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Historique des versions
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18/10/2016 V.3.1 Evolution Acteurs de prévention.

05/12/2016 V.6.1 Evolution de la création du compte agent.

15/03/2017 V.7.0 Evolution préparation concours et tremplins.

25/07/2017 V.8.0 Evolution de I'’écran de connexion du front office.

14/11/2017 V.9.0 Modification suite a la mise en place des formations présentielles et a distance
et du profil support.

05/04/2018 V.10.0 Modification suite aux évolutions du support national, au remplacement du DIF
par le CPF.

14/06/2018 V.11.0 Evolution préparation concours et tremplins (modification d’inscription au
dispositif en Back Office).

19 /07/2018 V.12.0 Evolution préparation concours et tremplins (modification d’inscription au
dispositif en Back Office).

16/04/2019 V.13.0 Evolutions liées a la mise en place du module Police Municipale

26/11/2019 V.14.0 Modification suite aux évolutions préparation concours version 3
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1 Pour bien débuter

1.1 Introduction

Ce guide a été rédigé sous la forme d’une liste d’actions possibles sur la plateforme d’Inscription En
Ligne (IEL).

Plusieurs guides ont été rédigés, correspondant chacun a un profil utilisateurs tels que :

Les agents des collectivités ;

Les services formation des collectivités ;

Les conseillers, assistants et secrétaires de formation ;

Les Responsables des Systémes d’Informations et Télécommunications (RSIT).

Ce guide utilisateur est a destination :

o Des agents des collectivités.

1.2 Navigation dans le document
L’ensemble des questions est accessible via le sommaire.

Celles-ci sont classées par menu afin d’étre accessibles rapidement lors de la survenue d’une
interrogation.

NB : L’affichage du volet Signets dans Adobe Acrobat permet une navigation et une recherche
facilitée entre les différentes actions.

|1;J Signets [« D]

[:P [E e ®
—| P [7 i Pour bien débuter |

& [7 1.1 Introduction wfhy

P Mavigation dans le
document

[P 12 Légende

13 Compléments
d'information

={F 2 Connexion

r 21.1 Je me connecte @ ma
session

;
R

m

Ce volet de navigation est accessible en cliquant sur le bouton situé a gauche de I'écran.
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1.3 Légende

lllustrations Exemples

I — « Je saisis les informations. »
Action a réaliser o , y o
(suivi par une ou des copies d’écrans explicatives)

« Cliquer pour enregistrer les informations saisies »
€ Cliquer ici b (indique ou cliquer sur la copie d’écran et dans quel ordre
le faire)
« La page suivante s’ouvre. »
= Résultat de mon action (suivi la plupart du temps par une copie d’écran montrant

l'action réalisée)

I% Description « Ce sous-menu permet de se préinscrire a une session
de formation. »

Point d’attention « Vous devez saisir au moins un critére de recherche.»

Pour Information « Si vous n’avez saisi aucun critére de recherche, la liste
de toutes les demandes de dispense s’affiche.»

_ « pour les sessions de formation dont la modalité
@ )Adresse de courriel d’organisation est « distanciel » ou « présentiel et &
obligatoire distance » adresse de courriel unique doit étre renseignée

sur la fiche agent.»

1.4 Nouveautés fonctionnelles

Les actions impactées par les nouveautés fonctionnelles de I'application sont surlignées en jaune.
Cette mise en évidence apparait également sur la table des matiéres.

1.5 Derniere consigne

Dans tous les formulaires de I'application, les champs précédés d’'un astérisque (*) sont des
champs de saisie obligatoires.
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2 Mon compte de préinscription

2.1 Jecrée mon compte de préinscription

Je me connecte a I'adresse de la plateforme d’inscription en ligne : http://inscription.cnfpt.fr
et je démarre la création de mon compte agent.

Me connecter

C,%‘ / Cliquez pour créer

votre compte de

préinscription

INSCRIPTION EN LIGNE

JXeelIS1N INSCRIRE MA COLLECTIVITE MINSCRIRE EN TANT QU'AGENT CONTACTEZ-NOUS

(®) Service formation d'une collectivité

Bienvenue sur IEL

Pour vous accompagner () Agent travaillant dans une collectivité

dans ['utilisation de cette Identifiant
plateforme, nous vous L'offre de formation 2016 est en ligne et disponible

invitons a consulter le sur www.cnfpt.fr

tutoriel mis a votre Mot de passe

disposition.

Un manul utilisateur a
I'attention des agents des
collectivités est disposible
en cliquant ici.

Pour en savoir plus
iel livret 1 v1 1 1 pdf

MOBISTAGE

Cette programmation est également publiée par les délégations
régionales et les Instituts dans linscription en ligne. Au fil de la
constitution des groupes et leur convocation les sessions de
formation seront fermées a [inscription par les structures
organisatrices et ne seront donc plus accessibles.

Nouvelles CGU

Les conditions générales d’utilisation de Ia plateforme
d’inscription en ligne évoluent et deux nouveaux indicateurs
sont mis a disposition des collectivités sur leur tableau de
bord. Vous pouvez télécharger le mode opératoire
disponible sous le lien suivant :

Je sélectionne ma collectivité employeur.

SELECTIONNEZ VOTRE COLLECTIVITE

Collectivité [montr e B3 m

OK

J'si perdu mon mot de pssse

Cliquez pour,

~~Laune De Montrevault (49)

Saisissez une partie ou le
libellé complet de votre

collectivité.

mmunauté Dg Communes Du Canton
E Montrevault (43)

mmunaute De Com. Montrevel En
esse - La Plaine Tonique (01)

mmune De Montrevel En Bresse (01)

mmune De Mo e (52)
mmune De il Bonnin (36)
a2 Me CgeMnntranil - Residanca M

s’affichent.

Les collectivités qui ont activé

la fonction de préinscription et
e dont le nom contient la chaine
de caractéres saisie,

Sélectionnez votre collectivité.

Cliquez pour créer
votre compte de
préinscription

12 - PARIS - www.cnipt.fr

\ 4

valider

Cliquez pour
Vous inscrire

Pd

Dans les écrans qui suivent, les rubriques obligatoires sont systématiquement
précédées d’un astérisque*
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http://inscription.cnfpt.fr/

Je saisis mon identité.

CREER VOTRE COMPTE AGENT

SITUATION PROFESSIONNELLE

VALIDATION

COORDONNEES ~ ADRESSES  INTERLOCUTEURS
* Civilit¢ (M. (@ Mme
*Nom DUPONT
*Nom de naissance DUPONT
* Prénom ANNIE
* Date de e [a0ansad x|

Renseignez les champs ci-contre.

La plateforme Inscription En Ligne (IEL) reconnait
les agents par la combinaison du nom de
naissance, prénom et date de naissance. Vérifiez
avec attention les données gque vous avez saisies.

Je saisis mes coordonnées personnelles.

(2113 COORDONNEES

Téléphone mobile
professionnel

Courriel professionnel

Téléphone mobile personnel

Courriel personnel

ADRESSES

0606060606

annie.dupont@ville.fr

0605050505

lie.dupont@yopmail.com

INTERLOCUTEURS

Ex: 0822458758

Ex: 0823458720

SITUATION PROFESSIONNELLE

Confirmation annie dupont@ville.fr

Confirmation fie.dupont@yopmail.cc x

Renseignez votre numéro de téléphone mobile personnel et
choisissez puis confirmez I'adresse de courriel personnelle
qui vous servira d’identifiant lors de vos connexions. Cette
zone ne peut pas étre renseignée par I'action copier-coller.

VALIDATION

Cliquez pour passer a
I'étape suivante

Confirmez I'adresse de
courriel par saisie manuelle.

ErT

Cliquez pour passer a
I'étape suivante

Les informations personnelles saisies ne sont pas visibles par les collectivités. Seules
les structures ont accés a ces types de données.

Votre adresse de courriel personnelle vous servira d’adresse de connexion vers la
plateforme d’hébergement pour les sessions « Présentiel et a distance » et
« Distanciel ».
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Je saisis mes adresses (personnelle et professionnelle).

IDENTITE

Adresse personnelle :

* Adresse 1
Adresse 2
Adresse 3

Pays
* Code postal
* Ville

Téléphone fixe personnel

Adresse professionnelle :

* Collectivité

* Adresse du lieu de travail
Adresse du lieu de travail 2

* code postal du lieu de travail
* Commune du lieu de travail

Téléphone fixe professionnel

cooroonnies  [UIEREEYY INTERLOCUTEURS

10 rue des prés

France [~]
g2120

Montrouge (82) [~]
0101010101 Ex: 0122456780

COMMUNE DE MONTROUGE (32) ﬂ
43 AVENUE DE LA REF

92120
MONTROUGE [v]

Ex: 0123458720

SITUATION PROFESSIONNELLE

VALIDATION

Renseianez votre adresse personnelle.

Vérifiez, corrigez et complétez votre
adresse professionnelle.

Annuler Suivant _ﬁ

Cliquez pour passer a
I'étape suivante

Je saisis les coordonnées de mes interlocuteurs dans le cadre de la formation.

IDENTITE ~ COORDOMNMEES

Responsable hiérarchique :

Nom du responsable
hiérarchique

hiérarchique

Courriel responsable
hiérarchique

Correspondant formation :

Correspondant formation

Nom du correspondant
formation

Prénom du correspondant
formation

Courriel correspondant
formation

dupuis.adama@ville fr

ECONTS042@test.m

ADRESSES INTERLOCUTEURS SITUATION PROFESSIONNELLE

DUPUIS

Prénom du responsable Adama

Jeanne CHAUVEAU [~]

CHAUVEAL

Jeanne

Confirmation dupuis adama@ville.fr

Confirmation ECONT7T5042@test.ir

VALIDATION

Renseignez les champs ci-
contre.

NB : Il est recommandé de
renseigner les champs :

- Nom du responsable
hiérarchique

- Prénom du responsable
hiérarchique

- Courriel du responsable
hiérarchique

Ces informations sont
nécessaires a la validation
des demandes de
formation.

Annuler
—

Cliquez pour passer a I'étape suivante p
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Je saisis les informations concernant ma situation professionnelle.

IDENTITE COORDONNEES ADRESSES INTERLOCUTEURS SITUATION PROFESSIONNELLE VALIDATION

Niveau de dipléme de I'agent
Service
Références

Domaine d’activité Animation et services 4 la population

<] [

Famille professionnelle  Santé

EmpleilFonction infirmiére o

* Statut (e Fonctionnaire (stagiaire ou titulaire) - Renseignez les Champs
concernant votre situation
professionnelle

(")Agent public non fonctionnaire et élu

* Catégorie B
Code net Saisir en premier |a catégorie pour acoéder su code net

TONT - Infirmier de classe normale (catégorie B)

Grade
* Date d'entrée dans le grade 02/09/2009

* Date d'entrée dans la 08/09/2009
Fonction Publique Territoriale

Qualits [ |

— W

Cliquez pour passer a I'étape suivante 9

J'accepte les conditions d’utilisation.

CREER VOTRE COMPTE AGENT

IDENTITE COORDONNEES ADRESSES INTERLOCUTEURS SITUATION PROFESSIONNELLE VALIDATION

Cliauez pour consulter les conditions d’utilisation de la plateforme o

Pour finsliser la création de votra compte, prenez connaissance des gonditions d'ufilisstion de s IstefKe puis, aprés svoir cliqué sur « Faccepte les
conditions d'uiifisstion de |a platsforme », cliquez sur « Valider la fiche ».
Vious recawrez alors un courriel vous de votre demands di

o

J'aceepte les conditions d'utilisation de la plateforme

ﬁ JF'accepte de recevoir des communications sur les formations et événements dans mon domsine d'activité de la part du CNFPT,

Cliquez pour
valider

Cochez la case pour accepter les conditions d’utilisation | Annuer
et si vous le souhaitez, recevoir des informations sur les
formations et événements organisés par le CNFPT
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Je valide mon adresse de messagerie.
= Un message est automatiguement envoyeé sur votre adresse de messagerie.

Bonjour Madame Annie DUPONT,

Une demande de création de compte en tant gu'agent sur le portail CNFPT, présentée en votre nom, vient
de nous parvenir, Veuillez cliguer sur le lien suivant pour confirmer votre inscription :

! e < Cliquez pour valider I'adresse de

Pour étre active, votre compte devra par la suite &tre validé par |a collectivité territoriale qui vous emploie VOtre Courrlel-
(COMMUNE DE MONTROUGE).

Si vous n'étes pas a 'origine de cette demande, merci de ne pas tenir compte de ce courriel.

Cordialement,

Le CNFPT.

Nous vous rappelons que les informations que vous avez saisies sur la plate-forme d'inscription lors de la
création de votre compte font lobjet dun traitement informatique desting a la gestion de vos demandes
d'inscription aux formations du CNFPT.

Les destinataires de ces données sont ! les agents du CNFPT chargés de la gestion de votre demande
dinscription et de (‘organisation des formations, ainsi gue la ou les personnes en charge de valider et de
transmettre votre demande dlinscription au sein de votre collectivité employeur. Conformément a la loi «
informatigue et libertés » du 6 janvier 1978 modifiée en 2004, vous bénéficiez d'un droit d'accés et de
rectification aux informations gui vous concerment, que vous Pouves exercer en vous adressant au
Correspondant informatigue et libertés du CNFPT, DSIT du CNFPT, 80, rue de Reuilly, 75012 Paris. Vous
pouvez également, pour des motifs légitimes, vous opposer au traitement des données vous concernant.

Je modifie mon mot de passe.
= Vous arrivez sur la page suivante.

BHANGER VOTRE MOT DE PASSE.

Pour terminer Ia validation de votre compte vous devez

saisir un mot de passe puis valider
Mot de passe | Saisissez votre mot de passe.
Confirmation du mot de Votre mot de passe doit étre identique dans les 2 champs.
passe

[ Vaicer Cliquez pour valider p

Votre mot de passe doit contenir au moins 8 caractéres qui doivent étre une
combinaison de majuscules, minuscules et chiffres.
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2.2 Je me connecte

Je me connecte a I'adresse de la plateforme d’inscription en ligne : http://inscription.cnfpt.fr.

Me connecter

INSCRIPTION EN LIGNE

JXelVIS1N INSCRIRE MA COLLECTIVITE MINSCRIRE EN TANT QUAGENT CONTACTEZ-NOUS

Cllquez pour afficher le (®) Service formation d'une collectivité

Blenve“ formulaire destiné @ | s uiurcons e coreenas

Paumvots acconpamner I'agent et créez votre

dans ['utilisation de cette \dentifiant

plateforme, nous vous Lofire de formatio  compte de préinscription

invitons @ consulter le sur www.cnfpt.fr

tutoriel mis a votre Mot de passe

disposition. Cette programmation est également publiée par les déiégations oK
e A régionales et les Instituts dans l'inscription en ligne. Au fil de la

Un manul utilisateur a constitution des groupes et leur convocation les sessions de i perdu mon mot de pssse

I'attention des agents des formation seront fermées & [inscription par les structures

collectivités est disposible organisatrices et ne seront donc plus accessibles.

en cliauant ici

Je saisis mon identifiant et mon mot de passe.

V=

INSCRIPTION EN LIGNFo

INSCRIRE MA COLLECTIVITE MINSCRIRE EN TANT QU'AGENT [eolirtoj=A VeI Saisissez
'adresse de
(7) Service formation d'une collectivité .
; - courriel que
TYENE accompagner B ienvenue sur IE L (@) Agent travaillant dans une collectivité VOus avez
dans l'utilisation de cette Identifiant (adresse de messageri renseiané
plateforme, nous vous L'offre de formation 2016 est en ligne et g i Ig
invitons & consulter le sur www.cnfpt.fr .. dans l'onglet
tutoriel mis & votre Saisissez Mot de passe C d g'
disposition. Cefte programmation est égalemen votre mot ﬁ K oordonnees
» . régionales et les Instituts dans linsc IOrS de |a
Un manul utilisateur a constitution des groupes et leur con de passe J'si perdu mon mot de passe
I'attention des agents des formation seront fermées & [inscript . ] " création de
collectivités est disposible organisatrices et ne seront donc plus ace ¥ELIX CIEST MON comple age votre compte
en cliqguant ici. p
Nouvelles CGU Cl
iquez pour

Les conditions générales d'utilisation de Ia plateforme

inerrintinn an linne Aunliient af Adany nolvaany indiratenre Vallder

Annie DUPONT - COMMUNE DE MONTROUGE Me déconnecter

= Vous étes connecté a votre compte.

INSCRIPTION EN LIGNE

lelelV/SIN | £S FORMATIONS MON PROFIL

BIENVENUE SUR VOTRE ESPACE AGENT

Dans le menu « LES FORMATIONS », sous la rubrique «
DEMANDER UNE FORMATION », vous pouvez consulter
'ensemble des formations qui vous sont proposées par le
CNFPT et effectuer vos demandes d'inscription.
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2.3 J’ai oublié mon identifiant et mon mot de passe

Je me connecte a I'adresse de la plateforme d’inscription en ligne : http://inscription.cnfpt.fr.

(7) Service formation d'une collectivité

_ o Vérifiez que le formulaire
®) Agent travsillant dans une collectivité agent est sélectionné

Identifiant {adresse de messagerie)

Mot de passe

OK

Cliquez pour modifier
J'si perdu mon mot de passe
22 ceme monnarsesesse €——1 | tre mot de passe

JB veux créer mon compte sgent

Je renseigne mon adresse de courriel.

OUBLI DU MOT DE PASSE

Vous avez perdu votre mot de passe et souhaitez le réinitialiser, merci d'indig|

votre adresse courriel que vous utilisez. Renseigner 'adresse de courriel
qui vous sert d’'identifiant

*Votre courriel jis dupont@yopmail cce@

e ([ E——————— Cliquez pour

valider

= Un message est automatiquement envoyé sur votre messagerie.

inscription en ligne : renouvellement de votre mot de passe

Bonjour Annie DUPONT
Une demande de modification de votre mot de passe en tant gu'agent vient de nous parvenir,

Veuillez cliguer sur ce lig r modifier votre mot de passe.

(En cas de probleme copiez ce lien :
=t collez le dans la barre d'adresse

de votre navigateur).

la durée de validité de ce lien est de 7 jours.

Cliquez pour modifier
votre mot de passe

Si vous n'étes pas a l'origine de cette demande, merci de ne pas tenir compte de ce courriel,

Cordialement,

L'équipe du CNFPT
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Je modifie mon mot de passe.
= Vous arrivez sur la page suivante.

MOI%IFICATION DU MOT DE PASSE

mot de passe

Votre nouveau mot de passe doit contenir 8 caractéres minimu il
un chiffre. Saisissez votre nouveau mot de passe.

Votre mot de passe doit étre identique dans les 2
Nouveau mot de passe H

champs.
Nouveau mot de passe
confirmation

Cliquez pour valider a

Votre mot de passe doit contenir au moins 8 caractéeres qui doivent étre une
combinaison de majuscules, minuscules et chiffres.
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3 Mon profil

3.1 Je modifie mon compte de préinscription

@ Le sous-menu « Mon profil » permet de consulter et de modifier son profil utilisateur.

Je consulte mon profil.

g
ACCUEIL J==RgelsiVENIlel) MON PROFIL

Mon profilg

= Votre profil s’affiche

- |

Cliquez pour consulter votre profil p

~

INSCRIPTION EN LIGNE

Je modifie mon Téléphone mobile personnel, mon Courriel et/ou mon Mot de passe.

Identité PRE-INSCRIPTION

Civilité

Nom

Nom de naissance
Prénom

Date de naissance

MME

DUPONT

DUPONT

Annie

0a/0g/1088

Coordonnées et mot de passe

Téléphone mobile 0805050503
professionnel

Courriel professi | snnie.d. illefr
Téléphone mobile personnel 0605050505 Ex 0823455788
Courriel personnel annie.dupont@yopmail.c

Mot de PasSSe sessssssssssssnns
2 caractéres minimum - au moins une letire et un chiffre

Confi ion

Adresse personnelle

Adresse 1
Adresse 2
Adresse 3
Code postal
Ville

Pays

Téléphone fixe personnel

Interlocuteurs

Nom responsable
hiérarchique
Prénom responsable
hiérarchique

.

Courriel resp

10 rue des prés

22120
Mentrougs
France

0101010101

dupuis

adama

dupui illefr

hiérarchique

Nom correspondant formation

Prénom correspondant
formation

Courriel correspondant
formation

CHAUVEAU

Jeanne

ECONTS042@testfr

Adresse professionnelle

Collectivité COMMUNE DE MONTROUGE
Adresse du lieu de travail 42 AVENUE OE LA REFUBLIQUE
Adresse du lieu de travail 2
Commune du lieu de travail MONTROUGE 82120

Téléphone fixe professionnel

Situation professionnelle

Niveau de diplome de I'agent
Service
Références
Domaine d'activité Animation et services & l= population
Famille professionnelle S=ne
Emploi/lFonction infrmiére
Statut Statutsir=
Grade Infirmier de classe normsle
Code Net TONT-Infirmier de classe normale
date d'entrée dans le grade 02082008
Catégorie B
Date entrée dans |la FPT 0902008

Seules les
rubriques
Téléphone
mobile
personnel,
Courriel
personnel et
Mot de
passe sont
modifiables.

Pour
modifier
votre
numéro de
téléphone
mobile,
votre
courriel
personnel
et/ou votre
mot de
passe,
modifiez-les
directement
dans le
champ.

Cliquez pour enregistrer

la/les modification(s)
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4 Les Formations

4.1 Je fais une demande de formation

Le sous-menu « Demander une formation » permet de se préinscrire a une session de
formation.

Je consulte les formations.

&Y

& INSCRIPTION EN LIGNE
Cliauez pour consulter les formations disponibles a
Dispositifs préparation concours / exa

Dispositifs Tremplin JR VOTRE ESPACE AGENT

Suivre mes inscriptions

SONE mes jormations =S FORMATIONS », sous la rubrique «

DEMANDER UNE FORMATION », vous pouvez consulter
'ensemble des formations qui vous sont proposées par le
CNFPT et effectuer vos demandes d'inscription.

La rubrique « SUIVRE MES INSCRIPTIONS » vous permet

= Vous arrivez sur la page suivante.

PRE-INSCRIPTION A UNE FORMATION

1. SESSION 2. AGENT 3. VALIDATION

Classement m

CAPL choisissez un CAPL
Spécialité Choisissez une Spécialité
Sous Spécialité Choisissez une Sous-Spécialité - Renselgnez un ou pIus'eurs
Recherche libre (lieu, ité
scherche fore e, criteres de recherche

A partir de |

Code structure / stage /
session -

Réinitialiser Cliquez pour valider p

Vous devez saisir au moins un critére de recherche.

Les formations d’entrainement de la Police Municipale, les formations de Certification
des moniteurs en maniement des armes et les formations a la Certification des
moniteurs en maniement des batons de la Police Municipale ne sont pas publiées sur
le Front Office Agent.
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Dans la liste de stages qui s’affiche, je sélectionne la session a laquelle je souhaite

participer.

Consultez le détail de la session p

Datedes  Datelimite  Lieu des ;t’m Codestage/ Nb  Nb  Nb  Modalité Aire de
Sessions d'inscription  sessions e session Max. CT. Ins. dorganisation recrutement

u
Formation =~ Stage

o) BT qymiporr a hybrid | 02HYBO2008 16 2 4 Distanciel Nationale
distance DIs

14/12/2017
?guﬁ 212017 Formation =~ Stage

& . 19/11/2017 a hybrid =~ 20:HYBD2010 17 0 0 Distanciel Régionale
200122017 distance DIS

2| Cochez le bouton
correspondant a la

o session choisie

abandonner Bz~ Cliauez pour valider 9

Je saisis les informations relatives a ma demande de formation.

) A I'aide du menu déroulant choisissez I'objectif de

Pour les sessions AP/CP on retrouve les objectifs spécifiques
acteurs de prévention. Et pour les sessions PM, on retrouve

1. SESSION ke . - - S .
l'objectif Formation continue obligatoire Police.
Nom/prénom Précisez vos
P . .
BRUISSE Celine [Professionnalisation tout au long de sa carriére &£ V| v X motivations pour
Motivations de I'agent ‘ e’— partICIpe_r a ,Ce Stage'
o La collectivité peut rendre
Modalle dorganisaion de 12 pRe présentiel la motivation de I'agent a
Hébergement souhaite électionnez un hébergement | obligatoire, dans: C,e C’aS,
Aménagement particuller Cochez la case sl vous souhaitez gu'un aménagement particulier de 'accueil soit prévu lors de Cetc,hamp est precede d’un
2 formation astérisaue.
N° d'opération [ |Référence au plan de formation ¢
abandonner Explicitez vos besoins d’hébergement Cliquer pour valider 9
ou d’'aménagements adaptés

Pour les sessions « distanciel », la rubrique hébergement et aménagement n’est pas

disponible

= Vous arrivez sur la page suivante.

PRE-INSCRIPTION A UNE FORMATION

1.SESSION 2. AGENT Consultez le détail de la session b

‘Confirmation de Finscription 7

Nom/prénom  Catégorie  Collectivité bele N!odahte - Date de la Lieu
stage d'organisation session
o %/Stage centre pour formation
INFR Joe c pien hybrid | Distanciel Du JOZE01T & distance (recetle) -
DIS formation a distance

Cliquer pour confirmer

Abandomer la demande d'inscription
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Je génére mon bulletin d’inscription.

PRE-INSCRIPTION A UNE FORMATION

1. SESSION 2. AGENT 3. VALIDATION

Votre demande d'inscription a bien &té enregistrée.

iJEl
Durée

Modalité d’organisation de la
formation

Lieu de formation

Date d'entrée

Date nomination
Domaine d'activité
Emploi
Coordonnées

Tel

Fax

Courriel

=

=

Session Stage hybrid DIS

2 jours

DIS-Distanciel

Formation & distance

M. Joe INFR

01082001

01082001

Pilotage, mansgement et gestion des ressources
1

23 RUE DES BOULETS 1 1 13001 Marseille 1Er
Arrondizsam

1
nan renseigné

infrioe@yopmail.com

11
{Responssble hiérarchique)

11
(Camespendant formation)

Procéder a une nouvelle d? lande diinscription Générer un bulletin dinscription

Cliguer pour procéder a une
nouvelle demande d’inscriotion

Cliquer pour générer votre
bulletin d’inscriotion

= Un fichier PDF est créé selon le modele des Bulletins d’Inscription CNFPT.

Cf‘.’*. BULLETIN D'INSCRIPTION

8 e ot s bt

e o o wamnen e fechans

T

G| G 0 T a AT
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= La motivation de 'agent est pré-remplie a partir des éléments saisis par
I'agent lors de sa demande de préinscription :

OBJECTIFS DE LA DEMANDE DE FORMATION - ne pas remplir <'il 'agit d"une formation d'intégration.

Fonctions exercées et descripion succincte de vos actvités ©

Quelles sont les raisons qui motivent votre candidature 7 : Meilleure connaissance des régles

Avis du chef de senvice
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4.2 Jefais une demande d’inscription a une préparation aux concours ou a
un examen professionnel

Le sous-menu « Dispositifs préparation concours / examens professionnels » permet de
@ consulter les dispositifs de préparation aux concours ou les examens professionnels et de
S’y préinscrire.

Je consulte les dispositifs de préparation aux concours ou les examens professionnels.

B/ 3

[ B |
-

ACCUEIL LES FORMATIONS LtieliRazlelR

Demander une formation

INSCRIPTION EN LIGNE

.

Dispositifs préparation concours / examens professionnels

Cliquez pour consulter les préparations aux

Dispositifs Tremplin JRVO N
concours et les examens professmnnels

Suivre mes inscriptions

BuBTe mes fomanons =S FORMATIONS », sous la rubrique «
DEMANDER UNE FORMATION », vous pouvez consulter
I'ensemble des formations qui vous sont proposées par le
CNFPT et effectuer vos demandes d'inscription.

Je consulte les dispositifs de préparation aux concours ou les examens professionnels.

Vous étes ici Dispositifs Prépa Sélection d'un dispositif HEH

PRE-INSCRIPTION A UN DISPOSITIF PREPARATION CONCOURS

1. DISPOSITIF 2. AGENT 3. VALIDATION

Code du dispositif
Libellé du dispositif

Renseignez un ou plusieurs
critéres de recherche

Catégorie Choisissez une catégorie |z|

Réinitialiser w ] ]
Cliquez pour valider p

Veuillez saisir au moins un critére.

= La liste des dispositifs de préparation aux concours ou les examens professionnels
correspondant a vos criteres de recherche s’affiche.

Sélectionnez le dispositif
que vous souhaitez

Catégorie Code Libellé Période

<
C 20:DMPR2003 DM FREFA AVEC 2 TESTS o

ssancomer | ([EZIEH<— Cliquez pour faire une

demande de préinscription
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Je renseigne mes informations personnelles.

PRE-INSCRIPTION A UN DISPOSITIF PREPARATION CONCOURS

1. DISPOSITIF  eRtei= ) 3. VALIDATION

Nom / Prénom  Lopez Maria
Code du dispositif 20:DMNAUDO4
Libellé DM Nationsl 3.30

Description RECETTE

Date limite d'inscription 13/11/2018

Période de formation 30
Aménagement particulier m

sménagement particulier soit prévu lors da s

Cochez la case si besoin

d’'un aménagement
particulier.

formation

* Motivation

Objectif du concours

“Filiere Choisissez une filizre
“Voie Choisissez une voie
*Spécificité (option / domaine) Choisissez une spécificité

Mobilisation du CPF  non

Renseignez vos motivations b

[« [<] [<] ¥]

Renseignez les informations
relatives a votre statut

Obl
Qui
Qui

Sélection de la session de test TES1C Date Ligu
TEST RECETTE 20:TES1C005 Du 18/11/2019 au 19/11/2019 Aix-en-Provence
20:TES1C006 Du 09/12/2019 au 10122019 Aix-en-Provence
Henandeldeldispenseideiest Choisissez un motif de dispense
Code dispositif
Liste des modules tremplin du dispositif Modalité d organisation Code Libelle
Présentiel ASSM2 TREMPLIN Recetie ASM 3.26.2
Liste des modules du dispositif Modalité d'organisation Code Libelle
Présentiel ASSM5 Prepa Recette ASM 3.26.2
Distanciel ASSM6 Prepa Recette ASM 3.26.2 DIS
Présentiel et 3 distance ASSMT Prepa Recette ASM 3.26.2 MIX

Annuler

Oui

Choisissez la session

de test ou une
dispense.

Consultez les modules

du dispositif

Cliquez pour valider B
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Je valide ma demande de préinscription.

PRE-INSCRIPTION A UN DISPOSITIF PREPARATION CONCOURS

1. DISPOSITIF

Nom / Prénom

Code du dispositif
Libellé

Description

Date limite d'inscription
Période de formation
Aménagement particulier
Motivation

Objectif du concours
Filiere

Voie

Specificité {option / domaine)
Mobilisation du CPF

Sélection de |a session de test
TEST RECETTE

Liste des modules tremplin du dispositif

Liste des modules du dispositif

= La demande de préinscription a été transmise a la collectivité.

2. AGENT 3. VALIDATION

Lopez Maria
20:DMMALDOS
DM National 2.30
RECETTE
181172019

320

Mom

Recatte

Filigre administrative
Concours inteme
Administration générale

MNon

TES1C
20:TES1C006

Présentiel

Modalité d’organisation
Présentiel

Distanciel

Présentiel et & distance

Date

Du 09/12/2019 au 10/12/2019

Modalité d organisation

Code

ASSM5
ASSM6
ASSMT

Lieu

Code Libellé

ASSMa TREMPLIN Recette ASM 3.26.2
Libelle Obl.
Prepa Recette ASM 3.26.2 Oui
Prepa Recette ASM 3.26.2 DIS Qui
Prepa Recette ASM 3.26.2 MIX Oui

oo (TS

Aix-en-Provence

Vérifiez les
informations
affichées,
notamment la date
et le lieu de votre
session de test

Cliauez pour valider 9

Il est possible d’effectuer une demande d’inscription a un dispositif modulaire inter-

structure.
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4.3 Je fais une demande d’inscription a une préparation aux concours ou a
un examen professionnel (sans test)

Le sous-menu « Dispositifs préparation concours / examens professionnels » permet de
consulter les dispositifs de préparation aux concours ou les examens professionnels et de
S’y préinscrire.

Je consulte les dispositifs de préparation aux concours ou les examens professionnels.

8 A4S 5

[ B |
L

ACCUEIL LES FORMATIONS LtleliRzzlelIR

Demander une formation

INSCRIPTION EN LIGNE

.

Dispositifs préparation concours / examens professionnels

Cliquez pour consulter les préparations aux

Dispositifs Tremplin JRVO .
concours et les examens professionnels

Suivre mes inscriptions

Sulvie mesfomations =S FORMATIONS », sous la rubrique «
DEMANDER UNE FORMATION », vous pouvez consulter
I'ensemble des formations qui vous sont proposées par le
CNFPT et effectuer vos demandes d'inscription.

Je consulte les dispositifs de préparation aux concours ou les examens professionnels.

Vous étes ici Dispositifs Prépa Sélection d'un dispositif HEH

PRE-INSCRIPTION A UN DISPOSITIF PREPARATION CONCOURS

2.AGENT  3.VALIDATION
Code du dispositif . .
© du disposit i Renseignez un ou plusieurs
[+

Libellé du di itif TN
ibelle du disposit critéres de recherche

Catégorie Choisissez une catégorie

Réinitialiser W

Cliauez pour valider 9

Veuillez saisir au moins un critére.

= La liste des dispositifs de préparation aux concours ou les examens professionnels
correspondant a vos criteres de recherche s’affiche.

Sélectionnez le dispositif

Catégorie Code Libellé Période que vous SOUhalteZ

-. &
C 20:DMSTS003 DM PREFA SANS TEST (O3~

aencomer | [ZIEM Cliquez pour faire une
demande de préinscription
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Je renseigne mes informations personnelles.

PRE-INSCRIPTION A UN DISPOSITIF PREPARATION CONCOURS

1. DISPOSITIF EeAEte = a5 VALIDATION

Nom / Prénom

Code du dispositif
Libelle

Description

Date limite d'inscription
Période de formation

Aménagement particulier

* Motivation

Objectif du concours

“Filiere

“Voie

*Spécificité (option / domaine)

Mobilisation du CPF

Liste des modules du dispositif

Lopez Maria
20:DMSTOD01

DM PREPA SANS TEST
SDFDSSOF

1671272018

a

améns%emenl particulier soit pré

formation

Cochez la case si besoin d’'un aménaaement particulier b

Choisissez une filigre
Choisissez une voie
Choisissez une spécificité

nen

Modalité d'organisation
Présentiel et & distance
Présentiel

Code
SNAT3
SNAT4

Renseignez vos motivations b

Renseignez les informations
relatives a votre statut

Libellé Obl.

STAGE NATIONAL MIX Non

STAGE PREPA SANS TEST Qui

Annuler

EER<—

Cliauez pour valider b
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Je valide ma demande de préinscription.

PRE-INSCRIPTION A UN DISPOSITIF PREPARATION CONCOURS

1. DISPOSITIF 2, AGENT RTARINLA] ]

Nom / Prénom

Code du dispositif
Libelle

Description

Date limite d'inscription
Période de formation
Aménagement particulier
Motivation

Objectif du concours
Filiere

Voie

Spécificité (option / domaine)
Mobilisation du CPF

Liste des modules du dispositif

Lopez Maria

20:DMSTOO01

DM PREPA SANE TEST

SDFDESDF

18/12:2012

5]

Men

TEST

Filiére administrative

Concours externe

Modalité d'organisation
Présentiel et a distance
Présentiel

Code
SNAT3
SNAT4

Libelle
STAGE NATIONAL MIX
STAGE PREPA SANS TEST

Retour

—

Vérifiez les
informations
affichées.

—
Obl.

Non
Oui

= La demande de préinscription a été transmise a la collectivité.

Cliquez pour valider 9

Il est possible d’effectuer une demande d’inscription a un dispositif modulaire inter-
structure.
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4.4 Je fais une demande d’inscription a un dispositif Tremplin

Le sous-menu « Dispositifs Tremplin » permet de consulter les dispositifs Tremplin et de s’y
préinscrire.

Je consulte les dispositifs Tremplin.

IAS

INSCRIPTION EN LIGNE

ACCUEIL LES FORMATIONS EileliRzzlelIR

Demander une formation

Dispositifs préparation concours / examens professionnels
Cliquez pour consulter les dispositifs Tremplin o
Suivre mes inscriptions

Suivre mes formations

=S FORMATIONS », sous la rubrique «
DEMANDER UNE FORMATION », vous pouvez consulter
I'ensemble des formations qui vous sont proposées par le
CNFPT et effectuer vos demandes d'inscription.

La rubrique « SUIVRE MES INSCRIPTIONS » vous permet

An ranculBar FARAE Anoae Aamandas Aa farmatinn Aan canee

Je consulte les dispositifs Tremplin.

Vous étes ici Dispositifs Tremplin Sélection d'un dispositif

PRE-INSCRIPTION A UN DISPOSITIF TREMPLIN

2.AGENT 3. VALIDATION
Code du dispositif
Libellé du dispositif

Catégorie  Choisissez une catégorie

Réinitialiser w . )
Cliguez pour valider

Renseignez un ou plusieurs
criteres de recherche

Veuillez saisir au moins un critére.

= La liste des dispositifs Tremplin correspondant a vos critéres s’affiche

Catégorie Code Libellé Période Sélectionnez le dispositif
E 20:TREMO005 Module Tremplin 6 €— que vous souhaitez

abandonner W

Cliquez pour faire une
demande de préinscription
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Je renseigne mes motivations et je sélectionne ma session de test.

PRE-INSCRIPTION A UN DISPOSITIF TREMPLIN

1. DISPOSITIF  rartes 1 3. VALIDATION

Nom [ Prénom

Code du dispositif
Libellé

Description

Date limite d'inscription

Période de formation

]

TEST

1S ZZ018

z |s case si vous souhaitez qu'un

Aménagement particulier [ <o

ZOUEIN FLORENCE
20:TREMODDS

Madute Trempgiin

Cochez la case si besoin d’'un aménagement particulier @

sménagement particulier soit prévu lors da s
farmation

* Motivation

Mobilisation du CPF

Sélection de la session de test
TEST Recette ASM 3.26.2

Demande de dispense de test

Code dispositif

Liste des modules du dispositif

Je valide ma demande de préinscription.

non

ASSM9 Date
20:AS5M3019

Choisissez un motif de dispense

Modalité dorganisation
Présentiel

PRE-INSCRIPTION A UN DISPOSITIF TREMPLIN

1. DISPOSITIF 2. AGENT 3. VALIDATION

ZOUEIN FLORENCE

Nom / Prénom

Code du dispositif
Libelle

Description

Date limite d'inscription
Période de formation
Aménagement particulier
Motivation

Mobilisation du CPF

Sélection de la session de test
TEST Recette ASM 3.26.2

Liste des modules du dispositif

20:TREMDODS

Module Tremplin

TEST

181212018

&

Mon

ASSMI Date
19/12/2019 aprés-midi

20:A55M9019

Modalité d'organisation
Présentiel

<—

19/12/2019 aprés-midi

Code
ASSM2

Renseianez vos motivations @

—

Renseianez le CPF si nécessaire @

Lieu
Aix-en-Provence

v

Sélectionnez une session de
test ou effectuez une demande
de dispense de test

Libellé
TREMPLIN Recette ASM 3.26.2

Annuler %
Cliquez pour valider é

Vérifiez les
informations

| affichées, B
notamment la date

et le lieu de votre
session de test

Lieu
Ab-en-Provence

Libellé o

TREMPLIN Recette ASM 3.26.2

[ vaice Sy

Retour

Cliauez pour valider 9

= La demande de préinscription a été transmise a la collectivité.
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4.5

=

Je consulte mes demandes de formation

Le sous-menu « Suivre mes inscriptions » permet de suivre les demandes d’inscription

effectuées par I'agent ou par la collectivité.

Je consulte mes demandes d’inscription.

de 2N (@
(.

46 inscriptions ont été trouvées LISTE DES INSCRIPTIONS
Date de la Nature de la S . - Date du stage ou du Modalite .
demande formation Sl tag Ul d8pueki dispositif d’organisation BEL jactie=
q du 09/03/2020 au Présentiel et & : _—
18/02/2019 Formation Cnfpt Recette PM lot 1_FE_session2 17/032020 distance Acceptée
18/0212019 Formalion Cnigt  Recelie PM lol1_Cerlil_session' G03Y2020 2 Présentel Acceptse
13/03/2020
171072019 Dispositif tremplin Module Tremplin B
du 18112/2019 au 4 : En attente de
1710/2019 Formation Cnipt TEST Recette ASM 3.26.2 121202019 Présentiel validation CT Sur ce tableau de
P f .
05H1/2018 Dispositif prapa DM PREPA SANS TEST 8 résultat s’affichent vos
05112019 Dispositif prépa DM National 3.30 30 Inscrlptlons et
0511112019 Formalion Cnit ~ TEST RECETTE G0 1272088 2 Présentel Enationicide 4 o
P 1011272019 validation CT pre'nscr'pt'ons aux
=== .
17HOR2019 Dispositif prépa DM National 3.30 30 Préconisation acceptée sSessions et aux
040412019 Formation Cnipl  Prepa Recetie ASM 3.26.2 e op A Présentiel Acceptée B di Spositifs de type
250312019 Disposiif prépa DM PREPA AVEC TEST ABDEL 3.26.2 06/05/2019 Préconisation acceptée FPA. P rép a et
)
25/03/2019 Dispositif tremplin Module Tremplin 5 Inscrit Tl‘em pl | n
191172018 Dispositif prépa Joséphine infray test Versionning Prépa 12
04/10/2018 Dispositif prépa Joséphine infray test Versionning Prépa 12
i du 28/0172019 au Présentiel et & En altente de
22/07/2019 Formation Cnipt STAGE MIXTE 01 RECETTE 3.23.1 28/01/2010 distance validation CNFPT =)
15/01/2019 Dispositif prépa Recette 2018 28/01/2019 —

Demander une formation

Dispositifs préparation concours / examens professionnels

Dispositifs Tremplin

Suivre mes Inscriptions

Cliauez pour suivre vos demandes d’inscription p

=S FORMATIONS », S0US 1a rubrique «
DEMANDER UNE FORMATION », vous pouvez consulter
'ensemble des formations qui vous sont proposées par le
CNFPT et effectuer vos demandes d'inscription.

Suivre mes formations

= Vous arrivez sur la page suivante.

INSCRIPTION EN LIGNE

B

L’affichage est limité aux 100 inscriptions les plus récentes de I'agent.

Les résultats sont triés par date de début de session et par date limite d’inscription

pour les dispositifs.
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Etat des demandes ‘ Définitions

En attente de validation CT Vous venez de créer votre demande de formation.

Refusée par la CT Votre collectivité employeur a refusé votre
demande.

En attente de validation CNFPT Votre collectivité employeur a validé votre
demande.
ou

Votre collectivité vient de faire une demande de
formation pour vous.

Refusée Le CNFPT a refusé votre demande de formation.
Annulée Le CNFPT a annulé votre demande de formation.
Acceptée Le CNFPT a accepté votre demande de formation.
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4.6 Je consulte mon historique de formation

@ Le sous-menu «Suivre mes formations » permet de visualiser la liste des formations
auxquelles l'agent est inscrit, et de consulter les documents associés a ces formations.

Je consulte mes demandes de formation.

B/

INSCRIPTION EN LIGNE

ACCUEIL LES FORMATIONS LtleliRzizle/S|R

Demander une formation
Dispositifs préparation concours / examens professionnels

Dispositifs Tremplin JR VOTRE ESPACE AGENT

Suivre mes inscriptions

Cliguez pour consulter les formations
auxquelles vous étes inscrit.

Suivre mes formations

I'ensel . —
CNFPT et effectuer vos demandes d'inscription.

La rubrique « SUIVRE MES INSCRIPTIONS » vous permet
de consulter I'état de vos demandes de formation en cours

at da rancuiltar hictarimia Aac damandac naccdaoc

= Vous arrivez sur la page suivante

Vous étes ici Les formations Suivre mes formations

TABLEAU DE SUIVI DES FORMATIONS

Etats des sessions Sélectionnez un état ) )
Code structure | stage / R(_arjselgnez un ou plusieurs
criteres de recherche

session

Reniatser Affichez la liste des

sessions demandes
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La liste des formations auxquelles vous étes inscrit s’affiche. Je consulte la liste des
documents transmis et le détail de la session.

Nature de

la Libellé du Date_s dela N:Iodalm_a i Etat o o TS (ST
formation stage session d'organisation session/inscription
u
. 20:HYB02003 -
ONCF;’;E'?LEE” Session INTER gE” 2ot Distanciel Convogquée/atiente
DIS QDS JU12200T A
C It | d ,t | d | . Convocation [Envoyé le C||CIU€‘Z pOUf
031172017,
onsultez le detall de la session ] consulter les
o "' Stage Union - e Présentiel Comoguéelconoquée | oS ; documents
continue g N au q a stagiaires [Envoye le
Siage hybrid 20112017 03/11/2017]

Les documents associés sont des documents envoyés au stagiaire, qui sont joints a
I'accusé de réception de la demande d’inscription a une session de formation. Souvent
il s’agit d’un questionnaire permettant de compléter la demande d’inscription et qui
devra donc étre renvoyé au CNFPT.

Les sessions de type Formation d’entrainement, Moniteur en maniement des armes et
Moniteur béatons et techniques professionnelles d’intervention auxquels I'agent dispose
une inscription sont affichées sur le Tableau de suivi des formations »

= Le détail de la session s’affiche.

Détsil e
Libellé : Formation d'intégration des agents de catégorie C Identifiant : SXTC1549
Centre de formation : CNFFT-ANTENMNE GARD LOZERE Lieu : Caveirac
Date(s) de la formation : 27/05/13, 28/05/13, 29/05/13, 30/05/13, 31/05/13 Durée : 5 jours
Nature de la formation : intégration Catégorie : C
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