INSCRIPTION EN LIGNE
COMPTES OPERATEURS MULTIPLES

La version 2.6, mise en service le 12 mars 2014 permet, au « gestionnaire CT » de créer désormais plusieurs
comptes gestionnaires.

Si cette faculté est choisie, le compte « gestionnaire CT » deviendra le compte « Gestionnaire
principal CT ». Les autres comptes seront dénommés « Compte opérateur ». Pour les collectivités qui
ne souhaitent pas créer de comptes opérateurs, aucune intervention n’est a effectuer, le compte

« gestionnaire CT » reste inchangé.

Fonctionnalités nouvelles - Le compte gestionnaire principal CT dispose des fonctionnalités
suivantes :

e Changer le compte « Gestionnaire principal »
e Créer, modifier, supprimer des comptes opérateurs
e La réception des courriels et documents est paramétrable par type de formation pour chaque
opérateur.
Les comptes opérateurs créés disposent de I'ensemble des droits hors mis celui d’administrer les
comptes opérateurs.

Mode opératoire

1
2
: : Changement
Gestionnaire CT Gestionnaire principal CT

1 —le Gestionnaire CT utilise son
compte en I’état ou effectue

le changement pour pouvoir gérer
plusieurs comptes opérateurs.

3

2 — le changement transforme le compte )
Comptes opérateurs

Gestionnaire CT en compte Gestionnaire
Principal CT.

3 - le Gestionnaire principal CT peut créer
plusieurs Comptes opérateurs.




1) Le gestionnaire CT effectue le changement du « compte gestionnaire CT » vers le compte
« gestionnaire principal CT ». Bouton « Changer le compte Gestionnaire principal »

Remarque : le bouton « Enregistrer » permet de modifier la fiche du compte « Gestionnaire
CT » sans le transformer en compte « Gestionnaire principal CT ».

MON COMPTE

Commune de

MA FICHE GESTIONNAIRE CT PARAMETRES CORRESPONDANTS

FORMATION
Codes de connexion de la collectivité

Identifiant  XXXXKXKKX
Mot de passe actuel

Nouveau mot de passe
8 caractéres minimum - su mains uns lettre =t un chifirs

Nouveau mot de passe
confirmation

Ma fiche gestionnaire CT

Nom de la collectivité Commune de la Roche-sur-Yon
Nom | KXXXXKXXK
Prénom  yoooo0000
Fonction 300000000 XO000000C

Adresse courriel du service 00000000 000000000

Numéro de téléphone
(10 chiffres)

Changer le compte Gestionnaire principal ‘ Annuler

Enregistrer le changement : les valeurs du compte gestionnaire principal CT sont celles du
gestionnaire CT, elles peuvent étre actualisées.

MON COMPTE

MA FICHE GESTIONNAIRE CT PARAMETRES CORRESPONDANTS
FORMATION

Nouveau gestionnaire principal CT : Commune de

= Civilité (" Monsieur  Madame
“NOM  XXOOCUOURK
“Prénom 00000000
*Fonction  xoou0uu00t KCUOUUUUR
“Adresse courriel du SEMVICe | UUOURLUREE XXCDOCODOOMX

*Numeéro de téléphone

(10 chiffres) ~ FOUROUKIXHRX

Paramétrage courriels

Le gestionnaire principal de la CT peut &tre destinataire (ou pas) des couriels et documents envoyés par I'application selon le paramétrage ci-dessous
L'application vérifie qu'au moins un compte opérateur ou gestionnaire principal soit destinataire des courriels et documents

—

Formation d'intégration ® Oui ¢ Non

Formation inter ® Oui (" Non

Retour | | Tout effacer



Courriel de demande d’acceptation du compte gestionnaire principal a la personne
désignée :

inscription en ligne : validation de votre compte gestionnaire principal CT

Bonjour xxxxxxxxxxxxx

Vous avez été désigné(e) comme le gestionnaire principal de la Collectivité xxxxxxxxxs]

Vous pouvez accepter ou refuser en vous connectant au
https:/inscription.cnfpt.fr/portail validationgestprin/532023bc-e3b4-4222-865d-0211c0a8c8ch.

Cordialement.
Le CNFPT.

Activation du lien pour réponse :

ACCEPTATION DU ROLE : GESTIONNAIRE PRINCIPAL CT
Commune de

Le gestionnaire actuel de 'applicetion « inscription en ligne » vient de procsder 3 la désignstion d'un nouvesu gestionnaire principal.
Ce changement ne prendra effet qu'aprés votre validation.
Il vous est demandé de prendre connaissance des conditions générales d'utilization et d'accepter. ou la cas Echéant de refuser, ce changement.

Consulter les conditions généralas d'utilisation

*Pour le role de ™ j'accepte [ je refuse
gestionnaire principal CT

Commentaires a destination
du gestionnaire principal
actuel

Annuler

Courriel de confirmation de I’acceptation et invitation a la premiére connexion pour saisie
du mot de passe :

inscription en ligne : votre compte gestionnaire principal CT

Bonjour Xaosomxxsmx

Vous avez accepté d'étre gestionnaire principal de la collectivité xxoooomxxx .

Vous pouvez vous connecter a 'Inscription en ligne du CNFPT avec votre login :
XXXXXXXX et sur le lien suivant pour saisir votre mot de passe :
https://inscription.enfpt.fr/portail/ motdepasseren/op/?i=10&p=123456789%
2F922cb488f2e2217d5d55ac0a41£6924¢c

Cordialement,
Le CNFPT.



Activation du lien pour saisie du nouveau de passe.

MODIFICATION DU MOT DE PASSE

mot de passe

‘fotre nouveau mot de passe doit contenir & caractéres minimum et comprendre au moins une
lettre et un chiffre.

Nouveau mot de passe sesessss

Nouveau mot de passe sessssss
confirmation

Valider

Le compte gestionnaire principal CT accessible par I'identifiant et le mot de passe destiné

au seul gestionnaire principal.

2) Le gestionnaire principal CT peut créer, modifier, supprimer des comptes opérateurs

Création : par le gestionnaire principal : mon compte, onglet comptes opérateurs, bouton

« Créer un opérateur »

MON COMPTE
Commune
GESTIONNAIRE PRINCIPAL CT COMPTES OPERATEURS PARAMETRES CORRESPONDANTS
FORMATION
4 opérateurs ont été trouves
Ricnany Fonction  Téléphone Principal Coyrnel Coumel Etat
Nom Intégration Inter
XHOOHKXHK KHKKKK 0101010101 non non non inactif B w
JOOO0OCOCO0N =
HOOO0OK WOOOK MIO1010101 g non non inactif E W
HROUOOUOOKH =
xxxxxxxxxmm JOO00OC 0101010101 ppp non non inactif B o
Xoooooooouon | JUO00 0M01010101 ou oui ou! gestionnaire [

Créer un opérateur



MON COMPTE

Commune

GESTIONNAIRE PRINCIPAL CT COMPTES OPERATEURS PARAMETRES CORRESPONDANTS
FORMATION

4 opérateurs ont été trouvés

Prénom / Fonction Téléphone Principal Coyrrlel_ Courriel Etat
MNom Intégration Inter
HOOOOKK X0000C 0101010101 non non non inactit i I )
OO0 =
HAOACOK KOKKK 0101010101 pgpy nen non inactit B W
OO =
OGO . .
[ KKK Miom non non non inactif g :|:|'
00000000 TN 0101010101 ou oui ou gestionnaire [
Créer un opérateur
* Champs obligatoires
* Identifiant X000
*Civilité M. " Mme
* Nom
* Prénom
* Fonction
*Tel
* Courriel
Paramétrage courriels
Le gestionnaire principal de |2 CT peut &tre destinataire (ou pas) des courriels et documents envoyés par |'spplication selon le paramétrage ci-dessous.
L'application vérifie qu'sw moins un compte opérateur ou gestionnaire principal soit destinataire des courrials et documeants.
Formation d'intégration  Oui (¢ Non
Formation inter ( Oui ® Non Annuler | Val

Remarque :

L'identifiant est généré par I'application. Le mot de passe sera créé par I'opérateur, apres
acceptation, lors de sa premiere connexion.

La réception des courriels et documents par type de formation est paramétrable.
Acceptation du compte par I'opérateur désigné :

inscription en ligne : validation de votre compte opérateur CT

Bonjour xxxxxxxxxxxxx

Vous avez été désigné(e) comme opérateur de la Collectivité xxxxroxmxmms .

Vous pouvez accepter ou refuser en vous connectant au
https://inscription.cnfpt.fr/portail validationoperateur/53202434-5e30-4b71-b1£9-
3d59c0a8c8ch.

Cordialement,
Le CNFPT.



Activation du lien par I'opérateur :

ACCEPTATION DU ROLE : OPERATEUR CT

Commune de XO000OCOOCOMGNNG XOROOOUNX

Le gestionnaire sctuel de I'spplication « inseription en ligne = vient de procéder & Ia désignation d'un nouvel opérateur
Ceftte désignation ne prendra effet qu'sprés votre validation.
Il vous est demandé de prendre connaissance des conditions générales d'utifsstion et d'acoepter, ou le cas &chéant de refuser, cette désignation.

Consulier les conditions générales d'uiilisation

* Pour le role de i@ j'accepte ( je refuse
opérateur CT

Commentaires a destination
du gestionnaire principal
actuel

ISl Enregistrer |

inscription en ligne : votre compte opérateur CT

Bonjour xxisoimns

Vous avez accepté d'étre opérateur de la collectivité xxxxxxxxx .

Vous pouvez vous connecter a 'Inscription en ligne du CNFPT avec votre login
XXXXXXXX et sur le lien suivant pour saisir votre mot de passe :
https://inscription.cnfpt.fr/iportail motdepasseren 'op/2i=10&p=123456789%
2Fd34caTllccdfedTe36e92a01d5696c97

Cordialement,
Le CNFPT.

Activation du lien pour saisie du mot de passe :

MODIFICATION DU MOT DE PASSE

mot de passe

Votre nouveau mot de passe doit contenir § caractéres minimum et comprendre su moins une
letire et un chiffre.

Nouveau mot de passe ssssssss

Nouveau mot de passe ssssssss
confirmation

Valider

7 N

Ce compte opérateur est alors accessible par I'identifiant et le mot de passe destiné a
I'opérateur désigné.



3) Le gestionnaire principal CT comme les opérateurs peuvent revenir sur leur compte pour en
actualiser les données (mon compte ; onglet Gestionnaire principal CT ou onglet Opérateur).
Les rubrigues du compte gestionnaire principal (nom, prénom, adresse courriel) ne sont

modifiables que par |la procédure de changement du compte gestionnaire principal.

MON COMPTE
Commune de X000000¢

OPERATEUR
Codes de connexion de la collectivité

Identifiant 0000000
Mot de passe actuel

Nouveau mot de passe
3 carasctéres minimum - sU Moins une lettre et un chiffre

Nouveau mot de passe
confirmation

Ma fiche gestionnaire CT

Nom de la collectivité Semmune de Chalet
* Civilité (® Monsieur  Madame
*Nom  ouooom
“Prénom X000
* Fonction  3000000K
* Adresse courriel du service  XOGOOUOG X0OOKX

* Numéro de téléphone
{10 chiffres) ' UOKIRK

Paramétrage courriels

Le gestionnaire principal de la CT peut &tre destinataire (ou pas) des courriels et documents envoyés par I'application selon le paramétrage ci-dessous.
L'application vérifie qu'au moins un compte opérateur ou gestionnaire principal soit destinataire des courriels et documents.

Formation d'intégration (¢ Qui  Non

Formation inter ® Qui " Non

Annuler | Valid




