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1 Pour bien débuter

1.1 Introduction

Ce guide a été redigé sous la forme d’une liste d’actions possibles sur la plateforme d’Inscription En
Ligne (IEL).

Plusieurs guides ont été rédigés, correspondant chacun a un profil utilisateurs tels que :

Les agents des collectivités ;

Les services formation des collectivités ;

Les conseillers, assistants et secrétaires de formation ;

Les Responsables des Systémes d’Informations et Télécommunications (RSIT).

Ce guide utilisateur est a destination :

e Des services formation des collectivités.

Il présente lintégralité des fonctionnalités proposées aux services formation des collectivités.
Toutefois, certains menus, tel DISPENSES, sont accessibles en fonction du paramétrage défini par
la structure de référence.

1.2 Navigation dans le document
L’ensemble des questions est accessible via le sommaire.

Celles-ci sont classées par menu afin d’étre accessibles rapidement lors de la survenue d'une
interrogation.

NB : L’affichage du volet Signets dans Adobe Acrobat permet une navigation et une recherche
facilitée entre les différentes actions.

(L] |signets [« []
P E)e & ®

-

=P 1 Pour bien débuter
[F 1.1 Introduction

) Navigation dans le
document

[F 13 Legende

[P 1.4 Nouveautés fonctionnelles

&
N

[F 1.5 Derniere consigne

Ce volet de navigation est accessible en cliquant sur le bouton situé a gauche de I'écran.
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1.3 Légende

lllustrations

Exemples

Action a réaliser

« Je consulte les sessions prévues. »
(suivi par une ou des copies d’écrans explicatives)

< Cliquer ici h

« Cliquer pour enregistrer les informations saisies »

(indique ou cliquer sur la copie d’écran et dans quel ordre
le faire)

= Résultat de mon action

« La page suivante s’ouvre »

(suivi la plupart du temps par une copie d’écran montrant
l'action réalisée)

Description

« Ce sous-menu permet d’'inscrire un ou plusieurs agents
a une session de formation d’intégration. »

Point d’attention

« Le CNFPT transfére la fiche d’'un agent de sa collectivité
d’origine vers sa collectivité d’arrivée deés lors que cette
derniére lui signale la prise de poste de I'agent.»

« Si vous n’avez saisi aucun critére de recherche, la liste
de toutes les demandes de dispense s’affiche.»

Adresse de courriel
obligatoire

ﬂ Pour Information

« pour les sessions de formation dont la modalité
d’organisation est « distanciel » ou « présentiel et a
distance » adresse de courriel unique doit étre renseignée
sur la fiche agent.»

1.4 Nouveautés fonctionnelles

Les actions impactées par les nouveautés fonctionnelles de I'application sont surlignées en jaune.
Cette mise en évidence apparait également sur la table des matiéres.

1.5 Derniere consigne

Dans tous les formulaires de I'application, les champs précédés d’un astérisque (*) sont des

champs de saisie obligatoires.
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2 Terminologie

Nous allons dans ce chapitre présenter 'ensemble des termes utilisés dans IEL avec leur définition.
2.1 Les acteurs

2.1.1 Gestionnaire CT

Le gestionnaire de collectivité est une personne désignée par la collectivit¢ comme interlocuteur
attitré du CNFPT pour l'utilisation de I'outil. Il est garant des actions opérées sur les inscriptions des
agents de la collectivité aux formations.

Le gestionnaire CT dispose du login et du mot de passe qui permettent la connexion et la gestion
sur la plateforme, il peut donc inscrire des agents aux différentes formations proposées par CNFPT.
2.1.2 Gestionnaire principal

Le gestionnaire principal est un gestionnaire CT qui peut créer, modifier et supprimer plusieurs
comptes gestionnaires dénommeés comptes opérateurs.

Le gestionnaire principal est le seul a pouvoir paramétrer le compte de la collectivité et ainsi définir
des portefeuilles d’agents pour les comptes opérateurs de la collectivité, c’est également le seul a
pouvoir créer ou importer les fiches agents.

2.1.3 Opérateur

L’'opérateur est la personne désignée par le gestionnaire principal pour effectuer toute opération de
gestion autre que celles d’administration du compte de la collectivité réservées au gestionnaire
principal.

Chaque opérateur peut étre associé a un portefeuille d’agents déterminant la liste des agents pour
lesquels I'opérateur peut administrer les formations.
2.1.4 Correspondant Intra

Le correspondant Intra est un gestionnaire ou un opérateur désigné parmi tous les opérateurs des
collectivités concernées par la session Intra / Union organisée.

Il est informé et peux consulter l'inscription de chaque agent a une session Intra / Union, méme si
'agent ne dépend pas de sa collectivité. Il s’agit par exemple d’'un chargé de formation d’'une CT qui
pilote I'organisation et la logistique pour une session organisée en Union de collectivités.

Le correspondant Intra est désigné en Back Office lors du paramétrage de la session Intra / Union.

2.1.5 Correspondant formation

Le correspondant formation est une personne relais local du service formation de la collectivité au
sein des autres services (généralement dans les grandes collectivités).

Le correspondant formation peut étre désigné sur la fiche de chaque agent.

En fonction du paramétrage défini par la collectivité il recevra une copie de tous les messages
transmis a l'agent et pourra ainsi s’assurer que I'agent sera destinataire des messages qui lui
seront adressés.

2.1.6 Responsable hiérarchique. : N+1 (définition optionnelle sur la plateforme)

Le responsable hiérarchique donne son avis sur les demandes d’inscription si la collectivité a
décidé de mettre en ceuvre la préinscription.
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Eventuel relai de proximité du service formation pour la diffusion des courriers si 'agent ne dispose
pas d’accés a une messagerie.

2.1.7 Agent

Les personnes travaillant pour une collectivité. Les informations les concernant sont regroupées sur
des fiches agent individuelles. Ces agents peuvent disposer d’'un compte de préinscription leur
permettant d’effectuer des demandes de formation directement sur la plateforme. Ces demandes
seront alors soumises a I'avis de leur supérieur hiérarchique puis validées par le service formation
de la collectivité.

2.2 Les inscriptions, les dispositifs et les sessions

2.2.1 Inscription

Une inscription correspond a une demande de participation a une formation proposée par le
CNFPT.2

Les différents états d’'une inscription sont :

- Attente : Une inscription est en attente de constitution du groupe par le CNFPT

- Acceptée : Alissue de la constitution du groupe la demande de formation a été acceptée. Une
convocation sera alors envoyée a I'agent et a sa collectivité.

- Refusée : A l'issue de la constitution du groupe la demande a été refusée. Une lettre de refus sera
alors envoyée a I'agent et a sa collectivite.

- Convoquée : Le groupe de participants constitué est convoqué.

- Attestée : Les attestations sont envoyées aux participants a la formation.

- Annulée

2.2.2 Dispositifs

Un dispositif est constituée de modules obligatoires de méthodologie, de modules d’options
obligatoires pour 'agent ainsi que de modules facultatifs en présentiel ou a distance. L’agent est
inscrit par défaut a tous les modules obligatoires ; les modules facultatifs lui sont proposés.

Les différents états d’'un dispositif sont :
- A publier

- Recensement en cours

- En cours

- Terminé

L’état du dispositif passe directement de I'état « Recensement en cours » a l'état « En cours »
lorsque la date limite d’inscription au dispositif est dépassée.

2.2.3 Session

Une session de formation correspond a I'organisation d’un stage a des dates et un lieu définis. Elles
peuvent étre de différentes natures :

- Formation initiale

- Formation continue

- Formation continue obligatoire

- Formation d’intégration

- Préparation concours et examens

Les différents états d’'une session sont :

- Ouvert

- A convoquer : Le groupe d’agents a été constitué et les convocations sont en cours de
production.
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- Convoqué : Les convocations ont été envoyées aux agents inscrits.

- Attestée : A l'issue des formations les états de présence sont enregistrées par le CNFPT et les
attestations de formation sont générées et envoyées.

- Fermé : La session de formation est affichée mais fermée a I'inscription.

- Annulée

2.3 Les types de formation

2.3.1 Formation d’intégration

La formation d’intégration est une formation obligatoire permettant aux agents ayant récemment
intégré la fonction publique territoriale de valider leur titularisation. Elle a pour objectif de sensibiliser
'agent a son nouvel environnement professionnel.

2.3.2 Formation Inter-collectivité

Il s’agit de toutes les formations organisées par le CNFPT pour des agents de plusieurs
collectivités.

Ces formations sont ouvertes a I'ensemble des agents des collectivités et présentées dans le
catalogue de l'offre de formation du CNFPT.

2.3.3 Formation Intra/Union de collectivités

Les formations de type Intra/Union sont des formations qui sont organisées par le CNFPT pour
répondre & un besoin de formation propre aux agents d’'une collectivité ou d’'un groupe de
collectivités.

Une collectivité ou un groupe de collectivités s’accorde avec le CNFPT pour organiser une ou
plusieurs sessions a l'attention des agents de ces collectivités. Ses sessions Intra ou Union ne sont
visibles que par les collectivités concernées et seuls les agents de ces collectivités peuvent
s’inscrire.

2.4 Lapréinscription

2.4.1 Principe

La pré-inscription est un service optionnel offert aux collectivités pour collecter et gérer les
demandes de formation en interne.

Le CNFPT met a disposition des collectivités le module de pré-inscription qui permet aux agents
d’effectuer leurs demandes de formation de facon dématérialisée. Ces demandes sont soumises a
'avis du supérieur hiérarchique puis validées par le service formation qui va ainsi transformer ces
préinscriptions en inscriptions.

2.4.2 Etats de la préinscription

Les différents états du traitement d’une préinscription sont :

-Attente : La demande de préinscription est en attente de la décision du service formation.
-Accord : Le service de formation a validé la demande de formation.
- Refus : Le service de formation a refusé la demande de formation.

2.4.3 Compte de préinscription

Le compte agent permet aux agents qui disposent d'une adresse courriel individuelle
professionnelle ou personnelle d’accéder a I'application avec un identifiant unique afin de réaliser
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les demandes de formation et de consulter en ligne les informations concernant leur parcours de
formation.

Les comptes agents sont accessibles pour les agents des collectivités qui ont choisi d’utiliser la
fonction de pré-inscription en ligne.

On distingue deux modalités pour créer les comptes de préinscription :

2.4.4 Etats du compte de préinscription
Les différents états d’'un compte de préinscription sont :

- Activation impossible : Aucune adresse de courriel n’est indiquée sur la fiche de 'agent.

- En attente de validation : La collectivité doit valider le compte de préinscription crée par I'agent
sur la plateforme.

- En attente d’activation : Le compte de préinscription a été créé par le service de formation, un
courriel a été envoyé a I'agent pour qu’il définisse un mot de passe et active ainsi son compte.

- Compte activé : Le compte de préinscription peut étre utilisé par 'agent pour procéder a une
demande de formation.

2.5 La modalité d’organisation de la formation

2.5.1 Les formations présentiel

Les formations présentielles sont des formations dont toutes les séances se déroulent dans une
salle de formation & une adresse physique précise. Le stagiaire doit se déplacer sur le lieu de
formation.

Pour suivre une formation qui a cette modalité d’organisation, aucune adresse de courriel est
nécessaire lors de l'inscription.

Certaines sessions en présentiel peuvent avoir des activités interactives en ligne. Cependant elles
ne nécessitent pas que les stagiaires disposent d’'une adresse courriel unique.
2.5.2 Les formations distanciel

Sont des formations dont toutes les séances ont lieu sur une plateforme en ligne. Les séances de
formations peuvent étre de différents types (MOOC, webinaires, e-learning, ...). Le stagiaire n’aura
pas besoin de se déplacer pour suivre la formation.

Pour suivre une formation a distance, le stagiaire doit disposer d’'une adresse de courriel unique qui
lui permet de recevoir ses identifiants ainsi que I'adresse de connexion. Cette adresse de
connexion est nécessaire lors de l'inscription.

L’adresse de connexion est :

- L’adresse de courriel personnelle si :

o L’agent dispose d’'une adresse personnelle uniguement

o L’agent dispose d’'une adresse personnelle et d’'une adresse professionnelle
- L’adresse de courriel professionnelle si :

o L’agent dispose d’'une adresse professionnelle uniquement

O

Définition du courriel professionnel et personnel :

- L’adresse personnelle est 'adresse saisie par I'agent ou par le CNFPT dans le champ
courriel personnel. Elle n’est pas visible par la collectivité.

- L’adresse professionnelle est 'adresse saisie par I'agent, la collectivité ou le CNFPT dans le
champ courriel professionnel de I'agent.
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2.5.3 Les formations présentiel et a distance
Sont des formations avec séances a distance et des séances en présentiel.

Les séances en présentiel se déroulent dans une salle de formation a une adresse physique
précise. Le stagiaire doit se déplacer sur le lieu de formation.

Les séances a distance ont lieu sur une plateforme en ligne. Les séances de formations peuvent
étre de différents types (MOOC, webinaires, e-learning, ...). Le stagiaire n’aura pas besoin de se
déplacer pour suivre la formation.

Pour suivre une formation présentielle et a distance, le stagiaire doit disposer d’'une adresse de
courriel unique qui lui permet de recevoir ses identifiants ainsi que I'adresse de connexion. Cette
adresse de connexion est nécessaire lors de l'inscription.

L’adresse de connexion est :

- L’adresse de courriel personnelle si :

o L’agent dispose d'une adresse personnelle uniquement

o L’agent dispose d'une adresse personnelle et d’'une adresse professionnelle
- L’adresse de courriel professionnelle si :

o L’agent dispose d’'une adresse professionnelle uniquement

Définition du courriel professionnel et personnel :

- L’adresse personnelle est 'adresse saisie par 'agent ou par le CNFPT dans le champ
courriel personnel. Elle n’est pas visible par la collectivité.

- L’adresse professionnelle est 'adresse saisie par I'agent, la collectivité ou le CNFPT dans le
champ courriel professionnel de I'agent.
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3 Comptes et connexions

3.1 Activation du compte

3.1.1 J’active mon compte temporaire

Je me connecte a I'adresse de la plateforme d’inscription en ligne : http://inscription.cnfpt.fr.

Me connecter

INSCRIPTION EN LIGNE

INSCRIRE N*OLLECT!VITE MINSCRIRE EN TANT QU'AGENT CONTACTEZ-NOUS

(®) Service formation d'une collectivité

Cliquez pour -
H q H p Blenvenue sur IEL () Agent travsillant dans une collectivité
Inscrire votre
nitA Identifiant
COIIeCtIVIte L'offre de formation 2016 est en ligne et disponible
i sur www.cnfpt.fr
tutoriel mis a votre Mot de passe
disposition. Cette programmation est également publiée par les délégations oK
o 3 régionales et les Instituts dans linscription en ligne. Au fil de la
Un manul utilisateur a constitution des groupes et leur convocation les sessions de J'si perdu mon mot de passe
I'attention des agents des formation seront fermées a [linscription par les structures

collectivités est disposible organisatrices et ne seront donc plus accessibles.

en cliquant ici.
Nouvelles CGU

Je saisis l'identifiant et le mot de passe de ma collectivité.

accuElL [N Ne e REZenl g MINSCRIRE EN TANT QU'AGENT CONTACTEZ-NOUS

Vous étes ici Accueil Portail Inscrire ma collectivite

INSCRIRE MA COLLECTIVITE

Saisissez
l'identifiant et le
codes de connexion de la collectivité mot de passe qui
Veuillez saisir les codes de connexion que vous avez regus par CourTier. VOUS Ont été B

Identifiant : envoyés par le
Mot de passe CNFPT

Annuler mtﬂe
Cliquez pour valider b
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Je saisis les informations nécessaires au bon fonctionnement du processus d’inscription.

INSCRIRE MA COLLECTIVITE
|

Le estla gl
la collectivité comme interlocuteur attitré du
CHFPT pour l'ufilisation de Foutil.

par

codes de connexion de la collectivité

Veuillez saisir les codes de connexion que VOUS avez regus par CourTier.

; t"ze““ﬁ""‘ i } Les champs ci-contre sont g™
ot de passe sssssss 2N e . -
P déja pré-remplis, conserver les @S
comme tels )

Ma fiche correspondant

Veuillez compléter ce formulaire afin que nous puissi vous si né i Veuillez tout d*abord compléter et enregistrer
les éléments demandés en suivant les

Nom Dupont on:
Prénom Jean Saisissez vos coordonnées b
Fonction Responsable formation demanderons ensuite de prendre

des conditions d'utilisation de la

plate-forme, et de les valider si vous souhaitez

Veuillez indigquer de préférence les coordonnées du service en charge, et non les vatres. utiliser cet oufil.
A“r”s:"‘ °°_""':' ':‘,‘Ij"“:"”" formation@yopmal com ], Saisissez 'adresse courriel et le numéro de o
HETO S0 chiffras) 0404040404 téléphone du service formation adresse

Annuler Pour terminer l'inscription, il vous suffira
simplement de cliquer sur un lien dans le
courriel regu.

Cliquez pour valider b

J’accepte les conditions d’utilisation de la plateforme.

INSCRIRE MA COLLECTIVITE
]

Merci de prendre connaissance des conditions
dutilization de la plate-forme, et de les valider si
vous souhaitez utiliser cet oufil.

ription, il vous suffira

Conditions d'utilisation de la plate-forme

Les données recueillies font l'objet d'un traitement informatique qui a &té réguliérement
déclaré conformément & la Loi Informatique et Liberté du & janvier 1973,

L|Sez =1 sur un lien dans le
» Elles sont utilisées exclusivement par le CNFPT pour assurer les traitements offerts par .
I'outil. Toutefois, il appartient & I'autorité territoriale d’en informer ses agents. attentivement les
« \ous bénéficiez d'un droit d'accés, de modification et de retrait des données, en Conditions

adressant votre demande & Délégation Pays de la Loire.
d’utilisation
D'autre part, le fait de valider l'inscription atteste que le correspondant a recu mandat de

I'autorité territoriale pour inscrire les agents de celle-ci dans le dispositif géré par I'outil

IA pte les gene d'utilisation décrites ci-dessus.
Cochez la case pour reor EPEEBe—|  Cliquez ;
accepter les conditions quf_d pou
d'utilisation valider
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= Vous arrivez sur la page suivante
INSCRIRE MA COLLECTIVITE

Votre demande d'inscription a bien été enregistrée.

Vous allez recevoir dans quelques instants un courriel de demande de confirmation.

Attention :

Pour que nscription de votre collectivité soit réellement prise en compte, il vous faudra absolument
cliquer sur le lien indiqué dans le courriel que vous allez recevoir. Cela nous permettra de vérifier
la validiié de I'adresse coumiel indiguée précédemment

Sivous ne recevez aucun courriel de la plate-forme d'ici une dizaine de minutes (normalement, 'envoi
est immédiat)
* refaites un ipti
l'adresse couriel ;

et vérifiez soigr t que vous ne vous frompez pas dans |a saisie de

* =i, malgré tout, rien ne se passe, envoyez-nous un message en cliquant sur l'onglet Contactez-nous.

Je valide I'adresse de courriel du service formation.

= Un message est automatiquement envoyé a I'adresse de courriel que vous avez

sailsie.
inscription en ligne : confirmation de votre inscription

Bonjour Jean DUPONT

Vous étes identifié(e) comme le gestionnaire application de la Collectivité Commune de Chassillé.

Nous vous confirmons que votre demande d'inscription au site d'inscription en ligne a bien été prise
en compte.

Nous vous invitons maintenant 3 activer votre compte collectivité en cliquant sur ce lien
(En cas de probléme copiez ce lien witp. fute

mation 215

—.. et collez le dans la barre d'adresse de votre

(4

navigateur).
Vous pouvez commencer immédiatement vos inscriptions, dés que vous aurez indiqué vos codes de
connexion.

Nous vous rappelons votre identifiant de connexion :

Identifiant = LOG6518

Votre mot de passe a bien été modifié selon votre saisie

Cordialement,

L'équipe du CNFPT
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Je modifie le mot de passe du compte de ma collectivité.

= Vous arrivez sur la page suivante.

- INSCRIRE MA COLLECTIVITE -

Félicitations, le compte de la collectivité « Commune de Chassillé » est bien activé.

Identification

Pour vous identifier et accéder aux rubriques de |a plate-forme,

veuillez saisir de nouveau vos codes de connexion.
Identifiant LOGB518

Mot de passe sssssss

Pour plug de sécurité nous vous remercions de modifier YIS

Nouveau mot de passe ssssss
§ caractéres minimum - au moins une lettre et un chiffre

Nouveau mot de passe ssssss
confirmation

}
}

Saisissez l'identifiant et le mot de passe de votre
collectivité

Saisissez le nouveau mot de passe de votre collectivité.
Le mot de passe doit étre identique dans les 2 champs.

—

Cliquez pour valider

Votre mot de passe doit contenir au moins 8 caractéres qui doivent étre une
combinaison de majuscules, minuscules et chiffres.

= Vous recevez un courriel vous informant que votre nouveau mot de passe a bien été

pris en compte.

inscription en ligne : confirmation de la modification de votre mot de passe

Bonjour Jean DUPONT

Vous étes identifié{e) comme gestionnaire application de la Collectivité Commune de Chassillé.

Nous vous confirmons que votre demande de modification de mot de passe au site d'inscription en

ligne a bien été prise en compte.
Cordialement.

L'équipe du CNFPT
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= Votre collectivité est maintenant connectée.

gestionnaire principal : Aixois ROB - Aix-en-Provence Me déconnecter

INSCRIPTION EN LIGNE

INFO MES INSCRIPTIONS MES AGENTS MES OUTILS MES TABLEAUX DE BORD DISPENSES MON COMPTE

Mon tableau de bord
BIENVENUE SUR ACTUALITE Intégration
LA 41 agents inscrits (4 F1 B- 37 FI C)
PLATEFORME e
D'INSCRIPTION INSCRIPTIONS formation d'intégration i Pré-i S
cE::ll |!-FI)('3|'N E.Db les prochaines sessions Den::::ese:ev::::aﬁon a instruire

du mardi 26 au jeudi 28 juin 2018 (FIC) 11 préinscriptions a valider
Lieu Gare routiére Aix-en-Provence Bastidonne

Inscrire un agent
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3.2 Connexion

3.2.1 Je me connecte a I’application

Je me connecte a I'adresse de la plateforme d’inscription en ligne : http://inscription.cnfpt.fr.

JXole¥IS1N INSCRIRE MA COLLECTIVITE MINSCRIRE EN TANT QUAGENT GONTACTEZ-NOUS

®) Service formation d'une collectivité S L.
i _ - alsissez
Pour vous accompagner Blenvenue sur IEL (") Agent travaillant dans une collectivité |’identifiant et |e
dans ['utilisation de cette Sélectionnez le \dentifiant
plateforme, nous vous L"offre de formatj o mot de passe de
invitons & consulter le U Www.cnipL.ir bouton destiné aux votre collectivité
tutoriel mis a votre collectivités Mot de passe
disposition. Cetle programmation =
- . régionales et les Insti - e
Un manul utilisateur & constitution des groupes et leur convocation les sessions de J'si perdu mon mot de passe /
I'attention des agents des formation seront fermées & [linscription par les structures

collectivités est diSpOSib‘E organisatrices et ne seront donc plus accessibles.

en cliquant ici. Cquuez pour vous

Nouvelles CGU connecter

Les conditions générales d'utilisation de la plateforme
d'inscription en ligne évoluent et deux nouveaux indicateurs

Pour en savoir plus

iel livret 1 v1 1 1.pdf sont mis a disposition des collectivités sur leur tableau de
bord. Vous pouvez télécharger le mode opératoire
MOBISTAGE disponible sous le lien suivant :

= Votre collectivité est maintenant connectée.

gestionnaire principal : Aixois ROB - Aix-en-Provence Me déconnecter

INSCRIPTION EN LIGNE

INFO MES INSCRIPTIONS MES AGENTS MES OUTILS MES TABLEAUX DE BORD DISPENSES MON COMPTE

Mon tableau de bord

BIENVENUE SUR ACTUALITE inbigration

LA 41 agents inscrits (4 FI B - 37 FI C)

PLATEFORME Inscrire un agent

D'INSCRIPTION Comptes de préinscriptions

EN LIGNE DU INSCRIPTIONS formation d'intégration ool 3 Valiler

C N FPT D e Demandes de formation a instruire
du mardi 26 au jeudi 28 juin 2018 (FIC) 11 préinscriptions a valider

Lieu Gare routiére Aix-en-Provence Bastidonne

Inscrire un agent
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3.3 Identifiant et mot de passe

3.3.1 J’ai perdu mon identifiant alors que j’ai déja activé mon compte de collectivité

Je me connecte a I'adresse de la plateforme d’inscription en ligne : http://inscription.cnfpt.fr.

Me connecter

INSCRIPTION EN LIGNE

JXeelVIS1M INSCRIRE MA COLLECTIVITE MINSCRIRE EN TANT QUAGENT CONT;"TEZ-NOUS

Cliquez pour recevoir @) Senvice formation d'une collectivité

Pour vous accompagner Bienvenue st Vvos identifiants /) Agant ravsilant dans une collectivité

dans I'utilisation de cette identibant

plateforme, nous vous L'offre de formation 2016 est en ligne et disponible

invitons @ consulter le sur www.cnfpt.fr

tutoriel mis a votre Mot de passe

disposition. Cette programmation est également }quliée par les délégations oK
régionales et les Instituts dans linscription en ligne. Au fil de la

Un manul utilisateur a
I'attention des agents des
collectivités est disposible
en cliguant ici.

constitution des groupes et leur convocation les sessions de J'si perdu mon mot de passe
formation seront fermées a [inscription par les structures
organisatrices et ne seront donc plus accessidles.

Nouvelles CGU

Je complete le formulaire.

CONTACTEZ-NOUS

Pour nous contacter, merci de remplir le formulaire ci-dessous. Nous vous répondrons dans les
meilleurs délais. Tous les champs sont obligatoires.

* Votre nom

* Votre prénom

Votre fonction

* Votre adresse courriel
* Votre téléphone

Nous écrire

* Sujet
* Votre message

Votre identite
* Nom de votre collectivité =
* Département  sélectionnez le département de votre collectivité Com p|étez les

informations

= nécessaires au
bon traitement de
votre demande

Saisissez votre
message

o R ——

Cliquez pour valider
votre demande

= Votre arrivez sur la page suivante qui vous confirme que votre message a bien été

expédié.
CONTACTEZ-NOUS

votre message a bien £1& expédié
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= Le CNFPT me renvoie mon identifiant.

.

[\ wll<1N (NSCRIRE MA COLLECTIVITE MINSCRIRE EN TANT QU'AGENT CONTACTEZ-NOUS

Pour vous accompagner
dans I'utilisation de cette
plateforme, nous vous
invitons & consulter le
tutoriel mis & votre
disposition.

Un manul utilisateur &
I'attention des agents des
collectivités est disposible
en cliguant ici.

Pour en savoir plus

Bienvenue sur IEL

Sélectionnez le
bouton destiné aux
collectivités

L'offre de formati
sur www.cnfpt.fr

Cette programmation

régionales et les Insti

constitution des groupes et leur convocation les sessions de
formation seront fermées 4 [linscription par les structures
organisatrices et ne seront donc plus accessibles.

Nouvelles CGU

Les conditions générales d’utilisation de la plateforme
d’inscription en ligne évoluent et deux nouveaux indicateurs

Je saisis mon identifiant renvoyé par le CNFPT et mon mot de passe.

INSCRIPTION EN LIGNE

/®) Service formation dune collectivitd
() Agent travaillant dans une collectivité

Identifiant

Mot de passe
O

o'si perdu mon mot de passe

Saisissez

l'identifiant et le
mot de passe de

votre collectivité

Cliquez pour vous
connecter

Si vous avez perdu votre mot de passe, utilisez la procédure de réinitialisation du mot
de passe décrite dans l'action « 3.3.3 J’ai perdu mon mot de passe ».

3.3.2 J’ai perdu mon identifiant alors que je n’ai pas encore activé le compte de ma
collectivite

Je me connecte a I'adresse de la plateforme d’inscription en ligne : http://inscription.cnfpt.fr.

INSCRIRE MA COLLECTIVITE MINSCRIRE EN TANT QUAGENT CONTACTEZ-NOUS

Pour vous accompagner
dans ['utilisation de cette
plateforme, nous vous
invitons @ consulter le
tutoriel mis a votre
disposition.

Un manul utilisateur a
I'attention des agents des
collectivités est disposible
en cliquant ici.

Pour en savoir plus

iel livret 1 v1 1 1.pdf

MOBISTAGE
Le CNFPT met a

Bienvenue su vos identifiants

Cliquez pour recevoir

L'offre de formation 2016 est en ligne et disponible

sur www.cnfpt.fr

Cette programmation est également publiée par les délégations
régionales et les Instituts dans linscription en ligne. Au fil de la
constitution des groupes et leur convocation les sessions de
formation seront fermées a [inscription par les structures
organisatrices et ne seront donc plus accessibles.

Nouvelles CGU

Les conditions générales d’utilisation de la plateforme
d’inscription en ligne évoluent et deux nouveaux indicateurs
sont mis a disposition des collectivités sur leur tableau de
bord. Vous pouvez télécharger le mode opératoire
disponible sous le lien suivant :

Funlittinn M2 at nnivaany indicatanire \/4 N nAf

Me connecter

INSCRIPTION EN LIGNE

(®) Service formation d'une collectivité

Identifiant

Mot de passe
OK

J'si perdu mon mot de pssse

) Agent travsillant dans une collectivité
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Je complete le formulaire.

CONTACTEZ-NOUS

Pour nous contacter, merci de remplir le formulaire ci-dessous. Nous vous répondrons dans les
meilleurs délais. Tous les champs sont obligatoires.

Votre identité

* Nom de votre collectivité
* Département

* Yotre nom

* Votre prénom

Votre fonction

* Votre adresse courriel

* Votre téléphone

MNous écrire

* Sujet
*Votre message

sélectionnez le département de votre collectivité

||

Complétez les
informations
nécessaires au G
bon traitement de
votre demande

Saisissez votre
message

o R ——

Cliguez pour valider
votre demande

= Votre arrivez sur la page suivante qui vous confirme que votre message a bien été

expédié.
CONTACTEZ-NOUS

votre message & bien &té expédié

= Le CNFPT me renvoie mon identifiant et mon mot de passe temporaire.

Je saisis mon identifiant

et mon mot de passe.

JXeelVIS1N INSCRIRE MA COLLECTIVITE MINSCRIRE EN TANT QUAGENT CONTACTEZ-NOUS

Pour vous accompagner
dans ['utilisation de cette
plateforme, nous vous
invitons @ consulter le
tutoriel mis a votre
disposition.

Un manul utilisateur a
I'attention des agents des

Bienvenue sur IEL

L'offre de formation 2016 est en ligne et disponible

sur www.cnfpt.fr

Cette programmation est également publiée par les délégations
régionales et les Instituts dans linscription en ligne. Au fil de la
constitution des groupes et leur convocation les sessions de

nnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn

Me connecter

INSCRIPTION EN LIGNE

(®) Service formstion d'une collectivité

() Agent travsillant dsns une collectivité

Identifiant

Mot de passe

OK

J'si perdu mon mot de pssse

compte ».

Suivez la procédure d’activation du compte décrite dans I'action « 3.1 Activation du
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3.3.3 J’ai perdu mon mot de passe

Je me connecte a I'adresse de la plateforme d’inscription en ligne : http://inscription.cnfpt.fr.

INSCRIRE MA COLLECTIVITE MINSCRIRE EN TANT QUAGENT CONTACTEZ-NOUS

(®) Service formation d'une collectivité

Bienvenue sur IEL

Pour vous accompagner () Agent travaillant dans une collectivité

dans I'utilisation de cette
plateforme, nous vous
invitons & consulter le
tutoriel mis a votre
disposition.

Identifiant
L'offre de formation 2016 est en ligne et disponible
sur www.cnfpt.fr

Mot de passe

Cette programmation est également publiée par les délégations o

Me connecter

INSCRIPTION EN LIGNE

régionales et les Instituts dans linscription en ligne. Au fil de la
constitution des groupes et leur convocation les sessions de
formation seront fermées a [inscripion par les structures
organisatrices et ne seront donc plus accessibles.

Un manul utilisateur a
I'attention des agents des
collectivités est disposible
en cliguant ici.

J'si perdu mon mot de n*

Nouvelles CGU

réinitialiser votre

Cliquez pour

mot de passe

Les conditions générales d'utilisation de la plateforme
d'inscription en ligne évoluent et deux nouveaux indicateurs
sont mis a disposition des collectivités sur leur tableau de
bord. Vous pouvez télécharger le mode opératoire
disponible sous le lien suivant :

Pour en savoir plus
iel livret 1 v1 1 1.pdf

MOBISTAGE
I e CNFPT met 2

Je saisis I'adresse de courriel de ma collectivité.

OUBLI DU MOT DE PASSE

Vous avez perdu votre mot de passe et souhaitez le réinitialiser, merci d'indiquer ici
votre identifiant ainsi que I'adresse courriel que vous utilisez en tant que gestionnaire.

ms

Annuler

Saisissez l'identifiant et 'adresse de
courriel de votre collectivité

*Votre identifiant LOG&518

*Votre courriel formation@yopmail.com

Cliquez pour valider 9

= Votre recevez un courriel.
inscription en ligne : renouvellement de votre mot de passe
Bonjour Jean DUPONT
Une demande de modification de mot de passe en tant que gestionnaire de collectivité vient de

nous parvenir.
Veuillez cliquer sur ce Li modifier votre mot de pas

(En cas de probléme copiez ce lien 111
AEE P o

=05 1bd

Cliquez pour modifier votre mot de passe ¢

e oriallmotdepasscicl
" et collez le dans la barre

1452 TIVAST0, T AFS 2
1 452 5 5

d'adresse de votre naﬁgateu.r). .
la durée de validité de ce lien est de 7 jours.

Si vous n'étes pas i l'origine de cette demande, merci de ne pas tenir compte de ce courriel.
Cordialement,

L'équipe du CNFPT
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= Votre arrivez sur la page suivante.

Je saisis mon nouveau mot de passe.

MODIFICATION DU MOT DE PASSE

mot de passe

Vafre nouveau mot de passe doit contenir § caractéres mini

un chiffre.

Nouveau mot de passe sesssssss Saisissez votre mot de passe.
} Votre mot de passe doit étre identique dans les 2 champs.

P

Cliquez pour valider 9

Nouveau mot de passe sesesssed|
confirmation

et aumoins e latie ot

Votre mot de passe doit contenir au moins 8 caracteres qui doivent étre une
combinaison de majuscules, minuscules et chiffres.

= Votre recevez un courriel qui vous confirme que votre mot de passe a bien été

modifié.

inscription en ligne : confirmation de la modification de votre mot de passe

Bonjour Jean DUPONT

Vous étes identifié{e) comme gestionnaire application de la Collectivité Commune de Chassillé.

Nous vous confirmons que votre demande de modification de mot de passe au site d'inscription en
ligne a bien été prise en compte.

Cordialement,

L'séquipe du CNFPT

= Votre collectivité est automatiquement connectée.

BIENVENUE SUR

LA
PLATEFORME
D'INSCRIPTION
EN LIGNE DU
CNFPT

.

INFO MES INSCRIPTIONS MES AGENTS MES OUTILS MES TABLEAUX DE BORD DISPENSES MON COMPTE

~
ACTUALITE

INSCRIPTIONS formation d'intégration

les prochaines sessions

du mardi 26 au jeudi 28 juin 2018 (FIC)
Lieu Gare routiére Aix-en-Provence Bastidonne

Inscrire un agent

gestionnaire principal : Aixois ROB - Aix-en-Provence Me déconnecter

INSCRIPTION EN LIGNE

Mon tableau de bord
Intégration

41 agents inscrits (4 FI B - 37 FI C)

Inscrire un agent
Comptes de préinscriptions
1 compte a valider
Demandes de formation a instruire

11 préinscriptions a valider
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4 Menu : MES INSCRIPTIONS

4.1 Sous-menu : Formations d’intégration

@ Ce sous-menu permet d’inscrire un ou plusieurs agents a une session de formation
d’intégration.

4.1.1 Je consulte le planning et j'inscris un agent
Je me rends dans le menu « MES INSCRIPTIONS ».

E I gestionnaire principal : Aixois ROB - Aix-en-Provence Me déconnecter
P ¢

7 : INSCRIPTION EN LIGNE

LleelV 3N INFO RUSSHREe SN E) MES AGENTS MES OUTILS MES TABLEAUX DE BORD DISPENSES MON COMPTE

Formation d'integration

Formation inter-collectivité Cliquez sur « MES Mon tableau de bord
BlEN‘ Formation Intra / Union INSCRIPTIONS » et dans Intégration
LA  Préinscriptions la liste choisir o 41 agents inscrits (4 FI B - 37 F1 C)

PLAT Dispositifs préparation concours / examens Inscrire un agent

D'l N S Dispositifs Tremplin
EN Ll Préinscriptions a un dispositif
CN FF Préconisations a valider

Importer des inscriptions juin 2018 (FIC) 11 préinscriptions a valider
Lieu Gare routiere Aix-en-Provence Bastidonne

« Formation d’'intégration » o
Comptes de préinscriptions

1 compte a valider
Demandes de formation a instruire

ns

Inscrire un agent

Je sélectionne la catégorie de I'agent que je souhaite inscrire et la modalité de sélection.

NOUVELLE(S) INSCRIPTION(S) AUX FORMATIONS D'INTEGRATION

Catégorie d'agent
Sélectionnez la catégorie d'agents concernée par votre inscription.

() Catégorie A ; .
O Catégorie & Cochez la catégorie

d’agent souhaitée

(@) Catégorie C <

Modalité d'inscription L,
Sélectionnez la modalité qui vous semble la misux adaptée. COCheZ Ia mOdaIIte

(®).Je consulte le planning et finscris un agent H souhaitée

(C)Jinscris un ou plusieurs agents en fonction de choix multiples (lleux.

dates, _..)

E— Cliquez pour valider p
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Je consulte les sessions prévues.

NOUVELLE INSCRIPTION A UNE FORMATION D'INTEGRATION

Formation d'intégration Catégorie C

BN 2 AGENT 3 VALIDATION

LES TERRITOIRES LE PLANNING DES SESSIONS 0
1 session Dispo  sél. Liste des sessions prévues
Les 16/04/16, 19/04/16, 25/04/16, pour le territoire sélectionné
26/04/16, 28/04/16 3 . .
Salle Le Boulay Sablé-sur- avec les places disponibles
Sarthe

* valider la sélection

LES DATES

De JJMMAASA a [JJMAMIAAAA

Actualiser la liste

La session proposée ne me convient pas. Je décide de consulter les sessions prévues
dans les territoires voisins.

NOUVELLE INSCRIPTION A UNE FORMATION D'INTEGRATION

Formation d'intégration Catégorie C

m Z-AGENT 3 -VALIATION Lieux d'accueil Composantes '@

53_2: lieu d"accueil Laval ~
LES TERRITOIRES NG DES SESSIONS
Salle de formation - Les
Touches Laval
FJT LA MESLERIE- v '16, 19/04/16, 25/04/16,
HABITAT JEUNES Laval 28104115

Fantea da Mastinn da 1= 5
Sélectionner le territoire foulay Sablé-sur-

Dispo  sél.

3

AN
Passez votre souris sur les
territoires pour obtenir plus
d’information
LES DATES
De JJMMAASA a JIMMIBAAA
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NOUVELLE INSCRIPTION A UNE FORMATION D'INTEGRATION

Formation d'intégration Catégorie C

| 1-session ERCSHEN 3 - VALIDATION

LES TERRITOIRES

LE PLANNING DES SESSIONS

Cliquez sur le territoire que vous
souhaitez ajouter pour afficher
les sessions qui y sont prévues

|Sélecti0nner un lieu d'accueil V|
5 sessions Dispo  sél.
—

Les 08/02/16, 09/02/16, 10/02/16,
11/02M16, 12/02M16 (Vacances

scolaires) 8 K S

Centre de Gestion de la Cochez la session choisie

Mayenne Changé

Les 29/02/16, 01/03/16, 07/03/16,
08/03/16, 11/03/16

Centre de Gestion de la
Mayenne Changé

Les 04/04/16, 05/04/16, 06/04/16,
07/04/16, 08/04/16 (Vacances
scolaires) 8
Centre de Gestion de la

Mayenne Changé

Les 18/04/16, 19/04/16, 25/04/16,
26/04/16, 28/04/16
Salle Le Boulay Sablé-sur-

Cliquez pour valider

Sarthe
Les 23/05/16, 24/05/16, 30/05/16,
31/05/16, 03/06/16 8
Centre de Gestion de la
Mayenne Changé
—
LES DATES valider la sélection
De JJMM/AAAA a [WMMAAAS
Y [ Acualser a lste ) Sy

Modifiez les dates pour n’afficher
gue les sessions prévues sur une
période donnée

Cliquez pour actualiser la liste a
partir des nouveaux critéres de
recherche
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Je recherche et sélectionne I'agent que je souhaite envoyer en formation d’intégration.

NOUVELLE INSCRIPTION A UNE FORMATION D'INTEGRATION

Formation d'intégration Catégorie C

1- SESSION 2 - AGENT 3 - VALIDATION

Nom / prénom

Adresse de courriel
professionnelle

Famille professionnelle Choisissez une famille

Emploi

2 inscriptions et 3 dispenses

amille

Nom/prénom Catégorie professionnelle

MARIE Farid c

MARSOLAN

Richard ¢
MARTIN-
SANCHEZ c
Sophie

MARTNEZ
Aliou

MARTINIERE
Christine

83agents | < [-9[10[11]12| 13 /|14 [15]16]17-

Statut

Fonctionnaire
(stagiaire ou
fitulaire)

Fonctionnaire
(stagiaire ou
fitulaire)

Fonctionnaire
(stagiaire ou
titulaire)

Fonctionnaire
(stagiaire ou
fitulaire)

Fonctionnaire
(stagiaire ou
fitulaire)

Catégorie

Statut  tous

Reéinitialiser
Date
... denirée
Collectivite i
grade
Nice 0170772011
Nice 01/01/2000
Nice 01/01/2003
Nice 01/01/2003
Nice 01/01/2005

Voir |5 agents/page

importer des agents Créer un nouvel agent

OaOe

non
inscrit

non
inscrit
Fl

non
inscrit
Fl

non
inscrit
Fl

non
inscrit
Fl

M C

Afficher les agents

[v] ok

Inscrire Fagent sélectionné

Choisissez des critéres de
recherche pour réduire la
liste des agents affichés

par défaut

Cochez I'agent que vous
souhaitez envoyer en
formation

Cliquez pour inscrire
'agent sélectionné

créer.

Si I'agent que vous souhaitez inscrire n’est pas encore inscrit dans votre collectivité
et n‘apparait donc pas dans votre liste, vous avez la possibilité de I'importer ou de le

Pour inscrire un agent a une session de formation dont la modalité d’organisation est
présentielle et a distance, celui-ci doit disposer d’une adresse de courriel unique. Si
celle-ci n’est pas renseignée sur sa fiche agent, un message vous informe que l'agent
ne dispose pas d’une adresse de courriel unique. Si vous le souhaitez, vous pouvez
alors saisir l'adresse.

Afin de procéder & linscription, veuillez saisir une adresse de
messagerie professionnelle unique pour cet agent.

[adresse@email.fr

Annuler Valider
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Je sélectionne I'hnébergement.

1- SESSION 2-AGENT 3 - VALIDATION

Session sélectionnée

iE Session du mercredi 06 au vendredi 15 décembre 2017

Durée Sijous —

Modalité d’organisation de la PRE - Présente|
formation

Dates 081217, 07M217, 131217, 141217, 151217
Lieu de formation CMFPT Antenne de I'sire marseillsise Marseille 3Eme Amondisse

Formateur Mon renseigné

Agent Inscrit

) . patric ALBENQUE Vérifiez les informations

Date d'entrée 03/04/1850 SalSleS

Date nomination 040772012

Domaine d'activité MNon renseigné

Emp|0i Mon renseigné
Coordonnées 4% RUE COMMANDERIE 05000 Gap

Tel nonrenssigné

Fax nen renseigné

Courriel eetrick@ville0820 fr J

Inscription

Hébergement souhaité Sélectionnez un héberger[ V] Sél . |
Aménagement particuliers [ ] Cechez ls ssse sivous souhsitez qu'un aménagement particulier d l'aceusi soit prévu lars da ls electionnez les

formtion. modalités d’hébergement

N° d'opération Référence su plan de formation

Retour a I'étape précédente Abandonner C|iquez pour valider
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Je vérifie la confirmation d’inscription.

NOUVELLE INSCRIPTION A UNE FORMATION D'INTEGRATION

Formation d'intégration Catégorie C

Votre demande d'inscription a bien été enregistrée.

iJEI

Durée

Modalite d'organisation de la
formation

Lieu de formation

Formateur

Date d'entrée
Date nomination
Domaine d'activité
Emploi
Coordonnées

Tel

Fax

= L’agent est inscrit a la session a l'état accepté. Un courriel vous est envoyé
confirmant la prise en compte de votre demande.

Commune de Chassillé

Suivi administratif

Session du mercredi 05 su vendredi 15

décembre 2017

5 jours

FRE - Présantial

CNFPT Antenne de aire marseillaise Marseille
3Eme Arrondisse

Non renseigneé

M. Patrick ALBENQUE
[e/04/1080

D4107/2012

Non renseigné

Non renseigné

45 RUE COMMANDER|E 05000 Gap
non renssigné

non renszigné

+ Interlocuteur : MARCHAND Francoise

+ Courriel : EUSES38@test fr

Bonjour Jean DUPONT

Nous vous confirmons la demande d'inscription suivante :

Session Formation d'intégration C - LAVAL (Centre de Gestion de la Mayenne Changé)

Pour 5 jours les 08/02/16, 09/02/16, 10/02/16, 11/02/16, 12/02/16

Agent

Martine BORRELLI Eric GOURDON

Responsable hiérarchique Correspondant Formation

Julien CHUPIN

Veuillez recevoir nos meilleures salutations.

L'équipe du CNFPT
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4.1.2 J'inscris un ou plusieurs agents en fonction de choix multiples (lieu, date, ...)
Je me rends dans le menu « MES INSCRIPTIONS ».

E 4 . gestionnaire principal : Aixois ROB - Aix-en-Provence Me déconnecter

=3 | INSCRIPTION EN LIGNE

INFO RUISSINEeI MO Y MES AGENTS MES OUTILS MES TABLEAUX DE BORD DISPENSES MON COMPTE

Formation d'integration

Formation inter-collectivité Cliquez sur « MES Mon tableau de bord
BIEN‘ Formation Intra / Union INSCRIPTIONS » et dans o Intégration
LA Préinscriptions la liste choisir 41 agents inscrits (4 FI B - 37 FI C)

« Formation d’intégration » Inscrire un aqent
Comptes de préinscriptions
1 compte a valider
Demandes de formation a instruire

PLAT Dispositifs préparation concours / examens
D'I NS Dispositifs Tremplin

EN Ll Préinscriptions a un dispositif

CNFF Préconisations a valider

Importer des inscriptions juin 2018 (FIC) 11 préinscriptions a valider
Lieu Gare routiere Aix-en-Provence Bastidonne

ation d'intégration

ns

Inscrire un agent

Je sélectionne la catégorie de I'agent que je souhaite inscrire et la modalité de sélection.

NOUVELLE(S) INSCRIPTION(S) AUX FORMATIONS D'INTEGRATION

Catégorie d'agent

Sélectionnez la catégorie d'agents concernée par voire inscription.

() Catégorie A
(Catégorie B Cochez la catégorie
g —— d’agent souhaitée

Modalité d'inscription

Sélectionnez la modalité qui vous semble la misux adaptée.
()Je consulte le planning et finscris un agent Cochez la modalité
® ggscris un ou pysieurs acente en fonclion de chov multoles (leus souhaitée

dates, _..)

EE— Cliquez pour valider p
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Je recherche et je sélectionne les agents que je souhaite envoyer en formation
d’intégration.

NOUVELLE(S) INSCRIPTION(S) AUX FORMATIONS D'INTEGRATION

Formation d'intégration Catégorie C

1-AGENTS

2-SESSIONS 3 - AFFECTATION

Nom / prénom

Adresse de courriel
professionnelle

Famille professionnelle  Chaisissez une famille

Emploi

aucune inscription et dispense n'ont été trouvées

Nom/prénom  Catégorie

MELIDOR

Famille

professionnelle Enpigigstatul

Fonctionnaire

i c (stagiaire ou
FUXIS Patrick tiuiaie)
Fonctionnaire
g‘SEﬁgN c (stagiaire ou
titulaire)
Fonctionnaire
BI?F;I::EUE c (stagiaire ou
¢ titulaire)
Fonctionnaire
JPE;—EILF:J% c (stagiaire ou
titulaire)
Fonclionnaire
PETER )
Marcelle c (stagiaire ou

77 agents =

titulaire)

-819110(11] 121131141151 16-| =

importer des agents Créer un nouvel agent

Catégorie

Statut

tous

Réinitialiser
Date
. ... dentrée
Collectivite e
grade
Marseille 11/06/2014
Marzeille 11/06/2014
Marseille 01/09/2016
Marseille 04/07/2013
Marseille 11/06/2014

Voir |5 agents/page

non
inscrit
Fl

non
inscrit
Fl

non
inscrit
Fl

non
inscrit
Fl

non
inscrit
Fl

Oa B MC

Afficher les agents

OK

Inscrire les agents sélectionnés

Choisissez des critéres de
recherche pour réduire la 0
liste des agents affichée

par défaut

Cochez Les agents que
vous souhaitez envoyer en
formation

Cliquez pour inscrire les
agents sélectionnés

Dans le cas ou le paramétrage par portefeuille est non activé et si I'agent que vous
Ssouhaitez inscrire n’est pas encore inscrit dans votre collectivité, vous avez la

possibilité de I'importer ou de le créer.

Dans le cas ou le paramétrage par portefeuille est activé pour la collectivité, seuls les
agents du portefeuille de I'opérateur connecté sont affichés, et le bouton « Créer un

nouvel agent » n’est pas accessible.
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Je sélectionne la session a laquelle je souhaite inscrire mes agents.

Formation d'intégration Catégorie C

1- AGENTS 2 - SESSIONS 3 - AFFECTATION

LES TERRITOIRES

1 session
26/04/16, 28/04/16

Total agents & inscrire

LE PLANNING DES SESSIONS

Les 18/04/16, 19/04/16, 25/04/16,

Total places disponibles

Cochez la session choisie e

Dispo j
a

2
8

Salle Le Boulay Sablé-sur-Sarthe

valider Iz sélection

Liste des sessions prévues
pour le territoire avec les
places disponibles

Cliquez pour valider

LES DATES

De JJMM/AAAA & JIMMAAAS

Actualiser la liste

Retour Abandonner

champs « LES DATES ».

Comme dans /l'action « 4.1.1 Je consulte le planning et j'inscris un agent », je peux
afficher les sessions des territoires voisins en cliquant sur les différentes zones de la
carte. Je peux aussi afficher les sessions sur une période données en utilisant les

Je confirme ma sélection.

NOUVELLES INSCRIPTIONS A DES FORMATIONS D'INTEGRATION

Formation d'intégration Catégorie C

2 - SESSIONS 3 - VALIDATION

Voici le récapitulatif de vos affectations

1- AGENTS

Agents affectés (2)
= du lundi 18 au jeudi 28 avril 2016 (Salle Le Boulay Sablé-sur-Sarthe)

Nom { prénom Famille professionnelle Domicile Travail
Hughes VARRETIN Chassille Chassille
Augustine TYRELL Chassillé Chassillé
Retour Abandonner Valider les affectations

Vérifiez les informations
saisies

®

Cliquez pour valider
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Pour inscrire un agent a une session de formation dont la modalité d’organisation est
présentielle et a distance, celui-ci doit disposer d’une adresse de courriel unique. Si
celle-ci n’est pas renseignée sur sa fiche agent, un message vous informe que l'agent
ne dispose pas d’une adresse de courriel unique. Si vous le souhaitez, vous pouvez
alors saisir 'adresse.

NOUVELLE(S) INSCRIPTION(S) AUX FORMATIONS D'INTEGRATION

Formation d'intégration Catégorie C

1-acenTs BRI 3 - AFFECTATION

Analyse par inscription

Validité Nom Prénom Message
Valide CLOVIS = ROSANE
Mon valide CLOVIS ROSANE L'inscription & cette session nécessite une adresse de courriel unigue. Modifier 'adresse

Annuler Walider les valides

Je vérifie la confirmation d’inscription.
NOUVELLES INSCRIPTIONS A DES FORMATIONS D'INTEGRATION

Formation d'intégration Catégorie C

Vos demandes d'inscription ont bien été enregistrées.

Srr Agent Rls;spons.able Correspondant
hiérarchigue Formation

du lundi 18 au jeudi 28 avril 2016 Salle Le Hughes .

Boulay Sablé-sur-Sarthe VARRETIN GOURDON Julien CHUPIN

du lundi 12 au jeudi 28 avril 2016 Salle Le Augustine = :

Boulay Sablé-sur-Sarthe TYRELL JEDGEEELS L ErSEE

= Les agents sont inscrits a la session a I'état accepté. Un courriel vous est envoyé
confirmant la prise en compte de votre demande.

Commune de Chassillé

Suivi administratif

+ Interlocuteur - MARCHAND Frangoise
+ Courriel - EUSES38@test fr

Bonjour Jean DUPONT
Nous vous confirmons la demande d'inscription suivante :
Session Formation d'intégration C - SABLE SUR SARTHE (Salle Le Boulay Sablé-sur-

Sarthe)
Pour 5 jours les 18/04/16, 19/04/16, 25/04/16, 26/04/16, 28/04/16

Agent Resp ble hiérarchique Correspondant For
Augustine TYRELL
Hughes VARRETIN Eric GOURDON Julien CHUPIN

Veuillez recevoir nos meilleures salutations.

L'équipe du CNFPT
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4.2 Sous-menu : Formation Inter-collectivités

Ce sous-menu permet d’inscrire un agent a une session de formation inter-collectivités et
de réaliser une pré-inscription a la place de I'agent si les fonctionnalités de préinscription
@ et portefeuille sont activées.

Les sessions comportant la mention [Rép. Simplifiée] font I'objet d’un premier traitement
automatisé informant l'agent de I'état de son inscription.

4.2.1 J’inscris un agent a une session Inter
Je me rends dans le menu « MES INSCRIPTIONS ».

&,

el 21N INFO QUSSEIRIe R gloN Y MES AGENTS MES OUTILS MES TABLEAUX DE BORD DISPENSES MON COMPTE

INSCRIPTION EN LIGNE

Formation d'integration CquueZ sur « MES
‘ Formation inter-collectivin: INSCRIPTIONS » et dans la Mon tableau de bord
BIEN Formation Intra / Union "Ste ChOiSir e Intégration
LA\ | oo « Formation inter-collectivités » 4agents inserits (4 FI B2 3T FIC)
PLAT noisposiits préparation concours Inscive iniagent.
D'INS Dispositifs Tremplin ) - Comptes de préinscriptions
EN LI Préinscriptions a un dispositif mice ¢ nthgration 1 compte a valider
CNFEF Préconisations a valider = Demandes de formation a instruire
Importer des inscriptions juin 2018 (FIC) 11 préinscriptions a valider

Lieu Gare routiére Aix-en-Provence Bastidonne

Inscrire un sgent

Je sélectionne mes critéres de recherche.

NOUVELLES INSCRIPTIONS AUX FORMATIONS INTER COLLECTIVITES

1. SESSION 2. AGENT 3. VALIDATION

Classement BRSO =

CAPL  cCheisissez un CAPL
Spécialité Choisissez une Spécialite Choisissez les critéres de
Sous Spécialité Choisissez une Sous-Spécialité - recherche les mieux adaptéS a
Recherche libre (lieu, H
libellé, code stage, etc.) votre besoin

A partir de g

Code structure / stage /
session

reniaise  [JEIEEK—  Cliquez pour valider p

Weuillez saisir au moins un critere.

Vous avez la possibilité d’effectuer des recherches en utilisant les filtres « Domaine /
Sous-domaine » ou « CAPL / Spécialités / Sous-spécialités ».
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Je sélectionne ma session.

Date des
sessions

Du
29/10/2018

au
30102012

Du
N 3MHozo1a

au
3012018
Du

. 05112018

2 au
0712018
Du

s 12112018

2 au
131172018

Du
s 181172018
&
1911172013

Du
® 1911172013

au
2001172013

Du
% 1911172013

au
2001172018

Du
19/11/2018
au
200112018

Du
19/11/2018
au
200112018

Du
N 21112018

au
231112018
abandonner

30 sessions

Date limite

d'inscription

29/10/2018

29/11/2018

05/11/2018

12/11/2018

171172018

19/11/2018

19/11/2018

19/11/2018

191172018

171172018

Lieu des
sessions,

Al-en-
Provence
- 13020

Formation

a
distance

Formation

a
distance

Ab-en-
Provence
- 13080

Ab-en-
Provence
- 13080

Ab-en-
Provence
- 13080

Alx-en-
Provence
- 13080

Ax-en-
Provence
- 13080

Formation
a
distance

Alx-en-
Provence
- 13080

[ ]1213-[=

Nom du
stage

Stage prepa
module 3

SESSION
DISTANCIEL
TNR 471

Test
joséphing

STAGE
PRESENTIEL
2RECETTE
3231

STAGE
MIXTE 01
RECETTE
3231

RECETTE13

RECETTE13

TEST 2018

STAGE
DISTANCIEL
23231

STAGE
MIXTE 01
RECETTE
3231

Code stage /
session

20:PHY 16023

20:ADADRDO1

20:LALO1005

20:5PR02002

20:5MI01002

20:TSTOO0D1

20:TSTOO002

20:LJ100001

20:5D102002

20:5MI01003

Consultez les autres pages

Nb

Max_

10

10

10

10

15

15

15

55

10

Nb Nb  Modalité
CT. Ins d'organisation

Présentiel et &

o " distance

0 14 Distanciel

0 4 Distanciel

0 7 Présentiel

o o [semelcta
0 1 Présentiel

0 12 Présentiel

0 1 Présentiel

0 4 Distanciel

0 0 Présentiel et &

distance

Préinscrire

Aire de
recrutement

Régionale

Nationale

Régionale

Régionale

Régionale

Reégionale

Reégionale

Régionale

Régionale

Régionale

o P

Voir [10 sessions/page OK

fermée

fermée

Consultez la
liste des
sessions

correspondant

a vos critéeres

de recherche

Sélectionnez
la session a
laquelle vous
souhaitez
inscrire I'agent

Cliquez pour valider

Si le service de préinscription est activé par la collectivité gestionnaire, Le bouton
« Préinscrire » est affiché a c6té du bouton « Inscrire ». |l vous permet d’effectuer une
préinscription a la place de I'agent.
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Je recherche et je sélectionne mon agent.

NOUVELLES INSCRIPTIONS AUX FORMATIONS INTER COLLECTIVITES

1. SESSION 2. AGENT 3. VALIDATION

Nom [ prénom

Adresse de courriel
professionnelle

Famille professionnelle

Mom/prénom
AA SANS CAT
Testit

AMATO
Amandine

AMBRAS
Caroline

ANGLOMA
Laurent

AUBAS Anne

162 agents < |-

Emploi

Catégorie

Choisissez une famille

Famille
professionnelle

1/121314]516]7]8]9-

importer des agents Créer un nouvel agent

Emploi

Statut  tous
Etat des Choisissez un é&tat des inscliptic
inscriptions
Réinitialiser Afficher les agents
Date
Statut Collectivits ~ 9entrée
dans le
grade
Hors FPT Marseille
Agent public non
fonctionnaire et Marseille 01/01/2014
élu
Fonctionnaire
(stagiaire ou Marseille 01/01/2015
titulaire)
Fonctionnaire
(stagiaire ou Marseille 11/06/2014 (@
titulaire)
Fonctionnaire -
(stagiaire ou Marseille 11/03/2015 (@]
titulaire)
Voir |5 agentsipage oK

Catégorie []A [JB [JC [JE

Inscrire lagent sélectionné

Choisissez les critéres
de recherche les mieux
adaptés a votre besoin

Cliquez pour afficher les
agents correspondant a e
vos criteres de recherche

Tous les agents sont
affichés par défaut

N\

Sélectionnez 'agent que
vous souhaitez inscrire

Cliguez pour valider 9

Dans le cas ou le paramétrage par portefeuille est activé pour la collectivité, les agents
affichés font partie du portefeuille de I'opérateur connecté.

Les boutons « Créer un nouvel agent » et « Importer des agents » ne sont pas
affichés.

Pour inscrire un agent a une session de formation dont la modalité d’organisation est
présentielle et a distance, celui-ci doit disposer d’une adresse de courriel unique. Si
celle-ci n’est pas renseignée sur sa fiche agent, un message vous informe que l'agent
ne dispose pas d’une adresse de courriel unique. Si vous le souhaitez, vous pouvez
alors saisir l'adresse.

Afin de procéder & linscription, veuillez saisir une adresse de
messagerie professicnnelle unique pour cet agent.

[adresse@email fr

Annuler

Valider
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Je détaille la demande d’inscription.

NOU Renseignez I'objectif de formation.
Notez que pour les sessions AP/CP on retrouve des
objectifs spécifiques acteurs de prévention et que

1. SESSI
pour les sessions PM on retrouve Formation Continue
Obligatoire Police .
Précisez les
Nom/pré Objectif de formfati CPP&g

om/prénom [Objectif de om\blon v FE cas de CPE
‘A ABBE Zahera [Professionnalis3tion tout au long de sa carmiére v| v X
Motivations de l'agent ‘ é’_ Renseignez Ies
Avis dela CT | = motivations de I'agent
Modalité d'organisation de la IX-Présentiel et 2 distance \
formation

. - Cochez la case si vous souhaitez qu'un aménagement particulier de I'accueil soit prévu lors de
Ameénagement particulier 3 formation

[ | Référence au plan de formation

abandonner Explicitez les besoins d’hébergement
ou d'aménagements adaptés

N® d'opération

=

Renseignez 'avis de
la collectivité

Cliquez pour valider b

modalité d’organisation est « a distance ».

Il n’est pas possible de faire de demande d’hébergement pour les formations dont la

Je confirme la demande d’inscription.

1. SESSION 2 AGENT 3. VALIDATION

‘Confirmstion de Finscription 7

Consultez le détail du stage p

Nom/prénom  Catégorie  Collectivité ) - — - Lieu
d'organisation session
u CONGRES
. BAHHAR Présentieleta 0711172017 NATIONAL DES
HYBRIDATION
Habiba 5 Gap HORS REQION | distance au SAPEURS-POM -
081112017 Nantes
Consulter la fiche agent 9 avandonner | ([

Cliquez pour valider b
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Je vérifie la confirmation d’inscription.

Votre demande d'inscription a bien été enregistrée.

iEl Session HYBRIDATION HORS REGION

Durée

Modalité d’organisation de la
formation

Lieu de formation

Date d'entrée

Date nomination
Domaine d'activité
Emploi
Coordonnées

Té

Fax

Courriel

|

|

2 jours

MIX-Présentiel et & distance

Paris 1er Arrondissement - 75001

MME Habiba BAHHAR
01/0071897

01705215

Mon renseigné

Assistante sociale

42 RUE DES ABBESSES 05000 Gap
non renseigné

non renseigné

hab@persao.fr

Christine CHARPENTIER
(Responsable higrarchigue)

Priscilla CASIMIR
(Correspondant formation)

= L’agent est inscrit & la session a I'état en attente ou accepté(en fonction des

sessions)
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4.2.2 Je préinscris un ou plusieurs agent a une session Inter

Cette action est accessible uniquement si la modalité de gestion par portefeuille est active
et le service de préinscription est ouvert aux agents de la collectivité.

NOUVELLES INSCRIPTIONS AUX FORMATIONS INTER COLLECTIVITES

1. SESSION 2. AGENT

Classement

Sous domaine

Domaine

Recherche libre (lieu,
libellé, code stage, etc.)

A partir de

Code structure / stage /

Date des
sessions

Du
Y] 13112017

au
30112017

Du
e 27112017

au
MHM22017
Du

G D11202017
® au
2911212017

abandonner

3 sessions

session

Date limite

d'inscription

1411172017

18122017

18/1172017

3. VALIDATION

Domaines / Sous-domaines
Choisissez un domaine

Choisissez un domaine

08112017 [TH]

HYB04
Réinitialiser
. Nom

o L

stage
Marseille 6e ﬁl?:rswon
Arrondissement .
13005 Mixte

QDs
Abi-en- Stage
Provence - hybrid
13080 MIX
Marseille 3e Stage
Amondissement  hybrid
- 13002 MIX

[l [<] ]

Valider

Code stage /
session
20:HYB04005

200HYBO4012

20:HYB0400%

25

Nb Nb  Modalité Aire de
CT. Ins. dorganisation recrutement

Présentiel et 4

1] 4 distance Nationale
Présentiel et 3

i} 14 distance Nationale

1 4 Présentiel et a Régionale

distance

Cliguez pour réaliser une
préinscription a la place
de l'agent

Préinscrire Inscrire

r |5 sessions/page OK

>
Des formations tout au long
de la vie

[ﬁép.
simplifiée]

[ﬁép.
simplifiée]

Je reprends toutes les étapes de I'action « 4.2.1J’inscris un agent a une session Inter ».

= La préinscription de I'agent est prise en compte. Cependant l'inscription de I'agent
ne sera transmise au CNFPT qu’apres avoir été validée par sa collectivité.
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4.3 Sous-menu : Formation Intra/ Union

Ce sous-menu permet d’inscrire un ou plusieurs agents a une session de formation
Intra/Union.

4.3.1 J’inscris un ou plusieurs agents a une session Intra / Union
Je me rends dans le menu « MES INSCRIPTIONS ».

L=

.

LlelelVSIN INFO RUSSEREe IO MES AGENTS MES OUTILS MES TABLEAUX DE BORD DISPENSES MON COMPTE

INSCRIPTION EN LIGNE

Formation d'integration

Formation inter-collectivité C"quez sur « MES Mon tableau de bord

BIENEESITVU=NEE NSCRIPTIONS » et dans la 0

Intégration
LA Préinscriptions liste choisir 41 agents inscrits (4 FI B - 37 FI C)
P LA1 Dispositifs préparation concours / « Formation Intra/Union » Inscrire un agent

D'l N s Dispositifs Tremplin

Comptes de préinscriptions

ation d'intégration P
EN L] préinscriptions a un dispositif g 1 compte a valider
CNFF Préconisations a valider = Demandes de formation 2 instruire
Importer des inscriptions juin 2018 (FIC) 11 préinscriptions a valider

Lieu Gare routiére Aix-en-Provence Bastidonne

Inscrire un agent

Je sélectionne mes critéres de recherche.

NOUVELLES INSCRIPTIONS AUX FORMATIONS INTRA ET UNION

1. SESSION 2. AGENT 3. VALIDATION

Classement Domaines / Sous-domaines

Choisissez les criteres de
recherche les mieux adaptés a

Recherche libre (lieu, votre besoin
libellé, code stage, etc.)

A partir de g

Code structure / stage /
session

Domaine Enfance, éducation, jsunesse (1)

[ & [

Sous domaine Accueil de l'enfance et de 'adolescence

renvaiser  [JEES—  Cliquez pour valider p
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Je sélectionne la session a laquelle je souhaite inscrire mon agent.

Sélectionnez la
Datedes  Datelimite  Lieu des Nomdu Codestage/ Nb Nb Nb  Modalité Aire de formation &
sessions dinscription  sessions stage session Max. CT. Ins. dorganisation recrutement | aqu eI | e vous
Stage . B
Intra - souhaitez
Du E Session - .
Abx-en- - .
op 1MR0T 44442017 Provence- INTRA 20:HYBO4002 O 40 qq  Presentieletda .. e Inscrire votre
au 13080 MIXTE 2 distance - t
171112017 presentiel agen
+
distanciel
Du By Stage
Marseille Ge . .
281172017 . Union - - Union de .
Q i
- 1671172017 _Aﬁrggglsse ment Stage 200HYBO30O7 O 2 6 Presentiel collectivites farmee
29/1112017 . hybrid

abandonner - Cliquez pour valider b

Dans le cas ou le paramétrage des portefeuilles d’agents sont associés aux comptes
opérateurs, le bouton « Valider » est remplacé par les boutons « Préinscrire » et
« Inscrire ».

J'inscris mes agents aux sessions.

NOUVELLES INSCRIPTIONS AUX FORMATIONS INTRA ET UNION

1. SESSION 2. AGENT 3. VALIDATION

Nom / prénom Catégorie []A [JB [JC [JE ChO_|§|SSGZ les
Adresse de courriel criteres de
professionnelle recherche les mieux a
Famille professionnelle Choisissez une famille Statut tous adaptés a votre
Emploi Etat des Choisissez un état des |nscnpt|o .
inscriptions besoin
Veuillez sélectionner un maximum de 20 agents.
Date —_—
Nom/prénom Catégorie Famllle_ Emploi  Statut Collectivité G | , .
professionnelle dans le P Sélectionnez les
grade
agents que vous
'?ersnANs CAT Hors FPT Marseille - % g . q . .
— / souhaitez inscrire
AMATO gent public non ;
Amandine C fpnctlonnalre et Marzeille 01/01/2014 [l
elu -
Fonctionnaire
ANBRAS B (stagiaire ou Marssile 010112015 TOU_S Ie,S agent§ sont
fitulaire) affichés par défaut
Fonctionnaire
pNGLOMA c (stagiaire ou Marseile | 11/06/2014 O
titulaire)
Fonctionnaire
AUBAS Anne C (stagiaire ou Marseille 11/03/2015 | —
titulaire)
162 agents <|-|1/]2]3]4]5|6]7]8]9- = Voir [5 agents/page 0K

importer des agents Créer un nouvel agent Inscrire le ou les agents sélectionnés Cliquez pour Va|ider 9
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Dans le cas ou le paramétrage par portefeuille est activé pour la collectivité, les agents
affichés font partie du portefeuille de I'opérateur connecté.

Les boutons « Créer un nouvel agent » et « Importer des agents » ne sont pas
affichés.

= Un écran permettant de saisir une adresse de courriels pour les agents inscrits a des
sessions contenant au minimum une session a distance s’affiche.

NOUVELLES INSCRIPTIONS AUX FORMATIONS INTRA ET UNION
1. SESSION 3. VALIDATION
Analyse par inscription

Validité Nom Prénom Message
Valide AKUE BRUNOC

Annuler Valider les valides

Je détaille la demande d’inscription pour mon agent.

NOUVELLES INSCRIPTIONS AUX FORMATIONS INTRA ET UNION e @
Renseignez I'objectif de formation pour Précisez les cas de CPF Précisez les cas de CPF
toutes les inscriptions (inscriptions multiples) (inscriptions multiples) (inscription simple)
R . [Objectif de formation $ v C?E‘ v| A /
, en_selgnez L Byressionnalisation tout au long de sa carriére M Renseignez les motivations
I'objectif de de 'agent
formation ‘ < 9
pour une ‘ < .
inscription Renseignez 'avis de la
MIX-Présentiel et a distance CO”eCtiVité
Aménagement particulier gorgz;?jr:a case si vous souhaitez qu'un aménagement particulier de 'accueil soit prévu lo
N® d'opération |: Référence au plan de formation
abandonner Explicitez les besoins d’'aménagements ﬁ Cliquez pour valider b
adaptés

Je confirme la demande d’inscription de mon agent.

NOUVELLES INSCRIPTIONS AUX FORMATIONS INTRA ET UNION

1.SESSION 2 AGENT Consultez le détail du stage p

Confirmation de Finscription 7

Modalite Date de la

MNom/prénom  Catégorie  Collectivité Libellé du stage - - . Lieu
d'organisation session

\ (Stage Infra - Du ;:entr;_peu‘r

) Aix-en- Session INTRA Présentiel et & 131172017 ormation a

S\ ABOUManon C Provence MIXTE 2 distance au distance (recette)
presentiel + 17HA2017 - formation a
distanciel distance
Consulter la fiche agent b roancomer - (ETll— Cliquez pour valider p
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Je vérifie la confirmation d’inscription.

NOUVELLES INSCRIPTIONS AUX FORMATIONS INTRA ET UNION

1. SESSION 2. AGENT 3. VALIDATION

Votre demande d'inscription a bien été enregistrée.

iEI Session Stage Intra - Session INTRA MIXTE 2
presantiel + distanciel

Durée &jours

Modalité d'organisation de la MiX-Frésentiel et 2 distance
formation

Lieu de formation Ais-en-Provence - 13080

Procéder & une nouvelle inscription sur la méme session Procéder a une nouvelle inscription cu préinscription

= L’agent est inscrit a la session a l'état accepté.

4.3.2 Je préinscris I’agent a une formation Intra/union

Cette action est accessible uniquement si la modalité de gestion par portefeuille est active
et le service de préinscription est ouvert aux agents de la collectivité.

NOUVELLES INSCRIPTIONS AUX FORMATIONS INTRA ET UNION

EESSIT 2 AGENT 5. VALIDATION

Classement Domaines / Sous-domaines
Domaine Choisissez un domaine
Sous domaine Choisissez un domains
Recherche libre (lieu,
libellé, code stage, etc.)
Apartirde 13112017 [T Des formations tout au long
Code structure / stage / de lavie
session
Réinitialiser
Date des Date limite Lieu des Mom du Code stage/ Nb Nb Nb  Modalité Aire de
sessions dinscription  sessions. stage session Max CT. Ins d'organisation  recrutement
Stage
Intra -
Du Abx-en- Session
55 1312017 _ INTRA Présentiel et 3 =
11 au nizo17 T:g%\éeunce MIXTE 2 20HYBD4002 O 10 11 distance Intra (@
1712017 presentiel
+
distanciel
9 07 (812017 Amondissoment Onon- 20HYB02007 | O 2 6  Prasentig C|I(:]!JeZ pout re\allser Lne
S au Amond: Stage : préinscription a la place
13005 .
29112017 hybrid de |,agent
abandonner
2 sessions i Voir [10 sessions/page oK
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Je reprends toutes les étapes de I'action « 4.3.1J’inscris un ou plusieurs agents a une
session Intra / Union ».

= La préinscription de I'agent est prise en compte. Cependant l'inscription de 'agent
ne sera transmise au CNFPT qu’apres avoir été validée par sa collectivite.
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4.4 Sous-menu : Préinscription

Ce sous-menu permet de valider les comptes de préinscription créés par les agents de la
collectivité mais aussi une fois le compte validé d’accepter ou refuser les demandes de

@ préinscriptions aux formations.
Certaines sessions font I'objet d’un premier traitement automatisé informant I'agent de I'état
de son inscription.

4.4.1 Le supérieur hiérarchique donne son avis sur une demande de préinscription

Lorsque I'avis du supérieur hiérarchique est requis dans le circuit de validation d’'une
demande de préinscription, celui-ci recoit un courriel lui demandant de donner son avis sur
la demande.

Bonjour Marvline MARTIN,

Jean-francois CHARPENTIER vient de se pré-inscrire a une formation organisée par le CNFPT
intitulée «Stage hybrid» (code session - HYB03011) au titre de 1’objectif de formation suivant -
Professionnalisation tout au long de sa carriére.

16-19/04/18

Cette formation est programmeée i Aix-en-Provence - 13080 aux dates suivantes - 16-19/04/18.

Merci de vous connecter 4 la plate-forme d’inscription en ligne du CNFPT afin de donner vors— Il Clique pour donner son avis b

avis sur cette demande de formation.

Cordialement,

Francoise Canipel,
Directrice régionale Paca.

= |l arrive sur I'écran lui permettant de donner son avis.

Vous étes ici Donner votre avis sur l'inscription d'un agent & une formation =l

DEMANDE DE FORMATION REALISEE PAR CHARPENTIER JEAN-FRANCOIS

CHARPENTIER Jean-francois & émis un souhait de formation. Vous trouverez ci-dessous la synthésede sa demande, soumise & votre validation avant traitement par le service RH de la collectivité

Session sélectionnée

Libellé : Stage hybnd Identifiant : HYB03011

Nature de la formation : inter Centre de formation - Gare routiére Aix-en-Provence
Date de la formation : Durée : 4 jours

Lieu : Aix-en-Provence - 13080 Etat : Quverte

Modalité - Date limite d ‘inscription : 26/03/18

Publication sur Front Office : oui Inscription sur Front Office : oul

Identita de 'agent

Nom prénom Catégorie Famille pro. Statut (Qualité) Collectivité de rattachement
CHARPENTIER Jean-francois A NC Fonctionnaire (stagiaire ou titulaire) (Ingénieur stagiaire) Aix-en-Provence
Nomvprénom Objectif de formation F
./ CHARPENTIER Jean-francois Professionnalisation tout au long de sa ¢ || note un com mentaire
Motivations de l'agent

A v |
okt Il accepte ou AT
Cﬁ:: refuse la demande valide la fiche

abandonner Valider la fiche
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= La demande est validée.

DEMANDE DE FORMATION REALISEE PAR CHARPENTIER JEAN-FRANCOIS

La demande a été transmise au service formation de la CT

Session sélectionnée

Libellé : Stage hybrid Identifiant : HYB03011
Nature de la formation : inter Centre de formation : Gare routiére Aix-en-Provence
Date de la formation : Durée : 4 jours
Lieu : Ar-en-Provence - 13080 Etat : Ouverte
Modalité : Date limite d ‘inscription : 26/03/15
Publication sur Front Office - oui Inscription sur Front Office : oui
Nom/prénom Objectif de formation CPF
] CHARPENTIER Jean-francois Professionnalisation tout au long de sa camére non
Motivations de I'agent
Avis de la CT Accepte favorable
Merci d"avoir complété Ia d'inscription de voire agent.
La d'inscription a été au service formation de votre collectivité.

La demande deit maintenant étre validée par le service formation pour étre transmise au CNFPT.

= Etl'avis du supérieur hiérarchique est visible sur I'écran de validation des demandes de
préinscriptions.

DEMANDE(S) DE FORMATION EN ATTENTE

Etat du traitement  En attente Date de début de session
Nom / Prénom A partir de ]

Adresse de courriel
professionelle

Avis responsable Sélectionnez un avis Pendant Sélectionnez une durée
Code session

Code structure / stage [

session
Reéinitialiser Tout afficher
24 demandes
. Codestage/ Lbelédu D% wogaits Motivations ~ AV1S, . . e O
Nom/prénom Cat. y I dela & i i Supérieur Correspondant formation Décision
session stage session organisation  agen hiérarchique
@ BEN e En
MUSTAPHA . STAGE 16- Présentiel et & -
Mohamed € 20SNATSUIT O TIONAL 170618 distance nNe NC B N atiente_ [
Sofiene MIX =
©  CHARPENTIER ;T'IAGE 16- Présentiel et & En
Joanfrancois | A 20:SNATI017 IARS | i70aMe  distance NC NC 7 aurelia. CORRESP@ville0220 fr aﬂeme“‘_‘ |
MIX
©  crarrENTER 20HYBO3011 | Mstage 16 Présentiel NG £ [  aurelia CORRESP@ville0220 it tente 0
Jean-francois : hybrid 19/04/18 A- - : =
© ;AGE 25 -
DOS Test A 20:SNAT1009 N Présentiel NC NC 4 NC attente
NATIONAL = 26/04/18 o u
1
© idi . Xl stage | 29 — i En
AJAVON Lidia C 01:HYBD3009 0 3000318 Présentiel NC MNC B NC attente O
hybrid =
abandonner Accepter la ou les préinscriptions Refuser la ou les préinscripions

Exporter tout Exporter la sélection

L’avis du supérieur hiérarchique n’est jamais bloquant dans le circuit de validation de
la demande de préinscription. Par exemple, il est possible de valider une demande
pour laquelle le supérieur hiérarchique a donné un avis défavorable.
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4.4.2 Je traite une ou plusieurs demandes de formation (préinscriptions)

Je me rends dans le menu « MES INSCRIPTIONS ».

INSCRIPTION EN LIGNE

INFO RUSSINE e gRONE]Y MES AGENTS MES OUTILS MES TABLEAUX DE BORD DISPENSES MON COMPTE

Formation d'integration

Formation inter-collectivité Mon tableau de bord
BIEN' Formation Intra / Union Cliguez sur « MES Intégration
LA INSCRIPTIONS » et dans la e 41 agents inscrits (4 FIB - 37 FI C)
PLAT Dpispositis préparation concours / exan liste choisir Inscrire un agent
D'INS Dbispositifs Tremplin « Préinscriptions » Comptes de préinscriptions
EN LI Préinscriptions a un dispositif 1 compte a valider
CNFF Préconisations a valider 2 Demandes de formation 2 instruire

Importer des inscriptions juin 2018 (FIC) 11 préinscriptions a valider

Je consulte les demandes de préinscriptions et j’en refuse une.

DEMANDE(S) DE FORMATION EN ATTENTE

Etat du traitement  En attente Date de début de session Sélectionnez
Nom / Prénom A partir de = VoS critéres de
Adresse de courriel recherche
professionelle

Avis responsable Sélectionnez un avis Pendant  Sélectionnez une durée

Code session

Code structure / stage /
session

¢ Sélectionnez la demande a traiter

24 demandes z
Par défaut
A toutes les
. Code stage/  Libellé du Dates de la Modalite Motivations . R
Rzrpremm La session stage session d'organisation  agent ﬁ%‘:ﬁ;ﬁ?&ue Eogeseoniantiveeatba demandes
xR Vv a traiter
Atelier de
) TEST cunstructio_n na- . . . Sont
PREINSCRIPTION A 20:5X930001 desonprojet  1prqgqgeqs. Floceniieleta e NG = Ne affichées
A1 Joséphine d'évolution 16018 istance
professionnelle
choisie )
ey Cliquez pour refuser
@ constructio_n q p En
‘ INFR Joe c 20:5X990001 39 SolﬂtPFOJE la demande NC [  alice CORRESP@ville0220.4r  aftente O
a ‘évolution 7
professionnelle =
choisie
© Y o
ARNAUD Cecile c 20:J0J02004 Josephine 08-09/10/18 Distanciel NC NC [ comep26@yopmail.com attente |
al hyb dis Q
] & stage nira Présentiel et & . En
‘ BRUISSE Celine C 20:LALD2002 - Test 09-10/07/18 distance NC NC E  NC attente ) [l
o joséphine ]
@ N STAGE Présentiel et & En
BRUISSE Celine o 20:5NAT3024  NATIONAL 11107118 resentielela e NC E | NC attente O
il MIX -TEST - distance B
OFS -
abandonner Accepter Ia ou les préinscriptions Refuser la ou les préinscriptions

Exporter tout Exporter la sélection
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affichés font partie du portefeuille de I'opérateur connecté.

ﬂ Dans le cas ou le paramétrage par portefeuille est activé pour la collectivité, les agents
Les boutons « Créer un nouvel agent » et « Importer des agents ne sont pas affichés.

Je renseigne le motif de refus.
= Une fenétre s’ouvre

renseigner le motif x

Veuillez renseigner le motif :

Motif de refus [Mous vous proposons de suivre cette formation en 2017.

Cliquez pour
valider

A

= La demande de formation de 'agent est a I'état refusé. Un courriel est envoyé a
I’'agent pour l'informer que sa demande de formation a été refusée.

Commune de Chassillé

Bonjour Monsieur Bastien BRAILLEAUX,
Suite a votre demande de pré-inscription a la formation «Evalution finale de la formation initiale
des apm» (code session : SXP03011), organisée par le CNFPT, nous vous informons que votre

collectivité a rejeté votre demande.

Pour plus d’informations, veuillez contacter le service formation de votre collectivité.

Veuillez recevoir Monsieur, nos meilleures salutations.

L'équipe du CNFPT,
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Je consulte les demandes de préinscriptions et jen accepte une.

DEMANDE(S) DE FORMATION EN ATTENTE

Etat du traitement  En attente

Nom / Prénom

Adresse de courriel

professionelle

Avis responsable

Code session

Code structure / stage /

session
23 demandes
MNom/prénom  Cat.
©  eroFL s
Support
©  eesnoul c
Hervé
©  ALBANELL c
Danielle
abandonner

Sélectionnez un avis

Code stage /
session

20:MIXTEDDE

20:MIXTEDOG

20:HYB04009

Libelle
du
stage
@
Stage
test
mixte
Lionel
o
Stage
test

mixte
Lionel

1%
Stage
hybrid
MIX

Dates
dela
session

13-
14/03/18

13-
14/0318

2501217

Date de début de session

Sélectionnez vos

A partir de i critéres de
recherche
Pendant Sélectionnez une durée
Sélectionnez la demande a traiter
I';!odalilf’: . Motivations g:i:érieur Corres_pondant BES O
organisation agent hirarchique formation =
Présentiel et & . En Z
distance e Ne B4 comep50@yopmail.com ananm@ Par défaut
toutes les
o || demandes
Ei':‘;:irc'teiel #d e NC 4 correp140@yopmail.com at‘lente@ ] a traiter
sont
affichées
Présentiel et a NG ; ES "
distance e B4 | NC atiente ]
[

Accepter la ou les préinscriptions Refuser la ou les préinscriptions

Cliguez pour
accepter la demande

Exporter tout Exporter Ia sélection
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Je traite la demande.
DEMANDE(S) DE FORMATION EN ATTENTE

1.acenT ST - vALIDATION

Demande de pré-inscription.

- Q,
Session ' Stsge test mixte Lionel

Durée 2jours

Lieu de formation Msrssille 22 Arrandissement - 13002

Nom/prénom Objectif de formation CPF 7
9. BEJAOUI Hervé | Professionnalisation tout au long de sa carriére v non \ Contrélez
Motivations de I'agent ‘ les
-l informations
Avisdela CT ‘ -
A saisies par
Modalité d'organisation de la formation MIX-Présentiel et 2 distance |’agent
Hébergement souhaité Sélectionnez un hébergemeny v
Aménagement particulier Lllochezls muoussoubaiks colun aoan nt particulier de 'accueil soit prévu lors de la formation
S . i
N dropération Donnez votre avis sur la aton
e demande de formation q C|iquez pour valider W

Je vérifie la demande.

DEMANDE(S) DE FORMATION EN ATTENTE

2. SESSION 3. VALIDATION

Confirmation de Finscription ?
Nom/prénom

@ TESTTEN Farah

1. AGENT

Consultez le détail du stage p
Libellé di

¢age
Wstage 1%t National

Date de la session Lieu

Du 04/12/2017 au 2912/2017

Medalité d’organisation

Catégorie  Collectivité

C

Aix-en-Provence Présentiel et a distance Mairie de Nantes - Nantes

Confirmer linscription

Abandonner

q Cliquez pour confirmer

= La demande de préinscription est validée et transmise au CNFPT.

Consulter la fiche agent p
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Je vérifie la confirmation.

DEMANDE(S) DE FORMATION EN ATTENTE

1. AGENT 2 SESSION [QEREARLENI,]

Votre demande d'inscription a bien été enregistrée.

in
Durée

Modalité d’organisation de la
formation

Lieu de formation

Date d'entrée

Date nomination
Domaine d'activité
Emploi
Coordonnées

Tel

Fax

Courriel

Procéder 3 un autre traitement

Session Stage test Mational

18 jours

MIX-Présentiel et 4 distance

Nantes - 44000

MME Farah TESTTEN
01i0672013

221017200

MNon renseigné

MNon renseigné

50 rue de reuilly CNFPT 13080 Ajx-en-Frovence
(13

nan renseigné

nan renseigné

resp@yopmail.com

erer un bulletin dinscription

= Le bulletin d’inscription s’ouvre.

[]
2
Cgﬁ.\. BULLETIN D'INSCRIPTION  www cnipt fr
PR—————
il
e age L gialen et Eahind
o B
o s et e

e
B

[y

rrvoc
b rmmarce: PN omm o ez 13080970

arease Parpvets |13 Bus D0 Lo Pumse

CotePumm 4D Ve ledes a5

Counes (o
[ T s o]

T

Erme 2 Fun D L T e
ComPom w0l Ve

s Foncon

e e

T rase - e P ]
Catgn & e )

P Camet EStsIgRnY

I —
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4.4.3 Jevalide les comptes de préinscription en attente

Je me rends dans le menu « MES INSCRIPTIONS ».

e

&,

eVl 21N INFO EUSSI e IgRONEY MES AGENTS MES OUTILS MES TABLEAUX DE BORD DISPENSES MON COMPTE

Formation d'integration
Formation inter-collectivité
1
Bl EN Formation Intra / Union

LA

PLAT Dispositifs préparation concours / e
D'lNS Dispositifs Tremplin

Préinscriptions

Cliquez sur « MES
INSCRIPTIONS » et dans la

EN Ll Préinscriptions a un dispositif ",S.te Ch0|_S|r
CNFF Préconisations a valider « Préinscriptions »
Importer des inscriptions T 2078 (FIC]

1ian (2ara raathéra Arv_an_Dravanca Ractidanna

Je consulte les demandes de préinscriptions.

DEMANDE(S) DE FORMATION EN ATTENTE

INSCRIPTION EN LIGNE

Mon tableau de bord
Intégration

41 agents inscrits (4 FI B - 37 FI C)

Inscrire un agent
Comptes de préinscriptions
1 compte a valider
Demandes de formation a instruire

11 préinscriptions a valider

=
hoisissez |
Etat du traitement En attents Date de début de session C 0_ S\ ssezles
. ) criteres de
Nom / Prénom A partir de | a
. recherche les
Adresse de courriel . N
professionelle mieux adaptés a
Avis responsable  Sélectionnez un avis Pendant Séieclionnez une durée votre besoin
Code session _
Code structure [ stage /
se
Signifie que le compte de
L . , fax L
préinscription n’a pas été validé Sélectionnez la
i demande a traiter
o - —_— wis
Nom/prénom cat C{ndall stage/  Libellé du DatE§ dela N:Iodalltg . Motivations Supérieur Correspondant fornt
session stage session d'organisation ~ agent hiérarchique
2 ateolier de
p TEST construction o8- . . . En
©  CRENSCRPTION A 20:5x900001  desonprojet  13/1g/1g+15- Frosentileld N NC &= N attente  []
fll  Joséphine d'évolution 161018 [
professionnelle
choisie 1\

Cliquez pour
accepter la demande

Dans le cas ou le paramétrage par portefeuille est activé pour la collectivité, les
demandes de comptes de préinscription affichés sont les comptes de préinscriptions
des agents du portefeuille de 'opérateur connecté.

Page 54 de 268



Je vérifie si mon compte de préinscription correspond a un agent.

DEMANDE(S) DE FORMATION EN ATTENTE

3. VALIDATION

1. AGENT [raRI=tiel]

Pré-Inscription a contréler

Date de naissance
07/09/1960

Nom/prénom Cat.
(7] TOP Michel C

Homonyme pouvant correspondre éventuellement

Date de naissance
28/09/1960

Nom/prénom Cat.
©®  TOP Michel c

courriel

courriel

topm@yopmail.com

Statut
Agent public non fenctionnaire et &lu

Statut
Agent public non fonctionnaire et élu

Aprées
vérification
et malgré
I'écart sur
la date de
naissance
il s’agit
bien du
méme
agent

°|

Famille professionnelle

Famille professionnelle

S'’il s’agit d’'un autre
agent, cliquez ici

ST T

Cliquez pour signifier qu’il
s’agit du méme agent

agent ».

valider. Comme expliqué sur le

Dans le cas ou il ne s’agit pas du méme agent, il est donc nécessaire de valider le
nouvel agent en homonymie en cliqguant comme montré ci-dessus, sur le bouton
prévu a cet effet (2°).
Il s’agira ensuite de vérifier, compléter et/ou modifier la fiche agent et de la

écran du chapitre « 5.1.3 Je modifie la fiche d’'un

2éme
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Dans la fiche de préinscription, je coche les cases correspondant aux informations que je
souhaite rapatrier dans ma fiche collectivité.

Sélectionnez sur la fiche de pré-inseription les champs que vous itez récupérer puis
Vous avez sélectionné Monsieur TOP Michel né le 28/09/1960

Identité

Identifiant

Compte agent
Civilite

Nom

Nom de naissance
Prénom

Date de naissance
Adresse 1
Adresse 2
Adresse 3

Pays

Code postal

Ville

Téléphone personnel
Téléphone mobile
Courriel personnel

Situation professionnelle

Niveau de dipléme de I'agent
Teéléphone professionnel
Collectivité

Adresse du lieu de travail
Adresse du lieu de travail 2
Code postal du lieu de travail
Commune du lieu de travail
Service

Références

Domaine d'activité

Famille professionnelle
Emploi/Fonction

Courriel professionnel

Nom responsable
hiérarchique

Prénom responsable
hiérarchique

Courriel responsable
hiérarchique

Correspondant formation

Prénom correspondant
formation

Courriel correspondant
formation

Statut

Catégorie

Code Net

Date entrée dans la FPT
Qualité

Etat

1425502
Sans

M.

TOP
DUPONT
Michel
28/09/1960

15 Rue Victor-Hugo
batiment A
cité administrative

France
72540

Chassille

Mon renseigné

Commune de Chassillé

Rue du Général Leclerc

72540
CHASSILLE

Ecole de musigue

Adjoint animation 1cl
topm@yopmail.com

GOURDOMN

Eric

goudrone@yopmail.com

CHUPIN

Julien

chupinj@yopmail.com

Agent public non fonctionnaire et élu

[

01/09/2014
Autire
Actit

pour correspondre au compte pré-inscrit de Monsieur TOP Michel né le 07/09/1960

Identité PRE-INSCRIPTION

Compte agent Demandé

Civilite

Nom

Nom de naissance
Prénom

Date de naissance
Adresse 1
Adresse 2
Adresse 3

Pays

Code postal

Ville

Téléphone personnel
Téléphone mobile
Courriel personnel

oooooooooooooan

Situation professionnelle

O Niveau de dipléome de I'agent
Téléphone professionnel
Collectiviteé

Adresse du lieu de travail
Adresse du lieu de travail 2
Code postal du lieu de travail
Commune du lieu de travail
Service

Références

Domaine d'activité

Famille professionnelle
Emploi/Fonction

Courriel professionnel

Nom responsable
hiérarchique

Prénom responsable
hiérarchique

Courriel responsable
hiérarchique

Correspondant formation

Prénom correspondant
formation

Courriel correspondant
formation

Statut

Catégorie

Code Net

Date entrée dans la FPT
Qualite

Etat

ooooono o o0 o 0o oooooooogooboooan

M.

TOP

DUPONT

Michel

07/09/1960

15 rue Victor-Hugo

France
72540

Chassille

Renseigné

Commune de Chassillé

Rue du Général Leclerc

72540
CHASSILLE

Agent public non fonctionnaire et &lu

C
01/09/2014

Autre
Actif

Confirmer
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= L’agent recgoit un courriel I'informant que 'ouverture de son compte a bien été
acceptée.
Bonjour Michel TOP

La demande d’ouverture de votre compte de préinscription a été acceptée par le service
gestionnaire de la formation de votre collectivite.

Pour tout complément d’information, consulter votre compte ou contacter le service formation de
votre collectivité.

Cordialement.
Le CNFPT.

Maintenant que j'ai validé le compte de préinscription, je traite la demande de formation.

DEMANDE(S) DE FORMATION EN ATTENTE

1.acenT ST - vALIDATION

Demande de pré-inscription.

- Q
Session | ' Stsge test mixte Lionel

Durée 2jours

Lieu de formation Msrseills 3e Arrondissement - 13002

Nom/prénom Objectif de formation CPF — 0
9. BEJAOUI Hervé | Professionnalisation tout au long de sa carriére i non v b
Contrdlez
Motivations de I'agent ‘
les
Avis dela CT ‘ A informations
Modalité d'organisation de la formation MIX-Présentiel et 2 distance SaI’SIES par
Hébergement souhaité Sélectionnez un hébergement v I agent
Ameénagement particulier ent particulier de l'accueil soit prévu lors de la formation
N® d'opération Donnez votre avis sur la nation -
demande de formation Cliquez pour valider —> _
abandonner

Je vérifie la demande de formation.

DEMANDE(S) DE FORMATION EN ATTENTE

1.AGENT 2. SESSION .
Consultez le détail du stage p

Confimation de Finscription 7

Nem/prénom Catégorie  Collectivité $ellé du stage Modalité d'organisation  Date de |a session Lieu
Stage test National ~ Présentiel et a distance Du 04/12/2017 au 29M12/2017 = Mairie de Nantes - Nantes

,f TESTTEN Farah C Aix-en-Provence

Abandonner Confirmer Iinscription

q Cliquez pour confirmer

Consulter la fiche agent 9
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Je vérifie la confirmation.

DEMANDE(S) DE FORMATION EN ATTENTE

1.AGENT 2 SESSION QEREARLEYI ]

Votre demande d'inscription a bien été enregistrée.

iEl
Durée

Modalité d’organisation de la
formation

Lieu de formation

Date d'entrée

Date nomination
Domaine d'activité
Emploi
Coordonnées

Tel

Fax

Courriel

Procéder 3 un autre traitement

= Le bulletin d’inscription s’ouvre.

Session Stage test National

18 jours

MIX-Présentiel et 4 distance

Nantes - 44000

MME Farah TESTTEN
01/06/2013

221017200

MNon renseigné

MNon renseigné

50 rue de rewilly CNFPT 13090 Aix-en-Frovence
(13

nen renseigné
nen renseigné

resp@yopmail.com

Cliquez pour générer le bulletin d’inscription b

Rl

BULLETIN D'INSCRIPTION  www cnfpt f

= Vous recevez un courriel vous informant de I'état de l'inscription. En fonction du
paramétrage choisi, I'agent, son responsable hiérarchique et/ou le responsable
formation recevront aussi un courriel les informant de I'état de l'inscription.
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4.5 Sous-menu : Dispositifs préparation concours / examens
professionnels

Ce sous-menu permet d’inscrire un agent a un dispositif de type préparation concours ou a
un examen professionnel. Il permet également de faire une demande de dispense aux
tests d’acces au dispositif.

4.5.1 J’inscris un agent a un dispositif préparation concours
Je me rends dans le menu « MES INSCRIPTIONS ».

.

LleeV 3R INFO RUSSHE el IgNe o) MES AGENTS MES OUTILS MES TABLEAUX DE BORD DISPENSES MON COMPTE

INSCRIPTION EN LIGNE

Formation d'integration

Formation inter-collectivité
BIEN' Formation intra / Union Cliquez sur « MES INSCRIPTIONS » et dans
LA Préinscriptions la liste choisir b
PLA T e — «Dispositifs préparation concours / examens
D'INS Dispositifs Tremplin . prOfeSSionnels»
EN Ll Préinscriptions a un dispositif pony
CNFF Préconisations a valider = Demandes de formation 2 instruire
Importer des inscriptions juin 2018 (FIC) 11 préinscriptions a valider

Lieu Gare routiere Aix-en-Provence Bastidonne

Inscrire un agent

Je sélectionne mes criteres de recherche.

Vous étes ici Dispositifs Prépa Sélection d'un dispositif %

NOUVELLES INSCRIPTIONS AUX DISPOSITIFS PREPARATION CONCOURS

1. DISPOSITIF 2. AGENT 3. VALIDATION

Code du dispositif . R
Libellé du dispositif Ch0|S|s_sez les crltfargs de recher<_:he les
Catégorie Choisissez une catégorie mieux adaptes a votre besoin

Réinitialiser %
Cliquez pour valider p

Veuillez saisir au moins un critére

Page 59 de 268



Je sélectionne le dispositif auquel je souhaite inscrire mon agent.

Categorie

0O 00000

Code

20:DMHYB006
20:DMHYBO07
20:DMNATOO07
20:DMPR2002
20:DMPR2003
20:DMSTS003

Libellé

DM PREPA HYERIDE

DM PREPA HYBRIDE
DISPOSITIF NATIONAL
DM PREPA AVEC 2 TESTS
DM PREPA AVEC 2 TESTS
DM PREPA SANS TEST

abandonner

Période
JUIN 2017
JUIN 2017

Premier trimestre 2018

Je sélectionne I'agent que je souhaite inscrire.

NOUVELLES INSCRIPTIONS AUX DISPOSITIFS PREPARATION CONCOURS

1. DISPOSITIF  wAr.teis n) 3. VALIDATION

Nom [ prénom

Adresse de courriel
professionnelle

s

Famille pr: lle  Choisi une famille
Collectivité d'appart Choisi une collectivité
Emploi
Nom/prénom  Catégorie familc) Emploi
professionnelle
AAAA Adaa A
AAAA Aaaaa A
ABBAD Education et
Catherine ¢ animation ASEM
Education et Auxiliaire de
ABBE Zahera ¢ animation Puériculture
Education et Animateur
ABOU Manon c animation Socioculturel
505 agents <|-11/1213141516171819-| =

importer des agents Créer un nouvel agent

Sélectionnez le dispositif
auquel vous souhaitez
inscrire votre agent

EZIR<— Cliquez pour valider p

Choisissez les
critéres de
recherche les mieux 9
adaptés a votre
besoin

Tous les agents sont
affichés par défaut

Catégorie [JA [JB [JC [JE
Statut tous
Réinitialiser Afficher les agents
Date
... dentrée =
Statut Collectivité Gl
grade
Fonctionnaire
(stagiaire ou Orange 09/09/2010
titulaire)
Fonctionnaire ;
(stagiaire ou ‘S'r’;fgn . 09/09/2008
titulaire)
Fonctionnaire Abx-gn-
(stagiaire ou Provence 0411272012
titulaire)
Fonctionnaire -
(stagiaire ou ';Ir)af; e 04/03/2013
titulaire)
Fonctionnaire .

o Aix-en- - &
(stagiaire ou 24102012 )
fitulaire) Frovence ™

-
Vioir [5 agents/page oK

Inscrire l'agent sélectionné

Sélectionnez 'agent
gue vous souhaitez
inscrire

Cliquez pour valider 9

Dans le cas ou le paramétrage par portefeuille est activé pour la collectivité, les agents

affichés font partie du portefeuille de I'opérateur connecté.

Les boutons « Créer un nouvel agent » et « Importer des agents » ne sont pas
affichés.

Page 60 de 268




Je détaille la demande d’inscription pour mon agent. Je choisis la date et le lieu de sa

session de test.

NOUVELLES INSCRIPTIONS AUX DISPOSITIFS PREPARATION CONCOURS

1. DISPOSITIF 2. AGENT 3. VALIDATION

Nom { Prénom

Code du dispositif

Libellé

Description

Date limite d'inscription
Période de formation
Aménagement particulier

Motivation

Objectif du concours

*Filiére

*Voie

=Spécificité {option / dc

AGOSTINI CLAIRE

20:DMNATOOA

DISPOSITIF NATIONAL

HeKGHey Cochez la case si besoin d’'un

E:EV aménagement particulier.
e la case =i vous souhaitez qu'un

aménagement particulier soit préwu lors de lz
formation

Choisissez une filiére

Choisissez une voie

Sélection de la session de test
TEST MAT 2 PARTIES

Demande de dispense de test

Code dispositif

Liste des modules tremplin du dispositif

Liste des modules du dispositif

Ch une spécificis
TSNAT Date
20:TSNATO13 0110/2018

Choisissez un motif de dispense

Modalité dorganisation

Modalité d'organisation Code
3NAT2
SNAT3
SNAT1

Renseignez les motivations de 'agent @

Renseignez les informations sur
le statut de I'agent

Lieu
Bastidonne @]
Code Libellé
TNAT1 TREMPLIN NATIONAL
Libellé Obl.
STAGE NATIONAL DIS Oui
STAGE NATIONAL MIX Hon
STAGE NATIOMAL 1 Cui

Choisissez la
session de test

Consultez les
modules du dispositif

Cliquez pour valider a

Pour inscrire un agent a un dispositif dont au moins une session a pour modalité
d’organisation « présentielle et a distance » ou « distanciel », celui-ci doit disposer
d’une adresse de courriel unique. Si celle-ci n'est pas renseignée sur sa fiche agent,
une fenétre vous permettra de la saisir.
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Je vérifie les informations et confirme la demande d’inscription.

PRE-INSCRIPTION A UN DISPOSITIF PREPARATION CONCOURS

—
1. DISPOSITIF 2. AGENT 3. VALIDATION
Nom / Prénom BEJACUI Hervé
Code du dispositif 20:DMHYBIID
Libellé DOM FREPAHYBRIDE
Description RGFOFGF
Date limite d'inscription 28112013
Période de formation ASUT 2018
Aménagement particulier Men
Motivation
o . .
Objectif du concours Veérifiez les informations
e Fikdre ani . z
Fillro  Fie srinsion affichées, notamment la o
Voie Concours inteme H
o , date et le lieu de votre
Spécificité (option / domaine) Atzche - anziyste N d test
session de tes
Sélection de la session de test THYD1 Date Lieu
Test campagne hybridation 08:THY01025 29/11/2018 poggio de venaco
Liste des modules tremplin du dispositif Modalité d"organisation Code Libellé
Présentiel TRHY1 Module Tremplin hybr
Liste des modules du dispesitif Modalité dorganisation Code Libelle QObl.
Présentiel PHY13 PREPA MODULE 1-PRE Ouwi
Présentiel et a distance PHY16 Stage prepa module 3 Mon
Distanciel PHY15 STAGE PREPA MODULE 2 Oui =

Retowr | [ Cliquez pour valider p

= L’agent est inscrit a la session de test et au dispositif a I'état accepté.

- Lorsque la session de test est fermée a l'inscription ou qu’il n’y a plus de place
disponible pour la session, il est possible de faire une demande de dispense
pour I'agent ou de l'inscrire a une autre session de test du méme dispositif
(cas d’un dispositif avec plusieurs sessions de test).

- Lorsque le dispositif modulaire est fermé a I'inscription, le dispositif n’est plus
affiché.

Il est possible d’inscrire un agent a un dispositif modulaire inter-structure.
Un dispositif modulaire inter structure est organisé par une structure, mais peut
contenir des sessions organisées par d’autres structures.
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4.5.2 Je préinscris I’agent a un dispositif préparation concours
Je me rends dans le menu « MES INSCRIPTIONS ».

INSCRIPTION EN LIGNE

LlelelV2IR INFO RUISSIEeslIgNleEY MES AGENTS MES OUTILS MES TABLEAUX DE BORD DISPENSES MON COMPTE

Formation d'integration

Formation inter-collectivité
BIEN' Formation Intra / Union Cliquez sur « MES INSCRIPTIONS » et dans
LA Préinscriptions la liste choisir a
PLA T e ee— «Dispositifs préparation concours / examens
D'INS Dbispositifs Tremplin ) professionnels»
EN Ll Préinscriptions a un dispositif Rt
ns

CNFF Préconisations a valider Demandes de formation 2 instruire

Importer des inscriptions juin 2018 (FIC) 11 préinscriptions a valider
Lieu Gare routiere Aix-en-Provence Bastidonne

Inscrire un agent

Je sélectionne mes critéres de recherche.

Vous étes ici Dispositifs Prépa Sélection d'un dispositif %

NOUVELLES INSCRIPTIONS AUX DISPOSITIFS PREPARATION CONCOURS

1. DISPOSITIF 2, AGENT 3. VALIDATION

Code du dispositif
Libellé du dispositif

Choisissez les critéres de recherche les

Catégorie Choisissez une catégorie mieux adaptés a votre besoin
Reéinitialiser %
Veuillez saisir au moins un critére
Cliquez pour valider p
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Je sélectionne le dispositif auquel je souhaite inscrire mon agent.

Categorie Code Libelle Période
c 20:DMHYB006 DM PREPA HYBRIDE JUIN 2017
c 20:DMHYBO07 DM FREFA HYBRIDE JUIN 2017
C 20:DMPR2002 DM PREPA AVEC 2 TESTS

c 20:DMSTS003 DM PREPA SANS TEST

Sélectionnez le dispositif
auquel vous souhaitez
inscrire votre agent

abandonner Préinscrire
d Cliquez pour valider

Je sélectionne I'agent que je souhaite inscrire.

NOUVELLES INSCRIPTIONS AUX DISPOSITIFS PREPARATION CONCOURS

1. DISPOSITIF  rACtei= 1Rl 5. VALIDATION

Nom / prénom Catégorie [ A []B [JC [JE

Adresse de courriel
professionnelle

Famille professionnelle  Chaisissez une famille Statut  tous
Collectivité d'appartenance Chaisissez une collectivité

Emploi

Choisissez les
critéres de
recherche les mieux a
adaptés a votre
besoin

Tous les agents
avec un compte
agent sont affichés o
par défaut

Sélectionnez I'agent
que vous souhaitez
inscrire

Réinitialiser Afficher les agents
Date
. P Famille q ... dentrée
Nom/prénom  Catégorie professionnelle Emploi Statut Collectivite dErals
grade -
Fonctionnaire
AMAA Agaa A (stagiaire ou Orange 09/09/2010
titulaire)
Fonctlionnaire Abe-en- e
AAAA Aaaaa A (stagiaire ou Provence 09/09/2008
titulaire)
: Fonctionnaire e
ABBAD Education et i Aix-en-
Catherine c animaticn ASEM {_stag_lalre ou Provence 04n22012
titulaire)
Fonctionnaire
Education et Auziliaire de e Api-en-
ABBE Zahera € animation Puériculture (stagiaira ou Provence 040372013
titulaire)
; . Fonctionnaire :
Education et Animateur i Alx-en- ~ &
ABOU Manon  C animation Socioculturel (stagiaire ou Provence 241102012 N
titulaire)
-
505 agents <[-l1/1213141516|718]19- = Voir [5 agents/page OK

importer des agenis Créer un nouvel agent Inscrire Fagent sélectionné é

Cliquez pour valider b

Dans le cas ou le paramétrage par portefeuille est activé pour la collectivité, les agents

affichés font partie du portefeuille de I'opérateur connecté.

Les boutons « Créer un nouvel agent » et « Importer des agents » ne sont pas

affichés.
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Je détaille la demande de préinscription pour mon agent. Je choisis la date et le lieu de sa

session de test.

PRE-INSCRIPTION A UN DISPOSITIF PREPARATION CONCOURS

1. DISPOSITIF 2. AGENT 3. VALIDATION

Nom / Prénom

Code du dispositif
Libellé

Description

Date limite d'inscription
Période de formation
Aménagement particulier

Motivation

Objectif du concours

“Filiére

*Voie

*8pécificité (option / domaine)

Sélection de la session de test

Test campagne hybridation

Demande de dispense de test

Code dispositif

Liste des modules tremplin du dispositif

Liste des modules du dispositif

BEJAQUI Herve
20:DMHYBOOD

DM PREFAHYERIDE
RGFDFGF

zan

-aménagement particulier soit prévu lors de 12

Cochez la case si besoin

12018 , L
AUM d’'un aménagement
O la case si vous souhaitez qu'un

Renseignez les motivations de I'agent @

Renseignez les informations sur
le statut de I'agent

formation
Choisissez une filiere
Choisissez une spécificité
THY01 Date Lieu
D8:THY01027 03122018 poggio de venaco (@]
D8:THY01026 30/11/2018 poggio de venaco (@]
08:THY01025 29/11/2018 poggio de venaco O
20:THY01028 041272018 Bastidonne @]
Choisissez un motif de dispense
@]
Modalité d'organisation Code Libellg
Présentiel TRHY1 Module Tremplin hybr
Modalité d'organisation Code Libellg Obl.
Présentiel PHY13 PREPA MODULE 1 -PRE Oui
Présentiel ef a distance PHY16 Stage prepa module 3 Non
Distanciel PHY15 STAGE PREPA MODULE 2 Oui

Choisissez la session de
test

Consultez les
modules du dispositif

Cliquez pour valider p

Page 65 de 268



Je vérifie les informations et confirme la demande d’inscription.

PRE-INSCRIPTION A UN DISPOSITIF PREPARATION CONCOURS

1. DISPOSITIF 2. AGENT 3. VALIDATION

Nom / Prénom SEJACUI Heré
Code du dispositif 20:0MHYBIID
Libellé DM FREFAHYBRIDE
Description RGFOFGF
Date limite d'inscription 22112012
Période de formation ASUT 2018
Aménagement particulier Men
Motivation
QObjectif du concours.
Filiere Filiére animation
Voie Concours interns

Spécificité (option / domaine) Atsché - znalysts

Sélection de la session de test THY01 Date Lieu

Test campagne hybridation 08:THY01025 291112018 poggie de venaco

Liste des modules tremplin du dispositif Modalité d'organisation Code Libellé

Présentiel TRHY1 Module Tremplin hybr

Liste des modules du dispositif Modalité d’organisation Code Libelle Obl
Présentiel PHY13 PREPA MODULE 1 - PRE Qui
Présenticl et & distance PHY16 Stage prepa module 3 Non
Distanciel PHY15 STAGE PREPA MODULE 2 Qui

S—

Vérifiez les informations

affichées, notamment la

date et le lieu de votre o
session de test

—

Cliquez pour valider p

= La préinscription de I'agent est prise en compte. Cependant l'inscription de 'agent
ne sera transmise au CNFPT qu’apres avoir été validée par sa collectivité.

- Lorsque la session de test est fermée a l'inscription ou qu’il n’y a plus de place
disponible pour la session, il est possible de faire une demande de dispense
pour I'agent ou de l'inscrire a une autre session de test du méme dispositif
(cas d’un dispositif avec plusieurs sessions de test).

- Lorsque le dispositif modulaire est fermé a I'inscription, le dispositif n’est plus

affiché.

A Il est possible de préinscrire un agent a un dispositif modulaire inter-structure.
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4.5.3 Jefais une demande de dispense au test préparation concours
Je me rends dans le menu « MES INSCRIPTIONS ».

A ‘ INSCRIPTION EN LIGNE

LlelelV SN INFO QUSSR e RO MES AGENTS MES OUTILS MES TABLEAUX DE BORD DISPENSES MON COMPTE

Formation d'integration
F inter-collectivité .

BIEN F°""a‘f°" :'"e' /“L’J' i Cliquez sur « MES INSCRIPTIONS » et dans
ormation Intra nion . e

la li hoisir

L8 1 ershbnhe « Dispositifs pré aarzttei}o% goicours / examens

PLA T pm——m— |  Disposilifs preparation cor

D'INS Dispositifs Tremplin pro essionnel »

EN L| Préinscriptions a un dispositif

ation drrreegrorr o 1 compte a valider

CNFF Préconisations a valider = Demandes de formation a instruire
Importer des inscriptions juin 2018 (FIC) 11 préinscriptions a valider

Je sélectionne mes critéres de recherche.

Vous étes ici Dispositifs Prépa Sélection d'un dispositif %

NOUVELLES INSCRIPTIONS AUX DISPOSITIFS PREPARATION CONCOURS

1. DISPOSITIF 2. AGENT 3. VALIDATION

Code du dispositif
Libellé du dispositif

Choisissez les critéres de recherche les
mieux adaptés a votre besoin

Catégorie Choisissez une catégorie
Reéinitialiser m
Veuillez saisir au moins un critére
Cliquez pour valider

Je sélectionne le dispositif auquel je souhaite inscrire mon agent.

Catégorie Code Libellé Période Sélectionnez le dispositif
B principal 24:1RED1011 Concours rédacteur - externe (étape 1) Du 01/10 au 31/01/2018 O M auquel Vous souhaitez

B principal 24:1RED2001 Concours rédacteur - externe (&tape 2) Du 0110 au 31/01/2018 inscrire Votre agent

B principal 241RED2011 Concours rédacteur - exieme (&tape 2) Du 0110 au 31/01/2018

B principal 24:1RED2021 Concours rédacteur - exierne (&tape 2) Du 0110 au 31/01/2018

B principal 24:1RED2031 Concours rédactewr - exierne (tape 2) Du 01/10 au 31/01/2018 .

B principal 24:1RED2041 Concours rédacteur - exierne (&tape 2) Du 0110 au 31/01/2018 B ConSUIteZ Ia IISte des

B principal 24:1RED2051 Concours rédacteur - externe (&tape 2) Du 01110 au 31/01/2018 formatlons a
B principal 24:1RED2061 Concours rédacteur - exieme (étape 2) Du 01/10 au 31/01/2018 O correspondant a vos

B principal 24:1RED2071 Concours rédacteur - externe (étape 2) Du 01/10 au 31/01/2018 O Critéres de recherche

B principal 24:1RED20&1 Concours rédacteur - exieme (&tape 2) Du 01/10 au 31/01/2018 B N

v (I Cliquez pour valider p
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Je sélectionne I'agent que je souhaite inscrire.

NOUVELLES INSCRIPTIONS AUX DISPOSITIFS PREPARATION CONCOURS

1. DISPOSITIF 2. AGENT 3. VALIDATION

Choisissez les
Nom / prénom Categorie [ ] A []B []JC [JE Critéres de
e b recherche les mieux e
Famille professionnelle  Cheisissez une famille Statut tous adaptés a votre
Collectivité d'appartenance Choisissez une collectivité besoin
Emploi

MNom/prénom

| AAAA Aaaa

| AAAA Aaaaa

ABBAD
&1 Catherine

| ABEE Zahera

| ABOU Manon

505 agents < -

Réinitialiser Afficher les agents
Date
P Famille q & e d'entree
Catégorie professionnelle Emploi Statut Collectivité dEs L
grade
Fonctionnaire
A (stagiaire ou Orange 09/09/2010
titulaire)
Fonctionnaire .
A (stagiaire ou Abx-en- 09/09/2008
titulaire) Frovence
B Tous les agents sont
c Education et ASEM E;‘ié’cf;".r”e"iﬂe Abcen- wiznoiz O [ ffiché déf
animation t\tulgire) Provence arfiches par e aUt
) - Fonctionnaire -
Education et Auxiliaire de P Apx-en-
c animation Puériculture (stagiaire ou Provence 04/03/2013
titulaire)
- N A 1 ’
c Education et Animateur gg;,lgpengge Ai-en- 2411072012 < SeIeCtlonneZ l agent
animation Socioculturel titulaire) Provence - que vous souhaitez
- inscrire
1/1213141516171819-|= Voir [5 agentsipage oK

importer des agents Inscrire Fagent sélectionné Cl iquez pour valider p

Dans le cas ou le paramétrage par portefeuille est activé pour la collectivité, les agents
affichés font partie du portefeuille de I'opérateur connecté.

Les boutons « Créer un nouvel agent » et « Importer des agents » ne sont pas
affichés.
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Je détaille la demande d’inscription pour mon agent. Je fais une demande de dispense.

NOUVELLES INSCRIPTIONS AUX DISPOSITIFS PREPARATION CONCOURS

1. DISPOSITIF 2. AGENT 3. VALIDATION

Nom / Prénom AGCSTINI CLARE
Code du dispositif 20-DMNATIOA
Libellé DISPOSITIF NATIONAL

Description HGKIGKG)

Date limite d'inscription 91/102013 Cochez la case si besoin
Période de formation 01102018 d’un amenagement
Aménagement particulier []Coenez s case. SCuhanez quiun
‘aménagement particuler soit prévy lors de |3
formation

Motivation

Renseignez les motivations de

——

’
Objectif du concours l agent
Filiére. [Choisissez wne fiére Renseignez les informations sur
*Voie Choisi ’
le statut de 'agent
*Spécificité (option / domaine) Choisissez une spécificité
Sélection de la session de test TSNAT Date Lieu C
- ochez la demande de
TEST NAT 2 PARTIES 20:TSNATO13 01/10/2013 Bastidonne (O] d L. | tf t
Ispense, precisez le motir e
Demande de dispense de test Choisissez un motif de dispense P P . .
o entrez le code de dispositif
Code dispositif
Lizte des modules tremplin du dispositif Modalité d'arganisation Code Libellé
Présentiel TNAT1 TREMPLIN NATIONAL
Consultez les

Liste des modules du dispositif Modalité d'erganisation Code Libelié Obl. mOdu|eS du dIS OS|t|f

Distanciel SNAT2 STAGE NATIONAL DIS Oui p

Présentiel et & distance SNAT3 STAGE NATIONAL MIX Non

Présentiel SNAT1 STAGE NATIOMNAL 1 Oui

annier | [ €—— Cliquez pour valider 9

Pour inscrire un agent a un dispositif dont au moins une session a pour modalité
d’organisation « présentielle et a distance » ou « distanciel », celui-ci doit disposer
d’une adresse de courriel unique. Si celle-ci n'est pas renseignée sur sa fiche agent,
une fenétre vous permettra de la saisir.
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Je vérifie les informations et confirme la demande d’inscription.

NOUVELLES INSCRIPTIONS AUX DISPOSITIFS PREPARATION CONCOURS

1. DISPOSITIF 2. AGENT 3. VALIDATION

Nom / Prénom

Code du dispositif
Libellé

Description

Date limite d'inscription
Période de formation
Ameénagement particulier
Motivation

Objectif du concours
Filiére

Voie

Spécificité (option / domaine)

Sélection de la session de test
Demande de dispense de test
Code dispositif

Liste des modules tremplin du dispositif

Liste des modules du dispositif

AGOSTINI CLAIRE
20:DMNATO0A

DISPOSITIF MATIOMAL

HGKIGKG)
Moe2018
Mozo1e

Hen

Filigre administrative
Concours interne

Attache - snalysts

Présentiel

Modalité d erganisation
Distanciel
Présentiel et a distance

Présentiel

Modalité d'organisation

Code

SNAT2
SNAT3
SNAT1

TSNAT
Congé maternité
DMMATODA
Code Libelle
TNAT1 TREMPLIN NATIONAL
Libellg Cibl.
STAGE NATIOMAL DIS Qui
STAGE NATIONAL MIX Mon
STAGE NATIONAL 1 Qui

Retour e

Vérifiez les informations
affichées, notamment si a
la demande de dispense

Cliquez pour valider p

= La demande de dispense de test est prise en compte et envoyée a la structure de

référence pour validation.

Il est possible d’effectuer une demande de dispense de test dans a un dispositif

modulaire inter-structure.
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4.5.4 J’inscris un agent a un dispositif préparation concours sans test
Je me rends dans le menu « MES INSCRIPTIONS ».

INSCRIPTION EN LIGNE

LlelelV2IR INFO RUISSIEeslIgNleEY MES AGENTS MES OUTILS MES TABLEAUX DE BORD DISPENSES MON COMPTE

Formation d'integration

Formation inter-collectivité
BIEN' Formation Intra / Union Cliquez sur « MES INSCRIPTIONS » et dans
LA Préinscriptions la liste choisir a
PLA T e ene— « Dispositifs préparation concours / examens
D'INS Dbispositifs Tremplin ) professionnels »
EN Ll Préinscriptions a un dispositif Rt
ns

CNFF Préconisations a valider Demandes de formation 2 instruire

Importer des inscriptions juin 2018 (FIC) 11 préinscriptions a valider
Lieu Gare routiere Aix-en-Provence Bastidonne

Inscrire un agent

Je sélectionne mes critéres de recherche.

Vous étes ici Dispositifs Prépa Sélection d'un dispositif %

NOUVELLES INSCRIPTIONS AUX DISPOSITIFS PREPARATION CONCOURS

1. DISPOSITIF 2, AGENT 3. VALIDATION

Code du dispositif
Libellé du dispositif

Choisissez les critéres de recherche les

Catégorie Choisissez une catégorie mieux adaptés a votre besoin
Reéinitialiser %
Veuillez saisir au moins un critére
Cliquez pour valider p
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Je sélectionne le dispositif auquel je souhaite inscrire mon agent.

Categorie
c

c
C
c

Code

20:DMHYBO0G
20:DMHYBOOT
20:DMPR2002
20:DMSTS003

Libelle

DM PREPA HYBRIDE

DM FREFA HYBRIDE

DM PREPA AVEC 2 TESTS
DM PREPA SANS TEST

abandonner

Période
JUIN 2017
JUIN 2017

Je sélectionne I'agent que je souhaite inscrire.

NOUVELLES INSCRIPTIONS AUX DISPOSITIFS PREPARATION CONCOURS

1. DISPOSITIF  eArtels n) 3. VALIDATION

Préinscrire W

Sélectionnez le dispositif
auquel vous souhaitez
inscrire votre agent

Cliquez pour valider p

Choisissez les
critéres de
recherche les mieux a
adaptés a votre
besoin

Tous les agents sont
affichés par défaut

Sélectionnez 'agent

Nom [ prénom Catégorie [ A []JB [JC [JE
Adresse de courriel
professionnelle
Famille professionnelle  Choisissez une famile Statut  tous
Collectivité d’appartenance  Choisissez une collectivité
Emploi
Réinitialiser Afficher les agents
Date
. a_c Famille q . ... dentrée
Mom/prénom  Catégorie professionnelle Emploi Statut Collectivité el
grade —
Fonctionnaire
AMAS Aaaa A (stagiaire ou Orange 08/09/2010
titulaire)
Fonctionnaire Aieen-
AAAA Adaaa A (stagiaire ou Provence 09/09/2008
titulaire)
. Fonctionnaire o
ABBAD Education et i Aix-en-
Catherine ¢ animation ASEM [_stag_lalre ou Provence Oanziz012
titulaire)
’ . Fonctionnaire ]
Education et Auxiliaire de i Apx-en-
ABBE Zahera c animation Puériculture {_stag_lalre ou Provence 041022013
titulaire)
. . Fonctionnaire K
Education et Animateur o Aix-en- ~
ABOU Manen c animation Socioculturel (stagiaire ou Provence 2411012012 / <
titulaire)
—
505 agents </-11/12]314|5]6]|7|8]|9- = Voir |5 agentsipage OK

importer des agents

Créer un nouvel agent

Inscrire Fagent sélectionné

que vous souhaitez
inscrire

<— Cliquez pour valider b

Dans le cas ou le paramétrage par portefeuille est activé pour la collectivité, les agents

affichés font partie du portefeuille de I'opérateur connecté.

Les boutons « Créer un nouvel agent » et « Importer des agents » ne sont pas
affichés.
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Je détaille la demande d’inscription pour mon agent.

NOUVELLES INSCRIPTIONS AUX DISPOSITIFS PREPARATION CONCOURS

1. DISPOSITIF 2. AGENT 3. VALIDATION

Nom / Prénom

BAHHAR HABIBA

Code du dispositif 23:0MSTS004
Libellé DM PREPASANS TEST

Description

Date limite d'inscription 20

Aménagement particulier [ Cochezlac FETE Souhs
aménagement parbculier soit prévu lors de la

Période de formation 20082013

SDFDESOF

10812013

Touhaitez quun

formation

* Motivation

Objectif du concours

*Filiere

“Voie

*Speécificité (option / domaine)

Liste des modules du dispositif

Choisissez une filiére
Choisissez une voie

Choisiszez une spécificité

Modalité d'organisation
Présentiel et a distance

Présentiel

Code
SNAT3
SNAT4

Cochez la case si besoin
d’'un aménagement

Renseignez les motivations de
I'agent

Renseignez les informations sur
le statut de I'agent

[« [d [« \_"_I

Libellé Ohbl.
STAGE NATIONAL MIX Non Consultez les modules
STAGE PREPA SANS TEST Oui du dispositif

Annuler

\\

Cliquez pour valider

Je vérifie les informations et confirme la demande d’inscription.

1. DISPOSITIF

MNom / Prénom

Code du dispositif
Libellé

Description

Date limite d'inscription
Période de formation
Aménagement particulier
Motivation

Objectif du concours
Filiere

Voie

Spécificité (option / domaine)

Liste des modules du dispositif

2. AGENT 3. VALIDATION

COTTRET ROBERT
20.DMSTS004

DM FREPA SANS TEST
SDFDSS0F

20v08/2013
20/08/2013

Mon

Filigre administrative

Examen promotion inteme

Modalité d'organisation
Présentiel et a distance

Présentiel

Code
SNAT3
SNAT4

Vérifiez les
™ informations
affichées.
Libellé Obl.
STAGE MATIONAL MIX Non
STAGE PREPA SANS TEST Qui —

Retour

[ insoive P Cliquez pour valider p

= L’agent est inscrit au dispositif sans test a I'état accepté.

Il est possible d’inscrire un agent a un dispositif modulaire inter-structure.
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4.5.5 Je préinscris I’agent a un dispositif préparation concours sans test
Je me rends dans le menu « MES INSCRIPTIONS ».

INSCRIPTION EN LIGNE

LlelelV2IR INFO RUISSIEeslIgNleEY MES AGENTS MES OUTILS MES TABLEAUX DE BORD DISPENSES MON COMPTE

Formation d'integration

Formation inter-collectivité
BIEN' Formation Intra / Union Cliquez sur « MES INSCRIPTIONS » et dans
LA Préinscriptions la liste choisir a
PLA T e ee— «Dispositifs préparation concours / examens
D'INS Dbispositifs Tremplin ) professionnels»
EN Ll Préinscriptions a un dispositif Rt
ns

CNFF Préconisations a valider Demandes de formation 2 instruire

Importer des inscriptions juin 2018 (FIC) 11 préinscriptions a valider
Lieu Gare routiere Aix-en-Provence Bastidonne

Inscrire un agent

Je sélectionne mes critéres de recherche.

Vous étes ici Dispositifs Prépa Sélection d'un dispositif %

NOUVELLES INSCRIPTIONS AUX DISPOSITIFS PREPARATION CONCOURS

1. DISPOSITIF 2, AGENT 3. VALIDATION

Code du dispositif
Libellé du dispositif

Choisissez les critéres de recherche les

Catégorie Choisissez une catégorie mieux adaptés a votre besoin
Reéinitialiser %
Veuillez saisir au moins un critére
Cliquez pour valider p
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Je sélectionne le dispositif auquel je souhaite inscrire mon agent.

Categorie

C

c
C
c

Code

20:DMHYBO0G
20:DMHYBOOT
20:DMPR2002
20:DMSTS003

Libelle
DM PREPA HYBRIDE
DM FREFA HYBRIDE

DM PREPA AVEC 2 TESTS

DM PREPA SANS TEST

d Cliquez pour valider

abandonner

Période
JUIN 2017
JUIN 2017

Je sélectionne I'agent que je souhaite inscrire.

Collectivité d’appartenance

Nom / prénom

Adresse de courriel
professionnelle

Famille professionnelle

Nom/prénom

AAAA A3aa

AAAA Aaaaa

ABBAD
Catherine

ABBE Zahera

ABOU Manon

505 agents

< |-

Emploi

Categorie

1. DISPOSITIF 2. AGENT 3. VALIDATION

Choisissez une famille

Choisissez une collectivité

Famille

professionnelle Enal
Education et

animation ASEM
Education et Auxiliaire de
animation Puériculture
Education et Animateur
animation Socioculturel

1/1213141516|718]9- =

importer des agents Créer un nouvel agent

NOUVELLES INSCRIPTIONS AUX DISPOSITIFS PREPARATION CONCOURS

Catégorie
v Statut tous
Réinitialiser
Statut Collectivite
Fonctionnaire
(stagiaire ou Orange
titulaire)
Fonctionnaire :
it Apx-en-
(stagiaire ou
fitulaire) Frovence
Fonclionnaire e
it Apx-en-
(stagiaire ou
fitulaire) Provence
Fonctionnaire K
Pl Apx-en-
(stagiaire ou
fitulaire) Provence
Fonctionnaire
Api-en-
(stagiaire ou
titulaire) Frovence

Préinscrire

Ingcrire

OA OB OC OE

Afficher les agents

Date
d'entrée
dans le
grade
09/09/2010
09/02/2008
0401212012

04/03/2013

24/10/2012

Voir |5 agents/page

[v] ok

Inscrire Fagent sélectionné

Sélectionnez le dispositif
auquel vous souhaitez
inscrire votre agent

Choisissez les
criteres de
recherche les mieux a
adaptés a votre
besoin

Tous les agents
avec un compte
agent sont affichés 0
par défaut

<

<

Sélectionnez 'agent
que vous souhaitez
inscrire

Cliquez pour valider p

Dans le cas ou le paramétrage par portefeuille est activé pour la collectivité, les agents
affichés font partie du portefeuille de 'opérateur connecté.
Les boutons « Créer un nouvel agent » et « Importer des agents » ne sont pas

affichés.
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Je détaille la demande de préinscription pour mon agent.

PRE-INSCRIPTION A UN DISPOSITIF PREPARATION CONCOURS

1. DISPOSITIF 2. AGENT 3. VALIDATION

Nom / Prénom  dos test
Code du dispositif 23:DMSTS004
Libell@ CM PREPA SANS TEST

Description SDFDEEDF
Date limite d'inscription 21052013 Cochez la case si besoin

Période de formation 20952013 / d’'un aménagement
Aménagement particulier [ | Cechez 13™se si vaus soubaitez quun

aménagement particulier soit prévu lors de la
formation

Motivation i . i
Renseignez les motivations de
o 'agent
Objectif du concours
"Filiére [Choisissez une igre 2 Renseignez les informations sur
*Voie Choisissez une voie ﬂ Ie Statut de I’agent
*Spécificité (option / domaine) Choisissez une spécificité ﬂ
Liste des modules du dispositif Modalité d'organisation Code Libellié Obl. Consultez |eS mOdUles
Presentiel et 2 distance SNAT3 STAGE MATIONAL MEX MNon du dISpOSItIf
Presenticl SNAT4 STAGE PREPA SANS TEST Oui

Annuler m\ Cliquez pour valider a

Je vérifie les informations et confirme la demande de préinscription.

PRE-INSCRIPTION A UN DISPOSITIF PREPARATION CONCOURS

1. DISPOSITIF 2. AGENT 3. VALIDATION

Nom / Prénom  des test
Code du dispositif 23:0MSTS04
Libellé DM PREPASANS TEST
Description SOFDSS0F

Date limite d'inscription 23222013

Période de formation 20032013 = Veérifiez les informations
Aménagement particulier Nem affichées.

Motivation

Objectif du concours
Filigre Filidre sdministrative
Voie Conzours externs

Spécificité (option / domaine)

Liste des modules du dispositif Modalité d'organisation Code Libelié Obl -
Présenticl et 2 distance SNAT3 STAGE NATIONAL MIX HNon
Présentiel SNAT4 STAGE PREPA SANS TEST Oui

reorr ([ €<— Cliquez pourvaliderp

= La préinscription de I'agent est prise en compte. Cependant l'inscription de I'agent
ne sera transmise au CNFPT qu’apres avoir été validée par sa collectivite.

Il est possible d’effectuer une demande de dispense de test dans a un dispositif
modulaire inter-structure.
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4.6 Sous-menu : Dispositifs Tremplin

@ Ce sous-menu permet d’inscrire un agent a un dispositif de type Tremplin. Il permet
également de faire une demande de dispense aux tests d’accés au dispositif.

4.6.1 J’inscris un agent a un dispositif Tremplin
Je me rends dans le menu « MES INSCRIPTIONS ».

‘ INSCRIPTION EN LIGNE

INFO LUSSRIE e gileONE) MES AGENTS MES OUTILS MES TABLEAUX DE BORD DISPENSES MON COMPTE

Formation d'integration

Formation inter-collectivité Mon tableau de bord

BI EN‘ Formation Intra / Union Intégration

LA Préinscriptions . 37FIC

P LAT Dispositifs préparation concours / examens profession] Cllquez Sur « M ES . I NSCR IPTIONS » et dans

D'INS Dispositifs Tremplin ) Ia Ils't_e ChOISIr .

EN Ll Préinscriptions a un dispositif « DISpOSItIfS Tremp“n »

CN FF Préconisations a valider TSI S e TOT o instruire
Importer des inscriptions juin 2018 (FIC) 11 préinscriptions a valider

Lieu Gare routiere Aix-en-Provence Bastidonne

Inscrire un agent

Je sélectionne mes criteres de recherche.

NOUVELLES INSCRIPTIONS AUX DISPOSITIFS TREMPLIN

1. DISPOSITIF 2. AGENT 3. VALIDATION

Code du dispositif
Libellé du dispositif
Catégorie Choisissez une catégorie

Réinitialiser m

Cliquez pour valider p

Je sélectionne le dispositif auquel je souhaite inscrire mon agent.

Choisissez les critéres de recherche les
mieux adaptés a votre besoin

Catégorie Code Libellé Périnde

C 20:DMTN2003 DISPOSITIF TREMPLIN @] e SeleCtlonneZ Ie dlSpF)Sltlf
auquel vous souhaitez
abandonner inscrire votre agent

Cliquez pour valider p
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Je sélectionne I'agent que je souhaite inscrire.

NOUVELLES INSCRIPTIONS AUX DISPOSITIFS TREMPLIN

1. DISPOSITIF 2. AGENT 3. VALIDATION ..
=7 Choisissez les

critéres de
recherche les mieux 9
adaptés a votre

Nom [ prénom Catégorie [ A []JB [JC [JE

Adresse de courriel
professionnelle

Famille professionnelle Choisissez une famille Statut  tous besoin
Emploi Etat des Choisissez un état des ipti El -
inscriptions

Réinitialiser Afficher les agents
Date
Nom/prénom Catégorie Famlllel Emploi Statut Collectivite Tentee
professionnelle dans le
grade
Superviseur y .

Fonctionnaire
ABBES Population et du centre o
Audrey c funéraire d'appel Allo t(iiﬁagilf;;e ou Manosque 03/0a1998

Mairig

Fonctionnaire
AKUE Bruno B stagiaire ou Manosque 01/08/2012 Q

i a 7 || Tous les agents sont
ALBENQUE Fonctionnaire affichés par défaut
Patrick C (stagiaire ou Manosque 04/07/2013 (@]

titulaire)

Fonctionnaire
ﬁmg‘;&’n . c (stagiaire ou Manosque 010172014 (O , . ,

litulaire) Sélectionnez I'agent

Fonctionnaire I
,él’;ﬂrgms B (stagiaire ou Manosque 01/01/2015 @] que V(?US S_OUhaltez

titulaire) INScrire

—
153 agents < -|1/121314]5/6|71819- = Voir |5 agenisipage oK

importer des agents Inscrire ragent sélectionné C|iquez pour Va|ide|’ p

Dans le cas ou le paramétrage par portefeuille est activé pour la collectivité, les agents
affichés font partie du portefeuille de 'opérateur connecté.

Les boutons « Créer un nouvel agent » et « Importer des agents » ne sont pas
affichés.
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Je détaille la demande d’inscription pour mon agent. Je choisis la date et le lieu de sa

session de test.

NOUVELLES INSCRIPTIONS AUX DISPOSITIFS TREMPLIN

1. DISPOSITIF 2. AGENT 3. VALIDATION

Nom / Prénom

Code du dispositif
Libellg

Description

Date limite d'inscription
Période de formation

Aménagement particulier m|

Motivation

Sélection de la session de test

Test module de tremplin

Demande de dispense de test

Code dispositif

Liste des modules du dispositif

AJAVON Lidia
20:DMTN2004
DISPOSITIF TREMPLIN
FGDFGDF

27/082013

27082013

hez |z case si vous souhaitez qu'un
aménagement particulier soit prévy lors de la
formation

TSNAZ Date
20:TSNA2005 271082018

Choisissez un motif de dispense

Modalité d'organisation Code
Présentiel TNATZ
Présentiel TNAT3

Cochez la case si besoin
d’'un aménagement

Renseignez les motivations de
I'agent

Lieu
Bastidonne O

Choisissez une
O €—

session de test

Libellé
TREMPLIN NAT EXPRESSION
TREMPLIN NAT EXP 2

annver . [(EEME—  Cliquez pour valider 9

Pour inscrire un agent a un dispositif dont au moins une session a pour modalité
d’organisation « présentielle et a distance » ou « distanciel », celui-ci doit disposer d’une
adresse de courriel unique. Si celle-ci n’est pas renseignée sur sa fiche agent, une
fenétre vous permettra de la saisir.
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Je vérifie les informations et confirme la demande d’inscription.

NOUVELLES INSCRIPTIONS AUX DISPOSITIFS TREMPLIN

1. DISPOSITIF

Nom / Prénom

Code du dispositif
Libellé

Description

Date limite d'inscription
Période de formation
Ameénagement particulier
Motivation

Sélection de |a session de test

Test module de tremplin

Liste des modules du dispositif

2. AGENT 3. VALIDATION

AJAVON Lidia

20:0MTNZD04

DISPOSITIF TREMPLIN

FGOFGDF
271082013
2708203

Mon

TSNAZ
20:TSNA2005

Modalité d'organisation
Présentiel

Présentiel

Date
27/06/2018

Lieu

Bastidonne

Code Libellg
THAT2 TREMPLIN NAT EXPRESSION
TNAT3 TREMPLIN NAT EXP 2

Retour

Vérifiez la date et le lieu
de la session de test

b

Inscrire e

Cliquez pour valider p

= L’agent est inscrit a la session de test et au dispositif tremplin a I'état accepté.

Lorsque la session de test est fermée a l'inscription ou qu’il N’y a plus de place
disponible pour la session, il est possible de faire une demande de dispense
pour I'agent ou de l'inscrire a une autre session de test du méme dispositif
tremplin (cas d’un dispositif avec plusieurs sessions de test).

Lorsque le dispositif tremplin est fermé a I'inscription, le dispositif n’est plus
affiché.

/\

Il est possible d’inscrire un agent a un dispositif modulaire inter-structure.
Un dispositif modulaire inter structure est organisé par une structure, mais peut
contenir des sessions organisées par d’autres structures.
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4.6.2 Je préinscris I'agent a un dispositif Tremplin
Je me rends dans le menu « MES INSCRIPTIONS ».

.

INFO USSR eIgNONE) MES AGENTS MES OUTILS MES TABLEAUX DE BORD DISPENSES MON COMPTE

INSCRIPTION EN LIGNE

Formation d'integration

Formation inter-collectivité Mon tableau de bord

BI EN‘ Formation Intra / Union |m_égﬂon

LA Préinscriptions . 37FIC

P LAT Dispositifs préparation concours / examens professiony Cllquez sur « MES . INSCR IPTIONS » et dans

D'INS Dispositifs Tremplin ) Ia Ils't_e ChOISIr .

EN Ll Préinscriptions a un dispositif « D|Sp03|t|f5 Tremp“n »

CNFEF Préconisations a valider —~—  —_—_ oo oo < instruire
Importer des inscriptions juin 2018 (FIC) 11 préinscriptions a valider

Lieu Gare routiere Aix-en-Provence Bastidonne

Inscrire un agent

Je sélectionne mes critéres de recherche.

NOUVELLES INSCRIPTIONS AUX DISPOSITIFS TREMPLIN

1. DISPOSITIF grArtel= ) 3. VALIDATION

Code du dispositif
Libellé du dispositif
Catégorie Choisissez une catégorie

Reinitialiser m

Cliquez pour valider p

Je sélectionne le dispositif auquel je souhaite inscrire mon agent.

Choisissez les critéres de recherche les
mieux adaptés a votre besoin

Catégorie Code Libellé Période , . . .
c 20:DMTN2003 DISPOSITIF TREMPLIN O e SeleCtlonnez Ie dISpOSItIf

auquel vous souhaitez

abandonner inscrire votre agent

Cliquez pour valider p
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Je sélectionne I'agent que je souhaite inscrire.

NOUVELLES INSCRIPTIONS AUX DISPOSITIFS TREMPLIN

1. DISPOSITIF 2. AGENT 3. VALIDATION

Nom / prénom Catégorie [ A [JB [JC [JE
Adresse de courriel
professionnelle
Famille professionnelle  Choisissez une famille Statut  tous
Emploi Etat des Choisissez un &tat des inscriptio v |
inscriptions
Réinitialiser Afficher les agents
Date
Nom/prénom Catégorie Famlllel Emploi Statut Collectivité denirce
professionnelle dans le
grade
Superviseur Fonclionnaire
ABBES Population et du centre o
Audrey ¢ funéraire d'appel Allo t(iiﬁgilsel;e ou Manosque 03/08/1993
Mairie
Fonclionnaire
AKUE Bruno B (stagiaire ou Manosgque 01/08/2012
titulaire)
Fonctionnaire
ALEENOUE ¢ (stagiaire ou Manosque  04/07/2013
titulaire)
Fonclionnaire
ﬁmmn . c (stagiaira ou Manosgue  01/01/2014
titulaire)
Fonclionnaire
ANBRAS B (stagiaire ou Manosque  01/01/2015
titulaire)
153 agents <|-|1/12]13]4]5]16]17]8]9-|> Voir (5 agentsipage oK

importer des agents Créer un nouvel agent Inscrire Fagent sélectionné

N

Choisissez les
criteres de
recherche les mieuxo
adaptés a votre
besoin

——

Tous les agents
sont affichés par
défaut

Z

=

Sélectionnez
I'agent que vous
souhaitez inscrire

Cliquez pour
valider

Dans le cas ou le paramétrage par portefeuille est activé pour la collectivité, les agents

affichés font partie du portefeuille de 'opérateur connecté.

Les boutons « Créer un nouvel agent » et « Importer des agents » ne sont pas

affichés.
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Je détaille la demande d’inscription pour mon agent. Je choisis la date et le lieu de sa

session de test.

PRE-INSCRIPTION A UN DISPOSITIF TREMPLIN

1. DISPOSITIF 2. AGENT 3. VALIDATION

Nom / Prénom

Code du dispositif
Libellé

Description

Date limite d'inscription
Période de formation
Aménagement particulier

Motivation

Sélection de la session de test

Test module de tremplin

Demande de dispense de test

Code dispositif

Liste des modules du dispositit

SEN MUSTARHA MOHAMED SOFIENE
20:DMTNZ004
DISPOSITIF TREMPLIN
FGDFGOF

271082018

27/082013

[ cochez 1y U= souhaitez quun

aménagement particulier scit prévu lors de la
formation

TSNAZ Date
20:TSNAZ005 27I0&2018

Choisissez un motif de dispense

Modalité d'organisation Code
Présentiel TNATZ
Présentiel TNATZ

Cochez la case si besoin
d’'un aménagement

Renseignez les motivations de
I'agent

Lieu
Bastidonne (@]

I Choisissez la
session de test

Libellé
TREMPLIN NAT EXPRESSION
TREMPLIN NAT EXP 2

anver | (< Cliquez pour valider 9

Pour inscrire un agent a un dispositif dont au moins une session a pour modalité
d’organisation « présentielle et a distance » ou « distanciel », celui-ci doit disposer d’une
adresse de courriel unique. Si celle-ci n’est pas renseignée sur sa fiche agent, une
fenétre vous permettra de la saisir.
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Je vérifie les informations et confirme la demande d’inscription.

PRE-INSCRIPTION A UN DISPOSITIF TREMPLIN

1. DISPOSITIF

Nom / Prénom

Code du dispositif
Libelle

Description

Date limite d'inscription
Période de formation
Aménagement particulier
Motivation

Sélection de la session de test

Test module de tremplin

Liste des modules du dispositif

2. AGENT 3. VALIDATION

BEN MUSTAPHA MOHAMED SOFIENE
20:DMTN2004

DISPOSITIF TREMPLIN

FGDFGDF

27/08/2013

270872013

Man

TSNA2
20:TSNAZ2005

Modalité d'organisation
Présentiel

Présentiel

Date
27/08/2018

Code
TNAT2
TNAT3

Libella

TREMPLIN NAT EXPRESSION
TREMPLIN NAT EXP 2

Vérifiez la date et le lieu
de la session de test

b

Lieu

Basfidonne

Retour

=3

Cliquez pour valider p

= La préinscription de I'agent est prise en compte. Cependant l'inscription de 'agent
ne sera transmise au CNFPT qu’apres avoir été validée par sa collectivite.

Lorsque la session de test est fermée a l'inscription ou qu’il n’y a plus de place
disponible pour la session, il est possible de faire une demande de dispense
pour I'agent ou de l'inscrire a une autre session de test du méme dispositif
tremplin (cas d’un dispositif avec plusieurs sessions de test).

Lorsque le dispositif tremplin est fermé a I'inscription, le dispositif n’est plus

affiché.

A Il est possible de préinscrire un agent a un dispositif modulaire inter-structure.
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4.6.3 Je fais une demande de dispense au test Tremplin
Je me rends dans le menu « MES INSCRIPTIONS ».

INSCRIPTION EN LIGNE

.

INFO USSR eIgNONE) MES AGENTS MES OUTILS MES TABLEAUX DE BORD DISPENSES MON COMPTE

Formation d'integration

Formation inter-collectivité Mon tableau de bord
BI EN‘ Formation Intra / Union
LA Préinscriptions

Cliquez sur « MES INSCRIPTIONS » et dans

PLAT Dispositifs préparation concours / examens professior] i Ia Ils_t.e ChOISIr i
D'INS Dispositifs Tremplin « D|SpOS|t|fS Tremplln »
EN Ll Préinscriptions a un dispositif
CNFF Préconisations a valider instruire
Importer des inscriptions juin 2018 (FIC) 11 préinscriptions a valider
Lieu Gare routiere Aix-en-Provence Bastidonne
Inscrire un agent
Je sélectionne mes criteres de recherche.
NOUVELLES INSCRIPTIONS AUX DISPOSITIFS TREMPLIN
2.AGENT  3.VALIDATION
Code du dispositif . .
Libellé du dispositif Choisissez les critéres de recherche les
Catégorie Choisissez une catégorie mIeUX adaptés él VOtI’e beSOIn

Reinitialiser %
Cliquez pour valider p

Je sélectionne le dispositif auquel je souhaite inscrire mon agent.

Sélectionnez le dispositif
auquel vous souhaitez
inscrire votre agent

Cliquez pour valider p

Catégorie Code Libelle Période
C 20:DMTN2003 DISPOSITIF TREMPLIN

abandonner Préinscrire
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Je sélectionne I'agent que je souhaite inscrire.

NOUVELLES INSCRIPTIONS AUX DISPOSITIFS TREMPLIN

1. DISPOSITIF rirEtei= ) 3. VALIDATION

Nom / prénom

Adresse de courriel
professionnelle

Famille professionnelle  Choisissez une famille

Emploi
Mom/prénom  Catégorie Famllle‘
professionnelle
ABBES c Population et
Audrey funéraire
AKUE Bruno B
ALBENQUE c
Patrick
AMATO c
Amandine
AMBRAS B
Caroline
153 agents =|-[4]12131415161718]9-|=

importer des agents Créer un nouvel agent

Emploi

Superviseur
du cenire
d'appel Allo
Mairie

Choisissez les
critéres de
recherche les mieux 9
adaptés a votre
besoin

Tous les agents sont
affichés par défaut

Sélectionnez 'agent

Catéegorie [ A []B [JC [JE
Statut tous
Etat des Choisissez un état des inscliptio
inscriptions
Réinitialiser Afficher les agents
Date
Statut Collectivits ~ dentrée =
dans le
grade
Fonctionnaire
(stagiaire ou Manosque 03/08/1998
titulaire)
Fonctionnaire
(stagiaire ou Manosque 01/08/2012
titulaire)
Fonctionnaire
(stagiaire ou Manosque 04/07/2013
titulaire)
Fonctionnaire
(stagiaire ou Manosque 01/01/2014
titulaire)
Fonctionnaire p”
(stagiaire ou Manosque 01/01/2015 O
titulaire)
—
Voir [5 agents/page 0K

Inscrire lagent sélectionné @

gue vous souhaitez
inscrire

Cliquez pour valider p

Dans le cas ou le paramétrage par portefeuille est activé pour la collectivité, les agents

affichés font partie du portefeuille de I'opérateur connecté.
Les boutons « Créer un nouvel agent » et « Importer des agents » ne sont pas

affichés.
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Je détaille la demande d’inscription pour mon agent. Je fais une demande de dispense.

NOUVELLES INSCRIPTIONS AUX DISPOSITIFS TREMPLIN

1. DISPOSITIF 2. AGENT 3. VALIDATION

Nom / Prénom AJAVON Lidia

Code du dispositif 23:0MTN2004

Libelle. 0SF0STF TRzwELR Cochez la case si vous avez
besoin d’'un aménagement

Description FGDFGDF
Date limite d'inscription 27022013

Période de formation

Aménagement particulier [ ] Coche® s case sivous souhaitez quun
Sménsgement partcater sot prévy lo cz 13 . . .
formtien Renseignez les motivations de
Motivation Iv
agent
Sélection de Ia session de test TSNAZ Date Lieu Cochez la demande
Test module de tremplin 20:TSNA2005 2710872018 Bastidonne ‘:) . J O
_ de dispense, précisez
Demande de dispense de test Choisissez un molif de dispense . .
s€&—— le motif et entrez le
Code dispositif DMTNZ00d] % N .
code de dispositif
Liste des modules du dispositif Modalité d'organisation Code Libellé
Présentiel TNATZ  TREMPLIN NAT EXPRESSION
Présentiel TNAT3 | TREMPLIN NAT EXP 2

wie EZEBE— Cliquez pour valider p

Pour inscrire un agent a un dispositif dont au moins une session a pour modalité
d’organisation « présentielle et a distance » ou « distanciel », celui-ci doit disposer
d’une adresse de courriel unique. Si celle-ci n’est pas renseignée sur sa fiche agent,
une fenétre vous permettra de la saisir.

Je vérifie les informations et confirme la demande d’inscription.

NOUVELLES INSCRIPTIONS AUX DISPOSITIFS TREMPLIN

1. DISPOSITIF 2. AGENT 3. VALIDATION -
MNom / Prénom  AJAVON Lidia
Code du dispositif 22:0MTNZI04
Libellé DISFOSITIF TREMPLIN
Description FGDFGOF
Date limite d'inscription 277022013
Période de formation 27952013 Vérifiez que la demande
Aménagement particulier Hen - de dispense a bien été
Motivation enregIStree
Sélection de la session de test TSNAZ2
Demande de dispense de test Congé maternité
Code dispositif DMTHZ004
Liste des modules du dispositif Modalité d'organisation Code Libelé
Présentiel TNATZ2 TREMPLIN HAT EXPRESSION =
Présentiel TNAT3 TREMPLIN NAT EXP 2

reour | () <— Cliquez pour valider p

= La demande de dispense de test est prise en compte et envoyée a la structure de
référence pour validation.

Il est possible d’effectuer une demande de dispense de test dans a un dispositif
modulaire inter-structure.

Page 87 de 268




4.7 Sous-menu : Préinscriptions a un dispositif

Ce sous-menu permet de consulter, valider ou refuser une préinscription a un dispositif, faite
I% par un agent.

Certaines sessions font 'objet d’un premier traitement automatisé informant l'agent de I'état

de son inscription.

4.7.1 Le supérieur hiérarchique donne son avis sur une demande de préinscription
a un dispositif
Lorsque I'avis du supérieur hiérarchique est requis dans le circuit de validation d’'une

demande préinscription, celui-ci regoit un courriel lui demandant de donner son avis sur la
demande

Aix-en-Provence

Bonjour Christine GOZZI,
Cecile ARNATUD vient de se pré-inscrire au dispositif « DM PREPA SANS TEST» (code :
20-DMSTS004), organisé par le CNFPT et composé de :

- STAGE NATIONAL MIX (SNAT3), module facultatif
- STAGE PREPA SANS TEST (SNAT4), module obligatoire

Merci de vous connecter i la plate-forme d’inscription en lisne du CNFPT afin de donner votre
avis sur cette demandsg i i
votre avis €= |l Cliqgue pour donner son avis

Cordialement,
Frangoise Canipel,
Directrice régionale Paca.

= Il arrive sur I'écran lui permettant de donner son avis.

Vous étes ici Donner votre avis sur Pinscription d’un agent & une formation

DEMANDE DE FORMATION REALISEE PAR ARNAUD CECILE

Nom / Prénom ARNAUD CECILE
Code du dispositif 20:0MSTS004
Libellé DM FREPA SANS TEST
Description SDFDSSDF
Date limite d'inscription 20182013
Période de formation 22052013
Aménagement particulier Nen
Motivation
Objectif du concours
Filidre Filiére sdministrative
Voie Concoursexteme

Spécificité (option / domaing)

Liste des modules du dispositif Modalité d'organisation Code Libellg Ohl.
Présentiel et a distance SNATZ STAGE NATIONAL MEX Mon
Présentiel SNAT4 STAGE PREPA SANS TEST Qui

MNom Prénom Catégorie Famille pro. Statut (Qualitg) Collectivité de rattachement
ARNAUD CECILE C i " . -

] Apx-en-Provence

Avis du supérieur hiérarchigue
() Favorable
() Défavorable

Il donne un avis
favorable ou défavorable

E=F— !l valide la fiche é
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= La demande est validée.

DEMANDE DE FORMATION REALISEE PAR ARNAUD CECILE

Nom / Prénom

Code du dispositif
Libellé

Description

Date limite d'inscription
Période de formation
Aménagement particulier
Motivation

Objectif du concours
Filiere

Voie

Spécificité (option / domaine)

Liste des modules du dispositit

Nom Prénom Catégorie
ARNAUD CECILE C

ARNAUD CECILE

20:DMSTS004

DM PREPA SANS TEST

SDFDESDF

)

B

Mon

Filigre sdministrative

Concours axterne

Modalité d'organisation Code Libelié Obl

Présentiel et a distance SNAT3 STAGE NATIONAL MIX Mon

Présentiel SNAT4 STAGE PREPA SANS TEST Qui
Famille pro. Staftut (Qualité) Collectivité de rattachement
Services culturels Fonctionnaire (stagiaire ou fitulaire) Apx-en-Provence

Avis du supérieur hiérarchique : Favorable

Merci d'avoir complété Ia demande d'inscription de votre agent
La demande d'inscription a été transmise au service formation de votre collectivité
La demande doit maintenant étre validée par le service formafion pour &tre transmise au CNFPT

= Et l'avis du supérieur hiérarchique est visible sur I'’écran de validation des demandes de

préinscriptions a un dispositif. L’avis est visible dans la colonne Avis N+1.
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DEMANDE(S) DE PREINSCRIPTION A UN DISPOSITIF EN ATTENTE DE VALIDATION

Etat du traitement En stiente Date de début de session
Nom / Prénom A partir de |
Catégorie Sélectionnez une catégerie Pendant sSélectionnez une durés

Code du dispositif
Libellé du dispositif

Réinitialiser Tout afficher

16 demandes

Nom/prénom Cat.  Code Libellé Période Motivations agent  Avis N+1 Décision
©a ARNAUD Cecile C 20:DMSTS004 DM PREPA SANS TEST  20/03/2018 NC Favorable Enattente @
@ 8 BEN MUSTAPHA Mohamed Sofiene  C 20:DMHYEOOD DM PREPA HYBRIDE AQUT 2018 NC NC En attente O
[+ 1 BEJAOUI Hervée C 20:DMHYBO0B DM PREPA HYBRIDE 17/0972018 NC Favorable = Enaftente (O
©a BEJACUI Hervé c 20:DMHYEB008 DM PREPA HYBRIDE AQUT 2018 NC NC En aftente = O
@ i ARNAUD Cecile C 20:DMHYB003 DM PREPA HYBRIDE AOQUT 20138 NC NC En aftente ()
@ 8 BEJAQUI Hervé C 20:DMNATO03 DISPOSITIF NATIONAL NC NC Enattente (O
[+ 1 AJAVON Lidia C 20:DMNATO03 DISPOSITIF NATIONAL NC NC En aftente = (O
©a AJAVON Marc c 20:DMNATO003 DISPOSITIF NATIONAL NC NC En aftente ()
@ i CHARPENTIER Jean-francois A 20:DMNATO03 DISPOSITIF NATIONAL NC NC En attente ()
@ [ INFR Joe C 20:DHYB1001 Dispositif sur Hybri 16-17M1117  NC NC Enattente (O
16 demandes < /-11]12-| = Voir |10 demandes/page 0K
abandonner Accepter la préinscription Refuser la préinscription

L’avis du supérieur hiérarchique n’est jamais bloquant dans le circuit de validation de
la demande de préinscription. Par exemple, il est possible de valider une demande
pour laquelle le supérieur hiérarchique a donné un avis défavorable

Le supérieur hiérarchique a la possibilité de donner son avis lorsqu’il s’agit d’une
préinscription a un dispositif modulaire inter-structure.

Page 90 de 268



4.7.2 Je consulte et j'accepte une demande de préinscriptions a un dispositif

Je me rends dans le menu « MES INSCRIPTIONS ».

& IAS

INFO USSR eIgNONE) MES AGENTS MES OUTILS MES TABLEAUX DE BORD DISPENSES MON COMPTE

Formation d'integration

Formation inter-collectivité

BI EN‘ Formation Intra / Union

LA Préinscriptions

P LAT Dispositifs préparation concours / examens professionne!

D'I N S Dispositifs Tremplin

EN L

CNFF Préconisations a valider

Importer des inscriptions

Je consulte les demandes de préinscription.

Mon tableau de bord

Intégration

INSCRIPTION EN LIGNE

41 agents inscrits (4 FI B - 37 FI C)

la liste choisir

Cliquez sur « MES INSCRIPTIONS » et dans

« Préinscription a un dispositif »

Lieu Gare routiere Aix-en-Provence Bastidonne

Inscrire un agent

DEMANDE(S) DE PREINSCRIPTION A UN DISPOSITIF EN ATTENTE DE VALIDATION

Etat du traitement
Nom / Prénom

Adresse de courriel
professionnelle

Catégorie
Code du dispositif
Libellé du dispositif

4 demandes

MNom/prénom

HERAULT Audrey

HIRECHE Jean-
yves

HIRECHE Jean-
yves

HIRECHE Jean-
yves

g Be B0 0

4 demandes

En attente

Sélectionnez une catégorie

Cat.

Code

20:DMHYB003

20:DMHYB002

20:DMPAPD0O2

20:DMHYB004

Date de début de session
A partir de |
Pendant | sélectionnez une durée

Libells

DM PREPA HYERIDE

DM PREPA HYERIDE

Préparation au concours i
d'animation principal 2e cla

DM PREPA HYBRIDE

Réinitialiser
s Motivations
agent
AQUT
2018 NG

Sélectionnez la
demande que vous
souhaitiez valider

NL

abandonner

Accepter la préinscription

Choisissez les
criteres de

recherche les a

mieux adaptés a
votre besoin

Tout afficher

Avis
N+1

NC

Voir [5 demandes/page

Décision -
En Toutes les
attente

demandes
En

sont

En affichées
atente par défaut
En
attente

] ok

Refuser la préinscription

Cliquez pour accepter 9
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Je consulte les motivations de I'agent, la date de la session de test et les modules du
dispositif.

DEMANDE(S) DE PREINSCRIPTION A UN DISPOSITIF EN ATTENTE DE VALIDATION

1. AGENT 2. DISPOSITIF 3. VALIDATION

Nom / Prénom EEM MUSTAPHA MOHAMED SOFIENE
Code du dispositif 200MHAYEDI0
Libellé DM PREFAHYERIDE
Description RGFOFGF
Date limite d'inscription 28112015
Période de formation AOUT 2013
Aménagement particulier []Cochez Iz case =i vous souhaitez guun
aménagement particulier soit prévu Jors de Iz
formation

Motivation
Objectif du concours
*Filiére  Fiigre administrative

“Vole Concours externe

*§pécificité (option / domaine) Attaché - analyste

Sélection de la session de test THYO1 Date Lieu

Test campagne hybridation 08:THY01025 29/11/2018 poggio de venaco

Liste des modules tremplin du dispositif Modalité d'organisation Code Libelle

Présentiel TRHY1 Module Tremplin hybr

Liste des modules du dispositit Modalité d'organisation Code Libellé obl.
Présentiel PHY13 PREPA MODULE 1 - PRE Oui
Présentiel et & distance PHY16 Stage prepa module 3 Non
Distanciel PHY15 STAGE PREPA MODULE 2 Oui

Cliquez pour valider
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Je confirme la validation.

DEMANDE(S) DE PREINSCRIPTION A UN DISPOSITIF EN ATTENTE DE VALIDATION

1. AGENT 2. DISPOSITIF 3. VALIDATION

Nom / Prénom

Code du dispositif
Libellé

Description

Date limite dinscription
Période de formation
Aménagement particulier
Motivation

Objectif du concours
Filiére

Voie

Specificité (option / domaine)

Sélection de la session de test

Test campagne hybridation

BEN MUSTAPHA MOHAMED SOFIENE
20:DMHYBIOD

DM FREPA HYBRIDE

RGFDFGF

28/1172018

ADUT 2018

O

Filigre administrative
Concours exteme

Attzche - analysts

THYO01
08:THY01025

Liste des modules tremplin du dispesitif Modalité d’organisation

Liste des modules du dispositif

Présentiel

Modalité d'organisation
Présentiel

Présentiel et a distance
Distanciel

Date Lieu
291172018 poggio de venaco
Code Libelié
TRHY1 Module Tremplin hybr
Code Libellé
PHY13 PREPA MODULE 1- PRE
PHY16 Stage prepa module 3
PHY15 STAGE PREPA MODULE 2

Retour ?

Cliquez pour confirmer p

= La demande de préinscription a un dispositif est validée et transmise au CNFPT a I'état

acceptée.

Lorsque la session de test est fermée a l'inscription ou qu’il n’y a plus de place
disponible pour la session, il est possible de faire une demande de dispense
pour I'agent ou de l'inscrire a une autre session de test du méme dispositif
(cas d’un dispositif avec plusieurs sessions de test).
Lorsque le dispositif modulaire est fermé a I'inscription, il n’est plus possible de

valider la préinscription de I'agent.

Il est possible de valider une préinscription a un dispositif modulaire inter-structure.
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4.7.3 Je consulte et j'accepte une demande de préinscriptions a un dispositif sans
test

Je me rends dans le menu « MES INSCRIPTIONS » et je suis la méme démarche que
dans les actions « 4.7.2 Je consulte et j'accepte une demande de préinscriptions a un
dispositif »
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4.7.4 Jerefuse une demande de préinscriptions a un dispositif

Je me rends dans le menu « MES INSCRIPTIONS ».

& IAS

INFO USSR eIgNONE) MES AGENTS MES OUTILS MES TABLEAUX DE BORD DISPENSES MON COMPTE

Formation d'integration

Formation inter-collectivité

BI EN‘ Formation Intra / Union

LA Préinscriptions

Mon tableau de bord

Cliquez sur « MES INSCRIPTIONS » et dans

PLAT Dispositifs préparation concours / examens professior| la liste choisir
D'I N S Dispositifs Tremplin

EN Ll Préinscriptions a un dispositif
CNFF Préconisations a valider

Importer des inscriptions

« Préinscription a un dispositif »

juin 2018 (FIC) 11 préinscriptions a valider
Lieu Gare routiere Aix-en-Provence Bastidonne

Inscrire un agent

Je consulte les demandes de préinscription.

DEMANDE(S) DE PREINSCRIPTION A UN DISPOSITIF EN ATTENTE DE VALIDATION

Etat du traitement
Nom / Prénom

Adresse de courriel
professionnelle

Catégorie
Code du dispositif
Libellé du dispositif

4 demandes

MNom/prénom

HERAULT Audrey

HIRECHE Jean-
yves

HIRECHE Jean-
yves

HIRECHE Jean-
yves

g Be B0 0

4 demandes

En attente

Sélectionnez une catégorie

Cat.

Code

20:DMHYB003

20:DMHYB002

20:DMPAPD0O2

20:DMHYB004

INSCRIPTION EN LIGNE

-37FIC)

R instruire

recherche les 9

Date de début de session Choisissez les
A partir de ] critéres de
Pendant | Sélectionnez une durée mieux adaptes a
votre besoin
Libells Période  Mofivations Vs Decision
agent N+1
—
AQUT En -
DM PREPA HYERIDE 2018 NC NC attente )
AQUT En
DM PREPA HYERIDE hLC MC attente
Préparation au concours interne d adi Sélectionnez la = S A
d'animation principal 2e classe demande que Vous - attente <
DM PREPA HYBRIDE souhaitiez valider NG e D
-
Voir [5 demandes/page oK

abandonner Accepter la préinscription Refuser la préinscription

Toutes les
demandes
sont
affichées
par défaut

Cliquez pour accepter 9
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Je saisis le motif de refus.

renseigner le motif "

Veuillez renseigner le motif :
Motif de refus

< Renseignez le motif de refus p

B

Cliquez pour confirmer p

= La demande de préinscription a un dispositif est refusée. Un courriel est envoyé a
I'agent pour l'informe que sa demande de formation a été refusée.

A Il est possible de refuser une préinscription a un dispositif modulaire inter-structure.

Page 96 de 268



4.8 Préconisations a valider

Ce sous-menu permet de consulter, d’accepter tout ou partie d’une préconisation ou de la
refuser.

4.8.1 Je consulte et j'accepte une préconisation envoyée par ma délégation
Je me rends dans le menu « MES INSCRIPTIONS ».

&z k3N
¢ \ & INSCRIPTION EN LIGNE

LlelelV SN INFO LUSSEIE e GEON) MES AGENTS MES OUTILS MES TABLEAUX DE BORD DISPENSES MON COMPTE

Formation d'integration

Formation inter-collectivité Mon tableau de bord
!
BIEN' Formation Intra / Union Intégration
LA  Préinscriptions 41 agents inscrits (4 FI B- 37 FI C

scrire un agent

I:’I.A.II Dispositifs préparation concours / examens professionry
D'I N s Dispositifs Tremplin

EN Ll Préinscriptions a un dispositif
CN FF Préconisations a valider

Importer des inscriptions

Cliquez sur « MES
INSCRIPTIONS » et dans la
liste choisir
« Préconisations a valider »

tes de préinscriptions

ndes de formation a instruire

réinscriptions a valider

Lieu Gare routiére AT=EN-

Je consulte les préconisations envoyées par ma collectivité.

PRECONISATIONS A VALIDER

Avis de la CT  validée
Nom / Prénom

Adresse de courriel
professionnelle

Réinitialiser

MNom / Prénom Collectivité Dispositif Date limite de réponse Préconisation proposée Avis de CT
BEAUFRERE FLORENCE Avignon DM PREPA AVEC 2 TESTS 27/09/2018 Préconisation .
il Cliquez pour
‘ BERGEZ-LESTREMAU STEPHANE Avignon DM PREPA AVEC 2 TESTS 27/09/2018 Préconisatione ConSUIter Ie b
. détail de la
| AKUEBRUNO Avignon DM PREPA AVEC 2 TESTS 27/09/2018 FC préconisation
‘ BADJI MICHEL Avignon DM PREPA AVEC TEST 3.231 22/10/2018 Préconisation Validée
9 préconisations <|-1]|2]|- = Voir |5 préconisations/page OK
Retour

Par défaut, les préconisations affichées sont celles en attente de validation mais vous
pouvez choisir de consulter les préconisations validées ou refusées
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J’accepte une préconisation.

VALIDATION D'UNE PRECONISATION

Walidation d'une préconisation

Nom / Prénom GUILLOT CHANTAL
Code du dispaositif 24:1RED3001
Libelié Concours rédacteur - externe (étape 3)
Date limite de validation 16/02/2017
Période de formation Du 01110 au 31/01/2018
Liste des modules du dispositif Code Libellé
1TRMP Tremplin - expression écrite
1NOTE Notes de synthése
10RAL Prépa 3 'oral (sous réserve admin)
1QUIZ Questions
1ENVT Environnement teritorial £ Métier

Commentaires de la CT sur la préconisation

Durée
7i
6]
3]
5]
6

Case décochée : moduie/stage refuss

Opt
Obl
Obl
Obl
Opt

I~

O

Cas= cochée : module/stage accepté

Cochez la case
correspondant aux
modules auxquels vous
souhaitez que votre agent
participe

pd
~

= La préconisation est acceptée.

Si besoin saisissez un
commentaire

Cliguez pour enregistrer
votre réponse

Il n’est pas possible d’accepter des modules de la préparation-concours si les
modules de Tremplin n'ont pas étés acceptés. De méme il n’est pas possible
d’accepter des modules optionnels si les modules obligatoires ne l'ont pas été.
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4.8.2 Jerefuse une préconisation envoyée par ma délégation
Je me rends dans le menu « MES INSCRIPTIONS ».

INFO LUSSIEesigyON) MES AGENTS MES OUTILS MES TABLEAUX DE BORD DISPENSES MON COMPTE

Formation d'integration

Formation inter-collectivité
BIEN‘ Formation Intra / Union
LA Préinscriptions

P LAT Dispositifs préparation concours / examens professionn

D" N S Dispositifs Tremplin
EN LI Préinscriptions a un dispositif

CN FF Préconisations a valider
Importer des inscriptions

Lieu Gare routiére £

INSCRIPTION EN LIGNE

Mon tableau de bord
Intégration

Cliquez sur « MES
INSCRIPTIONS » et dans la
liste choisir
« Préconisations a valider »

scrire un agent

tes de préinscriptions

réinscriptions a valider

Je consulte les préconisations envoyées par ma collectivité.

PRECONISATIONS A VALIDER

Avis dela CT validée

Nom / Prénom

Adresse de courriel
professionnelle

Nom / Prénom Collectivité

BEAUFRERE FLORENCE Avignon

BERGEZ-LESTREMAU STEPHANE Avignon

I AKUE ERUNO Avignon
| BADJI MICHEL Avignon
9 préconisations <|[-1]|2|-

Dispositif

DM PREPA AVEC 2 TESTS

DM PREFA AVEC 2 TESTS

DM PREPA AVEC 2 TESTS

DM PREFA AVEC TEST 3.23.1

Réinifialiser

Date limite de réponse

2710972018
27/09/2018
27/00/2018

22110/2018

41 agents inscrits (4 FI B - 37 FI C)

es de formation a instruire

Préconisation propos|
Précnnisation@

Eréconisation

Cliquez pour
consulter le n
détail de la

préconisation

FC

Préconisation

Validés

Validee

Voir |5 préconisations/page OK

Retour

Par défaut, les préconisations affichées sont celles en attente de validation mais vous

pouvez choisir de consulter les préconisations validées ou refusées
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VALIDATION D'UNE PRECONISATION

Walidation d'une préconisation
Mom / Prénom

Code du dispositif

Libelle

Date limite de validation

Période de formation

Liste des modules du dispositif

Commentaires de la CT sur la préconisation

Je refuse une préconisation.

BADJI MICHEL

24:1RED3001

Concours rédacteur - externe (&tape 3)
16/02/2017

Du 01/10 au 31/01/2018

Code
1NCTE
10RAL
1Quiz
1ENVT

Libellé Durée

Notes de synthése 6] Obl

Prépa 4 l'oral (sous réserve admin) 3j Obl O
Questions 5] Oobl
Environnement territorial / Métier 6j Opt O

Case décochée - moduieisfage refusé
Case cochée : module/siage acceptd

Laissez blanche la case
correspondant aux
modules auxquels vous
ne souhaitez pas que
votre agent participe

P
~

Si besoin saisissez un
commentaire

Retour

Enregistrer lar’ 2

= La préconisation est refusée.

Cliquez pour enregistrer
votre réponse
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4.9 Sous-menu : Importer des inscriptions

=

avec des fichiers CSV.

Ce sous-menu permet d’importer des inscriptions d’agents a des sessions de formation

4.9.1 Je consulte le format d’un fichier CSV
Je me rends dans le menu « MES INSCRIPTIONS ».

—

INFO QUSSR eI gNONEY MES AGENTS MES OUTILS MES TABLEAUX DE BORD DISPENSES MON COMPTE

Formation d'integration
Formation inter-collectivité
\
BIEN' Formation Intra / Union

LA

Préinscriptions

PLA-II Dispositifs préparation concours / examens professionnels

INSCRIPTION EN LIGNE

Mon tableau de bord
Intégration
41 agents inscrits (4 F1 B - 37 FI C}

Inscrire un agent

Comptes de préinscriptions

D'I NS Dispositifs Tremplin
EN Ll Préinscriptions & un dispositif
CN FF Préconisations a valider

Importer des inscriptions

Cliquez sur « MES
INSCRIPTIONS » et dans la
liste choisir
« Importer des inscriptions »

Je télécharge un modele de fichier.

IMPORTER ANALYSE ENREGISTREMENT

Structure du fichier

Nom de naissance Texte

Prenom de I'agent Texte

Date de naissance Format JJ/IMM/AAAA
Collectivité de 'agent Texte

Matricule Agent dans la CT Texte

Code Structure + Code stage Texte

Code session Texte

Etat de |a préinscription Texte

CPF Texte

Objectif de formation Texte
Motivations Texte

avisde laCT Texte
Hebergement Entier(1, 2 ou 3)
Aménagemeant Texte(O ou M)

MNuméro d'opération Texte

* Séparateur

Votre fichier [.zip, .gz, .csv, Parcourir...
xmi]

Obligatoire
Obligatoire
Obligatoire
Obligatoire
(facultatif)
Obligatoire
Obligatoire
Obligatoire
(facultatif)
Obligatoire
(facultatif)
(facultatif)
(facultatif)
(facultatif)
(facultatif)

Télécharger ce référentiel

le nom des fichiers doit &tre sans accents, sans espaces =t sans

péciaux. Utiliser de préfé

1 compte a valider
Demandes de formation a instruire

11 préinscriptions a valider

Telécharger le modéle de
fichier igi

Cliguez pour télécharger un
modéle de fichier

les tires suivant [0-8s-zA-Z_-]

Annuler Valider
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J'enregistre le modéle.

-
Internet Explorer

Que voulez-vous faire avec
modele_inscriptions_importzip ?

Taille: 51,8 Ko
De : inter-formation.cnfpt.fr

< Ouvrir

Le fichier ne sera pas enregistré automatiquement.

% Enregistrer , .
Sélectionnez

« Enregistrer sous »

&
2 Enregistrer sous S

Annuler

Je sélectionne le dossier dans lequel je souhaite I'enregistrer.

. » manuels utilisateurs »
-

Organiser Mouveau dossier

€l Réseau o MNom Medifié le Type Taille

@ Panneau de conf

- X . copies écran formation
£ Corbeille

J livrets de base

. copie de sauvege
F o ! old

29/01/2016 10:49
21/01/2016 10:58
29/01/2016 14:38

Dossier de fichiers
Dossier de fichiers

Dossier de fichiers

. crashtest

. définition de bes

. doc eddie

. docIEL

. docCNFPT-CGL

. docs contractuel
donnéestEl  |*
FastStone Captur

. formation EQL

Sélectionnez le dossier
dans lequel vous
souhaitez I'enregistrer

. manuels utilisate |

. plancha =

Cliquez pour enregistrer

imodele_inscriptions_import|

Nem du fichier:

Type: | Dossier compressé

= Cacher les dossiers [ Enregistrer ] [ Annuler ]

J'ouvre le dossier.

Le téléchargement de modele_inscriptions_import.zip est terming. Ouvrir Ouvrir le dossier Afficher les téléchargements

Cliquez pour ouvrir le dossier b
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Je dé-zippe mon dossier.

Organiser « 7l Quvrir = Partager avec = Courrier électronique Neuveau dossier ~ [0 ®
&, systeme (C) + Nom ‘ Modifié le = Taille
: S:;::u(:?\\SBZUUUOIJ ) .. copies écran formation 29/01/2016 10:49 Dossier de fichiers
i J. livrets de base 21/01,/2016 10:58 Dossier de fichiers
o prneticn (A E2000%) () J/ old 29/01/2016 14:38 Dossier de fichiers
“;‘JR;::EQEME SRS LTI, 2016-01-22 JEL Livret1V.1.2 Document Micros... 4141 Ko
) . T 2016-01-22 [EL Livret 1 V1.2 Adobe Acrobat D... 984 Ko
? Z’:S:I‘;de configuration 2016-01-29 L livret 2 VL0 29/01/20161913  Document Micros... 8630 Ko
= 2016-02-01 IF—+ So=Ls = A2 Docume 1Cros... 8630 Ko
) copie deaarde ’7 ) FO_liste_age Quvrir i Fic}k&ro 5
gestionnaire Quvrir dans une nouvelle fenétre j ‘
Faites un clic-droit sur [2»[ 1 meddeinse  Exraire tout.. €——l Sélectionnez !
le dossier zippé | BEsanstive | g eravec OfficeScan « Extraire tout... » |
1) docCNFPT-CGL : Cuvrir avec 3
.. docs contractuels . 5
_) CiE=i Rectaurer les versinns nrécédentes

Je sélectionne la destination du fichier.

....... — ==\
U 1, Extraire les dossiers compressés.
e -
Sélectionner une destination et extraire les fichiers o
Les fichiers seront extraits dans ce dossier: , .
i C:\Users\infrayj\Desktop\manuels utilisateurs\modele_inscriptions_import Se l e(?tlo n nez_ Ia‘ )
destination du fichier

[7] Afficher les dossiers extraits une fois I'opération terminée

Cliquez pour extraire le contenu du dossier

J'ouvre mon dossier dé-zippé.
[ — e S———— [F=E)

- — | —— —
S
@U" !/ » manuels utilisateurs » ___ )
Organiser Inclure dans la bibliothéque « Partager avec = Mouveau dossier =~ @
&, systeme (C) * Nom : Madifié le Type Taille
= HPSW (D) ‘ | copies écran formation 29,/01/2016 10:49 Dossier de fichiers
ey o el do base R rEILE Double-cliquez sur
Sauvegarde (1\SB200004) (5) I | modele_inscriptions_import (01/02/2016 10:52 Dossier de fichiers Ie |e doss|er
e;‘:éseau . Nouveau dossier 01/02/2016 11:54 Dossier de fichiers
| 58 Panneau de configuration - old 29,/01/2016 14:38 Dossier de fichiers T
— ) 2016-01-22 IEL Livret 1V.1.2 22/01/2016 18:10 Document Micros... 4141 Ko
I = Corbeille 5 2016-01-22 TEL Livret 1 V1.2 Adobe Acrobat D... 984 Ko
1) copie de sauvegarde H 2016-01-20 TEL fivret 2 V1.0 20/01/201619:12  Document Micros... 8630 Ko
Ji crashtest w1 9n1a A9 A1 TEL Bueees 1M A A1 AT AR E 11,8 | S N — 098N VA
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= Le dossier contient plusieurs fichiers.

=7 ,_iﬂ » manuels utilisateurs » modele_inscriptions_import Rechercher dans : modele_inscriptions... 2
- — S———— = - -
Qrganiser = Extraire tous les fichiers e
&
7 Favoris g Nem Type Telecomerd - Fichier décrivant le format
B Bureau m Inscription en ligne - Import Inscri..  Adobe Acrobat Docurment Ie du f|Ch|er
‘E—-_l Emplacements récents | mi_inscriptions.xsd Fichier X5D
4 Téléchargements = modele_import_inscriptions Document XML 1ko Dloo |
i — _ @ modele_import_inscriptions Fichier C5V Microsoft Excel I@ Double—cllquez sur Ie
3 Bibliothéques modeéle de fichier CSV
@ Documents T

= Le fichier s’ouvre.

J’enregistre le fichier sous un autre nom afin pour pouvoir commencer de travailler dessus.

m—#—ﬁ modele_import_inscriptions.csv [Lecture M

Acc Cllquer pour enregIStrer sous Révision Affichage Développeur
j ;' Calibri 11 - A‘ A == @/' gRen\royeralaligne gutomatiqguement  Standard - ﬁ L@

Coller G 7 § - Fye A~ Fusionner et centrar = B - o (og | %2 500 | Mise enforme Mettre sous forme Styles de
J N - @ ° 2 % | conditionnelle  detableau~  cellules -
Presse-papi.. & (] Alignement (] MNombre (] Style
F19 - (- £
a [ 8B | ¢ | o E F G H | [ K L M
1 nom_de_nai prenom date_naissar collectivite_ references code_stage code_sessioletat_inscript cpf objectif_forr motivations avis_collecti hebergem:
2 martin robert 22/07/1974 SIRET:21430007300012 20RHFFB 13 1N CB pouvoir met Accord du ch

Je choisis « Enregistrer sous » dans le menu déroulant.

Fichier Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichage Acrobat
[ Enregistrer L. == —
- . . Iptions S
| B Enregistrer sous é]_ Cliquer pour enregistrer sous , e ——
s_import\m...
ii Enregistrer au format Adobe PDF
I Qo Autorisations
[f Fermer lg}] Tout le monde peut ouvrir, copier et modifier toute -
partie de ce classeur. e
Informations Protéger le Eroprictes >
classeurw | Taille 388 octets
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Je choisis 'emplacement de mon nouveau fichier.

emesies s T
22

v| . % Lltilisateurs » infrayj » Bureau » manuels utilisateurs » modele_inscriptions_import
——— —— = - -

r

Organiser Mouveau dossier
Izl Microsoft Excel I Mom ¥ Modifié le Type Taille
) modele_import_inscriptions 15/04/201514:35 Fichier C5V Micro... 1Ke
W Favoris - |2
Bl Bureau
i—_‘ Emplacementsjré
& Téléchargementy .
Sélectionnez le dossier
Bl Bureau
e o dans lequel vous
- Bibliothéques . y .
[ Documents souhaitez I'enregistrer
[ Images
J’ Musique

B8 vidéos i
-

TR (Rils =Rl ichier_import_inscriptions-20160201

Type: [CSV (séparateur: point-virgule) C|IqueZ pour enreg IStI’eI’

Auteurgl INFRAY Joscphine solecs A ot-clé Titre: Ajo
Choisissez le nom du fichier

Outils = Enredistrer i Annuler

= Cacher les do:

J'ouvre le fichier.

’ .
@\-—)v‘ 10 v manuels utilisateurs b ~ [#4 | Rechercher dans : manuels utilisateurs 0|
Organiser v [&] Ouvrir = Partager avec * Imprimer  Courrier électronique  Nouveau dossier = 1 @
[ vidéos - Nom : Madifié le Type Taille
1 INFRAY Joséphine ) ) -
|| copies écran formation 29/01/2006 10:49  Dossier de fichiers
% Ordinateur o
’ | livrets de base 21/01/2006 10:58  Dossier de fichiers
&, systeme (C) o !
| modele_inscriptions_import 01/02/201610:52  Dossier de fichiers
= HP_SW (D)
) old 29/01/201614:38  Dossier de fichiers
58 Commun (\\SB200001) (G:) 3
2016-01-22 TEL Livret 1 V1.2 22/01/200618:10  Document Micros.. 4141 Ko
# Formation (\SB200001] (M) o
5 2016-01-22 IEL Livret 1 V1.2 22/01/200618:11  Adobe Acrobat D.. 984 Ko
3 Sauvegarde (\\5B200004] (S:) ,
@ e @1 2016-01-29 TEL livret 2 V1.0 6101 Docnact Miceoo £2n i
éseau
é » e con ] 2016-02-01 TEL livret 2 V1.0
5 . . .
it CE”SE_EH“ @ configuration ) fichier import_inscriptions-20160 DOUble'C“queZ pour ouvrir le fichier
g
ke e'de ] ] FO_iste_agents_ 20160129
| cope e smegee @] gestionnaire de collectivité ——— T —

Je renseigne les différents champs du fichier.

WY modele_import_inscriptions.csv [Lecture seule] - Microsoft E)(ce_
Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichage Développeur

-
%] A+ SiRenvoyerla ligne automatiquement | Standard - ﬁ g

= & Calibri 1l T AN ==
Coll LR By - A @ 0,00 Mi f Mett i Styles d 1
Coller G J § -~ - - -l =E= Fusionner et centrer = - o000 | %0 g ise en forme  Mettre sous forme es de
7 N = @ ’ 9% >° | conditionnelle~  detableau~  cellules ~
Presse-papi.. & Police M Alignement M Mombre [F} Style
| F19 - £|
A B C D E F G H | 1 K L M
1 nom_de_nai prenom date_naissar collectivite_ references code_stage code_sessioletat_inscript cpf objectif_forr motivations avis_collecti hebergemer
2 martin robert 22/07/1974 SIRET:21450007300012 20RHFFB 13 1N CB pouvoir met Accord du ch 1

Dans le fichier .csv :
Une « * » dans un champ efface la valeur renseignée dans I'application.

Une cellule vide ne modifie pas la valeur renseignée dans I'application.
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4.9.2 J’importe un lot d’inscriptions avec un fichier CSV
Je me rends dans le menu « MES INSCRIPTIONS ».

INSCRIPTION EN LIGNE

leelVl= 1N INFO QUSSEISe IO MES AGENTS MES OUTILS MES TABLEAUX DE BORD DISPENSES MON COMPTE

Formation d'integration

Formation inter-collectivité Mon tableau de bord
BIEN' Formation Intra / Union Intégration
LA Préinscriptions 41 agents inscrits (4 FI1 B - 37 F1 C)
PLAT Dispositifs préparation concours / examens professionnels inscrire un agent
D'INS Dispositifs Tremplin Comptes de préinscriptions
EN LI Préinscriptions 2 un dispositif Cliquez sur « MES 1 compte & valider
CNFF Préconisations a valider INSCRIPTIONS » et dans la Demandes de formation 3 instruire
liste choisir G 1 préinscriptions 3 valder
« Importer des inscriptions »

Je télécharge mon fichier d’inscription.

IMPORTER DES INSCRIPTIONS
I

Télécharger le modéle de

IMPORTER ANALYSE ENREGISTREMENT fichier ici

Structure du fichier

Nom de naissance Texte Obligatoire
Prenom de I'agent Texte Obligatoire
Date de naissance Format JJMM/AAAA Obligatoire
Collectivité de l'agent Texte Obligatoire
Matricule Agent dans la CT Texte (facultatif)
Code Structure + Code stage Texte Obligatoire
Code session Texte Obligatoire
Etat de la préinscription Texte Obligatoire
CPF Texte (facultatif)
Objectif de formation Texte Obligatoire Télécharger ce référentiel
Motivations Texte (facultatif)
avisde laCT Texte (facultatif)
Hébergement Entier(1, 2 ou 3) (facultatif)
Aménagement Texte{O ou N) (facultatif)
Numéro d'opération Texte (Facultatif)
* Séparateur

Votre fichier [.2ip, .g2, m E— Cliquez pour retrouver votre fichier ¢

S—
g e e dolt etre s2ns sccents, sans espaces et sans carsctéres spécisux, Utliser de préférences Ies caractaras sumant [06azAZ, ]

Annuler Valider

Dans le fichier .csv :
- Une « * » dans un champ efface la valeur renseignée dans I'application.
- Une cellule vide ne modifie pas la valeur renseignée dans I'application.
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Je sélectionne mon fichier.

hd |“f| | Rechercher dans : manuels util.. O

= ——
Organiser = Mouveau dossier - [ @
S Favoris * Nom : Modifié le Type Taille
Bl Bureau . copies écran formation 29,/01/2016 10:49 Dossier de fichiers
] Emplacements re . livrets de base 21/01/2016 10:58 Dossier de fichiers
& Téléchargements = . modele_inscriptions_import (01/02/2016 10:52 Dossier de fichiers
. old 20/01/201614:38 Dossier de fichiers
Bl Bureau ] 2016-01-22 TEL Livret 1 V1.2 22/01/2016 18:10 Document Micros... 4141 Ke
4 Bibliotheques @ 2016-01-22 TEL Livret1 V1.2 22/01/201618:11 Adobe Acrobat D... 984 Ko
@ Documents ] 2016-01-29 TEL livret 2 V1.0 29/01/201619:13 Document Micros... 8630 Ko
[&5] Images ] 2016-02-01 IEL livret 2 V1.0 01/
o Musique [EL] fichier_import_inscriptions-20160201 eﬁi“ Double-CllqueZ sur votre f|Ch|er
E Vidéos @ FO_liste_agents_20160129 29/
A INFRAY Joséphin ] gestionnaire de collectivité 21/01/2016 19:11 Document Micros... 2339 Ko
1 Ordinateur | 1, modele_inscriptions_import 01/02/2016 10:51 Dossier compresse 52 Ko
& Systeme (C1) || Sans titre 25/01/201618:49 Image PNG 2 Ko
- HP_SW(D:)
5@ Commun (WWSE
S# Formation (LS 7
Mom du fichier: | - lTousIaﬁflchler;(’."] V]
[ Ouvrir ] [ Annuler ]

Je charge mon fichier.

IMPORTER DES INSCRIPTIONS

|
Télécharger le modéle de
IMPORTER ANALYSE ENREGISTREMENT fichier ici

Structure du fichier

Nom de naissance Texte Obligatoire
Prenom de I'agent Texte Obligatoire
Date de naissance Format JJ/MM/AAAA Obligatoire
Collectivité de I'agent Texte Obligatoire
Matricule Agent dans la CT Texte (facultatif)
Code Structure + Code stage Texte Obligatoire
Code session Texte Obligatoire
Etat de la préinscription Texte Obligatoire
CPF Texte (facultatif)
Objectif de formation Texte Obligatoire Télécharger ce référentiel
Motivations Texte (facultatif)
avis de la CT Texte (facultatif)
Hébergement Entier(1, 2 ou 3) (facultatif)
Aménagement Texte(O ou N) (facultatif)
Numéro d'opération Texte (facultatif)
* Séparateur

Votre fichier [.zip, .gZ, .csV, I Parcourir...
xmil]

le nom das fichiers doit &tre ssns accents, sans espaces ef sans carsctéres spéciaux. Utiliser de préférances les caractéres suivant [0-0a-zA-Z_-]

Cliquez pour valider

s
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= Vous arrivez sur la page suivante

IMPORTER ANALYSE ENREGISTREMENT

1ére étape : comparaison des champs fichier : import-inscription.csv

Libellé de votre fichier  Libellé de référence

nom_de_naissance Nom de naissance

prenom Prenom de ['agent
date_naissance Date de naissance
collectivite_sirat Collectivite de I'agent
references Matricule Agent dans la CT
code_stage Code Structure + Code stage
code_session Code session
etat_inscription Etat de la préinscnption

dif CPF

objectif_formation Objectif de formation
motivations Motrvations
avis_collectivite avisdelaCT

hebergement Hébergement
amenagement Aménagement
num_cperation Numéro d'opération

Cliquez pour valider

Valider - '“tape suivante

Je vérifie le format de mon fichier.

IMPORTER DES INSCRIPTIONS

Cochez la case correspondant a la
ARORTER ENREGISTREVENT ligne que vous souhaitez importer

2éme étape : Analyse par inscription : fichier : import-inscription.csv

Matricule = Code 0b| ot avis
Nom de Prenom de Date de Collectivité de Agent Structure  Code Etatdela de Numéro
naissance I'agent naissance  ['agent dansla + Code session  préinscription formanon Motivations bibenertientjAmsracemen] d'opération
stage

VALIDE
nouvelle HE GILLE! 8/02/1 0000000002 | Al 20SNAT. P3
NON
VALIDE
Afficher & CcLovis ROSANE 01/01/1956  siret:2000000000010 = A10C18 . . L, . [5¢]
ke & Pour les sessions contenant au moins une séance a

distance, une adresse de courriel unique est

Jous svez § inscriptions

font 4 valides Cllquez pour
Ajouter objectif et CPF Ajouter motivations et avis de la CT h m— enl’egls’[l’er
L
Modifiez les champs si besoin 0
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Je vérifie la confirmation d’enregistrement.

IMPORTER ~ ANALYSE ENREGISTREMENT

derniére étape : les enregistrements bien effectués

Session Agent Resp. hierarchique =~ Corresp. formation
Stage hybrid MIX CHERON GILLES = GIROD FOULQUIER

4.9.3 J’importe un lot d’inscriptions avec un fichier XML

Je suis la méme procédure que celle de I'action « 4.9.2 J'importe un lot d’inscriptions avec
un fichier CSV ». Seul le format du fichier change.

Organiser « Inclure dans la bibliothéque Partager avec v Mouveau dossier = = lj!
Sk Favris 4 Nom : Modifié le Type |  Fichier décr'yam le
Bl Bureau I@ Inscription en ligne - Import Inscriptions ... 06/05/2015 15:53 Adobe Acrobat D... Ié format du fIChIer
=] Emplacements récents | mi_inscriptions.xsd 15/04/2015 14:35 Fichier X50 3 KDH
& Téléchargements EL] modele_impert_inscriptions 15/04/2015 14:35 Fichier CSV Micro...
I =] modele_impert_inscriptions 15/04/2015 14:35 Document XML Ié DOUble-CllqueZ sur Ie
N modéle de fichier XML

= Exemple de fichier XML.

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8"?>

- <inscriptions xmins:xsi="/files/import/mi/schemas">

- <inscriptionz

- <nom_de_naissance=

<![CDATA[Mom de |'agent - Obligatoire]]=
</nom_de_naissance=
<prenom:s

<![CDATA[Prenom de |'agent - Obligatoire]]>
</prenom:=
- «<date_naissancex
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=

4.10Sous-menu : Exporter I’offre Intra / Union

Ce sous-menu permet d’exporter au format CSV I'offre de formation Intra/Union de ma
collectivité.

4.10.1 J’exporte la liste des sessions Intra / Union organisées pour une des
collectivités que je gére

Je me rends dans le menu « MES INSCRIPTIONS ».

dﬁ(

A .

ACCUEIL (LSRRl el MES AGENTS MES OUTILS MES TABLEAUX DE BORD MON COMPTE

Formatlon d'integration

Formation inter-collectivité

Bl Formation Intra /

Ce Preinscriptions

Union

CTIFS

d'in Dispositifs préparation concours / examens professionnels

age Dispositifs Tremplin

et(
d'in

forr Préconisations & valider

coll
d'ol
informations sur

l'organisation des

Je choisis les

Préinscriptions & un dispositif

Importer des inscriptions

Exporter 'offre Intra / Union

INSCRIPTION EN LIGNE

Mon tableau de bord

Intégration

Aucun agent inscrit
Inscrire un agent

Cliguez sur « MES INSCRIPTIONS » et dans la liste
choisir
« Exporter I'offre Intra/Union »

ns

Queiques rnuces  suffisent pour  remplir  ce
questionnaire qui comporte 18 questions et dont les

rAnAancac carant fraitAac Aa mmaniica Ananuma

offres que je souhaite exporter.

EXPORT DE L'OFFRE INTRA / UNION

Liste des sessions Intra / Union a partir de |01/02/2016 | %

Collectivité d

0 compte 3 valider
Demandes de formation a instruire

Choisissez la date a partir de laquelle
vous souhaitez exporter

de ces i Commune de Chxsillé

Choisissez votre collectivité

Je vérifie le fichier génére.

X 9~
Accueil | Insertion Mise en page Formules Données Révision  Affichage  Acrobat
- Ci - - = N .
& Couper calibri 11 A A == %] o S Renvoyer 4 la ligne automatiquement
523 copier ~

=

Cliquez pour exporter

Standard

Te_intra_union_.

© B M [rema

COlEr o Repraduire lamise enfarme | & £ 8 | Hi- S Fusionner et centrer - B - % om0 | %R 43 Miseenforme Mettre sous forme | [Satisfaisant
Presse-papiers Fl Police £l Alignement Mombre IF) Sty
c20 - 5|

A B c D £ F G H

1 Nature de la formation Libellé de la session Identifiant session Date libre Date de début Date de fin Lieu de session Places dispc

2 INTRA Stage Intra - Stage Intra - Cursus managérial - Conduite de proj 17:5XM44011 08/02-01/04/16 08/02/2016 09/02/2016 Département de la vendée

3 INTRA Stage Intra - Stage Intra - Cursus managérial - Conduite de pro] 17:5X0A3010 08/02-01/04/16 08/02/2016 01/04/2016 Département de la Vendée

4 | INTRA Stage Intra - Sensibilisation & son environnement territorial  17:AD200188 01-02/02/16 01/02/2016 02/02/2016 Mairie de Sablé-sur-Sarthe

5 |INTRA Stage Intra - Stage Union - La prise de fonction d'encadrante / 17:5X401038 23/02-18/03/16 23/02/2016 18/03/2016 Lieu & déterminer

6 UNION Stage Union - Word niveau confirmé - version 2007 17:B6375015 22-23/02/16 22/02/2016 23/02/2016 Mairie de Vertou

7 INTRA Stage Intra - L'art du conte avec des enfants d'3ge scolaire 17:EE280015 09-11/02/16 09/02/2016 11/02/2016 Lieu a déterminer

2 | INTRA Stage Intra - Stage Intra - Le role du cadre - groupe 1 (interméc 17:C1020112 01/02-26/04/16 01/02/2016 26/04/2016 Mairie du Mans

3 UNION Stage Union - Gestion de l'agressivité et les conflits entre enf: 17:EE050045 17-19/02/16 17/02/2016 19/02/2016 Lieu & déterminer

10
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5 Menu : MES AGENTS

5.1 Sous-menu : Liste des agents

Ce sous-menu permet de créer, modifier, consulter, supprimer et désactiver une fiche agent,
@ Il permet également de créer par lot des comptes de préinscription pour les agents et
d’exporter une liste d’agents au format CSV.

5.1.1 Jerecherche un ou plusieurs agents
Je me rends dans le menu « MES AGENTS ».

INSCRIPTION EN LIGNE

Cliquez sur « MES AGENTS »
Liste des agents et dans la liste choisir

Créer un agent « Liste des agents » Mon tableau de bord
BIENVENUE SU Importer des agents Intégration
LA Gérer les comptes agents 41 agents inscrits (4 FI B - 37 FI C)
PLATEFORME Importer des comptes agents Inscrive un agent
D'INSCRIPTION Comptes de préinscriptions

INSCRIPTIONS formation d'intégration

EN LlGNE DU 1 compte a valider
CNFPT S prochiaines sassions Demandes de formation a instruire

du mardi 26 au jeudi 28 juin 2018 (FIC) 11 préinscriptions a valider
Lieu Gare routiére Aix-en-Provence Bastidonne

Inscrire un agent

Je recherche mes agents.

LISTE DES AGENTS

154 agents ont été trouvés

Nom / prénom Catégorie [ |A []B [JC []E
Adresse de courriel .. AN
professionnelle Choisissez les criteres
Compte de préinscription O Actif W] Inactif [] de recherches les mieux G

, ouvert adaptés a votre besoin
Famille professionnelle  Choisissez une famille Statut  tous
Emploi Etat des Chaisissez un état des inscriptio v |

inscriptions
Cliquez pour afficher les
renacer | (TR <—] 0 r;gen o

dispense s’affiche.

ﬂ Si vous n’avez saisi aucun critére de recherche, la liste de toutes les demandes de
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= La liste des agents correspondant aux critéres de recherche que vous avez saisis

s’affiche.

LISTE DES AGENTS

5 agents ont &té trouvés

Mom [ prénom

Compte de préinscription O
ouvert

Famille professionnelle Choizissez une famille

Collectivité d'appartenance CCAS DE COURSAN

Emploi

46 inscriptions et aucune dispense

Famille

Mem/prénom  Catégorie ooz s Emploi

Auesmannt | Education et E;_m"i“
(1) |§abelle animation Criche

Aezsnar Education ot Direenics
é) |§aballe animation Créche

Les différents états des

) com ptes_ fs\gent P

o K associés : ke
. ’ e
Compte non validé
Compte validé
1| Pasde compte agent |oiectice
= d

=4 Créche
o jED Tim =]
5 agents L --| =

Catégorie

Statut tous

inscriptions

Statut

Fonctionnaire
(=tagisire ou
titulzire)

Fonctionnaire:
(=tagiaire ou
titukaire)

Fonctionnaire:
(stagisire ou
titulzire)

Fonctionnaire
(stagisire ou
titulzire)

Agent public
nan
fonctionnaire
et &u

Oa Me Oc

Actif Inactif [ ]

Rainitialisar

Date
Collectivite ~ 3=ntree

dans le

grade
CCASDE e
COURSAN 12/06/2013
CCASDE RN
COURSAN 13/06/2013
CCASDE e
COURSAN 12/062013
CCASDE EET
COURSAN 12/062013
CCASDE
COURSAN -

Voir |10 agents'page

Etat des Choisissez un état des inscriptio] ~ |

Afficher les agenis

nom
inscrit

Ins O
Imter

Ins

Imira

nom

inscrit

Ins O
Imter

Ins

Intra

nom

inscrit

Ins

Imter

nom

inscrit

Fl

In=s O
Imter

Ins

Imira

nom

inscrit

Fl

Ins O
Imter

Ins

Imira

[~]| ok

Dans le cas ou le paramétrage des portefeuilles d’agents associés aux comptes
opérateurs est de Répartir la gestion des formations par portefeuille, la liste des agents
comprend uniquement les agents qui font partis du portefeuille de I'opérateur

connecteé.

Si I'agent que vous souhaitez inscrire n’est pas encore inscrit dans votre collectivité et

donc n’apparait pas dans votre liste, vous avez la possibilité de le créer.
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5.1.2 Je consulte la fiche d’un agent

Je me rends dans le menu « MES AGENTS » et je suis la méme démarche que dans
I'action « 5.1.1 Je recherche un ou plusieurs agents ».

Mom/prénom  Catégorie Famllle. Emploi
professionnelle

. BLEU Agent

Al cnristine ¢ d'entretien

+y BORRELLI Auxiliaire

Al martine ¢ matemnelle

i) CRALLEAUX | g Bibliothécaire

. DUPUIS Directrice de

Al Francoise A créche

. LABRAIL Responsable

Al Julien B siG

+y LARETO Agent

Al Jutien A administratif
Agsistant ens

.‘J LOPES Sofia B artistique
princ 1cl
Animateur /

« LOUIS

Al christophe c survellant

i€

Cliguez pour afficher la

fiche agent o
A xﬁthiETlN c Mécanicien
10 agents =

Créer un nouvel agent Exporter tout Exporter la sélection

Statut

Agent public
non

fonctionnaire
et élu

Fonctionnaire
(stagiaire ou
titulaire)

Fonctionnaire
(stagiaire ou
tifulaire)

Fonctionnaire
(stagiaire ou
titulaire)

Fonctionnaire
(stagiaire ou
titulaire)

Agent public
non
fonctionnaire
et élu

Fonctionnaire
(stagiaire ou
titulaire)

Agent public
non
fonctionnaire
et élu

Agent public
non
fonctionnaire
et élu

Fonctionnaire
(stagiaire ou
titulaire)

Collectivité

Commune
de
Chassille

Commune
de
Chassille

Commune
de
Chassille

Commune
de
Chasszille

Commune
de
Chassille

Commune
de
Chassille

Commune
de
Chasszille

Commune
de
Chassille

Commune
de
Chassille

Commune
de
Chassille

Date

d'enfrée

dans le

grade

01/11/2010

IMM2r2012

01/01/2013

01/12/2010

01/04/2012

01/07/2011

Woir |10 agents/page

non
inscrit
Fl

Ins
Inter

1}

non
inscrit
Fl

Ing
Inter

w

[»] ok
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Je consulte une fiche agent.

Identité

Identifiant 1423422
Compte agent Sens
Civilité MME
Nom DUPUIS
Nom de naissance TERRIENNETC
Prénom Frangoize
Date de naissance 2102/1872
Adresse 1 1Rusde lEglise
Adresse 2
Adresse 3
Pays France
Code postal 72540
Ville Chassilé
Téléphone personnel
Téléphone mobile
Courriel personnel Nenrenseigné

Situation professionnelle

Niveau de diplome de I'agent
Teéléphone professionnel
Collectivité Commune de Chsssilié
Adresse du lieu de travail Rusdu Général Legiere
Adresse du lieu de travail 2
Code postal du lieu de travail 72540
Commune du lieu de travail CHASSILLE
Service
Références
Domaine d'activité
Famille professionnelle
EmploilFonction Directrice de eréche
Courriel professionnel dupuist@yopmail.com

Nom responsable GOURDON
hiérarchique

Prénom responsable Eric
hiérarchique

Courriel resp ble goudror il.com

hiérarchique

Correspondant formation CHUFIN

Prénom correspondant Julisn
formation

Courriel correspondant  chupinj@yopmail.com
formation

Statut Fonctionnaire {stagiaire ou titulaire)
Catégorie
Code Net TOS2 - Infirmier en soins généraux de classe supéneure
Grade Infirmier en soins généraux de classe supérieura
Date d'entrée dans le grade 01012013
Date entrée dans la FPT 01/11/2000
Qualité
Etat Actif

Définition du courriel professionnel et personnel :

champ courriel personnel. Elle n’est pas visible par la collectivité.

CNFPT dans le champ courriel professionnel de I'agent.

- L’adresse personnelle est 'adresse saisie par 'agent ou par le CNFPT dans le

- L’adresse professionnelle est 'adresse saisie par I'agent, la collectivité ou le
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5.1.3 Je modifie la fiche d’'un agent

Je me rends dans le menu « MES AGENTS » et je suis la méme démarche que dans les
actions « 5.1.1 Je recherche un ou plusieurs agents » et « 5.1.2 Je consulte la fiche d’'un
agent ».

FICHE DETAILLEE DE L'AGENT

FICHE PERSO

Identité

Identifiant

Compte agent
Civilité

Nom

Nom de naissance
Prénom

Date de naissance
Adresse 1
Adresse 2
Adresse 3

Pays

Code postal

Ville

Téléphone personnel
Téléphone mobile
Courriel personnel

Situation professionnelle

Niveau de dipléme de I'agent
Téléphone professionnel
Collectivité

Adresse du lieu de travail
Adresse du lieu de travail 2
Code postal du lieu de travail
Commune du lieu de travail
Service

Références

Domaine d'activité

Famille professionnelle
Emploi/lFonction

Courriel professionnel

Mom responsable
hiérarchique

Prénom responsable
hiérarchique

Courriel responsable
hiérarchique

Correspondant formation

Prénom correspondant
formation

d

-

Courriel corr

1425420

Sans

MME

DUPLIS
TERRIEMMETO
Frangoise
21/08/1872

1 Rue de I'Eglise

France
72540

Chassillé

Non renseigné

Commune de Chassillé

Rue du Général Leclerc

72540

CHASSILLE

Directrice de créche
dupuisfi@yopmail.com

GOURDON

goudrone@yopmail com

CHUPIN

Julien

chupinj@yepmail.com

formation

Statut

Catégorie

Code Net

Grade

Date d'entrée dans le grade
Date entrée dans la FPT
Qualité

Etat

Fonctionnaire (stagiaire cu titulaire)
A
TOB2Z - Infirmier en soins généraux de classe supénieure

Infirmier en sgins généraux de classe supérisure

0170172013

01/11/2000

Actif

Cliguez pour modifier la
fiche agent

retour liste

Modifier |a fic,.e
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= Les champs deviennent modifiables.

Identifiant

Compte agent

* Civilité

* Nom

* Nom de naissance
* Prénom

* Date de naissance

* Adresse 1

Adresse 2

Adresse 3

Pays

* Code postal

*Ville

Téléphone personnel
Téléphone mobile

Courriel personnel

Niveau de dipléme de I'agent
Téléphone professionnel

* Collectivité

* Adresse du lieu de travail
Adresse du lieu de travail 2

* code postal du lieu de travail
* Commune du lieu de travail
Service

Reférences

Domaine d'activité

Famille professionnelle
Emploi/Fonction

Courriel professionnel

Nom du responsable
hiérarchique

Prénom du responsable
hiérarchique

Courriel responsable
hiérarchique

Correspondant formation

Nom du correspondant
formation

Prénom du correspondant
formation

Courriel correspondant
formation

* Statut
* Catégorie

Code net

Grade
* Date d'entrée dans le grade

* Date d'entrée dans la
fonction publique territoriale

Qualité
Etat

1425420

Sans

M. (@) Mme
DUPUIS
TERRIENNETO
Francoise
21/08/1872

1 Rue de IEglise

France

[]

72540

Chassillé (72)
Ex: 0123456730
Ex: 0823466730

MNon renseigné

S 0123456788
Commune de Chassillé (72)

Rue du Genéral Leclerc

72540
CHASSILLE

<] [«

Directrice de créche
dupuisf@yopmail.com
GOURDON

Eric
goudrone@yopmail.com

Julien CHUPIN
CHUPIN

Julien
chupinj@yopmail.com

(e Fonctionnaire (stagiaire ou titulaire) () Agent public non fonctionnaire et élu

A (v

Saisir en premier la catégorie pour accéder au code net

TOB2 - Infirmier en soins généraux de classe supérieure (catégorie A) ﬂ
Infirmier en soins généra

01/01/2013

01/11/2000

[v]

@ Actif () Inactif

retour | Annuler Valider la fiche

Définition du courriel
professionnel et
personnel :

- L’adresse personnelle
est 'adresse saisie par
'agent ou par le
CNFPT dans le champ
courriel personnel. Elle
n’est pas visible par la
collectivité.

- L’adresse
professionnelle est
'adresse saisie par
'agent, la collectivité
ou le CNFPT dans le
champ courriel
professionnel de
'agent.

Modifiez les champs que
vous souhaitez

Cliquez pour valider p

Un agent qui est inscrit a une session « présentielle et a distance » ou « a distance »
doit obligatoirement avoir une adresse de courriel unique renseignée sur sa fiche.
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5.1.4 Je crée une nouvelle fiche agent

Je me rends dans le menu « MES AGENTS » et je suis la méme démarche que dans
I'action « 5.1.1 Je recherche un ou plusieurs agents ».

154 agents ont été trouvés

Nom [ prénom Catégorie

Adresse de courriel
professionnelle

OAa OB OCOE

Compte de préinscription O Actif Inactif []
ouvert
Famille professionnelle  Choisissez une famille Statut tous
Emploi Etat des Choisissez un étal des inscriptio| v |
inscriptions
Réinitialiser Afficher les agents
12 inscriptions et 2 dispenses
Date
. .. Famile . ... dentrée O
Nom/prénom  Catégorie professionnelle Emploi = Statut Collectivité dans le
grade
. .
Fonctionnaire i
d
AKUE Bruno B (stagisire ou  Avignon ouosotz  FlER
fitulaire) ns Inter
Ins Intra
ionnai -Fl
Fonctionnaire —
ALBENQUE (stagiaire ou  Avignon o4im7/2013  Effecluée
Patrick titulaire) Ins Inter
Ins Intra
,
Fonctionnaire dispense
AMATO S .
- C (stagiaire ou Avignon o1f01/2014  EL A O
Amandine titulaire) annulée
Ing Inter
Ins Intra
’ : non
Fonctionnaire -
AMBRASSSS g (stagiaireou  Avignon o010t | MSEMEL
Caroline titulaire) Ins Inter
Ins Intra
N -Fl
Fonctionnaire —
ANGLOMA c (stagisire ou  Avignon 11062014~ Effectuée - —
Laurent titulaire) Ins Inter
Ins Intra
154 agents <|-[1]1213141518 Cl|quez pour creer un agenlsipage oK

nouvel agent

Créer un nouvel agent Exporter tout Exporter la sélection

Dans le cas ou le paramétrage des portefeuilles d’agents associés aux comptes
opérateurs est de Répartir la gestion des formations par portefeuille, le bouton « Créer

un nouvel agent n'est pas disponible pour I'opérateur ».
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Je saisis l'identité de I'agent.

CREER UN AGENT

201113 COORDONNEES

* Civilit¢ @M. ) Mme

SITUATION PROFESSIONNELLE

*Nom VERT Saisissez les
*Nom de naissance VERT informations sur
* Prénom  Paul I'identité de I’agent

* Date de naissance [04/08M1975] x|

Cliquez pour valider p

Je saisis les coordonnées de 'agent.

CREER UN AGENT

(a1 COORDONNEES SITUATION PROFESSIONNELLE

* Adresse 1

Adresse 2

Adresse 3

Pays

* Code postal

*Ville

Téléphone personnel
Téléphone mobile

Courriel personnel

le pré fleury
France Sa|S|SseIZ les
72540 — coordonnées de
Chassillé (72) 'agent

£ 0123455750

£ 0822455780

Non renseigné -

Cliquez pour valider p
retour  Annuler

Définition du courriel professionnel et personnel :

L’adresse personnelle est 'adresse saisie par 'agent ou par le CNFPT dans le
champ courriel personnel. Elle n’est pas visible par la collectivité.

L’adresse professionnelle est 'adresse saisie par I'agent, la collectivité ou le
CNFPT dans le champ courriel professionnel de I'agent.
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Je saisis la situation professionnelle de I'agent.

CREER UN AGENT

IDENTITE COORDONNEES SITUATION PROFESSIONNELLE

Niveau de diplome de I'agent
Téléphone professionnel

* Collectivité

* Adresse du lieu de travail
Adresse du lieu de travail 2

* code postal du lieu de travail
* Commune du lieu de travail
Service

Références

Domaine d'activité

Famille professionnelle
Emploi/Fonction

Courriel professionnel

Nom du responsable
hiérarchique

Prénom du responsable
hiérarchique

Courriel responsable
hiérarchique

Correspondant formation

Nom du correspondant
formation

Prénom du correspondant
formation

Courriel correspondant
formation

* Statut
* Catégorie

Code net

Grade
* Date d'entrée dans le grade

* Date d'entrée dans la
Fonction Publique Territoriale

Qualité

Ex: 0122455750

Commune de Chassillé (72)

Rue du Genéral Leclerc

72540

CHASSILLE

Saisissez les
| informations sur
l'identité de I'agent

(®) Fonctionnaire (stagiaire ou titulaire) () Agent public non fonctionnaire et élu
A

Saisir en premier la catégorie pour acoéder au code net

TRD1 - Médecin et pharmacien de 2&me classe (catégorie A)

01/02/2006
01/02/2012

Cliquez pour valider
retour | Annuler e q P

Définition du courriel professionnel et personnel :

L’adresse personnelle est 'adresse saisie par I'agent ou par le CNFPT dans le
champ courriel personnel. Elle n’est pas visible par la collectivité.

L’adresse professionnelle est 'adresse saisie par I'agent, la collectivité ou le
CNFPT dans le champ courriel professionnel de I'agent.
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Je vérifie la fiche que jai saisie.

FICHE DETAILLEE DE L'AGENT

FICHE PERSO

Identité

Identifiant
Compte agent
Civilité

Nom

Nom de naissance
Prénom

Date de naissance
Adresse 1
Adresse 2
Adresse 3

Pays

Code postal

Ville

Téléphone personnel
Téléphone mobile

Courriel personnel

Situation professionnelle

Niveau de dipléme de I'agent
Téléphone professionnel
Collectivité

Adresse du lieu de travail
Adresse du lieu de travail 2
Code postal du lieu de travail
Commune du lieu de travail
Service

Références

Domaine d'activité

Famille professionnelle
Emploi/Fonction

Courriel professionnel

Nom responsable
hiérarchique

Prénom responsable
hiérarchique

Courriel responsable
hiérarchique

Correspondant formation

Prénom correspondant
formation

Courriel correspondant
formation

Statut

Catégorie

Code Net

Grade

Date d’entrée dans le grade
Date entrée dans la FPT
Qualité

Etat

1425445

Sans

M.

VERT
VERT

Paul
04081975

le pré fleury

France
72540

Chassille

Non renseigné

Commune de Chassille

Rue du Général Leclerc

726540

CHASSILLE

Fonctionnsire {stagisire ou fitulsirs)
A

TRO1 - Médecin et pharmacien de 28me classe
Médecin ef pharmscien de 2&me classe
01/02/2008

01/0272012

Actif

retour liste Modifier la fiche

Page 120 de 268



5.1.5 Je désactive la fiche d’un agent

Je me rends dans le menu « MES AGENTS » et je suis la méme démarche que dans
I'action « 5.1.1 Je recherche un ou plusieurs agents ».

154 agents ont été trouvés

Nom [ prénom

Adresse de courriel
professionnelle

Compte de préinscription O
ouvert
Famille professionnelle  Choisissez une famille
Emploi

12 inscriptions et 2 dispenses

Famille

professionnelle Emploi | Statut

Nom/prénom  Catégorie

Fonctionnaire
(stagiaire ou

| AKUE Bruno B
o fitulaire)

Fonctionnaire
(stagiaire ou
fitulaire)

ALBENQUE .
A Patrick

Fonctionnaire

war{ Cliquez pour afficher la

. (stagiaire ou
. fiche agent fitulaire)
Fonctionnaire
AMERASSSS tio
A caroline B (stagiaire ou
fitulaire)
Fonctionnaire
] ﬁ:%.ﬁm c (stagiaire ou
N fitulaire)
154 agents < -/ 1]1213141516]718]9-|

Catégorie []A []B [JC [JE

Actif Inactif []

Statut  tous
Etat des Choisissez un étal des inscriptio| v |
inscriptions
Réinitialiser Afficher les agents
Date
.ae dentrée [l
Collectivité dans le
grade
i
Avignon ouosotz  FlER
Ins Inter
Ins Intra
- Fl
. effectuée
Avignon 04/07/2013 Ins Inter O
Ins Intra
B
dispense
Avignon ovo1z014 B O
annulée
Ing Inter
Ins Intra
non
. inscrit Fl
Avignon 01012015 | nter O
Ins Intra
- Fl
. effectuée
Avignon 11/06/2014 Ins Inter O
Ins Intra

Voir |5 agenis/ipage

Créer un nouvel agent Exporter tout Exporter la sélection
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Je modifie une fiche agent.

FICHE DETAILLEE DE L'AGENT

FICHE PERSO

Identite

Identifiant

Compte agent
Civilité

Nom

Nom de naissance
Prénom

Date de naissance
Adresse 1
Adresse 2
Adresse 3

Pays

Code postal

Ville

Téléphone personnel
Téléphone mobile
Courriel personnel

Situation professionnelle

Niveau de diplome de I'agent
Téléphone professionnel
Collectivité

Adresse du lieu de travail
Adresse du lieu de travail 2
Code postal du lieu de travail
Commune du lieu de travail
Service

Références

Domaine d'activité

Famille professionnelle
Emploi/Fonction

Courriel professionnel

Nom responsable
hiérarchique

Prénom responsable
hiérarchique

Courriel responsable
hiérarchique

Correspondant formation

Prénom correspondant
formation

Courriel correspondant
formation

Statut

Catégorie

Code Net

Grade

Date d'entrée dans le grade
Date entrée dans la FPT
Qualité

Etat

1425430

Sans

MME

DUPUIS
TERRIENNETO
Frangoize
21/0871872

1 Rue de IEglise

France
T2540

Chassillé

Non renseigne

Commune de Chassillé

Rue du Général Leclarc

72540

CHASSILLE

Directrice de créche
dupuisfi@yopmail.com

GOURDON

Eric

geudrone@yopmail.com

CHUPIN

Julien

chupinj@yopmail_com

Fonctionnaire (stagiaire ou titulaire)

A

TOS2 - Infirmier en soins généraux de classe supéreure

Infirmier en soins généraux de classe supérieurs
00172013

0171172000

Actif

Cliguez pour modifier la
fiche agent

retour liste Modifier la fiche
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Je désactive la fiche agent.

Identifiant
Compte agent

* Civilité O

* Nom
* Nom de naissance
* Prénom

* Date de naissance

* Adresse 1

Adresse 2

Adresse 3

Pays

* Code postal

*¥ille

Téléphone personnel
Téléphone mobile

Courriel personnel

Niveau de dipléme de I'agent
Téléphone professionnel

* Collectivité

* Adresse du lieu de travail
Adresse du lieu de travail 2

* code postal du lieu de travail
* Commune du lieu de travail
Service

Reéférences

Domaine d'activité

Famille professionnelle
EmploilFonction

Courriel professionnel

Nom du responsable
hiérarchique

Prénom du responsable
hiérarchique

Courriel responsable
hiérarchique

Correspondant formation

Nom du correspondant
formation

Prénom du correspondant
formation

Courriel correspondant
formation

* Statut
* Catégorie

Code net

Grade
* Date d'entrée dans le grade

* Date d'entrée dans la
fonction publique territoriale

Qualité
Eta
Etat inactif

-

Date d'inactivation

1425428
Sans
OM. (®Mme
DUFUIS
TERRIENNETO
Francoise
21/081972

1 Rue de I'Eglise

France

72540

Chassillé (72)
Ex: 0123456780
Ex: 0523456788

Mon renseigné

Ex 0123456788
Commune de Chassillé (72)

Rue du Général Leclerc

72540
CHASSILLE

Animation et services & la population
Education et animation

Directrice de créche
dupuisf@yepmail.com

GOURDON

Eric
goudrone@yopmail.com

Julien CHUPIN
CHUPIMN

Julien

chupinj@yopmail.com

(® Fonctionnaire (stagiaire ou titulaire) ) Agent public non fonctionnaire et élu

A

K2

Saisir en premier la catégorie pour acogder au code net

TOB2 - Infirmier en soins généraux de classe supérieure (catégorie A)

52

Infirmier en soins généra

01/01/2013

01/11/2000

Cliquez pour désactiver
la fiche agent

(O Actif @ Inactif

Départ de la FPT v <

01022018

Justifiez le motif de
passage a I'état inactif

retour | Annuler Valider |a fiche

Cliquez pour valider
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- Départ de la FPT
- Retraité
- Décédé

Les valeurs possibles pour justifier I'état inactif d’un agent sont :

Le CNFPT transfere la fiche d’'un agent de sa collectivité d’origine vers sa collectivité
d’arrivée des lors que cette derniere lui signale la prise de poste de I'agent.

Je confirme la désactivation de mon compte agent.

L]

Message de la page Web

a—
|0I Les inscriptions ou demandes de dispenses en cours seront annulées,
k. 2

Annuler

|t

Cliguez pour confirmer
'annulation

Je vérifie que ma fiche agent a bien été désactivée.

LISTE DES AGENTS

1 agent a été trouvé

Nom / prénom Catégorie [ A []B []C
Compte de préinscription O Actif [] Inactif z& .. .
ouvert Choisissez « Inactif »
Famille professionnelle Choisissez une famille Statut tous comme critére de
Emploi Etat des Choisissez un état des inscriptic[ v | I’eChel’Che
inscriptions
Le statut de mon agent
est bien inactif T— e s < Cliquez pour afficher
éinitialiser . .
les agents inactifs
aucune inscription et dispense n'ont été trouvées
Date
MNom/prénom  Catégorie Famllle. Emploi Statut Collectivité denhee |
professionnelle dans le
grade
- Fonctionnaire
DUPUIS Education et Directrice e Commune
Francoise A animation de créche {i‘ibﬁaﬁi‘z;e ou de Chassile | 01012013 g O
1 agent <|--|2 Voir [10 agents/page OK

Créer un nouvel agent

Exporier tout

Exporter la sélection
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5.1.6 Je supprime une ou plusieurs fiches agent

Je me rends dans le menu « MES AGENTS » et je suis la méme démarche que dans
I'action « 5.1.1 Je recherche un ou plusieurs agents ».

Réinitialiser Afficher les agents
aucune inscription et dispense n'ont été trouvées
Date
Nom/prénom  Catégerie Famllle_ Emploi Statut Collectivite fentree g
professionnelle dans le
grade
Agent public
BLEU c Agent non ggmmune _ o 0
B christine d'entretien fonctionnaire -
. Chassillé
et élu
non
. Fonctionnaire =~ Commune inscrit
| fqgﬁﬁf”-' c ;L;’g'ri'gﬁe (stagiaire ou | de 011172010 FI 0O
o titulaire) Chassillé Ins
Inter
Fonctionnaire ~ Commune
| ER‘?.'LLEAUX B Bibliothécaire  (stagiaire ou | de 3122012 @ O
|| Basben titulaire) Chassille
non
. . Fonctionnaire ~ Commune inscrit
| puPuS A Dipcticede  (stagiaireou  de 0110172013 FI O
o ? titulaire) Chassillé Ins
Inter
Fonctionnaire ~ Commune
| bﬁ‘lgﬁm B gﬁ‘;‘p"”“b'e (stagigire ou  de 011212010 [y 0O
o titulaire) Chassillé
Agent public
Commune . .
LARETO Agent non _
Al Julien A administratif fonctionnaire ger;assillé meE Cllquez pOljlr Supp”mer
etély la fiche
Assistant ens Fonctionnaire ~ Commune
| LOPES Sofia B artistigue (stagiaire ou de 01/04/2012 i) ]
o princ 1cl titulaire) Chassillé
LoUls Animateur / ﬁs"' PUBE  Commune . -
| : c surveillant . de -
B! Christophe cantine fon'cﬂonnalre Chassillé
etélu
7 Agent public Commune
| TOP Michel € Adjoint non e - o 0
B animation 1cl | fonctionnaire Chassillé
et élu
Fonctionnaire ~ Commune
| VARRETIN c Mécanicien  (stagiaire ou | de 010772011 [y 0
- Hug fitulaire) Chassillé
10 agents < |--| > Voir [10 agents/page oK

Créer un nouvel agent

Exporter tout Exporter la sélection

La suppression d’'une fiche agent n’est possible que si 'agent n’a suivi aucune
formation au sein de la collectivité.
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Je confirme la suppression de ma fiche agent.

-
Message de la page Web - -

i

.

k.

étes-vous sir(e) de vouloir supprimer cet agent 7

Annuler

Cliquez pour confirmer
la suppression

= Une autre fenétre s’ouvre.

-
Message de la page Web

=)

P

k.

étes-vous VRAIMENT sdr(e) 7

[ o

Annuler

Cliquez pour confirmer
la suppression

= L’agent supprimé n’apparait plus dans la liste des agents de la collectivité.

Nom/prénom

BORRELLI
B! Martine

BRAILLEAUX
A/ Bastien

LABRAIL
Al Julien

LARETO

Al Julien

| LOPES Sofia

LOUIS
Bl Christo phe

a/ TOP Michel

VARRETIN
Al Hughes

4] VERTPaul

Catégorie Frle

professionnelle

Emploi

Auxiliaire
matemelie

Bibliothécaire

Responsable
SIG

Agent
administratif

Assistant ens
artistique
princ 1cl

Animateur /

surveillant
cantine

Adjoint
animation 1cl

Mécanicien

Statut

Fonctionnaire
(stagiaire ou
titulaire)

Fonctionnaire

(stagiaire ou
titulaire)
Fonctionnaire
(stagiaire ou
titulaire)
Agent public
non

fonctionnaire
et &lu

Fonctionnaire
(stagiaire ou
titulaire)

Agent public
nen
fonctionnaire
et élu

Agent public
non
fonctionnaire
et élu

Fonctionnaire
(stagiaire ou
titulaire)
Fonctionnaire
(stagiaire ou
titulaire)

Collectivité

Commune
de
Chassille

Commune
de
Chassille
Commune

de
Chaszille

Commune
de
Chassille

Commune
de
Chassille

Commune
de
Chassille

Commune
de
Chaszille

Commune
de
Chassille

Commune
de
Chassille

Date
d'entrée
dans le
grade

01/11/2010

31122012

0111272010

01/04/2012

01/07/2011

01/02/2008

non
inscrit
Fl

Ins
Inter

W

O

|
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5.1.7 J’exporte une liste d’une ou plusieurs fiches agent

Je me rends dans le menu « MES AGENTS » et je suis la méme démarche que dans
I'action « 5.1.1 Je recherche un ou plusieurs agents ».

154 agents ont été trouvés

Nom / prénom

Adresse de courriel
professionnelle

Compte de préinscription O
ouvert

Famille professionnelle  Choisissez une famille

Emploi

12 inscriptions et 2 dispenses

amillz

5 — F
MNom/prénom  Catégorie professionnelle

AKUE Bruno B

ALBENQUE

Emploi = Statut

Fonctionnaire
(stagiaire ou
fitulaire)

Fonctionnaire

c (stagiaire ou
Fatne titulaire)

Fonctionnaire

ﬁﬁ:;é:i)ne c (stagiaire ou
titulaire)

Fonctionnaire

ég‘r?)mssss B (stagiaire ou
titulaire)

Fonctionnaire

,ﬁ:u%lg A ¢ (stagiaire ou
titulaire)

154 agents <|-[1)1213141518171819-| >

Cliquez pour tout
exporter

OA OB OCOE

Actif Inactif []

Etat des Choisissez un état des inscriptio| v |

Catégorie
Statut  tous
inscriptions
Reéinitialiser
Date
. ... dentrée
Collectivité b e
grade
Avignon 01/08/2012
Avignon 04/07/2013
Avignon 01/01/2014
Avignon 01/01/2015
Avignon 11/06/2014

Voir |5 agents/ipage

Afficher les agenis

dispense
= O
Ins Inter

Ing Intra

F_- Fl

effectuée
Ins Inter
Ing Intra

dispense
E
annulée
Ins Inter

t

Cochez la case
correspondant aux
agents que vous
souhaitez exporter

Ins Intra

non

inscrit Fl

Ins Inter U
Ins Intra

- Fl

effectuée

Ins Inter U
Ins Intra

[v] ok

/

Créer un nouvel agent Exporter tout Exporter la sélection

Cliquez pour n’exporter
gue les agents que vous
avez sélectionnés en les @

cochant
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J'ouvre ou j'enregistre le fichier.
[==X)

r
Internet Explorer

= ——

Que voulez-vous faire avec
FO_liste_agents_20160201.zip ?

Taille: 1,41 Ko

De: inter-formation.cnfpt.fr

Cliquez pour ouvrir le

. P
Ouvrir i
@ Ouvri N < dossier
Le fichier ne sera pas enregistré automatiquement.
= Enregistrer
= Enregistrer sous
4
= Un dossier s'ouvre
r R o — — — - =Na= g1
—
OU |i] <« ContentIE5 » 556L0GU4 » FO_liste_agents_20160201 - |4, | | Rechercher dans : FO_liste_agents_201... © ‘
— ———
Organiser Extraire tous les fichiers 0l @
-
Y Favoris Mom Type Taille compressée Protégé p
Bl Bureau @ FO_liste_agents_20160201 Fichier CSV Microsoft Excel 2Ko Non
2l Emplacements récents
& Téléchargements
B Bureau £ Double-cliquez pour
w3 Bibliothéques ouvrir le fichier
@ Documents
&1 Trmanac
= Le fichier contenant les agents exportés s'ouvre.
EE - | liste_agents . cr
Accueil | Inseion  Miseenpage  Formules  Données  Révision  Affichage  Acrobat
== ¥ Couper Calibri m .. = - . isfai
- - A A A (=i Renvoyer 3 I3 ligne automatiquement | Standard - m Insatisfaisant N
R = I
Coller #f Reproduire Ia mise en forme I g~ - A ] Fusionner et centrer - B9 o o0 | %0 L :mi;elt‘e‘:'nfﬁé‘rln:v Me;teretas;uesacovrme Satisfaisant Avertissement |Ca
Presse-papiers “ Police E Alignement “ Nombre “ style
\ AL - £ | civilite
A B C D E F G H [} i) K L M N o P Q
1 e Inom_usage nom_naissar prenom date_naissaradresse_1 adresse_2 adresse_3 code_postal ville pays telephone tel_mobile niveau_diplctel_professiccollectivite_ lieu_trar

2 |MME BORRELLI BORRELLI Martine 17/10/1967 8 Rue de la Gare

3 M. LARETO LARETO Julien 31/01/1954 Le Bourg

4 |M. LABRAIL LABRAIL Julien 26/07/1967 12 Rue de la Fontaine

5 M. VARRETIN VARRETIN  Hughes 30/10/1979 1Rue de I'Eg batiment F

6 M. BRAILLEAUX BRAILLEAUX Bastien 15/01/1978 Le Pré

7 M. LOUIS LARREDON Christophe = 01/01/198% 12 Rue de la Fontaine

8 |M. ToP DUPONT Michel 28/09/1960 15 Rue Victo batimentA  cité adminisi
9 |MME LOPES LOPES Sofia 07/09/1950 2 Place de I'E batiment C

10 |M. VERT VERT Paul 04/08/1975 le pré fleury

72540 Chassillé (72 France
72540 Chassillé (72 France
72540 Chassillé (72 France
72540 Chassillé (72 France
72540 Chassillé (72 France
72540 Chassillé (72 France
72540 Chassillé (72 France
72540 Chassillé (72 France
72540 Chassillé (72 France

siret:217200° Rue du ¢
siret:217200: Rue du ¢
siret:217200: Rue du ¢
siret:2172007Rue du ¢
siret:2172007Rue du ¢
siret:217200° Rue du ¢
siret:217200: Rue du ¢
siret:217200: Rue du ¢
siret:2172007Rue du ¢
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5.2 Sous-menu : Créer un agent

Ce sous-menu permet de créer une fiche agent et le compte agent associé.

5.2.1 Je crée une nouvelle fiche agent
Je me rends dans le menu « MES AGENTS ».

INSCRIPTION EN LIGNE

MES OUTILS MES TABLEAUX DE BORD DISPENSES MON COMPTE

Liste des agents
Cliquez sur « MES AGENTS » Mon tableau de bord

LleeliSIN INFO MES INSCRIPTIONS

BIENVENUE SU Importer des agents et dans la liste choisir égration

LA Gérer les comptes agents « Créer un agent » 41 agents inscrits (4 FI B - 37 F1 C)

P LATE FO RM E Importer des comptes age Inscrire un agent

D'INSCRIPTION Comptes de préinscriptions

EN LIG N E DU INSCRIPTIONS formation d'intégration ot Ao

CNFPT [esprochaines sessiofs Demandes de formation 3 instruire
du mardi 26 au jeudi 28 juin 2018 (FIC) 11 préinscriptions a valider

Lieu Gare routiére Aix-en-Provence Bastidonne

Inscrire un agent

Je crée I'agent exactement comme dans l'action « 5.1.4 Je crée une nouvelle fiche agent ».

CREER UN AGENT

IDENTITE COORDOMMEES SITUATION PROFESSIONNELLE

* Civilit¢ @M. ) Mme
*Nom VERT
*Nom de naissance VERT

“Prénom Paul

* Date de nai e |04/081875) x

retour  Annuler Valider la fiche
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5.2.2 Je crée un compte agent associé a la fiche agent

La création de la fiche agent se fait sur deux écrans de saisie, puis s’affiche I'écran suivant

qui permet de créer le compte agent :

FICHE DETAILLEE DE L'AGENT

Identité

ldentifiant

Compte agent
Civilite

Nom

Nom de naissance
Prénom

Date de naissance
Adresse 1
Adresse 2
Adresse 3

Pays

Code postal

Ville

Téléphone personnel
Téléphone mobile

Courriel personnel

Situation professionnelle

Niveau de diplome de I'agent
Teléephone professionnel
Collectivité

Adresse du lieu de travail
Adresse du lieu de travail 2
Code postal du lieu de travail
Commune du lieu de travail
Service

Reéférences

Domaine d'activite

Famille professionnelle
Emploi/Fonction

Courriel professionnel

Nom responsable
hiérarchique

Prénom responsable
hiérarchique

Courriel responsable
hiérarchique

Correspondant formation

Prénom correspondant
formation

Courriel correspondant
formation

Statut

Categorie

Code Net

Grade

Date d'entrée dans le grade
Date entrée dans la FPT
Gualite

Etat

1425871
Zane

M
GAUTIER
GAUTIER
Philppe
277091980

l2 cours

France
20190

Maussac

han ranssigns

CCAB D'ALES

MAISON DES SOLIDARITES
5 RUE BARONNIE

20100

ALES

tes@yamall.com

BESNARD

Chantal

ECON29510@yopmalLzam

Fonctiannalrz (Eaglalre ou tiulalre)
B

TRNZ - Infirmiker princlpal de PP
Infirmir principal de SE9
01AT/2002

00172008

Fersonnzl o2 L3 Fosts détache
Actt

Créez le compte agent associé

a la fiche agent

!

Maodifier Ia fiche Créer le compte de I'agent
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Lors de ma création du compte agent, 'agent regoit un courriel d’activation pour définir
son mot de passe et ainsi finaliser son compte.

>

Le compte ne peut étre créé par la collectivité que si une adresse de courriel
professionnel est définie.

Définition du courriel professionnel et personnel :

- L’adresse personnelle est 'adresse saisie par 'agent ou par le CNFPT dans le
champ courriel personnel. Elle n’est pas visible par la collectivité.

- L’adresse professionnelle est I'adresse saisie par I'agent, la collectivité ou le
CNFPT dans le champ courriel professionnel de I'agent.
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5.3 Sous-menu : Importer des agents

Ce sous-menu permet d’importer des fiches agents au format CSV ou XML.

5.3.1 J’importe un lot de fiches agent avec un fichier CSV

5.3.1.1 Fichier CSV supérieur a 700 lignes

Je me rends dans le menu « MES AGENTS ».

.

INFO MES INSCRIPTIONS

INSCRIPTION EN LIGNE

MES OUTILS MES TABLEAUX DE BORD DISPENSES MON COMPTE

Liste des agents
Créer un agent Cliguez sur « MES AGENTS »
BIENVENUE SU et dans la liste choisir
LA Gérer les comptes agents «Im porter des agents » her
PLATEFORME Importer des comptes agents Inscrire un agent
D'l NSCRIPTlON Comptes de préinscriptions
EN LIGNE DU INSCRIPTIONS formation d'intégration T eomble 2 vaiider
CN FPT les/proctiaines sessions Demandes de formation a instruire
du mardi 26 au jeudi 28 juin 2018 (FIC) 11 préinscriptions a valider

Lieu Gare routiére Aix-en-Provence Bastidonne

Inscrire un agent
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Je télécharge mon fichier.

IMPORTER DES AGENTS
]

Télécharger le modéle de
T e ra1=  Analyse Traitement et rapport fichier,

Structure du fichier

civilite M, MME Obligatoire
nom_usage ;!—:;;?1'1 nom dusage de Ohbligatoire

nom_naissance Texte, nom de naissance de

l'agent
prenom Texte Obligatoire
date_naissance Format JJ/MWMAAAA Obligatoire
Texie, adresse personnelle " .
adresse_1 de résidence Obligatoire Pour COI’]SUlteI‘ Ie
adresse 2 Texie, adresse personnelle modele de f|Ch|er
= de résidence 2 g I A
adresse 3 Texte, adresse personnelle suivre l1es memes
= de résidence 3 A
. étapes que dans
ifires france, - A
CEIEMEE alphanumérique étranger CILERD l'action « 4.9.1 Je
ville Texte Obligatoire 2
= = consulte le format d'un
pays Texte, pays de résidence France si non précisé . .
telephone numérique fIChIer CSV >,
tel_mobile numérique
niveau_diplome Texte
tel_professionnel numérique
MNuméro de SIRET précédé
collectivite_siret de siret Obligatoire
. . Texte, lieu de fravail champ . .
lieu_travail_adresse_1 ey Obligatoire
. . Tezxte, lieu de fravail champ
lieu_travail_adresse_2 adresse 2
. - 5 chifires code postal . .
lieu_travail_code_postal francais valide Obligatoire
lieu_travail_ville Tezxte, ville du lieu de travail Obligatoire
. Service de 'agent dans sa
senvice collectivité
references Références collectivité
. [ —- Télecharger ce
domaine_activite Texte - Voir référentiel réferentiel
.. Télécharger ce
famille_professionnelle Texte - Voir référentiel relarentiel
Texte, emploi ou fonction de
emploi_fonction ragent
Adresse mail pour joindre
mail l'agent
R . Texte, nom du supérieur
responsable_hierarchique_nom niérarchigue
Texte, prénom du supérieur
responsable_hierarchigue_prenom hiérarchique
. . . Texte, Adresse mail du
responsable_hierarchigque_mail supériaur higrarchique
Texte, nom du
correspondant_formation_nom Correspondant formation
Texte, prénom du
correspondant_formation_prenom comespondant formation
. Texte, Adresse mail du
correspondant_formation_mail Correspondant formation
statutaire (O)ui, (Njon Obligatoire
rade Texte - Voir référentiel saisie  Obligatoire si "Statutaire=oui” et Télécharger ce
g libre acceptée si "Code_net” non renseigné réferentiel
T (T Alphanumerique - Voir Obligatoire si "Statutaire=oui” et Télécharger ce
= référentiel si "grade” non renseigné réferentiel
) N Télécharger ce
categorie ABouC Obligatoire raferentiel
date_entree_grade Fomat JJ/IMM/AAAA Obligatoire si statutaire
date_entree_fpt Fomat JJ/MM/AAAA Obligatoire

qualite

(* si csv) Séparateur .

Texte - Voir référentiel

Obligatoire si non statutaire

Télécharger ce
référentiel

Télécharger ces
référentiels

Votre fichier [.zip, .gz, o e Cliquez pour retrouver votre fichier
-Xm

e nem des fichiers deit Stre sans accenis, sans espaces et sans caratéres spécisux. U

e
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Je choisis le fichier que je souhaite importer.

. ¥ recette imports différés »
-

|/ copie écran for +

. doc annexes

. données

. livrets de base
. Livrets V1.1

o Livrets V21

. modéles de cor
, old

|/ pictos

. suivi de la doc
| tags
. mooc bpmn

. plancha

. pour eddie =

. présentation rece

. recette imports d

Organiser v Mouveau dossier

MNom

. old
7 2016-04-02 COR ot 6 - Import différédsx
@l_] CMFPT_0704_PRE_Presentations_des_evol...

Modifié le

02/05/2016 15:05
02/05/2016 15:03
14/03/2016 17:21

Type Taille

Dossier de fichiers
Feuille de calcul ... 622 Ko
Présentation Micr.., 4004 Ko

&) donnees-import-differe-700.csv

@ donnees-lmpor‘t-d\ffere-?ﬂl.cw&

Double-cliquez sur votre fichier

Nem du fichier: |

- [Tous les fichiers (*.%) ']

[

Cuvrir J[ Annuler ]

Je télécharge mon fichier.

responsable_hierarchigue_prenom
responsable_hierarchique_mail
correspondant_formation_nom
correspondant_formation_prenom

correspondant_formation_mail

statutaire

grade

code_net

categorie

date_entree_grade
date_entree_fpt

qualite

| SALS, NGV UL SupT T
hiérarchique

Texte, Adresse mail du
supérieur hiérarchique
Texte, nom du
correspondant formation

Texte, prénom du
correspondant formation

Texte, Adresse mail du
correspondant formation

{O)ui, (N)on Obligatoire
Texte - Voir référentiel saisie Ohbligatoire si "Statutaire=oui” et Télécharger ce
libre acceptée si "Code_net” non renseigné référentiel
Alphanumérique - Voir Obligatoire si "Statutaire=oui" et Télécharger ce
référentiel si "grade” non renseigne réferentiel
- Télécharger ce

A BouC Obligatoire raferentiel
Format JUMM/AAAA Obligatoire si statutaire
Format JJ/MM/AAAA Obligatoire

e - . Télacharger ce
Texte - Voir réferentiel Obligatoire si non statutaire raferentiel

(* si csv) Séparateur

Votre fichier [.zip, .gz, -CS“I’j |C:\lJ5ersUnﬁ'ay1\Desklop\m- Parcourir....
xml

le nem des fichiers doit &tre sans accenis. sans espaces et sans caratéres spaciaux. Utiliser de préférences les caractéres suivanis [0-8a-z4-Z_ -]

Télécharger ces
référentiels

s (T —

Cliquez pour valider

Si vous souhaitez analyser ou importer un nouveau fichier mais qu’un fichier est déja
en cours d’analyse seule ou d’analyse et import pour votre collectivité, un message
vous informera que vous devez attendre la fin du traitement (le lendemain) pour lancer
le nouveau traitement.
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Je vérifie les champs de mon fichier.

IMPORTER DES AGENTS

IMPORTER VTN Traitement et rapport

1ére étape : comparaison des champs fichier : donnees-import-differe-700.csv

Libellé de vofre fichier Libellé de référence
civilite civilite

nom_usage nom_usage
nom_naissance nom_naissance
prenom prenom
date_naissance date_naissance
adresse_1 adresse_1

adresse_2 adresse_2

adresse_3 adresse_3
code_postal code_postal

ville ville

pays pays

telephone telephone

tel_mobile tel_mobile
niveau_diplome niveau_diplome
tel_professionnel tel_professionnel
collectivite_siret collectivite_siret
lieu_travail_adresse_1 lieu_travail_adresse_1
lieu_travail_adresse_2 lieu_travail_adresse_2
lieu_travail_code_postal lieu_travail_code_postal
lieu_travail_ville lieu_travail_ville
sernvice sernvice

references references
domaine_activite domaine_activite
famille_professionnelle famille_professionnelle
emploi_fonction emploi_fonction

mail mail
responsable_hierarchigue_nom responsable_hierarchigue_nom

responsable_hierarchique_prenom responsable_hierarchique_prenom
respensable_hierarchigque_mail respensable_hierarchigue_mail
correspondant_formation_nom correspondant_formation_nom
correspondant_formation_prenom comrespondant_formation_prenom

correspondant_formation_mail correspondant_formation_mail
statutaire statutaire

grade grade

code_net code_net

categorie categorie

date_entree_grade date_entree_grade
date_entree_fpt date_entree_fpt

qualite qualite

e_efat

id

compte agent

etat inactif

date Inactivation Cliquez pour valider

Valider - Etape suivante

Dans le fichier .csv :
- Une « * » dans un champ efface la valeur renseignée dans I'application.
- Une cellule vide ne modifie pas la valeur renseignée dans I'application.
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Afin de vérifier le format de mon fichier, je lance une analyse seule.

IMPORTER DES AGENTS

IMPORTER LN =l Traitement et rapport

2éme étape : Analyse par agent : fichier : donnees-import-differe-701-erreur.csv Cliquez pour ne lancer qu’une ana|yse
La taille du fichier d'import étant importante, son traitement est différé. permettant de vérifier le format du fichier
,::( Aol 1
Etareloetinpon

Le rapport sera transmis a I'issue du traitement a I'adresse ci-dessous.

Courriel destinataire: josepnine infray@cnfpt fr

Cliquez pour lancer I'analyse et I'import du
fichier

Annuler %
Cliquez pour valider 9

Une analyse seule vous permettra de recevoir le lendemain matin par courriel, une
analyse de votre fichier qui vous renseignera sur la validité du format de votre fichier. Il
vous permettra de connaitre quels sont les fiches agents non valides, lesquelles seront
mises a jour, créées ou créées en homonymie afin d’éventuellement pouvoir modifier
votre fichier avant de l'importer.

= Exemple de fichier d’analyse seule.

validite nom_usage nom_naissar prenom
WALIDE AUBIN Martine
VALIDE DUNMONT DUMONT Julien
VALIDE GOURNAY GOURMNAY  Julien
VALIDE BORIE BORIE Daniel
NOMNWVALIDE MALIK MALIK Frangoise
VALIDE REYES YANG Sébastien
VALIDE DESILLES DESILLES Christophe
WALIDE MARTIN HEBERT Christine
MNOMNVALIDE AMATO DUPONT Michel
VALIDE SUN SABBABI Sophie
VALIDE RENOU RENOU Frédéric

]MISEAJDUR DUPQONT DURANT

Sansa

date_naissar id message_erreur

17/12/1967

31/01/1951

26/07/1962

30/10/1969

21/08/1975 Le code SIRET de la collectivité est incorrect ou ne correspond & aucu
15/01/1977

01/12/1989

31/03/1988

23/05/2016 La date de naissance n'a pas été renseignée.

07/05/1950

28/06/1969 Création en homonymie : Agent déja créé avec méme NMom, prénom

17/12/ 1955| 14 ?94_|

Une analyse et un import vous permettront, le lendemain matin, par courriel :

- De recevoir une fiche d’analyse de votre fichier qui vous renseignera sur la
validité de son format. Elle vous permettra de connaitre quels sont les fiches
agents : non valides, celles qui seront mises a jour, créées, créées en
homonymie ou ...

- D’importer les fiches agents valides.

- De recevoir un rapport d’erreur contenant des détails sur les éventuels
problémes techniques survenus lors de l'import de votre fichier.
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= Exemple de fichier d’analyse.

validite nom_usage nom_naissar prenom date_naissar id message_erreur

VALIDE AUBIN Martine 17/12/1967

VALIDE DUMONT  DUMONT  Julien 31/01/1951

VALIDE GOURNAY GOURNAY Julien 26/07/1962

VALIDE BORIE BORIE Daniel 30/10/1969

NON VALIDE MALIK MALIK Frangoise 21/08/1975 Le code SIRET de la collectivité est incorrect ou ne correspond & aucune collectivité présente dans notre base. Merci de rectifier.
VALIDE REYES YANG Sébastien 15/01/1977

VALIDE DESILLES DESILLES Christophe  01/12/1989
VALIDE MARTIN HEBERT Christine 31/03/1938

NON VALIDE AMATCO DUPONT Michel 23/05/2016 La date de naissance n'a pas été renseignée.

VALIDE SUN SABBABI  Sophie 07/05/1950

VALIDE RENOU RENCU Frédéric 28/06/1969 Création en homonymie : Agent dé&ja créé avec m&me Nom, prénom, date de naissance et rattaché a la collectivité Commune de Vernantes
MISE A JOUR DUPONT DURANT Sansa 17_1'12,,’1965' 1425794_'

= Exemple de rapport d’erreur.

|nc-m usage !nom_naissal prenom date_naissarid message_erreur

Aucune erreur n’étant survenue pendant le traitement de I'import, ce fichier est donc
vide.

5.3.1.2 Fichier CSV inférieur ou égal a 700 lignes
Je me rends dans le menu « MES AGENTS ».

&S

INSCRIPTION EN LIGNE

MES OUTILS MES TABLEAUX DE BORD DISPENSES MON COMPTE

INFO MES INSCRIPTIONS
Lrate dioe agents Cliquez sur « MES AGENTS »
CrSaci apre et dans la liste choisir

BIENVENUE SU Importer des agents « Importer des agentS »
LA Gérer les comptes agents

PLATEFORME Importer des comptes agents Inscrire un agent
D'INSCRIPTION Comptes de préinscriptions

EN LIGNE DU INSCRIPTIONS formation d'intégration 4 compie s valider

CNFPT Jesprachiaines sesstorr Demandes de formation a instruire
du mardi 26 au jeudi 28 juin 2018 (FIC) 11 préinscriptions a valider

Lieu Gare routiére Aix-en-Provence Bastidonne

Inscrire un sgent
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Je télécharge mon fichier.

IMPORTER DES AGENTS
|

Télécharger le modéle de

([ ;a1 = MmAnalyse Traitement et rapport fichier igi

Structure du fichier
civilite
nom_usage
nom_naissance

prenom
date_naissance

adresse_1

adresse_2

adresse_3

code_postal

ville

pays

telephone
tel_mobile
niveau_diplome
tel_professionne!

collectivite_siret

lieu_travail_adresse_1

lieu_travail_adresse_2

lieu_travail_code_postal
lieu_travail_ville

service

references

domaine_activite

famille_professionnelle

emploi_fonction

mail

responsable_hierarchigue_nom

responsable_hierarchigue_prenom

responsable_hierarchigue_mail

correspondant_formation_nom

correspondant_formation_prenom

correspondant_formation_mail
statutaire
grade

code_net

categorie

date_entree_grade
date_entree_fpt

qualite

(* si csv) Séparateur -

M, MME

Texte, nom dusage de
l'agent

Texte, nom de naissance de
l'agent

Texte
Format JJ/MNM/AAAA

Texte, adresse personnelle
de résidence

Texte, adresse personnelle
de résidence 2

Texte, adresse personnelle
de résidence 3

5 chiffres france,
alphanumérique éfranger

Texte

Texte, pays de résidence
numeérique

numérique

Texte

numérique

Muméro de SIRET précédé
de siret:

Texte, lieu de travail champ
adresse

Texte, lieu de travail champ
adresse 2

5 chiffres code postal
francais valide

Texte, ville du lieu de travail

Service de 'agent dans sa
collectivité

Réferences collectivite

Texte - Voir réferentiel

Texte - Voir référentiel
Texte, emploi ou fonction de
l'agent

Adresse mail pour joindre
lagent

Texte, nom du supérieur
hiérarchigue

Texte, prénom du supérieur
hiérarchique

Texte, Adresse mail du
supérieur hiérarchique

Texte, nom du
correspondant formation

Texte, prénom du
correspondant formation

Texte, Adresse mail du
correspondant formation

{O)ui, (N)on

Texte - Voir réferentiel saisie
libre acceptée

Alphanumérigue - Voir
référentiel

ABouC

Format JJ/MMAAAA
Format JJMM/AAAA

Texte - Voir référentiel

Obligatoire

Obligatoire

Obligatoire
Obligatoire

Obligatoire

Obligatoire

Obligatoire
France si non précisé

Obligatoire

Obligatoire

Obligatoire

Obligatoire

Obligatoire

Obligatoire si "Statutaire=oui” et
si "Code_net” non renseigné

‘Obligatoire si "Statutaire=oui” et
si "grade” non renseigné

Obligatoire

Obligatoire si statutaire
Obligatoire

Obligatoire si non statutaire

Votre fichier [.zip, .gz, .csv, | Parcourir...
xm

| nom des fichiers doit &tre sans accenis. sans espaces et sans caratéres spacisw:. LUtiliser de préférences les caractéres suivants [0-9a-z4-Z -]

Pour consulter le
modele de fichier
suivre les mémes
étapes que dans
l'action « 4.9.1 Je
consulte le format d’'un
fichier CSV ».

Télécharger ce
référentiel

Télécharger ce
référentiel

Télécharger ce
référentiel

Télécharger ce

référentiel

Télécharger ce
référentiel

Télécharger ce
référentiel

Télécharger ces
référentiels

s
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Je choisis le fichier que je souhaite importer.

(= ch.

oisir un fichier & téléc

. ¥ recette imports différés »

. présentation rece

. recette imports d

——
Organiser v Mouveau dossier
. copie cran for + MNom - Modifié le Type Taille
. doc annexes o
A \ old 02/05/2016 15:05 Drossier de fichiers
: :‘:Z::Z - 2] 2016-04-02 CDR lot 6 - Import différéalsx  02/05/20161503  Feuille de calcul ... 622 Ko
. Livrets VLL [EF] CMFPT_0704_PRE_Presentations_des_evol. ] .
B Lo V21 L) donnees-import-differe-700.cs v Double-cliquez sur votre fichier
g @ donnees-import-differe-70L.csv
. modéles de cor
, old
. pictos
. suivi de la doc
| tags
. mooc bpmn
. plancha
. pour eddie =

Nomdufichier:| - [Touslasfichiers(*.*}

[ Cuvrir

| [ Aonuier |

)

Je télécharge mon fichier.

responsable_hierarchigue_prenom
responsable_hierarchique_mail
correspondant_formation_nom
correspondant_formation_prenom

correspondant_formation_mail

statutaire

grade

code_net

categorie

date_entree_grade
date_entree_fpt

qualite

| SALS, NGV UL SupT T
hiérarchique

Texte, Adresse mail du
supérieur hiérarchique
Texte, nom du
correspondant formation

Texte, prénom du
correspondant formation

Texte, Adresse mail du
correspondant formation

{O)ui, (N)on Obligatoire
Texte - Voir référentiel saisie Ohbligatoire si "Statutaire=oui” et Télécharger ce
libre acceptée si "Code_net” non renseigné référentiel
Alphanumérique - Voir Obligatoire si "Statutaire=oui" et Télécharger ce
référentiel si "grade” non renseigne réferentiel
- Télécharger ce
A BouC Obligatoire raferentiel
Format JUMM/AAAA Obligatoire si statutaire
Format JJ/MM/AAAA Obligatoire
e - . Télacharger ce
Texte - Voir réferentiel Obligatoire si non statutaire raferentiel
Télécharger ces
referentiels

(* si csv) Séparateur

Votre fichier [.zip, .gz, -CS“I’j |C:\lJ5ersUnﬁ'ay1\Desklop\m- Parcourir....
xml

le nem des fichiers doit &tre sans accenis. sans espaces et sans caratéres spaciaux. Utiliser de préférences les caractéres suivanis [0-8a-z4-Z_ -]

R - =

Cliquez pour valider

Dans le fichier .csv :
Une « * » dans un champ efface la valeur renseignée dans I'application.
Une cellule vide ne modifie pas la valeur renseignée dans I'application.
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Je vérifie les champs de mon fichier.

IMPORTER DES AGENTS

mPORTER  [JECTIRE Sl Traitement et rapport

1ére &tape : comparaison des champs fichier : donnees-import-differe-700.csv

Libellé de votre fichier Libellé de référence

civilite civilite

nom_usage nom_usage

nom_naissance nom_naissance

prenom prenom

date_naissance date_naissance

adresse_1 adresse_1

adresse_2 adresse_2

adresse 3 adresse 3

code_postal code_postal

ville ville

pays pays

telephone telephone

tel_mobile tel_mobile

niveau_diplome niveau_diplome
tel_professionnel tel_professionnel
collectivite_siret collectivite_siret
lieu_travail_adresse 1 lieu_travail_adresse 1
lieu_travail_adresse_2 lieu_travail_adresse_2
lieu_travail_code postal lieu_travail_code postal
lizu_travail_ville lieu_travail_ville

service service

references references

domaine_activite domaine_activite
famille_professionnelle famille_professionnelle
emploi_fonction emploi_fonction

mail mail
responsable_hierarchique_nom responsable_hierarchique_nom
responsable_hierarchigue_prenom responsable_hierarchigue_prenom
responsable_hierarchique_mail responsable_hierarchigue_mail
correspondant_formation_nom correspendant_formation_nom

correspondant_formation_prenom correspondant_formation_prenom

correspondant_formation_mail correspendant_formation_mail
statutaire statutaire

grade grade

code_net code_net

categorie categorie

date_entree_grade date_entree_grade
date_entree_fpt date_entree_fpt

qualite qualite

e_eiat

id

compte agent

etat inactif

date inactivation Cliquez pour valider

Valider - Ecape suivante

= Un message vous informant de 'avancement du traitement de votre demande
s’affiche.

Veuillez patienter, I'analyse du fichier d'import d'agents est en cours.

Traitements réalisés 0 /6 :
= Nombre de fiches agent valides : 0
= Nombre de fiches agent en erreur : 0

Dans le cas ou le paramétrage par portefeuille est activé, 'opérateur ne peut pas
importer des agents qui ne sont pas dans son portefeuille.
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Je vérifie la validité de mon fichier.

IMPORTER DES AGENTS

MPORTER LR 2=l raitement et rapport

Certains
2éme étape : Analyse par agent : fichier : donnees-import-differe-700-erreur.csv cham ps ne sont
VALIDITE  prénom - nom pas valides.

__ informations

NOMN VALIDE

NOMN VALIDE
MISE A

JOUR

e tmonar commen es
corriger.

Wous avez § agents dont 4 valides ou & valider

fonctionnaire (stagiaire ou titulaire)

Herbert Stark Vous devez saisir la date de nomination de votre agent au format JJ/MM/AAAA Ce champ est obligatoire quand 'agent et L,
données par

Alice Holz La date de naissance n'a pas été renseignée. |’app|ication
TiiEsE 1425788 i
Rome pour savoir

Exportez le rapport d’analyse
pour consulter les erreurs

Exporter le rapport d'analyse Enregistrer les valides

Si un agent ne dispose pas d’'une adresse de courriel unique, un message vous
préviendra lors de l'inscription de la fiche. Ce message n’est pas bloquant.

Dans le cas ou un agent ne fait pas partie de son portefeuille, le message d’erreur «
L’agent ne fait pas parti de votre portefeuille d’agents » est affiché.

i
I\
i

Si je ne souhaite pas corriger mon fichier, je peux importer uniquement mes agents
valides en utilisant le bouton « Enregistrer les valides ». @

Je corrige mon fichier.

A B c D E F G H 1 e
1 [civilite nom_usage nom_naissar prenom date_naissaradresse_1 adresse_2 adresse_3 code_postal
2 MME Dupont Durant Sansa 17/12/1965 8 Rue de la Gare 30340 o
3 M. Grey Blue Dewi 31/01/1954 15 Rue Victor-Hugo 30140 Corrigez
4 M. Stark Baggins Herbert 26/07/1967 12 Rue de la Fontaine 30500| ™=
5 MME Holz Hanz Alice 1 Rue de I'Eglise 30360 les Cha‘mps
6 (M. Rome Lent Sébastien 15/01/1974 6 Rue du Chateau 30360
7 MME Gaudin Gaudin Laurent 05/11/1965 8 Rue de la Gare 303

Je télécharge la version corrigée de mon fichier.

Jean DUPONT - Commune de Chassillé Me déconnecter

INSCRIPTION EN LIGNE

ACCUEIL INFO MES INSCRIPTIONS LUSSFNelS Y MES OUTILS MES TABLEAUX DE BORD DISPENSES MON COMPTE

Liste des agents

Vousétesici  Agents i Créer un agent Cliquez sur « MES AGENTS » et dans &
la liste choisir « Importer des agents »
IMPORTER DES AGENIS

Page 141 de 268




Structure du fichier
civilite
nom_usage
nom_naissance

prenom
date_naissance

adresse_1

adresse_2

adresse_3

code_postal

ville

pays

telephone
tel_mobile
niveau_diplome
tel_professionne!

collectivite_siret

lieu_travail_adresse_1

lieu_travail_adresse_2

lieu_travail_code_postal
lieu_travail_ville

service

references

domaine_activite

famille_professionnelle

emploi_fonction

mail

responsable_hierarchigue_nom

responsable_hierarchigue_prenom

responsable_hierarchigue_mail

correspondant_formation_nom

correspondant_formation_prenom

correspondant_formation_mail
statutaire
grade

code_net

categorie

date_entree_grade
date_entree_fpt

qualite

(* si csv) Séparateur -

Votre fichier [.zip, .gz, .csv, | M—
xml]

|2 nom des fichiers doit &tre sans accents. sans espaces et sans caratéres spécisu)

= Vous arrivez sur l'écran suivant.
IMPORTER DES AGENTS

([ ;a1 = MmAnalyse Traitement et rapport

M, MME

Texte, nom dusage de
l'agent

Texte, nom de naissance de
l'agent

Texte
Format JJ/MNM/AAAA

Texte, adresse personnelle
de résidence

Texte, adresse personnelle
de résidence 2

Texte, adresse personnelle
de résidence 3

5 chiffres france,
alphanumérique éfranger

Texte

Texte, pays de résidence
numeérique

numérique

Texte

numérique

Muméro de SIRET précédé
de siret:

Texte, lieu de travail champ
adresse

Texte, lieu de travail champ
adresse 2

5 chiffres code postal
francais valide

Texte, ville du lieu de travail

Service de 'agent dans sa
collectivité

Réferences collectivite

Texte - Voir réferentiel

Texte - Voir référentiel
Texte, emploi ou fonction de
l'agent

Adresse mail pour joindre
lagent

Texte, nom du supérieur
hiérarchigue

Texte, prénom du supérieur
hiérarchique

Texte, Adresse mail du
supérieur hiérarchique

Texte, nom du
correspondant formation

Texte, prénom du
correspondant formation

Texte, Adresse mail du
correspondant formation

{O)ui, (N)on

Texte - Voir réferentiel saisie
libre acceptée

Alphanumérigue - Voir
référentiel

ABouC

Format JJ/MMAAAA
Format JJMM/AAAA

Texte - Voir référentiel

Obligatoire

Obligatoire

Obligatoire
Obligatoire

Obligatoire

Obligatoire

Obligatoire
France si non précisé

Obligatoire

Obligatoire

Obligatoire

Obligatoire

Obligatoire

Obligatoire si "Statutaire=oui” et
si "Code_net” non renseigné

‘Obligatoire si "Statutaire=oui” et
si "grade” non renseigné

Obligatoire

Obligatoire si statutaire
Obligatoire

Obligatoire si non statutaire

Télécharger ce
référentiel

Télécharger ce
référentiel

Télécharger ce
référentiel
Télécharger ce

référentiel

Télécharger ce
référentiel

Télécharger ce
référentiel

Télécharger ces
référentiels

Télécharger le modéle de

fichier ici

corrigé

Cliquez pour retrouver votre fichier

s
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= La fenétre suivante s’ouvre.

. ¥ recette imports différés »

Organiser v Mouveau dossier
. -
. copie écran for + Nom
. doc annexes
. old

. données

Modifié le Type

02/05/2016 15:05

Taille

Dossier de fichiers

[E1 2016-04-02 CDR lot 6 - Import différéxl

. livrets de base i
lli—‘_] CMFPT_0704_PRE_Presentations_des_ev]

. Livrets V1.1

23] donnees-impor‘t-d\ﬁere-?ﬂﬂ.c;\e

o Livrets V21

Double-cliquez sur votre fichier

@ donnees-import-differe-70L.csv
. modeéles de cor

J old
. pictos

. suivi de la doc

| tags

. mooc bpmn

. plancha

. pour eddie =

. présentation rece

. recette imports d

12/05/201612:16

Fichier C5V Micro...

5Ko

Nem du fichier: |

- [Tous les fichiers (*.%)

)

| [ Aonuier |

[ Cuvrir

= Vous retournez sur I'écran suivant.

Texte, Adresse mail du
supérieur hiérarchigue
Texte, nom du
correspondant formation

responsable_hierarchique_mail

correspondant_formation_nom

Texte, prénom du

correspondant_formation_prenom correspondant formation

Texte, Adresse mail du

correspondant_formation_mail correspondant formation

statutaire (O)ui, (Nyon
Texte - Voir réferentiel saisie
grade libre acceptée
Alphanumérique - Voir
Coitaluet réferentiel
categorie A BouC
date_entree_grade Format JUMM/AAAA
date_entree_fpt Format JJ/MM/AAAA

qualite Texte - Voir référentiel

(* si csv) Séparateur -

Obligatoire

Obligatoire si "Statutaire=oui" et
si "Code_net’ non renseigné

Obligatoire si "Statutaire=oui" et
si "grade” non renseigné

Obligatoire

Obligatoire si statutaire
Obligatoire

Obligatoire si non statutaire

Votre fichier [.zip, .gz, .csv, IC:\IJsersMnﬁ'ay]'\Desldophn- Parcourir...
.xmil]

le nem des fichiers dait &tre sans accents, sans espaces ot sans caratires spécisux. Utiliser de préfdrences les caractéres suivants [0-9a-zA-Z_]

Télacharger ce
réferentiel

Télacharger ce
référentiel

Télacharger ce
référentiel

Télécharger ce
réferentiel

Télécharger ces
référentiels

s (T

Cliquez pour valider
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= Vous arrivez sur l'écran suivant.

IMPORTER DES AGENTS

IMPORTER VTN Traitement et rapport

1ére étape : comparaison des champs fichier : donnees-import-differe-700.csv

Libellé de vofre fichier Libellé de référence
civilite civilite

nom_usage nom_usage
nom_naissance nom_naissance
prenom prenom
date_naissance date_naissance
adresse_1 adresse_1

adresse_2 adresse_2

adresse_3 adresse_3
code_postal code_postal

ville ville

pays pays

telephone telephone

tel_mobile tel_mobile
niveau_diplome niveau_diplome
tel_professionnel tel_professionnel
collectivite_siret collectivite_siret
lieu_travail_adresse_1 lieu_travail_adresse_1
lieu_travail_adresse_2 lieu_travail_adresse_2
lieu_travail_code_postal lieu_travail_code_postal
lieu_travail_ville lieu_travail_ville
sernvice sernvice

references references
domaine_activite domaine_activite
famille_professionnelle famille_professionnelle
emploi_fonction emploi_fonction

mail mail
responsable_hierarchigue_nom responsable_hierarchigue_nom

responsable_hierarchique_prenom responsable_hierarchique_prenom
respensable_hierarchigque_mail respensable_hierarchigue_mail
correspondant_formation_nom correspondant_formation_nom
correspondant_formation_prenom comrespondant_formation_prenom

correspondant_formation_mail correspondant_formation_mail
statutaire statutaire

grade grade

code_net code_net
categorie categorie
date_entree_grade date_entree_grade
date_entree_fpt date_entree_fpt
qualite qualite

e_efat

id

compte agent

etat inactif

date inactivation

Cliquez pour valider

Valider - Etape suivante
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Je vérifie la validité de mon fichier.

IMPORTER DES AGENTS

MPORTER [LUTIR'E =T raitement et rapport

2éme étape : Analyse par agent : fichier : donnees-import-differe-700.csv

VALIDITE prénom - nom

| Sont valides 12

Existe déja au

1425783 sein de la
collectivité et

sera mis a jour

Exporter le rapport d'analyse Sera Créé en
homonymie

q Cliguez pour enregistrer

lb

ous svaz § agents dont § valides ou & valider

Si un agent ne dispose pas d’'une adresse de courriel unique, un message vous
préviendra lors de l'inscription de la fiche. Ce message n’est pas bloquant.

Le message « Création en homonymie » apparait lorsqu’'un agent ayant le méme nom,
le méme prénom et la méme date de naissance existe déja dans une autre collectivité.
Sivous « Enregistrez les valides » I'agent sera créé dans votre collectivité et I'agent
ayant le méme nom, le méme prénom et la méme date de naissance dans une autre
collectivité ne sera pas supprimé.

Je vérifie confirme I'adresse de courriel sur laquelle je souhaite recevoir le rapport.

IMPORTER DES AGENTS

[Nl s MRNETE:  TRAITEMENT ET RAPPORT

derniére étape : enregistrement des valides

Le rapport sera transmis a I'issue du traits ta l'ad ci-d

Courriel destinataire : [osephind@eniott <+— Si besoin corrigez 'adresse de courriel b

Annuler %
q Cliquez pour valider

= Vous recevez un courriel contenant le rapport d’analyse ainsi que le rapport d’erreur
a l'adresse renseignée.
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5.3.2 J’importe un lot de fiches agent avec un fichier XML

Je suis ma méme procédure que celle de I'action « 5.3.1 J'importe un lot de fiches agent
avec un fichier CSV ».

5.3.2.1 Fichier XML supérieur a 700 lignes

Je suis la méme procédure que celle prévue pour import de fichiers de plus de 700 lignes
« 5.3.1.1 Fichier CSV supérieur & 700 lignes ». Seul le format du fichier change.

. ¢ manuels utilisateurs » modele_import-agents

e = e T e— ——
Organiser « Inclure dans la bibliotheque Partager avec ~ Nouveau dossier = ~ [ @
&, systeme (C) “ Nom ° Madifié le Type Taille
HP_SW (D:
- . S, TEITTIE @ Inscription en ligne - Import Agents 1.3 25/09/2015 16:15 Adebe Acrobat D... 321 Ko
= F°mm9" ! \532000011 L hj [ miusd 15/04/201514:35  Fichier XSD 2K
it 3

= Sorma ID: L \SBZUOUUlt S) @ modele_import 15/04,/2015 14:35 Fichier C5V Micro... D bl I I
‘.L‘:, e )53 | =) modele import 15/04/20151435  Document XML |€— ouble-cliquez sur le
W Resen modele de fichier XML

= Exemple de fichier XML.

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8"?>
- <agents xmIns="/files/import/mi/schemas">
- <agent»
- =civilite>
<!|[CDATA[M/MME - Obligatoire]]=
< feivilite=
- <nom_usage
<![CDATA[Mom - Obligatoire]]>
</nom_usage>
- <nom_naissance:
<I[CDATAnom de famille]]=
</nom_naissance>
- <prenoms:
<![CDATA[Prénom]]>
=/prenom:=
- «date_naissancex
<![CDATA[Date de naissance J/MM/AAAA - Obligatoire]]l>
< /date_naissance>
- <adresse_1>=
<!|[CDATA[premiére ligne d'adresse - Obligatoire]]=
</adresse_1>
- <adresse_2x
<![CDATA[deuxiéme ligne d'adresse]]=
«</adresse_2>
<adresse_3>
<![CDATA[troisiéme ligne d'adresse]]=>
< /adresse_3=
- <code_postal=
<![CDATA[code postal xxxxx {(49170) - Obligatoire]]=
=/code_postal=
<ville=
<![CDATALville - Obligatoire]]>
< fville=
- <pays>
<!|[CDATA[pays - France par défaut]]>
</pays>
- <telephone=
<![CDATA[téléphone 10 chiffres commengant par 06 ou 07 avec espace tous les 2 chiffres]]=
< /telephone:
<tel_mobile=
<![CDATA[téléphone portable 10 chiffres commencant par 06 ou 07 avec espace tous les 2 chiffres]]=
< /tel_mobile=
<niveau_diplome=
<![CDATA[niveau de diplome]]=
=/niveau_diplome=
- «tel_professionnel>
<![CDATA[TEléphone travail 10 chiffres avec espace tous les 2 chiffres]]>
< /tel_professionnel=
<collectivite_siret>
<![CDATA[Numéro de SIRET précédé de siret: ('siret:21490007800012") - Obligatoire]]>
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5.3.2.2 Fichier XML inférieur ou égal a 700 lignes

Je suis la méme procédure que celle prévue pour import de fichiers de 700 lignes et moins
« 5.3.1.2 Fichier CSV inférieur ou égal a 700 lignes ». Seul le format du fichier change.

. » manuels utilisateurs » modele_import-agents

e— —— T e— _——
Organiser = Inclure dans |z bibliothéque Partager avec v Mouveau dossier =« [ @
&, systeme (C) * Nom . Modifié Ie Type Taille
HP_SW (D
- . S (J\\SBZUUUUIJ ) @ Inscription en ligne - Import Agents 1.3 25,/09/2015 16:15 Adobe Acrobat D... 321 Ko
= Fomm:n (\SB200001) (I\:ﬂ ) | mixsd 15/04,/2015 14:35 Fichier X5D 32Ko
= Sorma '°: (SE200004) (SIJ EL) modele_import 15/04/2015 14:35 Fichier CSV Micro... 2Ko
= Sauvegarde ) =] modele_import 15/04,/2015 14:35 Document XML 11 Ko
“! Réseau

= Exemple de fichier XML.

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8"?>
- <agents xmIns="/files/import/mi/schemas"=
- <agent>
- «civilite»
<![CDATA[M/MME - Obligatoire]]>
< fivilite=
- <nofm_usage
<!|[CDATA[Nom - Obligatoire]]=
</nom_usagez
<nom_naissance:>
<I[CDATA[nom de famille]]=
< /nom_naissance >
<prenomz
<|[CDATA[Prénom]]=
</prenom:
- <date_naissance>
<![CDATA[Date de naissance JJ/MM/AAAA - Obligatoire]]=
< /date_naissancex
<adresse_1>
<![CDATA[premiére ligne d'adresse - Obligatoire]]=
< /adresse_1=
<adresse_2>
<!|[CDATA[deuxiéme ligne d'adresse]]=>
</adresse_2=
<adresse_3>
<![CDATA[troisiéme ligne d'adresse]]=
«/adresse_3=
- <code_postal=
<![CDATA[code postal xxxxx {(49170) - Obligatoire]]=
< /code_postal=
<ville>
<![CDATA[ville - Obligatoire]]=
< fville=
- <pays>
<![CDATA[pays - France par défaut]]>
</pays>
=telephone=
<!|[CDATA[téléphone 10 chiffres commengant par 06 ou 07 avec espace tous les 2 chiffres]]=
</telephone=
- =<tel_mobile=
<![CDATA[téléphone portable 10 chiffres commencant par 06 ou 07 avec espace tous les 2 chiffres]]=
< /tel_mobile=
- <niveau_diplome=>
<![CDATA[niveau de dipldme]]=
< /niveau_diplome=
<tel_professionnel=
<!|[CDATA[TEléphone travail 10 chiffres avec espace tous les 2 chiffres]]=
= /tel_professionnel=
- =collectivite_siret>
<![CDATA[Muméro de SIRET précédé de siret: ('siret:21490007800012") - Obligatoire]]=>

Dans le cas ou le paramétrage par portefeuille est activé, 'opérateur ne peut pas
importer des agents qui ne sont pas dans son portefeuille.
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5.4 Sous-menu : Gérer les comptes agents

Ce sous-menu permet a la collectivité de gérer « créer, activer, désactiver » par lot, les

I% comptes agents pour la préinscription a partir de la liste des agents déja présents sur la
plateforme.

Le sous menu Gérer les comptes agent est proposé si I'option Préinscription est
Z n 5 activée.

5.4.1 Jerecherche un ou plusieurs comptes agents
Je me rends dans le menu « MES AGENTS ».

u )L
L
lNFO MES INSCRIPTIONS

.

INSCRIPTION EN LIGNE

MES OUTILS MES TABLEAUX DE BORD DISPENSES MON COMPTE

Liste des agents

Cliguez sur « MES AGENTS »

Créer un agent

BIENVENUE SU Importer des agents lTE ,et dans Ia‘ IISte ChOISIr

LA «Gérer les comptes agents»

PLATEFORME Importer des comptes agents

D'lNSCRlPTION Comptes de préinscriptions

EN LIGNE DU INSCRIPTIONS formation d'intégration {\comple aslider

CN FPT % prochatnes sessions Demandes de formation a instruire

du mardi 26 au jeudi 28 juin 2018 (FIC) 11 préinscriptions a valider
Lieu Gare routiére Aix-en-Provence Bastidonne

Inscrire un agent

= Vous arrivez sur l'écran suivant.
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Je recherche mes agents.

LISTE DES AGENTS

154 agents ont été trouvés

Nom / prénom Catégorie [|A []B []C [JE
Adresse de courriel

professionnelle .. Lo
: . Choisissez les critéres de
Actif ] Inactif [] i
Cormrespondant formation  Choisissez un corespondant Statut  tous reCh?rChe IeS mleUX.
Responsable hiérarchique Etat du compte Chaisissez un &tat de compte adaptes a votre beso'”
de préinscription
Service
Famille professionnelle Choisissez une famille

Cliquez pour afficher
les agents

Réinitialiser Afficher les agents

Si vous n’avez saisi aucun critére de recherche, la liste de tous les agents gérés par la
collectivité s’affiche.
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5.4.2 Je consulte les comptes agents
= La liste des agents correspondant aux criteres de recherche que vous avez saisis

y .
s’affiche.
Réinitislizar Afficher les agents
27 agents
Date
Mom/prénom Catégorie E'SDT;!.:.iumelle Emploi Statut Collectivité g:::;ze g
grade
Fonctionnaire CrAS )
AASER Sophie B (stagizire ou o oun42012 | g | O
fitulaire) DXALES
o Fonclionnaire = -
QADIEENAqDINI B (stagisire ou B;«ALES 01/042012 N g
o fitulaire)
Fonclionnaire
AABERMNARDINI ; . CCAS A
- B (stagisire ou oun42012 | g | O
Sophie fitulaire) DALES
- - . " . Fonctionnaire
AAESMAUL Education et Directrice de . . CCAS DE e
|ssbsll g snimation Créche [siagisimou | couRsaN lamezoiz gl O
= - . " . Fonctionnaire z
AAESMAUL Educstion et Direcrice de . L CCAS DE R
B . : (stagisire ou Py 120062013 | & | O LeS etatS des
Isabelle animation Creche titulaire) COURSAM
—~ — comptes de
ABERNARDIN Fonctionnaire | ¢0pe i -
Sophie E {stagisire ol | pyg g e préinscription
fitulaire)
Fonctionnaire
ABRAILLEAL Responssble . S CCAS .
; B (stagisire ou owzzom 4 | O
Julien =ile] titulaire) raLES
- . . Fonclionnaire
AESNAULT Education et Direcirice de p s CCAS DE nE
sabelle B animation Créche lagisizou | CoURSAN laoazoiz | O
Fonctionnaire
ALLARD o CCAS
py - B (stagisire ou oumzo1s | gl O
Catherine fitulsine) DXALES
Agent public
BAILLEALX e mon CCAS P
Sébastian g8 Bolicthéesire o tivnngire  DYALES n2Ema '_d, O
etélu
27 agents =-1/|12]3-| = Woir |10 agentsipage Ok

Activation des comptes Déssctivation des comptes

Gl == o J voe o siosin

Icones Etat des comptes de préinscription

&y Activation impossible

En attente de validation

€

En attente d’activation

Compte activé

&) < | &

Compte non activé
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5.4.3 J’active un ou plusieurs comptes agents

Je me rends dans le menu « MES AGENTS » et je suis la méme démarche que dans
I'action « 5.1.1 Je recherche un ou plusieurs agents ».

27 agents

Mom/prémom

AABER Sophie

AABERMARDINI
Sophie

AMBERMARDIMI
Sophie

ALESMNALULT
Isabelle

AAESNAULT
Isabelle

ABERNARDIN
Sophie

ABRAILLEAU
Julien

AESNAULT
Isabelle

ALLARD
Catherine

BAILLEALE
Sébastien

2T agents

Catégarie Famille
=g profeszionnells

B

B

B

= Education et
animation

B Education et
animation

B

B

B Educstion et
animation

B

B

= 1/12]3-|=

Emploi

Direcirica de
Créche

Directrice de
Créche

Responsable
SIG

Directrice de
Creche

Bibliothécaire

Activez les comptes

sectionnés

T T

Réinitisiiser
Statut Collectivité
Fonclionnaire CoAs
(stagisire ou EALES
fitulaire)

FOH:FID.'WISI " ccas
(stagimire ou | ) P
fitulaire)
Fonclionnaire
(stagiaire ou
fitulaira)

CCAS
DfALES

Fonclionnaire CCAS DOE
(stagiaire ou COURSAMN
titulaire]}
Fonclionnaire
(stagiaire ou
fitulaire)

CCAS DE
COURSAN
Fun:;ic_nnsi " ccas
(stegisire ou DYALES
fitulaire)

Fonclionnaire

. o CCAs
(stagiaire ou

fitulaira) DraLEs
Fonclionnaire CCAS DE

(stagiaire ou COURSAN
titulaire]}

Fonclionnaire CCAS
\stagiaire ou

titulaire) IXALES
Agent public

naon CCAS
fonetionnaire DXALES

et &l

Voir |10 agents/p:

Afficher les agents

Date

d'entrée O
dans le

grade

oun4z02 | g O
01/04/2012

01042012 g
120672013 | [y
130062013 |
01042012 | | gl O
owizzow | 4 O

120062012 & [

oumeos g O

3mzeoz | B O

Sélectionnez le
ou les comptes
agents que
vous souhaitez
activer

sge OKe

Cliguez sur OK
pour valider la
sélection

Desactivation des comptes

L’activation des comptes affiche une fenétre avec le résultat de traitement des comptes
précédemment sélectionnés.

Message de la page Web

Résultat du traitermnent

-'_IA MNombre de comptes traités : 4
Mombre de créations : 1

Mombre de relances: 1

Mombre de comptes déja créés: 1

Mombre d'erreurs : 0

/

Cliquez sur OK
pour confirmer

I'activation

I QK Ei
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= Les états des comptes agents traités sont mis a jour

Afficher les agents

27 agents

MNom/prénom

AAMBER Sophis

AABERNARDINI
B! Sophie

AABERNARDINI
2! Sophie

AMESMAULT
&1 Isabelle

AMESMAULT
81 Isabells

ABERMARDINI
2 Sophie

ABRAILLEAL
25 Julien

AESNAULT
Rl Isabelle

ALLARD
&1 Cathenne

BAILLEAUX
B! Sébastien

27 agents

a__ - Famille
Categorie professionnelle
B
B
B
B Education et
animation

B Education et
animation

B

B

B Education et
animation

B

B

= - 1/12]3- =

Emploi

Direcirice de
Créche

Direcirice de
Creche

Responsable
peile]

Direcirice de
Créche

Eiblicthécaire

Statut

Fonctionnaire
(stagiaire ou
fitulaire)
Fonctionnaire
(stagiaire ou
titulaire)
Fonctionnaire
(=tagiaire ou
fitulaire)
Fonctionnaire
(stagiaire ou
fitulaire)
Fonctionnaire
(stagiaire ou
fitulaire)
Fonctionnaire
(stagiaire ou
titulaire)
Fonctionnaire
(stagiaire ou
titulaire)
Fonctionnaire
(stagiaire ou
titulaire)
Fonctionnaire
(stagiaire ou
titulaire)
Agent public
non
fonctionnaire
et élu

Reinitializer

Collectivité

CCAS
D'ALES

CCAS
D'ALES

CCAS
D'ALES

CCAS DE
COURSAN

CCAS DE
COURSAN

CCAS
D'ALES

CCAS
D'ALES

CCAS DE
COURSAN

CCAS
D'ALES

CCAS
D'ALES

Date

d'entrée

dans le

grade

01/04/2012

01/04/2012

01/04/2012

13/06/2013

13/06/2013

01/04/2012

01/12/2010

13/06/2013

01/01/2015

JMzizmz

Voir |10 agents/ipage

O
BT
Lop
ER
= B
v_1I

=
Lo 0O
v O
=
g O
oK

- Le compte « non
activé » passe a I'état
« en attente
d’activation »

- Les comptes

« impossible
d’activation » et
« activé » restent
inchangés

- Le compte « en attente
d’activation » est
relancé.

L’activation des comptes déclenche I'envoi d’un courriel a I'agent pour lui signifier la
création de son compte et lui demander de définir un mot de passe pour rendre effectif
son compte.
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= Suite a la définition du mot de passe par I'agent les comptes agents sont activés

27 agents
MNom/prénom
f! AABER Sophie
. AABERMNARDINI
B! Sophie

., AABERMARDINI

B sophie
. AAESMAULT
Bl Izabelle
o AAESMAULT
B Isabelle

., ABERMARDINI

B! sophie
., ABRAILLEAU
B Julien
. AESMAULT
Bl Isabelle
. ALLARD
R catherine
. BAILLEAUX
B! Sébastien

27 agents

Famille

Categorie professionnelle Emploi

B

B

B Education et Directrice de
animation Créche

B Education et Directrice de
animation Creche

B

B Responsable

SIG

B Education et Directrice de
animation Creche

B

B Eibliothécaire

<(-(1[]2]3-| =

Statut

Fonctionnaire
{stagiaire ou
titulaire)
Fonclionnaire
(stagiaire ou
titulaire)
Fonclionnaire
{stagiaire ou
titulaire)
Fonctionnaire
{stagiaire ou
titulaire)
Fonclionnaire
(stagiaire ou
titulaire)
Fonclionnaire
{stagiaire ou
titulaire)
Fonctionnaire
{stagiaire ou
titulaire)
Fonctionnaire
(stagiaire ou
titulaire)
Fonclionnaire
{stagiaire ou
titulaire)
Agent public
non
fonctionnaire
et élu

Collectivité

CCAS
D'ALES

CCAS
D'ALES

CCAS
D'ALES

CCAS DE
COURSAN

CCAS DE
COURSAN

CCAS
D'ALES

CCAS
D'ALES

CCAS DE
COURSAN

CCAS
D'ALES

CCAS
D'ALES

Date

d'entrée

dans le

grade

01/04/2012

01/04/2012

01/04/2012

13/06/2013

13/06/2013

01/04/2012

01/12/2010

13/06/2013

01/01/2015

IMzizn2

Woir |10 agents/page

O
B O
oo O
v
v
U4
= |
oo Od
v O
& 0O
E O

[v] oK

Les comptes sont a
I'état activé
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5.4.4 Je désactive un ou plusieurs comptes agents

Je me rends dans le menu « MES AGENTS » et je suis la méme démarche que dans
I'action « 5.1.1 Je recherche un ou plusieurs agents ».

T agents

Nom/prénom

BLANCO
Paul

DELAUNAY
Mathalie

LARRET
Juliano

MACE Michel

MEMARD
Nicole

MNAVIDA
Frangoise

TAF
Raymonde

7 agents

Catégorie E?orpéggionnelle
A

A

A

A P[éue_n}ion et

securite

A

A

A

= =

Emploi

Agent
administrafif

ACFI

Directrice
de creche

Date
. d'entrée O
Statut Collectivite dans le
grade
Fonctionnaire
i CCASDE
(stagiaire ou COURSAN 01/01/2000 |«

titulaire)

Fonctionnaire

(stagiaire ou SCAALSES
titulaire)

Agent public

non CCAS
fonctionnaire D'ALES
et &lu

Fonctionnaire = CDG DES
(stagiaire ou PYREMNEES-

titulairz) ORIENTALES
Agent public
non CCAS

fonctionnaire D'ALES
et élu
Fonctionnaire
(stagiaire ou S%ALSES
titulaire)

Fonctionnaire CCAS DE

(stagiaire ou
titulaire) COURSAN

Woir |10 agents/page

Activation des comptes

retour Exporter tout Exporter la sélection

01012013 g

01/01/2015

Mz Bg O

oto1z000 Gy [

Désactivation des comptes

Sélectionnez le
ou les comptes
agents que
Vvous souhaitez
désactiver

Désactivez les
| comptes sectionnés

La désactivation des comptes affiche une fenétre avec le résultat de traitement des
comptes précédemment sélectionnés.

Message de la page Web

Résultat du traitement

L Nombre de comptes tra

Mombre de désactivatio
Mombre d'erreurs : 0

o &

ités: 4
ns:2

Cliquez sur OK

pour confirmer la Q
désactivation
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= Les états des comptes agents traités sont mis a jour

Reinitializer Afficher les agents

T agents
Date
. - Famille ) i d'entrée O
Nomyprénom  Catégorie professionnelle Emploi Statut Collectivité dans le
grade
Fonctionnaire
EBLAMNCO . CCAS DE
Paul A E:%tag_lalfe ou COURSAN 01/01/2000 & []
itulaire)
DELAUNAY Fonctionnaire -, c — - Les compte active et
Nathai A (stagiaire ou DALES ooz Bg |O y . .
ahale fitulaire) en attente d’activation
. ~ L4
Agent public passent a I'état non
LARRET A Agent non CCAS = O .
Juliano administratif ~ fonctionnaire  D'ALES : active
et élu o
S—
. ) Fonctionnaire =~ CDG DES
MACE Michel = A Prevenfion &t acr (stagizreou  PYRENEES- 01012015 o |J| - Les comptes
fulaire) ORIENTALES impossible d’activation et
Agent public .,
MENARD A non CCAS 3 |o| non active restent
Hicole fonctionnaire D'ALES - H 4
et &lu - inchangés
. . Fonctionnaire
NAVIDA Diirectrice - CCAS
Frangoise A de créche (fﬂag.'alfe ou D'ALES 0012013 £g O
: titulaire)
Fonctionnaire
TAF -~ CCAS DE
A (stagiaire ou orot2000 Gy [0
Raymonde titulaire) COURSAN
7 agents = - F Voir |10 agenisipage OK

Acfivation des comples Deésaclivation des comptes
retour Exporter fout Exporier la sélecfion

Un courriel est envoyé a I'agent pour l'informer de la désactivation de son compte.
Pour les comptes en attentes d’activation les liens d’activation de compte ne sont plus
opérants.
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5.4.5 Je crée un compte agent depuis la modification d’une fiche agent

Je me rends dans le menu « MES AGENTS » et je suis la méme démarche que dans les
actions « 5.1.1 Je recherche un ou plusieurs agents » et « 5.1.2 Je consulte la fiche d’'un
agent ».

FICHE DETAILLEE DE L'AGENT

Identite

Identiflant 1sz22s2
Compte agent S
Clvillty W=
MNom AASER
Hom de nalgeance A&7
Prenom S=ohie
Dafe de nalgeance ouonise:
AdQreEss 1 T owssce i
Adregase 2 seis
Adresse 3
Pays Freces
Code postal 2=1=2
Willg Asx
Teléphons pareonnal
Talephaons moblle
Courrlel pereonnal en renasgeé

Situation professionnelle

Niveau de dipldme de I'agent
Téléphone professionnel
Collectivité CCAS DALES
Adresse du lieu de travail MAIZON DES SOLIDARITES
Adresse du lieu de travail 2 5 FJE SARONNIE
Code postal du lieu de travail 22102
Commune du lieu de travail A-ES
Service
Références
Domaine d'activite
Famille professionnelle
Emploi/Fonction
Courriel professionnel 33ri2&yomak zam

Nom responsable CESSRON
higrarchique

Prénom responsable Frangis
higrarchique

Courriel responsable S2stroniZycpmalcam
higrarchique

Correspondant formation SSSNARD

Prénom correspondant Chants
formation

Courriel correspondant ECONZE10gyopmallcom
formation

Statut Fonelinnalre (Elaglalre ou MulaiE)
Catégorie &
Code Net TARZ-Rédactaur principal g2 1ar2 clazee

Grade Redactaur principal de 1802 classe
Date d'entrée dans le grade 01042012 o
Date entrée dans la FPT 15021577 Cliquez pour modifier la
T fiche agent
Etat Actf
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= Les champs deviennent modifiables.

FICHE PER5S0

Identifiant

Compte agent

* Civilité

* Nom

* Mom de naissance
* Prénom

* Date de naissance

* Adresse 1

Adresse 2

Adresse 3

Pays

* Code postal

*Ville

Teléphone personnel

Teléphone mobile

Courriel personnel

Hiveau de dipldma de 'agent
Talsphons professionnal

* Collectlvites

= Adreess du llsu de travall
Adresss du lleu de travall 2
* code postal du llsu de travall
* Commune du llsu de travall
Sarvice

Reférences

Domalns d'activite

Familia profeasionnalls
EmploliFanction

Courrlel professlonnsl

Hom du rezponsable
nigrarchigue

Prénom du razponsabis
nigrarchigue

Courriel regponsable
nigrarchique

Caorrespondant formatian

Nom du corresponaant
tormatian

Prénam du carrespondant
Tormation

Courrlsl correspondant
Tormation

* Statut
= Catagorie
Code net

Grade
“ Date d'entrés dans la grade

* Date d'entrée dana la
fonctlon publigue territorials

Guallts
Etat

1425852
Sans

M. @ Mme
Asber

Aber

sophis

01/01/1882

2 place de 'Sglise

bat G

Frangs
aomon

Algs (20)

Ex- 0523426785

Naon rens=ignd

B DIZILETER
CCAS DALES (30)
MAISON CES SOUDAR
5 RUE BARONNIE
oo
ALER

(&l [

agriz@yomall.com
CESERON

Frangaksa
desbronfiyapmall.cam
Cnamal BESNARD
BESMARD

Chian&al
ECONZSE108vopmallc

@ Fonctionnaire [staglaire cu titulaire) (Agent public non fenctionnalre et #lu
E

Smar wn pramier (B CRiEGTIE pTor BITECHT Mo CIE Tt

TAR3 - Rédacteur principal de 1&re classe (catégona B)
Rédactzur princpal de 1

D404

15081977

wact! O Inactr

FEROUr || Annular

Modifiez les champs que
vous souhaitez

Cliquez pour valider
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Vérifiez les informations saisies.

Code postal du lieu de travail
Commune du lieu de travail
Service

Références

Domaine d'activité

Famille professionnelle
EmploilFonction

Courriel professionnel

30100
ALES

agrl il.com

Nom responsable
hiérarchique
Prénom responsable
hiérarchique

CESBRON

Frangoise

Courriel respc bl
hiérarchique

D

Co pondant formation
Prénom correspondant
formation

Courriel correspondant
formation

Statut

Catégorie

Code Net

Grade

Date d'entrée dans le grade
Date entrée dans la FPT
Qualité

Etat

Chantal

ECON29610@yopmail.com

Fonctionnaire {stagizire ou titwlains)

B

TAR3 - Rédacteur principal de 18re classe
Rédacteur princizal de 1ére classe
min42012

15081877

Créer le compte agent
associé

!

Meodifier |a fiche Créer le compte de F'agent

Le compte de I'agent a bien été créé.

Un courriel est envoyé a l'agent pour l'informer de la création de son compte agent et

lui demander de définir un mot de passe pour rendre effectif son compte.
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5.5 Sous-menu : Importer des comptes agents

Ce sous-menu permet d’activer les comptes de préinscription par import de fiches agents.

Le sous menu « Importer des comptes agents » est proposé si I'option Préinscription
{ . 5 est activee.

5.5.1 J’importe un ou plusieurs comptes agents

Je me rends dans le menu « MES AGENTS », et je clique sur « Importer des comptes

.

agents ».
n

cﬁ IS

INSCRIPTION EN LIGNE

INFO MES INSCRIPTIONS MES OUTILS MES TABLEAUX DE BORD DISPENSES MON COMPTE

Liste des agents

Créer un agent
BIENVENUE SU Importer des agents ITE Cliquez sur « MES AGENTS »
LA Gérer les comptes agents et dans la liste choisir
PLATEFORME « Importer des comptes
D'INSCRIPTION agents » s de préinscriptions
EN LIGNE DU INSCRIPTIONS forj te 3 valides
CNFPT fes prochaines 2 Demandes de formation a instruire
du mardi 26 au jeudi 28 juin 2018 (FIC) 11 préinscriptions a valider

Lieu Gare routiére Aix-en-Provence Bastidonne

Inscrire un agent

Dans le cas ou le paramétrage par portefeuille est activé, 'opérateur peut importer
uniguement des agents qui sont dans son portefeuille.
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= La page me permettant d’importer le fichier contenant mes comptes agent s'ouvre.

Je suis la méme démarche que dans les actions « 5.3.1 J'importe un lot de fiches agent
avec un fichier CSV ».

IMPORTER DES COMPTES AGENTS

i B nalyse Traitement et rapport

Structure du fichier

civilite

nom_usage

nom_naissance

prenom
date_naissance

adresse_1

adresse_2
adresse_3
code_postal

ville
pays

telephone
tel_mabile
niveau_diplome

tel_professionnel
collectivite_siret

lieu_travail_adresse_1
lieu_travail_adresse_2
lieu_travail_code_postal
lieu_travail_ville

sefvice

references
domaine_activite
famille_professionnelie
emploi_fonction

mail

responsable_hierarchigue_nom
responsable_hierarchigue_prenom

responsable_hierarchigue_mail

correspondant_formation_nom
correspondant_formation_prenom

correspondant_formation_mail

statutaire

grade

code_net
categarie
date_entree_grade
date_entree_fpt
qualite

(* si csv) Séparateur -

M, MME

Texte, nom d'usage de l'agent

Texte, nom de naissance de I'agent

Texte

Format JJ/MM/AAAA

Texte, adresse personnglle de résidence
Texte, adresse personnelle de résidence 2
Texte, adresse personnelle de résidence 3
& chiffres france, alphanumérique étranger
Texte

Texte, pays de résidence

numérique

numérique

Texte

numérique

Numéro de SIRET précédé de siret:
Texte, lieu de travail champ adresse
Texte, lieu de travail champ adresse 2

5 chiffres code postal frangais valide
Texte, ville du lieu de travail

Service de 'agent dans sa collectivité
Références collectivité

Texte - Voir référentiel

Texte - Voir réferentiel

Texte, emploi ou fonction de I'agent
Adresse mail pour joindre 'agent

Texte, nom du supérieur higrarchique
Texte, prénom du supérieur hiérarchique

Texte, Adresse mail du supérieur
hiérarchique

Texte, nom du correspondant formation
Texte, prénom du correspondant formation

Texte, Adresse mail du correspondant
formation

{O)ui, (Njon

Texte - Voir référentiel saisie libre acceptée
Alphanumeérigue - Voir référentiel

A BouC

Format JJ/MM/AAAA

Format JJ/MW/AAAA

Texte - Voir referentiel

Votre fichier [.zip, .gz, .csv, | Pareourir...
.xml]

le nem des fichiers deit &tre sans accents, sans espaces et sans caratéres spécisux. Utiiser de préfirences les caractéres suivants [0-9a-zA-Z_]

Cbligatoire
Obligatoire
Obligatoire

Cbligatoire

Cbligatoire

Télécharger ce référentiel
Télecharger ce référentiel

Télécharger ce référentiel
Télécharger ce référentiel
Télécharger ce référentiel

Télecharger ce référentiel

Télécharger ces
référentiels

v

Dans le fichier .csv :

- Une « * » dans un champ efface la valeur renseignée dans I'application.
- Une cellule vide ne modifie pas la valeur renseignée dans I'application.
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6 Menu: MES OUTILS

6.1 Sous-menu : Guides et modes opératoires

Ce sous-menu permet de consulter les modes opératoires.

6.1.1 J’accede et je consulte les modes opératoires
Je me rends dans le menu « MES OUTILS ».

s K3
(\_ INSCRIPTION EN LIGNE

INFO MES INSCRIPTIONS MES AGENTS MES TABLEAUX DE B CllqueZ Sur « MES OUTILS » et
Guides et modes opérat-iras dans la liste choisir
« Guides et modes opératoires » pord

FAQ - Poser une question

BIENVENUE SUR AVIUVALIIC

LA 41 agents inscrits (4 FI B- 37 FI C)

PLATEFORME Inscrire un agent

D'INSCRIPTION Comptes de préinscriptions

EN LIGN E DU INSCRIPTIONS formation d'intégration o Cker

CNFPT 14 prochalnes aessions Demandes de formation 4 instruire
du mardi 26 au jeudi 28 juin 2018 (FIC) 11 préinscriptions a valider

Lieu Gare routiére Aix-en-Provence Bastidonne

Inscrire un sgent

= Vous arrivez sur 'écran suivant.
Je consulte les différents documents mis a ma disposition.

GUIDES ET MODES OPERATOIRES

Vous trouverez ci-dessous des €léments qui vous accompagneront dans ['utilisation

de la plateforme d'inscription en ligne. Vous pouvez d'ores et déja consulter les C|iquez pour consulter les livrets a

manuels utilisateur trice.s destinés aux destination

- Agent.e.s des collectiviig estination : a
- Services formation dge ecliviies - Des agents

- Des collectivités

Ces manuels utilisateur frice.s sont mis & jour a chague ajout ou medification de
fonctionnalité.
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6.2 Sous-menu : FAQ — Poser une question

@ Ce sous-menu permet de consulter la foire aux questions (FAQ) et de poser des questions a
la structure référente.

6.2.1 Je pose une question au CNFPT
Je me rends dans le menu « MES OUTILS ».

INSCRIPTION EN LIGNE

.

L(elelVl2 I8 INFO MES INSCRIPTIONS MES AGENTS

MES TABLEAUX DE BORD DISPENSES MON COMPTE

Guides et modes opératoires

Cliguez sur « MES OUTILS » et

FAQ - Poser une questic. -

BIENVENUE SUR ACIUALIILC dans la liste choisir

LA « FAQ — Poser une question » |, x5 37rc

PLATEFORME

D'INSCRIPTION Comptes de préinscriptions
INSCRIPTIONS formation d'intégration oA

EN FL;?'N E DU les prochaines sessions Demandes de formation a instruire

Je formule ma question.

LES DEMANDES DE RENSEIGNEMENT

POSER UNE QUESTION FAQ

Votre question

ous n'avez pas trouvé de réponses A la question que vous vous posez. Choisissez un théme et posez-nous votre question.
Nous y répondrons.

—
* Nom de vot llectivité Aix-en-P . . . , . N
o e YOTR o BeHIE e Renseignez les informations nécessaires &
* Département 13 - Souches-du-Rhdns . .
I = la bonne prise en compte de la question.
“ Votre prénom AixoIs —{ Les informations concernant le compte de la n
Votre fonction GREF personne connectée sont remplies par
* Votre adresse courriel FARAH BENDRISS@CNFPT FR defaUt mais Sont mOdIfIableS
*Votre téléphone 03090908030

Nous écrire

" Sujet - o .
- Notra mesaage Saisissez votre message ainsi que le sujet

de celui-ci.

aner  ([EEEEJ Cliquez pour validerp
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Je vérifie la confirmation de prise en charge de ma question.

LES DEMANDES DE RENSEIGNEMENT

FAQ POSER UNE QUESTION

Votre question

Votre d de der

t a bien été

Vous allez recevoir une confirmation par courriel de cette demande. La réponse de la DR vous parviendra directement dans votre

boite aux lettres

6.2.2 Jerecherche une FAQ
Je me rends dans le menu « MES OUTILS ».

g

lNFO MES INSCRIPTIONS MES AGENTS

Guides et modes opératoires

INSCRIPTION EN LIGNE

MES TABLEAUX DE BORD DISPENSES MON COMPTE

Cliguez sur « MES OUTILS » et

« FAQ — Poser une question »

rd

dans la liste choisir
B-37FIC

FAQ - Poser une questior.
BIENVENUE SUR ACIUALIIEC
LA
PLATEFORME
Sl INSCRIPTIONS fi tion d'intégrati
EN LIGNE DU A orljna ion d'intégration
CNFPT les prochaines sessions

du mardi 26 au jeudi 28 juin 2018 (FIC)

Lieu Gare routiére Aix-en-Provence Bastidonne

= Vous arrivez sur l'écran suivant.

LES DEMANDES DE RENSEIGNEMENT

Comptes de preinscriptions
1 compte a valider
Demandes de formation a instruire

11 préinscriptions a valider

POSER UNE QUESTION [N

Cliauez nour consulter la FAO o

Votre question

Wous n'avez pas trouvé de réponses a la question que vous vous posez. Choisissez un théme et posez-nous volre question.

Nous y répondrons.

* Nom de votre collectivité
* Département

* Votre nom

* Votre prénom

Votre fonction

* Votre adresse courriel

Alx-gn-Provence

13 - Bouches-du-Rhine

ROB

AlXOIS

CHEF
FARAH.BEMDRISS@CNFPT.FR

* Votre téléphone 03090903030

Nous écrire
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= La liste des FAQ s’affiche.
LES DEMANDES DE RENSEIGNEMENT

POSER UNE QUESTION FAQ

Recherche rapide

Mots contenus (question e I
Du‘géponse] Choisissez 1 ou 2 critere(s) de
Théme Choisissez un theme [v] reCherChe

Réinitialiser Afficher I~= FAQS

40 questions et réponses ont été trouvées

Voici la liste des questions les plus fréquemment posées par les collectivités classées par théme et auxquelles la DR a

apporté une réponse. Cliquez sur le titre d'une question pour en afficher la réponse.

Si vous ne trouvez pas de réponse a votre guestion, vous pouvez nous adresser votre demande de renseignement.

Les obligations statutaires des agents non soumis a I'ancien dispositif de formation initiale

[ Quelles formations statutaires doit accomplir un agent, reconnu travailleur handicapé, recruté par contrat sur un

cadre d’emplois en application des dispositions de I'article 38 de la loi n°84-53 du 26 janvier 1984 modifiée ?

La formation de professionnalisation

E Quels cadres d'emplois sont assujettis seulement aux formations de professionnalisation ?

Je

recherche une réponse a une question précise.

Recherche rapide
Mots contenus (question  intégration
ou réponse)

Théme Lafermation dintégration [v]

Réinitialiser Afficher les FAQS

8 questions et réponses ont été trouvées

Voici la liste des questions les plus fréequemment posées par les collectivités classées par théme et auxquelles la DR a
apporté une réponse. Cliquez sur le titre d'une question pour en afficher la réponse.

Si vous ne trouvez pas de réponse a votre question, vous pouvez nous adresser votre demande de renseignement.

La formation d'intégration

Quel est le cadre d’emplois pour lequel les agents sont jettis

1t aux formati d’intégration et de

prise de poste a responsabilité (FPPR) ?

Pour quel type de formation une dispense peut-elle étre demandée ?
Qui atteste des formations suivies ?
Quelle est la durée de la formation d'intégration ?

Quand intervient la formation d'intégration ?

Qui n'est pas is a I'obligation de formation d'intégration ?

Qui est concerné par la formation d'intégration ?

Qu’est-ce que la formation d'intégration ?

8 guestions et réponses < [--|= Voir [10 guestions et réponses[v] | OK

Cliquez pour afficher les
réponses correspondant
au(x) critére(s) de recherche

=

Toutes les FAQ
sont affichées par
défaut

Toutes les FAQ
correspondant

au(x) critere(s) de o
recherche
s’affichent
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6.2.3 Je consulte une FAQ

Je regarde le détail d’'une FAQ. Je suis la méme procédure que celle de I'action « 6.2.2 Je

recherche une FAQ ».
LES DEMANDES DE RENSEIGNEMENT

POSER UNE QUESTION FAQ

Recherche rapide
Mots contenus (question
ou réponse)
Théme Choisissez un theme [v]

Réinitialiser Afficher les FAQS

40 questions et réponses ont été trouvées

Voici la liste des questions les plus fréquemment posées par les collectivités classées par théme et auxquelles la DR a
apporté une réponse. Cliquez sur le titre d'une question pour en afficher la réponse.

Si vous ne trouvez pas de réponse a votre question, vous pouvez nous adresser votre demande de renseignement.

Les obligations statutaires des agents non soumis a I'ancien dispositif de formation initiale

Quelles formations statutaires doit accomplir un agent, reconnu travailleur handicapé, recruté par contrat surun
dre d’emplois en application des dispositions de I'article 38 de la loi n°84-53 du 26 janvier 1984 modifiée ?

Cliquez pour voir le détail de la FAQ

jormations de professionnalisation ?

= Le détail de la FAQ s’affiche.

8 questions et réponses ont été trouvées

Voici la liste des questions les plus fréequemment posées par les collectivités classées par théme et auxquelles la DR a
apporté une réponse. Cliquez sur le titre d'une question pour en afficher la réponse.

Si vous ne trouvez pas de réponse a votre question, vous pouvez nous adresser votre demande de renseignement.

La formation d'intégration

Bl Quel est le cadre d’emplois pour lequel les agents sont jettis I it aux formati d’intégration et de
prise de poste 4 responsabilité (FPPR) ?

Il s'agit du cadre d’emplois des médecins territoriaux :
- formation d'intégration de 5 jours
- formation de professionnalisation prise de poste a responsabilité de 3 a 10 jours.

Ayant leur propre systéme de formation continue obligatoire, ils sont dispensés des formations de professionnalisation sauf
celles suivie & la suite de I'accés a un poste a responsabilité.

Consultez le détail

de la FAQ
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7 Menu : MES TABLEAUX DE BORD

7.1 Sous-menu : Suivi des inscriptions par agent

Ce sous-menu permet de consulter, de modifier et/ou d’annuler les inscriptions des agents

@ aux différentes sessions de formation, y compris les sessions dans le cadre de dispositifs
préparation concours ou Tremplin. Il affiche également l'historique de formations des
agents. Enfin il permet aussi de consulter les documents associés aux formations.

7.1.1 Je recherche I'historique de formation pour un ou plusieurs agents
Je me rends dans le menu « MES TABLEAUX DE BORD ».

cﬁ i<
2

INFO MES INSCRIPTIONS MES AGENTS MES OUTILS LUSSRPICEITA s J=le)20) DISPENSES

INSCRIPTION EN LIGNE

Cliquez sur « MES TABLEAUX DE BORD »
et dans la liste choisir
« Suivi des inscriptions par agent »

Suivi des inscriptions par ag. =t

Suivi des inscriptions par session

BIENVENUE SUR ACTU i s presences .

LA Tableau de suivi des dispenses FP 41 agents inscrits (4 F1 B - 37 F1 C)

PLATEFORME Tableau de suivi des dispenses Fl Inscrire un agent

D'INSCRIPTION Comptes de préinscriptions

EN LIGNE DU INSCRIPTIONS formation d'intégration 4 contits S valior

CNFPT jE=prochaiies =e=sions Demandes de formation a instruire
du mardi 26 au jeudi 28 juin 2018 (FIC) 11 préinscriptions a valider

Lieu Gare routiére Aix-en-Provence Bastidonne

Inscrire un agent

Je sélectionne mes critéres de recherche.

TABLEAU DE BORD : SUIVI DES INSCRIPTIONS PAR AGENT

Nom de 'agent

Prénom de l'agent Choisissez les critéres de
Adresse de courriel recherche les mieux adaptéS a
professionnelle .
votre besoin

Etat des sessions Sélectionnez un état

Code structure / stage /

session
Réiniialiser Afficher les agents C|iquez pour valider 9

. Afficher plus de crité
q Vous pouvez ajouter des [ Aficherolue dertbres

critéres de recherche

ﬂ Si vous n’avez saisi aucun critére de recherche, la liste de tous les agents s’affiche.
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Dans le cas ou le paramétrage par portefeuille est activé pour la collectivité, « Afficher
les agents» affiche uniquement les agents du portefeuille de I'opérateur connecté.

= La liste des formations auxquelles I'agent est inscrit s’affiche.

Mature de
la
Nom/prénom  Cat  Collectivitd  formation /
Type de
dispositif
[ SDE}I:IEA?;,:JLE”E! c Ajx-en- Formation
Q - Provence confinue
* Guillaume
o Prépa
o Formation
= confinue
1" 1 Tremplin
. Abx-gn- Formation
o PAUL Lidia ¢ Provence continue
B paUL Livia c Abx-gn- Formation
Q Provence continue
B pAUL Marie c Ajx-en- Formation
Q Provence confinue

Y

Libellé du
stage /
Dispositif

20:TSTO2003 /
Test catégorie
c-

Mathém atiques

Concours
(catégorie C)

20:-TSTO1004 /
Test catégorie
C : Francais

Tremplin
francais enfrée
directe

20:PHY 16010/
Stage prepa
module 3

20:PHY16010/
Stage prepa
module 3

20:MIXTEDDG /
Stage test
mixte Lionel

Dispositif de
la session

20:11417003

20:11417003

20:11417003

20:DMTREQD1

Dates de
la

session /
Période
de
formation
Du
09/01/2018
au
09/01/2018

Du
09/0172018
au
09/01/2018

Du
05/03/2018
au
16/03/2018

u
05/03/2018

au
16/03/2018

u
13/03/2018

au
14/03/2018

Etat

Modalite I . Documents .
" = (session|dispositif) / c Actions 1
d'organisation inscription transmis
P Ouvert pl O
En cours / Inscrit
ion [Envoyé
le 04/10/2017]
Présentiel Ouverte/attestée Convocation [Envoyé
le 04/10/2017]
En cours / - préconisation
Preconisation refusée
Convocation [Envoyé
Présentiel et & A le 26/02/2018] 0
dist nvog Woqué
Convocation [Envoyé
Présentieleta A le 26/02/2018] 0
dist nvog Woqué
Presentiel et 2 Ouverte/attente annuler O

distance

abandonner W Exporter fout Exporter la sélection

*

Cliquez pour contacter I'agent, son
supérieur hiérarchique, le responsable
formation ou le gestionnaire application

Cliquez pour exporter la liste des
formations de I'agent
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7.1.2 Je consulte une inscription

Je suis la méme procédure que celle de I'action « 7.1.1 Je recherche I'historique de
formation pour un ou plusieurs agents ».

Nature de

la Libellé du
Nom/prénom  Cat.  Collectivité  formation/ stage /

Type de Dispositif

dispositif

20:TST0O2003 /
g(E:'I:‘ESFAUL Aiccn ZLast catégorie
A Guil

Cliquez pour consulter le
détail de I'inscription

ématiques

<)

20:TSTO1004 /
Test catégorie
C : Frangais

Formation
continue

Dispositif de
la session

20:11417003

20:11417003

20:11417003

Dates de
Isaession ! Modalite Ll Documents
Période d'organisation _(SBSSIonldISpOS\lIf).f transmis Actions | []
de inscription
formation
Du
09/01/2013
au Py Qu p O
09/01/2018

En cours [ Inscrit

ion [Envoyé

Du le 04/1042017]
092018 pyacentien Ouverte/atiesiée Convocalion [Envoys
au le 04/10/2017]
09/01/2018

Je consulte et/ou modifie le détail de I'inscription de I'agent.

INSCRIPTION DE MME AMATO LUCY

Libellé de la session
Dates de la session

Modalité d’organisation de la
formation

Prix de la formation pour
l'agent

Objectifs de la formation
Mobilisation du DIF
Motivation de I'agent

Avisdela CT
Hébergement
Aménagement
N° d’opération

Revenir au tableau de bord

Test pour prépa concours ZEST1
Du 21/08/2017 au 21/0%2017

Distancial

Préparation concours

non

Sélectionnez un héberger| v |

[ [

[[] Gochez Ia case si vous souhaitez quun sménagement particulier de I'scoueil soit prévu lors de la formation

==

Consultez et/ou
modifiez les
champs de
Pinscription

=

Cliquez pour enregistrer
les modifications
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7.1.3 J’annule une inscription

Je suis la méme procédure que celle de I'action « 7.1.1 Je recherche I'historique de
formation pour un ou plusieurs agents ».

Du Convocation [Envoyé
AL Lid e Fomation 20 PHY16010/ 05/03/2018  Présentieletd | A le 28/02/2018] 0
idia Provence confinue age‘ plgapa au dist nvodg woquée
module 16/03/2018
Du Convocation [Envoyé
- . 20PHY 16010 7 N . .
—en- le 28/02/2018]
PAUL Livia c Al-gn Formation Stage prepa 05/03/2018 AP_le'sentlel eta A _ e ] 0
Provence confinue module 3 au convog woquee
16/03/2018
20'MIXTEQD6 / Du
PAUL Marie c Alx-en- Fnrn_'natmn Stage test 13/0372018 P_resentlel ela Ouverte/attente annuler O
Provence confinue au distance

mixie Lionel

14/03/2018 T

Cliquez pour
annuler l'inscription

= La fenétre suivante s’ouvre
f Message de la page Web ﬂ‘

— ] Cliquez pour
confirmer I'annulation

= Lutilisateur revient au tableau de suivi des inscriptions par agent.
Je vérifie que mon inscription a bien été annulée.

Nature de gates i
la Libellé du Dispositif . Etat

Nom/prénom  Cat.  Collectivité  formation/  stage/ dela fj‘::;isn'ﬂ’;' g"!g:’a;';fsamn (session|dispositif) / E:ﬁ;‘mi‘:ms Actions [
Type de Dispositit session g inscription
disposiif formation

20:MIXTEQDS / Du
. Aix-en- Formation i 13/03/2018  Présentiel et & . -
PAUL Marie c Provence continue itli?:tle;:el au distance Ouverte/annulée inscrire |

14032015 A
abandonner Exporter fout

L’inscription est bien a
I'état « annulée » Cliquez pour
réinscrire 'agent
a la formation
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7.1.4 Je consulte les documents associés a une formation

Je suis la méme procédure que celle de I'action « 7.1.1 Je recherche I'historique de
formation pour un ou plusieurs agents ».

Nature de I[;E”es ce
la Libellé du . - . - Etat
Nomiprénom  Cat.  Collectivité  formation/  stage / E'z’;‘;‘;;ﬂ;ﬂe :,:ffu'ﬂg’ g’!grdaa";‘fsatian (session|dispositi) / E:;:mi‘;"‘s Actions [
Type de Dispositif - 9 inscription
(R e formation
20.TSTO2003 / Du
DELESPAUL .
[ 1 Aix-en- Formation Test catégorie 09/01/2018 . . .
[ SCHAFFNER  C Pronance o o 2001417003 P o p O
Guillaume . .
Mathémafiques 09/01/2013
G 5 Concours .
(" Y Prépa (catégorie C) 20:11417003 En cours { Inscrit
ion [Envoyé
ou le YAND/2017]
20.TSTO1004 ¢
2 E;I:’I'I‘:::’” Testcatégorie  20:11417003 23’"”2["5 Présenti o 2 Foﬂ %}]Envwe
i (-]
C - Frangais 09/0172018
Cliquez pour
consulter les
documents

Les documents associés sont des documents envoyés au stagiaire, qui sont joints a
I'accusé de réception de la demande d’inscription a une session de formation.
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7.2 Sous-menu : Suivi des inscriptions par session

Ce sous-menu permet de consulter le descriptif et I'effectif (inscrit et préinscrit) des

I% sessions de formation continue de préparation concours et de Tremplin ayant des inscrits
pour ma collectivité. Il me permet aussi d’envoyer des documents aux agents inscrits aux

sessions.

7.2.1 Jerecherche une ou plusieurs sessions ayant des inscrits pour ma collectivité
Je me rends dans le menu « MES TABLEAUX DE BORD ».

ded 3@ (3 4
¢ ‘ INSCRIPTION EN LIGNE

INFO MES INSCRIPTIONS MES AGENTS MES OUTILS LUSSRPI-RITAEs J=lei2i0) DISPENSES MON COMPTE

Suivi des inscriptions par agent

s Cliquez sur « MES TABLEAUX DE BORD »

BIENVENUE SUR ACTU i des présences et dans la liste choisir
LA Tableau de suivi des dispenses FP « Suivi des inscriptions par session »
PLATEFORME Tableau de suivi des dispenses Fl
D'INSCRIPTION ) - Comptes de préinscriptions
EN LIGNE DU INSCRIPTIONS formation d'intégration 1 Compts 3 valider
CNFPT les prochaings sassions Demandes de formation a instruire

du mardi 26 au jeudi 28 juin 2018 (FIC) 11 préinscriptions a valider

Lieu Gare routiére Aix-en-Provence Bastidonne

Inscrire un agent

J’affiche les sessions.

TABLEAU DE BORD : SUIVI DES INSCRIPTIONS PAR SESSIONS

Nature de la formation Sélectionnez une nature

Code structure / stage /
session

Sélectionnez les critéeres

Recherche libre (lieu,

libellé, etc.) = de recherche les mieux
Etat des sessions Sélectionnez un état adaptés
A partir de e
Pendant

Cliguez pour afficher les sessions correspondant a
vos criteres de recherche.

Reéinitialiser Afficher les sessions

ﬂ Si vous n’avez saisi aucun critere de recherche, la liste de toutes les sessions
s’affiche.
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= Toutes les sessions s’affichent.

Nature
dela
formation

N Formation
continue

. Formation
& initiale

. Formation
&

initiale

3 Sessions

Libellé
du
stage

Stage
hybrid
X

Stage
hybrid
MIEX

Stage
hybrid
X

Code stage /

sessions

20:HYB04008

20:HYB04002

20:HYB04012

< |--| =

Dates de
la session

Du
051212017
au
Q722017
Du
01122017

au
201212017
Du
27112017

au
INN2z2017

Modalité
d'organisation

Présentiel et a
distance

Présentiel et 3
distance

Présentiel et a
distance

Effectif
attendu
CNFPT

50

50
[Rép.
simplifiég]

50

Inscriptions
(de laCT)

Voir |5 Sessions/page

Exporter tout

pré- Refus (de
Inscriptions  laCT)/
(de la CT) Annulations
0 1
0 0
0 1

oK

Exporter la sélection

Inscriptions
(toutes CT)

Etat de
la
session

Quverte

Quverte

Quverte

O
] - @
Toutes les
=1 sessions
s’affichent
Hq O

Les sessions comportant la mention [Rép. Simplifiée] font I'objet d’un premier
traitement automatisé.
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7.2.2 Je consulte lafiche descriptive d’une session

Je suis la méme procédure que celle de I'action « 7.2.1 Je recherche une ou plusieurs

sessions ayant des inscrits pour ma collectivité ».

LETE 7= Code stage/  Dates de Modalite SiHT Inscriptions pre- Henisfde Inscriptions
dela du ; h - d i attendu de laCT Inscriptions ~ la CT)/ toutes CT
formation  stage sessions A sesslon organisation - cnFpT (delalCl] (de la CT) Annulations (loule=lC)
Du
. Stage . .
N Egrmatlon Vhricd Snvonanne | 09/12/2017 | Présentiel eta =0 o 0 1 10
o ce
Cliquez pour consulter le
e 5 . . 50
@ Fom détail de I'inscription etd | [rap. 1 0 0 ]
simplifiég]
Du
N Stage . N
ormation § ’ 271172017 | Présentiel eta
nitiale E;,;E)(rld 20:HYB04012 au distance 50 1] 0 1 14
INN2z2017
3 Sessions P E Soccinns/nans vl oK

Exporter la alection

e

Etat de
la
session

Quverte

Quverte

Quverte

Cliquez pour exporter les sessions p

O
= O
M O
[

traitement automatisé.

Les sessions comportant la mention [Rép. Simplifiée] font I'objet d’un premier

= Le détail de la session s’affiche.

TRAITEMENT DE TEXTE WORD INITIATION

Informations stage

Code : H4003
Public visé : Toutagent devant utiliser Word.
Objectif: - Concevair des courriers, notes et documents - Intégrer des images - Créer des tsblesux simples - Mattre en forme un
document en vue de son impression - Sauvagarder et imprimer un document
Contenu : - Découverte du traitement de texte © présentstion et parsonnalisation de | i it - Ce ion et ion d'un
document - Présentstion d'un texta : mise en farme oe parsgraphes, crésfion de courrier, crésfion de tabulstions, vérfication
r - et - Insertion dimsges, Wordart. - Motions de bases des styles. -
Créstion et mise en forme: de tablesux simples. - Enregi etimp dun d x
1 Appers théoriques avec dé des és du logiciel et mise en pratique sous forme dexercices.
Durée: 3 jours
Informations session
Lieu: Rouen
Aire de recrutement: REGIONALE

Code de la session: 001
Dates : 27-2804/16
Prénom et nom du contact :

Muméro de téléphone du
contact :

Mail du contact: ~ orevomnisl DesTll
Date de limite d'inscription :

28/0412018
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7.2.3 Je consulte laliste des agents de ma collectivité inscrits a une session

Je suis la méme procédure que celle de I'action « 7.2.1 Je recherche une ou plusieurs
sessions ayant des inscrits pour ma collectivité ».

':: tlgre Iaﬁ)elle Code stage/ Dates de Modalité
formation  stage SEssioNs la session  d'organisation
Du
. Stage . . .
. Formation " . 0512/2017  Présentiel et 3
% continue Rq“;?(”d 20-HYS04008 au distance
0722017
Du
. Stage . . .
. Formation : ’ 0112/2017  Présentiel et 3
% initiale m&”d 20HYBO4002 au distance
29122017
gy Formation Eti‘-ﬁig 20HYE04012 g?umxzm? Présentiel et 3
initiale Myi)( ) au distance
IMNZ2017
3 Sessions < [--| =

Effectif ré-

Inscriptions

p
Inscriptions

Refus (de Etat de

Inscriptions

attendu laCT)/ O

cNFrT  (@@13CT) o laeT) Annufations  (PURSCT) cocdion

50 0 0 1 10 Ouverte  [E  []

50. -

L?nfﬁiméq 1€ - Cliquez pour consulter la = O
liste des inscrits

50 0 0 - E O

“oir |5 Sessions/page

Exporter tout

[~] ok

Exporter la sélection

Dans le cas ou le paramétrage par portefeuille est activé pour la collectivité, le lien
sur le compteur d’inscriptions est actif uniquement si un agent du portefeuille de

l'opérateur connecté est inscrit.

Je consulte la liste des participants.

[ S oY
Nature de pates ae
la Libellé du . _ . Etat
MNom/prénom  Cat  Collectivité = formation/ stage/ gssigss'igfnde ;Z‘r;is;gg’, g!g;jae:g?sation (session|dispositif) / 3:::2;“5 Actions [
Type de Dispositif or 9 inscription
diSpest formation
Aftestation [Envoyé
Préparation | 20:PHY15019 Du le 28/0612018]
5 DUPONT ; CONCOoUrs STAGE ’ 21/09/2018 it " it Convocation [Envoyé
PT Jaques c Marseille o PREPA 20:DMHYEDOB D ¢ 23f0&f201s[] Y O
L] examens MODULE 2 21/09/2018
. ) Attestation [Envoyé
Cliquez pour contacter I'agent, son o le 28/0612018]
supérieur hiérarchique, le responsable jon [Envoys O

formation ou le gestionnaire application

f
Cliguez pour exporter les agents pﬁs]

abandonner Exporter fout Exporter la sélection

Les documents associés sont des documents envoyés au stagiaire, qui sont joints a
I'accusé de réception de la demande d’inscription a une session de formation.
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7.2.4 Je consulte laliste des agents de ma collectivité préinscrits a une session

Je suis la méme procédure que celle de I'action « 7.2.1 Je recherche une ou plusieurs
sessions ayant des inscrits pour ma collectivité ».

Nature
de la
formation

» Formation
2 continue

» Formation
2 initiale

. Formation
&

initiale

Formation
% continue

N Formation
continue

Libellé
du stage

Stage
hybrid
MIX

Stage
hybrid
MIX

Stage
hybrid
MIX

Stage
Inira -
Session
INTRA
MIXTE 2
presentiel
-
distanciel

Session
Inter
Mixte
Présentile
+
Distanciel

Code stage/  Dates de Modalité
sessions la session  d'organisation
Du
. 051122017 Présentiel et 2
200HYB0400& au distance
o727
Du
' 01122017 Présentiel et 3
20HYB04009 au distance
201122017
Du
' 27112017 Présentiel et a
200HYBO4012 au distance
HH22017
Du
' 13M1/2017  Présentiel et 3
20:HYB04002 au distance
1rzmT
Du
' 06/11/2017  Présentiel et &
20:HYB04001 au distance
3012007

Effectif
attendu
CNFPT

50
[Rép.
simplifiée]

Inscriptions mf;ripﬁons Eeél-jl?') Ede Inscriptions
(dell=ieh) (de la CT) Annulations {EE=ED)
1] 0 1 10

1 1\ 0 1

1]

liste des préinscrits

Cliquez pour consulter la

Etat de
la O

session

Ouwverte  [E [

Cuverte [E [

Cuverte [ []

Ouwerte [ [

Ouwere [ [

Dans le cas ou le paramétrage par portefeuille est activé pour la collectivité, le lien
du compteur de pré-inscriptions est actif uniguement si un agent du portefeuille de
l'opérateur connecté est préinscrit.

Je consulte la liste des preéinscrits.

TABLEAU DE BORD : SUIVI DES INSCRIPTIONS PAR AGENT

AGENTS PRE-INSCRITS

Nom/prénom

@l ALBANELL
@) Danielle

Cat.

Nature de ::;ates i
la Libellé du frnd Modalité Etat
Collectivité  formation/  stage / ggss‘;gn d’o alte i (session|dispositif) /
Type de Dispositif d:” e organisation inscription
dispositif formation
' Du
Aien- Formation _zos_g\r:gatggg 011202017  Présentiel sid  Ouvertelpré-
Provence initiale MIX ge Ny au distance inscription
2012/2017
Préparation a En cours /
Prépa l'oral pour Préconisation
concours A refusée
gg.‘;ciﬁt“'s - En cours /
Prépa adlj'ninistratif Précon.isation
({catégorie C) acceptée

Documents
transmis

Attestation
alobale

Actions

Cliquez pour contacter I'agent, son
supérieur hiérarchique, le responsable
formation ou le gestionnaire application

ong

Cliquez pour exporter les agents p

Les documents associés sont des documents envoyés au stagiaire, qui sont joints a
I'accusé de réception de la demande d’inscription a une session de formation.
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7.2.5 Je consulte laliste des agents de ma collectivité dont I'inscription a est

annulée

Je suis la méme procédure que celle de I'action « 7.2.1 Je recherche une ou plusieurs
sessions ayant des inscrits pour ma collectivité ».

Nature de
la
formation

Préparation
concours
et
examens

Préparation
CONCOUrs
et
examens

Préparation
CONCOUrs
et
examens

Préparation
CONCOUrs
et
eXamens

Formation
continue

Libelle du
stage

STAGE
NATIONAL
MEX

STAGE
NATIONAL
1

TEST NAT
2

PARTIES

STAGE
NATIONAL
MEX

STAGE
NATIONAL
1

Codg siage / Dates qe Mudalih_'a _ EJ{;‘:}L Inscriptions IIJr:-set-:riptions

sessions la session d'organisation CNFPT (dela CT) (dela CT)
Dul . ) .

20:SNAT3032 iﬁ;ngrzma :g:ﬁ';gema 20 1 0
26/09/2018
u

20:5NAT1026 zs;usmla Présentiel 20 1 0
21/09/2018
Du

20-TSNATD12 lzxusmula Présentiel 20 1 0
18/09/2018
Du

20:5NAT3033 | 20082018 ;g::';ge'eta 20 1 0
21/08/2018
Dul 15

20:5NAT1025 ls’”m”'a Préseniel [Rép. 19 0
17/082018 simplfiée]

Refus (de Inscriptions  Etat de la
la CT)/ (toutes CT) ~ session
Annulations

o 3 Altestée

o 3 Altestée

o 5 Aftestée

o 1 OQuverie

3 18 OQuverie

)

Cliguez pour consulter la liste
des inscrits d’autres collectivités

Dans le cas ou le paramétrage par portefeuille est activé pour la collectivité, le lien
sur le compteur d’inscriptions est actif uniquement si un agent du portefeuille de

I'opérateur connecté est inscrit.

Je consulte la liste des participants.

TABLEAU DE BORD : LISTE DES INSCRITS A LA SESSION

AGENTS ANNULES | REFUSES

Y

Mom/prénom

Cat.

ABOU Manon c

Nature de
la
formation /
Type de
dispositif

Collectivité

Alx-gn-
Provence

Formation
confinue

Libellé du Dispositif
stage / dela
Dispositif session

20:SNAT1025 f
STAGE
MNATIONAL 1

DO.ChLATi0o0

Cliquez pour contacter I'agent, son

supérieur hiérarchique, le responsable
formation ou le gestionnaire application

Dates de
la
session /
Période
de
formation

Du
16/08/2018

au
17/08/2018
Du

16/08/2018

au
17/0&72018

Modalité
d'organisation

Présentiel

Prézentiel

[ S —

Etat
(session|dispositif) /
inscription

Quvertefannulée

Quvertefannulée

Documents

transmis REITE

inscrire

-

Inscrire

Cliquez pour exporter les agents

ISCrire

abandonner ﬁ Exporter tout Exporter la sélection
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7.2.6 Je consulte la liste des agents d’autres collectivités inscrits a une session
intra dont je suis le correspondant

Je suis la méme procédure que celle de I'action « 7.2.1 Je recherche une ou plusieurs
sessions ayant des inscrits pour ma collectivité ».

P Libelle Code stage/ Datesde Modalité BT Inscriptions pre- REE(ED Inscriptions latde
dela du sta - | - d R attendu delaCT Inscriptions  1a CT)/ toutes CT | [}
formation uslage  sessions @ session orgamsaten  cypEpT (d=lCh) (de laCT) Annulations {foute=lC} session
Stage
Intra -
Session Du
. Formation  INTRA 13/11/2017 | Présentiel et a -
& continue MxTEz ~ 2OHYBO400Z - o) distance 50 14 0 0 13 Cwerte [E [
presentiel 171112017 ¢
+

distanciel

Cliquez pour consulter la liste
des inscrits d’autres collectivités
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7.2.7 J’envoie des documents aux agents inscrits a une session

Je suis la méme procédure que celle de I'action « 7.2.1 Je recherche une ou plusieurs
sessions ayant des inscrits pour ma collectivité ».

Nature

Effectif

Inscriptions pre- Refus (de
dela CT Inscriptions  1la CT)/
(@RCT)  (etaCT)  Annuiations

Inscriptions Elalde
a O

(toutes CT) Sy

el Elt?ilti:e ggsi?o?‘lt:ge; I[;asigzs?;n g’s?ﬂl:iesatian itendu

formation g g CNFPT
Stage
Intra -
Session Du

. Formation = INTRA . 13/11/2017 | Présentiel et 4
2 continue MIXTE 2 20:HYB04002 au distance g

presentiel 17M12017
+
distanciel

Cliquez pour envoyer des
documents aux agents
inscrits a la formation

WD

I'opérateur ne sont pas pris en compte.

Dans le cas ou le paramétrage par portefeuille est activé pour la collectivité, I'enveloppe
est grisée si 'agent ne fait pas partie du portefeuille de 'opérateur.

Si la case en entéte est cochée les agents non présents dans le portefeuille de

J’ajoute un document.

ACHEMINER DES DOCUMENTS

1. DOCUMENTS 2. AGENTS

Selectlonnez les documents a transmettre

3. MESSAGE

Nature de la S Code stage /

formation fitellcubtane sessions
Prendre ses fonctions de

Inter tuteurs-trices d'emploi SX4EA119

d'avenir

Liste des documents transmis

[] Liste des stagiai
[] convaestions

succincte - voir le document

Liste des documents supplémentaires transmis
[[] questicansire préslable & linscription (0.01 MB] - wsir le document
[[] Mot de passe [sjouté par I fuité] (0.00 MB) - woir le document

Sélection des documents supplémentaires

Dates de la
session

Du 26/05/2016 au
27/05/2016

Inscriptions (de Etat de la

laCT) session

1 Ouverte &

- linscription

Ajoutez un document
complémentaire

libellé du document <

Ajouter un document

Abandonner

Les documents associés qui sont des documents envoyés au stagiaire, joints a
I'accusé de réception de la demande d’inscription a une session de formation, sont
présents sur cet écran dans la « liste des documents supplémentaires transmis ».
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Je choisis mon document.

C

=4 Chaisir un fichier &

| .. » manuels utilisateurs » données » hercher dans : données ye |
- — —— S —
Organiser = Nouveau dossier * [ ®
&, systeme (C) “ Nom . Modifié le Type Taille
= HP_SW (D) . .y . L
. de (W\SB200004) (59 |, données imports différés 12/05/2016 16:44 Daossier de fichiers
auvegarde :
‘..L‘:' 2 | modele_import-agents 02/02/2016 10:45 Dossier de fichiers
Eseau
é . - o . ' modele_inscriptions_import 02/02/201610:41 Dossier de fichiers
anneau de configuration
5 Corbeill & ) agentscholetais1403.csv 14/03/2016 1541 Fichier CSV Micro... 3Ko
5] Corbeille
= . | @ fichier_import_inscriptions-20160201.csv 01/02/201611:04 Fichier C5V Micro... 1Ke
/ cahier de recette
; o " ) FO_liste_agents_20160129.csv 29/01/2016 10:22 Fichier CSV Micro... 5Ko
. définition besein .
; Dol gestionnaire de collectivité.docx 21/01/201619:11 Document Micros... 2359 Ko
. doc
. L E) import-agent-modop.csv
4 | docCNFPT-CGL = . < . .
) 4 mot de passe.pof Double-cliquez pour sélectionner votre fichier
J o
1A plan.pdf
I docs contractuels = [ |

Je nomme mon fichier.

Sélection des documents supplémentaires X .
libellé du document [piai] <+——— Nommez votre fichier

Changer le document

— Cliquez pour valider

Abandomner ﬁ

Je sélectionne les fichiers que je souhaite envoyer.

ACHEMINER DES DOCUMENTS

1. DOCUMENT: 2 AGENTS 3. MESSAGE

Sélectlonnez les documents & transmettre

Nature de la Libellé du st Code stage / Dates de la Inscriptions (de  Etatdela
formation ibele du slage sessions session la CT) session
Prendre ses fonctions de X
. ! Du 26/05/2016 au Quverte a
Inter tuteurs-trices d'emploi SX4EAT19 1 - o
davenir 271052016 l'inscription
Liste des documents transmis =
[ Liste des stagisires suceincte - voir le document ; .
[ convocstions Sélectionnez les
= fichiers que vous

Liste des documents supplémentaires transmis .
questicansire préslable & linseription (0.01 ME) - voir le document souhaitez e nvoyer
Mot de passe [sjoute par la collectiité] (0.00 MB) - oir le document
[ plen [sjouté par la collectvité] (0.00 ME) - voir le document

Sélection des documents supplémentaires C|iqueZ pour valider

libellé du document

Ajouter un document

Abandonner
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Je sélectionne les personnes a qui je souhaite envoyer les fichiers.

ACHEMINER DES DOCUMENTS

1. DOCUMENTS 2 AGENTS 3. MESSAGE

Cochez la case correspondant a
votre choix

Des formations tout au long
de la vie

Collectivité Conv. Refus Agents Responsable hiérarchique W]  Comespondant formation

W DUPWUIS Michel W GAUDIN Pierre

. . Retour
Cliquez pour valider

Commune de Chassillé &) GRIS Germaine

Je vérifie le contenu du courriel que je vais envoyer.

ACHEMINER DES DOCUMENTS

1. DOCUMENTS 2 AGENTS 3. MESSAGE

A 1425810-Gris gestionnaire : josephine.infray@cnipt.ir, agent : grisg@yopmail.com, responsable :
dupuism@yopmail.com, correspondant : gaudinp@yopmail.com

[ des pour |a session "SX4EAT19"

Bonjour

‘'ous trouverez ci-dessous les liens pour iElécharger les documents en piéce jointe de ce mail.

[Cordialement,

Cliguez pour envoyer le courriel p
I T

Abandonner Envoyer les documents
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7.3 Suivi des inscriptions par dispositif

@ Ce sous-menu permet suivre I'état des inscriptions par dispositif. Il me permet aussi de
consulter le contenu d’un dispositif.

7.3.1 Jerecherche un ou plusieurs dispositif ayant des inscrits pour ma collectivité
Je me rends dans le menu « MES TABLEAUX DE BORD ».

IS

INFO MES INSCRIPTIONS MES AGENTS MES OUTILS LUSCREA:TRZA golJ-lelsi0) DISPENSES MON COMPTE

L3

INSCRIPTION EN LIGNE

Suivi des inscriptions par agent

Suivi des inscriptions par session

BIENVENUE SUR ACTU Suivi des inscriptions par C. ~uveiur Cllquez Sur « MES TABLEAUX DE BORD »

LA Suivi des présences et danS Ia. |iSte ChOiSiI‘
PLATEFORME Tableau de suivi des dispenses FP « Suivi des inscriptions par d|spos|t|f »
D'INSCRIPTloN Tableau de suivi des dispenses Fl

INSCRIF 1 1vivo runmuuvn w meyruase

EN LIGNE DU 0 compte 3 valider
CNFPT o8 ROCANCE SIS Demandes de formation a instruire

5 préinscriptions a valider

Je recherche un dispositif

TABLEAU DE BORD : SUIVI DES INSCRIPTIONS PAR DISPOSITIF

Etat du dispositif croisissez un &tat
Code du dispositif
Libellé du dispositif

Type du dispositif Cheisissez un type

Sélectionnez les critéres
de recherche les mieux
adaptés

Catégorie Choisissez une catégarie

Réinitialiser Afficher les dispositifs

|

Cliquez pour afficher les dispositifs
correspondant a vos criteres de recherche.

ﬂ Si aucun critére de recherche n’est renseigné, aucun résultat ne s’affiche.
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= Les résultats de la recherche s’affichent.

Type de
dispositif

& Prepa
S Prépa
S Prépa
& Prépa
& Prépa
& Prépa
L Prépa
& Prépa
& Prépa

& Prépa

10 dispositifs

Libellé du
dispositif
DM PREPA
HYBRIDE
DM PREPA
HYBRIDE
DM PREPA
HYBRIDE

DM PREPA
HYEBRIDE

DM PREPA
HYEBRIDE

DM PREPA
HYBRIDE

DM PREPA
HYBRIDE
DM PREPA
HYBRIDE
DM PREPA
HYBRIDE

DM PREPA
HYEBRIDE

Code
dispositii

20:-DMHYB001

20:DMHYB002
20:-DMHYB003
20:DMHYB004
20:DMHYB006
20:DMHYB007
20:DMHYB003
20:DMHYBDOB
20-DMHYBDOC

20-DMHYB0OD

Période de
formation

JUIN 2017

JUIN 2017

AOUT 2018

1770972018

177092018

AOQUT 2018

Inscriptions
(de la CT)

i

18]

14

]

pré-
Inscriptions
(de la CT)

]

Annulations
(de la CT)

]

Inscriptions Etat du
(toutes CT) dispositif

1

En cours

En cours

En cours

En cours

En cours

En cours

En cours
Recensement
&N COours

Recensement
&N COours

Recensement
&N COours

Voir |10 dispositifs/page

Retour

Action
0
o)
o)
o)
o Tous les
- dispositifs

© || saffichent
o
o)
0
o

OK
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7.3.2 J’exporte la liste des inscrits a un dispositif

Je suis la méme procédure que celle de I'action « 7.3.1 Je recherche un ou plusieurs

dispositif ayant des inscrits pour ma collectivité »

Type de
dispositif

G Prépa
& Prépa
S Prépa
& Prépa

% Prépa

10 dispositifs

Libell& du
dispositif
DM PREPA
HYBRIDE
DM PREPA
HYBRIDE
DM PREPA
HYBRIDE
DM PREPA
HYBRIDE

DM PREPA
HYERIDE

Code
dispositif

20:DMHYBO01
20:DMHYEDD2
20.DMHYEDD3
20:DMHYB0D4

20:DMHYEDDS

Période de
formation

JUIN 2017

Inscriptions
(de la CT)

0

0

0

pr
Inscriptions (de
la CT)

Annulations
(de la CT)

]

]

1]

Inscriptions Etat du N
toutes CT) dispositit  *cfion
—
1 En cours (@]
4 Encos | O Sélectionn
4 En cours (o0 m § erun
dispositif
15 En cours @]
4 En cours @]
—
Voir |5 dispositifs/page 0K
Retour Exporter I7 sélection

Cliguez pour exporter
la sélection
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7.3.3 Je consulte le détail d’un dispositif

Je suis la méme procédure que celle de I'action « 7.3.1 Je recherche un ou plusieurs
dispositif ayant des inscrits pour ma collectivité »

pré-

Type de Libellé du Code Période de Inscriptions Inscriptions Annulations Inscriptions Etat du Action
dispositif dispositif dispositif formation (de la CT) (de la CT) (dela CT) (toutes CT) dispositif
O Prépa i [1} ] 11 En cours O
Cliquez pour consulter le
% Prép SN , . ogs 1] ] 10 En cours @]
3
détail d’'un dispositif
o .
& "Prépa T j10 4 1 11 En cours (@]
Premier
9 Prépa DISPOSITIF 20:DMMNATOO4 frimestre n 0 1] 11 En cours @]
MATIOMAL
2018
) . DISPOSITIF Recensement
5% Prepa NATIONAL 20:DMNATOO9 17/09/2018 1 0 [1] [} en cours 9]
5 dispositifs < = Voir |5 dispositifs/page 0K
Retour Exporter la sélection
- . . iy y .
= Le détail du dispositif s’affiche.
)
| . o
DETAIL DU DISPOSITIF
Etat Encours
Code 20:DMNATOD4
Libelle DISPOSITIF NATIONAL E
Description HEKIGKG]
Date limite d'inscription 02042013
Période de formation FPremisrtrimestre 2012
Catégorie cible C
Voie(s) Concoursintems
Concours 32 concours
Examen promation interme
Filiére(s) Filiére administrative
Filiére animation
Fiiére culturelie
Spécificité(s) Ausche - sanitsire =t social
Attaché - analyste
Attaché - animation
Tests associés Sessions de tests Date Lieu
20 TSNAT 006 25/04/2018 matin Bastidonne
TSNAT - TEST NAT 2 PARTIES . .
20 TSNAT 007 25/04/2018 matin Bastidonne
Liste des modules de tremplin Code Libelle
THAT1 TREMPLIN NATIONAL
Liste des modules du dispositif Code Libellé Obl.
SNAT2 STAGE NATIONAL DIS Oui
SNATS STAGE MATIONAL MIX Maon
SNATHY STAGE MATIONAL 1 Oui =
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7.3.4 Je consulte la liste des agents de ma collectivité inscrits a un dispositif

Je suis la méme procédure que celle de I'action « 7.3.1 Je recherche un ou plusieurs
dispositif ayant des inscrits pour ma collectivité »

Type de Libellé du Code Période de Inscriptions ::_::éri tions Annulations Inscriptions Etat du Action
dispositif dispositif dispositif formation (de la CT) (de IEDCT] (dela CT) (toutes CT) dispositif
o . DISPOSITIF . ,
% Prépa NATIOMAL 20:DMNATOO1 1 0 1] 11 En cours Q
o . DISPOSITIF
L Prépa NATIONAL 20:DMNAT002 1 rs (@]
R Fréga DISPOSITIE 3411147003 1 € J Cliquez pour consulter la o
. liste des inscrits
. DISPOSITIF Premicr
% Prepa MATIONAL 20:DMMATOO4 frimestre a1 r: @]
2018
o . DISPOSITIF Recensement .
\ Prépa NATIONAL 20:DMNATO08  17/09/2018 1 0 i & on cours O
5 dispositifs < = Voir |5 dispositifs/page 0K
Retour Exporter la sélection
= La liste des inscrits au dispositif s’affiche.
Je consulte la liste des participants.
AGENTS INSCRITS
Nature de :Z;ales de
la Libellé du Dispositif . Etat
Nr%nr:olfm Cat.  Collectivitée  formation/ stage / dela s';%s;_is;gg.f session / It:::rf:nrjizms Actions [
[ Type de Dispositif session de inscription
dispositif formation
il aBou c Aix-en- Dispositif ﬁ,ﬁ's[;"c',’;‘l‘ﬁﬂ”“ b HECS EnEErel . O
)| MANON FErEEs FITE MATIONAL 2018 acceptée
. . 20:DMNATOD4 / Premier En cours /
= f:IjAVON c slx-en- E\;posltlf DISPOSITIF timestre Préconisation  préconisation O
h | Lidia rovence repa NATIONAL 2018 acceptée
ABOU- A. T = 20:DMNATO04 / Premier En cours
& AHMED ® Ab-En- Dispositi DISPOSITIF timestre  Préconisation  préconisation ]
2018 acceptée
1 ’ Premier En cours /
Cllquez pour ContaCter I agent’ son trimestre Préconisation  préconisation O

supérieur hiérarchique, le responsable
formation ou le gestionnaire application

Cliquez pour exporter les agents p

abandonner h Exporter tout Exporter la sélection

Les documents associés sont des documents envoyés au stagiaire, qui sont joints a
I'accusé de réception de la demande d'inscription a une session de formation.
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7.3.5 Je consulte la liste des agents de ma collectivité préinscrits a un dispositif

Je suis la méme procédure que celle de I'action « 7.3.1 Je recherche un ou plusieurs
dispositif ayant des inscrits pour ma collectivité »

Type de Libellé du Code Période de Inscriptions
dispositif dispositif dispositif formation (de la CT)
> - DISPOSITIF ’
& Prépa NATIGNAL 20:DMNATO01 1
- DISPOSITIF .
& Prépa NATIGNAL 20:DMNATO02 1
- . DISPOSITIF )
& Prépa NATIONAL 20:DMNATO03 10
Premier
& | Prépa Efﬁgggﬂ': 20:DMNATO04 trimestre 1
2015
) 5 DISPOSITIF ’
& Prépa NATIOMAL 20:DMNATO09 17/09/2015 1
5 dispositifs < |--| >

prée-
Inscriptions

Annulations

Inscriptions Etat du

e (dela CT) (toutes CT)  disposiif acion
0 0 11 En cours @]
]
i € Cliquez pour consulter la
liste des préinscrits
]
R it

; : s Recoement 5

Woir |5 dispositifs/page oK

= La liste des inscrits au dispositif s’affiche.

Je consulte la liste des participants.

Mature de I[;ates 8
la Libellé du Dispositif q Etat
Nom / prénom Cat Collectivité ~ formation/  stage / dela SE:S.S'OM session / Ducum_ents Actions [
Type de Dispositif session hctode inscription EauSHE
dispositif ST
CHARPENTIER - . - 20:DMNATOO3 /
Ab-en- Di tif E !
G AN A Prownce | Pigpa  DISPOSTE Préiscr O
- . - 20:DMNATO03 /
& smenwse  ©  feen  Bee oiseosme u
Cllqyez pour con_tacter I'agent, son En cours | O
supérieur hiérarchique, le responsable
formation ou le gestionnaire application Cliquez pour exporter les agents

abandonner ﬁ Exporter tout Exporter la sélection

Les documents associés sont des documents envoyés au stagiaire, qui sont joints a
I'accusé de réception de la demande d’inscription a une session de formation.
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7.3.6 Je consulte la liste des agents de ma collectivité dont I'inscription a un
dispositif est annulée

Je suis la méme procédure que celle de I'action « 7.3.1 Je recherche un ou plusieurs
dispositif ayant des inscrits pour ma collectivité »

Type de Libellé du Code Période de Inscriptions ::1':;“ IS Annulations Inscriptions Etat du ST
dispositif dispositif dispositif formation (de la CT) (de IapCT] {de la CT) (toutes CT) dispositif
a . DISPOSITIF . ,
% Prépa NATIOMAL 20:DMNATO01 1 0 0 11 En cours O
- . DISPOSITIF )
& Prépa NATIOMAL 20:DMNATO02 1 0 0 ]
R Prépa DISPOSITIF | 0 ouuaton 0 . 1€ Cliquez pour consulter la
: liste des agents annulés
B Pré DISPOSITIF 20:DMNATO04 :’_remlier 11 1] 0
1 repa NATIONAL rimestre 1
2018
o - DISPOSITIF . Recensement /
% Prepa NATIONAL 20:DMNATO09 17/09/2018 1 1] 0 -] en cours O
5 dispositifs = -- = Voir |5 disposififsipage 0K

= La liste des inscrits au dispositif s’affiche.
Je consulte la liste des inscriptions annulées

INSCRIPTIONS ANNULEES

Nature de :Z;ates e
Nom / la Libellé du Dispositil e | Eiat
prénom Cat.  Collectivite  formation/ stage / dela Périnde session / Documents transmis Actions ]
Type de Dispositit session de inscription
aSECSIE formation
Bl TOURNIE B Ap-en- Dispositif g?sihégﬁgos b En cours / préconisationsttestation O
B ANA Provence Prépa NATIONAL Annulé globale

abandonner % Exporter fout Exporter la sélection

Cliguez pour exporter les agents p

Cliquez pour contacter I'agent, son
supérieur hiérarchique, le responsable
formation ou le gestionnaire application

Les documents associés sont des documents envoyés au stagiaire, qui sont joints a
I'accusé de réception de la demande d’inscription a une session de formation.
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7.3.7 Je consulte et je modifie une inscription

Je suis la méme procédure que celle de I'action « 7.3.1 Je recherche un ou plusieurs
dispositif ayant des inscrits pour ma collectivité »

Type de
dispositif

Prépa
Prépa
Prépa
Prépa

Prépa

5 dispositifs

Libellé du
dispositif
DISPOSITIF
HATIONAL
DISPOSITIF
MATIOMAL

DISPOSITIF
MNATIONAL

DISPOSITIF
MATIOMAL

DISPOSITIF
MATIONAL

Code
dispositif

20:DMNATO01
20:DMNATO02

20:DMNATO03

20:DMNATOO4

20:DMNATOO09

Période de
formation

Premier
frimesire
2013

17/09/2018

- pré- " -
pecmtors  hocipins il ecbine Hld
(de la CT)
1 0 0 11 En cours
1 En cours

Cliquez pour consulter la

cours

liste des préinscrits

= La liste des inscrits au dispositif s’affiche.

Je consulte le détail d’'une inscription.

AGENTS INSCRITS

Nom /
prénom

JACKSON
FABIENNE

EEAUFRERE

Nature de

la
Cat.  Collectivité  formation /

Aix-en-
Provence

Apx-en-

Type de
dispositif

Dispositif
Prépa

Dispositif

Libellé du
stage /
Dispositif

20:DMNATO03 /
DISPOSITIF
HATIONAL

20:DMMATOO3 /

FLORENCE

Cliquez pour consulter le gk:/
détail de I'inscription

37
e
c A DISPOSITIF
Provence Prépa NATIONAL
CHILOT = 20:DMMATOO3 7
MARIE- A Orange Piepositit  DISPOSITIF
CLAIRE e HATIONAL
abandonner

1 En cours
1 0 0 6 Recensement
&N COurs
Woir |5 dispositifs/page
Dates de

Dispositif fession ,  El

de la Période session / Documents transmis Actions [

session de inscription

formation

En cours / B
Préconi pr 0
accepiée globale
En cours [ Hm Pt -
Préconisalion preconisationAttestation O
accepige globale
En cours / .
G L guinbale u
accepiée
E?é‘éz::ssa{t\on préconisationAttestation O
accepiée globale
IE:'péE:IrJITSga{t\on préconisationAttestation O
accepige globale

Exporter tout Exporter la sélection

Action

|0 00O

O

[¥] ok
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= La page qui détaille l'inscription de I'agent s’ouvre.

Je vérifie les informations et je modifie I'inscription.

INSCRIPTION DE M. AGUERO CHRISTOPHE

Nom / Prénom

Code du dispositif
Libellé

Description

Date limite d'inscription
Période de formation
Aménagement particulier

Motivation

Objectif du concours

“Filiére

*Voie

*Spécificité (option / de

AGUERQ Christophe

20:DMHYEDOD

DM PREFA HYERIDE

RGFDFGF

eM12ms

AQUT 2018

DCochez la case =iwvous souhaitez gu'un

aménagement particulier soit prévu lors de la
formation

Filigre administrative

‘Concours exierne

) Attaché -

Sélection de la session de test
Test campagne hybridation

Demande de dispense de test

Code dispositif

Liste des modules tremplin du dispositit

Liste des modules du dispositif

THY01 Date

08:THY01027 03/12/2018
08:THY01026 30/11/2018
08:THY01025 29/11/2018
20:THY01028 04/12/2018

Choisissez un motif de dispense

Modalité d'organisation

Présentiel
Modalité d’'organisation Code
Présentiel PHY13
Présentiel et 2 distance PHY16
Distanciel PHY15

Lieu
poggio de venaco ®
poggio de venaco O
poggio de venaco (@]
Bastidonne O
@]
Code Libelié
TRHY1 Module Tremplin hybr
Libellé QObl.
PREPA MODULE 1-FRE Qui
Stage prepa module 3 Mon
STAGE PREPA MODULE 2 Qui

Retour Annuler linscription T

Consultez les détails de
l'inscription de I'agent et
apportez les
modifications souhaitées

Cliquez pour
enregqistrer les
modifications

Les modifications apportées sont prises en compte et sauvegardées.
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7.3.8 Je consulte et j’annule une inscription

Je suis la méme procédure que celle de I'action « 7.3.1 Je recherche un ou plusieurs
dispositif ayant des inscrits pour ma collectivité »

Type de
dispositif

Prépa
Prépa
Prépa
Prépa

Prépa

5 dispositifs

Libellé du
dispositif
DISPOSITIF
HATIONAL
DISPOSITIF
MATIOMAL

DISPOSITIF
MNATIONAL

DISPOSITIF
MATIOMAL

DISPOSITIF
MATIONAL

Code
dispositif

20:DMNATO01
20:DMNATO02

20:DMNATO03

20:DMNATOO4

20:DMNATOO09

Période de
formation

Premier
frimesire
2013

17/09/2018

Inscriptions
(de la CT)

=

prée-
Inscriptions
(dela CT)

0

Annulations Inscriptions
{de la CT) (toutes CT)
L] 11

I=

l?\

Cliquez pour consulter la
liste des inscrits

[

= La liste des inscrits au dispositif s’affiche.

Je consulte le détail d’'une inscription.

AGENTS INSCRITS

Nature de
Nom / la Libellé du
prénom Cat. Collectivité ~ formation/  stage /

Type de Dispositif

dispositif
JACKSON c Apc-en- Dispositif E‘:s%%’;ﬁl;gm v
FABIEMNE Provence Prépa NATIONAL
BEAUFRERE A Alx-en- Disposilif ODMNATION
FLOREMCE

Cliquez pour consulter le ggs '
détail de I'inscription

3/
Pt
C A DISPOSITIF
Provence Prépa NATIONAL
CHILOT - - 20:DMNATOO3 7
MARIE- A Orange E'rzpf"'f DISPOSITIF
CLAIRE 2 HATIONAL
abandonner

Dispositif
de la
session

Dates de
la
session /
Période
de
formation

Woir |5 dispositifs/page

0 [
Etat
session / Documents transmis
inscription
IE?éz:Ir‘l:ssa{t\on préconisationAttestation
accepiée globale
En cours / o
Préconisat DI
accepiée globale
En cours [ c
P pr
accepiée alobale
Epézzlr‘l?ssa{t\on préconisationAttestation
acceptée dobale
IE'-‘?éEzlr‘lqssa{t\on préconisationAttestation
accepiée globale

Exporter tout Exporter la sélection

Etat du
dispositif

En cours
En cours

cours

En cours

Recensement

en cours

Actions

O

Action

|0 00O

O

[¥] ok
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= La page qui détaille l'inscription de I'agent s’ouvre.

Je consulte les informations et jannule l'inscription.

INSCRIPTION DE M. AGUERO CHRISTOPHE

Nom / Prénom

Code du dispositif
Libellé

Description

Date limite d'inscription
Période de formation

Aménagement particulier

Motivation

Objectif du concours

“Filiére

*Voie

*Spécificité (option / domaine)

Sélection de la session de test

Test campagne hybridation

Demande de dispense de test

Code dispositif

AGUERQ Christophe
20:DMHYEDOD

DM PREFA HYERIDE
RGFDFGF
28112018

AQUT 2018

[]Cochez Ia sase sivaus souhaitez qu'un

aménagement particulier soit prévu lors de ls

formation

Filigre administrative
Concours externe

Aftaché - animation

THY01

08:THY01027
08:THY01026
08:THY01025
20:THY01028

Date

03/12/2018
30/11/2018
29/11/2018
04/12/2018

Choisissez un motif de dispense

Liste des modules tremplin du dispositit

Liste des modules du dispositif

Modalité d'organisation

Présentiel

Présentiel et 2 distance

Distanciel

Modalité d'organisation

Code

PHY13
PHY16
PHY15

Lieu
poggio de venaco ®
poggio de venaco O
poggio de venaco (@]
Bastidonne O
@]
Code Libelié
TRHY1 Module Tremplin hybr
Libellé QObl
PREPA MODULE 1-FRE Qui
Stage prepa module 3 Mon
STAGE PREPA MODULE 2 Qui

Retour Annuler linscription

Consultez les détails de
l'inscription de I'agent et
apportez les
modifications souhaitées

Cliquez pour annuler
l'inscription
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= Un message de confirmation s’affiche.
Je confirme I'annulation de I'inscription.

FEHULE UGS IUHIaUUIL == ==

Aménagement particulier [[]Coenez Ia case &i vous souhatez qu'un
aménagement particulier soit préwu lors de |z
farmation

Motivation
Objectif du concours

*Filiere
*\oie a @ Toute annulation d'une inscription au dispositif est définitive, étes-vous
L *

P ) X sir de vouloir poursuivre cette action?
*Speécificité {option / domaine)

Sélection de la session de test

Test campagne hybridation

08:THY01026

301112018 poggio de vgnaco
08:THYD1025 29112018 poggio de vghaco O
20:THY01028 041122018 EBastidonne O
Demande de dispense de lest Choisissez un motif de dispens —
Code dispositif Cliguez pour confirmer
, .
I'annulation
Liste des modules tremplin du dispositif Modalité d'organisati
Présentiel TRHY1 Module Tremplin hybr
Liste des modules du dispositit Modalité d'organisation Code Libellé 0bl.
Présentiel PHY13 PREPA MODULE 1 - PRE Qui
Présentiel et a distance PHY16 Stage prepa module 3 MNon
Distanciel PHY15 STAGE PREPA MODULE 2 Qui

Retour Annuler linscription

L’inscription de l'agent passe a I'état « Annulée ».

Le nom de l'agent disparait de la liste des inscrits.

Et un courriel d’annulation est envoyé a l'agent au responsable hiérarchique, au
correspondant formation et au gestionnaire de la collectivité.
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7.4 Sous-menu : Suivi des présences

@ Ce sous-menu permet de consulter la liste de présence des agents de la collectivité aux
sessions de formation continue, de préparation concours et de Tremplin qu’ils ont suivi.

7.4.1 Je consulte laliste des présences
Je me rends dans le menu « MES TABLEAUX DE BORD ».

‘ INSCRIPTION EN LIGNE

LleeV SR [NFO MES INSCRIPTIONS MES AGENTS MES OUTILS QUSSP BTG J=leisin) DISPENSES MON COMPTE

Suivi des inscriptions par agent

Suivi des inscriptions par session

BIENVENUE SUR U

Cliquez sur « MES TABLEAUX DE BORD »
et dans la liste choisir

LA Tableau de suivi des dispenses FP .o A
PLATEFORME Tableau de suivi des dispenses Fl «Suivi deS presences »
D'INSCRIPTION S -

EN LIGNE DU INSCRIPTIONS formation d'intégration { eomble 2 vajider

CN FPT 1S PIOChialnes SeSstons Demandes de formation a instruire

du mardi 26 au jeudi 28 juin 2018 (FIC) 11 préinscriptions a valider
Lieu Gare routiére Aix-en-Provence Bastidonne

Inscrire un agent

Je consulte le tableau récapitulatif des présences.

TABLEAU DE BORD : SUIVI DES PRESENCES

Nom de 'agent
Prénom de l'agent
Adresse de courriel 4 H
professionnelle SQl?CtlonneZ les
Nature de formation  Sélectionnez une nature = Crite I’(?S de recherche
Code structure [ stage / les mieux adapteS

session

Recherche libre (lieu,
libellé, etc...)

A partir de ]|
Pendant

Cliquez pour afficher
les résultats

Réinitialiser Afficher les agents

s’affiche.

ﬂ Si vous n‘avez saisi aucun critére de recherche, la liste de tout le suivi de présence
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Je consulte la liste de présence.

TABLEAU DE BORD : SUIVI DES PRESENCES

Nom de 'agent
Prénom de I'agent

Adresse de courriel
professionnelle

Nature de formation Sélectionnez une nature
Code structure / stage /
session
Recherche libre (lieu,
libellé, etc...)
A partir de  09/102018 75|
Pendant
Réinitialiser Afficher les
Nature rchces Présences
Nom/prénom  Cal | de leel]e dela :\;]odalng i Date§ des :ellal-lleuref e 0
formation session organisaton Sesslons |_[; total Jours
eures
20:SPRT1001 Du
rﬁlyHEB?DJI c  Fortaton  STAGE .  Présentiel ol VET T VE N O
PREPA 2.23.1 131172018 Eventuellement
¥ oo | 250102001 I sélectionnez les agents
— ormation N .
corRTANA  ©  connue  DISTANCIEL ~ DiStancel Au b ored He&— pour lesquels vous
o e R souhaitez exporter les
v 20:5D102001 Du ivis d p
— Formation STAGE . . 03122018 SUIVIS de presence
cLOVIS ¢ connue  DISTANCIEL ~ Distanciel Au 61 0184 u p
ROSANE 23231 28/1212018
| 20:3DI02001 Du
SIMME Formation = STAGE ; ) 031122018
CAPET € contnue  DisTANCIEL ~ Distanciel Au bt 018y o
CELINE 23231 281212018
MME 20:5D102001 Du
s Formation STAGE . . 03122018
cocHELN € oninue | DISTANCIEL | Distanciel Au BIH 0/6d O
MARIA 23231 2811212018
Exporter tout Exporter la sélection
17 présences =/-/1/1213]4- = Voir |5 présences/page

yoe

= Le fichier suivant est généré

—F _SUIVI_presences_ ecture seul icrosoft Excel '|_!|-|EI |-E|
Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichage Acrobat & 9 = B 2
= ¥ Calib o =; Standard - &5 Mise en forme conditionnelle - 5 Insérer ~ -
—j B3 - altbr %] d = % = e 000 @Mettre sous forme de tableau = | 5% Supprimer ~ @ - % [ﬁ
Collar =4 SRS & Qv fég -’)?% L‘f}St}'\es de cellules ~ A EjFormat' @~ ;’i;;;ref sp;c;:iroc:::'i
Presse-papi.. s Palice [ ||
AL - Cliquez pour exporter la liste de | | Cliquez pour exporter la liste de
A B présence de tous les agents présence pour les agents sélectionnés
1 nom_de_nai prenom dats eta
2 |LEROY Frangoise 23/12/1972 siret:200035° 10L2USU 27 accepte N P3 Tr&egrave;s | ||
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7.5 Sous-menu : Tableau de suivi des dispenses FP

Ce sous-menu permet de consulter la liste des agents de la collectivité bénéficiant d’'une

@ dispense pour les formations de professionnalisation et de regarder l'historique des
dispenses. Il permet aussi de maodifier et de supprimer les demandes de dispense ainsi que
de consulter et de modifier les fiches des agents.

7.5.1 Je consulte laliste des dispenses FP
Je me rends dans le menu « MES TABLEAUX DE BORD ».

¥
( ‘ INSCRIPTION EN LIGNE

[leleld S8 [NFO MES INSCRIPTIONS MES AGENTS MES OUTILS LUSSREI:RIN G J=leisio) DISPENSES MON COMPTE

Suivi des inscriptions par agent

Suivi des inscriptions par session Mon tableau de bord

BIENVENUE SUR ACTU Suivi des présences .
LA Tableau de suivi des dispens™ < 2 C“quez sur « MES TABLEAUX DE BORD »
PLATEFORME Tableau de suivi des dispenses Fl et dans Ia IISte C.hOISIr
D'INSCRIPTION « Tableau de suivi des dispenses FP »

INSCRIPTIONS formation d'intégration
EN LIGNE DU _ _
CNFPT les procnaines sessions Demandes de formation a instruire

du mardi 26 au jeudi 28 juin 2018 (FIC) 11 préinscriptions a valider

Lieu Gare routiére Aix-en-Provence Bastidonne

Inscrire un agent

Je recherche mes demandes de dispense.

TABLEAU DE SuUlvi

AGENTS AVEC DISPENSE PROFESSIONNELLE

Nom / prénom Catégorie []JA []JB [JC [JE
Adresse de courriel SéleCtionneZ les
professionnelle critéres de recherche
Famille professionnelle  Choisissez une famille Statut  tous les mieux adaptés
Collectivité d'appartenance Choisissez une collectivité Etat des  Choisissez un état des dispense| v |
dispenses
Emploi
A partir de el
Pendant

Cliquez pour afficher
rentaiser | ([N €< les résultats

Si vous n’avez saisi aucun critére de recherche, la liste de toutes les demandes de
dispense s’affiche.
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Je consulte la liste de mes demandes de dispense.
TABLEAU DE SUIVI

AGENTS AVEC DISPENSE PROFESSIONNELLE

Nom / prénom Catégorie [ A []B []C
Famille prof lle Choisissez une famille Statut  tous
Collectivité d'appart Choisissez une collectivité Etat des Choisissez un état des dispense|~ |
dispenses
Emploi
A partir de ]
Pendant

Réinitialiser Afficher les agents

1 agent ayant une dispense FP

Date
Mom/prénom  Catégorie Famllle_ Emploi Statut Collectivité entice |
professionnelle dans le
grade
nen
Fonctionnaire =~ Commune Inscrit Fl
BRAILLEAUX P =]
Bastien B Bibliothécaire (_slag_lalre ou de o 31122012 dispense O
titulaire) Chassille EF en
cours
1 agent <|--| = Voir [10 agents/page 0K

m Exporter la sélection

Cliguez pour exporter la liste des dispenses
professionnelles

Dans le cas ou le paramétrage par portefeuille est activé pour la collectivité les
demandes de dispenses affichées sont les demandes des dispenses professionnelles
des agents qui font partie du portefeuille de I'opérateur connecté.
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7.5.2 Je consulte la fiche d’un agent qui bénéficie d’'une demande de dispense

Je suis la méme procédure que celle de I'action « 7.5.1 Je consulte la liste des dispenses
FP ».

TABLEAU DE SUIVI

AGENT S AVEC DISPENSE PROFESSIONNELLE

Nom [ prénom Catégorie [ A []B [JC [JE

Adresse de courriel
professionnelle

Famille professionnelle  Choisissez une famile Statut  tous
Collectivité d'appartenance Chaisissez une collectivité Etat des Choisissez un état des dispense| v |
dispenses
Emploi
A partir de |
Pendant
Réinitialiser Afficher les agents

3 agents ayant une dispense FP

Date
Nom/prénom  Catégorie praoTslslsliionneHe Emploi  Statut Collectivité g:l:;rlf;e |
grade
dispense
Fonctionnaire
| AAAA Azaa A (stagiaire ou Orange 09/09/2010 dispense O
fitulaire) EP en
Cours
T Ins Inter
Ins Intra

Cliquez pour consulter
la fiche agent
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Je consulte la fiche agent.

FICHE DETAILLEE DE L'AGENT

FICHE PERSO DISPENSE PROFESSIONNALISATION

Identité

Identifiant

Compte agent
Civilité

Nom

Nom de naissance
Prénom

Date de naissance
Adresse 1
Adresse 2
Adresse 3

Pays

Code postal

Ville

Téléphone personnel
Téléphone mobile
Courriel personnel

Situation professionnelle

Niveau de diplome de I'agent
Teéléphone professionnel
Collectivité

Adresse du lieu de travail
Adresse du lieu de travail 2
Code postal du lieu de travail
Commune du lieu de travail
Service

Références

Domaine d'activité

Famille professionnelle
Emploi/Fonction

Courriel professionnel

Nom responsable
hiérarchique

Prénom responsable
hiérarchique

Courriel responsable
hiérarchique

Correspondant formation

Prénom correspondant
formation

Courriel correspondant
formation

Statut

Catégorie

Code Net

Grade

Date d'entrée dans le grade
Date entrée dans la FPT
Qualité

Etat

1425440 =

Sans

M.
BRAILLEAUX
BRAILLEAUX
Bastien
16/01711078

Le Pré

France
72540

Chassille

Mo renseigné

Commune de Chassillé

Rue du Général Leclerc

72540

CHASSILLE

Bibliothécaire
brailleauxb@yopmail.com

GOURDOM

goudrone@yopmail.com

CHUPIN

Julien

chupinj@yepmsil.com

Fonctionnaire (stagiaire ou titulaire)

B

SCG2 - Assistant de conservation principsl de 2éme classe stagiaire
Assistant de conservation principsl de 2éme classe stagisire
22012

3MM2012

Actif

—

Consulter les informations

disponibles sur la fiche
agent

retour liste Modifier la fiche
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7.5.3 Je consulte I’historique des dispenses professionnalisation d’un agent qui
bénéficie d’'une demande de dispense

Je suis les mémes procédures que celles des sections « 7.5.1 Je consulte la liste des
dispenses FP » et « 7.5.2 Je consulte la fiche d’'un agent qui bénéficie d'une demande de
dispense ».

FICHE DETAILLEE DE L'AGENT

Identité

Identifiant
Compte agent
Civilité

Nom

Nom de naissance
Prénom

Date de naissance
Adresse 1
Adresse 2
Adresse 3

Pays

Code postal

Ville

Téléphone personnel
Téléphone mobile

Courriel personnel

Situation professionnelle

Niveau de dipléme de I'agent
Téléphone professionnel
Collectivite

Adresse du lieu de travail
Adresse du lieu de travail 2
Code postal du lieu de travail
Commune du lisu de travail
Service

Reéférences

Domaine d'activité

Famille professionnelle
EmploilFonction

Courriel professionnel

Nom responsable
hiérarchique

Prénom responsable
hiérarchique

Courriel responsable
hiérarchique

Correspondant formation

Prénom correspondant
formation

Courriel correspondant
formation

Statut

Catégorie

Code Net

Grade

Date d'entrée dans le grade
Date entrée dans la FPT
Qualité

Etat

FICHE PERSO DISPENSE PROFESSIONNALISATION@

1425440
Sans

M.
BRAILLEAUX
BRAILLEAUX
Bastien
150171878

LePre

France
72540

Chassillé

Non renseigné

Commune de Chassillé

Rue du Général Leclarc

72540

CHASSILLE

Biblioth&caire
brsillesuxb@yopmail.com

GOURDON

Eric

goudrone@yopmail.com

CHUPIN

Julien

chupinj@yopmail.com

Fonctionnaire {stagisire cu fitulsire)

B

Cliquez pour consulter 'historique
des dispenses de formation

SCG2 - Assistant de conservation principal de 2éme classe stagisire

Assistant de conservation principal de 2éme classe stagisire

3MMT2M2

3nzam2

Actif

Page 199 de 268



= L’historique des dispenses s’affiche.

FICHE DETAILLEE DE L'AGENT

FICHE PERSO DISPENSE PROFESSIONNALISATION

Agent
M. Bastien BRAILLEAUX

demande de dispensa professionnalle le 05/02/2018 - Annulée
demande de dispense professionnelle le 05/02/2016 Voir - en cours

retour liste
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7.5.4 Je modifie la fiche de I’agent qui bénéficie d’une demande de dispense

Je suis les mémes procedures que celles des sections « 7.5.1 Je consulte la liste des
dispenses FP » et « 7.5.2 Je consulte la fiche d’'un agent qui bénéficie d’'une demande de
dispense ».

FICHE PERSO DISPENSE PROFESSIONNALISATION

Identité

Identifiant
Compte agent
Civilité

Nom

Nom de naissance
Prénom

Date de naissance
Adresse 1
Adresse 2
Adresse 3

Pays

Code postal

Ville

Téléphone personnel
Téléphone mobile

Courriel personnel

Situation professionnelle

Niveau de diplome de I'agent
Téléphone professionnel
Collectivité

Adresse du lieu de travail
Adresse du lieu de travail 2
Code postal du lieu de travail
Commune du lieu de travail
Service

Références

Domaine d'activité

Famille professionnelle
Emploi/Fonction

Courriel professionnel

Nom responsable
hiérarchique

Prénom responsable
hiérarchique

Courriel responsable
hiérarchique

Correspondant formation

Prénom correspondant
formation

Aant

1425440
Sans

M
BRAILLEAUX
BRAILLEAUX
Bastian
150171878

LePré

France
72540

Chassillé

Non renseigné

Commune de Chassillé

Rue du Général Leclerc

72540

CHASSILLE

Bibliothécsire
braillesuxbi@yopmail.com

GOURDON

Eric

goudrone@yopmail.com

CHUPIN

Julien

chuginj@yopmsil com

Courriel corresp
formation

Statut

Catégorie

Code Net

Grade

Date d'entrée dans le grade
Date entrée dans la FPT
Qualité

Etat

Fonctionnaire {stagisire ou titulaire)
B

SCG2 - Assistant de conservation principal de 2éme classe stagisire
Assistant de conservation principal de 2éme classe stagisire
311272012

3MNH2012

Actif

retour liste

Modifier la fiche

Cliquez pour modifier

la fiche
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Je modifie la fiche agent.

Identifiant

Compte agent

* Civilité

* Nom

* Nom de naissance
* Prénom

* Date de naissance

* Adresse 1

Adresse 2

Adresse 3

Pays

* Code postal

= Ville

Téléphone personnel
Téléphone mobile

Courriel personnel

Niveau de dipléme de I'agent
Téléphone professionnel

* Collectivité

* Adresse du lieu de travail
Adresse du lieu de travail 2

* code postal du lieu de travail
* Commune du lieu de travail
Service

Références

Domaine d'activité

Famille professionnelle
Emploi/Fonction

Courriel professionnel

Nom du responsable
hiérarchique

Prénom du responsable
hiérarchique

Courriel responsable
hiérarchique

Correspondant formation

Nom du correspondant
formation

Prénom du correspondant
formation

Courriel correspondant
formation

* Statut ¢

* Catégorie

Code net

Grade
* Date d'entrée dans le grade

* Date d'entrée dans la
fonction publique territoriale

Qualité

Etat

1425440

Sans
M Mme
ERAILLEAUX
ERAILLEAUX
Bastien
150111978
Le Pré
France [~]
72540
Chassillé (72) [~

Ex: 0123456780
Ex: 0823456789

Nan renseigné

Ex: 0123456750
Commune de Chassillé (72) [v]

Rue du Général Leclerc

72540
CHASSILLE [~]
[~]
[~]
Bibliothécaire

brailleauxb@yopmail.con

GOURDON
Eric
goudrone@yopmail.com

Julien CHUPIN [v]
CHUPIN

Julien
chupinj@yopmail.com

Fonctionnaire (stagiaire ou titulaire) () Agent public non fonctionnaire et élu

B [v]
Saisir en pramier la catégorie pour scoéder au code net
SCG2 - Assistant de congervation principal de 2&me classe stagiaire (Catégorle E) ﬂ

Assistant de conservatior
3nzrzoz
312202

[v]

retour | Annuler Valider la fiche

Modifiez les champs
dans les rectangles

Cliquez pour valider
les modifications
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7.5.5 Je consulte une dispense

Je suis la méme procédure que celle de I'action « 7.5.1 Je consulte la liste des dispenses

FP ».

TABLEAU DE SUIVI

AGENT S AVEC DISPENSE PROFESSIONNELLE

Nom [ prénom

Adresse de courriel
professionnelle

Famille professionnelle

Collectivité d’appartenance

Emploi
A partir de

Pendant

Choisissez une famille

Choisissez une collectivité

5]

3 agents ayant une dispense FP

Nom/prénom  Catégorie

i AAAAAZaa A

Famille
professionnelle

= Un menu s’affiche.

1 agent ayant une dispense FP

Momiprénom  Catégorie
BRAILLEAUX B
B! Bastien
1 agent < --

Famille
professionnelle

Catégorie [JA []B [JC [E
Statut tous
Etat des Choisissez un état des dispense| v |
dispenses
Réinitialiser Afficher les agents
Date
0 ... dentrée O
Emploi  Statut Collectivité r
grade
Cliquez pour consulter
Sspenso €—— la demande de
Fonctionnaire .
(stagiaire ou  Orange 09/092010  dispense [ dlspense
titulaire) EFPen
cours
Ins Inter
Ins Intra
Date é
Emploi Statut Collectivits g:l:s"lf
qEss Cliquez
nen .
. . Dispense de our
" i inscrit F
e an:t_lqnnalre Commune Professionnalisation du p
Bibliothécaire  (stagiaire ou de 31122012 dispe consulter la
titulzire) Chassillé Fpen 0022018
cours voir ladispense€——— demande
Modifier cette dispense d e
Annuler cette dispense .
Voir [10 agentsipage C. d|3pense

Exporter tout Exporter |a sélection
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= Le dossier de demande de dispense s’affiche.

DOSSIER DE DEMANCE DE DISPENSE
DE FORMATION STATUTAIRE DE FROFESSICNNALISATION

Frbamrimon e camancinrs.
Faga 3 Hotcation da ticamcr s CHEFT

[e—————

Famaors proks
Bier e compeierces
i s
Pans e o dsimes recorrus pa [Eist
Espinances protessinrsies

7.5.6 Je modifie une dispense

Je suis la méme procédure que celle de I'action « 7.5.1 Je consulte la liste des dispenses

FP ».

TABLEAU DE SUIvI

AGENTS AVEC DISPENSE PROFESSIONNELLE

Cliquez pour modifier
la demande de
dispense

Nom / prénom Catégorie [ A []B [JC [JE
Adresse de courriel
professionnelle
Famille professionnelle  Choaisissez une famille [v] Statut tous [v]
Collectivité d’appartenance Choisissez une collectivité [v] Etat des Choisissez un état des dispense| v |
dispenses
Emploi
A partir de gz
Pendant [~
Réinitialiser Afficher les agents
3 agents ayant une dispense FP
Date
. a - amille q ... dentrée O
Mom/prénom  Catégorie professionnelle Emploi = Statut Collectivité e
grade
d\sgense@
Fl
Fonctionnaire
AAAA Aaaa A (stagiaire ou Orange 09/09/2010 dispense O
titulaire) EP en
cours
Ins Inter
Ins Intra
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= Un menu s’affiche.

1 agent ayant une dispense FP

Famille

Nom/prénom  Catégorie professionnelle Emploi Statut Collectivité
Fonctionnaire =~ Commune
gz;‘;:#EAUX B Bibliothécaire  (stagiaire ou de
titulaire) Chassillé
1 agent =|--|= oir

Date
dentrée
dans le
grade

322012

10 agents/page

nen
inscrit F

dispe.

FPen
Ccours

[v] c..

Agent M. Bastien BRAILLEAU!

Dispense de Cllquez
Professionnalisation du pour
05/022016 I
Voir la dispense mOdIerr Ia
Modifier cetie dispense ﬁ demande
Annuler cette dispense de
dispense

Exporter tout Exporter Ia sélection

Je modifie les champs que je souhaite.
DISPENSES DE FORMATION

Demande de dispense FP

MODIFICATION 2 - DEMANDE 3 - JUSTIFICATIFS

4 -VALIDATION

Nous vous remercions de compléter le formulaire suivant. Aprés validation vous pourrez saisir

les justificatifs de votre dossier.

Descriptif du poste occupé

Emploi occupé dans la collectivité ; Bibliothécaire

Cadre d'emploi ; ASSISTANT DE CONSERVATION DU
PATRIMOINE ET DES BIBLIOTHEQUES
Filiere : CULTURELLE
Grade : Assistant de conservation principal de Zéme

classe stagisire
a déja suivi une
formation identique ~

il v a plusieurs
années dans le

I Parcourir...

Merci de préciser les principales
activités liées a I'emploi de
I'agent.

Documents de références :

Date de nomination dans la 03/01/2015
collectivité :
Nature de la formation sur laquelle porte la demande de dispense
Plusieurs choix possibles :
IF de i au premier emploi
@ F de professi lisation tout au long de I3 camiére
["] Formation faisant suite & 'affectation sur un poste a responsabilité
Durée de dispense estimée au regard des acquis de l'agent
() Dispense tolale
(@) Dispense parfielle
Nombre de jours: 1
—

st (R

Modifiez les champs
dans les rectangles et/ou
les cases a cocher

Cliquez pour enregistrer
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= Vous arrivez sur la page suivante.

LISTE DES DISPENSES

Demande de dispense FP

1-AGENT  2- DEMANDE 3-JUSTIFICATIFS QEEEAUARILYITeL]

| - Motifs recevables pour toutes les formations de professionnalisation

A - Souhait de valori;er le parcours al_'ﬂérigur ge I'agent au motif de ses FORMATIONS PROFESSIONNELLES :

naiquez icl les it 15 Suivies 3 l'article 1 de la loi du 12/07/1984) en rapport avec les responsabilités qui incombent &

l'agent
Obiectifs Nom de l'organisme
Dates Intitulé de la formation dejlgcftérme;licoonntenus ou de I'établissement de
formation
management des pouvoir gérer une CNFPT] =

de - D1/04/2016 différences culturelles equipe en tenant

a- 030412016 comptie des différences

Nb jours 3 culturelles
Ajouter une formation

B. Souhait de valoriser le parcours antérieur de I'agent au motif d'un BILAN DE COMPETENCES :

Date

de:
a:

Ajouter un domaine

Domaines de compétences identifiés
en lien avec les activités réalisées

Organisme

Modifiez les champs
dans les rectangles et/ou b
ajoutez une formation

et/ou un domaine

sonver - [

Cliquez pour enregistrer
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= Vous arrivez sur l'écran suivant.

LISTE DES DISPENSES

Demande de dispense FP

MODIFICATION 2 - DEMANDE 3 - JUSTIFICATIFS 4 -VALIDATION

Voici le récapitulatif de votre demande de dispense. Merci de le vérifier avant envoi.

DEMANDE

Descriptif du poste occupé

Emploi occupé dans la collectivité :
Cadre d'emploi :

Filiére :

Grade :

Principales activités liées a

Biblicthécaire

ASEISTANT DE CONSERVATION DU
PATRIMOINE ET DES BIBLIOTHEQUES

CULTURELLE

Assistant de conservation principal de 2éme
classe stagiaire

a déja suivi une tion i i il y a plusi années dans le

I'emploi de I'agent. cadre de son ancien poste

Nature de la formation sur laquelle porte la demande de dispense

F ion de p

fout au long de Ia camigre

Durée de dispense estimée au regard des acquis de I'agent

Dispense parlielle de 1 jours

JUSTIFICATIFS

Modifier la demande @

Cliguez pour modifier la

demande

| - Motifs recevables pour toutes les formations de professionnalisation

A - Souhait de valoriser le parcours antérieur de I'agent au motif de ses FORMATIONS PROFESSIONNELLES :

Dates Intitulé de la formation

de

01/0472016

a management des differences
03/04/2016  culturelles

pour 3

jours

Nom de l'organisme ou de

Objectifs et contenus de la formation I'établissement de
formation
pouvoir geré une équipe en tenant compte CNFPT

des differences culturelles

Cliquez pour modifier les

justificatifs

Modifier les justificatifs <

s

= Une fenétre de confirmation s’ouvre.

s
Message de la page Web

S

validation

N Aprés validation, il vous sera possible de modifier cette demande si elle

Cliquez pour enregistrer

Cliquez pour confirmer
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= La demande a bien été modifiée.

LISTE DES DISPENSES
Demande de dispense FP

1-AGENT 2 - DEMANDE J-JUSTIFICATIFS EEERUANIENN ]

Votre demande de dispense a bien été adressée a la Délégation régionale. Vous pouvez
télécharger et imprimer une version au format pdf de cette demande.

DEMANDE
Descriptif du poste occupé

Emploi occupé dans la collectivité : Bicliothécaira

Cadre d'emploi : ASSISTANT DE CONSERVATION DU
PATRIMOINE ET DES BIBLIOTHEQUES

Filiere : CULTURELLE

Grade : Assistant de consarvation principal de 2éma
classe stagisire

Principales activités liées & a déja suivi une | igue il y a plusieurs années dans le
I'emploi de I'agent. cadre de son ancien poste

Nature de la formation sur laquelle porte la demande de dispense

Formation de professionnalisation tout au long de |a camiére

Durée de dispense estimée au regard des acquis de I'agent

Dispense partielle de 1 jours

JUSTIFICATIFS
| - Motifs recevables pour toutes les formations de prefessionnalisation

A - Souhait de valoriser le parcours antérieur de I'agent au motif de ses FORMATIONS PROFESSIONNELLES :

Nom de l'erganisme ou de

Dates Intitulé de la formation Objectifs et contenus de la formation I'établissement de
formation

de

01/04/2016

a management des différences powoif}géré une équipe en tenant compte CNFPT

03/04/2016  culturelles des différences culturelles

pour 3

jours

= Vous recevez un courriel vous informant que votre modification a bien été prise en
compte.

Commune de Chassillé

Bonjour Jean DUPONT

Nous vous confirmons avoir été informés de votre demande de dispense de professionnalisation pour Bastien BRAILLEAUX

Gldispense i 1420448 20 1ERD0R 10080

Veuillez recevoir nos meilleures salutations.

L'équipe du CNFPT
Délégation Pays de la Loire

La majorité des utilisateurs lisent leurs courriels sans les imprimer.
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7.5.7 J’annule une dispense

Je suis la méme procédure que celle de I'action « 7.5.1 Je consulte la liste des dispenses

FP ».

TABLEAU DE SUIVI

AGENT S AVEC DISPENSE PROFESSIONNELLE

Nom [ prénom

Adresse de courriel
professionnelle

Famille professionnelle

Collectivité d’appartenance

Emploi
A partir de

Pendant

3 agents ayant une dispense FP

Nom/prénom  Catégorie

i AAAAAZaa A

= Un menu s’affiche.

1 agent ayant une dispense FP

Nom/prénom  Catégorie
BRAILLEAUX B

R Bastien

1 agent < -- =

Famille
professionnelle

5]

Famille
professionnelle

Choisissez une famille

Choisissez une collectivité

Emploi

Emploi

Bibliothécaire

Statut

Fonctionnaire
(stagiaire ou
fitulaire)

Statut

Fonctionnaire

(stagiaire ou
titulaire)

Catégorie
Statut tous
dispenses
Reéinitialiser
Date
... dentrée
Collectivité r
grade
Orange 09/09/2010
Date
Collectivite ~ dntree
dans le
grade
Commune
de 322012
Chassillé

Voir |10 agents/page

disgense@
El

dispense
EEen
Cours

Ins Inter
Ins Intra

non
inscrit F
dispe.
FPen
Cours

[¥] c..

OoabOsOcOE

Etat des Choisissez un état des dispense| v |

Afficher les agents

Cliquez pour consulter
la demande de

| dispense

1%
Agent M. Bastien BRAILLEAUX

Dispense de
Professionnalisation du
05/02/2016
Voir la dispense
Modifier cette dispense

Annuler cette dispense@

Cliquez
pour
annuler la
demande
de
dispense

Exporter tout Exporter Ia sélection
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= Une fenétre de confirmation s’ouvre.

Message de la page Web @

| Etes-vous sOr de vouloir annuler cette dispense professionnelle 7

oKk € Cliquez pour confirmer

Je vérifie que ma demande a bien été supprimée.

TABLEAU DE SUIVI

AGENTS AVEC DISPENSE PROFESSIONNELLE

Nom / prénom NN

Adresse de courriel
professionnelle

Famille professionnelle  Choisissez une famille [v]
Collectivité d'appartenance Choisissez une collecfivité [v]
Emploi
A partir de il
Pendant [~]

Saisissez le nom et le prénom
de votre agent

Catégorie [ ] A []B [JC [JE

Statut tous [v]

Ftat des Choisiszez un état des dispenssﬂ

dispenses

Aucun agent ne correspond & votre recherche. Veuillez reformuler votre demande

Cliquez pour afficher 'agent

La demande de dispense
Rénitiaiiser pour I'agent a bien été

yd
~

supprimée

= Vous recevez un courriel vous informant que votre demande de dispense a bien été

supprimée.

Commune de Chassillé

Bonjour Jean DUPONT

Mous vous confirmons avoir &té informés de I'annulation de votre demande de dispense de professionnalisation pour Bastien BRAILLEAUX

Veuillez recevoir nos meilleures salutations.

L'éguipe du CNFPT
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7.6 Sous-menu : Tableau de suivi des dispenses Fl

Ce sous-menu permet de consulter la liste des agents de la collectivité bénéficiant d’'une

@ dispense pour les formations d’intégration et de regarder I'historique des dispenses. Il
permet aussi de modifier et de supprimer les demandes de dispense ainsi que de consulter
et de modifier les fiches des agents.

7.6.1 Je consulte laliste des dispenses Fli
Je me rends dans le menu « MES TABLEAUX DE BORD ».

€ YAS

.

LleeV38 INFO MES INSCRIPTIONS MES AGENTS MES OUTILS QUSSRPISEIND g3 =leisis] DISPENSES MON COMPTE

INSCRIPTION EN LIGNE

Suivi des inscriptions par agent

Suivi des inscriptions par session Mon tableau de bord
BIENVENUE SUR ACTU 5,54 ges proosrcse inticcation
LA Tableau de suivi des dispenses FP Cquuez sur « MES TABLEAUX DE BORD »

PLATEFORME et dans la liste choisir

[E);‘IINLSI(EEEBIS s INSCRIPTIONS formation d'intégration « Tableau de suivi des dispenses Fl »
CN FPT les prochaines sessions

du mardi 26 au jeudi 28 juin 2018 (FIC) 11 préinscriptions a valider
Lieu Gare routiére Aix-en-Provence Bastidonne

Inscrire un agent

Je recherche mes demandes de dispense.

TABLEAU DES DISPENSES D'INTEGRATIONS

Nom / prénom Catégorie [JA [JB [JC
Famille professionnelle Choisissez une famille Statut  tous , .
Collectivité d'appartenance Choisissez une colleciivité Etatdes Choisissez un état des dispense| v | Sel‘eCtlonneZ Ies
dispenses critéres de recherche
~ Emploi les mieux adaptés
A partir de |
Pendant

Cliquez pour afficher

Reintiaiser [ les résultats

Si vous n’avez saisi aucun critére de recherche, la liste de toutes les demandes de
dispense s’affiche.
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Je consulte la liste de mes demandes de dispense.

TABLEAU DES DISPENSES D'INTEGRATIONS

Nom [ prénom

Famille professionnelle Choisissez une famille
Collectivité d*appart: Choisi une collectivité
Emploi
A partir de ]
Pendant

aucune inscription et 3 dispenses ont été trouvées

amille

Nom/prénom  Categorie professionnelle Emploi
DUPONT A Charge de
£ Anne communication
GRIS c Agent
B! Germaine d'accueil

ROUGE B
A Ginette

OaOe Oc

Etat des Choisissez un état des dispense[ v |

Catégorie
Statut  tous
dispenses
Reéinitialiser
Statut Collectivite
Fonctionnaire =~ Commune
(stagiaire ou de
titulaire) Chassillé
Fonctionnaire =~ Commung
(stagiaire ou de
titulaire) Chassillé
,:gaant public Commune
. . de
fonctionnaire Chassillé

etélu

Afficher les agents

Date
dentrée
dans le
grade

01122004

01/02/2009

dispense
5]

dispense
F

B
dispense
F

Dans le cas ou le paramétrage par portefeuille est activé pour la collectivité les
demandes de dispenses affichées sont les demandes des dispenses d’intégration des
agents qui font partie du portefeuille de I'opérateur connecté.

7.6.2 Je consulte la fiche d’un agent qui bénéficie d’'une demande de dispense

Je suis la méme procédure que celle de I'action « 7.6.1 Je consulte la liste des dispenses

Fl ».

aucune inscription et 3 dispenses ont été trouvées

Famille

Nom/prénom  Catégorie professionnelle

Emploi

Statut

EDUPONT
a Cliquez pour consulter

agnctionnaire

la fiche agent nnaire
| GRIS c agiaire ou
B Germaine ire)
Agent public
ROUGE B non
Al Ginette fonctionnaire

et élu

Collectivité

Commune
de
Chassillé

Commune
de

Chassillé

Commune
de
Chassillé

Date
d'entrée
dans le
grade

0171272004

01/02/2009

dispense
=

dispense
H

dispense
Fl
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Je consulte la fiche agent.

FICHE DETAILLEE DE L'AGENT

FICHE PERSO DERNIER EVENEMENT (DISPENSE)

Identité

Identifiant

Compte agent
Civilite

Nom

Nom de naissance
Prénom

Date de naissance
Adresse 1
Adresse 2
Adresse 3

Pays

Code postal

Ville

Téléphone personnel
Téléphone mobile
Courriel personnel

Situation professionnelle

Niveau de dipléme de I'agent
Téléphone professionnel
Collectivité

Adresse du lieu de travail
Adresse du lieu de travail 2
Code postal du lieu de travail
Commune du lieu de travail
Service

Références

Domaine d'activité

Famille professionnelle
Emploi/Fonction

Courriel professionnel

Nom responsable
hiérarchique

Prénom responsable
hiérarchique

Courriel responsable
hiérarchique

Correspondant formation

Prénom correspondant
formation

Courriel correspondant
formation

Statut

Catégorie

Code Net

Grade

Date d’entrée dans le grade
Date entrée dans la FPT
Qualité

Etat

1022020
Sans

MME
DUPONT
DUFONT
Anne
24/02/1881

8 Rue de la Gare

France
42100

Angers

Non renseigné

0202020405
Commune de Chassilla

Rue du Général Leclerc

72640
CHASSILLE
COMMUNICATION ET RELATIONS INTERNES

MO10020883

Charge de communication

EF10256856@test.ir

Fonctionnaire (stagiaire ou ttulaire)
A

TAT1 - Attaché

Aftacha

011272004

01/1272004

Actif

||

Consulter les informations

disponibles sur la fiche
agent

retour liste Modifier la fiche
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7.6.3 Je consulte I’historique des dispenses d’un agent qui bénéficie d’'une
demande de dispense

Je suis les mémes procédures que celles des sections « 7.6.1 Je consulte la liste des
dispenses Fl » et « 7.6.2 Je consulte la fiche d’'un agent qui bénéficie d’'une demande de
dispense ».

FICHE DETAILLEE DE L'AGENT

. Cliquez pour consulter I'historique
DERNIER EVENEMENT (DISPENSE) € des dispenses de formation

Identité

Identifiant 1022828
Compte agent Ssns
Civilité MME
Nom DUFONT
Nom de naissance DUFONT
Prénom Ann=
Date de naissance 24021831
Adresse 1 S FRue dela Gare
Adresse 2
Adresse 3
Pays France
Code postal 48100
Ville Angers
Téléephone personnel
Téléphone mobile
Courriel personnel Non renseigné

Situation professionnelle

Niveau de dipléme de I'agent
Téléphone professionnel 0202020405
Collectivité Commune de Chassilié
Adresse du lieu de travail Rus du Général Leclere
Adresse du lieu de travail 2
Code postal du lieu de travail 72540
Commune du lieu de travail CHASSILLE
Service COMMUNICATION ET RELATIONS INTERMES
Références MOi0ozoss2
Domaine d'activité
Famille professionnelle
EmploilFonction Chargé de communication
Courriel professionnel EF1023820@test i

Nom responsable
hiérarchique

Prénom responsable
hiérarchique

Courriel responsable
hiérarchique

Correspondant formation

Prénom correspondant
formation

Courriel correspondant
formation

Statut Fenctionnsire (stagisire ou tiuisire)
Catégorie #
Code Net TATY - Attache
Grade Attachs
Date d'entrée dans le grade 01/12/2004
Date entrée dans la FPT 01122004
Qualité
FEtat Actf
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= L’historique des dispenses s’affiche.

FICHE DETAILLEE DE L'AGENT

FICHE PERSO DERNIER EVENEMENT (DISPENSE)

Agent
MME Anne DUPONT

demande de dispense le 04/02/2016 Voir - en cours

retour liste
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7.6.4 Je modifie la fiche d’un agent qui bénéficie d’'une demande de dispense

Je suis les mémes procedures que celles des sections « 7.6.1 Je consulte la liste des
dispenses Fl » et « 7.6.2 Je consulte la fiche d’'un agent qui bénéficie d’'une demande de

dispense ».

FICHE DETAILLEE DE L'AGENT

FICHE PERSO DERNIER EVENEMENT (DISPENSE)

Identité

Identifiant
Compte agent
Civilité

Nom

Nom de naissance
Prénom

Date de naissance
Adresse 1
Adresse 2
Adresse 3

Pays

Code postal

Ville

Téléphone personnel
Téléphone mobile

Courriel personnel

Situation professionnelle

Niveau de diplome de I'agent
Téléphone professionnel
Collectivité

Adresse du lieu de travail
Adresse du lieu de travail 2
Code postal du lieu de travail
Commune du lieu de travail
Service

Reéférences

Domaine d'activité

Famille professionnelle
Emploi/Fonction

Courriel professionnel

Nom responsable
hiérarchique

Prénom responsable
hiérarchique

Courriel responsable
hiérarchique

Correspondant formation

Prénom correspondant
formation

Courriel correspondant
formation

Statut

Catégorie

Code Net

Grade

Date d'entrée dans le grade
Date entrée dans la FPT
Qualité

Etat

1022838
Sans

MME
DUFONT
DUPONT
Anne
2410271931

8 Rue de la Gare

France
49100

Angers

Non renseigné

0202030405
Commune de Chassillé

Rue du Général Leclarc

72540

CHASSILLE

COMMUNICATION ET RELATIONS INTERMES
MO10020853

Chargé de communication

EP1022020@test.fr

Fonctionnaire (stagisire cu ttulsirz)
A

TAT1 - Attaché

Attaché

01/12/2004

0171272004

Actif

retour liste

Modifier la fiche

Cliquez pour modifier
la fiche
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Je modifie la fiche agent.
DERNIER EVENEMENT (DISPENSE)

Identifiant 1023022
Compte agent Ssns
*Civilite M.
*Nom DUPONT

*Nom de naissance DUPONT
* Prénom Anne
* Date de naissance 24/02/1981

* Adresse 1 3 Rue de la Gare

Adresse 2
Adresse 3
Pays France ~]
* Code postal 49100
“Ville  Angers (49) v
Téléphone personnel Ex: 0123456789
Téléphone mobile Ex: 0623456758
Courriel personne| MNon renseigna
Niveau de diplome de I'agent
Téléphone professionnel 0202030405 Ex: 0123456759
* Collectivité Commune de Chassillé (72) j

* Adresse du lieu de travail Rue du Général Leclerc

Adresse du lieu de travail 2 MOdiﬁeZ |eS Champs que

* code postal du lieu de travail 72540 VOus SOUhaiteZ
* Commune du lieu de travail CHASSILLE [~]

Service COMMUNICATION ETR
Références M010020883
Domaine d'activité

Famille professionnelle

<] [<]

Emploi/Fonction Chargé de communicatio
Courriel professionnel EP1028929@test.fr
Nom du responsable
hiérarchique
Prénom du responsable
hiérarchique

Courriel responsable
hiérarchique

Correspondant formation [~

Nom du correspondant
formation

Prénom du correspondant
formation

Courriel correspondant
formation
* Statut ©
Cet agent &tant inscrit & une session de formation d'iniégration ou faisant lobjet d'une demande dispense de
formation dintégration non encore traitée, le changement de statut n'est pas autorisé

Catégorie A
Cet agent &tant inscrit & une session de formation d'intégration ou faisant l'objet d'une demande dispense de
formation diintégration non encore traitée, le changement de catdgorie n'est pas autorize
Code net TAT1 - Attaché (catégorie A) [~
Grade Attaché
* Date d'entrée dans le grade 01/12/2004
* Date d'entrée dans la 01/12/2004
fonction publique territoriale
Qualité ﬂ —

Etat

Cliquez pour valider

[ | s les modifications
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7.6.5 Je consulte une dispense

Je suis la méme procédure que celle de I'action « 7.6.1 Je consulte la liste des dispenses
Fl ».

TABLEAU DES DISPENSES D'INTEGRATIONS

Nom [ prénom Catégorie [ A [JB []C
Famille professionnelle  Chaisissez une famille Statut  tous
Collectivité d’appartenance Choisissez une collectivité Etat des Choisissez un état des dispense[ ™ |
dispenses
Emploi
A partir de [
Pendant

Réinitialiser Afficher les agents

aucune inscription et 3 dispenses ont été trouvées

Date
= S amille q ... dentrée 1
Nom/prénom  Catégorie professionnelle Emploi Statut Collectivité e [
grade
|| DUPONT A Charggde | (GERIEIE GO hyrramone | B, sor—L] Cliquez pour consulter
Al anne communication g aire) Chassilié B la demande de
Fonctionnaire ~ Commune dISpense
| SRS e c Agent (stagiaire ou  de 011022009 Bgponce
o titulaire) Chassillé I
Agent public
ROUGE 5 non g:mm””e . ) 0
2 Ginette fonctionnaire oo dispense
et élu assile 1l
3 agents < o= Voir [10 agentsipage OK

= Un menu s’affiche.

aucune inscription et 3 dispenses ont été trouvées
MME Anne DUPONT
Date Agent

Momiprénom  Catégorie EI’T‘II“E. Emploi Statut Collectivité dentiee
professionnelle dans le .
grade Voir la dispenee@ C“quez
Fondii . c Annuler cette dispense our
5 onctionnaire ommune
il E#r::om A Eg;;ﬁﬁrﬂsaﬁ on (stagarecu  de 01/12/2004 Epense O P
fitulaire) Chassillé A consulter la ﬂ
GRIS Agent Fonctionnaire = Commune demande
| - C b . (stagiaire ou de 01/02/2009 dispense |
| Germaine draccueil titulaire) Chassille Fp_ de
Agent public Commune dlspense
ROUGE B non de B B O
A Ginette fonctionnaire | oo e _dispense
etélu F
3 agents =[--|= Voir [10 agentsipage oK
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= Le dossier de demande de dispense s’affiche.

B

DOSSIER DE DEMANDE DE DISPENSE

DE FORMATION STATUTAIRE DINTEGRATION

Sommaire

Paze

Wiode dempio.

Paged

Présentation des demandeurs
INotification de décision du CNFPT

Pige 3

Responsabilté de fagent
[Tites et diplomes reconnus par [Etat

xpériences

Formations professionnelies

Bilans d compétence

Paze 6

‘Contenus de 1a formabon dmtagrabon relative & 1a connaissance de fenvironnement

torritorial

7.6.6 J’annule une dispense

Je suis la méme procédure que celle de I'action « 7.6.1 Je consulte la liste des dispenses

Fl ».

TABLEAU DES DISPENSES D'INTEGRATIONS

Nom / prénom
Famille professionnelle

Collectivité d*appart:

Choisissez une famille

Choi

Emploi
A partir de

Pendant

ung

]

aucune inscription et 3 dispenses ont été trouvées

. - amille q
Nomiprénom  Catégorie professionnelle Emploi
DUPONT A Chargé de
Anng communication
GRIS ¢ Agent
Germaine d'accueil
ROUGE B
Ginette

3J agents < --| =

Cliquez pour consulter
la demande de
dispense

Catégorie [] A [JB [JC
Statut tous
Etat des Choisissez un état des dispense[ ™ |
dispenses
Réinitialiser Afficher les agents
Date
... denirée 1
Statut Collectivité e |
grade
Fonctionnaire =~ Commune
(stagiaire ou de 0111272004 disp Eé
titulaire) Chassillé =]
Fonctionnaire ~ Commune
(stagiaire ou de 01/02/2009 dispense |
titulairs) Chassillé ooenee
Agent public
non g:mmune _ O
i i - ispense
fonctionnaire Chassillé _dispense

etélu

Voir |10 agents/page
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= Un menu s’affiche.

aucune inscription et 3 dispenses ont été trouvées
Tx
MME Anne DUPONT
Date Agent

Famille d'entrée

Mom/prénom  Catégorie professionnelle Emploi Statut Collectivité e i
grade Voir la dispense .
Fonct ) c Annuler cette dispense e Cllquez
. onctionnaire ommune
DUPONT A Chargede | (lagareou | de  o0if22004 Fooo [ pour
titulaire) Chassille Fl annuler |a
Fonctionnaire =~ Commune 0
BRI e c Aot (stagiaie ou  de 01022000 Fiepones I demande
titulaire) Chassillé = de
Agent public dispense
ROUGE 5 non Commune | =} O P
Ginette fonctionnaire . _dispense
. Chassille Fl
et élu H
3 agents < -- F Voir |10 agents/page 0K

= Une fenétre de confirmation de suppression s’ouvre.
rW"Iessage de la page Web M‘

a N
|ol étes-vous sir de vouleir annuler cette dispense 7 l
L * 4

[ ok ot Cliquez pour confirmer b

Je vérifie que ma demande a bien été supprimée.

TABLEAU DES DISPENSES D'INTEGRATIONS . ,
Saisissez le nom de I'agent dont vous venez
de supprimer la demande de dispense b
Nom / prénom Dupont anne Catégorie []A []B []C
Famille professionnelle Choisissez une famille Statut tous
Collectivité d'appart Ch une Etat des Choisissez un état des dispense ™|
dispenses
Emploi
A partir de ] Cliquez pour afficher les demandes de

Vérifiez que votre agent
Aucun agent ne correspond & voire recherche. Veuillez reformuler voire demande. Réinitialiser a bien été Su ppnmé

Pendant dispense pour cet agent P

<
~

= Vous recevez un courriel vous informant que votre demande de dispense a bien été
supprimée.

Commune de Chassillé

Bonjour Jean DUPONT

Mous vous confirmons avoir &té informés de I'annulation de votre démarche de demande de dispense pour Anne DUPONT

Veuillez recevoir nos meilleures salutations.

L'équipe du CNFPT
Délégation Pays de la Loire

La majorité des utilisateurs lisent leurs courriels sans les imprimer.
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8 Menu : DISPENSES

8.1 Sous-menu : Demande de dispense intégration

Ce sous-menu permet de créer une demande de dispense pour une formation d’intégration.

8.1.1 Je crée une demande de dispense de formation d’intégration

Je me rends dans le menu « DISPENSES ».

dﬁ 2N (3'
&

INSCRIPTION EN LIGNE

INFO MES INSCRIPTIONS MES AGENTS MES OUTILS MES TABLEAUX DE BORD MON COMPTE Cliquez sur « DISPENSE » et
dans la liste choisir 0
Demande de dispense FP « Demande de dispense
BIENVENUE SUR ACTUALITE intégration »
LA
PLATEFORME Inscrire un agent
D'INSCRIPTION Comptes de préinscriptions
INSCRIPTIONS formation d'intégration o
EN LIGNE DU : : 1 compte a valider
CNFPT €S prochaines S=5slofts Demandes de formation a instruire

du mardi 26 au jeudi 28 juin 2018 (FIC) 11 préinscriptions a valider
Lieu Gare routiére Aix-en-Provence Bastidonne

Inscrire un agent
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Je sélectionne 'agent pour lequel je souhaite faire une demande de dispense.

Demande de dispense Fl A,

1-AGENT [prEvebi=:

Nom / prénom

Adresse de courriel
professionnelle

FIB,FIC

Famille professionnelle Choisissez une famille

Collectivité d'appartenance Choisissez une collectivité

Emploi

Cliquez pour consulter/modifier la
fiche agent

70 inscriptions et 1 dispense
Momiprénom  Catégorie

BERARD c
Caroline

BERGEZ-
LESTREMAU A
Stephane
BERGEZ-
LESTREMAU A
Stephane

BESANCON
Céline

BEUCHOT
Linda

500agents | < |-5|6(7[8] 9 [10]11]12]13-

Famille
professionnelle

Education et
animation

Education et
animation

Education et
animation

Emploi

Agent des
écoles
élémentaires

Directeur

Adjoint de
centre de

loisirs

Responsable
CMA

=

Créer un nouvel agent

Catégorie [J A [JB []C
Statut tous
Etat des Choisissez un éat des insclipt\o
inscriptions
Reéinitialiser Afficher les agents
Date
Statut Collectivite ~ dentrse
dans le
grade
Fonctionnaire . -Fl
(stagiaire ou Provence 03/01/2013  effectuée
titulaire) Ins Inter
Fonctionnaire non
(stagiaire ou Orange 15/06/2016  inscrit Fl
titulaire) Ins Inter
Fonctionnaire ) non
(stagiaire ou ‘;"r’;'fenl; ce | 15062018 insciil F
titulaire) Ins Inter
Fonctionnaire Aix-en- - Fl
(stagiaire ou Provence 01/02/2013  effectuée
titulaire) Ins Inter
Fonctionnaire . non
(stagiaire ou ‘;"r’;fe”r; - 01/0%/2014  inscrit FI
titulaire) Ins Inter
Voir [5 agentsipage oK

Dispense de Fagent sélectionné

Sélectionnez les
criteres de recherche
les mieux adaptés

Cliquez pour afficher
les résultats

Tous les agents sont
affichés par défaut

—

Cochez I'agent pour
lequel vous souhaitez
effectuer une demande

de dispense @

Dans le cas ou le paramétrage par portefeuille est activé pour la collectivité les agents

affichés font partie du portefeuille de I'opérateur connecté, et le bouton créer un nouvel
agent n’est pas disponible.

Si vous n’avez saisi aucun critére de recherche, la liste de toutes les demandes de
dispense s’affiche.

Je produis mon dossier de demande de dispense.

LISTE DES DISPENSES

Demande de dispense FIA,FIB,FIC

1- AGENTS 2 - DOSSIER \ J

Consultez les autres pages p‘

Vous devrez le compléter, joindre les justificatifs nécessaires et 'adresser ensuite & la délégation régionale

(Délégation Pays de la Loire - 60, boulevard Victor Beaussier - C5 40205 - 49002 - Angers cedex 01).

Aprés étude du dossier, la délégation vous adressera par courrier sa décision. De plus elle enregistrera dans
l'outil cette décision qui apparaitra dans votre tableau de bord.

Produire le dossier de demande de dispense (pdf - 105 ko' e

uant le dossier de dispense de votre agent.

Cliquez pour créer
la demande de
dispense

pd
~

Cliquez pour produire le dossier p

= La fenétre de confirmation suivant s‘ouvre.
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Message de la page Web - =]

I-: Génération bien effectuée, cliquez sur le lien

pd
~

Cliquez pour continuer

= Vous retournez sur la page suivante.

-ISTE DES DISPENSES

emande de dispense FI A,FIB, FIC

AGENTS BV ebR=N

o Le dossier

Vous pouvez télécharger ci-dessous. au format pdf, le fichier constituant le dossier de dispense de votre agent.

Ce document est pre-rempli.

Vous devrez le compléter, joindre les jusfificatiis nécessaires ef 'adresser ensuite a la délégafion rg=
(Délégation Pays de la Loire - 60, boulevard Victor Beaussier - CS 40205 - 49002 - Angers

- &eﬂ Cliquez pour télécharger le dossier p

= Le dossier de demande s’affiche.

Poz
Paget

ST

DOSSIER DE DEMANDE DE DISPENSE

DE FORMATION STATUTAIRE YINTEGRATION

Sommaire

Whode demplor

Pt

PaecT

=33
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8.2 Sous-menu : Demande de dispense FP

@ Ce sous-menu permet de créer une demande de dispense pour une formation de
professionnalisation.

8.2.1 Je crée une demande de dispense de FP
Je me rends dans le menu « DISPENSES ».

(RS (5'
&

LIl I8 INFO MES INSCRIPTIONS MES AGENTS MES OUTILS MES TABLEAUX DE BORD MON COMPTE

INSCRIPTION EN LIGNE

Demande de dispense intégrati

Demande de dispense EP Cliquez sur « DISPENSE » et
dans la liste choisir

BIENVENUE SUR ACTUALITE

II;ALATEFORME « Demande de dispense FP »
[E):INLSI gs IEPEIUO N INSCRIPTIONS formation d'intégration Tcombte 3 vaiidos
CN FPT 165 prochaines SassJovs Demandes de formation a instruire

du mardi 26 au jeudi 28 juin 2018 (FIC) 11 préinscriptions a valider
Lieu Gare routiére Aix-en-Provence Bastidonne

Inscrire un agent
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Je sélectionne 'agent pour lequel je souhaite faire une demande de dispense.

DISPENSES DE FORMATION

Demande de dispense FP

LRyt = I 2 - DEMANDE 3-JUSTIFICATIFS 4 - VALIDATION

Nom [ prénom Catégorie [ A []1B []C
Adresse de courriel
professionnelle
Famille professi lle  Choisi une famille Statut  tous
Collectivité d'appart Choisi une collectivité Etat des Choisissez un état des inscriptio| v |
inscriptions
Emploi
Cliquez pour consulter/modifier la
fiche agent —
Réinitialiser Afficher les agents
503 agents pouvant bénéficer d'une dispense FP
Date
Nom/iprénom  Catégorie Fam|||e_ Emploi Statut Collectivité GEIED
professionnelle dans le
grade
. ) Agent des Fonctionnaire ] - inscrit
A\ gi'éﬁ;ﬁ'f c Eﬁl';f:t‘:gr': et écoles (stagiaire ou Q""o‘f;; - 03012013 [ferm@
élementaires  ftitulaire) Ins Inter
. . Fonctionnaire E -Fl
BEMNUCCI Education et Employé - Aix-en- —_—
C Pt e . (stagiaire ou 20/09/2012  convoguée
Sabrina animation administratif fitulaire) Provence ins Inter
Fonctionnaire -Fl
BERANE Education et - Alx-en- —_— .
(" A N ASEM (stagiaire ou 03122012 convoguée
Samir animation titulaire) Provence Ins Inter
) Agent des Fonctionnaire R - Fl
ggiﬁfen c Eﬁl';f:ttl';’: et écoles (stagiaire ou é""‘;:n e | 03012013 effectuée
élémentaires  titulaire) Ins Inter
BERGEZ- Fonctionnaire non inscrit
LESTREMAU A (stagiaire ou Orange 150672016 FI
Stephane titulaire) Ins Inter
503 agents = |-5|6|7|8] 9/([10]11]12]13- = Voir |5 agents/ipage oK

—
Consultez les autres pages

Créer un nouvel agent

Dispense de lagent sélectionné

Sélectionnez les
criteres de recherche B
les mieux adaptés

Cliquez pour afficher
les résultats

Tous les agents sont

~| affichés par défaut

Cochez I'agent pour

N lequel vous souhaitez e
effectuer une

demande de dispense

Cliquez pour créer
la demande de
dispense

Dans le cas ou le paramétrage par portefeuille est activé pour la collectivité les agents
affichés font partie du portefeuille de I'opérateur connecté et le bouton créer un nouvel
agent n’est pas disponible.
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Je détaille ma demande de dispense.
DISPENSES DE FORMATION

Demande de dispense FP

1-AGENT prEva Rl S 3 - JUSTIFICATIFS

4 - VALIDATION

Nous vous remercions de compléter le formulaire suivant. Aprés validation vous pourrez saisir
les justificatife de votre dossier.

Descriptif du poste occupé

—
Emploi occupé dans la collectivité : Bidliothecaire
Cadre d'emploi : ASSISTANT DE CONSERVATION DU
PATRIMOINE ET DES BIBLIOTHEQUES
Filiére : CULTURELLE
Grade : Assisiant de conservation principal de 2éme
classe stagisire
Merci de préciser les principales il y a plusieurs
activités lices a 'emploi de années dans le A
I'agent. cadre d'un emploi v
précédent.
Documents de références : Parcourir_
Date de nomination dans la 03/01/2015
collectivité :
Nature de la formation sur laquelle porte la demande de dispense
Plusieurs choix possibles :
CIF ion de professi ligation au premier emploi
M F ion de professi lisation fout au long de la camiére
["] Formation faisant suite & I'affectation sur un posie 3 responsabilité
Durée de dispense estimée au regard des acquis de I'agent
() Dispense totale
(®) Dispense partielle
—

Nombre de jours :

pter

= Vous arrivez sur la page suivante.
2 - DEMANDE 4 _VALIDATION

MODIFICATION

| - Motifs recevables pour toutes les formations de professionnalisation

A - Souhait de valoriser le parcours antérieur de I'agent au motif de ses FORMATIONS PROFESSIONNELLES :

Saisissez les
informations nécessaires

Cliquez pour enregistrer

Indiguez ici les formations suivies (mentionnées & 'article 1 de la Joi du 12/07/1954) en rapport avec les responsabilités qui incombent &

I'sgent
o er Nom de l'organisme
Dates Intitulé de la formation hiechizer Eonieps ou de l'établissement de
de la formation T
management des pouveir géré une CNFPT —
de - 01/0472016 différences culturelles lequipe en tenant
a- 03/04/2016 icompte des différences
Nb jours : fculturelles
Saisissez les
Tosmasmas informations nécessaires
B. Souhait de valoriser le parcours antérieur de 'agent au motif d'un BILAN DE COMPETENCES : n Orma
Domaines de compétences = et/ou ajoutez une
identifié n :
Late :E:Helllzsvec les activités Organkme formatlon et/ou un
réalisées doma|ne
de:
a:
-
ALiouter un domzine . .
aomiier ([ Cliquez pour enregistrer
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= Vous arrivez sur l'écran suivant.
LISTE DES DISPENSES

Demande de dispense FP

1-AGENT 2 - DEMANDE 3 -JUSTIFICATIFS 4 - VALIDATION
Voici le récapitulatif de votre demande de dispense. Merci de le vérifier avant envoi.
DEMANDE

Descriptif du poste occupé

Emploi occupé dans la collectivité ; Sidliothécaira

Cadre d'emploi + ASSISTANT DE CONSERWVATION DU
PATRIMOINE ET DES BIELIOTHEQUES
Filiere : CULTURELLE
Grade : Assistant de consarvation principal de Zéme

classe stagisire

Principales activités liées @ a déja suivi une formation identi
I'emploi de l'agent. cadre de son précédent emploi

Nature de la formation sur laquelle porte la demande de dispense

F ion de tout au long de la carrigre

Durée de dispense estimée au regard des acquis de I'agent

Dispenss partielle de 1 jours

Modifier la demandg@

JUSTIFICATIFS

| - Motifs recevables pour toutes les formations de professionnalisation

ilyap

années dans le

Cliguez pour modifier la
demande

A - Souhait de valoriser le parcours antérieur de I'agent au motif de ses FORMATIONS PROFESSIONNELLES :

Dates Intitulé de la formation Objectifs et contenus de la formation

de

01/04/2016

a management des différences  pouvoir gérer une équipe en tenant compte
03/04/2016  culturelles des differences culturelles

pour 3

jours

LModimer 125 justmcalits
Modifier les justificatifs <

ponir (R ——

= Une fenétre de confirmation s’ouvre.

il

La
Message de la page Web

& Apres validation, il vous sera possible de modifier cette demande si elle
W' n'apas encore éte instruite par le CNFPT. Confirmez-vous votre
validation

MNom de l'organisme ou de
I'établissement de

formation

CNFPT

Cliguez pour modifier les
justificatifs

Cliquez pour enregistrer

Cliquez pour confirmer
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= La demande a bien été modifiée.

LISTE DES DISPENSES
Demande de dispense FP

1-AGENT 2 - DEMANDE J-JUSTIFICATIFS EEERUANIENN ]

Votre demande de dispense a bien été adressée a la Délégation régionale. Vous pouvez
télécharger et imprimer une version au format pdf de cette demande.

DEMANDE
Descriptif du poste occupé

Emploi occupé dans la collectivité : Bicliothécaira

Cadre d'emploi : ASSISTANT DE CONSERVATION DU
PATRIMOINE ET DES BIBLIOTHEQUES

Filiere : CULTURELLE

Grade : Assistant de consarvation principal de 2éma
classe stagisire

Principales activités liées & a déja suivi une | igue il y a plusieurs années dans le
I'emploi de I'agent. cadre de son ancien poste

Nature de la formation sur laquelle porte la demande de dispense

Formation de professionnalisation tout au long de |a camiére

Durée de dispense estimée au regard des acquis de I'agent

Dispense partielle de 1 jours

JUSTIFICATIFS
| - Motifs recevables pour toutes les formations de prefessionnalisation

A - Souhait de valoriser le parcours antérieur de I'agent au motif de ses FORMATIONS PROFESSIONNELLES :

Nom de l'erganisme ou de

Dates Intitulé de la formation Objectifs et contenus de la formation I'établissement de
formation

de

01/04/2016

a management des différences powoif}géré une équipe en tenant compte CNFPT

03/04/2016  culturelles des différences culturelles

pour 3

jours

= Vous recevez un courriel vous informant que votre demande a bien été prise en
compte.

Commune de Chassillé

Bonjour Jean DUPONT

Nous vous confirmons avoir été informés de votre demande de dispense de professionnalisation pour Bastien BRAILLEAUX

D JACALD SCIENONRA00AY

nitpafinter fermsbic . onirt iiles cniol. oaysdel oloir dis pu fiuwe /G5 § O Jispense

Veuillez recevoir nos meilleures salutations.

L'équipe du CNFPT
Délégation Pays de la Loire

La majorité des utilisateurs lisent leurs courriels sans les imprimer.
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9 Menu : MON COMPTE

9.1 Sous-menu : Ma fiche collectivité

I% Ce sous-menu permet de consulter et de modifier la fiche collectivité et des collectivités
gérées ainsi que de créer, modifier et/ou supprimer les fiches contacts de ces collectivités.

9.1.1 Je consulte/modifie la description des collectivités gérées
Je me rends dans le menu « MON COMPTE ».

R v .

ACCUEIL INFO MES INSCRIPTIONS MES AGENTS MES OUTILS MES TABLEAUX DE BORD DISPENSES MON COMPTE

INSCRIPTION EN LIGNE

Cliqguez sur « MON COMPTE »

Mes fiches < wnccivi X o
o comie etdans la liste chq|§|r
BIENVENUE SUR ACTUALITE o « Ma fiche collectivité »
LA 2T agents inscrts (A FTB - 37 FICJ
PLATEFORME Inscrire un agent
D'INSCRIPTION Comptes de préinscriptions
EN L'GN E DU INSCRIPTIONS formation d'intégration ot Gl
CNEDT les prochaines sessions Demandes de formation a instruire
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Je mets a jour les informations disponibles sur la collectivité.

o Commune de Chassillé

NA FILAE GULLEGITIVIIE

Commune de Chassillé

FICHE | Cco
SIGNALETIQUE

INTACTS

COLLECTIVITE

Identité de la collectivité

Nom

Interco

Siret

Coordonnées

Adresse
Code postal
Ville

Te

Fax

Courriel
Site Web

Infos diverses

Nombre agents

Population

Commune de Chassillé

Communauté de Communes Loué - Brilon -
Moyen

21720070300014

Rue du Genéral Leclerc
72640

Chassillé

0202030405

0202030405

Les champs dans
des rectangles sont
modifiables

chassille@yopmail.com 1
villedechassille.fr

12

264 J

a———]

Cliguez pour enregistrer les
modifications
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9.1.2 Je consulte laliste des contacts désignés pour les collectivités gérées

Je suis la méme procédure que celle de I'action « 9.1.1 Je consulte/modifie la description

des collectivités gérées ».

MA FICHE COLLECTIVITE

o Commune de Chassillé

Commune de Chassillé

FICHE |
SIGNALETIQUE

Identité de la collectivité

ONTACTS

Ci <
COLLECTIVITE

Cliguez sur voir les contacts de
la collectivité

Nom

Interco

Siret

Coordonnées

Adresse
Code postal
Ville

Te

Fax

Courriel
Site Web

Infos diverses

Nombre agents

Population

Commune de Chassillé

Communauté de Communes Loué - Brilon -
Moyen
21720070200014

Rue du Général Leclerc
72540

Chassilié

0202030405

0202030405
chassille@yopmail.com

villedechassille.ir

2
264

s

Je consulte la liste des contacts (il n'y en a qu’un).

o Commune de Chassille

MA FICHE COLLECTIVITE

Commune de Chassillé

FICHE
SIGNALETIQUE

ONTACTS
OLLECTIVITE

1 contact a été trouve

Prénom / Nom

Pierre GAUTIER

Fonction Téléphone

Maire 0202030405

Créer un contact

s H

La liste des contacts P

Page 231 de 268



9.1.3 Je consulte/modifie la fiche d’un contact désigné pour les collectivités gérees

Je suis la méme procédure que celle de I'action « 9.1.1 Je consulte/modifie la description
des collectivités gérées »

o Commune de Chassille

MA FICHE COLLECTIVITE

Commune de Chassillé

FICHE | CONTACTS _
SIGNALETIQUE [ IRZs 111

Cliquez pour
consulter le détail
de la fiche

1 contact a été trouve

—

Prénom / Nom
Piemre GAUTIER

Fonction Téléphone
Maire 0202030405

Créer un contact

Je mets a jour la fiche du contact collectivité.

o Commune de Chassillé

MA FICHE COLLECTIVITE

Commune de Chassillé

FICHE _ CONTACTS _
SIGNALETIQUE [N w1113

1 contact a été trouveé

Prénom / Nom
Pierre GAUTIER

Créer un contact

Fonction Téléphone
Maire 0202030405

* Champs obligatoires

* Civilité

*Nom

* Prénom
Fonction
* Tél

Fax

* Courriel

@M. CMme
GAUTIER

Pierre

Maire

0202030405
0202030405
gautierp@yopmail.com

Les champs dans
des rectangles sont
modifiables

— M

Cliquez pour enregistrer les

modifications
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9.1.4 Je crée la fiche d’un nouveau contact désigné pour les collectivités gérées

Je suis la méme procédure que celle de I'action « 9.1.1 Je consulte/modifie la description

des collectivités gérées»

MA FICHE COLLECTIVITE

o Commune de Chassille

Commune de Chassillé

FICHE | CONTACTS _
SIGNALETIQUE [ IRZs 111

1 contact a été trouve

Prénom / Nom Fonction Téléphone C|iquez pour
Piemre GAUTIER Maire 0202030405 T Créel’ un nouveau
< contact
Créer un nouveau contact.
- BT e REEE MA FICHE COLLECTIVITE
Commune de Chassillé
SIGNALETIQUE COLLECTIVITE
1 contact a été trouve
Prénom / Nom Fonction Téléphone
Pierre GAUTIER Maire 0202030405 i T
Créer un contact
* Champs obligatoires
* Civilité (OM. @Mme
*Nom Farida ..
« Prénom [Torg Saisissez les
Fonction  Contact - Action économigue et développement loci[ | |nf0rmat|0ns| o
*Tél 0202050202 Concernant e
Fox nouveau contact
* Courriel

Annuler

Cliquez pour enregistrer b
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Je vérifie la création de mon nouveau contact.

MA FICHE COLLECTIVITE

Commune de Chassillé

FICHE CONTACTS _
(TR W3 COLLECTIVITE

2 contacts ont été trouvés

Prénom /
Nom
Pierre
GAUTIER

Trang
FARIDA

Fonction

Maire

Contact - Action
aconomique et
développement loca

Téléphone

0202030405 = |

0202050202 i I }

Le nouveau contact
a bien été créé

Créer un contact
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9.1.5 Je supprime la fiche d’un contact désigné pour les collectivités gérées

Je suis la méme procédure que celle de I'action « 9.1.1 Je consulte/modifie la description

des collectivités gérées »

MA FICHE COLLECTIVITE

Commune de Chassillé

FICHE | CONTACTS
(TR P COLLECTIVITE

2 contacts ont été trouvés

Prénom /

Cliquez pour
supprimer un
contact

Nom Fonction Téléphone

Pierre ) @
GAUTIER Maire 0202030405 =

Trang (;uniac:t - Action

EARIDA aconomique et 0202050202 i N

développement loca

Créer un contact

= La fenétre suivant s’ouvre.
f Message de la page W; ﬂ

| Etes vous sur(e) de supprimer ce contact 7

; Cliquez pour confirmer la suppression b

e A

Je vérifie que mon contact a bien été supprimé.

MA FICHE COLLECTIVITE

Commune de Chassillé

FICHE CONTACTS
SIGNALETIQUE [ INZw 1S

1 contact a été trouvé

Prénom / Nom Fonction Téléphone
Pierre GAUTIER Maire 0202030405 i T

Mon contact n’apparait plus
dans la liste des contacts

Créer un contact
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9.2 Sous-menu : Mon compte

Ce sous-menu permet de consulter le compte du gestionnaire de la collectivité, de
transformer le compte du gestionnaire CT en compte de gestionnaire principal avec des
opérateurs. Il permet aussi de créer et de modifier les opérateurs et les correspondants
@ formation et de configurer I'envoi de courriel aux différents référents.
Enfin il permet d’activer les fonctionnalités de préinscription et de portefeuilles d’agents
associés aux opérateurs et ainsi définir pour chaque opérateur une liste d’agents.
Lorsqu’un gestionnaire de collectivité est secondé dans la gestion des formations par un
opérateur il convient alors de modifier son profil en gestionnaire principal.

9.2.1 Je configure les paramétres d’envoi des courriels
Je me rends dans le menu « MON COMPTE ».

C,
3
‘ INSCRIPTION EN LIGNE

ACCUEIL INFO MES INSCRIPTIONS MES AGENTS MES OUTILS MES TABLEAUX DE BORD DISPENSES MON COMPTE

Mes fiches collectivitd CliqueZ sur « MON COMPTE »

Mon compte et dans la liste choisir
BIENVENUE SUR ACTUALITE Webservices « Mon compte »
LA
PLATEFORME Inserire un agent
D'I N SCRIPTION INSCRIPTIONS formation d'intégration R s
EN LIGNE DU : 1 compte & valider
CN FPT JeS prochalfes Sessions Demandes de formation a instruire

Je paramétre I'envoi des courriels.
MON COMPTE
Commune de Chassillé

L LA Ns dll  COMPTES OPERATEURS ~ PARAMETRES CORRESPONDANTS
FORMATION

Codes de connexion de [a collectivite Cliquez pour définir les paramétres de I'envoi des
Identifiant LOG8512001 courriels

Mot de passe actuel

Nouveau mot de passe
2 caractéres minimum - su moins une letire et un chifre

Nouveau mot de passe
confirmation

Ma fiche gestionnaire CT

Nom de la collectivité Commune de Chassilié
* Civilité (@ Monsieur () Madame
*Nom DUFONT
“Prénom Jean
* Fonction Responsable formation
* Adresse courriel du service formation@yopmail.com

N . P
Numeéro de téléphone 0404040404

(10 chiffres)
Date de prise en compte des 23012018
CGU
Les conditions générales d'utiisation de I p dinscription en ligne ont &é modifiées le 18/07/2015. Vous pouvez les consulter en cliquant ici
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Je sélectionne les destinataires des courriels.

GESTIONNAIRE PRINCIPAL CT COMPTES OPERATEURS PARAMETRES CORRESPONDANTS
FORMATION

Mise en copie des courriels

Le paramétrage de réception des courmels pour les agents, les corespondants formation et les responsables hiérarchiques est effectué
ci-dessous.

Le paramétrage de récepfion des courriels pour les gestionnaires peut étre effectué dans les onglets « GESTIONNAIRE PRINCIPAL CT
» et « COMPTE CPERATEURS ».

Wotre collectivité peut demander a ce que chaque agent, son supérieur hiérarchigue ainsi gue son comespondant formation (s'il existe)
soient mis automatiquement en copie des courriels que vous recevrez et qui les concernent.

Les adresses mail de ces personnes seront & fournir lors de |a création de la fiche de chagque agent.

«f| Copie a I'agent < .
Cochez la case correspondant a la personne que vous souhaitez mettre

en copie des courriels que vous envoyez. La case « Copie a I'agent » est
grisée car une copie du message sera automatiquement envoyée a I'agent

W] Copie au supérieur hiérarchigue

[w] Copie au correspondant formation

Préinscription des agents en ligne

Wotre collectivité peut demander a ce que chaque agent puisse se préinscrire aux formations proposées sur ce site. Souhaitez-vous
activer cette fonctionnalité ?

() Ne pas activer cette fonctionnalité.

(&) Pour chague préinscription, adresser un courriel au supérieur
hiérarchique lui demandant de donner son avis sur cette
inscription en remplissant un formulaire en ligne.

() Pour chague préinscription, adresser un courriel au supérieur
hiérarchique de I'agent. Le circuit de validation de linscription
dans votre collectivité reste inchangé.

Pour chaque demande de préinscription, souhaitez-vous rendre obligatoire |a saisie des champs ci-dessous ?

Motivation de I'agent

) Oui

@ Non

Avis du supérieur hiérarchique
) Qui

Portefeuilles d'agents associés aux comptes opérateurs

Wous pouvez associer un portefeville d'agents a chague opérateur. Le portefeuille d'agents permet de limiter le champ d'action de chague
opérateur. Seul le gestionnaire principal pourra créer les fiches agents.

@) Ne pas définir de portefeuille d'agents.

(") Répartir |a gestion des formations par portefeuille.

Annuler m

Cliquez pour valider
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9.2.2 Je configure la fonction de préinscription pour les agents que je gere
Je me rends dans le menu « MON COMPTE ».

C
3
\ 8 INSCRIPTION EN LIGNE

ACCUEIL INFO MES INSCRIPTIONS MES AGENTS MES OUTILS MES TABLEAUX DE BORD DISF‘ENSES MON COMPTE

W Cliquez sur « MON COMPTE »
ACTUALITE et dans la liste choisir

BIENVENUE SUR Webservices

LA « Mon compte »
PLATEFORME

D.I N SCRIPTION INSCRIPTIONS formation d'intégration e

EN LIGNE DU 1 compte 4 valider

CN FPT jeS prochaines sessions Demandes de formation a instruire

Je paramétre les modalités applicables a la préinscription des agents.

MON COMPTE

Commune de Chassillé

GESTIONNAIRE PRINCIPAL CT COMPTES OPERATEURS PARA%TRES CORRESPONDANTS
FORMATION

Codes de connexion de la collectivité Cliquez pour définir les modalités applicables & la
préinscription des agents

Identifiant LOG8212001

Mot de passe actuel

Nouveau mot de passe
2 caractéres minimum - SU MOINs une letire et un chifre

Nouveau mot de passe
confirmation

Ma fiche gestionnaire CT

Nom de la collectivité Commune de Chassilé
* Civilité (@ Monsieur () Madame
*Nom DUPONT
* Prénom Jean
* Fonction Responsable formation
* Adresse courriel du service formation@yopmail.com

* Numéro de téléphone
(10 chiffres)

Date de prise en compte des 25012013
CGU
Les conditions générales d'utilisation de |a plateforme dinscription en ligne ont &té medifiées le 16/07/2015. Vous pouvez les consulter en cliguant ici

0404040404
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Je choisis les modalités applicables a la préinscription des agents.

GESTIONNAIRE PRINCIPAL CT COMPTES OPERATEURS PARAMETRES CORRESPONDANTS
FORMATION

Mise en copie des courriels

Le paramétrage de réception des courriels pour les agents, les comrespondants formation et les responsables hiérarchigues est effectué
cl-dessous.

Le paraméirage de réception des courriels pour les gestionnaires peut étre effectué dans les onglets « GESTIONNAIRE PRINCIPAL CT
» et « COMPTE CPERATEURS ».

Wotre collectivité peut demander 3 ce que chague agent, son supérieur hiérarchigue ainsi que son comespondant formation ('l existe)
soient mis automatiguement en copie des courriels que vous recevrez et gui les concernent.

Les adresses mail de ces personnes seront a fournir lors de |a création de la fiche de chague agent.
«/ Copie 3 l'agent
W] Copie au supérieur hiérarchique

V] Copie au correspondant formation

Préinscription des agents en ligne

Votre collectivité peut demander 3 ce que chague agent puisse se préinscrire aux formations proposées sur ce site. Souhaitez-vous
activer cette fonctionnalité ?

() Ne pas activer cette fonctionnalité.

) Pour chague préinscription, adresser un courriel au supériur
niérarchique Iui demandant de donner son avis sur cette

inscription en remplissant un formulaire en ligne. Déﬁnissez |eS Conditions d’aCCéS é Ia

" Pour chaque préinscription, adresser un courriel au supérieur prelnscrlptlon
higrarchique de I'agent. Le circuit de validation de linscription

dans votre collectivité reste inchange.

Pour chaque demande de préinscription, souhaitez-vous rendre obligatoire |a saisie des champs ci-dessous ?

Metivation de I'agent
() Oui

: Choisissez de rendre obligatoire ou non la
Avis du supérieur hiérarchique saisie de la motivation de I'agent et I'avis du
ou supérieur hiérarchique

Non

Portefeuilles d'agents associés aux comptes opérateurs

Vous pouvez associer un portefeuille d'agents a chague opérateur. Le portefauille d'agents permet de limiter le champ d'action de chague
opérateur. Seul le gestionnaire principal pourra créer les fiches agents.

Ne pas définir de portefeuille d'agents.
Répartir la gestion des formations par portefeuille.

Cliguez pour valider

— -

Le critére obligatoire du champ motivation de I'agent est applicable dans les deux cas

de l'activation des préinscriptions.

Le critere obligatoire du champ avis du hiérarchique n’est applicable que si I'option 2

de la préinscription est sélectionnée.
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9.2.3 Je configure la gestion de portefeuilles d'agents associés aux comptes
opérateurs

Je me rends dans le menu « MON COMPTE ».

C,
3
‘ INSCRIPTION EN LIGNE

ACCUEIL INFO MES INSCRIPTIONS MES AGENTS MES OUTILS MES TABLEAUX DE BORD DISPENSES MON COMPTE

Mes fiches collectivitd]

Cliquez sur « MON COMPTE »

Mon compte

BIENVENUE SUR ACTUALITE = et dans la liste choisir
LA « Mon compte »
PLATEFORME =
D'INSCRIPTION R Comptes de préinscriptions

EN LIGNE DU INSCRIPTIONS formation d'intégration T eorasie A

CN FPT les prochaines sessions Demandes de formation a instruire

Je paramétre les portefeuilles d’agents.
MON COMPTE

Commune de Chassillé

GESTIONNAIRE PRINCIPAL CT COMPTES OPERATEURS PARAMETRES CORRESPONDANTS
FORMATION

Codes de connexion de la collectivité

Cliguez pour paramétrer les portefeuilles d’agents p

Identifiant LOG8212001

Mot de passe actuel

Nouveau mot de passe
8 caractéres minimum - su moins ne letire et un chiffre

Nouveau mot de passe
confirmation

Ma fiche gestionnaire CT

Nom de la collectivité Cemmune de Chassilé
* Civilité @ Monsieur () Madame
*Nom DUPONT
* Prénom Jean
* Fonction Responsable formation
* Adresse courriel du service formation@yopmail.com

* Numeéro de téléphone

{10 chiffres) 0404040404
Date de prise en compte des 25012018
CGU
Les condifions générales dutih de l= pl dinscription en ligne ont été modifiées le 16/07/2015. Vous pouvesz les consulter en chquant ici
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Je choisis d’activer la fonctionnalité de portefeuilles d’agents associés aux comptes
opérateurs.

GESTIONNAIRE PRINCIPAL CT COMPTES OPERATEURS PARAMETRES CORRESPONDANTS
FORMATION

Mise en copie des courriels

Le paramétrage de réception des courriels pour les agents, les comrespondants formation &t les responsables hiérarchigues est effectué
ci-dessous.

Le paramétrage de récepfion des courriels pour les gestionnaires peut étre effectué dans les onglets « GESTIONNAIRE PRINCIPAL CT
» et « COMPTE CPERATEURS ».

Wotre collectivité peut demander 4 ce que chague agent, son supérieur hiérarchigue ainsi gue son comespondant formation (sl existe)
soient mis automatiquement en copie des courriels que vous recevrez et qui les concernent

Les adresses mail de ces personnes seront & fournir lors de |a création de la fiche de chague agent.
/| Copie a I'agent
[+/] Copie au supérieur hiérarchique

[+/] Copie au correspondant formation

Préinscription des agents en ligne

Votre collectivité peut demander & ce que chague agent puisse se préinscrire aux formations proposées sur ce site. Souhaitez-vous
activer cefte fonctionnalité 7

() Ne pas activer cette fonctionnalité.

Pour chaque préinscription, adresser un courriel au supérieur
hiérarchique lui demandant de donner son avis sur cette
inscription en remplissant un formulaire en ligne.

() Pour chaque préinscription, adresser un courriel au supérieur
hiérarchique de I'agent. Le circuit de validation de l'inscription
dans votre collectivité reste inchange.

Pour chaque demande de préinscription, souhaitez-vous rendre obligatoire |a saisie des champs ci-dessous ?

Motivation de I'agent

Portefeuilles d'agents associés aux comptes opérateurs

Vous pouvez associer un portefeuille d'agents a chague opérateur. Le portefauille d'agents permet de limiter le champ d'action de chague
opérateur. Seul le gestionnaire principal pourra créer les fich do

@ Ne pas céfinir de portefeuille d'agents. Choisissez d’activer ou non la gestion des formations par
@] Répartir la gestion des formations par portefeuille. portefeuille d’agents

Annuter %

Cliquez pour valider

Le choix de l'option 1 «Ne pas définir de portefeuilles d’agents supprimera les
portefeuilles mis en place
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9.2.4 Je consulte/modifie mon compte de gestionnaire CT

Je me rends dans le menu « MON COMPTE ».

&

INFO MES INSCRIPTIONS MES AGENTS MES OUTILS MES TABLEAUX DE BORD DISF‘ENSES

Mes fiches collectivit

Mon compte

BIENVENUE SUR ACTUALITE F——
LA

PLATEFORME

[E);IJNLSI’(ESEEISN INSCRIPTIONS formation d'intégration

CN FPT les prochaines sessions

Je saisis mon nouveau mot de passe.

Vous étes ici Accueil Portail Man compte Mafiche  Commune de Chassillé

MON COMPTE

Commune de Chassillé

MA FICHE GESTIONNAIRE CT PARAMETRES CORRESPONDANTS

FORMATION

Codes de connexion de la collectivité

Identifiant L0G8512

Mot de passe actuel .
Nouveau mot de passe Vous pouvez modifier
S caractéres minimum - su meins une letire et un chiffre votre mot de passe

Nouveau mot de passe

confirmation

Ma fiche gestionnaire CT

Nom de la collectivité Gemmune de Chassillé

Nom DUPONT .
Prénom Jean Vous pouvez modifier les
Fonction Responsable formation informations que vous
Adresse courriel du service formation@yopmail.com avez saisies lors de la e
Numéra de téléphone o 01c0.00 création du compte de
(1h cntires) tre collectivité
Date de prise en compte des 25012018 votre co
CGU
Les conditions géné d dela d'inscription en ligne ont &t modifiées le 18/07/2015. Vous pouvez les consulter en cliguant ici

— . enregistrer les
Changer le compte Gestionnaire principal Annuler

INSCRIPTION EN LIGNE

Cliquez sur « MON COMPTE »

et dans la liste choisir
« Mon compte »

Comptes de préinscriptions
1 compte a valider
Demandes de formation a instruire

Cliquez pour

modifications que
VOous avez saisies
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9.2.5 Je change mon compte gestionnaire CT en gestionnaire principal
Je me rends dans le menu « MON COMPTE ».

=

< (3

ACCUEIL INFO MES INSCRIPTIONS MES AGENTS MES OUTILS MES TABLEAUX DE BORD DISPENSES

BIENVENUE SUR
LA
PLATEFORME
D'INSCRIPTION
EN LIGNE DU
CNFPT

.

ACTUALITE

INSCRIPTIONS formation d'intégration

les prochaines sessions

MON COMPTE

INSCRIPTION EN LIGNE

Mes fiches collectiI

Webservices

Cliquez sur « MON COMPTE »

et dans la liste choisir
« Mon compte »

e
Comptes de préinscriptions

1 compte & valider

Demandes de formation a instruire

J’ajoute des gestionnaires (des opérateurs), a ma collectivité je dois donc devenir

gestionnaire principal.

Vous étes ici Accueil Portail Mon compte

MON COMPTE

Commune de Chassillé

MA FICHE GESTIONNAIRE CT PARAMETRES

Codes de connexion de la collectivité

Identifiant LOG8518
Mot de passe actuel

Nouveau mot de passe
2 caractéres minimum - su moins une letire et un chiffre

Nouveau mot de passe
confirmation

Ma fiche gestionnaire CT

Nom de la collectivité
DUPONT

Jean

Nom

Prénom

Fonction

Adresse courriel du service

Numéro de téléphone

(10 chiffres) 0404040404
Date de prise en compte des 25012015
CGU
Les condifions générales dutiisation de Ia dinsaript

Ma fiche Commune de Chassillé

CORRESPONDANTS
FORMATION

Commune de Chassillé

Responsable formation

formation@yopmail.com

en ligne ont &4 modifiées le 18/07/2015. Vous pouvez les consulter en cliquant ici

Cliguez pour transformer
votre compte en compte
de gestionnaire principal

Changer le compte Gestionnaire principal

pone
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Je définis quels sont les courriels qui me seront destinés.

MON COMPTE

MA FICHE GESTIONNAIRE CT PARAMETRES CORRESPONDANTS
FORMATION

Nouveau gestionnaire principal CT : Commune de Chassillé
- / Sélectionnez votre civilité p
* Civilité (" sieur () Madame

*Nom DUPONT

*Prénom Jean
*Fonction Responsable formation
*Adresse courriel du service formation@yopmail.com

*Numéro de téléphone
(10 chiffres) 0404040404

Paramétrage courriels

Le gestionnaire principal de la T ou un compte opérateur peut &tre desfinataire (ou pas) des courriels ef documents envoyés par I'applicstion s2lon le paramétrage
ci-dassous.
L'application vérifie qu'au moins un compte opérateur ou gestionnaire principsl soit destinatsire des courriels et documents.

Formation d'intégration @ Oui (O Non L. . . “
Formation inter ®Oui ()Non Preuse_z pour quel_s types delfo.rmatlon vous soghaltez étre
en copie des courriels d’inscription, de convocation, ...

Retour  Annuler

Cliquez pour
enregistrer

= Vous recevez le courriel suivant.

inscription en ligne : validation de votre compte gestionnaire principal CT

Bonjour Jean DUPONT

Vous avez été désigné(e) comme le gestionnaire principal de la Collectivité Commune de Chassillé.

Vous pouvez accepter ou refuser en vous connectant au

i $1 o Pt Dol omrin't iy 144 iy £
louuation coipt ndeoriat et dationgesiprin 200 oo

Cliguez pour accepter ce

Cordialement, nouveau statut
Le CNFPT.
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= Vous arrivez sur la page suivante.
J’accepte mon nouveau role.

Me connecter

INSCRIPTION EN LIGNE

AccueiL (RSN REZa e MINSCRIRE EN TANT QU'AGENT CONTACTEZ-NOUS

Vous étes ici Accueil Portail =
ACCEPTATION DU ROLE : GESTIONNAIRE PRINCIPAL CT

Commune de Chassillé

Le gestionnsire actuel de F'spplicstion « inscription en ligne » vient de procéder & la désignation d'un nouveau gestionnsire principal.
Ce changement ne prendra effet qu'aprés votre validation.
Il vous est demsandé de prendre connsissance des conditions générsles d'utilisstion et d'scoepter. ou le cas échéant de refuser, ce changement.

Consulter les conditions générsles d'utilisation

Acceptez votre

* Pour le réle de @ffccepte () je refuse nouveau réle
gestionnaire principal CT

@& - y |
i o
Des formations tout au long de la vie

€ ires a destination [Merci Beaucoup |

du gestionnaire principle;l Saisissez votre
actuel N N N i
€< commentaire a destination

du gestionnaire principal e
Annuler Cliquez pour

enregistrer

= L’ancien gestionnaire regoit un courriel lI'informant que vous avez accepté votre
nouveau role.

inscription en ligne : acceptation de validation d'un compte gestionnaire principal CT
Bonjour Jean DUPONT

Jean DUPONT

a accepte d'étre désigné comme le gestionnaire principal de la Collectivite .

Voici ses commentaires :
Merci Beaucoup !

Votre compte a été désactivé comme gestionnaire principal

Cordialement,
Le CNFPT.
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= Vous recevez un courriel vous confirmant que vous avez bien accepté votre
nouveau role.

Je note mes nouveaux login et mot de passe.
inscription en ligne : votre compte gestionnaire principal CT

Bonjour Jean DUPONT

Vous avez accepté d'étre gestionnaire principal de la collectivité Commune de Chassillé.

- . - Notez que votre login a été
Vous pouvez vous connecter a I'Inscription en ligne du CNFPT avec votreflogin : LOG6518001 modifié

sur le lien suivant pour saisir votre mot de passe :
- r - £t Fohyo ey L

Bl il =

Cordi Cliguez sur le lien pour saisir votre
ordialement,
Le CNFPT. nouveau mot de passe

= Vous arrivez sur la page suivante
Je saisis mon nouveau mot de passe.

[XeleVIS1N INSCRIRE MA COLLECTIVITE MINSCRIRE EN TANT QU'AGENT CONTACTEZ-NOUS

Vous étes ici Accueil Portail

MODIFICATION DU MOT DE PASSE

mot de passe

Vofre nouveau mot de passe doit contenir & C ini et P au meins une lettre et
un chiffre.

Nouveau mot de passe eecccccse .
} Saisissez votre nouveau mot de passe !’
Nouveau mot de passe ssescccce
confirmation
&= | Cliquez pour valider b

Votre mot de passe doit contenir au moins 8 caractéres qui doivent étre une
combinaison de majuscules, minuscules et chiffres.
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= Vous recevez un courriel vous informant que votre mot de passe a bien été mis a

jour.

inscription en ligne : confirmation de la modification de votre mot de passe

Bonjour Jean DUPONT

Vous étes identifia{e) comme gestionnaire principal de la Collectivité Commune de Chassillé.

Nous vous confirmons que votre demande de modification de mot de passe au site d'inscription en

ligne a bien été prise en compte.
Cordialement,

L'équipe du CNFPT

= Vous étes connecté(e) a votre compte.

Al 518 INFO MES INSCRIPTIONS MES AGENTS

BIENVENUE SUR
LA
PLATEFORME
D'INSCRIPTION
EN LIGNE DU
CNFPT

Aprés les formations
d'intégration et les
formations inter-
collectivités, les formations
en intra-collectivités
(réalisées en interne pour
le compte d'une collectivité)
et en unicn de collectivités
(par regroupement de
collectivités) sont
maintenant également
gérées sur la plateforme.

La délégation régionale
accompagne autant que de
besoin les collectivités pour
la prise en main de cette
plateforme. A cet effet,
nous vous invitons a
consulter le tutoriel

MES OUTILS MES TABLEAUX DE BORD DISPENSES MON COMPTE

ACTUALITES

MISE EN OEUVRE MODULE INTRA-UNION
NOUVEAU

Les formations de type Intra-Union sont des formations qui
sont organisées par le CNFPT pour une collectivité ou un
groupe déterminé de collectivités.

L application Inscription En Ligne (IEL) évolue pour intégrer
la gestion des formations Intra/Union. En effet, ces sessions
nécessitent une gestion différente des sessions
d’intégration et inter.

Dorénavant et si vous étes conceme, il vous faudra choisir
Ia rubrique "Formation Intra-Union” dans le menu "Mes
inscriptions” pour procéder aux inscriptions de vos agents
sur ce type de formation (jusgu'a présent vous utilisiez la
rubrique "Formation inter-collectivité ef autre).

Pour les collectivités qui ont mis en oeuvre |1a préinscription,
la validation des comptes agents et des demandes de
formation s'effectue désormais via Ia rubrique
"Préinscriptions” de ce menu "Mes inscriptions”. Un
traitement par lots est maintenant possible.

Vous serez informe des nouvelles fonctionnalités qui vous
sont offertes et liées & ce module Intra-Union lors de 1a
prochaine mise en oeuvre de ce type de formation pour
votre collectivite

gestionnaire principal : Jean DUPONT - Commune de Chassillé Me déconnecter

INSCRIPTION EN LIGNE

Mon tableau de bord
Intégration

Aucun agent inscrit
Inscrire un agent

Mes échanges avec la DR

0 demande en cours
Déposer une demande

0 échange effectué
Comptes de préinscriptions
0 compte a valider
Demandes de formation a instruire

0 préinscription & valider
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9.2.6 Je consulte laliste des comptes opérateurs

Je me rends dans le menu « MON COMPTE ».

BIENVENUE SUR ACTUALITE Websenvices

LA

PLATEFORME

e

[eelVl2IN INFO MES INSCRIPTIONS MES AGENTS MES OUTILS MES TABLEAUX DE BORD DISF‘ENSES MON COMPTE

Mes fiches collect

D'INSCRIPTION

EN LIGNE DU
CNFPT

INSCRIPTIONS formation d'intégration

les prochaines sessions

J’accéde aux comptes opérateurs.

MON COMPTE

Commune de Chassillé

GESTIONNAIRE PRINCIPAL CT COMPTES OPERATEURS PARAMETRES CORRESPONDANTS

Codes de connexion de la collectivité

Identifiant
Mot de passe actuel

Nouveau mot de passe

2 caractéres minimum - SU MOINs une letire et un chifre

Nouveau mot de passe
confirmation

Ma fiche gestionnaire CT

Nom de la collectivité

* Civilité

*Nom

* Prénom

* Fonction

* Adresse courriel du service

* Numéro de téléphone
(10 chiffres)

Date de prise en compte des
CGU

Les conditions générales d'utilisation de |a plateforme dinscription en ligne ont &té medifiées le 16/07/2015. Vous pouvez les consulter en cliguant ici

FORMATION
N

Cliquez pour
accéder aux
comptes opérateurs

LOGEE12001

Commune de Chassillé

(® Monsieur ()Madame
DUPONT

Wean

Responsable formation

formatien@yopmail.com
0404040404

2500172018

INSCRIPTION EN LIGNE

Cliquez sur « MON COMPTE »

et dans la liste choisir
« Mon compte »

Inscrire un agent
Comptes de préinscriptions
1 compte & valider
Demandes de formation a instruire
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Je consulte les comptes opérateurs.

MON COMPTE
Commune de Chassillé

GESTIONNAIRE PRINCIPAL CT [l g S =N =T PARAMETRES CORRESPONDANTS

FORMATION
1 compte opérateur a été trouvé Ma collectivité ne contenant
Prénom £ onciion Teéphone  Prinopal  Courmel - Couriel qu’un gestlon’nalfe principal et
o R g pas encore d'opérateurs, seul
DUPQONT formation 0404040404 oul oul owm gestionnaire B Ie gestlonnalre prInCIpal est
affiché

Créer un opérateur

Dans le cas de l'ouverture de la fonctionnalité de portefeuille d’agents, les colonnes
Courriel Intégration et Courriel Inter ne sont pas disponibles.

9.2.7 Je crée un compte opérateur

Je reprends toutes les étapes de I'action « 9.2.6 Je consulte la liste des comptes
opérateurs ».

Je crée un compte opérateur.

MON COMPTE

Commune de Chassillé

GESTIONNAIRE PRINCIPAL CT [0 IS0 TN PARAMETRES CORRESPONDANTS

FORMATION
1 compte opérateur a été trouveé
Prénom / q o - g Courriel Courriel i A
Nom Fonction Téléphone  Principal Intsgration  Inter Etat Cl|quez pour,CrE:‘{er un compte
operateur
%ﬁSONT E)?;[;Uﬁ';ame 0404040404  oui oui oui gestionnaire [ p

!

Créer un opérateur

Page 249 de 268




Saisissez les informations relatives a 'opérateur que vous souhaitez créer.

MON COMPTE

Commune de Chassillé

GESTIONNAIRE PRINCIPAL CT COMPTES OPERATEURS PARAMETRES CORRESPONDANTS
FORMATION
1 compte opérateur a été trouveé
ehonl Fonction Téléphone Principal Co'.'”"e'. Couriel Etat
Nom Intégration  Inter
Jean Responsable ) ] ] R
DUFONT formation 0404040404  oui oui oui gestionnaire =
Créer un opérateur
* Champs obligatoires
* Identifiant LOGE518002
*Civilitt M. @ Mme
*Nom RURAL L.
» Prénom [ouiss Saisissez les
* Fonction Chargée de formation |nf0rmatl0ns de
y .
*Tél 0505050505 I opérateur
* Courriel rural@yopmail.com

Paramétrage courriels

Le gestionnaire principal de la CT ou un compte opérateur paut &tre destinataire (ou pas) des courriels et documents envoyés par 'spplication selon le paramétrage
ci-dessous.
L'spplication vérifie qu'au mains un compte opérateur ou gestionnaire principal soit destinataire des courriels =t documents.

H

Formation d'intégration (@ ~/Non

Choisissez les types de courriel qu'’il recevra

Formation inter ()

o R

Cliguez pour valider 9

= Votre nouvel opérateur apparait dans la liste des opérateurs de votre collectivité

MON COMPTE

Commune de Chassillé

GESTIONNAIRE PRINCIPAL CT COMPTES OPERATEURS PARAMETRES CORRESPONDANTS
FORMATI
2 comptes opérateurs ont été trouvés
Sienont Fonction Téléphone Principal Coyrnel_ Coumel Etat
Nom Intégration  Inter
Jean Responsable . X . N X A Y
DURONT | fommmrtion 0404040404  oui oui oui gestionnaire [ Son état est a
. . . el s
. N «
Loee | Lnageec® 0505050505 non oui non = inactif » puisqu'l na
pas encore accepte
son nouveau rble

Créer un opérateur

Page 250 de 268



= Votre nouvel opérateur regoit un courriel lui demandant d’accepter son nouveau réle.
inscription en ligne : validation de votre compte opérateur CT

Bonjour Lounise RURAL

Vous avez été désigné(e) comme operateur de la Collectivité Commune de Chassillé.

Vous pouvez accepter ou refuser en vous connectant au by o

tonmation cnfpt &feoriad A elidationoperatens, S Sayasfi-1075

Cordialement, T
Le CNFPT.

L’opérateur clique sur
le lien pour accepter
son nouveau réle

= Votre nouvel opérateur arrive sur la page suivante.
ACCEPTATION DU ROLE : OPERATEUR CT

Commune de Chassillé

Le gesfionnaire actuel de Papplication « inscription en ligne » vient de procéder & la désignstion d'un nouvel opérateur
Cette désignation ne prendra effet qu'aprés voire validation.
Il vous est demande de prendre connaissance des conditions genérales d'utilisstion et d'acoepter, ou le cas échéant de refuser, cette désignation

Consulter les conditions générales d'utiisation
/ L’'opérateur coche le bouton o
*Pour le role de @)jatcepte () je refuse

opérateur CT
Con taires 4 destination [Merci |
d i i incipal y ., . .
 gestionnalte prinebe) L’opérateur peut saisir

un commentaire

At

L’opérateur clique pour
enregistrer sa réponse

= Votre nouvel opérateur recoit un courriel contenant son login et contenant un lien
permettant de créer son mot de passe.

inscription en ligne : votre compte opérateur CT

Bonjour Louise RURAL

Vous avez accepté d'étre opérateur de la collectivité Commune de Chassillé.

Vous pouvez vous connecter a I'Inscription en ligne du CNFPT avec votre login : LOG6518002 et
sur le lien suivant pour saisir votre mot de passe :

I

moldepassciel

L’'opérateur clique sur
le lien

Cordialement,
Le CNFPT.
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= Votre nouvel opérateur arrive sur la page suivante.

MODIFICATION DU MOT DE PASSE

mot de passe

‘olre nouveau mot de passe doit contenir § caractéres minimun) eLoomorendre 2u moins une lathe et

un chiffre.
Nouveau mot de passe sessessss

Nouveau mot de passe eeeesescd
confirmation

L’'opérateur saisis son nouveau mot de passe
} Les 2 mots de passe doivent étre identiques

e

L’opérateur clique pour
enregistrer sa réponse

Le mot de passe doit contenir au moins 8 caractéres qui doivent étre une combinaison

de majuscules, minuscules et chiffres.

= Votre nouvel opérateur est connecté a son compte

opérateur : Louise RURAL - Commune de Chassillé | Me déconnecter

LleleV/SIN (NFO MES INSCRIPTIONS MES AGENTS MES OUTILS MES TABLEAUX DE BORD DISPENSES MON COMPTE

BIENVENUE SUR
LA
PLATEFORME
D'INSCRIPTION
EN LIGNE DU
CNFPT

Apres les formations
d'intégration et les
formations inter-
collectivités, les formations
en intra-collectivités
(réalisées en interne pour
le compte d'une collectivité)
et en union de collectivités
(par regroupement de
collectivités) sont
maintenant également
gérées sur la plateforme

La délégation régionale
accompagne autant que de
besoin les collectivités pour
la prise en main de cette
plateforme. A cet effet,
nous vous invitons a
consulter le tutoriel

ACTUALITES

MISE EN OEUVRE MODULE INTRA-UNION
NOUVEAU

Les formations de type Intra-Union sont des formations qui
sont organisées par le CNFPT pour une collectivité ou un
groupe déterminé de collectivités

L 'application Inscription En Ligne (IEL) évolue pour intégrer
la gestion des formations Infra/Union. En effet, ces sessions
nécessitent une gestion différente des sessions
d'intégration et inter.

Dorénavant et si vous étes concemné, il vous faudra choisir
la rubrique "Formation Intra-Union” dans le menu "Mes
inscriptions” pour procéder aux inscriptions de vos agents
sur ce type de formation (jusqu'a présent vous utilisiez la
rubrigue "Formation inter-collectivité et autre).

Pour les collectivités qui ont mis en oeuvre |a préinscription,
la validation des comptes agents et des demandes de
formation s'effectue désormais via la rubrique
"Préinscriptions" de ce menu "Mes inscriptions”. Un
traitement par lots est maintenant possible.

Vous serez informé des nouvelles fonctionnalités qui vous
sont offertes et liées & ce module Intra-Union lors de la
prochaine mise en oeuvre de ce type de formation pour
votre collectivité.

INSCRIPTION EN LIGNE

Mon tableau de bord
Intégration

Aucun agent inscrit
Inscrire un agent

Mes échanges avec la DR

0 demande en cours
Déposer une demande

0 échange effectué
Comptes de préinscriptions
0 compte a valider
Demandes de formation a instruire

0 préinscription & valider
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= Votre nouvel opérateur recoit un courriel I'informant qu'il/elle a été identifié(e)
comme opérateur de la collectivité.

AUILL IRV Tl LELC . LU AT W 1A IMULLLILA UL UG VUL T LU WS pasac

Bonjour Louise RURAL

Vous étes identifié(e) comme opérateur de la Collectivité Commune de Chassillé.

WNous vous confirmons que votre demande de modification de mot de passe au site d'inscription en
ligne a bien été prise en compte.

Cordialement,

T 'aénmima dn C'NEFPT

= Si vous consultez votre compte, vous constaterez que maintenant vous avez 2
opérateurs et que le compte de votre nouvel opérateur est maintenant actif
MON COMPTE

Commune de Chassillé

GESTIONNAIRE PRINCIPAL CT I grI e g =Ty =1 PARAMETRES CORRESPONDANTS

FORMATION
2 comptes opérateurs ont été trouvés
S Fonction Téléphone Principal Coymel_ Eonmcl Etat
Nom Intégration  Inter
Jean Responsable (401040404 oui oui oui gestionnaie | [

DUPONT formation

Louise Chargée de ) -
RURAL  formation 0305050505 | non oui non =

Créer un opérateur

9.2.8 Je consulte/modifie un compte opérateur

Je reprends toutes les étapes de l'action « 9.2.6 Je consulte la liste des comptes
opérateurs ».

Je consulte le détail d’'un compte opérateur.

MON COMPTE
Commune de Chassillé

GESTIONNAIRE PRINCIPAL CT [0S0 R N EIL ) PARAMETRES CORRESPONDANTS

FORMATION
2 comptes opérateurs ont été trouvés
Senom Fonction Teléphone Principal Coymel_ Eonnict Etat
Nom Intégration  Inter
Jean Reszponsable . . . N )
¢ DUPONT formation 0404040404  oui oui oui gestionnaire [
o . < 5 non oui non actif | BT

Cliquez pour consulter
le compte opérateur

Créer un opérateur
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Je regarde le détail des informations saisies

9.2.8.1 Fonctionnalité portefeuille d’agents non active

MON COMPTE

Commune de Chassillé

GESTIONNAIRE PRINCIPAL CT COMPTES OPERATEURS PARAMETRES CORRESPONDANTS

2 comptes opérateurs ont été trouvés

FORMATION

pcnomid Fonction Téléphone Principal Cm,"mEI. Courel Etat
Nom Intégration  Inter
Jean Responsable ) ] ] R
! puPoNT formation 0404040404 oui oui oui gestionnaire
Louise Chargéede  enensnsgs  non oui non actif =]
8/ RURAL  formation
Medifier un opérateur
* Champs obligatoires
—
Identifiant |LOGE512002
* Civilité (OM. (@ Mme
*Nom RURAL Consultez et/ou modifiez les
* Prénom  Louise différents champs
* Fonction  Chargée de formation
*Tél 0505050505
* Courriel rural@yopmail.com -
Paramétrage courriels
Le gestionnaire principal de la CT ou un compte opérateur peut tre destinataire (ou pas) des couriels ot d s envoyés par l'application selon ke parsmétrag

ci-dessous.

L"application vérifie gu'au meins un compte opérateur ou gestionnaire principal soit destinataire das couriels et documents.

Formation d'intégration (@ Oui ()Non
Formation inter () Oui @Non

Annuler %

Consultez et/ou modifiez
les paramétres des

Cliquez pour valider

®
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9.2.8.2 Fonctionnalité portefeuille d’agents active.

GESTIONMAIRE PRINCIPAL CT COMPTE S OPERATEURS PARAMETRE § CORRESPONDANTS
FORMATION

4 comptes opérateurs ont été trouves

Efmnumi Fonction — Téléphone Principal ~ Etat
Frangoise  fonction ) N
g 0402030405 | oui gestionnsire | [ .
e Consultez et/ou modifiez les
RENARD | G o | OM2188382 non  ackf 28 différents champs
Eric RIEN “Ca‘ég“”e 0456221780 non actf B 6@
gj";’li‘ fg"‘“‘i“ 0402030405 | oui gestionnsire | [
Modifier un opérateur
* Champs obligatoires
Identifiant |LoG51828001
* Civilite (M. @ Mme
*Nom [MACE
* Prénom EERSES Consultez et/ou modifiez le portefeuille d’agents associé a I'operateur
* Fonctien fonction F
*Tél 0402030405

* Courriel macef@yopmail.com

Paramétrage par portefeuille

Porstout dagents Paramétrez les courriels opérateur p

Recevoir les emails () Oui (& Non <

Cliquez pour valider p

9.2.9 Je définis le portefeuille d'agents associés aux comptes opérateur

Je reprends toutes les étapes de 'action « 9.2.8 Je consulte/modifie un compte opérateur »
puis de la sous action « 9.2.8.2 Fonctionnalité portefeuille d’agents active.

Je définis le portefeuille d’agents associés aux comptes opérateur.

Fariafoullls Cagents.

Paramétrags par portefeufle Cliquez sur portefeuille d’agents
<— q p g

Recevair les emails () Oui @ No

o

= L’écran permettant de définir le portefeuille de I'opérateur sélectionné s’affiche.

[X=cll=Tl rFo WSS INSCRIFTIONS MES AGENTS MES OUTILS MES TABLEAUX DE BORD DISPENSES [Reliiwelilg o

Accus

WVous &tes ici Accueil Portail Mon compte Opérateurs Liste des agents associés 3 lopérateur

LISTE DES AGENTS ASSOCIES A L'OPERATEUR FRANGOISE MACE

0 agent a &té trouve . .
Cliquez sur Ajouter

= &
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Je recherche les agents a ajouter au portefeuille.

Vous &tes ici

Accueil Portail

Mon compte

PORTEFEUILLES D'AGENTS

319 agents ont été trouvés

MNom | prénom

Compte de préinscription
ouvert

Collectivite d'appartenance
Adresse du lieu de travail

Commune du lieu de
travail

Service

Référence

Domaine d"activité
Famille professionnelle
Emploi / fonction
Responsable higrarchique
Correspondant formation

Agent geré par un
opérateur

O

Cholslssez ung collectivie

Cholslssez un domaine oractiviie

Cholslssez une famille professionnals

Chalslssez un camaspandant

O ou |

Mon

COpératewrs

Porefeuilles d'agents

Renseignez les
M critéres de recherche
_ Cliquez sur Afficher

les agents

Réinitialiser

Afficher las agents

= Le tableau de résultat de recherche s’affiche.

M Caollectivitd Famille
oV ieran d'appartenance professionnelle
ALLARD ALES

B Philippe AGGLOMERATION
ALLARD ALES
A Zébastien AGGLOMERATION
ALLARD e s e
A Stéghanie ales - generales
ALES
|| BARREAMNE | ) o OMERATION
BARRE ALES
B! Christophe AGGLOMERATION
BARRE ALES
&' Daniel AGGLOMERATION
BARRE ALES
B Julien AGGLOMERATION
BARRE ALES
B \eéronique AGGLOMERATION
BELLANGER | ALES
B Dawid AGGLOMERATION
BELLANGER | ALES
B Iszbells AGGLOMERATION
319 agents <|-11/12]1314|5|8]17|8(8B- =

Réinitizliser Afficher les agents
: ] Responsable  Correspondant  Opérateur [
Sk SEnace higrarchique formation associa
MERCIER .
: RENOU P P .
David e Y| Sélectionnez
Régisseur des BOLNVET LAMBERT
QRUNTES Julien Julien Ie outles
agents que
ADUOINT ROBIN CHUPIN g q
ADMINISTRATIF Michel Philippe Vous
CHEVALIER | VINCENT . souhaitez
Jean Michel ajOUter au
Animateur / -
i THBAULT  PASQUER o | portefeuille
canfing anie ema
I BESNARD ROUSSEAU
Mecanicizn Nigolas Stephans O o
ROUSSEAU CHUPIM |
Mariz Frangoise
Agent d'entretizn ESEEET glfhli':&";:q O
Guide CHALNEAL GOURDON O
accompagnateur Chantsl Michel
Directrice -
e PELTIER THIBALLT
adjointa de - O
créche Siylvie Pascal
\gir [10 agents/page OK
Cliquez sur
enur [EREEE— Alouter
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= Les agents sélectionnés sont ajoutés au portefeuille de I'opérateur.

Service

R&FS

Domaine d'activite
Famille professionnelle

Emploi | fonction
Responsable hiérarchique

Correspondant formation
Agent géré par un O Oui
opérateur
L Collectivité
BT d'sppartenance

« BARRE ALES
R\ \iéronigue AGGLOMERATION
., BELLANGER @ ALES
| Julien AGGLOMERATION
» BELLANGER ALES
Rl Marie AGGLOMERATION
»1 BELLANGER ALES
A Monigue AGGLOMERATION
.y BELLANGER | ALES
R!| Sandrine AGGLOMERATION
., BELLANGER @ ALES
| valére AGGLOMERATION

Cholslssez un domaine Factiviie

Cholslssez ung famille professkannaiia

Chalslssez un comaspandant

M Mor

Famille
professionnalle

L'ajout du {des) agent{s) au portefeuille a
bien é&té effectuée.

Emploi

Agent
d'entretien
Adjaint
technique
el Mon
Titulaire
Auzilizire

de
puernicultrice

Service

Mature

Reinitizliser
Responsable
higrarchigue

ROBERT
Patrick

BARRE
Jacgueling

BARRE
Stéphanie
MORIN
Frédéric
GOURDOMN
Michel

DAVID
Sophie

Afficher les agents

Comespondant  Opérateur

formation
BELLAMGER
Christizn

DURAND
Michel

BOUVET Anne

DUPOMNT
Catherine

ROBERT
lzabelle

ROBERT
Frédéric

O

|

o oo o
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9.2.10 Je consulte le portefeuille d'agents d'un opérateur

La consultation du portefeuille se fait via le lien portefeuille défini dans I'action «9.2.9 Je
définis le portefeuille d'agents associés aux comptes opeérateur ».

= La liste des agents associés a l'opérateur (agents précédemment ajoutes) s’affiche.

Vous étes ici Accusd Portail

Mon compte

COpérateurs

Liste des agenis associes & loperateur

LISTE DES AGENTS ASSOCIES A L'OPERATEUR FRANGOISE MACE

6 agents ont été trouveés

Nom

| prénom

Collectivite d'appartenance Cholslsssz une collectiviie

af

Criteres de recherche des
agents du portefeuille

Le clic sur le bouton remet les valeurs par
défaut des champs et lance la recherche

MNom/prénom
ALLARD
Philipps
ALLARD
Séhastizn

ALLARD
Stéghanie

BARRE Anne

BARRE
Wéronigue

BELLANGER
Dawid

& agents

Callectivité

ALEZ
AGGLOMERATION
ALEZ
AGGLOMERATION

COMMUNE DE
MEJANMES-LES-
ALES

ALES
AGGLOMERATION

ALES
AGGLOMERATION

ALES
AGGLOMERATION

Famille
professionnelle

Affaires
generales

Emploi

Regisseur des
geures

ADUOINT
ADMINISTRATIF

Agent d'entretien

Guide
accompagnateur

Service

aéini‘tialiser Afficher les agents

Responsable  GCorrespondant [
higrarchique  formation

MERCIER .

Diavid RENOV Pierre O
BOLNVET LAMBERT O
Julizn Julizn

ROBIN CHUPIN O
Michel Fhilippe

CHEVALIER VINCENT O
Jean Michel

ROBERT BELLAMNGER O
Patrick Christian

CHALNEAL GOURDON O
Chantsl Michel

1 Ajoutez ou supprimez des

agents

retour

v \Z
[ Aouter il Suppeimer

Page 258 de 268



9.2.11 Je modifie le portefeuille d’agents d’un opérateur

Je reprends toutes les étapes de I'action « 9.2.10 Je consulte le portefeuille d'agents d'un
opérateur ».

Je supprime des agents de la liste associée a I'opérateur.

LISTE DES AGENTS ASSOCIES A L'OPERATEUR FRANGOISE MACE

6 agents ont été trouvés

MNom ! prénocm

Collectivité d'appartenance Chalslssez unz collectiviie
Reinitizlizer Afficher les agents
o - Famille . X Responsable  Correspondant  []
Momiprenom  Collectivite professionnelle Emploi Service hidrarchigue i e
. ALLARD ALES MERCIER ' Sélectionnez
i Fhilipps AGGLOMERATION David RENOU Pierz ] | :
«1 ALLARD ALES Régisseur des BOUVET LAMBERT O eoules
R Sébastien AGGLOMERATION ORUNTES Julien Julien agents que o
.\ ALLARD e JEe | Afaires ADJOINT ROSIN CHUFIN o) vous
B! Stéphanie ALES - generales ADMINISTRATIF Michel Fhilippe SOUhaiteZ
a ALES CHEVALIER WINCENT 1
i) BARREAmME | G OMERATION Jean Michel O supprimer
a BARRE ALES . . ROBERT BELLAMGER
B Veronique AGGLOMERATION Agent dentretien Patrick Christian O
., BELLANGER | ALES Guide CHALNVEAU GOURDON 0
B David AGGLOMERATION Sccompagnateur Chantal Michel
6 agents £ |- = Woir |10 agentsipage Ok
Cliquez sur

= EEEER—| supprimer

= Les agents ont bien été supprimés du portefeuille de I'opérateur.
LISTE DES AGENTS ASSOCIES A L'OPERATEUR FRANGOISE MACE

4 agents ont &té trouvés

Nom / préncm

Collectivité d'appartenance Cholslssez une collectivits
Réinitizliser Afficher les agents
i - Famille . . Responsable  Cormespondant
Momiprenom  Collectivite professiannelle Emploi Service hidrarchigue i .
. ALLARD ALES Reégisseur des BOLNET LAMBERT
R Sebastien AGGLOMERATION oeuvres Julien Julien
ALES I;HE\l'ﬂ.LIEF{ Eﬂ“N.CENT

4| BARRE Anne

Ooooo o

AGGLOMERATION £l
M EEE'EEL___ i‘I:E'E OMERATION La suppression du {des) agent{s) du .[.-ilﬂ_l'arGE?
T e portefeuille a bien été effectuée.
., BELLANGER ALES RDOMN
Bl David AGGLOMERATION
4 agents - = Woir |10 agentsipage O
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Les relations Agent/Opérateur pour les agents sélectionnés sont supprimées

J’ajoute des agents au portefeuille de I'opérateur
i

P Famille . . Responsable  Comespondant [
Mom'prénom  Collectivité professionnelle Emploi Service higrarchique f o
ALLARD ALES Répgisseur des BOUVET LAMBERT O
Sébastien AGGLOMERATION CEUNTES Julien Julien
ALES CHEVALIER VINCENT
BARRE Anne | 5 561 OMERATION Jean Michel o
BARRE ALES Agent ROBERT BELLANGER O
Wéronigue AGGLOMERATION d'entratien Patrick Christian
BELLANGER = ALES Guide CHALVEAL GOURDOMN O
Dawid AGGLOMERATION SCCompagnateur Chantsl Michel

4 agents £ |- > vioir [10 t=loans [vr] | O
rCquuez sur Ajouter b
retour %

Je sélectionne les agents que je souhaite ajouter au portefeuille de I'opérateur.

Vous étes ici Accusl Portail Mon compie Opérateurs Portefevilles d'agents
PORTEFEUILLES D'AGENTS

319 agents ont été trouvés

Nom | prénom —

Compte de préinscription O
ouvert

Collectivité d'appartenance COMMUNE OE MEJANNES-LES-ALES

Adresse du lieu de travail

Commune du lieu de

travail Saisir les critéres de

Service || recherche dans le moteur G
Référence de recherche d’agents
Domaine d'activite [ == e [+~]

Famille professionnelle  Chalslssez une famille professianneis
Emploi / fonction
Respensable hiérarchique

Correspondant formation  Cholslssez un carespandant e
Agent géré par un O oOui & Mon i
opérateur Cllquez sur

Afficher les agents

Réinitizliser Afficher les agents

Puis je suis toutes les étapes de I'action « 9.2.9 Je définis le portefeuille d'agents associés
aux comptes opérateur ».
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9.2.12 Je consulte la liste des correspondants formation

Je me rends dans le menu « MON COMPTE ».

LleeVIS|N [MNFO MES INSCRIPTIONS MES AGENTS MES OUTILS MES TABLEAUX DE BORD DISPENSES LleliReeltig )

Ma fiche collectivité

BIENVENUE SUR ACTUALITES Webserices
LA

PLATEFORME MISE EN OEUVRE MODULE INTRA-UNION
D'INSCRIPTION NOUVEAU

EN LIGNE DU Les formations de type Intra-Union sont des formations qui
CNFPT sont organisées par le CNFPT pour une collectivité ou un

groupe déterminé de collectivités.
Aprés les formations
d'intégration et les
formations inter-
collectivités, les formations
en intra-collectivités

L'application Inscription En Ligne (IEL) évolue pour intégrer

nécessitent une gestion différente des sessions
d’intégration et inter.

(réalisées en interne pour Dorenavant et si vous &tes concemé, il vous faudra choisir
le compte d'une collectivité) la rubrigue "Formation Intra-Union" dans le menu "Mes
et en union de collectivités inscriptions” pour procéder aux inscriptions de vos agents
(par regroupement de sur ce type de formation (jusqu'a présent vous utilisiez la
collectivites) sont rubrique "Formation inter-collectivité ef autre).

Je consulte la liste des correspondants formation.

Jean DUPONT - Commune de Chassillé  Me déconnecter

INSCRIPTION EN LIGNE

la gestion des formations Intra/Union. En effet, ces sessions

Cliquez sur « MON COMPTE »
et dans la liste choisir
« Mon compte »

Inscrire un agent
Mes échanges avec la DR

1 demande en cours
Déposer une demande

0 échange effectué
Comptes de préinscriptions
0 compte a valider
Demandes de formation a instruire

1 préinscription & valider

MON COMPTE Cliquez pour consulter la liste des correspondants

formation

Commune de Chassillé

GESTIONNAIRE PRINCIPAL CT COMPTES OPERATEURS PARAMETRES CORRESPONDANTS
FORMATION

Codes de connexion de la collectivité

Identifiant LOG2312001
Mot de passe actuel

Nouveau mot de passe
2 caractéres minimum - eu moins une letire et un chiffre

Nouveau mot de passe
confirmation

Ma fiche gestionnaire CT

Nom de la collectivité Cemmune de Chassilé
* Civilité @ Monsieur () Madame
*Nom DUFONT
* Prénom Jean
* Fonction Responsable formation
* Adresse courriel du service formation@yopmail.com

* Numéro de téléphone
(10 chiffres) 0404040904

Date de prise en compte des 250172018
CGU

Les iti géné d'util de |a pl d'i iption en ligne ont été modifiées le 16/07/2015. Vous pouvez les consulter en cliquant ici
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= La liste des correspondants formation s’affiche.
MON COMPTE

Commune de Chassillé

GESTIONNAIRE PRINCIPALCT ~ COMPTES OPERATEURS PARAMETRES CORRESPONDANTS
FORMATION

1 correspondant a &té trouvé Ma collectivité ne contenant
Prénom /Mom  Fonction Téléphone qU’Un CorreSpondant 0
Raul DUVENT assistant équipe B 0404040404 = m forma‘[ion, seul celui-ci est
affiché

Créer un correspondant

9.2.13 Je crée un correspondant formation

Je reprends toutes les étapes de 'action « 9.2.12 Je consulte la liste des correspondants
formation ».

Je crée un nouveau correspondant formation.

MON COMPTE

Commune de Chassillé

GESTIONNAIRE PRINCIPAL CT COMPTES OPERATEURS PARAMETRES CORRESPONDANTS
FORMATION

1 correspondant a été trouve

Prénom / Nom Fonction Téléphone . Z
Raul DUVENT assistant équipe B 0404040404 B W C“quez pOUr creer U.n
correspondant formation

Créer un currespondant
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Je saisis les informations relatives au correspondant formation que je souhaite créer.
MON COMPTE

Commune de Chassillé

GESTIONNAIRE PRINCIPAL CT COMPTES OPERATEURS PARAMETRES CORRESPONDANTS
FORMATION

1 correspondant a été trouvé

Prénom / Nom Fonction Teléphone
Raul DUVENT assistant équipe B 0404040404 i )

Créer un correspondant

* Champs obligatoires

= Civilité (OM. @ Mme

“*Nom ERETEAU
*Prénom Yvette Saisissez les informations
Fonction assistante équipe A relatives a votre correspondant
Tél 0404040401 formation
Fax 0404040400

* Courriel yvette@yopmail.com

anuer [ Cliquez pour valider p

Y

Je vérifie que mon correspondant a bien été cree.

MON COMPTE

Commune de Chassillé

GESTIONNAIRE PRINCIPAL CT COMPTES OPERATEURS PARAMETRES CORRESPONDANTS
FORMATION

2 correspondants ont été trouvés

Prénom / Nom Fonction Téléphone
Raul DUVENT assistant équipe B 0404040404 | R}
I Yvette BRETEAU  assistante équipe A 0404040401 E mw I

Créer un correspondant
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9.2.14 Je consulte/modifie un correspondant formation

Je reprends toutes les étapes de I'action « 9.2.12 Je consulte la liste des correspondants
formation ».

Je consulte le détail d’'un compte de correspondant formation.
MON COMPTE

Commune de Chassillé

GESTIONNAIRE PRINCIPAL CT COMPTES OPERATEURS PARAMETRES CORRESPONDANTS
FORMATION

2 correspondants ont été trouvés

Prénom / Nom Fonction Téléphone
Raul DUVENT assistant équipe B 0404040404 | i T
Yvette BRETEAU  assistante équipe A 0404040401 i R 7

Cliquez pour consulter la

fiche du correspondant

Je regarde le détail des informations saisies
MON COMPTE

Commune de Chassillé

GESTIONNAIRE PRINCIPAL CT COMPTES OPERATEURS PARAMETRES CORRESPONDANTS
FORMATION

1 correspondant a été trouvé

Prénom / Nom Fonction Téléphone
Raul DUVENT assistant équipe B 0404040404 i O 7

Créer un correspondant

* Champs obligatoires

*Civilité OM. @Mme
*Nom EBERETEAU

“Prénom Yvette .
* Fonction assistante équipe A | Consultez et/ou modifiez les
Tél 0404040401 différents champs
Fax 0404040409
*C iel il. . .
oumiel potegyopmatoom | ) Cliquez pour valider p

e
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9.2.15 Je supprime un correspondant formation

Je reprends toutes les étapes de I'action « 9.2.12 Je consulte la liste des correspondants

formation ».
Je supprime un compte de correspondant formation.

MON COMPTE

Commune de Chassillé

GESTIONNAIRE PRINCIPAL CT COMPTES OPERATEURS PARAMETRES CORRESPONDANTS
FORMATION

2 correspondants ont été trouvés

Prénom / Nom Fonction Téléphone
Raul DUVENT assistant équipe B 0404040404 = mw
Yvette BRETEAU  assistante équipe A 0404040401 = $

Cliquez pour supprimer le compte

| Créer un correspondant

= Une fenétre s’ouvre vous demandant de confirmer la suppression.

- A
MessagedelapageWeb M

i -_-.\.
@ Etes-vous sdr{e) de vouleir supprimer ce(tte) correspondant(e) ¥
k. * 4

OK Annuler
|

Cliquez pour confirmer b

= Le compte de l'agent a bien été supprimé.
MON COMPTE

Commune de Chassillé

GESTIONMAIRE PRINCIPAL CT  COMPTES OPERATEURS PARAMETRES LTSI e VI
FORMATION

1 correspondant a été trouvé

Prénom / Nom Fonction Téléphone
Raul DUVENT assistant équipe B 0404040404 i 7

Créer un correspondant
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9.3 Sous-menu : Webservices

@ Ce sous-menu permet de créer un compte Webservice qui permettra de dialoguer avec
I'application de gestion de formation de la collectivité et de consulter les logs.

9.3.1 Je consulte et enregistre les clés d’échange pour les Webservices
Je me rends dans le menu « MON COMPTE ».

c (3

INSCRIPTION EN LIGNE

.

ACCUEIL INFO MES INSCRIPTIONS MES AGENTS MES OUTILS MES TABLEAUX DE BORD DISF'ENSES

Mes fiches collectivig=

Mon compte Cliqguez sur « MON COMPTE »
BIENVENUE SUR ACIUALITE jfen=sivicy et dans la liste choisir
I%AL\ ATEFORME « Webservices »
D.I N SCR'PTION INSCRIPTIONS formation d'intégration e
EN LIGNE DU 1 compte  valider
CNFPT les prochaines seasions Demandes de formation a instruire

du mardi 26 au jeudi 28 juin 2018 (FIC) 11 préinscriptions & valider
Lieu Gare routiére Aix-en-Provence Bastidonne

Inscrire un agent

Si je n’ai pas encore de compte, je le crée.
WEBSERVICES

Commune de Chassillé

COMPTE WEBSERVICES LOGS WEBSERVICES

0 compte Webservices a &té trouvé
0 compte Webservices

Nouveau compte webservices

Nom de la collectivité Commune de Chassillé Cho|s|ssez un Ilbe"é pour votre
* Libellé / Description [EIRHChassill "K Compte Webservice

* Clé d'identification 2778a610110c2e2c5e309c1a253fa2d

Toutettacer [T Cliquez pour enregistrerp

Je vérifie la création de mon compte Webservice.
WEBSERVICES

Commune de Chassillé

COMPTE WEBSERVICES LOGS WEBSERVICES

1 compte Webservices a été trouvé
Libellé / Description Clé d'identification Mise a jour Clé Mon com pte a bien
SIRHChassille e778a610110c2e2c5e309c1a253fa2d 2016-02-04 11:57:11 im) été Créé

1 compte Webservices

Cliquez pour consulter le compte p
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= Le détail du compte s’affiche.

WEBSERVICES

Commune de Chassillé

COMPTE WEBSERVICES LOGS WEBSERVICES

1 compte Webservices a été trouvé
Libellé / Description

SIRHChassille

1 compte Webservices

Editer ce compte webservices

Nom de la collectivité Commune de Chaszille
* Libellé / Description SIRHChassille <
* Clé d'identification e778a610110c2e2c5e309c1a253a2d

Clé didentification
e778a610110c2e2c5e300c1a253fa2d

Mise a jour Cl&

2016-02-04 11:57:11

pd

Modifiez le libellé de votre compte Webservice b

sosencscomine | Modiiez la clé didentification @)

tousrecer | IEEEEI— Cliuez pour enregistrer b

Une fois votre compte Webservice créé, vous pourrez faire une demande au CNFPT
afin de mettre en place des flux entre votre SIRH et IEL.

9.3.2 Je consulte les logs liés aux Webservices
Je me rends dans le menu « MON COMPTE ».

R W

ACCUEIL INFO MES INSCRIPTIONS MES AGENTS MES OUTILS MES TABLEAUX DE BORD DISPENSES MON COMPTE

BIENVENUE SUR
LA
PLATEFORME
D'INSCRIPTION
EN LIGNE DU
CNFPT

ACTUALITE

INSCRIPTIONS formation d'intégration
les prochaines sessions

du mardi 26 au jeudi 28 juin 2018 (FIC)

Lieu Gare routiére Aix-en-Provence Bastidonne

Inscrire un agent

INSCRIPTION EN LIGNE

Mes fiches collec
Mon compte

Cliquez sur « MON COMPTE »
et dans la liste choisir
« Webservices »

Comptes de préinscriptions
1 compte a valider
Demandes de formation a instruire

11 préinscriptions a valider

Page 267 de 268




J’accéde aux logs.
WEBSERVICES

Commune de Chassillé

COMPTE WEBSERVICES LOGS WEBSERVICIP

Cliquez pour accéder aux logs

1 compte Webservices a été trouvé
Libellé / Description

SIRHChassille

Clé d'identification

1 compte Webservices

Je consulte les logs.
WEBSERVICES
Commune de Chassillé

COMPTE WEBSERVICES LOGS WEBSERVICES

0 logs webservice
Collectivité Sélectionnez une collectivite
Service [|Inscription []Agent
Libellé | Description
Plage du 5 au

0 log webservice & &ié trouve

e778a610110c2e2c5e309c1a253fa2d

Mise a jour Clé

2016-02-04 11:57:11

Retour [JOK [JKO

]

Réinitialiser Afficher les logs

Cliquez pour afficher les logs

Utilisez les critéres de
recherche pour rechercher

des logs
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