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1 Pour bien débuter

1.1 Introduction

Ce guide a été rédigé sous la forme d’une liste d’actions possibles sur la plateforme d’Inscription En
Ligne (IEL).

Plusieurs guides ont été rédigés, correspondant chacun a un profil utilisateurs tels que :

Les agents des collectivités ;

Les services formation des collectivités ;

Les conseillers, assistants et secrétaires de formation ;

Les Responsables des Systémes d’Informations et Télécommunications (RSIT).

Ce guide utilisateur est a destination :

e Des services formation des collectivités.

Il présente lintégralité des fonctionnalités proposées aux services formation des collectivités.
Toutefois, certains menus, tel DISPENSES, sont accessibles en fonction du paramétrage défini par
la structure de référence.

1.2 Navigation dans le document
L’ensemble des questions est accessible via le sommaire.

Celles-ci sont classées par menu afin d’étre accessibles rapidement lors de la survenue d’une
interrogation.

NB : L’affichage du volet Signets dans Adobe Acrobat permet une navigation et une recherche
facilitée entre les différentes actions.

|1;J Signets olo
P E B R

—| B [F' 11 Pour bien débuter =
& [F' 1.1 Introduction

) Navigation dans le
document

[F 13 Legende

o

7
il

[F 1.4 Nouveautés fonctionnelles

[F 1.5 Derniere consigne

Ce volet de navigation est accessible en cliquant sur le bouton situé a gauche de I'écran.
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1.3 Légende

lllustrations

Exemples

Action a réaliser

« Je consulte les sessions prévues. »

(suivi par une ou des copies d’écrans explicatives)

< Cliquer ici b

« Cliquer pour enregistrer les informations saisies »

(indique ou cliquer sur la copie d’écran et dans quel ordre
le faire)

= Résultat de mon action

« La page suivante s’ouvre »

(suivi la plupart du temps par une copie d’écran montrant
I'action réalisée)

Description

« Ce sous-menu permet d’inscrire un ou plusieurs agents
a une session de formation d’intégration. »

Point d’attention

« Le CNFPT transfére la fiche d’un agent de sa
collectivité d’origine vers sa collectivité d’arrivée dés lors
que cette derniére lui signale la prise de poste de I'agent.»

« Si vous n’avez saisi aucun critere de recherche, la liste
de toutes les demandes de dispense s’affiche.»

Adresse de courriel
obligatoire

ﬂ Pour Information

« pour les sessions de formation dont la modalité
d’organisation est « distanciel » ou « présentiel et a
distance » adresse de courriel unique doit étre renseignée
sur la fiche agent.»

1.4 Nouveautés fonctionnelles

Les actions impactées par les nouveautés fonctionnelles de I'application sont surlignées en jaune.
Cette mise en évidence apparait également sur la table des matiéres.

1.5 Derniére consigne

Dans tous les formulaires de I'application, les champs précédés d’'un astérisque (*) sont des

champs de saisie obligatoires.
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2 Terminologie

Nous allons dans ce chapitre présenter 'ensemble des termes utilisés dans IEL avec leur définition.
2.1 Les acteurs

2.1.1 Gestionnaire CT

Le gestionnaire de collectivité est une personne désignée par la collectivité comme interlocuteur
attitré du CNFPT pour I'utilisation de l'outil. Il est garant des actions opérées sur les inscriptions des
agents de la collectivité aux formations.

Le gestionnaire CT dispose du login et du mot de passe qui permettent la connexion et la gestion sur
la plateforme, il peut donc inscrire des agents aux différentes formations proposées par CNFPT.
2.1.2 Gestionnaire principal

Le gestionnaire principal est un gestionnaire CT qui peut créer, modifier et supprimer plusieurs
comptes gestionnaires dénommeés comptes opérateurs.

Le gestionnaire principal est le seul a pouvoir paramétrer le compte de la collectivité et ainsi définir
des portefeuilles d’agents pour les comptes opérateurs de la collectivité, c’est également le seul a
pouvoir créer ou importer les fiches agents.

2.1.3 Opérateur

L’opérateur est la personne désignée par le gestionnaire principal pour effectuer toute opération de
gestion autre que celles d’administration du compte de la collectivité réservées au gestionnaire
principal.

Chaque opérateur peut étre associé a un portefeuille d’agents déterminant la liste des agents pour
lesquels I'opérateur peut administrer les formations.
2.1.4 Correspondant Intra

Le correspondant Intra est un gestionnaire ou un opérateur désigné parmi tous les opérateurs des
collectivités concernées par la session Intra / Union organisée.

Il est informé et peux consulter l'inscription de chaque agent a une session Intra / Union, méme si
'agent ne dépend pas de sa collectivité. Il s’agit par exemple d’'un chargé de formation d’'une CT qui
pilote I'organisation et la logistique pour une session organisée en Union de collectivités.

Le correspondant Intra est désigné en Back Office lors du paramétrage de la session Intra / Union.

2.1.5 Correspondant formation

Le correspondant formation est une personne relais local du service formation de la collectivité au
sein des autres services (généralement dans les grandes collectivités).

Le correspondant formation peut étre désigné sur la fiche de chaque agent.

En fonction du paramétrage défini par la collectivité il recevra une copie de tous les messages
transmis a I'agent et pourra ainsi s’assurer que I'agent sera destinataire des messages qui lui seront
adressés.

2.1.6 Responsable hiérarchique. : N+1 (définition optionnelle sur la plateforme)

Le responsable hiérarchique donne son avis sur les demandes d’inscription si la collectivité a décidé
de mettre en ceuvre la préinscription.
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Eventuel relai de proximité du service formation pour la diffusion des courriers si 'agent ne dispose
pas d’accés a une messagerie.

2.1.7 Agent

Les personnes travaillant pour une collectivité. Les informations les concernant sont regroupées sur
des fiches agent individuelles. Ces agents peuvent disposer d’'un compte de préinscription leur
permettant d’effectuer des demandes de formation directement sur la plateforme. Ces demandes
seront alors soumises a 'avis de leur supérieur hiérarchique puis validées par le service formation de
la collectivité.

2.2 Les inscriptions, les dispositifs et les sessions

2.2.1 Inscription

Une inscription correspond a une demande de participation a une formation proposée par le
CNFPT.2

Les différents états d’'une inscription sont :

- Attente : Une inscription est en attente de constitution du groupe par le CNFPT

- Acceptée : A lissue de la constitution du groupe la demande de formation a été acceptée. Une
convocation sera alors envoyée a I'agent et a sa collectivité.

- Refusée : A I'issue de la constitution du groupe la demande a été refusée. Une lettre de refus sera
alors envoyée a I'agent et a sa collectivité.

- Convoquée : Le groupe de participants constitué est convoqué.

- Attestée : Les attestations sont envoyées aux participants a la formation.

- Annulée

2.2.2 Dispositifs

Un dispositif est constituée de modules obligatoires de méthodologie, de modules d’options
obligatoires pour I'agent ainsi que de modules facultatifs en présentiel ou a distance. L’agent est
inscrit par défaut a tous les modules obligatoires ; les modules facultatifs lui sont proposés.

Les différents états d’'un dispositif sont :
- A publier

- Recensement en cours

- En cours

- Terminé

L’état du dispositif passe directement de I'état « Recensement en cours » al'état « En cours »
lorsque la date limite d’inscription au dispositif est dépassée.

2.2.3 Session

Une session de formation correspond a I'organisation d’un stage a des dates et un lieu définis. Elles
peuvent étre de différentes natures :

- Formation initiale

- Formation continue

- Formation continue obligatoire

- Formation d’intégration

- Préparation concours et examens

Les différents états d’'une session sont :

- Ouvert

- A convoquer : Le groupe d’agents a été constitué et les convocations sont en cours de
production.
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- Convoqué : Les convocations ont été envoyées aux agents inscrits.

- Attestée : A l'issue des formations les états de présence sont enregistrées par le CNFPT et les
attestations de formation sont générées et envoyées.

- Fermé : La session de formation est affichée mais fermée a l'inscription.

- Annulée

2.3 Les types de formation

2.3.1 Formation d’intégration

La formation d’intégration est une formation obligatoire permettant aux agents ayant récemment
intégreé la fonction publique territoriale de valider leur titularisation. Elle a pour objectif de sensibiliser
'agent a son nouvel environnement professionnel.

2.3.2 Formation Inter-collectivité

Il s’agit de toutes les formations organisées par le CNFPT pour des agents de plusieurs collectivités.

Ces formations sont ouvertes a I'ensemble des agents des collectivités et présentées dans le
catalogue de I'offre de formation du CNFPT.

2.3.3 Formation Intra/Union de collectivités

Les formations de type Intra/Union sont des formations qui sont organisées par le CNFPT pour
répondre a un besoin de formation propre aux agents d’une collectivité ou d’'un groupe de collectivités.

Une collectivité ou un groupe de collectivités s’accorde avec le CNFPT pour organiser une ou
plusieurs sessions a 'attention des agents de ces collectivités. Ses sessions Intra ou Union ne sont
visibles que par les collectivités concernées et seuls les agents de ces collectivités peuvent s’inscrire.

2.4 La préinscription

2.41 Principe

La pré-inscription est un service optionnel offert aux collectivités pour collecter et gérer les demandes
de formation en interne.

Le CNFPT met a disposition des collectivités le module de pré-inscription qui permet aux agents
d’effectuer leurs demandes de formation de fagon dématérialisée. Ces demandes sont soumises a
l'avis du supérieur hiérarchique puis validées par le service formation qui va ainsi transformer ces
préinscriptions en inscriptions.

2.4.2 Etats de la préinscription
Les différents états du traitement d’une préinscription sont :

-Attente : La demande de préinscription est en attente de la décision du service formation.
-Accord : Le service de formation a validé la demande de formation.
- Refus : Le service de formation a refusé la demande de formation.

2.4.3 Compte de préinscription

Le compte agent permet aux agents qui disposent d’une adresse courriel individuelle professionnelle
ou personnelle d’accéder a I'application avec un identifiant unique afin de réaliser les demandes de
formation et de consulter en ligne les informations concernant leur parcours de formation.

Les comptes agents sont accessibles pour les agents des collectivités qui ont choisi d’utiliser la
fonction de pré-inscription en ligne.
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On distingue deux modalités pour créer les comptes de préinscription :

2.4.4 Etats du compte de préinscription
Les différents états d’'un compte de préinscription sont :

- Activation impossible : Aucune adresse de courriel n’est indiquée sur la fiche de 'agent.

- En attente de validation : La collectivité doit valider le compte de préinscription crée par I'agent
sur la plateforme.

- En attente d’activation : Le compte de préinscription a été créé par le service de formation, un
courriel a été envoyé a I'agent pour qu’il définisse un mot de passe et active ainsi son compte.

- Compte activeé : Le compte de préinscription peut étre utilisé par 'agent pour procéder a une
demande de formation.

2.5 La modalité d’organisation de la formation

2.5.1 Les formations présentiel

Les formations présentielles sont des formations dont toutes les séances se déroulent dans une
salle de formation a une adresse physique précise. Le stagiaire doit se déplacer sur le lieu de
formation.

Pour suivre une formation qui a cette modalité d’organisation, aucune adresse de courriel est
nécessaire lors de I'inscription.

Certaines sessions en présentiel peuvent avoir des activités interactives en ligne. Cependant elles
ne nécessitent pas que les stagiaires disposent d’'une adresse courriel unique.

2.5.2 Les formations distanciel

Sont des formations dont toutes les séances ont lieu sur une plateforme en ligne. Les séances de
formations peuvent étre de différents types (MOOC, webinaires, e-learning, ...). Le stagiaire n’aura
pas besoin de se déplacer pour suivre la formation.

Pour suivre une formation a distance, le stagiaire doit disposer d’'une adresse de courriel unique qui
lui permet de recevoir ses identifiants ainsi que I'adresse de connexion. Cette adresse de
connexion est nécessaire lors de I'inscription.

L’adresse de connexion est :

- L’adresse de courriel personnelle si :

o L’agent dispose d’'une adresse personnelle uniquement

o L’agent dispose d’'une adresse personnelle et d’'une adresse professionnelle
- L’adresse de courriel professionnelle si :

o L’agent dispose d’'une adresse professionnelle uniquement

O

Définition du courriel professionnel et personnel :

- L’adresse personnelle est 'adresse saisie par I'agent ou par le CNFPT dans le champ
courriel personnel. Elle n’est pas visible par la collectivité.
- L’adresse professionnelle est 'adresse saisie par I'agent, la collectivité ou le CNFPT dans le
champ courriel professionnel de I'agent.
2.5.3 Les formations présentiel et a distance
Sont des formations avec séances a distance et des séances en présentiel.

Les séances en présentiel se déroulent dans une salle de formation a une adresse physique
précise. Le stagiaire doit se déplacer sur le lieu de formation.
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Les séances a distance ont lieu sur une plateforme en ligne. Les séances de formations peuvent
étre de différents types (MOOC, webinaires, e-learning, ...). Le stagiaire n’aura pas besoin de se
déplacer pour suivre la formation.

Pour suivre une formation présentielle et a distance, le stagiaire doit disposer d’une adresse de
courriel unique qui lui permet de recevoir ses identifiants ainsi que I'adresse de connexion. Cette
adresse de connexion est nécessaire lors de l'inscription.

L’adresse de connexion est :

- L’adresse de courriel personnelle si :

o L’agent dispose d’'une adresse personnelle uniquement

o L’agent dispose d’'une adresse personnelle et d’'une adresse professionnelle
- L’adresse de courriel professionnelle si :

o L’agent dispose d’'une adresse professionnelle uniquement

Définition du courriel professionnel et personnel :

- L’adresse personnelle est 'adresse saisie par I'agent ou par le CNFPT dans le champ
courriel personnel. Elle n’est pas visible par la collectivité.

- L’adresse professionnelle est 'adresse saisie par I'agent, la collectivité ou le CNFPT dans le
champ courriel professionnel de I'agent.
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3 Comptes et connexions

3.1 Activation du compte

3.1.1 J’active mon compte temporaire

Je me connecte a I'adresse de la plateforme d’inscription en ligne : http://inscription.cnfpt.fr.

Me connecter

LlveV /SR INSCRIRE L%CDLLECTIV\TE MINSCRIRE EM TANT QU'AGENT CONTACTEZ-NOUS

collectivités est disposible

en cliquant ici.
Nouvelles CGU

Cliquez pour Bienvenue sur IEL
inscrire votre
CO| leCtIVIte L'offre de formation 2016 est en ligne et disponible
i sur www.cnfpt.fr
tutoriel mis a votre
disposition. Cette programmation est également publiée par les délégations
- . régionales et les Instituls dans I'nscripion en ligne. Au fil de Ia

Un manul utilisateur & constitution des groupes et leur convocation les sessions de
I'attention des agents des formation seront fermées & [linscription par les  structures

organisatrices et ne seront donc plus accessibles.

INSCRIPTION EN LIGNE

(®) Service formation d'une collectvité
() Agent travsillant dans une collectivité

Identifiant

Mot de passe
OK

J'si perdu mon mot de passe

Je saisis l'identifiant et le mot de passe de ma collectivité.

accUElL [REeel AT I e RS i 1MINSCRIRE EN TANT QU'AGENT CONTACTEZ-NOUS

Vous étes ici Accueil Portail Inscrire ma collectivite

INSCRIRE MA COLLECTIVITE

codes de connexion de la collectivité
Veuillez saisir les codes de connexion que vous avez regus par courrier.

Identifiant

Mot de passe

Saisissez

l'identifiant et le
mot de passe qui n

vous ont été

envoyés par le

CNFPT

< —x

N n
Je ne suis pas un robot
reCAPTCHA

Comfidertiaind - Canditors

Annuler

Cochez la case b

IR <

Cliquez pour valider b
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Je saisis les informations nécessaires au bon fonctionnement du processus d’inscription.

INSCRIRE MA COLLECTIVITE

codes de connexion de la collectivité

Le estla gl
la collectivité comme interlocuteur attitré du
CHFPT pour l'ufilisation de Foutil.

Veuillez saisir les codes de connexion que VOUS avez regus par CourTier.

Identifiant LOGE518

Mot de passe sessess

Ma fiche correspondant

Veuillez compléter ce formulaire afin que nous puissi

¥

déja pré-remplis, conserver les

Les champs ci-contre sont

comme tels

vous si né

Nom Dupont
Prénom Jean

Fonction Responsable formation

Veuillez indigquer de préférence les coordonnées du service en charge, et non les vatres.

Adresse courriel du service formation@yopmail.com

Numéro de téléphone
0404040404
(10 chiffres)

Veuillez tout d'abord compléter et enregistrer
les éléments demandés en suivant les

Saisissez vos coordonnées
'demanderons ensuite de prendre

des conditions d'utilisation de la
plate-forme, et de les valider si vous souhaitez
utiliser cet oufil.

§

Saisissez I'adresse courriel et le numéro de

age par
adresse

téléphone du service formation

Pour terminer l'inscription, il vous suffira
simplement de cliquer sur un lien dans le
courriel regu.

Annuler %

Cliquez pour valider b

J’accepte les conditions d’utilisation de la plateforme.

INSCRIRE MA COLLECTIVITE

par

Conditions d'utilisation de la plate-forme

Les données recueillies font l'objet d'un traitement informatique qui a &té réguliérement
déclaré conformément & la Loi Informatique et Liberté du & janvier 1973,

Elles sont utilisées exclusivement par le CNFPT pour assurer les traitements offerts par
I'outil. Toutefois, il appartient & I'auterité territoriale d'en informer ses agents.

Vous bénéficiez d'un droit d'accés, de modification et de retrait des données, en
adressant voire demande a Délégation Pays de la Loire.

D'autre part, le fait de valider l'inscription atteste que le correspondant a recu mandat de
I'autorité territoriale pour inscrire les agents de celle-ci dans le dispositif géré par I'outil
I les it éné d'utilisation décrites ci-dessus.

Cochez la case pour
accepter les conditions
d’utilisation

Merci de prendre connaissance des conditions
dutilization de la plate-forme, et de les valider si
vous souhaitez utiliser cet oufil.

ription, il vous suffira
er sur un lien dans le

Lisez
attentivement les
conditions

d’utilisation

Cliquez pour
valider
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= Vous arrivez sur la page suivante
INSCRIRE MA COLLECTIVITE

Votre demande d'inscription a bien été enregistrée.

Vous allez recevoir dans quelques instants un courriel de demande de confirmation.

Attention :

Pour que nscription de votre collectivité soit réellement prise en compte, il vous faudra absolument
cliquer sur le lien indiqué dans le courriel que vous allez recevoir. Cela nous permettra de vérifier
la validiié de I'adresse coumiel indiguée précédemment

Sivous ne recevez aucun courriel de la plate-forme d'ici une dizaine de minutes (normalement, 'envoi
est immédiat)
* refaites un ipti
l'adresse couriel ;

et vérifiez soigr t que vous ne vous frompez pas dans |a saisie de

* =i, malgré tout, rien ne se passe, envoyez-nous un message en cliquant sur l'onglet Contactez-nous.

Je valide I'adresse de courriel du service formation.

= Un message est automatiquement envoyé a l'adresse de courriel que vous avez

saisie.
inscription en ligne : confirmation de votre inscription

Bonjour Jean DUPONT

Vous étes identifié(e) comme le gestionnaire application de la Collectivité Commune de Chassillé.

Nous vous confirmons que votre demande d'inscription au site d'inscription en ligne a bien été prise
en compte.

Nous vous invitons maintenant 3 activer votre compte collectivité en cliquant sur ce lien
(En cas de probléme copiez ce lien witp. fute

mation 215

—.. et collez le dans la barre d'adresse de votre

(4

navigateur).
Vous pouvez commencer immédiatement vos inscriptions, dés que vous aurez indiqué vos codes de
cONnexion.

Nous vous rappelons votre identifiant de connexion :

Identifiant =LOG6318

Votre mot de passe a bien été modifié selon votre saisie

Cordialement,

L'équipe du CNFPT
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Je modifie le mot de passe du compte de ma collectivité.
= Vous arrivez sur la page suivante.

- INSCRIRE MA COLLECTIVITE -

Félicitations, le compte de la collectivité « Commune de Chassillé » est bien activé.

Identification

Pour vous identifier et accéder aux rubriques de |a plate-forme,
veuillez saisir de nouveau vos codes de connexion.

Identifiant LOGE518 Saisissez l'identifiant et le mot de passe de votre
Mot de passe sssssss COIIeCt|V|té
Pour plus de sécurité nous vous remercions de modifier YIS

o Cliveats mof do pases lessees Saisissez le nouveau mot de passe de votre collectivité.
Le mot de passe doit étre identique dans les 2 champs.

——

Cliquez pour valider

Nouveau mot de passe ssssss
confirmation

Votre mot de passe doit contenir au moins 8 caractéres qui doivent étre une
combinaison de majuscules, minuscules et chiffres.

= Vous recevez un courriel vous informant que votre nouveau mot de passe a bien été
pris en compte.

inscription en ligne : confirmation de la modification de votre mot de passe

Bonjour Jean DUPONT

Vous étes identifié(e) comme gestionnaire application de la Collectivité Commune de Chassillé.

Nous vous confirmons que votre demande de modification de mot de passe au site d'inscription en
ligne a bien été prise en compte.

Cordialement,

L'équipe du CNFPT
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= Votre collectivité est maintenant connectée.

gestionnaire principal : Aixois ROB - Aix-en-Provence Me déconnecier

INSCRIPTION EN LIGNE

.

LleslllSg (NFO MES INSCRIFTIONS MES AGENTS MES OUTILS MES TABLEAUX DE BORD DISPENSES MON COMPTE

Mon tableau de bord

BIENVENUE SUR ACTUALITE Intégration

LA 41 agents inserits (4 FI B - 37 F1 C)
PLATEFORME Inserire un agent
D'lNSCR'PT|ON Comptes de préinscriptions

INSCRIPTIONS formation d'intégration

EN LIGNE DU 1 compte a valider

CNFPT leSlprochamesSessions Demandes de formation a instruire
du mardi 26 au jeudi 28 juin 2018 (FIC) 11 préinscriptions a valider

Lieu Gare routiére Aix-en-Provence Bastidonne

Ingcrire un sgent
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3.2 Connexion

3.2.1 Je me connecte a I’application
Je me connecte a I'adresse de la plateforme d’inscription en ligne : http://inscription.cnfpt.fr.

JXole¥IS1N INSCRIRE MA COLLECTIVITE MINSCRIRE EN TANT QUAGENT GONTACTEZ-NOUS

. ®) Service formation d'une collectivité ..
Bienvenue sur IEL ) hot s e et | ONSISSEZ
Pour vous accompagner \J g I'identifiant et le
dans l'utilisation de cette Sélectionnez le \dentifiant ! m
plateforme, nous vous L'offre de formati bouton destin mot de passe de
invitons & consulter le sur www.cnfpt.ir outon destine aux vité
tutoriel mis & voire collectivités Mot de passe } votre collectivite
disposition. Cetle programmation =
. . régionales et les Insti - e
Un manul utilisateur & constitution des groupes et leur convocation les sessions de i perdu mon mot de passe /
I'attention des agents des formation seront fermées & [linscription par les structures

collectivités est diSpOSib‘E organisatrices et ne seront donc plus accessibles.

en cliguant ici. Cliquez pour vous

Nouvelles CGU connecter

Les conditions générales d'utilisation de la plateforme
d'inscription en ligne évoluent et deux nouveaux indicateurs

Pour en savoir plus

iel livret 1 v1 1 1.pdf sont mis a disposition des collectivités sur leur tableau de
bord. Vous pouvez télécharger le mode opératoire
MOBISTAGE disponible sous le lien suivant :

= Voftre collectivité est maintenant connectée.

gestionnaire principal : Aixois ROB - Aix-en-Provence Me déconnecter

INSCRIPTION EN LIGNE

Lleslll=N INFO MES INSCRIPTIONS MES AGENTS MES OUTILS MES TABLEAUX DE BORD DISPENSES MON COMPTE

Mon tableau de bord

BIENVENUE SUR ACTUALITE inadgration

LA 41 agents inscrits (4 FI B-37 FI C)

PLATEFORME Inserire un aqent

D'|NSC Rl PT|ON Comptes de préinscriptions

EN LIGNE DU INSCRIPTIONS formation d'intégration 1 compte  valider

CNFPT ESlDIOthames SesSions Demandes de formation a instruire
du mardi 26 au jeudi 28 juin 2018 (FIC) 11 préinscriptions & valider

Lieu Gare routiére Aix-en-Provence Bastidonna

Ingcrire un sgent
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3.3 Identifiant et mot de passe

3.3.1 J’ai perdu mon identifiant alors que j’ai déja activé mon compte de collectivité

Je me connecte a I'adresse de la plateforme d’inscription en ligne : http://inscription.cnfpt.fr.

1YeeV|S N (NSCRIRE MA COLLECTIVITE MINSCRIRE EN TANT QUAGENT CONT;"TEZ—NOUS

Pour vous accompagner
dans I'utilisation de cette
plateforme, nous vous
invitons & consulter le
tutoriel mis a votre
disposition.

Un manul utilisateur a
'attention des agents des
collectivités est disposible
en cliguant ici.

Bienvenue st

Cliquez pour recevoir
vos identifiants

Identifiant

L'offre de formation 2016 est en ligne et disponible

SuUr www.cnfpt.fr

Mot de passe

Cette programmation est également publiée par les délégations
régionales et les Instituts dans linscription en ligne. Au fil de la

constitution des groupes et leur convocation les sessions de

formation seront fermées & [linscription par les structures
organisatrices et ne seront donc plus accessibles

Nouvelles CGU

Je compléte le formulaire.

CONTACTEZ-NOUS

Votre identiteé

* Nom de votre collectivité
* Département

* Votre nom

* Votre prénom

Votre fonction

* Votre adresse courriel

* Votre téléphone

Nous écrire

* Sujet
*Votre message

sélectionnez le département de votre collectivité

Pour nous contacter, merci de remplir le formulaire ci-dessous. Nous vous répondrons dans les
meilleurs délais. Tous les champs sont obligatoires.

Me connecter

INSCRIPTION EN LIGNE

'_:._Z' Service formation d'une collectivité

.::- Agent travaillant dans une collectivité

Ok

J'ai pardu mon mot de passe

Complétez les
informations

™= nécessaires au
bon traitement de
votre demande

Saisissez votre
message

o R ——

Cliquez pour valider
votre demande

= Votre arrivez sur la page suivante qui vous confirme que votre message a bien été

expédieé.
CONTACTEZ-NOUS

votre message 2 bien 14 expédié
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= Le CNFPT me renvoie mon identifiant.

e

[\ =lISIN (NSCRIRE MA COLLECTIVITE MINSCRIRE EN TANT QU'AGENT CONTACTEZ-NOUS

Pour vous accompagner
dans I'utilisation de cette
plateforme, nous vous
invitons & consulter le
tutoriel mis a votre
disposition.

Un manul utilisateur a
I'attention des agents des
collectivités est disposible
en cliguant ici.

Pour en savoir plus

Bienvenue sur IEL

Sélectionnez le
bouton destiné aux
collectivités

L'offre de formati
Sur www.cnipt.fr

Cette programmation

régionales et les Insti

constitution des groupes et leur convocation les sessions de
formation seront fermées A [linscription par les structures
organisatrices et ne seront donc plus accessibles.

Nouvelles CGU

Les conditions générales d'utilisation de la plateforme
d'inscription en ligne évoluent et deux nouveaux indicateurs

Je saisis mon identifiant renvoyé par le CNFPT et mon mot de passe.

INSCRIPTION EN LIGNE

/8) Seniice formation d'une collectivité
() Agent travaillant dans une collectivité
Identifiant

Mot de passe

J'si perdu mon mot de passe

Saisissez
I'identifiant et le
mot de passe de
votre collectivité

Cliquez pour vous
connecter

Si vous avez perdu votre mot de passe, utilisez la procédure de réinitialisation du
mot de passe décrite dans l'action « 3.3.3 J’ai perdu mon mot de passe ».

3.3.2 J’ai perdu mon identifiant alors que je n’ai pas encore activé le compte de ma
collectivité

Je me connecte a I'adresse de la plateforme d’inscription en ligne : http://inscription.cnfpt.fr.

[Xelel12IN INSCRIRE MA COLLECTIVITE MINSCRIRE EN TANT QUAGENT CONTACTEZ-NOUS

Pour vous accompagner
dans ['utilisation de cette
plateforme, nous vous
invitons & consulter le
tutoriel mis & votre
disposition.

Un manul utilisateur a
I'attention des agents des
collectivités est disposible
en cliguant ici.

Pour en savoir plus

iel livret 1 v1 1 1 pdf

MOBISTAGE
Le CNFPT met a

Bienvenue sy vos identifiants

Cliquez pour recevoir

L'offre de formation 2016 est en ligne et disponible
sur www.cnfpt.fr

Cette programmation est également publiée par les délégations
régionales et les Instituts dans linscription en ligne. Au fil de la
constitution des groupes et leur convocation les sessions de
formation seront fermées A linscription par les  structures
organisafrices et ne seront donc plus accessibles.

Nouvelles CGU

Les conditions générales d'utilisation de |a plateforme
d’inscription en ligne évoluent et deux nouveaux indicateurs
sont mis a disposition des collectivités sur leur tableau de
bord. Vous pouvez télécharger le mode opératoire
disponible sous le lien suivant :

Eunliatinn 211 at nanovaany indicatanre WA 0onef

Me connecter

INSCRIPTION EN LIGNE

(®) Service formation dune collectivité

Identifiant

Mot de passe

Ok

J'si pardu mon mot de passe

_:. Agent travaillant dans une collectivité
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Je compléte le formulaire.

CONTACTEZ-NOUS

Votre identité

* Nom de votre collectivité
* Département

* Yotre nom

*Votre prénom

Votre fonction

* Votre adresse courriel

* Votre téléphone

MNous écrire

* Sujet
*Votre message

sélectionnez le département de votre collectivité

Pour nous contacter, merci de remplir le formulaire ci-dessous. Nous vous répondrons dans les
meilleurs délais. Tous les champs sont obligatoires.

Complétez les

informations

||

nécessaires au
bon traitement de
votre demande

Saisissez votre
message

i (R ——

Cliquez pour valider
votre demande

= Votre arrivez sur la page suivante qui vous confirme que votre message a bien été

expedié.
CONTACTEZ-NOUS

votre message s bien &té expédié

= Le CNFPT me renvoie mon identifiant et mon mot de passe temporaire.

Je saisis mon identifiant et mon mot de passe.

[Xele¥12IN INSCRIRE MA COLLECTIVITE MINSCRIRE EN TANT QUAGENT CONTACTEZ-NOUS

Pour vous accompagner
dans I'utilisation de cette
plateforme, nous vous
invitons & consulter le
tutoriel mis & votre
disposition.

Un manul utilisateur a
I'attention des agents des

Bienvenue sur IEL

L'offre de formation 2016 est en ligne et disponible

sur www.cnfpt.fr

Me connecter

INSCRIPTION EN LIGNE

(®) Service formation dune collectivité

() Agent travaillant dans une collectivits

Identifiant

Mot de passe

Cette programmation est également publiée par les délégations
régionales et les Instituts dans linscription en ligne. Au fil de la

constitution des groupes et leur convocation les sessions de

formation sercnt fermées A linscrption par les  struciures
Ay s gy iy Y

(=19

JF'ai perdu mon mot de passe

compte ».

Suivez la procédure d’activation du compte décrite dans I'action « 3.1 Activation du
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3.3.3 J’ai perdu mon mot de passe

Je me connecte a I'adresse de la plateforme d’inscription en ligne : http://inscription.cnfpt.fr.

[YeeUSIN (NSCRIRE MA COLLECTIVITE MINSCRIRE EN TANT QUAGENT CONTACTEZ-NOUS

Bienvenue sur IEL

Pour vous accompagner

Me connecter

INSCRIPTION EN LIGNE

(®) Service formstion d'une collectivité

() Agent travaillant dans une collectivits

dans |'utilisation de cette \dentifiant
plateforme, nous vous L'offre de formation 2016 est en ligne et disponible
invitons & consulter le sur www.cnfpt.fr
tutoriel mis a votre Mot de passe
disposition. Cette programmation est également publiée par les délégations o
R régionales et les Instituts dans linscription en ligne. Au fil de I3
Un manul utilisateur & constitution des groupes et leur convocation les sessions de i perdy men mo[dega§+ Cli
I'attention des agents des formation seront fermées a [linscription par les  structures iquez pour

collectivités est disposible

en cliguant ici.
Nouvelles CGU

organisafrices et ne seront donc plus accessibles.

Les conditions générales d'utilisation de la plateforme

Pour en savoir plus

iel livret 1 v1 1 1 .pdf sont mis a disposition des collectivités sur leur tableau de
bord. Vous pouvez télécharger le mode opératoire

MOBISTAGE disponible sous le lien suivant :

I e CNFPT met 4 e 4 e Cdit_ ot i vsa o _oac

Je saisis I'adresse de courriel de ma collectivité.

OUBLI DU MOT DE PASSE

Vous avez perdu votre mot de passe et souhaitez le réinitialiser, merci d'indiquer ici
votre identifiant ainsi que I'adresse courriel que vous utilisez en tant que gestionnaire.

“Votre identifiant LOG6518 }
*Votre courriel formation@yopmail.com

réinitialiser votre
mot de passe

d'inscription en ligne évoluent et deux nouveaux indicateurs

Saisissez I'identifiant et 'adresse de
courriel de votre collectivité

e
< L |
Je ne suis pas un robot
raCAPTCHA
Confidentialité - Conditions

= Votre recevez un courriel.

inscription en ligne : renouvellement de votre mot de passe

Bonjour Jean DUPONT

Cochez la case

Annuler @

Cliquez pour valider e

Une demande de modification de mot de passe en tant que gestionnaire de collectivité vient de

nous parvenir.

Cliquez pour modifier votre mot de passe a

Veuillez cliquer sur ce li modifier votre mot de passe.
(En cas de probléme copiez ce lien 1 nfp

L=B65188m= 14577274520,7T 752,

d'adresse de votre na-xrigaicljl). N
la durée de validité de ce lien est de 7 jours.

MOt bas. e

" et collez le dans la barre

Si vous n'étes pas i l'origine de cette demande, merci de ne pas tenir compte de ce courriel.

Cordialement.

L'équipe du CNFPT
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= Votre arrivez sur la page suivante.

Je saisis mon nouveau mot de passe.

MODIFICATION DU MOT DE PASSE

mot de passe

Votre nouveau mot de passe doit contenir § caractéres mini

un chiffre.
Nouveau mot de passe seesseses

Nouveau mot de passe sesesssed|
confirmation

et

Aloioinsune latre ot

ms

Saisissez votre mot de passe.

Votre mot de passe doit étre identique dans les 2 champs.

P

Cliquez pour valider e

/N

Votre mot de passe doit contenir au moins 8 caracteres qui doivent étre une
combinaison de majuscules, minuscules et chiffres.

= Votre recevez un courriel qui vous confirme que votre mot de passe a bien été

modifié.

inscription en ligne : confirmation de la modification de votre mot de passe

Bonjour Jean DUPONT

Vous étes identifié{e) comme gestionnaire application de la Collectivité Commune de Chassillé.

Nous vous confirmons que votre demande de modification de mot de passe au site d'inscription en

ligne a bien été prise en compte.
Cordialement,

L'équipe du CNFPT

= Volre collectivité est automatiquement connectée.

IS

BIENVENUE SUR
LA
PLATEFORME
D'INSCRIPTION
EN LIGNE DU
CNFPT

.

LlesllS N INFO MES INSCRIPTIONS MES AGENTS MES OUTILS MES TABLEAUX DE BORD DISPENSES MON COMPTE

ACTUALITE

INSCRIPTIONS formation d'intégration

les prochaines sessions

du mardi 26 au jeudi 28 juin 2018 (FIC)
Lieu Gare routiére Aix-en-Provence Bastidonne

Inscrire un agent

gestionnaire principal : Aixois ROB - Aix-en-Provence Me déconnecter

INSCRIPTION EN LIGNE

Mon tableau de bord
Intégration

41 agents inscrits (4 FIB- 37 FIC

Inscrire un agent
Comptes de préinscriptions
1 compte a valider
Demandes de formation 3 instruire

11 préinscriptions a valider
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4 Menu : MES INSCRIPTIONS

4.1 Sous-menu : Formations d’intégration

@ Ce sous-menu permet d’inscrire un ou plusieurs agents a une session de formation
d’intégration.

4.1.1 Je consulte le planning et j'inscris un agent
Je me rends dans le menu « MES INSCRIPTIONS ».

L &
ACCUEIL giiige] MES AGENTS MES OUTILS MES TABLEAUX DE BORD DISPENSES g‘gSIPTE

BIEN‘ Formation imer-co\letcti'.rite Cliquez sur « MES
Formation Intra / Union |NSCR|PT|ONS » et dans

LA Préinscriptions . . e
N : la liste choisir
PLAT Dispositifs préparation concours / examens professionnels . 5 , .
« Formation d’intégration »

D'INS bispositits Trempiin

ation préinscriptions
EN LI Préinscriptions & un dispositif -
ns 1 compte & valider

CNFF rreconisations a valider

Importer des inscriptions

Demandes de formation a instruire

25 préinscriptions a valider

Exporter Foffre Intra / Union 33 préinscriptions 3 un dispositif &
Recensement armement valider

Formation Initiale Police Municipale

Je sélectionne la catégorie de I'agent que je souhaite inscrire et la modalité de sélection.

NOUVELLE(S) INSCRIPTION(S) AUX FORMATIONS D'INTEGRATION

Catégorie d'agent

Sélectionnez la catégorie d'agents concemnée par votre inscription.

() Catégorie A

O Catégoris B Cgchez la catégorie
S d’agent souhaitée

Modalité d'inscription "
Sélectionnez la modalité qui vous semble la misux adaptée. COCheZ Ia mOda“te

A souhaitée
(®).Je consulte le planning et jinscris un agent H

(J'inscris un ou plusieurs agents en fonction de choix multiples (lietz,

dates, _..)

E— Cliquez pour valider p
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Je consulte les sessions prévues.

NOUVELLE INSCRIPTION A UNE FORMATION D'INTEGRATION

Formation d'intégration Catégorie C

1 - SESSION 2 - AGENT

3 - VALIDATION

LES DEPARTEMENTS LE PLANNING DES SESSIONS

Somme (80) v |Sélecﬁonner un lieu d'accueil

5 sessions

Les 07-08/09/20 09-10/09/20
1/09/20 () |

C.N.F.R.T. DELEGATION DE
PICARDIE Amiens

Les 28-29/09/20 30/09-01/10/20
02110720 ()

CENTRE DE FORMATION
SOMME Amiens

Les 08-09/10/20 12-13/10/20
14110120 () | |

C.N.F.R.T. DELEGATION DE
PICARDIE Amiens

Les 02-03/11/20 04-05/11720
06/11/20 ()

MAIRIE DE MONTDIDIER
Montdidier

Les 07-08/12/20 09-10/12/20
MH220() | |

C.N.F.R.T. DELEGATION DE
PICARDIE Amiens

LES DATES

D=[JJIMMIAAAA B
[JdmaniaAAs |

Actualiser la liste

Valider la sélection

Ok

sél.

Liste des sessions prévues
pour le territoire sélectionné
avec les places disponibles

La session proposée ne me convient pas. Je décide de consulter les sessions prévues

dans les territoires voisins.

NOUVELLE INSCRIPTION A UNE FORMATION D'INTEGRATION

Formation d'intégration Catégorie C

2.AGENT  3.VALIDATION
LES DEPARTEMENTS LE PLANNING DES SESSIONS
pd
Qise (60) R _ | Sélectionner un lieu d'accueil ~|
LES DATES 5 sessions Dispo  sél
Les 07-08/09/20 09-10/09/20
D= [JJIMM/AAAA |a 11/09/20 () ~
o s 12 O
[JIMMIAAAA | C.N.F.P.T. DELEGATION DE —
‘ ’ PICARDIE Amiens
| Les 28-29/09/20 30/09-01/10/20
—— 02/10/20 () =
Modifiez les dates pour n’afficher CENTRE DE FORMATION
que les sessions prévues sur une J Lec oz 0er020 12431020
Ari 5 14110020 () . =
période donnée C.N.F.P.T. DELEGATION DE i O
PICARDIE Amiens
Les 02-03/11/20 D4-05/11/20
06/11/20 ()
MAIRIE DE MONTDIDIER i O <€
Cliquez pour actualiser la liste a Mcnticicy
. s Les 07-08/12/20 09-10/12/20
partir des nouveaux critéres de 1112720 () ' 5 o
CMN.E.R.T. DELEGATION DE
reCherChe == PICARDIE Amiens

Valider la sélection @

Cliquez sur le département
que vous souhaitez pour
afficher les sessions qui y sont
prévues

Cochez la session choisie

Cliquez pour valider
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Je recherche et sélectionne I'agent que je souhaite envoyer en formation d’intégration.

NOUVELLE INSCRIPTION A UNE FORMATION D'INTEGRATION

Formation d'intégration Catégorie C

1- SESSION 2 - AGENT 3 - VALIDATION

Nom / prénom

Adresse de courriel
professionnelle

Famille professionnelle Choisissez une famille

Emploi

2 inscriptions et 3 dispenses

amille

Nom/prénom Catégorie professionnelle

MARIE Farid c

MARSOLAN

Richard ¢
MARTIN-
SANCHEZ c
Sophie

MARTNEZ
Aliou

MARTINIERE
Christine

83agents | < [-9[10[11]12| 13 /|14 [15]16]17-

Statut

Fonctionnaire
(stagiaire ou
fitulaire)

Fonctionnaire
(stagiaire ou
fitulaire)

Fonctionnaire
(stagiaire ou
titulaire)

Fonctionnaire
(stagiaire ou
fitulaire)
Fonctionnaire
(stagiaire ou
fitulaire)

Catégorie

Statut  tous

Reéinitialiser
Date
... denirée
Collectivite i
grade
Nice 0170772011
Nice 01/01/2000
Nice 01/01/2003
Nice 01/01/2003
Nice 01/01/2005

Voir |5 agents/page

importer des agents Créer un nouvel agent

OaOe

non
inscrit

non
inscrit
Fl

non
inscrit
Fl

non
inscrit
Fl

non
inscrit
Fl

M C

Afficher les agents

[v] ok

Inscrire Fagent sélectionné

Choisissez des critéres de
recherche pour réduire la
liste des agents affichés

par défaut

Cochez I'agent que vous
souhaitez envoyer en
formation

Cliquez pour inscrire
'agent sélectionné

le créer.

Si 'agent que vous souhaitez inscrire n’est pas encore inscrit dans votre collectivité
et n’apparait donc pas dans votre liste, vous avez la possibilité de I'importer ou de

Pour inscrire un agent a une session de formation dont la modalité d’organisation
est présentielle et a distance, celui-ci doit disposer d’une adresse de courriel
unique. Si celle-ci n’est pas renseignée sur sa fiche agent, un message vous
informe que I'agent ne dispose pas d’une adresse de courriel unique. Si vous le
souhaitez, vous pouvez alors saisir I'adresse.

Afin de procéder & linscription, veuillez saisir une adresse de
messagerie professionnelle unique pour cet agent.

[adresse@email.fr

Annuler Valider
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Je sélectionne I'hnébergement.

1- SESSION 2-AGENT 3 - VALIDATION

Session sélectionnée

iE Session du mercredi 06 au vendredi 15 décembre 2017

Durée Sijous —

Modalité d’organisation de la PRE - Présente|
formation

Dates 081217, 07M217, 131217, 141217, 151217
Lieu de formation CMFPT Antenne de I'sire marseillsise Marseille 3Eme Amondisse

Formateur Mon renseigné

Agent Inscrit

) . patric ALBENQUE Vérifiez les informations

Date d'entrée 03/04/1850 F saisies

Date nomination 040772012

Domaine d'activité MNon renseigné

Emploi MNen renseigng
Coordonnées 4% RUE COMMANDERIE 05000 Gap

Tel nonrenssigné

Fax nen renseigné

Courriel eetrick@ville0820 fr J

Inscription

Hébergement souhaité  Sélectionnez un héberger[ V| Sél . |
Aménagement particuliers [ ] Cochez Is csse si vous souhsitez au'un aménagement pariculier de aceusil sot prévu ars de s electionnez les

formtion. modalités d’hébergement

N° d'opération Référence au plan de formation

Retour a I'étape précédente Abandonner C|iquez pour valider
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Je vérifie la confirmation d’inscription.

NOUVELLE INSCRIPTION A UNE FORMATION D'INTEGRATION

Formation d'intégration Catégorie C

Votre demande d'inscription a bien été enregistrée.

iJEI

Durée

Modalite d'organisation de la
formation

Lieu de formation

Formateur

Date d'entrée
Date nomination
Domaine d'activité
Emploi
Coordonnées

Tel

Fax

= L’agent est inscrit a la session a I'état accepté. Un courriel vous est envoye
confirmant la prise en compte de votre demande.

Commune de Chassillé

Suivi administratif

Session du mercredi 05 su vendredi 15

décembre 2017

5 jours

FRE - Présantial

CNFPT Antenne de aire marseillaise Marseille
3Eme Arrondisse

Non renseigneé

M. Patrick ALBENQUE
[e/04/1080

D4107/2012

Non renseigné

Non renseigné

45 RUE COMMANDER|E 05000 Gap
non renssigné

nan renszigné

+ Interlocuteur : MARCHAND Francoise

+ Courriel : EUSES38@test fr

Bonjour Jean DUPONT

Nous vous confirmons la demande d'inscription suivante :

Session Formation d'intégration C - LAVAL (Centre de Gestion de la Mayenne Changé)

Pour 5 jours les 08/02/16, 09/02/16, 10/02/16, 11/02/16, 12/02/16

Agent

Responsable hiérarchique Correspondant Formation

Martine BORRELLI Eric GOURDON Julien CHUPIN

Veuillez recevoir nos meilleures salutations.

L'équipe du CNFPT
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4.1.2 J'inscris un ou plusieurs agents en fonction de choix multiples (lieu, date, ...)
Je me rends dans le menu « MES INSCRIPTIONS ».

LieelJIN (NFO RISSlssg el MES AGENTS MES OUTILS MES TABLEAUX DE BORD

4
MON
DISPENSES ~queTE

Formation d'integration

Formation inter-collectivite
BIEN' Formaon inira / union
LA Préinscriptions
PLAT Dispositifs préparation concours / examens professionnels
D'lNS Dispaositifs Tremplin
EN Ll Préinscriptions & un dispositif
C NFF Préconisations a valider e
Importer des inscriptions
Exporter I'offre Intra / Union
Recensement armement

Formation Initiale Police Municipale

INSCRIPTIONS » et dans

« Formation d’intégration »

Cliquez sur « MES

eau de bord

la liste choisir

ation d'intégration

Comptes de préinscriptions
1 compte & valider
Demandes de formation a instruire

25 préinscriptions & valider

33 préinscriptions & un dispositif
valider

Je sélectionne la catégorie de 'agent que je souhaite inscrire et la modalité de sélection.

NOUVELLE(S) INSCRIPTION(S) AUX FORMATIONS D'INTEGRATION

Catégorie d'agent

Sélectionnez la catégorie d'agents concernée par votre inscription

() Catégorie A

() Catégorie B

@ Catégorie C H

Cochez la catégorie
d’agent souhaitée

Modalité d'inscription

Sélectionnez la modalité qui vous semble la mieux adaptée.

(_)Je consulte le planning et jinscris un agent

o , , ,

dates, ...}

Cochez la modalité

souhaitée
ES— Cliquez pour valider p

Page 31 de 203



Je recherche et je sélectionne les agents que je souhaite envoyer en formation

d’intégration.

NOUVELLE(S) INSCRIPTION(S) AUX FORMATIONS D'INTEGRATION

Formation d'intégration Catégorie C

1-AGENTS 2-SESSIONS 3 - AFFECTATION

Nom / prénom

Adresse de courriel
professionnelle

Famille professionnelle  Choisissez une famille

Emploi

aucune inscription et dispense n'ont été trouvées

Famille

Nom/prénom  Catégorie professionnelle

Emploi
MELIDOR
FUXIS Patrick

MOESON
Bernard

MOLINE
Dominique

PEREIRA
Jean-louis

PETER
Marcelle

7Tagents | <|-819(10]11]12/13]14115]16-] >

importer des agents

Statut

Fonctionnaire
(stagiaire ou
titulaire)

Fonctionnaire
(stagiaire ou
titulaire)

Fonctionnaire
(stagiaire ou
titulaire)

Fonctionnaire
(stagiaire ou
titulaire)

Fonclionnaire
(stagiaire ou
titulaire)

Créer un nouvel agent

Catégorie [ A [1B WM C
Statut  tous
Réinitialiser Afficher les agents

Collectivite

Marseille

Marseille

Marseille

Marseille

Marseille

Date
dentrée
dans le
grade
11/06/2014
11/06/2014
01/09/2016

04/07/2013

11/06/2014

Voir |5 agents/page

non
inscrit
Fl

non
inscrit
Fl

non
inscrit
Fl

non
inscrit
Fl

non
inscrit
Fl

OK

Inscrire les agents sélectionnés

Choisissez des critéres de
recherche pour réduire la n
liste des agents affichée

par défaut

!

Cochez Les agents que
vous souhaitez envoyer en
formation

Cliquez pour inscrire les
agents sélectionnés

Dans le cas ou le paramétrage par portefeuille est non activé et si 'agent que vous
souhaitez inscrire n’est pas encore inscrit dans votre collectivité, vous avez la
possibilité de Iimporter ou de le créer.

Dans le cas ou le paramétrage par portefeuille est activé pour la collectivité, seuls
les agents du portefeuille de I'opérateur connecté sont affichés, et le bouton
« Créer un nouvel agent » n’est pas accessible.
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Je sélectionne la session a laquelle je souhaite inscrire mes agents.

Formation d'intégration Catégorie C

1-AGENTS [EEEECUEI 3 - AFFECTATION

LES DEPARTEMENTS
Aisne (02) v
LES DATES

o=[JJIMMIAAAA &
[JImniasas |

Actualizer la liste

LE PLANNING DES SESSIONS

| Sélectionner un lieu d'accueil

8 sessions

Les 14-15/09/20 16-17/09/20
18/09/20 ()

CENTRE DE FORMATION AISNE
Laon

Les 21-22/09/20 23-24/09/20
25/09/20 ()

CENTRE DE FORMATION AISNE
Laon

Les 12-13/11/20 16-17/11/20
1811720 ()

CENTRE DE FORMATION AISNE
Laon

Les 30/11-01/1220 02-03/12/20
04/12/20 ()

CENTRE DE FORMATION AISNE
Laon

Les 14-15/12/20 16-1712/20
1812120 ( )

CENTRE DE FORMATION AISNE
Laon

Total agents & inscrire

Total places dizponibles

12

60

Cochez la session choisie 9

- e
Dispo n

Valider la sélection

Liste des sessions prévues
pour le territoire avec les
places disponibles

Cliquez pour valider 9

Comme dans l'action « 4.1.1 Je consulte le planning et j'inscris un agent », je peux
afficher les sessions des territoires voisins en sélectionnant le département dans la
liste déroulante. Je peux aussi afficher les sessions sur une période données en

utilisant les champs « LES DATES ».

Je confirme ma sélection.

NOUVELLES INSCRIPTIONS A DES FORMATIONS D'INTEGRATION

Formation d'intégration Catégorie C

2 - SESSIONS 3 - VALIDATION

Voici le récapitulatif de vos affectations

1- AGENTS

Agents affectés (2)

[ du lundi 12 au jeudi 28 avril 2016 (Salle Le Boulay Sablé-sur-Sarthe)

Nom { prénom
Hughes VARRETIN
Augustine TYRELL

Famille professionnelle

Domicile Travail

Chassillé Chassillé

Chassillé Chassillé
Retour Abandonner

Valider les affectations

Vérifiez les informations
saisies

Cliquez pour valider

®
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celle-ci n’est pas renseignée sur sa fiche agent, un

pouvez alors saisir I'adresse.

Pour inscrire un agent a une session de formation dont la modalité d’organisation est
présentielle et a distance, celui-ci doit disposer d’une adresse de courriel unique. Si

I'agent ne dispose pas d’une adresse de courriel unique. Si vous le souhaitez, vous

message vous informe que

NOUVELLE(S) INSCRIPTION(S) AUX FORMATIONS D'INTEGRATION

Formation d'intégration Catégorie C

1-AGENTS BRI 3 - AFFECTATION

Analyse par inscription

Validité Nom Prénom Massage
Valide CLOVIS = ROSANE
Mon valide CLOVIS ROSANE L'inscription & cette session nécessite une adresse de courriel unigue. Modifier l'adresse

Annuler
Je vérifie la confirmation d’inscription.

NOUVELLES INSCRIPTIONS A DES FORMATIONS D'INTEGRATION

Formation d'intégration Catégorie C
Vos demandes d'inscription ont bien été enregistrées.
e —
e
Gl an6sels | Amene o Nonemeine

= Les agents sont inscrits a la session a l'état accepté
confirmant la prise en compte de votre demande.

Commune de Chassillé

Suivi administratif

Interlocuteur : MARCHAND Frangoise
Courriel - EUSES38@test fr

Bonjour Jean DUPONT
Nous vous confirmons la demande d'inscription suivante :
Session Formation d'intégration C - SABLE SUR SARTHE (Salle Le Boulay Sablé-sur-

Sarthe)
Pour 5 jours les 18/04/16, 19/04/16, 25/04/16, 26/04/16, 28/04/16

Agent Resp ble hiérarchique Correspondant For
Augustine TYRELL
Hughes VARRETIN Eric GOURDON Julien CHUPIN

Veuillez recevoir nos meilleures salutations.

L'équipe du CNFPT

Valider les valides

. Un courriel vous est envoyé
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4.2 Sous-menu : Formation Inter-collectivités

Ce sous-menu permet d’inscrire un agent a une session de formation inter-collectivités
et de réaliser une pré-inscription a la place de I'agent si les fonctionnalités de

@ préinscription et portefeuille sont activées.

Les sessions comportant la mention [Rép. Simplifiée] font I'objet d’un premier
traitement automatisé informant I'agent de I’état de son inscription.

4.2.1 J’inscris un agent a une session Inter
Je me rends dans le menu « MES INSCRIPTIONS ».

TR, ™
etV IS N IMNFO LEISle (eI MES AGENTS MES OUTILS MES TABLEAUX DE BORD DISPENSES [MCCEDTF
Formation d'integration CI
iquez sur « MES

BI EN‘ Formation inter-collectivité |NSCR| PTlONS » et danS |a
Formation Intra / Union . ..
liste choisir

LA F'rEII"ISCI'IpIIDHS. . . « ag s
« Formation inter-collectivités »

PLAT Dispositifs préparation CONcours / examens professionnels

D'lNS Dispositifs Tremplin . L . .. -
ation d'intégration Comptes de préinscriptions
EN Ll Preinscriptions a un dispositif .
hs 1 compte & valider
CNFF Preconisations a valider . ;
Demandes de formation a instruire

Importer des inscriptions

) 25 préinscriptions a valider
Exporter l'offre Intra / Union 33 préinscriptions 4 un dispositif &
Recensement armement valider

Formation Initiale Police Municipale

Je sélectionne mes critéres de recherche.

NOUVELLES INSCRIPTIONS AUX FORMATIONS INTER COLLECTIVITES

1. SESSION 2. AGENT 3. VALIDATION

Classement RS REEE
CAPL  cChoisissez un CAPL
Spécialité Choisiszez une Spécialité Choisissez IeS Critél’es de
Sous Spécialité Choisissez une Sous-Spétialité - recherche les mieux adaptés a
Recherche libre (lieu, H
libellé, code stage, etc.) votre besoin
A partir de ]|
Code structure / stagel =
session
renaise:  ([EIGMK—  Cliquez pour valider p

Veuillez saisir au moins un critére.

Vous avez la possibilité d’effectuer des recherches en utilisant les filtres « Domaine
/ Sous-domaine » ou « CAPL / Spécialités / Sous-spécialités ».

Les sessions de type Moniteur en maniement des armes et Moniteur batons et
techniques professionnelles d’intervention ne sont pas publiées en Front Office
Collectivite.

Je sélectionne ma session.
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Date des
sessions

Du
. 291102018
&
301002013

Du
N 302013

au
301172013
Du
- 05/11/2018
& au
071172013

Du
s 121102018
q au
131172018

Du
s 18112018
0* au
19/11/2018

Du
19/11/2018

au
201172018

Du
19/11/2018
au
20011/2018

Du
. 191112018
&

au
20112018

Du
& 19/11/2018

au
2001172013

Du
s 211112018
L au
23112013

abandonner

30 sessions

Date limite

d'inscription

29M10/2018

291172018

05/11/2018

121172018

171172018

191172018

19/11/2018

19/11/2018

19/11/2018

171172018

-1

Lieu des
sessions

Ab-en-
Provence
- 13080

Formation
a
distance

Formation
a
distance

Aix-en-
Provence
- 13080

Alx-en-
Provence
- 13080

Ab-en-
Provence
- 13080

Ab-en-
Provence
- 13080

Ab-en-
Provence
- 13080

Formation

a
distance
Ab-en-

Provence
- 13080

12]3-| =

Nom du
stage

Stage prepa
module 3

3ESSION
DISTANCIEL
THNR 471

Test
joséphing

STAGE
PRESENTIEL
2RECETTE
3231

STAGE
MIXTE 01
RECETTE
3231

RECETTE13

RECETTE12

TEST 2018

STAGE
DISTANCIEL
23231

STAGE
MIXTE 01
RECETTE
3231

Code stage /
session

20:PHY 16023

20:ADADRDO1

20cLALO1005

20:5PR0O2002

20:5MI01002

20:TSTO0001

20:TST0OO002

20:LJi100001

20:5D102002

20:5MI01003

Consultez les autres pages

Nb
Max.

10

10

10

10

15

15

15

55

10

Nb

Nb  Modalité

CT. Ins. dorganisation

Voir

Présentiel et &

" distance

14 Distanciel

4 Distanciel

T Présentiel

0 fsemas
1 Présentiel

12 Présentiel

1 Présentiel
4 Distanciel
0 Présentiel et &

distance

Préinscrire

10 sessions/page

Aire de
recrutement

Reégionale

Nationale

Régionale

Régionale

Régionale

Régionale

Régionale

Régionale

Reégionale

Reégionale

[v] | oK

@]

@]

O

fermee

fermée

Consultez la
liste des
sessions

correspondant

a vos critéres

de recherche

Sélectionnez
la session a
laquelle vous e
souhaitez
inscrire I'agent

Cliquez pour valider

Si le service de préinscription est activé par la collectivité gestionnaire, Le bouton
« Préinscrire » est affiché a coté du bouton « Inscrire ». Il vous permet d’effectuer

une préinscription a la place de I'agent.
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Je recherche et je sélectionne mon agent.

NOUVELLES INSCRIPTIONS AUX FORMATIONS INTER COLLECTIVITES

1. SESSION 2. AGENT 3. VALIDATION

Nom [ prénom

Adresse de

courriel

professionnelle

Famille professionnelle

Emploi

Mom/prénom Catégorie

AA SANS CAT

Testit

AMATO c

Amandine

AMBRAS B

Caroline

ANGLOMA c

Laurent

AUBAS Anne C
162 agents < |-

Choisissez une famille

Famille
professionnelle

1/121314]51617]8]9-

importer des agents Créer un nouvel agent

Catégorie []A [JB [JC [JE

Statut  tous

inscriptions

Emploi  Statut

Hors FPT

Agent public non
fonctionnaire et
élu
Fonctionnaire
(stagiaire ou
titulaire)
Fonctionnaire
(stagiaire ou
titulaire)
Fonctionnaire
(stagiaire ou
titulaire)

=

Réinitialiser

Collectivité

Marseille

Marseille

Marseille

Marseille

Marseille

Etat des Choisissez un é&tat des inscliptio

Afficher les agents

Date
dentrée
dans le
grade

01/01/2014

01/01/2015

11/06/2014

11/03/2015

Voir |5 agentsipage

Inscrire lagent sélectionné

Choisissez les critéres
de recherche les mieux
adaptés a votre besoin

Cliquez pour afficher les
agents correspondant a 9
vos criteres de recherche

Tous les agents sont
affichés par défaut

N

Sélectionnez 'agent que
vous souhaitez inscrire

Cliquez pour validerp

Dans le cas ou le paramétrage par portefeuille est activé pour la collectivité, les
agents affichés font partie du portefeuille de 'opérateur connecté.

Les boutons « Créer un nouvel agent » et « Importer des agents » ne sont pas
affichés.

Pour inscrire un agent a une session de formation dont la modalité d’organisation
est présentielle et a distance, celui-ci doit disposer d’une adresse de courriel
unique. Si celle-ci n’est pas renseignée sur sa fiche agent, un message vous
informe que I'agent ne dispose pas d’une adresse de courriel unique. Si vous le

souhaitez, vous pouvez alors saisir I'adresse.

Afin de procéder & linscription, veuillez saisir une adresse de
messagerie professicnnelle unique pour cet agent.

[adresse@email fr

Annuler

Valider
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Je détaille la demande d’inscription.

Renseignez I'objectif de formation.

Notez que pour les sessions AP/CP on retrouve des
NOUVELLES INSCRIPTIONS AUX F objectifs spécifiques acteurs de prévention et que

pour les sessions PM on retrouve Formation Continue

Obligatoire Police
1. SESSION [rALTEIS Il 5. VALIDATION
Mom/prénom Objectif de formation CPF <
. Précisez les
B ﬁi:ﬁ;ﬁ | Professionnalisation tout au long de sa carriére v v % | casdeCPF

MWotivations de .
lagent Renseignez les
motivations de I'agent

Avisdela CT ‘
e

Modalité
d'organisation de la MIX-Présentiel et & distance Renseianez I'avis de
formation 9 s s

la collectivité

Hébergement
souhaite

| Sélectionnez un hébergement V|

([ Cochez la case =i vous souhaitez gu'un aménagement parficulier de I'accueil soit prévu Cochez la case si la formation entre
formation dans le cadre d’'une Période de

[ “@ehestareasesrvOUS SOUNENEZ que [inscription soit faite dans le cadre d'une période Préparation au Reclassement
reclassement

[)Cgehez la case si vous souhaitez que l'inscription soit faite dans le cadre du décref n® 2022-104
Juillet 2022 relafllf 2 12 TOMMATOT BTt eeemeasnemaalpersonnalize des agents publics en vue de

leur évelution professionnelle

Cochez la case si la formation
entre dans le cadre d’'une
Transition Professionnelle

Décret du 22/07/2022

| Référence au plan de formation

Explicitez les

besoins
d’hébergement ou e

d’aménagements 1\

adaptés
Cliquez pour valider b

Il n’est pas possible de faire de demande d’hébergement pour les formations dont
la modalité d’organisation est « a distance ».

La case a cocher [décret du 22/07/2022] fait suite au décret n° 2022-1043 du 22
Juillet 2022 relatif a la formation et a I'accompagnement personnalisé des agents
publics en vue de favoriser leur évolution professionnelle.
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Je confirme la demande d’inscription.

1. SESSION

Confirmation de Finscription 7

2. AGENT 3. VALIDATION

Consultez le détail du stage

Nom/prénom  Catégorie  Collectivité $Jellé du stage

5 BAHHAR

A Habiba s

Gap AvBRIDATION
HORS REGION

Consulter la fiche agent o

Je vérifie la confirmation d’inscription.

Votre demande d'inscription a bien été enregistrée.

iEI
Durée

Modalité d’organisation de la
formation

Lieu de formation

Date d'entrée

Date nomination
Domaine d'activité
Emploi
Coordonnées

Té

Fax

Courriel

|

|

Session HYBRIDATION HORS REGION

2 jours

MIX-Présentiel et & distance

Paris 1er Arrondissement - 75001

MME Habiba BAHHAR
01/0071897

01705215

Mon renseigné

Assistante sociale

42 RUE DES ABBESSES 05000 Gap
non renseigné

non renseigné

hab@persao.fr

Christine CHARPENTIER
(Responsable higrarchigue)

Priscilla CASIMIR
(Correspondant formation)

TModanta
d'organisation

Présentiel et 3
distance

Date_ dela e

session

Du CONGRES
07112017 NATIONAL DES
au SAPEURS-POM -
08112017 Nantes

Abandonner Confirmer linscription @

Cliquez pour valider b

= L’agent est inscrit a la session a I'état en attente ou accepté(en fonction des

sessions)
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4.2.2 Je préinscris un ou plusieurs agent a une session Inter

Cette action est accessible uniquement si la modalité de gestion par portefeuille est activé
et le service de preéinscription est ouvert aux agents de la collectivité.

NOUVELLES INSCRIPTIONS AUX FORMATIONS INTER COLLECTIVITES

1. SESSION 2. AGENT

Classement
Domaine
Sous domaine

Recherche libre (lieu,
libellé, code stage, etc.)

3. VALIDATION

Domaines / Sous-domaines
Choisiszez un domaine

Choisiszez un domaine

[l [<] ]

>
Des formations tout au long
de la vie

Cliquez pour valider

A partir de  02/11/2017 75|
Code structure | stage [ HYB04
session
Réinitialiser
Date des Date limite Lieu des L"Sm Code stage/ Nb Nb Nb  Modalité Aire de
sessions d'inscription  sessions stage session Max. C.T. Ins. dorganisation recrutement
Du . Session -
Marseille Ge . . . O
O RO qamip017 | Arondissement NS JDHYBOADDS 25 O 4 Fresemieleld  yationale [Rep.
- 13005 simplifiée]
3071172017 QDS
Du E
Abi-en- Stage . . .
e gz” V20T 48190017 Provence - hyorid  20HYBD4012 25 0 14 ;?t:ﬁ’c‘ge' g3 yationae
311272017 12020 X
bu Marszile 3e Stage
o) WA2EMT 4515017 | Amondissement  hybrid  20:HYBOADDR | 25 1 1 Fresentiel 12 Regionale
291212017 - 13002 X
T Cliquez pour réaliser une K
préinscription a la place
3 sessions b de I’agent r |5 sessionsipage oK

Je reprends toutes les étapes de l'action « 4.2.1J’inscris un agent a une session Inter ».

= La préinscription de I'agent est prise en compte. Cependant l'inscription de I'agent
ne sera transmise au CNFPT qu’aprés avoir été validée par sa collectivité.
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4.2.3 J’inscris un agent a une session Inter (Formation d’entrainement)

Je me rends dans le menu « MES INSCRIPTIONS ».
N T il aichloissii

Lleel 2N (NFO RRlasgliiSesg el ) MES AGENTS MES OUTILS MES TABLEAUX DE BORD DISPENSES [MCC;EDTF

Formation d'integration

Cliquez sur « MES

BIEN‘ -3rma|0n ner-:lectlwté |NSCR|PT|ONS » et danS |a bleau de bord
ormation Intra / Union . . ion
liste choisir
LA Preinscriptions 02 agents inscrits {1 FIA-5FIB - 86

« Formation inter-collectivités » |fic

PLAT Dispositifs préparation CONcours / examens profeg
Inscrire un agent

D'lNS Dispositifs Tremplin

ation d'intégration Comptes de préinscriptions
EN LI preinscriptions a un dispositi )
ns 1 compte & valider

C N FF Preconisations a valider

Importer des inscriptions

Demandes de formation a instruire

25 préinscriptions a valider

Exporter I'affre Intra / Union 33 préinscriptions 3 un dispositif &
Recensement armement valider

Formation Initiale Police Municipale

Je sélectionne mes critéres de recherche.

NOUVELLES INSCRIPTIONS AUX FORMATIONS INTER COLLECTIVITES

2.AGENT  3.VALIDATION 7
Cl i Sous-d .. N
o Eh es! - Choisissez les critéres de |
l'omaine OISISSEZ un domaine ~ . ” by Fd
) = recherche les mieux adaptés a \
Sous domaine Choisissez un domaine t b .
Recherche libre (lieu, votre besoin
libellé, code stage, etc.) ) 1
A partir de i - Des formations 1_061 au Ion‘g )
Code structure [ stage / dellaivie
session

rentaicer  [EEIEM&—  Cliquez pour valider p

Veuillez saisir au moins un critére.

Vous avez la possibilité d’effectuer des recherches en utilisant les filtres « Domaine
/ Sous-domaine » ou « CAPL / Spécialités / Sous-spécialités ».

Les sessions de type Moniteur en maniement des armes et Moniteur bétons et
techniques professionnelles d’intervention ne sont pas publiées en Front Office
Collectivite.
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Je sélectionne ma session.

L)

Date des
sessions

Du
10/02/2020
au
14/02/2020

Du
17/02/2020

au
21/02/2020

Du
09/03/2020

au
13/03/2020

Du
09/03/2020
au
17/03/2020

Du
09/03/2020
au
13/03/2020

abandonner

Date limite Lieu des RO SRS Code stage / Nb Nb Nb Modalite Aire de =
dinscription  sessions 9 session Max. C.T. |Ins. dorganisation recrutement
Abcen- UTILISATION . . )
10/01/2020 _F':i;\;]egr:}ce D'UN LBD 20:MRO28001 10 2 2 Présentiel Nationale @) Consultez la
liste des
Alx-en- i
17022020 Provence o HSATION 20MRO28002 10 2 5 Présentiel Nationale sessions
- 13080 correspondant
Lo I a vos critéres
eu a ecette R . - .
OUON2020  gaetioer | ot FE.session7  20MRO02001 20 i 11 Présentiel Nationale emée | de recherche
et sélectionnez
Abx-gn- . . . <
01012020 Provence  fectePMIl T omRots0nr 10 10 27 Fresenleleld  pasionale fermaa la session a
- 13080 -
laquelle vous
AbCen- Lo en ot souhaitez
01/01/2020 Provence 1 FE cessioni 20:MRO15001 10 4 6 Présential Régionale . . y
- 13080 -FE- inscrire I'agent

Préinscrire -

Cliquez pour valider é

Si le service de préinscription est activé par la collectivité gestionnaire, Le bouton
« Préinscrire » est affiché a c6té du bouton « Inscrire ». Il vous permet d’effectuer
une préinscription a la place de I'agent.

Page 42 de 203



= Vous passez a l'onglet suivant.

Je recherche et je sélectionne mon agent.

NOUVELLES INSCRIPTIONS AUX FORMATIONS INTER COLLECTIVITES

1. SESSION 2. AGENT 3. VALIDATION

Nom / prénom Catégorie [ A []B [JC [JE

Adresse de courriel
professionnelle

Afficher les agents

Famille professionnelle Choisissez une famills Statut  tous
Collectivité d'appartenance Choisissez une collectivité
Emploi
Réinitialiser
Date
MNom/prénom  Catégorie Famlllel Emploi Statut Collectivité fentice
professionnelle dans le
grade
Fonctionnaire
AAAS Aaaa A (stagiaire ou Orange 09/09/2010
titulaire)
Fonctionnaire . o
AAAA Aaaaa A (stagiaire ou Provence 09/09/2008
titulaire)
. Fonctionnaire
ABBAD Education et . Alx-en-
Catherine c animation ASEM (stagiaire ou Provence Danzemz
titulaire)
. _— Fonctionnaire
Education et Auxiliaire de i Alx-en-
ABBE Zahera C animation Puériculture (stagiaire ou Provence 04/0372013
titulaire)
§ Fonctionnaire
Education et Animateur 5 Alx-en-
ABOU Manon C animation Sociocutturel (stagiaire ou Provence 241072012
titulaire)
509 agents < -11/1213]41516]718]9-|= Voir |5 agentsipage

Ins.

importer des agents Créer un nouvel agent Inscrire Fagent sélectionné

Choisissez les critéres
| de recherche les mieux
adaptés a votre besoin

Cliquez pour afficher les
agents correspondant a a
vos critéres de recherche

Tous les agents sont
affichés par défaut

\

Sélectionnez I'agent que
vous souhaitez inscrire

Cliquez pour valider 9

affichés.

Dans le cas ou le paramétrage par portefeuille est activé pour la collectivité, les
agents affichés font partie du portefeuille de 'opérateur connecté.
Les boutons « Créer un nouvel agent » et « Importer des agents » ne sont pas

Pour inscrire un agent a une session de formation dont la modalité d’organisation
est présentielle et a distance, celui-ci doit disposer d’une adresse de courriel
unique. Si celle-ci n’est pas renseignée sur sa fiche agent, un message vous
informe que I'agent ne dispose pas d’une adresse de courriel unique. Si vous le
souhaitez, vous pouvez alors saisir I'adresse.
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Afin de procéder & linscription, veuillsz saisir une adresse de
messagerie professicnnelle unique pour cet agent.

[adresse@email fr

Annuler

Valider

Je détaille la demande d’inscription.

NOUVELLES INSCRIPTIONS AUX FORMATIONS INTER COLLECTIVITES

1. SESSION [eACteI= IR 3. VALIDATION

Mom/prénom
O] AGEEICME
p Wwvpliis
Motivations de
I'agent
Avisdela CT

Arme Obligatoire
Arme Faculiative

Muodalite
d'organisation de la
formation

Hébergement
souhaité

Aménagement
particulier

PFR

Décret du 22/07/2022

N° d'opération

Abandonner

Renseignez I'objectif de formation.
Pour les sessions de Formation d’entrainement on
retrouve Maniement des armes

Objectif de formation \1, CPF

| Professionnalization tout au long de sa carriére V| v b 4
Ed g |
b

Arme de poing (révolver ou pistolet semi-automatique)

Renseignez les
motivations de
I'agent et I'avis
de la collectivité

~

[ Lanceur de balles de defense N

PRE-Présentiel

| Sélectionnez un hébergement v |

Les armes obligatoires sont
cochées par défaut, veuillez
cocher une ou plusieurs
armes facultatives si besoin

[ Cochez la case si vous souhaitez gu'un aménagement parficulier de 'accueil soit prévu lors de la

formation

(] Cochez la case =i vous souhaitez que l'inscription soit faite dans le cadre d'une période préparatoire de

reclassement

[CJCochez Ia case si vous souhaitez gue l'inscription soit faite dans le cadre du décret n® 2022-1043 du 22
Juillet 2022 relatif 4 |la formafion et 8 'accompagnement personnalisé des agents publics en vue de favoriser

leur évolution professionnelle

Reféerence au plan de formation

= Vous passez a l'onglet suivant.

i

—

Cochez si
besoin pour le
cas d’'une
formation qui
entrerait dans le
cadre d’'une
PPR ou/et
d’une transition
professionnelle

¢ Cliquez pour valider
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Je confirme la demande d’inscription.

NOUVELLES INSCRIPTIONS AUX FORMATIONS INTER COLLECTIVITES

1. SESSION 2. AGENT Consultez le détail du stage p

‘Confirmation de Finscripfion

MNom/prénom  Catégorie  Collectivité Lppellé du Modal\tg ’ Date.dela Lieu
e d organlsatlon Sess5i0n
Y Du
e an & BIBLICTHEQUE
O ABBEZahera C e UTILSATION | Présentiel 022020 MEJANE - Abcen-
D'UN LBD 14022020~ Frovence

Consulter la fiche agentp pusnome Cliquez pour valider b
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Je vérifie la confirmation d’inscription.

NOUVELLES INSCRIPTIONS AUX FORMATIONS INTER COLLECTIVITES

1. SESSION 2. AGENT 3. VALIDATION

Votre demande d'inscription a bien été enregistrée.

iEI
Durée

Modalité d’'organisation de la
formation

Lieu de formation

Date d'entrée

Date nomination
Domaine d'activité
Emploi
Coordonnées

Té

Fax

Courriel

=

=

Session UTILISATION D'UN LED

5 jours

PRE-Présentiel

Aix-en-Provence - 13080

MME Zahera ABBE
040272013

04/03/72013

Non renseigné

Aundlisire de Puénculture

8 suenue René Dubes Lieu dit Le Moulin 12700
Marignane

non renseigné
non renseigné
sbbe@yopmail.com

Céline PARAGE
{Respensable hidrsrchique)

Sandra CALIST]
(Correspondant formation)

Procéder 4 une nouvelle inscription sur la méme session Procéder & une nouvelle inscription ou préinscription

= L’inscription de l'agent est validée a I'état « en attente ».

Le traitement des demandes d’inscriptions a une session FE se fait en Back Office
Structure.
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4.2.4 Je préinscris un agent a une session Inter (Formation d’entrainement)

Je me rends dans le menu « MES INSCRIPTIONS ».
N T il aichloissii

Lleel 2N (NFO Rlsgliisesg el ) MES AGENTS MES OUTILS MES TABLEAUX DE BORD DISPENSES g‘gﬂPTE

Formation d'integration

Cliquez sur « MES

Formation inter-collectivité on tableau de bord
BIEN' Formation intra  Union INSCRIF:TItONr? ? et dans la Jation
LA Preinscriptions Iste chaisir 02 agents inscrits {1 FIA-5FIB - 86

« Formation inter-collectivités » | B

PLAT Dispaositifs préparation Concours / examens profg
Inscrire un agent

D'lNS Dispositifs Tremplin

ation d'intégration Comptes de préinscriptions
EN LI preinscriptions a un dispositi )
ns 1 compte & valider

C N FF Preconisations a valider

Importer des inscriptions

Demandes de formation a instruire

25 préinscriptions a valider

Exporter I'affre Intra / Union 33 préinscriptions 3 un dispositif &
Recensement armement valider

Formation Initiale Police Municipale

Je sélectionne mes critéres de recherche.

NOUVELLES INSCRIPTIONS AUX FORMATIONS INTER COLLECTIVITES

2.AGENT  3.VALIDATION 7
Cl i Sous-d .. N
o Eh es! - Choisissez les critéres de |
l'omaine OISISSEZ un domaine ~ . ” by Fd
) = recherche les mieux adaptés a \
Sous domaine Choisissez un domaine t b .
Recherche libre (lieu, votre besoin
libellé, code stage, etc.) ) 1
A partir de i - Des formations 1_061 au Ion‘g )
Code structure [ stage / dellaivie
session

rentaicer  [EEIEM&—  Cliquez pour valider p

Veuillez saisir au moins un critére.

Vous avez la possibilité d’effectuer des recherches en utilisant les filtres « Domaine
/ Sous-domaine » ou « CAPL / Spécialités / Sous-spécialités ».
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Je sélectionne ma session.

Date des Date limite Lieu des RO SRS Code stage / Nb Nb Nb Modalite Aire de =
sessions dinscription  sessions 9 session Max. C.T. |Ins. dorganisation recrutement
?[Illfnz;zuzo Abcen- UTILISATION
2 1000172020 | Provence o oVoo 20:MRO28001 10 2 2 Présentiel Nationale O Consultez la
14/02/2020 - 13080 liste des
Y] N Abcen- UTILISATION . sessions
P au 17102/2020 Provence D'UN LED 20:MRO28002 10 2 5 Presentiel Mationale O
21/02/2020 - 13080 correspondant
nD;fnafznzn Lieu 3 Recette PM a vos critéres
1 eu a ecette R . - .
& OUON2020  gaetioer | ot FE.session7  20MRO02001 20 i 11 Présentiel Nationale emée | de recherche
13/03/2020 . .
oy et sélectionnez
Abx-gn- . . . <
g Q9032020 gig92020  Provence | RecEMEPMIOL o opmmotenot 10 10 27 Fresenleleld  pasionale fermaa la session a
- 13080 -
1710342020 laquelle vous
Du : .
Abcen- souhaitez
oy 23’03’2020 01/0172020  Provence ﬁ*eggﬂﬁ eF;“;: (‘,gg 20:MRO15001 10 4 6 Présentiel Régionale e} inscrire 'agent
13/03/2020 - 12080 - q
abandonner -

Cliquez pour valider

= Un message bloquant s’affiche.

libelle, code stage, etc.)

A partir de
Code structure / stage 1
session
Date des Date limite
sessions d'inscription
Du
& ;Emzfzozo 10/01/2020
14/02/2020
§ Du
:} 1022020 4710212020
21/02/2020
Du
o) 39032020 pi0112020
13/03/2020
Du
G 09032020 10112020
17/03/2020
Du
[N 23”33’2020 01/01/2020
13/03/2020
abandonner
5 sessions

/ r el
= Des formations tout au long
de la vie

Réinitialiser

Lieu des
sessiong ¢ Lapréinscription est impossible sur les sessions spécifiques Police
Alx-en- L& Municipale
Provence @)
- 13080
Alx-en-
Provence {§ (@)
- 13080
Lieu & Recette PM . A— ) .
déterminer  lot1 FE sessionT 20:MRO02001 20 0 " Présentiel Nationale fermée
Alx-en- A .

Recette PM lot § Présentiel et a - .
Provence 1 FE_session2 20:MRO16001 10 10 27 distance Régionale fermee
- 13080
Abx-en-
Provence  recefte PM lot 20:MRO15001 | 10 4 6 Présentiel Régionale O
13080 1_FE_session1

Préinscrire

Voir [10 sessions/page OK
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4.3 Sous-menu : Formation Intra / Union

@ Ce sous-menu permet d’inscrire un ou plusieurs agents a une session de formation
Intra/Union.

4.3.1 J’inscris un ou plusieurs agents a une session Intra / Union
Je me rends dans le menu « MES INSCRIPTIONS ».

A % INSCRIPTION EN LIGNE

Lleeil N (NFO PUSSINEE g el MES AGENTS MES OUTILS MES TABLEAUX DE BORD DISPENSES I\C"gfl‘leTE

Formation d'integration

Formation inter-collectivité C”queZ Sur « M ES tableau de bord
BIEN ISV INSCRIPTIONS » et dans la
LA Preinscriptions liste choisir
P!_AT Dispositifs préparation concours / examens profesg « Formation Intra/Union » C——
D |NS Dispositifs Tremplin - o
EN LI e o - - o IUon dnegraton Tomptes de préinscriptions

réinscriptions a un dispositi L 1 compie & valider

C N F F Préconisations a valider

Importer des inscriptions

Demandes de formation a instruire

25 préinscriptions & valider
Bpcregioielicr=iiyon 33 préinscriptions & un dispositif &
Recensement armement valider

Formation Initiale Police Municipale

Je sélectionne mes critéres de recherche.

NOUVELLES INSCRIPTIONS AUX FORMATIONS INTRA ET UNION

1. SESSION 2. AGENT 3. VALIDATION

Classement Domaines / Sous-domaines
Domaine Enfance, éducation, jeunssss (1) ChOISlsseZ les Crltéres de
Sous domaine Accueil de l'enfance et de ladolescence reCherChe |eS mleux adaptés é
Recherche libre (lieu, votre besoin
libellé, code stage, etc.)
A partir de ]

Code structure / stage /

session
rentaicer  [[EESM—  Cliquez pour valider 9
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Les sessions de type Moniteur en maniement des armes et Moniteur batons et
techniques professionnelles d’intervention ne sont pas publiées en Front Office
Collectivite.

Je sélectionne la session a laquelle je souhaite inscrire mon agent.

Sélectionnez la
Datedes  Datelimite  Lieu des MNomdu Codestage/ Nb Nb  Nb  Modalité Aire de formation a
sessions dinscription  sessions stage session Max. CT. Ins. dorganisation recrutement |aque”e vous
Stage . n
Intra - souhaitez
017 pueen- NTRA. Présentiel el & : inscrire votre
o 111112017 Provence - 200HYBD4002 O 10 11 ; Intra d@
au 13080 MIXTE 2 distance t
1711102017 presentiel agen
+
distanciel
Du ; Stage
Marseille 6 ; :
28112017 : Union - . Union de .
13 au 16/11/2017 ngndésse ment Stage 20(HYBO3007 O 2 ] Présentiel collectivités fermee
291172017 hybrid
Cliquez pour valider

Dans le cas ou le paramétrage des portefeuilles d’agents sont associés aux
comptes opérateurs, le bouton « Valider » est remplacé par les boutons «
Préinscrire » et « Inscrire ».
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J'inscris mes agents aux sessions.

NOUVELLES INSCRIPTIONS AUX FORMATIONS INTRA ET UNION

1. SESSION 2. AGENT 3. VALIDATION

Nom / prénom Catégorie []A [JB [JC [JE ChO]SlSSGZ les
Adresse de courriel critéres de
professionnelle recherche les mieux a
Famille professionnelle Choisissez une famille Statut tous adaptéS é Votre
Emploi Etat des Choisissez un état des insuiptio .
inscriptions besoin
Réinitialiser Afficher les agents
Veuillez sélectionner un maximum de 20 agents.
Date —
Nom/prénom Catégorie Famllle_ Emploi  Statut Collectivité feghce | , .
professionnelle dans le A Sélectionnez les

grade

agents que vous
/ souhaitez inscrire

AA SANS CAT

Testt Hors FPT Marseille

Agent public non

AMATO - . .
Amandine c fonctionnaire et Marseille 01/01/2014 y
O

élu
Fonctionnaire

B (stagiaire ou Marseille 01/01/2015
titulaire)

Tous les agents sont
affichés par défaut

AMBRAS
Caroline

Fonctionnaire

ANGLOMA

C (stagiaire ou Marseille 11/06/2014
Laurent litulaire)
Fonctionnaire
AUBAS Anne C (stagiaire ou Marseille 11/03/12015 [
titulaire)
162 agents <|-|1/12]314]1516]718]9-|> Voir |5 agentsipage oK

importer des agenis Créer un nouvel agent Inscrire le ou les agents sélectionnés C|iquez pOur Va"der p

Dans le cas ou le paramétrage par portefeuille est activé pour la collectivité, les
agents affichés font partie du portefeuille de 'opérateur connecté.

Les boutons « Créer un nouvel agent » et « Importer des agents » ne sont pas
affichés.

= Un écran permettant de saisir une adresse de courriels pour les agents inscrits a des
sessions contenant au minimum une session a distance s’affiche.
NOUVELLES INSCRIPTIONS AUX FORMATIONS INTRA ET UNION

1. SESSION 2. AGENT 3. VALIDATION

Analyse par inscription

Validite Nom Prénom Message
Valide AKUE BRUNC

Annuler Valider les valides
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Je détaille la demande d’inscription pour mon agent.

NOUVELLES INSCRIPTIONS AUX FORMATIONS INTRA ET UNION@

Renseignez I'objectif de formation pour P(r_emsgzt_les cas Ic:_e |CP)F @
toutes les inscriptions (inscriptions multiples) Inscriptions muftipes
\l, \l' Précisez les cas de CPF
inscription simple
= Objectif de formation CPF ( P ple)
Renseignez
I’ob'ectgi;f de — | Professionnalisation tout au long de sa carrigre b v
G foeration Renseignez les motivations
pour une | < de l'agent
inscription |
| < ———
Renseignez l'avis de la
Modalité ivité
d'organisation de Ia MIX-Présentiel et & distance collectivite

formation

Hébergement

| Sélectionnez un hébergement v |
[_] Cochez Ia case si vous souhaitez gu'un aménagement parficulier de I'accueil soit pré Cochez la case si la formation entre %

souhaité
Ameénagement
particulier formation dans le cadre d’'une Période de
PR [[] @@ehesterea=ersTVONS sounaitez que 'inscription soit faite dans le cadre d'une périod Préparation au Reclassement
reclassement
g si vous souhaitez que l'inscription soit faite dans le cadre du décret n® 2022-1
Décret d juillet 2022 relafif 4 la formano ot personnalisé des agents publics en vue . .
leur évolufion professionnelle Cochez la case si la formation
N dgfoerati | |Héférence au plan de formation entre dans le cadre d'une
P Transition Professionnelle
Explicitez les besoins d’'aménagements
adaptés ,?

Cliquez pour valider b

Je confirme la demande d’inscription de mon agent.

NOUVELLES INSCRIPTIONS AUX FORMATIONS INTRA ET UNION

1 SESSION - 2. AGENT Consultez le détail du stage 9

‘Confirmation de Finscription 7

Nom/prénom  Catégorie  Collectivité $ellé du stage g"!odalltt_a : Date dela Lieu
organisation session
.Stage Infra - Du ?entr:fpou‘r
) Alx-en- Session INTRA Présentiel et 3 131112017 ormaton a
ABOU Manon [ Plr);\?gnce MIXTE 2 d.ﬁzizf ea au distance (recette)
presentiel + 1712017 —_formallon a
distanciel distance

Consulter la fiche agent h Avanconner | ([N l—  Cliquez pour valider b
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Je vérifie la confirmation d’inscription.

NOUVELLES INSCRIPTIONS AUX FORMATIONS INTRA ET UNION

1. SESSION 2. AGENT 3. VALIDATION

Votre demande d'inscription a bien été enregistrée.

iEI Session Stage Intra - Session INTRA MIXTE 2
presantiel + distanciel

Durée &jours

Modalité d'organisation de la MiX-Frésentiel et 2 distance
formation

Lieu de formation Ais-en-Provence - 13080

Procéder & une nouvelle inscription sur la méme session Procéder a une nouvelle inscription cu préinscription

= L’agent est inscrit a la session a I'état accepte.
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4.3.2 Je préinscris I’agent a une formation Intra/union

Cette action est accessible uniquement si la modalité de gestion par portefeuille est activé
et le service de preéinscription est ouvert aux agents de la collectivité.

NOUVELLES INSCRIPTIONS AUX FORMATIONS INTRA ET UNION

‘-
-
IEEEIT 2 AGENT 5. VALIDATION il

Classement Domaines / Sous-demaines [~]
Domaine Choisissez un demaine [v]
Sous domaine Choisissez un domaine [~]
Recherche libre (lieu,
libellé, code stage, etc.)
Apartirde 13112017 75 Des formations tout au long

Code structure / stage [ dellajvie
session
Réinitialiser
Date des Date limite Lieu des Nom du Code stage/ Nb Nb Nb Modalité Aire de
sessions dinscription  sessions stage session Max. C.T. |Ins. dorganisation recrutement
Stage
Intra -
Du Aben- Session
oy 1BME20T 44412017 | Provence - INTRA 20:HYBO4002 O 4o 19 Fresentieleta .. ®
au 13020 MIXTE 2 distance
17112017 presentiel
+
distanciel
1] i . Stag A
D Mareeile & Stage Cliquez pour réaliser une
@ M 510017 Amondsssment | MO 20HYBO3007 | O 2 A inti >
4 120 Amondisse Stage 0 préinscription a la place
*Y'ET, 13005 i
29/11/2017 hybrid de I,agent
abandonner
2 sessions =8 Voir [10 sessionsipage [~] ok

Je reprends toutes les étapes de l'action « 4.3.1J’inscris un ou plusieurs agents a une
session Intra / Union ».

= La préinscription de I'agent est prise en compte. Cependant l'inscription de I'agent
ne sera transmise au CNFPT qu’aprés avoir été validée par sa collectivité.
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4.3.3 J’inscris un ou plusieurs agents a une session Intra / Union (Formation
d’entrainement)

Je me rends dans le menu « MES INSCRIPTIONS ».

m ‘ INSCRIPTION EN LIGNE

Lleeil N (NFO PUSSINEE g el MES AGENTS MES OUTILS MES TABLEAUX DE BORD DISPENSES I\C"gfl‘leTE

Formation d'integration

Formation inter-collectivité C|iquez SUur « MES
Formation Intra / Union INSCRIPTIONS » et dans la

LA Preinscriptions

PLAT liste choisir
Dispositifs préparation concours / examens professionnel . .
- - _ « Formation Intra/Union »
D |NS Dispositifs Tremplin - o
) o ) ) - TCTCTT TS TEITTOT ™ preinscrp
EN Ll Preinscriptions & un dispositif 1 comple  valider
1 compie a valider
CNFF Préconisations a valider s
Demandes de formation a instruire
Importer des inscriptions 25 préinscriptions 3 valider
<2 Preinscnptions a valider
Bpcregioielicr=iiyon 33 préinscriptions & un dispositif &
Recensement armement valider

Formation Initiale Police Municipale

Je sélectionne mes critéres de recherche.

Vous étes ici Inscriptions Sélection d'une session

NOUVELLES INSCRIPTIONS AUX FORMATIONS INTRA ET UNION

1. SESSION QrALtel=/y 3. VALIDATION

Cl t Domaines /5

Choisissez les criteres de
recherche les mieux adaptés a
votre besoin

Domaine Choisissez un domaine

Sous domaine Choisissez un domaine

[ [<] [

Recherche libre (lieu,
libellé, code stage, etc.)

A partir de ]

Code structure [ stage /
session

roiaser | [EIEME— Cliquez pour valider p

Veuillez saisir au moins un critére.

Les sessions de type Moniteur en maniement des armes et Moniteur batons et
techniques professionnelles d’intervention ne sont pas publiées en Front Office
Collectivite.
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Je sélectionne la session a laquelle je souhaite inscrire mon agent.

Date des Date limite Lieu des
sessions  dinscription  sessions oM du stage
Du . )
Alx-en- Stage Union -
oy 19032020 pypt20  Provence  Recetie PM
13/03/2020 - 13080 lot1_FE_sessiond
Du . )
Ap-en- Stage Union -
& gﬁmwm 01/01/2020  Provence = Recette PM
13/03/2020 -13080 lot1_FE_session5
abandonner
2 sessions = =

Code stage /

session

Nb
Max.

200MROO7001 | O

200MRCO5002 0

Voir

Nb Nb Modalite Aire de

CT. Ins. dorganisation recrutement Sélectionnez |a
. Union d formation a

1 11 Présentiel Cg:ggwenés IaqUe”e VOUS
) ) souhaitez

2 5 Présentiel eta  Union de . .

distance collectivites inscrire votre
agent

Préinscrire m\

10 sessions/page OK

Cliquez pour valider b

Dans le cas ou le paramétrage des portefeuilles d’agents sont associés aux
comptes opérateurs, le bouton « Valider » est remplacé par les boutons «
Préinscrire » et « Inscrire ».

J'inscris mes agents aux sessions.

NOUVELLES INSCRIPTIONS AUX FORMATIONS INTRA ET UNION

1. SESSION 2. AGENT 3. VALIDATION

Nom / prénom

Adresse de courriel
professionnelle

Famille professionnelle
Collectivité d'appartenance

Emploi

Choisissez une famille

Choisissez une collectivité

Veuillez sélectionner un maximum de 20 agents.

MNom/prénom

AAAA Aaaa A

AAAA Agaaa A

ABBAD c
Catherine

ABBE Zahera C

ABOU Manon c

509 agents < -

Catégorie

Famille .
professionnelle Epkd
Education et

animation ASEM
Education et Auxiliaire de
animation Puériculture
Education et Animateur
animation Socioculturel

1]121214/5]61718]9- =

importer des agents

Statut

Fonctionnaire
(stagiaire ou
fitulaire)

Fonctionnaire
(stagiaire ou
titulaire)

Fonctionnaire
(stagiaire ou
titulaire)

Fonctionnaire
(stagiaire ou
titulaire)
Fonctionnaire
(stagiaire ou
titulaire)

Créer un nouvel agent

Catégorie []JA [JB [JC [JE
Statut  tous
Réinitialiser Afficher les agenis
Date
Collectivits ~ Jenirée 0
grade
Orange 09/09/2010 |
Aix-en-
Provence 09/09/2008 1
Alx-en-
Provence 0411272012 O
Alx-en-
Provance | 040372013 a
Alx-en-
Provence 2411072012 [ _
Voir |5 agentsipage oK

Inscrire

recherche les mieux 9

Choisissez les
critéres de

adaptés a votre
besoin

le ou les agents sélectionnés

Tous les agents sont
affichés par défaut.
Veuillez sélectionner
les agents que vous
souhaitez inscrire

Cliquez pour valider p
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Dans le cas ou le paramétrage par portefeuille est activé pour la collectivité, les
agents affichés font partie du portefeuille de 'opérateur connecté.

Les boutons « Créer un nouvel agent » et « Importer des agents » ne sont pas
affichés.

= Un écran permettant de saisir une adresse de courriels pour les agents inscrits a des
sessions contenant au minimum une session a distance s’affiche.

1. SESSION FALTCIS I 3. VALIDATION

Analyse par inscription

Validite Nom Prénom Message
Valide ABBAD Catherine

Annuler Valider les valides

Je détaille la demande d’inscription pour mon agent.

NOUVELLES INSCRIPTIONS AUX FORMATIONS INTRA ET UNION

Renseignez I'objectif de formation pour
1 toutes les inscriptions (inscriptions multiples)

Objectif de formation \1' CPF
Renseignez
I'objectif de —> | Professionnalisation tout au long de sa carriére v v i o
. Renseignez les motivations
formation ;
< de I'agent
pour une
inscription .
‘ < _ .
Renseignez 'avis de la
Arme Obligatoire Arme de poing {révolver ou pistolet semi-automatigue) collectivité
Arme Facultative (] Lanceur de balles de défense
Modalie - Les armes obligatoires sont cochées par
d'organisation de la PRE-Fresenfiel , . .
formation défaut, veuillez cocher une ou plusieurs armes
. facultatives si nécessaire
Hebergement TP .
souhaité | Sélectionnez un hébergement v |
Aménagement [C] Cochez Ia case si vous souhaitez qu'un aménagement parficulier de I'accueil soit prévu lor Cochez la case si la formation entre
particulier formation dans le cadre d’une Période de
PPR O (e T TITTVOUS souhaliez que linscription soit fate dans le cadre d'une période pré Préparation au Reclassement
reclassement
si vous souhaitez que linscription soit faite dans le cadre du decref n® 2022-1043 dif . .
Décret du 22/07/2022  juillet 2022 relafif 4 la forman T+ personnalisé des zgents publics en vue de iy  COChez la case si la formation
leur évolution professionnelle entre dans le cadre d’'une
N* d'opération | Reférence au plan de formation Transition Professionnelle

Abandonner

Cliquez pour valider b
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Je confirme la demande d’inscription de mon agent.

NOUVELLES INSCRIPTIONS AUX FORMATIONS INTRA ET UNION

1.SESSION 2. AGENT Consultez le détail du stage p

Confirmation de Finscription 7

Nom/prénom  Catégorie  Collectivité Li

T’,' ABOUManon C

Consulter la fiche agent b

ipellé du stage N.IOdam? - Datel LE Lieu
d'organisation session
X Uni Du LA BAUME
Ab-en- age Union - . . 09/03/2020 LES AlX -
Provence Recette PM Frésentiel au Aix-en-
lot1_FE_sessiond 13/03/2020 Provence
Abandonner Confirmer Finscription

Je vérifie la confirmation d’inscription.

NOUVELLES INSCRIPTIONS AUX FORMATIONS INTRA ET UNION

1. SESSION 2. AGENT 3. VALIDATION

Votre demande d'inscription a bien été enregistrée.

iEl

Durée

Modalité d'organisation de la
formation

Lieu de formation

Session Stage Union - Recatie PM
lot1_FE_sessiond
S jpours

PRE-Présentiel

Apx-en-Provence - 12020

Procéder & une nouvelle inscription sur la méme session Procéder & une nouvelle inscription ou préinscription

= L’inscription de l'agent est validée a I'état « en attente ».

Cliquez pour valider b

Le traitement des demandes d’inscriptions a une session FE se fait en Back Office
Structure.
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4.3.4 Je préinscris un ou plusieurs agents a une session Intra / Union (Formation
d’entrainement)

Je me rends dans le menu « MES INSCRIPTIONS ».

m ‘ INSCRIPTION EN LIGNE

Lleeil N (NFO PUSSINEE g el MES AGENTS MES OUTILS MES TABLEAUX DE BORD DISPENSES I\C"ghrjPTE

Formation d'integration

Formation inter-collectivité Cliquez sur « MES de bord
51=N EEEEIITNS  INSCRIPTIONS » et dansla (@)
LA Preinscriptions liste choisir < (1FIA-5FIB-96
PlI_AT Dispositifs préparation concours / examens professionnels « Formation Intra/Union » —
D |NS Dispositifs Tremplin - o
. . ) - IO O MIEgT atron presuc preinscrip
EN Ll Preinscriptions & un dispositif e G EAET s

C N F F Préconisations a valider

Importer des inscriptions

Demandes de formation a instruire

25 préinscriptions & valider
33 préinscriptions & un dispositif &
Recensement armement valider

Exporter I'offre Intra / Union

Formation Initiale Police Municipale

Je sélectionne mes critéres de recherche.

Vous étes ici Inscriptions Sélection d'une session

NOUVELLES INSCRIPTIONS AUX FORMATIONS INTRA ET UNION

1. SESSION QrALtel=/y 3. VALIDATION

Cl t Domaines /5

Choisissez les criteres de
recherche les mieux adaptés a
votre besoin

Domaine Choisissez un domaine

[ [<] [

Sous domaine Choisissez un domaine

Recherche libre (lieu,
libellé, code stage, etc.)

A partir de ]
Code structure [ stage /

session
roiaser | [EIEME— Cliquez pour valider p

Veuillez saisir au moins un critére.
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Je sélectionne la session a laquelle je souhaite inscrire mon agent.

Date des
sessions

Du
09/03/2020

au
13/03/2020
Du

09/03/2020
au
13/03/2020

abandonner

2 sessions

Date limite
dinscription

01/01/2020

01/01/2020

Lieu des
sessions

Alx-en-
Provence
- 13080

Aix-en-
Provence
- 13080

< |--| =

Nom du stage

Stage Union -
Recette PM
lot1_FE_sessiond

Stage Union -
Recette FM
lot1_FE_session5

Code stage /

session

20:MROO07001

20tMRO05002

= Un message bloquant s’affiche.

Nb
Max.

0

0

Voir

Nb Nb Modalite Aire de
CT. Ins. dorganisation recrutement Sélectionnez |a

. Union d formation a
1 11 Présentiel Cg:ggwenés IaqUe”e VOUS

) ) souhaitez n
2 5 Présentiel eta  Union de . .

distance collectivites inscrire votre
agent

10

Préinscrire

Ll

essions/pags

Cliquez pour valider

3. VALIDATION

1. session [RREE

Ccl it D

| Sous:

Domaine Choisissez un dgeaais

Sous d ine Choisi

Recherche libre (lieu, MRC
libellé, code stage, etc.)

A partir de e

La préinscription est impossible sur les sessions spécifiques Police
Municipale

Code structure / stage /

Date des
sessions

Du
09/03/2020
au
13/03/2020

Du
09/03/2020

au
13/03/2020

abandonner

session

Date limite
d'inscription

01/01/2020

01/01/2020

Lieu des
sessions

Abx-en-
Provence
-13080

Abt-en-
Provence
- 13080

Nom du stage

Stage Union -
Recette PM
lot1_FE_sessiond

Stage Union -
Recette PM
Iot1_FE_session5

Code stage /
session

200MROQOT001

20:MRC05002

Nb
Max.

1]

Nb

CT.

Des formations tout
de la vie

Nb Modalité Aire de
Ins.  d'organisation  recrutement
. . Union de
13| Presentiel collectivites ¥
5 Présentiel et a Union de )
distance collectivités

Préinscrire
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4.4 Sous-menu : Préinscription

Ce sous-menu permet de valider les comptes de préinscription créés par les agents de la
collectivité mais aussi une fois le compte validé d’accepter ou refuser les demandes de
@ préinscriptions aux formations.

Certaines sessions font I'objet d’un premier traitement automatisé informant I'agent de
I’état de son inscription.

4.41 Le supérieur hiérarchique donne son avis sur une demande de préinscription

Lorsque I'avis du supérieur hiérarchique est requis dans le circuit de validation d’'une
demande de préinscription, celui-ci regoit un courriel lui demandant de donner son avis sur
la demande.

Bonjour Marvline MARTIN,

Jean-francois CHARPENTIER. vient de se pré-inscrire a une formation organisée par le CNFPT
intitulée «Stage hybrid» (code session : HYB03011) au titre de "objectif de formation suivant -
Professionnalisation tout au long de sa carriére.

16-19/04/18

Cette formation est programmee a Aix-en-Provence - 13080 aux dates suivantes : 16-19/04/18.

Merci de vous connecter i la plate-forme d’inscription en ligne du CNFPT afin de donner w I Clique pour donner son avis b

avis sur cette demande de formation.

Cordialement,

Frangoise Canipel,
Directrice régionale Paca.

= [l arrive sur I’écran lui permettant de donner son avis.
Vous étes ici Donner votre avis sur l'inscription d'un agent a une formation E,

DEMANDE DE FORMATION REALISEE PAR CHARPENTIER JEAN-FRANCOIS

CHARPENTIER Jean-francois & émis un souhait de formation. Vous trouverez ci-dessous la synthésede sa demande, soumise & votre validation avant traitement par le service RH de la collectivité

Session sélectionnée

Libellé : Stage hybnd Identifiant : HYB03011

Nature de la formation : inter Centre de formation - Gare routiére Aix-en-Provence
Date de la formation : Durée : 4 jours

Lieu : Aix-en-Provence - 13080 Etat : Ouverte

Modalité : Date limite d ‘inscription : 26/03/18

Publication sur Front Office : oui Inscription sur Front Office : oui

Identita de 'agent

Nom prénom Catégorie Famille pro. Statut (Qualité) Collectivité de rattachement
CHARPENTIER Jean-francois A NC Fonctionnaire (stagiaire ou titulaire) (Ingénieur stagiaire) Ap-en-Provence

Nom/prénom Objectif de formation F
0. CHARPENTIER Jean francois Professionnalisation tout aulong desaed || note un commentaire
Motivations de 'agent
* \4 |
i !l accepte ou Il valide la fiche

refuse la demande

abandonner Valider |a fiche
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= La demande est validée.

DEMANDE DE FORMATION REALISEE PAR CHARPENTIER JEAN-FRANCOIS

La demande a été transmise au service formation de la CT

Session sélectionnée

Libellé : Stage hybrid Identifiant : HYB03011
Nature de la formation : inter Centre de formation : Gare routiére Aix-en-Provence
Date de la formation : Durée : 4 jours
Lieu : Ar-en-Provence - 13080 Etat : Ouverte
Modalité : Date limite d ‘inscription : 26/03/15
Publication sur Front Office - oui Inscription sur Front Office : oui
Nom/prénom Objectif de formation CPF
] CHARPENTIER Jean-francois Professionnalisation tout au long de sa camére non
Motivations de I'agent
Avis de la CT Accepte favorable
Merci d"avoir complété Ia d'inscription de voire agent.
La d'inscription a été au service formation de votre collectivité.

La demande deit maintenant étre validée par le service formation pour étre transmise au CNFPT.

= Et l'avis du supérieur hiérarchique est visible sur I'écran de validation des demandes de
préinscriptions.

DEMANDE(S) DE FORMATION EN ATTENTE

Etat du traitement En attente Date de début de session
Mom [ Prénom A partir de |

Adresse de courriel
professionelle

Avis responsable Sélectionnez un avis Pendant Sélectionnez une durée
Code session

Code structure / stage /

session
Reéinitialiser Tout afficher
24 demandes
S Dates -2 P Avis
Nom/prénom Cat. Code_ stage / L;:e\le ar dela gl!odaht_e i Motl\.'tatlons Supeérieur Correspondant formation Décision |
session slage session organisation agen hiérarchique
BEN &
©  MUSTAPHA . STAGE 16- Présentiel et a En
Mohamed € 20SNATIIT | O TONAL | 17006M8 | distance NC NC B | NC attente_ ]
Sofiene MIX. =
(}Q' En
© i;ﬁgﬁg;;m A 20°'SNAT3017 ﬁ;ﬁ%‘i‘l L 1?;06”8 Eiﬁgﬁzge' sd e NC (7 aurela CORRESP@uile0220fr allenle [
MIX =
©  CHARPENTER  ,  sopveoaon1 | Blstge | 18 Présential NC [/ 4  aurelia CORRESP@yille0220.r tente 0
Jean-francois : hybrid 19/04/18 A~ - - .
Q,
Q
STAGE - & i =
@ 25 En
DOS Test A 20:5SNAT1009 NATIONAL 25/04/18 Présentiel NC NC B NC attente N |
1 |
© i . Alsiage | 29 — En
AJAVON Lidia o} 01:HYBOD3009 hybrid g 3003118 Présentiel NC NC 4 NC attente . O

abandonner Accepter la ou les préinscriptions Refuser la ou les préinscriptions
Exporter tout Exporter la sélection
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4.4.2 Je traite une ou plusieurs demandes de formation (préinscriptions)

L’avis du supérieur hiérarchique n’est jamais bloquant dans le circuit de validation
de la demande de préinscription. Par exemple, il est possible de valider une
demande pour laquelle le supérieur hiérarchique a donné un avis défavorable.

Je me rends dans le menu « MES INSCRIPTIONS ».

Formation d'integration

.

LleellS|R NFO LUSSNEe I lielg MES AGENTS MES OUTILS MES TABLEAUX DE BORD DISPENSES rggl\r}PTE

Formation inter-collectivité
Bl EN‘ Formation Intra / Union
LA
PLAT Dispositiis préparation concours / examens professionnels
D'lN S Dispositiis Tremplin
EN Ll Préinscriptions & un dispositif

Cliquez sur « MES
INSCRIPTIONS » et dans la
liste choisir

« Préinscriptions » réinscriptions

valider

CNFF rreconisations a valider
Importer des inscriptions
Exporter I'offre Intra / Union
Recensement armement

Formation Initiale Police Municipale

Demandes de formation a instruire

25 préinscriptions a valider
33 préinscriptions a un dispositif &
valider

Je consulte les demandes de préinscriptions et j’en refuse une.
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DEMANDE(S) DE FORMATION EN ATTENTE

Etat du traitement En attente Date de début de session A .
Nom / Prénom A partir de = SeleC.tlonneZ
Adresse de courriel Vos criteres de
professionelle recherche
Avis responsable  Sélectionnez un avis Pendant  Sélectionnez une durée
Code session
Code structure / stage [
session
¢ Sélectionnez la demande a traiter
24 demandes
Par défaut
o . et Avis
Nom/prénom Cat Codg gtagel L{be\le u Dale_s della g:lodalng i Mollvtatlons Supérieur Correspondant formatfon toutes les
session stage session organisation  agen higrarchique demandes
2 atelier de v a traiter
p TEST construction o8- . ~ .
@ CRinscrieTon A 20:5X990001 ge_ Solntprojet 1211018+15. | FrceMeletd e NC E  NC sont
Joséphine "evolution 16/10/18 1 A
professionnelle affICh ees
choisie
o) >
* Atelier de [d
= construction H En
@ INFR Joe C 20:5X990001 39 Solntpmje Cllquez pour refuser NC 4 alice. CORRESP@ville0220.fr  aftente O
"évolution i
professionnelle la demande D
choisie
© o i En
ARNAUD Cecile ¥ 20:J0J02004 Josephine 08-09M1018 Distanciel NC NC 4 comep26@vopmail.com attente O
hyb dis El
o
@ ~ Stage Intra Présentiel et & En
BRUISSE Celine C 20:LALDZ002 - Test 09-10/07118 distance NC NC E  NC aftente . [l
joséphine ]
Al stacE E
¢ S . n
©  russeceine 20:SNAT3024  NATIONAL 10718 Présentieleta . NC B NG atente [
MIX -TEST - distance D
OFS =
abandonner Accepter la ou les préinscriptions Refuser la ou les préinscriptions

Exporter la sélection

Exporter tout

Dans le cas ou le paramétrage par portefeuille est activé pour la collectivité, les
agents affichés font partie du portefeuille de 'opérateur connecté.

Les boutons « Créer un nouvel agent » et « Importer des agents ne sont pas
affichés.

Je renseigne le motif de refus.
= Une fenétre s’ouvre

renseigner le mofif o

Veuillez renseigner le motif :
Motif de refus

Mous vous proposons de suivre cette formation en 2017.

Cliquez pour
valider

= La demande de formation de I'agent est a I'état refusé. Un courriel est envoyé a
I'agent pour 'informer que sa demande de formation a été refusée.
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Commune de Chassillé

Bonjour Monsieur Bastien BRAILLEAUX,
Suite a votre demande de pré-inscription a la formation «Evalution finale de la formation initiale
des apm» (code session : SXP03011), organisée par le CNFPT, nous vous informons que votre

collectivité a rejeté votre demande.

Pour plus d’informations, veuillez contacter le service formation de votre collectivité.

Veuillez recevoir Monsieur, nos meilleures salutations.

L'équipe du CNFPT,
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Je consulte les demandes de préinscriptions et j'en accepte une.

DEMANDE(S) DE FORMATION EN ATTENTE

Etat du traitement  En attente

Nom / Prénom

Adresse de courriel

professionelle

Avis responsable

Code session

Code structure / stage /

session
23 demandes
MNom/prénom  Cat.
©  eroFL s
Support
©  eesnoul c
Hervé
©  ALBANELL c
Danielle
abandonner

Sélectionnez un avis

Code stage /
session

20:MIXTEDDE

20:MIXTEDOG

20:HYB04009

Libellé
du

stage
N}
Stage
test
mixte
Lionel
2%
Stage
test
mixte
Lionel
=%
Stage
hybrid
MIX

Dates
dela
session

13-
14/03/18

13-
14/03/18

2501217

Date de début de session

Modalité
d'organisation

Présentiel et &
distance

Présentiel et &
distance

Présentiel et a
distance

Sélectionnez vos

A partir de i critéres de
recherche
Pendant Sélectionnez une durée
Sélectionnez la demande a traiter
Motivations g:i:érieur Corres_pondant BES O
agent hiérarchique formation -
En
NC NC E9  correp50@yopmail.com  altente Par défaut
N toutes les
demandes
En - . .
NC NC 9 correp140@yepmail.com  aftente 7] a traiter
@ sont
- affichées
NC NC E4d NC attente !
Q_

Accepter la ou les préinscriptions Refuser la ou les préinscriptions

Cliquez pour

accepter la demande

Exporter tout Exporter Ia sélection
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Je traite la demande.
DEMANDE(S) DE FORMATION EN ATTENTE

1.acenT ST - vALIDATION

Demande de pré-inscription.

- Q
Session *  Stsge test mixte Lionel

Durée 2jours

Lieu de formation Msrssille 22 Amrondizsement - 13002

Nom/prénom Objectif de formation CPF 7 c

9. BEJAOUI Hervé | Professionnalisation tout au long de sa carriére v non \ Contrélez
Motivations de 'agent ‘ les
- ‘ -l informations

vis de la L.

N saisies par

Modalité d'organisation de |a formation MIX-Présentiel et a distance |’agent
Hébergement souhaité Sélectionnez un hébergemeny v
Aménagement particulier LlCochezls muoussonbakz clun aoan nt particulier de 'accueil soit prévu lors de la formation

CRNT— . ti
N" dopération Donnez votre avis sur la aten

bondonner demande de formation q Cliquez pour valider e |

Je vérifie la demande.

DEMANDE(S) DE FORMATION EN ATTENTE

1AGENT 2. SESSION Consultez le détail du stage 9

Confirmation de Finscription ?
Nom/prénom Catégorie  Collectivité Libellé du Etage Modalité d'organisation  Date de la session Lieu

S TESTTENFarah C Aix-en-Provence (".Staget + Wational Présentiel et a distance Du 04/12/2017 au 2912/2017 Mairie de Nantes - Nantes

Abandonner Confirmer 'inscription

Consulter la fiche agent p

q Cliquez pour confirmer

= La demande de préinscription est validée et transmise au CNFPT.
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Je vérifie la confirmation.

DEMANDE(S) DE FORMATION EN ATTENTE

1.AGENT 2 SESSION QEREARLEYI ]

Votre demande d'inscription a bien été enregistrée.

in
Durée

Modalité d’organisation de la
formation

Lieu de formation

Date d'entrée

Date nomination
Domaine d'activité
Emploi
Coordonnées

Tel

Fax

Courriel

Procéder 3 un autre traitement

Session Stage test Mational

18 jours

MIX-Présentiel et 4 distance

Nantes - 44000

MME Farah TESTTEN
01i0672013

220172010

MNon renseigné

MNon renseigné

50 rue de reuilly CNFPT 13080 Ajx-en-Frovence
(13

nan renseigné

nan renseigné

resp@yopmail.com

erer un bulletin dinscription

= Le bulletin d’inscription s’ouvre.

B/
':ﬂ—'i.“. BULLETIN D'INSCRIPTION  www crfpt fr

& e & eire serv bt

[y
b rmmarce: PN oo ez 130sa970

arease Parpvets |13 Bus D0 Lo Pumse
e e

Counes (o
[ semscomemesmummoss |
T

e

Erme 2 Fun D L T e
ComPom w0l Ve

s Femzn
e e

T rase - e ]
Catgn & e )

P Cnmet EStsIgRnY

P
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4.4.3 Je valide les comptes de préinscription en attente

Je me rends dans le me

el

Formation d'integration

ACCUEIL giilge]
Formation inter-collectivité

BIEN‘ Formation Intra / Union

LA

D'lN S Dispaositifs Tremplin

EN Ll Préinscriptions & un dispositif

CNFF preconisations a valider
Imparter des inscriptions
Exporter I'offre Intra / Union
Recensement armement

Formation Initiale Police Municipale

(iRl (el B] MES AGENTS MES OUTILS MES TABLEAUX DE BORD DISPENSES g‘guPTE

Preinscriptions

PLAT Dispositifs préparation concours / examens professionnels

nu « MES INSCRIPTIONS ».

INSCRIPTION EN LIGNE

Mon tableau de bord

Intégration

Cliquez sur « MES
INSCRIPTIONS » et dans la
liste choisir
« Préinscriptions »

ation

ns

ation a instruire

25 préinscriptions & valider
33 préinscriptions & un dispositif 8

Je consulte les demandes de préinscriptions.

DEMANDE(S) DE FORMATION EN ATTENTE

Etat du traitement En attente
MNom / Prénom
Adresse de courriel
professionelle
Avis responsable  Sélectionnez un avis
Code session
Code structure / stage /
ses,
Signifie que le compte de
préinscription n’a pas été validé
Nom/prénom Cat. Codel stage/  Libellé du
session stage
2 atelier ge
o TEST cunstructiu_n
PREINSCRIPTION A 20:5X990001 dq son F_JFUJBT
B Joséphine d'évolution
professionnelle
choisie

valider
Date de début de session Cho_lts‘lssez les
A partir de I | criteres de
recherche les
mieux adaptés a
Pendant Sélectionnez une durée votre beso'n
Sélectionnez la
Dates de la Modalité Motivations gniaérieur Correspondant form demande a traiter
session d'organisation  agent hiéFr)archique P
08- . : : En
P tiel et
1210/18+16- omel#la | ne NC ,T\ N anente@ 0

Cliquez pour
accepter la demande

Dans le cas ou le paramétrage par portefeuille est activé pour la collectivité, les
demandes de comptes de préinscription affichés sont les comptes de préinscriptions
des agents du portefeuille de I'opérateur connecté.
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Je vérifie si mon compte de préinscription correspond a un agent.

DEMANDE(S) DE FORMATION EN ATTENTE

3. VALIDATION

LRTCIS 2. SESSION

Pré-Inscription a contréler

Date de naissance
07/09/1960

Nom/prénom Cat
@ TOP Michel C

Homonyme pouvant correspondre éventuellement

Cat. Date de naissance

C 23/09/1960

Nom/prénom
@  TOP Michel

courriel

courriel

topm@yopmail com

Statut

Agent public non fonctionnaire et &lu

Statut

Agent public non fonctionnaire et &lu

Aprés
vérification
et malgré
I'écart sur
la date de
naissance
il s’agit
bien du
méme
agent

9

Famille professionnelle

Famille professionnelle

S'’il s’agit d’'un autre
agent, cliquez ici

ST T

Cliquez pour signifier qu'il
s’agit du méme agent

d’'un agent ».

Dans le cas ou il ne s’agit pas du méme agent, il est donc nécessaire de valider le
nouvel agent en homonymie en cliquant comme montré ci-dessus, sur le bouton
prévu a cet effet (2°).
Il s’agira ensuite de vérifier, compléter et/ou modifier la fiche agent et de la
valider. Comme expliqué sur le 2°™ écran du chapitre « 5.1.3 Je modifie la fiche
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Dans la fiche de préinscription, je coche les cases correspondant aux informations que je
souhaite rapatrier dans ma fiche collectivité.

Sélectionnez sur la fiche de pré-inseription les champs que vous itez récupérer puis
Vous avez sélectionné Monsieur TOP Michel né le 28/09/1960

Identité

Identifiant

Compte agent
Civilité

Nom

Nom de naissance
Prénom

Date de naissance
Adresse 1
Adresse 2
Adresse 3

Pays

Code postal

Ville

Téléphone personnel
Téléphone mobile
Courriel personnel

Situation professionnelle

Niveau de dipléme de I'agent
Teéléphone professionnel
Collectivité

Adresse du lieu de travail
Adresse du lieu de travail 2
Code postal du lieu de travail
Commune du lieu de travail
Service

Références

Domaine d'activité

Famille professionnelle
Emploi/Fonction

Courriel professionnel

Nom responsable
hiérarchique

Prénom responsable
hiérarchique

Courriel responsable
hiérarchique

Correspondant formation

Prénom correspondant
formation

Courriel correspondant
formation

Statut

Catégorie

Code Net

Date entrée dans la FPT
Qualité

Etat

1425502

Sans

M.

TOP

DUPONT

Michel
28/09/1960

15 Rue Victor-Hugo
batiment A

cité administrative
France

72540

Chassille

Mon renseigné

Commune de Chassillé

Rue du Général Leclerc

72540
CHASSILLE

Ecole de musigue

Adjoint animation 1cl
topm@yopmail.com

GOURDON

Eric

goudrone@yopmail.com

CHUFIN

Julien

chupinj@yopmail.com

Agent public non fonctionnaire et élu

c

01/09%2014
Autire

Actit

pour correspondre au compte pré-inscrit de Monsieur TOP Michel né le 07/09/1960

Identité¢ PRE-INSCRIPTION

Compte agent Demandé

Civilite

Nom

Nom de naissance
Prénom

Date de naissance
Adresse 1
Adresse 2
Adresse 3

Pays

Code postal

Ville

Téléphone personnel
Téléphone mobile
Courriel personnel

oooooooooooooan

Situation professionnelle

O Niveau de dipldme de I'agent
Téléphone professionnel
Collectiviteé

Adresse du lieu de travail
Adresse du lieu de travail 2
Code postal du lieu de travail
Commune du lieu de travail
Service

Références

Domaine d'activité

Famille professionnelle
Emploi/Fonction

Courriel professionnel

Nom responsable
hiérarchique

Prénom responsable
hiérarchique

Courriel responsable
hiérarchique

Correspondant formation

Prénom correspondant
formation

Courriel correspondant
formation

Statut

Cateégorie

Code Net

Date entrée dans la FPT
Qualité

Etat

ooooono o o0 o 0o oooooooogooboooan

M.

TOP

DUPONT

Michel

07/08/1960

15 rue Victor-Hugo

France
72540

Chassille

Renseigné

Commune de Chassillé

Rue du Général Leclerc

72540
CHASSILLE

Agent public non fonctionnaire et élu

C
01/09/2014

Autre

Actif

Confirmer
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= L’agent regoit un courriel I'informant que 'ouverture de son compte a bien été

acceptee.

Bonjour Michel TOP

La demande d’ouverture de votre compte de préinscription a été acceptée par le service
gestionnaire de la formation de votre collectivite.

Pour tout complément d’information, consulter votre compte ou contacter le service formation de

votre collectivité.

Cordialement.
Le CNFPT.

Maintenant que j'ai validé le compte de préinscription, je traite la demande de formation.

DEMANDE(S) DE FORMATION EN ATTENTE

1.acenT ST - vALIDATION

Demande de pré-inscription.

.
Session | *  Stsge test mixte Lionel

Durée 2jours

Lieu de formation Msrseille 2e Arrondissement - 13002

Nom/prénom Objectif de formation CPF — 0
9. BEJAOUI Hervé | Professionnalisation tout au long de sa carriére non v
Contrdlez
Motivations de I'agent
‘ les
Avis dela CT ‘ | informations
Modalité d'organisation de |a formation MIX-Présentiel et a distance SaI’SIeS par
Hébergement souhaité Sélectionnez un hébergemey l agent
Ameénagement particulier ent particulier de ['accueil soit prévu lors de la formation
N° d'opération Donnez votre avis sur la mation -

demande de formation

abandonner

Je vérifie la demande de formation.

DEMANDE(S) DE FORMATION EN ATTENTE

1.AGENT 2. SESSION 3. VALIDATION

Confimation de Finscription 7

Nem/prénom Catégorie  Collectivité

1’( TESTTEN Farah C Aix-en-Provence

Consulter la fiche agent p

Cliquez pour valider [~

Consultez le détail du stage p

Stage test National

Modalité d'organisation  Date de |a session Lieu

Présentiel et 4 distance Du 04/12/2017 au 291272017 Mairie de Nantes - Nantes

Abandonner Confirmer Iinscription

q Cliquez pour confirmer

Page 72 de 203




Je vérifie la confirmation.

DEMANDE(S) DE FORMATION EN ATTENTE

1.AGENT 2 SESSION QEREARLEYI ]

Votre demande d'inscription a bien été enregistrée.

iEl
Durée

Modalité d’organisation de la
formation

Lieu de formation

Date d'entrée

Date nomination
Domaine d'activité
Emploi
Coordonnées

Tel

Fax

Courriel

Procéder 3 un autre traitement

Session Stage test National

18 jours

MIX-Présentiel et 4 distance

Nantes - 44000

MME Farah TESTTEN
01/06/2013

220172010

MNon renseigné

MNon renseigné

50 rue de rewilly CNFPT 13090 Aix-en-Frovence
(13

nen renseigné
nen renseigné

resp@yopmail.com

Cliquez pour générer le bulletin d’inscription b

= Le bulletin d’inscription s’ouvre.

- BULLETIN D'INSCRIPTION  www cafptir

= Vous recevez un courriel vous informant de I’état de l'inscription. En fonction du
paramétrage choisi, I'agent, son responsable hiérarchique et/ou le responsable
formation recevront aussi un courriel les informant de I'état de l'inscription.
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4.5 Sous-menu : Dispositifs préparation concours / examens
professionnels

Ce sous-menu permet d’inscrire un agent a un dispositif de type préparation concours ou
@ a un examen professionnel. Il permet également de faire une demande de dispense aux
tests d’accés au dispositif.

4.5.1 J’inscris un agent a un dispositif préparation concours
Je me rends dans le menu « MES INSCRIPTIONS ».

7 » INSCRIPTION EN LIGNE

ACCUEIL [ijige] MES AGENTS MES OUTILS MES TABLEAUX DE BORD DISPENSES E‘SEPTE

Formation d'integration

Formation inter-collectivite
Al N .
ELE” Formation Ina / Union Cliquez sur « MES INSCRIPTIONS » et dans
Préinscriptions . .
IR AN Dispositifs preparation cancours / examens professionnels . ", , la “St.e choisir n
DIINS o e _ «Dispositifs préparation concours / examens
EN LI preinscriptions a un aispositf ption d professionnels»
CNFF Preconisations a valider e

Demandes de formation a instruire
Imponer des inscriptions i R
25 préinscriptions & valider
33 préinscriptions & un dispositif 4
valider

Exporter I'offre Intra / Union
Recensement armement

Formation Initiale Police Municipale

Je sélectionne mes critéres de recherche.

Vous étes ici Dispositifs Prépa Sélection d'un dispositif %

NOUVELLES INSCRIPTIONS AUX DISPOSITIFS PREPARATION CONCOURS

1. DISPOSITIF 2. AGENT 3. VALIDATION

Code du dispositif
Libellé du dispositif

Choisissez les critéres de recherche les

Catégorie Choisissez une catégorie mieux adaptés é votre besoin
Réinitialiser %
Weuillez saisir au moins un critére
Cliquez pour valider p
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Je sélectionne le dispositif auquel je souhaite inscrire mon agent.

Categorie

0O 00000

Code

20:DMHYB006
20:DMHYBO07
20:DMNATOO07
20:DMPR2002
20:DMPR2003
20:DMSTS003

Libellé

DM PREPA HYERIDE

DM PREPA HYBRIDE
DISPOSITIF NATIONAL
DM PREPA AVEC 2 TESTS
DM PREPA AVEC 2 TESTS
DM PREPA SANS TEST

abandonner

Période
JUIN 2017
JUIN 2017

Premier trimestre 2018

Je sélectionne I'agent que je souhaite inscrire.

NOUVELLES INSCRIPTIONS AUX DISPOSITIFS PREPARATION CONCOURS

1. DISPOSITIF  ar.tels n) 3. VALIDATION

Nom [ prénom

Adresse de courriel
professionnelle

s

Famille pr: lle  Choisi une famille
Collectivité d'appart Choisi une collectivité
Emploi
Nom/prénom  Catégorie familc) Emploi
professionnelle
AAAA Adaa A
AAAA Aaaaa A
ABBAD Education et
Catherine ¢ animation ASEM
Education et Auxiliaire de
ABBE Zahera ¢ animation Puériculture
Education et Animateur
ABOU Manon | C animation Socioculturel
505 agents <|-11/1213141516171819-| =

importer des agents Créer un nouvel agent

Sélectionnez le dispositif
auquel vous souhaitez
inscrire votre agent

EZZR<— Giquez pour vaiider p

Choisissez les
critéres de
recherche les mieux 9
adaptés a votre
besoin

Tous les agents sont
affichés par défaut

Catégorie [JA [JB [JC [JE
Statut tous
Reéinitialiser Afficher les agents
Date
... dentrée =
Statut Collectivité Gl
grade
Fonctionnaire
(stagiaire ou Orange 09/09/2010
titulaire)
Fonctionnaire ;
(stagiaire ou ‘S'r’;fgn . 09/09/2008
titulaire)
Fonctionnaire o
(stagiaire ou ‘;'r’;f;n . 041212012
titulaire)
Fonctionnaire -
(stagiaire ou ';'r);fgr; e 04/03/2013
titulaire)
Fonctionnaire .

o Aix-en- - &
(stagiaire ou 24102012 J
fitulaire) Frovence ™

-
Vioir [5 agents/page oK

Inscrire l'agent sélectionné

Sélectionnez 'agent
que vous souhaitez
inscrire

Cliquez pour valider p

Dans le cas ou le paramétrage par portefeuille est activé pour la collectivité, les
agents affichés font partie du portefeuille de 'opérateur connecté.
Les boutons « Créer un nouvel agent » et « Importer des agents » ne sont pas

affichés.
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Je détaille la demande d’inscription pour mon agent. Je choisis la date et le lieu de sa
session de test.
NOUVELLES INSCRIPTIONS AUX DISPOSITIFS PREPARATION CONCOURS

1. DISPOSITIF  eRCicls I 3. VALIDATION

Nom / Prénom  AGOSTIMICLAIRE

Code du dispositif 20:DMNATIDA
Libelle DISFOSITIF NATIONAL

Cochez la case si besoin d’'un
aménagement particulier.

Description HGKIGKG)

Date limite d'inscription 01102018

Cochez la case si la formation entre dans le
cadre d’une Période de Préparation au
Reclassement

Période de formation 01102018

Ameénagement particulier |:| 0onez la case sivous souhaitez g
amenagement particulier sojLpeeT lors de la
formation

PPR D (Cthez |2 case =i vous souhaitez que
linseription soit faite dans le cadre dune Période

e B Cochez la case si la formation entre dans le
T cadre d’une Transition Professionnelle

linscription soit faite dans le cadre dune
Evolution Professionnelle

Décret du 22/07/2022

Motivation
Objectif du concours Renseignez les motivations de I'agent b
*Filiére Choisizsez une filidre v . . .
o - _ Renseignez les informations sur
Vole Choisizsez une voie |e statut de I’agent
*$pécificité (option / domaine) Choisissez une spécificité
—
Sélection de la session de test TSNAT Date Lieu
TEST NAT 2 PARTIES 20:TSNATO13 011052018 Bastidonne O
- L] Choisissez la
Demande de dispense de test icj i i .
Chaisissez un motif de dispense o session de test
Code dispositif
—
I3 . . - - —
Liste des modules tremplin du dispositif Modalité d'organisation Code Libellé
TNATY TREMPLIN NATIONAL
Liste des modules du dispositif Modalité d"organisation Code Libgllé 0Obl. =1 Consultez les
SNATZ  STAGE NATIONAL DIS Oui modules du dispositif
SNAT3 STAGE NATIONAL MIX Non
SNATY STAGE NATIONAL 1 Oui
—

Annuler <—{ Cliquez pour valider e

Pour inscrire un agent a un dispositif dont au moins une session a pour modalité
d’organisation « présentielle et a distance » ou « distanciel », celui-ci doit disposer
d’une adresse de courriel unique. Si celle-ci n’est pas renseignée sur sa fiche agent,
une fenétre vous permettra de la saisir.
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Je vérifie les informations et confirme la demande d’inscription.

NOUVELLES INSCRIPTIONS AUX DISPOSITIFS PREPARATION COMCOURS

1. DISPOSITIF 2. AGENT 3. VALIDATION

Nom / Prénom BEJADUI Hervé
Code du dispositif 20:DMEYBIID
Libellé DM FREPAHYBRIDE
Description RGFDFGF
Date limite d'inscription 29112013
Période de formation ACUT 2012
Aménagement particulier MNen
PPR Men
Décret du 22107/2022 Hen Vérifiez les informations

Motivation - affichées, notamment la 0
o e date et le lieu de votre

jliere Filiére animation .

Voie Consours marra session de test

Spécificité (option / domaine) Atzché - anaiystz

Sélection de 1a session de test THYD1 Date Lieu
Test campagne hybridation 08:THY01025 29/11/2018 poggio de venaco

Liste des modules tremplin du dispositif Modalité d'organisation Code Libellé
Présentiel TRHY1 Module Tremplin hybr

Liste des modules du dispositif Modalité d'organisation Code Libellé Obl.
Présentiel PHY13 PREPA MODULE 1-PRE Oui —

Présentiel et a distance PHY16 Stage prepa module 3 MNon
Distanciel PHY15 STAGE PREPA MODULE 2 Qui

e ([l <— Cliquez pour valider p

= L’agent est inscrit a la session de test et au dispositif a I'état accepté.

- Lorsque la session de test est fermée a I'inscription ou qu’il n’y a plus de
place disponible pour la session, il est possible de faire une demande de
dispense pour I'agent ou de l'inscrire a une autre session de test du méme
dispositif (cas d’un dispositif avec plusieurs sessions de test).

- Lorsque le dispositif modulaire est fermé a I'inscription, le dispositif n’est plus
affiché.

Il est possible d’inscrire un agent a un dispositif modulaire inter-structure.
Un dispositif modulaire inter structure est organisé par une structure, mais peut
contenir des sessions organisées par d’autres structures.
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4.5.2 Je préinscris I’agent a un dispositif préparation concours
Je me rends dans le menu « MES INSCRIPTIONS ».

e W INSCRIPTION EN LIGNE

LieellSIN iNFO LSRN eI Jlel] MES AGENTS MES OUTILS MES TABLEAUX DE BORD DISPENSES g‘ngTE

Formation diintegration

Formation inter-collectivité

BIEN' Fomation nra union Cliquez sur « MES INSCRIPTIONS » et dan

LA Préinscriptions . . .

PLAT Dispositifs préparation concours / examens professionnels . e L, Ia IISt.e ChOISIr

D'INS Dispositis Trempiin « DISpOSItIfS préparation concours / examens
EN LI preinscriptions a un dispositit ftion d profeSSionnels»

ns

CNFF Preconisations a valider

Imponer des inscriptions

Demandes de formation a instruire

_ 25 préinscriptions & valider
Exporter I'offre Intra / Union 23 préinscriptions & un dispositif &
Recensement armement rakien

Formation Initiale Police Municipale

Je sélectionne mes critéres de recherche.

Vous étes ici Dispositifs Prépa Sélection d'un dispositif %

NOUVELLES INSCRIPTIONS AUX DISPOSITIFS PREPARATION CONCOURS

1. DISPOSITIF 2, AGENT 3. VALIDATION

Code du dispositif
Libellé du dispositif

Choisissez les critéres de recherche les

Catégorie Choisissez une catégorie mieux adaptés a votre besoin
Reéinitialiser m
Veuillez saisir au moins un critére
Cliquez pour valider p
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Je sélectionne le dispositif auquel je souhaite inscrire mon agent.

Categorie

cC

c
C
c

Code

20:DMHYBO0G
20:DMHYBOOT
20:DMPR2002
20:DMSTS003

Libelle
DM PREPA HYBRIDE
DM FREFA HYBRIDE

DM PREPA SANS TEST

DM PREPA AVEC 2 TESTS

Période
JUIN 2017
JUIN 2017

Sélectionnez le dispositif
auquel vous souhaitez
inscrire votre agent

d Cliquez pour valider

abandonner Préinscrire Ingcrire

Je sélectionne I'agent que je souhaite inscrire.

Collectivité d’appartenance

NOUVELLES INSCRIPTIONS AUX DISPOSITIFS PREPARATION CONCOURS

1. DISPOSITIF  rACtei= 1Rl 5. VALIDATION

Nom / prénom

Adresse de courriel
professionnelle

Famille professionnelle

Nom/prénom

AAAA Agaa

AAAA Aaaaa

ABBAD
Catherine

ABBE Zahera

ABOU Manon

505 agents

Choisissez une famille

Choisissez une collectivité

Emploi
&= Famille :

Catégorie professionnelle Emploi

A

A
Education et

¢ animation ASEM

c Education et Auziliaire de
animation Puériculture

c Education et Animateur

animation Socioculturel

-[1/1213141516(71819-| =

importer des agenis Créer un nouvel agent

Choisissez les
critéres de
recherche les mieux a
adaptés a votre
besoin

Tous les agents
avec un compte
agent sont affichés
par défaut

Sélectionnez I'agent
que vous souhaitez

Catégorie [JA [JB [JC [JE
Statut tous
Reéinitialiser Afficher les agents
Date
Stalut Collectivits ~ Jentree
grade -
Fonctionnaire
(stagiaire ou Orange 09/09/2010
titulaire)
Fonctionnaire - -
(stagiaire ou ‘;%fé‘n - 09/09/2008
titulaire)
Fonctionnaire e
(stagiaire ou é%f;; - 041212012
titulaire)
Fonctionnaire .
(stagiaire ou ’;ﬁa“fggce 04/03/2013
titulaire)
Fonclionnaire P D
(stagiaire ou ficen | 02012 OK
titulaire)
-

Voir |5 agents/page

[v] ok

inscrire

<<=

Inscrire Fagent sélectionné

Cliquez pour valider b

Dans le cas ou le paramétrage par portefeuille est activé pour la collectivité, les
agents affichés font partie du portefeuille de 'opérateur connecté.
Les boutons « Créer un nouvel agent » et « Importer des agents » ne sont pas

affichés.
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Je détaille la demande de préinscription pour mon agent. Je choisis la date et le lieu de sa

session de test.

PRE-INSCRIPTION A UN DISPOSITIF PREPARATION CONCOURS

1. DISPOSITIF  EeACIES I 5. VALIDATION

Nom / Prénom

Code du dispositif
Libelle

Description

Date limite d'inscription
Période de formation

Aménagement particulier [

PPR

Décret du 22/07/2022

Motivation

Objectif du concours

*Filiére
*Voie

*Spécificité (option | domaine)
Sélection de la session de test

Test campagne hybridation

Demande de dispense de test

Code dispositif

Liste des modules fremplin du dispositif

Liste des modules du dispositif

EEJAQUI Hervg

20:DMHYBDOD

DM PREPA HYERIDE
RGFDFGF
eMmeme
AOQUT 2018
C |3 case =i vous souhaitez qu'un
ameénagement particulier soit prévu loy
formation

D- 2 |3 case si vous souhaitez que
I'inscription soit faite dans le cadre dune Période
Praparatoire de Reclzssement

Cochez la case si besoin
d’'un aménagement

Cochez la case si la formation entre dans le
cadre d’une Période de Préparation au
Reclassement

D- TEE 51 VOUS souhaitez que

linseription soit faite dans le cadre dune
Evolution Professionnelle

Cochez la case si la formation entre dans le
cadre d’'une Transition Professionnelle

:|> Renseignez les motivations de 'agent °
£2

Choisissez la session de

Choisizsez une filidre i i i
_ _ Renseignez les informations sur
,
le statut de I'agent
Choisissez une spécificité
—
THY01 Date Lieu
03:THYD1027 03/12/2018 poggio de venaco O
03:THYD1026 30/11/2018 poggio de venaco O
03:THYD1025 29/11/2018 poggio de venaco CJ
. —
20:THYD1028 04/12/2018 Bastidonne
© test
Choisissez un motif de dispense o
—
y x . . - B —
Modalite d'organisation Code Libelle
Présentiel TRHY1 Module Tremplin hybr
Consultez les
Modalité d'organisation Code Libellé Obl. — : e
L modules du dispositif
Présentiel PHY13 PREPA MODULE 1 - PRE Qui
Prézentiel et 3 distance PHY16 Stage prepa module 3 Non
Distanciel PHY15 STAGE PREPA MCDULE 2 Oui )

Annuler Préinscrire e

Cliquez pour valider 9
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Je vérifie les informations et confirme la demande d’inscription.

PRE-INSCRIPTION A UN DISPOSITIF PREPARATION CONCOURS

1. DISPOSITIF 2. AGENT 3. VALIDATION —_—

Nom / Prénom SEJACUI Heré
Code du dispositif 20:0MHYBIID
Libellé DM FREFAHYBRIDE
Description RGFOFGF
Date limite d'inscription 22112012
Période de formation ASUT 2018

Aménagement particulier Men

PPR Nen
Décret du 22/07/2022 Nen
Motivation Vérifiez les informations
Objactif du concours affichées, notamment la °
Filiére Filigre animation — .
Voin. Corcous mene date et le lieu de votre
Spécificité (option / domaine) Ataché - analystz session de teSt
Sélection de la session de test THYO1 Date Lieu
Test campagne hybridation 08:THY01025 291112018 poggic de venaco
Liste des modules tremplin du dispositif Modalité d'organisation Code Libellé
Présentiel TRHY1 Module Tremplin hybr
Liste des modules du dispositif Modalité d’organisation Code Libellé Obl
Présentiel PHY13 PREPA MODULE 1 - PRE Oui
Présentiel et a distance PHY16 Stage prepa module 3 MNon
Distanciel PHY15 STAGE PREPA MODULE 2 Oui

—=

Retour <&—{ Cliquez pour valider p

= La préinscription de I'agent est prise en compte. Cependant l'inscription de I'agent
ne sera transmise au CNFPT qu’aprés avoir été validée par sa collectivité.

- Lorsque la session de test est fermée a I'inscription ou qu’il n’y a plus de
place disponible pour la session, il est possible de faire une demande de
dispense pour I'agent ou de l'inscrire a une autre session de test du méme
dispositif (cas d’un dispositif avec plusieurs sessions de test).

- Lorsque le dispositif modulaire est fermé a l'inscription, le dispositif n’est plus
affiché.

Il est possible de préinscrire un agent a un dispositif modulaire inter-structure.
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4.5.3 Je fais une demande de dispense au test préparation concours
Je me rends dans le menu « MES INSCRIPTIONS ».

= »

INSCRIPTION EN LIGNE

LieellSIN iNFO LSRN eI Jlel] MES AGENTS MES OUTILS MES TABLEAUX DE BORD DISPENSES g‘ngTE

Formation diintegration

Formation inter-collectivité
1
BI EN Formation Intra / Union
LA Préinscriptions

PLAT Dispositifs préparation concours / examens professionnels

D'INS bispositits Trempiin
EN LI Préinscriptions a un dispositif
CNFF Preconisations a valider

Imponer des inscriptions

Exporter I'cffre Intra / Union

Recensement armement

Formation Initiale Police Municipale

ation d

ns

Cliquez sur « MES INSCRIPTIONS » et dans

la liste choisir n
« Dispositifs préparation concours / examens
professionnel »

Je sélectionne mes critéres de recherche.

Vous étes ici

Dispositifs Prépa

Sélection d'un dispositif

Demandes de formation a instruire

25 préinscriptions & valider

33 préinscriptions & un dispositif &
valider

NOUVELLES INSCRIPTIONS AUX DISPOSITIFS PREPARATION CONCOURS

1. DISPOSITIF 2, AGENT

Code du dispositif
Libellé du dispositif

Catégorie Choisissez une catégorie

3. VALIDATION

Réinitialiser m

Weuillez saisir au moins un critére

Cliquez pour valider p

Je sélectionne le dispositif auquel je souhaite inscrire mon agent.

Catégorie
B principal
B principal
B principal
B principal
B principal
B principal
B principal
B principal
B principal
B principal

Code

24:1RED1011
24:1RED2001
24:1RED2011
24:1RED2021
24:1RED2031
24:1RED2041
24:1RED2051
24:1RED2061
24:1RED2071
24:1RED2051

Libellé

Concours rédacteur -
Concours rédacteur -
Concours rédacteur -
Concours rédacteur -
Concours rédacteur -
Concours rédacteur -
Concours rédacteur -
Concours rédacteur -
Concours rédacteur -
Concours rédacteur -

exierne (&tape 1)
exteme (&tape 2)
axierne (&tape 2)
externe (&tape 2)
axierne (&tape 2)
exierne (&tape 2)
exiemne (étape 2)
exierne (&tape 2)
exteme (&tape 2)
axierne (&tape 2)

=
Choisissez les critéres de recherche les
mieux adaptés a votre besoin
T Sélectionnez le dispositif

Du 01110 au 31/01/2018
Du 01/10 au 31/01/2018
Du 01/10 au 31/01/2018
Du 01/10 au 31/01/2018

auquel vous souhaitez
inscrire votre agent

Du 0110 au 31/01/2013 .
Du 01710 au 31/01/2018 - Consultez |§ liste des

Du 0110 au 31/01/2015 formations n
Du 0110 au 31/01/2018 correspondant a vos

Du 010 au 3101201 critéres de recherche

Du 0110 au 31/01/2013 i

band . .
avancorrer - (I Cliquez pour valider p
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Je sélectionne I'agent que je souhaite inscrire.

NOUVELLES INSCRIPTIONS AUX DISPOSITIFS PREPARATION CONCOURS

1. DISPOSITIF 2. AGENT 3. VALIDATION

Nom / prénom

Adresse de courriel
professionnelle

Famille profe

lle  Choisi une famille

Collectivité d'appartenance Choisissez une collectivité

MNom/prénom

AAAA AaBa

AAAA Agpaa

ABBAD
Catherine

ABBE Zahera

ABOU Manon

505 agents

< |-

Emploi
P Famille :

Catégorie professionnelle Emploi

A

A
Education et

c animation ASEM

c Education et Auxiliaire de
animation Puériculture

c Education et Animateur
animation Socioculturel

1/1213]14|5]6|7]8]9-|=

importer des agents

Catégorie []JA [JB [JC [JE
Statut  tous
Réinitialiser Afficher les agents
Date
o e d'entree
Statut Collectivité dans le L
grade
Fonctionnaire
(stagiaire ou Orange 09/09/2010
titulaire)
Fonctionnaire .
(stagiaire ou ‘;'éfgn e 09/09/2008
titulaire)
Fonctionnaire o
(stagiaire ou ﬁ';f; . 0411212012
titulaire)
Fonctionnaire -
(stagiaire ou Q:ﬁfggce 04/03/2013
titulaire)
Fonctionnaire - P
(stagiaire ou élr)éfgr;ce 2411072012 B~
titulaire)
Voir [5 agentsipage oK

Créer un nouvel agent

Choisissez les
critéres de
recherche les mieux 9
adaptés a votre
besoin

Tous les agents sont
affichés par défaut

Inscrire lagent sélectionné

Sélectionnez I'agent
que vous souhaitez
inscrire

Cliquez pour valider p

Dans le cas ou le paramétrage par portefeuille est activé pour la collectivité, les
agents affichés font partie du portefeuille de 'opérateur connecté.
Les boutons « Créer un nouvel agent » et « Importer des agents » ne sont pas

affichés.
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Je détaille la demande d’inscription pour mon agent. Je fais une demande de dispense.

NOUVELLES INSCRIPTIONS AUX DISPOSITIFS PREPARATION CONCOURS

1. DISPOSITIF PRSI o VALIDATION

Nom / Prénom AGCSTINI CLARE
Code du dispositif 20-DMNATI0A
Libellé DISFOSITIE NATIONAL
Description HGKIGKG)
Date limite d'inscription 01102018
Période de formation 01102015

Aménagement particulier [ 2 13 ease i vous souhaez quy
aménagement particulier soit G2 la

|a case si vous souhaitez que

PPR []=

linseription soit faite dans |2 cadre dune Période

Fréparatoire de Reclassement

Décret du 22/07/2022 [ SPVOIE sollhafiez que
linscription soit faite dans le cadre d'une
Evalution Professionnelle

Motivation

Objectif du concours

“Filiére Choisissez une filiére

*VWoie Choisissez une voie

*Spécificité (option / domaine) Choisissez une spécificité

TSNAT
20:TSNATO3

Sélection de la session de test
TEST NAT 2 PARTIES

Demande de dispense de fest

Code dispositif

Lizte des modules tremplin du dispositif
Présentiel

Liste des modules du dispositif Modalité d'organisation

Distanciel

Présentiel et & distance

Présentiel

Date
01102018

Choisissez un motif de dispense

Modalité d'organisation

Code

SNAT2
SNAT3
SNATH

Cochez la case si besoin
d’'un aménagement

Cochez la case si la formation entre dans le cadre
d’'une Période de Préparation au Reclassement

Cochez la case si la formation entre dans le
cadre d’'une Transition Professionnelle

Renseignez les motivations de

I'agent
Renseignez les informations sur
~
le statut de I'agent
g
Lieu
Bastonne Cochez la demande de
dispense, précisez le motif et
© entrez le code de dispositif
Code Libellé
TNAT1 TREMPLIN MATIONAL
= - Consultez_ les 3
STAGE NATIONAL DIS oui modules du dispositif
STAGE NATIOMAL MEX MNon
STAGE NATIOMAL 1 Oui

Inscrire @

Annuler

Cliquez pour valider 9

Pour inscrire un agent a un dispositif dont au moins une session a pour modalité
d’organisation « présentielle et a distance » ou « distanciel », celui-ci doit disposer
d’une adresse de courriel unique. Si celle-ci n’est pas renseignée sur sa fiche agent,
une fenétre vous permettra de la saisir.
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Je vérifie les informations et confirme la demande d’inscription.

NOUVELLES INSCRIPTIONS AUX DISPOSITIFS PREPARATION CONCOURS

1. DISPOSITIF 2. AGENT 3. VALIDATION

Nom / Prénom

Code du dispositif
Libellé

Description

Date limite d'inscription
Période de formation
Aménagement particulier
PPR

Décret du 22/107/2022
Motivation

Objectif du concours
Filiere

Voie

Spécificité (option / domaine)

Sélection de la session de test

TSNAT

Demande de dispense de test Congé maternité

Code disposilif DMNATODA

Liste des modules tremplin du dispositif Modalité d'organisation Code Libellé

Présentiel THNAT4 TREMPLIN NATIOMAL

Liste des modules du dispositif Modalité d'organisation Code Libelle Ohbl.
Distanciel SNAT2 STAGE NATIONAL DIS Qui
Prézentiel et a distance SNAT3 STAGE NATIONAL MIX HNon
Présentiel SNAT1 STAGE NATIONAL 1 Qui

AGOSTINI CLAIRE
20:DMNATODA

DISPOSITIF NATIONAL

HGHIGKG)
Mnozo1e
Mnozo1e

Mon
Neon

MNon

Filigre administrative
Concours interne

Attaché - analystz

—
Retour Inscrire @

Vérifiez les informations
affichées, notamment la n

demande de dispense
de test

Cliquez pour valider 9

= La demande de dispense de test est prise en compte et envoyée a la structure de
référence pour validation.

Il est possible d’effectuer une demande de dispense de test dans a un dispositif
modulaire inter-structure.
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4.5.4 J’inscris un agent a un dispositif préparation concours sans test
Je me rends dans le menu « MES INSCRIPTIONS ».

e W INSCRIPTION EN LIGNE

LieellSIN iNFO LSRN eI Jlel] MES AGENTS MES OUTILS MES TABLEAUX DE BORD DISPENSES g‘ngTE

Formation diintegration

Formation inter-collectivité

1 : ; .
| et e i Cliquez sur « MES INSCRIPTIONS » et dans
Préinscriptions . . .
PLAT Dispositifs préparation concours / examens professionnels . e ,la “St.e ChOISIr n
D'INS Disposits Trempin _ « Dispositifs préparation concours / examens
EN LI preinscriptions a un dispositit ftion d pI’OfeSSionnels »
ns

CNFF Preconisations a valider

Imponer des inscriptions

Demandes de formation a instruire

_ 25 préinscriptions & valider
Exporter I'offre Intra / Union 23 préinscriptions & un dispositif &
Recensement armement rakien

Formation Initiale Police Municipale

Je sélectionne mes critéres de recherche.

Vous étes ici Dispositifs Prépa Sélection d'un dispositif %

NOUVELLES INSCRIPTIONS AUX DISPOSITIFS PREPARATION CONCOURS

1. DISPOSITIF 2, AGENT 3. VALIDATION

Code du dispositif
Libellé du dispositif

Choisissez les critéres de recherche les

Catégorie Choisissez une catégorie mieux adaptés a votre besoin
Reéinitialiser m
Veuillez saisir au moins un critére
Cliquez pour valider p
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Je sélectionne le dispositif auquel je souhaite inscrire mon agent.

Categorie
c

c
C
c

Code

20:DMHYBO0G
20:DMHYBOOT
20:DMPR2002
20:DMSTS003

Libelle

DM PREPA HYBRIDE

DM FREFA HYBRIDE

DM PREPA AVEC 2 TESTS
DM PREPA SANS TEST

abandonner

Période
JUIN 2017
JUIN 2017

Je sélectionne I'agent que je souhaite inscrire.

NOUVELLES INSCRIPTIONS AUX DISPOSITIFS PREPARATION CONCOURS

1. DISPOSITIF  eArtels n) 3. VALIDATION

Nom [ prénom

Adresse de courriel
professionnelle

Famille professionnelle Choisissez une famille

Collectivité d'appartenance Choisissez une collectivité

Mom/prénom

AMAA Agaa

AAAA Adaaa

ABBAD
Catherine

ABBE Zahera

ABOU Manon

505 agents

< |-

Emploi

Catégorie

Famille

professionnelle

Education et
animation

Education et
animation

Education et
animation

importer des agents

1]12131415161718]9-|>

Préinscrire W

Sélectionnez le dispositif
auquel vous souhaitez
inscrire votre agent

Cliquez pour valider p

Choisissez les
criteres de
recherche les mieux a
adaptés a votre
besoin

Tous les agents sont
affichés par défaut

Sélectionnez 'agent

Catégorie [ A []JB [JC [JE
Statut tous
Réinitialiser Afficher les agents
Date
. . ... dentrée
Emploi Statut Collectivité el
grade —
Fonctionnaire
(stagiaire ou Orange 08/09/2010
titulaire)
Fonctionnaire -
(stagiaire ou ’;'r’;fgﬂ e 09/09/2008
titulaire)
Fonctionnaire o
ASEM (stagiaire ou ‘;'r);fgn . 0411212012
titulaire)
. Fonctionnaire ]
Auxiliaire de i Apx-en-
o (stagiaire ou 04/03/2013
Puériculture titulaire) Provence
. Fonctionnaire K
Animateur o Aix-en- =
: (stagiaire ou 24/10/2012 0 &
Socioculturel titulaire) Provence <
—
Voir |5 agentsipage OK

Créer un nouvel agent

Inscrire Fagent sélectionné

que vous souhaitez
inscrire

<€— Cliquez pour valider b

Dans le cas ou le paramétrage par portefeuille est activé pour la collectivité, les
agents affichés font partie du portefeuille de 'opérateur connecté.
Les boutons « Créer un nouvel agent » et « Importer des agents » ne sont pas

affichés.
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Je détaille la demande d’inscription pour mon agent.

1. DISPOSITIF 2. AGENT 3. VALIDATION

Nom / Prénom sbescget bhfgodyk

Code du dispositif #+0xP5Q10W

Desc ription Utiliser les apports de connaissance et les

Date limite d'inscription
Période de formation =210/2023au2

Aménag ement parti[:ulier D Cochez |a case si vous souhaitez gu'un

Libellé Fréparation su concours d'éducateur da jeunes

enfants.

méthodes ravaillés pour étre dans les conditions
de réussite des épreuves du concours

d'éducateur de jsunes enfants

Cochez la case si besoin
d’'un aménagement

12022022

aménagement particulier soit g rsdela

formation

PPR [_| ®fez la case si vous souhaitez que
linseription soit faite dans le cadre d'une Période
Préparatoire de Reclassement

cadre d’une Période de Préparation au
Reclassement

Cochez la case si la formation entre dans le

Décret du 22/07/2022 [ | #&r==T%2¢ = vous souhaitez que

l'inscription soit faite dans le cadre d'une

Cochez la case si la formation entre dans le

cadre d’'une Transition Professionnelle

Ewvolution Professionnelle

Motivation
4 | Renseignez les motivations de
Objectif du concours 'agent
/j —
*Filitre  Choisissez une filiere v
“Voie  Choisissez une voie - Renseignez les informations sur
e e s . . . . le statut de I'agent
Specificité (option [ domaine) Choisissez une spécificité ~
Mcbilisation du CPF  non v

Liste des modules du
dispositif

Modalité e

d organisation Code Libelle Obl.

Présentiel et & P ' )

distance CIGIN Amphi dinformation Oui

Présentiel et & SXZOW Methodologie de I'epreuve de rapport avec propositions Oui

distance opérationnelles filiére médico-sociale Consultez
Présentiel et & SXKO5 Accompagnement aux connaissances liées aux préparations Oui L | les modules
distance concours A du dispositif
Présentiel et & it o e | : . i

distance SXKPH  Méthodologie de I'entretien avec le jury (A) Qi o
Présentiel et a SXKOD Apprendre en autonomis Oui

distance App

Retour

Inscrire

[

Cliquez pour valider @
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Je vérifie les informations et confirme la demande d’inscription.
NOUVELLES INSCRIPTIONS AUX DISPOSITIFS PREPARATION CONCOURS

1. DISPOSITIF 2. AGENT 3. VALIDATION

Nom / Prénom
Code du dispositif
Libellé

abescgwt bhifgodyk
54 DXPSQO0W

Préparation au concours d'éducateur de jeunes

enfants
Desc riptic—n Utilizer les apports de connaissance et les
méthodes fravaillés pour &tre dans les conditions
de réussite des éprauves du concours
d'éducateur de jsunes enfants
Date limite d'inscription 1%/022022
Période de formation 210/2022 au 210512024
Aménagement particulier Moo

PPR Men

Décret du 22/07/2022 MNen A
o Vérifiez les
Motivation =] informations
Objectif du concours affichées.

Filizre Filiére zacizle o

Voie Concours surtitres avec éprauves
Specificité (option [ domaine)
Mobilisation du CPF  MNen

Liste des modules du Modalits

dispositif d'organisation Code Libelle Obl.
Presentiel et & P ' )
distance CIGIN Amphi d'information Cui
Présentiel et & Methodologie de 'épreuve de rapport avec propositions )
distance SXzow opérationnelles filiere médico-sociale oul
Présentiel et & Accompagnement aux connaissances liges aux préparations o
distance SXKOS5 concours A oui
Présentiel et & P . o .
distance SXKPH Methodologie de I'entretien avec le jury (A) Cui
Frésentiel et a SXKO0 Apprendre en autonomie Qui
distance App

Retour Inscrire

| Cliquez pour valider p

Il est possible d’inscrire un agent a un dispositif modulaire inter-structure.

= L’agent est inscrit au dispositif sans test a I'état accepté.
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4.5.5 Je préinscris I’agent a un dispositif préparation concours sans test

Je me rends dans le menu « MES INSCRIPTIONS ».

= »

LieellSIN iNFO LSRN eI Jlel] MES AGENTS MES OUTILS MES TABLEAUX DE BORD DISPENSES g‘ngTE

Formation diintegration

Formation inter-collectivité

INSCRIPTION EN LIGNE

Moo iokbl e o

BI EN‘ Formation Intra / Union

LA Préinscriptions

PLAT Dispaositifs préparation concours / examens professionnels
D'INS Dispositits Tremplin

EN LI preinscriptions a un dispositit

CNFF Preconisations a valider

ation d'

ns

Cliquez sur « MES INSCRIPTIONS » et dans

la liste choisir n

«Dispositifs préparation concours / examens
professionnels»

Imponer des inscriptions
Exporter I'cffre Intra / Union
Recensement armement

Formation Initiale Police Municipale

Je sélectionne mes critéres de recherche.

Vous étes ici Dispositifs Prépa Sélection d'un dispositif

NOUVELLES INSCRIPTIONS AUX DISPOSITIFS PREPARATION CONCOURS

1. DISPOSITIF 2, AGENT 3. VALIDATION

Demandes de formation a instruire

25 préinscriptions & valider

33 préinscriptions & un dispositif &
valider

Code du dispositif
Libellé du dispositif
Catégorie Choisissez une catégorie

Choisissez les critéres de recherche les
mieux adaptés a votre besoin

Ré&initialiser m
Cliquez pour valider p

Weuillez saisir au moins un critére
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Je sélectionne le dispositif auquel je souhaite inscrire mon agent.

Categorie

cC

c
C
c

Code

20:DMHYBO0G
20:DMHYBOOT
20:DMPR2002
20:DMSTS003

Libelle
DM PREPA HYBRIDE
DM FREFA HYBRIDE

DM PREPA AVEC 2 TESTS

DM PREPA SANS TEST

d Cliquez pour valider

Je sélectionne I'agent que je souhaite inscrire.

Collectivité d’appartenance

Période
JUIN 2017
JUIN 2017
abandonner Pré

NOUVELLES INSCRIPTIONS AUX DISPOSITIFS PREPARATION CONCOURS

1. DISPOSITIF 2. AGENT 3. VALIDATION

Nom

I prénom

Adresse de courriel
professionnelle

Famille professionnelle

Nom/prénom

AAAA A3aa

AAAA Aaaaa

ABBAD
Catherine

ABBE Zahera

ABOU Manon

505 agents

Emploi

Catégorie

Choisissez une famille

Choisissez une collectivité

Famille
professionnelle

Education et
animation

Education et
animation

Education et
animation

<[-[1]1213141516|718]9-

importer des agents Créer un nouvel agent

Emploi

ASEM

Auxiliaire de
Puériculture

Animateur
Socioculturel

Sélectionnez le dispositif
auquel vous souhaitez
inscrire votre agent

Choisissez les
criteres de
recherche les mieux 9
adaptés a votre
besoin

Tous les agents
avec un compte
agent sont affichés ”
par défaut

Sélectionnez I'agent
que vous souhaitez
inscrire

Catégorie [ A []B [JC [JE
Statut tous
Reéinitialiser Afficher les agents
Date
L d'entrée
Statut Collectivité G o —
grade
Fonctionnaire
(stagiaire ou Orange 09/09/2010
titulaire) —
Fonctionnaire K
(stagiaire ou ‘S'[*Ufgn - 08/09/2008
titulaire)
Fonctionnaire e
(stagiaire ou ‘;%fé‘n - 04122012
titulaire)
Fonctionnaire -
(stagiaire ou ';'r;"fgﬁce 04/0372013
titulaire) é
Fonctionnaire Abcen- B
(stagiaire ou 24/102012 ()
titulaire) Frovence
Voir [5 agents/page oK

Inscrire Fagent sélectionné

<

Cliquez pour valider b

Dans le cas ou le paramétrage par portefeuille est activé pour la collectivité, les
agents affichés font partie du portefeuille de 'opérateur connecté.
Les boutons « Créer un nouvel agent » et « Importer des agents » ne sont pas

affichés.
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Je détaille la demande de préinscription pour mon agent.

PRE-INSCRIPTION A UN DISPOSITIF PREPARATION CONCOURS

1. DISPOSITIF QrALUSS [l 3. VALIDATION

Nom / Prénom 2cieswik ofiosnn

Code du dispositif
Description

Date limite d'inscription
Période de formation

Aménagement particulier [

84:DXPSQ00W

Libellé Préparation au concours d'éducateur de jeunes

enfants

21012023 au oW

Utilizer les apporis de connaissance et les

méthodes travaillés pour &tre dans les conditions
de réussite des preuves du concours
d'éducateur de jgunes anfants

18/0372023

ez |la case si vous souhaib

amanagemant particulisg

formation

PPR [ ¢

linscription soit faite dans le cadre d'une Péricds
Préparatoire de Reclassement

Décret du 22/07/2022 [ SW

linscription sait faite dans le cadre d'une

£z |= case =i vous souhaitez que

Evolution Professionnelle

Motivation

Objectif du concours

*Spécificité (option / domaine)

“Filiere  Choisissez une filiére

*Voie Choisissez une voie

Maobilisation du CPF  non

Liste des modules du
dispositif

Modalité
d'organisation

Présentiel et &
distance

Présentiel et &
distance

Présentiel et &
distance

Présentiel et &
distance

Présentiel et &
distance

Code

CIGIN

SXZ0W

SXKO5

SXKPH

SXKO0

Cochez la case si besoin
d’'un aménagement

revu lors de la

Cochez la case si la formation entre dans le
cadre d’une Période de Préparation au
Reclassement

Cochez la case si la formation entre dans le
cadre d’'une Transition Professionnelle

Choisissez une spacificite

P Renseignez les motivations de
l'agent
e
W
v Renseignez les informations sur
v le statut de I'agent
W
Libellg Obl. =
Amphi d'information Qui
Méthodologie de 'épreuve de rapport avec propositions QUi c ltez | dul
opérationnelles filiere médico-sociale onsu ez_ es mo ules
) i . . L | du dispositif
Accompagnement aux connaissances liées aux préparations Qui
concours A
Methodologie de 'entretien avec le jury (A) Oui
Apprendre en autonomie Oui

Cliquez pour valider #
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Je vérifie les informations et confirme la demande de préinscription.

PRE-INSCRIPTION A UN DISPOSITIF PREPARATION CONCOURS

1. DISPOSITIF 2. AGENT 3. VALIDATION

Nom / Prénom
Code du dispositif
Libellé

Description

Date limite d'inscription
Période de formation
Aménagement particulier
PPR

Deécret du 22/07/2022
Motivation

Objectif du concours
Filiere

Voie

Spécificité (option [ domaine)
Mobilisation du CPF

acjoswik ofizrsnn
B4: DX PSQ00W

Praparation au concours d'educateur da jeunes
enfants

Utiliser les apports de connaissance 2t les
méthodes travailés pour &tre dans les conditions
de réussite des épreuves du concours
d'éducateur de jzunes enfants

18/02/2022

211012023 au 31052024
Mon

Non

Mon

Filigre sociale

Concours sur titres avec épreuves.

Liste des modulaes du Modalite

dispositif d'organisation

Présentiel et &

distance

Présentiel et &
distance

Présentiel et &

Présentiel et &
distance

Présentiel et &

S

Vérifiez les informations

affichées. P

Code Libelle Qb
CIGIN Amphi d'information Cui
sxgow | MEnoAooge de éprene o mppor avec popostons
resent SXKO5 CP.:;gmﬁsinen'ent aux connaissances liées aux préparations Oui
SXKPH Methodologie de Mentretien avec |2 jury (&) Cui
SXKOD Apprendre en autonomie Cui

distance

Retour Préinscrire

1

Cliquez pour valider 9

= La préinscription de I'agent est prise en compte. Cependant l'inscription de I'agent
ne sera transmise au CNFPT qu’aprés avoir été validée par sa collectivité.

modulaire inter-structure.

ini Il est possible d’effectuer une demande de dispense de test dans a un dispositif
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4.6 Sous-menu : Dispositifs Tremplin

4.6.1 J’inscris un agent a un dispositif Tremplin
Je me rends dans le menu « MES INSCRIPTIONS ».

= W

MON
MES AGENTS MES OUTILS MES TABLEAUX DE BORD DISPENSES couoTe

Ce sous-menu permet d’inscrire un agent a un dispositif de type Tremplin. Il permet
également de faire une demande de dispense aux tests d’accés au dispositif.

INSCRIPTION EN LIGNE

ACCUEIL Qilige] MES INSCRIPTIONS

Formation d'integration

Formation inter-collectivité
1 ;
BIEN Formation Intra / Union

Mon tableau de bord

Intéaration
LA Préinscriptions .

PLAT D\sposmfs. préparation concours / examens professionnels C“quez sur « MESINSCRIPTIONS » et dans
D INs la liste choisir

EN LI Preinscriptions a un dispositit o « DISpOSItIfS Tremplln »

CNFF Preconisations a valider

Importer des inscriptions
Exporter Foffre Intra / Union
Recensement armement

Formaticn Initiale Police Municipale

emandes de Tormation a instruire

25 préinscriptions & valider

33 préinscriptions & un dispositif 8
valider

Je sélectionne mes critéres de recherche.

NOUVELLES INSCRIPTIONS AUX DISPOSITIFS TREMPLIN

1. DISPOSITIF 2. AGENT

Code du dispositif
Libellé du dispositif

3. VALIDATION

Catégorie Choisissez une catégorie

Réinitialiser m

Choisissez les critéres de recherche les
mieux adaptés a votre besoin

Cliquez pour valider p

Je sélectionne le dispositif auquel je souhaite inscrire mon agent.

Code
20:DMTN2003

Libellé
DISPOSITIF TREMPLIN

Catégorie
C

abandonner

Périnde

Préinscrire Inscrire

Sélectionnez le dispositif
auquel vous souhaitez
inscrire votre agent

Cliquez pour valider p
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Je sélectionne I'agent que je souhaite inscrire.

NOUVELLES INSCRIPTIONS AUX DISPOSITIFS TREMPLIN

-
1. DISPOSITIF 2. AGENT 3. VALIDATION ChOiSiSSGZ IeS
critéres de
Nom / prénom catégoie [JA B ¢ OE W racherche les mieux 9
Adresse de courriel Lo A
professionnelle adaptes a votre
Famille professionnelle Choisissez une famille Statut tous besoin
Emploi Etat des Choisissez un état des iptio[ v | =
inscriptions
Réinitialiser Afficher les agents
Date
Nom/prénom Catégorie Famlllel Emploi Statut Collectivite Tentee
professionnelle dans le
grade
Superviseur . .
Fonctionnaire
ABBES Population et du centre o
Audrey c funéraire d'appel Allo t(iiﬁagilf;;e ou Manosque 03/0a1998
Mairig
Fonctionnaire
AKUE Bruno B stagiaire ou Manosque 01/08/2012 Q
i a -~ || Tous les agents sont
ALBENQUE Fonctionnaire ) affichés par défaut
Patrick C (stagiaire ou Manosque 04/07/2013 O
titulaire)
Fonctionnaire
ﬁmg‘;&’n . c (stagiaire ou Manosque 010172014 (O i . ,
filulaire) Sélectionnez I'agent
Fonctionnaire i
,él’;ﬂrgms B (stagiaire ou Manosque 01/01/2015 @] que VO_US S_OUhalteZ
titulaire) INscrire
—
153 agents < -/1/]12]314|5]16]|718]9- = Voir |5 agentsipage OK

importer des agents e nnl<— Cliquez pour valider p

Dans le cas ou le paramétrage par portefeuille est activé pour la collectivité, les
agents affichés font partie du portefeuille de 'opérateur connecté.

Les boutons « Créer un nouvel agent » et « Importer des agents » ne sont pas
affichés.
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Je détaille la demande d’inscription pour mon agent. Je choisis la date et le lieu de sa

session de test.

NOUVELLES INSCRIPTIONS AUX DISPOSITIFS TREMPLIN

1. DISPOSITIF 2. AGENT 3. VALIDATION

Mom / Prénom

Code du dispositif
Libelle

Description

Date limite dinscription
Période de formation

Aménagement particulier

PPR [

Décret du 22/07/2022

Motivation

Sélection de la session de test

Test module de tremplin

Demande de dispense de test

Code dispositif

Liste des modules du dispositif

AJAVON Lidia

Cochez la case si besoin
d’'un aménagement

20:DMTN2004

DISPOSITIF TREMPLIN

FGDFGDF
27/082013
271

Cochez la case si la formation entre dans le cadre
d’'une Période de Préparation au Reclassement

[ Cochez Iz cas= =i Souhaitez qu'un
aménagement ier soit prévu lors de la
formagion

2z |3 ease si vous souhaitez que
linscription sait faite dans le cadre d'une Péri
Praparatoire de Reclassemsy

O S case =i vous souhaitez que

linzscription soit faite dzns |z cadre d'une
Evolution Professionnelle

TSNAZ
20:TSNAZ005

Date
27082018

Choisissez un motif de dispense

Modalité d'organisation Code
Présentiel TNAT2
Présentiel TNATS

Cochez la case si la formation entre dans le cadre d’'une

Transition Professionnelle

Renseignez les motivations de

’
l'agent
Lieu
Bastidonne O e
Libells
TREMPLIN NAT EXPRESSION
TREMPLIN NAT EXP 2
Annuler m e

Choisissez une
session de test

Cliquez pour valider 6

Pour inscrire un agent a un dispositif dont au moins une session a pour modalité
d’organisation « présentielle et a distance » ou « distanciel », celui-ci doit disposer
d’une adresse de courriel unique. Si celle-ci n’est pas renseignée sur sa fiche agent,
une fenétre vous permettra de la saisir.
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Je vérifie les informations et confirme la demande d’inscription.

NOUVELLES INSCRIPTIONS AUX DISPOSITIFS TREMPLIN

1. DISPOSITIF

Nom / Prénom

Code du dispositif
Libellé

Description

Date limite d'inscription
Période de formation
Ameénagement particulier
PPR

Décret du 22/07/2022
Motivation

Sélection de Ia session de test

Test module de tremplin

Liste des modules du dispositif

2. AGENT 3. VALIDATION

AJAVON Lidia
20:0MTHZ004
DISPOSITIF TREMPLIN
FGOFGDF

2710872013

27082013

Mon

Non

Neon

TSNA2
20:TSNA2005

Modalité d'organisation
Présentiel

Présentiel

Date
27/08/2018

Lieu

Code
THNATZ2
TNAT3

Libellg

TREMPLIN NAT EXP 2

Retour

Bastidonne

Vérifiez la date et le lieu
de la session de test

TREMPLIN NAT EXPRESSION

Inscrire @

Cliquez pour valider 9

= L’agent est inscrit a la session de test et au dispositif tremplin a I'état accepté.

Lorsque la session de test est fermée a l'inscription ou qu’il N’y a plus de
place disponible pour la session, il est possible de faire une demande de
dispense pour I'agent ou de l'inscrire a une autre session de test du méme
dispositif tremplin (cas d’un dispositif avec plusieurs sessions de test).
Lorsque le dispositif tremplin est fermé a I'inscription, le dispositif n’est plus

affiché.

Il est possible d’inscrire un agent a un dispositif modulaire inter-structure.
Un dispositif modulaire inter structure est organisé par une structure, mais peut
contenir des sessions organisées par d’autres structures.
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4.6.2 Je préinscris I'agent a un dispositif Tremplin
Je me rends dans le menu « MES INSCRIPTIONS ».

= -

LoV (NFO RISResig Mo MES AGENTS MES OUTILS MES TABLEAUX DE BORD DISPENSES '\C"gﬂPTE

Formation dintegration
Formation inter-collectiviteé
\
BIEN' Formation imra / union

INSCRIPTION EN LIGNE

Mon tableau de bord

| Cliquez sur « MES INSCRIPTIONS » et dans

PLAT Dlsposnlfs |préparation concours / examens professionnels

EN Ll Préinscriptions & un dispositif

CNFF Preconisations a valider "

D'INS A a iste choisir

« Dispositifs Tremplin »

Importer des inscriptions
Exporter offre Intra / Union
Recensement armement

Formation Initiale Police Municipale

Je sélectionne mes critéres de recherche.

NOUVELLES INSCRIPTIONS AUX DISPOSITIFS TREMPLIN

1. DISPOSITIF 2, AGENT 3. VALIDATION

Demandes de formation a instruire

25 préinscriptions 4 valider
33 préinscriptions & un dispositif &
valider

Code du dispositif Choisissez les critéres de recherche les

Libellé du dispositif
Catégorie Choisissez une catégoric

mieux adaptés a votre besoin

Reéinitialiser

Cliquez pour valider p

Je sélectionne le dispositif auquel je souhaite inscrire mon agent.

Catégorie Code Libelle Période
c 20:DMTN2002 DISPOSITIF TREMPLIN

<—| Sélectionnez le dispositif

auquel vous so

abandonner inscrire votre

uhaitez
agent

Cliquez pour valider p
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Je sélectionne I'agent que je souhaite inscrire.

NOUVELLES INSCRIPTIONS AUX DISPOSITIFS TREMPLIN

1. DISPOSITIF 2. AGENT 3. VALIDATION

Nom / prénom Catégorie []A []B []C JE Cho_lsilssez les
Adresse de courriel criteres de
professionnelle recherche les mieuxg
Famille professionnelle  Choisissez une famille Statut tous adaptés 3 votre
Emploi Etat des Choisissez un &tat des inscriptio v | i
inscriptions besoin
Réinitialiser Afficher les agents
Date
= e Famille : .. dentrée
Nom/prénom Catégorie professionnalle Emploi Statut Collectivité dans e —
grade
Supenviseur Fonclionnaire
ABBES Population et du centre o
Audrey ¢ funéraire d'appel Allo t(iiﬁgilsel;e ou Manosque 03/08/1998
Mairie
Fonclionnaire
AKUE Bruno B (stagiaire ou Manosque 01/08/2012 O TOUS |eS agentS
titulaire) 8 S
ALBENQUE Fonctionnairs | sontaffichés par
Patrick c (stagiaire ou Manosque 04/07/2013 défaut
titulaire)
Fonclionnaire
ﬁﬂglgne c (stagiaire ou Manosque 01/01/2014 [
el \ Sélectionnez
onclionnaire
égﬂ,ﬁms B (stagiaire ou Manosque  0/01/2015 D) N I’agent que vous
titulaire) . . .
- souhaitez inscrire
153 agents <|-[1]1213141516171819-|> Voir |5 agentsipage oK

importer des agents Inscrire Fagent sélectionné ] C“quez pOUr

valider

Dans le cas ou le paramétrage par portefeuille est activé pour la collectivité, les
agents affichés font partie du portefeuille de 'opérateur connecté.

Les boutons « Créer un nouvel agent » et « Importer des agents » ne sont pas
affichés.
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Je détaille la demande d’inscription pour mon agent. Je choisis la date et le lieu de sa

session de test.

PRE-INSCRIPTION A UN DISPOSITIF TREMPLIN

1. DISPOSITIF 2. AGENT 3. VALIDATION

Nom / Prénom

Code du dispositif
Libellé

Description

Date limite d'inscription
Période de formation

Aménagement particulier

PPR

Décret du 22/07/2022

Motivation

Sélection de la session de test

Test module de tremplin

Demande de dispense de test

Code dispositif

Liste des modules du dispositif

BEN MUSTAPHA MOHAMED SOFIENE
20:DMTNZ004
DISPOSITIF TREMPLIN

FGDFGDF

D Cochez |2 caze sivous sou s
aménagemeant particulj prévu lors de la

2 |3 case sivous souhaitez que
linzcription sait faite dans le cadre d'une Période
Préparatoire de Reclassement

D- 2 £ase sivous souhaitez que
linzcription soit faite dans le cadre d'une
Evalution Professionnelle

TSNAZ
20:TSNAZ005

Date
27082018

Choisissez un motif de dispense

Modalité d'organisation Code
Présentiel TNATZ
Présentiel TNAT3

Cochez la case si besoin
d’'un aménagement

Cochez la case si la formation entre dans le cadre
d’'une Période de Préparation au Reclassement

Cochez la case si la formation entre dans le cadre d’'une
Transition Professionnelle

Renseignez les motivations de
l'agent

Lieu
Bastidonne (@]

Choisissez la
session de test

Libelle
TREMPLIN NAT EXPRESSION
TREMPLIN NAT EXP 2

Annuler @ CllqueZ pOUI’ Va“der @

Pour inscrire un agent a un dispositif dont au moins une session a pour modalité
d’organisation « présentielle et a distance » ou « distanciel », celui-ci doit disposer
d’'une adresse de courriel unique. Si celle-ci n’est pas renseignée sur sa fiche agent,
une fenétre vous permettra de la saisir.
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Je vérifie les informations et confirme la demande d’inscription.

PRE-INSCRIPTION A UN DISPOSITIF TREMPLIN

1. DISPOSITIF 2. AGENT 3. VALIDATION

Nom / Prénom

Code du dispositif
Libellé

Description

Date limite d'inscription
Période de formation
Aménagement particulier
PPR

Décret du 22/07/2022
Motivation

Sélection de la session de test
Test medule de tremplin

Liste des modules du dispositif

BEN MUSTAPHA MOHAMED SOFIENE
20:DMTN2004

DISPOSITIF TREMPLIN

FGDFGDF

2710872018

270872013

Man

MNen

Non

TSNA2
20:TSNAZ2005

Modalité d'organisation
Présentiel

Présentiel

Date Lieu

27082018 Basfidonne

Code Libelle

TNATZ TREMPLIN NAT EXPRESSION

TNAT3 TREMPLIN NAT EXP 2

Retour

Vérifiez la date et le lieu
de la session de test

Préinscrire @

Cliquez pour valider 9

= La préinscription de I'agent est prise en compte. Cependant l'inscription de I'agent
ne sera transmise au CNFPT qu’aprés avoir été validée par sa collectivité.

- Lorsque la session de test est fermée a I'inscription ou qu’il n’y a plus de
place disponible pour la session, il est possible de faire une demande de
dispense pour I'agent ou de l'inscrire a une autre session de test du méme
dispositif tremplin (cas d’un dispositif avec plusieurs sessions de test).

- Lorsque le dispositif tremplin est fermé a l'inscription, le dispositif n’est plus

affiché.

A Il est possible de préinscrire un agent a un dispositif modulaire inter-structure.

Page 101 de 203



4.6.3 Je fais une demande de dispense au test Tremplin
Je me rends dans le menu « MES INSCRIPTIONS ».

!(\l . INSCRIPTION EN LIGNE

MOM
ES AGENTS MES QUTILS MES TABLEAUX DE BORD DISPENSES couote

Formation d'integration

Formation inter-collectivitg Meon tableau de bord
BIEN' Formation intra / union
LA preinscrptons Cliquez sur « MES INSCRIPTIONS » et dans

PLAT Dispositifs préparation concours / examens professionnels

D'IN S Ja liste choisir (1)
EN LI Préeinscriptions & un dispositif aiion « D|Sp03|t|fS Tremp“n »
CNFF rreconisations a valider s

Importer des inscriptions

25 préinscriptions & valider
33 préinscriptions & un dispositif 4
Recensement armement valider

Exporter F'offre Intra / Union

Formation Initiale Police Municipale

Je sélectionne mes critéres de recherche.

NOUVELLES INSCRIPTIONS AUX DISPOSITIFS TREMPLIN

1. DISPOSITIF grAr.tel= ) 3. VALIDATION

Code du dispositif
Libellé du dispositif Choisissez les critéres de recherche les

Catégorie Choisissez une catégoris mieux adaptéS a votre besoin
Réinitialiser %
Cliquez pour valider p

Je sélectionne le dispositif auquel je souhaite inscrire mon agent.

Sélectionnez le dispositif
auquel vous souhaitez
inscrire votre agent

O €
soandonner R
Cliquez pour valider p

Catégorie Code Libelle Période
C 20:DMTN2003 DISPOSITIF TREMPLIN
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Je sélectionne I'agent que je souhaite inscrire.

NOUVELLES INSCRIPTIONS AUX DISPOSITIFS TREMPLIN

1. DISPOSITIF rirEtei= ) 3. VALIDATION

Nom / prénom

Adresse de courriel
professionnelle

Famille professionnelle  Choisissez une famille

Emploi
Mom/prénom  Catégorie Famllle‘
professionnelle
ABBES c Population et
Audrey funéraire
AKUE Bruno B
ALBENQUE c
Patrick
AMATO c
Amandine
AMBRAS B
Caroline
153 agents =|-[4]12131415161718]9-|=

importer des agents Créer un nouvel agent

Emploi

Superviseur
du cenire
d'appel Allo
Mairie

Choisissez les
criteres de
recherche les mieux a
adaptés a votre
besoin

Tous les agents sont
affichés par défaut

Sélectionnez I'agent

Catéegorie [ A []B [JC [JE
Statut tous
Etat des Choisissez un état des inscliptio
inscriptions
Réinitialiser Afficher les agents
Date
Statut Collectivits ~ dentrée
dans le
grade
Fonctionnaire
(stagiaire ou Manosque 03/08/1998
titulaire)
Fonctionnaire
(stagiaire ou Manosque 01/08/2012
titulaire)
Fonctionnaire
(stagiaire ou Manosque 04/07/2013
titulaire)
Fonctionnaire
(stagiaire ou Manosque 01/01/2014
titulaire)
Fonctionnaire
(stagiaire ou Manosque 01/01/2015
titulaire)
Voir [5 agents/page 0K

Inscrire lagent sélectionné

e pd
UK
—

<

que vous souhaitez
inscrire

Cliquez pour valider p

Dans le cas ou le paramétrage par portefeuille est activé pour la collectivité, les
agents affichés font partie du portefeuille de 'opérateur connecté.
Les boutons « Créer un nouvel agent » et « Importer des agents » ne sont pas

affichés.
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Je détaille la demande d’inscription pour mon agent. Je fais une demande de dispense.

NOUVELLES INSCRIPTIONS AUX DISPOSITIFS TREMPLIN

1. DISPOSITIF 2. AGENT 3. VALIDATION

Cochez la case si vous avez
besoin d’'un aménagement

Nom / Prénom  AJAVON Lidia
Code du dispositif 23:DMTN2004
Libellg@ DISFOSITIF TREMPLIN

Description FGDFGDF
Date limite d'inscription 27022013

Cochez la case si la formation entre dans le cadre d’une
Période de Préparation au Reclassement

Période de formation 2770

Aménagement particulier [ | Cochez Ia case sivous spum
aménagement partcylae e prév lors de la

PPR [

1z |2 case i vous souhaitez que
I'inscription soit faite dans le cadre d =

Préparatoire de Racla

Cochez la case si la formation entre dans le cadre d’'une
Transition Professionnelle

2 case =i vous souhaitez que

Décret du 22/07/2022 [+

linscriptan sait faite dans e cadre dune
Evolution Professionnalle R . | t t d
Motivation enseignez les motivations de
)
'agent
Sélection de la session de test TSNAZ Date Lieu COCheZ |a dema nde
Test module de tremplin 20:TSNA2005 27/082018 Bastidonne O de d iSpense préciseZ
’

Demande de dispense de fest i i i .

Choisissez un motif de dispense ® é Ie m0t|f et entrez |e a
cosmiment DMTN2004 x code de dispositif
Liste des modules du dispositif Modalité d'organisation Code Libellé

Présentiel TNAT2 TREMPLIN NAT EXPRESSION
Présentiel TNAT3 TREMPLIN NAT EXP 2

amuer ([Nl €— Cliquez pour valider 6

Pour inscrire un agent a un dispositif dont au moins une session a pour modalité
d’organisation « présentielle et a distance » ou « distanciel », celui-ci doit disposer
d’une adresse de courriel unique. Si celle-ci n’est pas renseignée sur sa fiche agent,
une fenétre vous permettra de la saisir.

Je vérifie les informations et confirme la demande d’inscription.

NOUVELLES INSCRIPTIONS AUX DISPOSITIFS TREMPLIN

1. DISPOSITIF 2. AGENT 3. VALIDATION

Mom / Prénom AJAVON Lidis
Code du dispositif 20:0OMTNZ004
Libell¢ DISFOSITIF TREMPLIN
Description FGDFGDF

Date limite d'inscription 277082013

Période de formation 27/082013
Aménagement particulier Non Vérifiez que la demande
Nan . . s4z
FFR | de dispense a bien été
Décret du 22/07/2022 Nen enre iStI’ée
Motivation 9
Sélection de Ia session de test TSNA2 Date Lieu
Test module de tremplin 20:TSNA2005 2710820138 Bastidonne
Liste des modules du dispositif Modalité d'organisation Code Libellé
Présentiel TNAT2 TREMPLIN NAT EXPRESSION
Présentiel TNAT3 TREMPLIN NAT EXP 2 -

reow | (ERE— Cliquez pour valider p

= La demande de dispense de test est prise en compte et envoyée a la structure de

référence pour validation.
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Il est possible d’effectuer une demande de dispense de test dans a un dispositif
modulaire inter-structure.

4.7 Sous-menu : Préinscriptions a un dispositif

Ce sous-menu permet de consulter, valider ou refuser une préinscription a un dispositif,
@ faite par un agent.

Certaines sessions font I'objet d’un premier traitement automatisé informant I'agent de
I’état de son inscription.

4.7.1 Le supérieur hiérarchique donne son avis sur une demande de préinscription
a un dispositif

Lorsque I'avis du supérieur hiérarchique est requis dans le circuit de validation d’'une

demande préinscription, celui-ci regoit un courriel lui demandant de donner son avis sur la
demande

Aix-en-Provence

Bonjour Christine GOZZI,
Cecile ARNAUD vient de se pré-inscrire au dispositif «DM PREPA SANS TEST» (code -
20:DMSTS004). organisé par le CNFPT et composé de :

- STAGE NATIONAL MIX (SNAT3), module facultatif
- STAGE PREPA SANS TEST (SNATH4). module obligatoire

Merci de vous connectgr = “inscripti i afin de donner votre
avis sur cette demandg . X
votre avis €= |l clique pour donner son avis

Cordialement,
Francoise Canipel,
Directrice régionale Paca.

= [l arrive sur 'écran lui permettant de donner son avis.
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Vous étes ici Donner votre avig sur l'ingcription d'un agent 4 une formation

DEMANDE DE FORMATION REALISEE PAR ARNAUD CECILE

Nom / Prénom ARNAUD CECILE
Code du dispositif 2:0MSTS004
Libellé DM FREPA SANS TEST
Description SDFDSSDF

Date limite d'inscription

Période de formation
Aménagement particulier MNen
PPR HMen
Décret du 22/07/2022 Nen
Motivation
Objectif du concours
Filiere Filiére sdministrative
Voie Concours externg

Specificité (option / domaine)

Liste des modules du dispositif Modalité d'organisation Code Libelié Obl.
Présentiel et 4 distance SNAT3 STAGE NATIONAL MIX Non
Présentiel SNAT4 STAGE PREPA SANS TEST Qui
Nom Prénom Catégorie  Famille pro. Statut (Qualité) Collectivité de rattachement
ARNAUD CECILE C Services culturels Fonctionnaire (stagiaire ou fitulaire Apx-en-Provence

Avis du supérieur hiérarchigue

s du supéy [l donne un avis
O pétavorable favorable ou défavorable

<&—— Il valide la fiche

= La demande est validée.

DEMANDE DE FORMATION REALISEE PAR ARNAUD CECILE

Nom / Prénom ARMAUD CECILE
Code du dispositif 20:0MSTSI04
Libellé DOMFREPA SANS TEST

Description SDFDSS0F

B

Date limite d'inscription

Période de formation 207
Ameénagement particulier Men
PPR Nen
Décret du 22/07/2022 Nen
Motivation
Objectif du concours
Filiere Filiére sdministrative
Voie Concours externe

Spécificité (option / domaine)

Liste des modules du dispositif Modalité d'organisation Code Libelié Obl
Préseniiel et a distance SNAT3 STAGE NATIONAL MIX Non
Présentiel SNAT4 STAGE PREPA SANS TEST Oui
Nom Prénom Catégorie ~ Famille pro. Statut (Qualité) Collectivité de rattachement
ARMNAUD CECILE c Services culturels Fonctionnaire (stagiaire ou fitulaire) Ap-en-Provence

Avis du supérieur hiérarchique : Favorable

Merci d'avoir plété la d de d'i ption de voire agent.

La demande d'inscription a &té fransmise au service formation de votre collectivité.
La demande doit maintenant éire validée par le service formation pour &tre fransmise au CNFPT.

= Et l'avis du supérieur hiérarchique est visible sur I'écran de validation des demandes de
préinscriptions a un dispositif. L’avis est visible dans la colonne Avis N+1.
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DEMANDE(S) DE PREINSCRIPTION A UN DISPOSITIF EN ATTENTE DE VALIDATION

Etat du traitement En stiente Date de début de session
Nom / Prénom A partir de |
Catégorie Sélectionnez une catégorie Pendant sélectionnez une durée

Code du dispositif
Libellé du dispositif

Réinitialiser Tout afficher
16 demandes
Nom/prénom Cat.  Code Libellé Période Motivations agent  Avis N+1 Décision

©a ARNAUD Cecile C 20:DMSTS004 DM PREPA SANS TEST  20/03/2018 NC Favorable Enattente @
@ BEN MUSTAPHA Mohamed Sofiene  C 20:DMHYEOOD DM PREPA HYBRIDE AQUT 2018 NC NC En attente O
[+ 1 BEJAOUI Hervée C 20:DMHYBO0B DM PREPA HYBRIDE 17/0972018 NC Favorable = Enaftente (O
©a BEJACUI Hervé c 20:DMHYEB008 DM PREPA HYBRIDE AQUT 2018 NC NC En aftente O
@ ARNAUD Cecile C 20:DMHYB003 DM PREPA HYBRIDE AOQUT 20138 NC NC En aftente ()
@ BEJAQUI Hervé C 20:DMNATO03 DISPOSITIF NATIONAL NC NC Enattente (O
[+ 1 AJAVON Lidia C 20:DMNATO03 DISPOSITIF NATIONAL NC NC En aftente = (O
©a AJAVON Marc c 20:DMNATO003 DISPOSITIF NATIONAL NC NC En aftente ()
@ CHARPENTIER Jean-francois A 20:DMNATO03 DISPOSITIF NATIONAL NC NC En attente ()
@ [ INFR Joe C 20:DHYB1001 Dispositif sur Hybri 16-17M1117  NC NC Enattente (O
16 demandes < /-11]12-| = Voir |10 demandes/page 0K
abandonner Accepter la préinscription Refuser la préinscription

L’avis du supérieur hiérarchique n’est jamais bloquant dans le circuit de validation
de la demande de préinscription. Par exemple, il est possible de valider une
demande pour laquelle le supérieur hiérarchique a donné un avis défavorable

Le supérieur hiérarchique a la possibilité de donner son avis lorsqu’il s’agit d’une

préinscription a un dispositif modulaire inter-structure.
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4.7.2 Je consulte et j'accepte une demande de préinscriptions a un dispositif
Je me rends dans le menu « MES INSCRIPTIONS ».

( M ‘ INSCRIPTION EN LIGNE

Lleteb2 IR (NFO [LISSlsesl I lelg MES AGENTS MES OUTILS MES TABLEAUX DE BORD DISPENSES h[’:‘gruPTE

Formation d'integration

Formation inter-collectivité Mon tableau de bord
1 ]
BI E N Formation Intra / Union Intégration
LA Préinscriptions

PLAT Dispositifs préparation concours / examens professionnels

D'INS bisposits Trempiin | Cliquez sur « MES INSCRIPTIONS » et dans

(='W B| Preinscriptions a un disposiif la liste choisir
CNFF Preconisations a valider e « Préinscription aun dlSpOSltlf »

Importer des inscriptions

92 agents inscrits (1 FI A-5 FI B - 86

Exporter Foffre Intra / Union 33 préinscriptions 4 un dispositif 4
Recensement armement valider
Formation Initiale Police Municipale
Je consulte les demandes de préinscription.
DEMANDE(S) DE PREINSCRIPTION A UN DISPOSITIF EN ATTENTE DE VALIDATION
Etat du traitement  En attente Date de début de session ChO-ls‘lsseZ |eS
Mom / Prénom A partir de ]| criteres de
Adresse de courriel reCherChe IeS 9
professionnelle mieUX adaptés é
Catégorie  Sélectionnez une catégorie Pendant  seiectionnez une durée votre beSOIn
Code du dispositif

Libellé du dispositif

Reéinitialiser Tout afficher

4 demandes

Nomiprénom Cat  Code Libells Période  Motivations Avis Décision

agent N+1 —
© HERAULT Audrey B 20:DMHYBODS DM PREPA HYBRIDE ;&g NC NC ErTente @] Toutes les
©  HIRECHEJ E demandes
ean- n
B 20.DMHYB008 DM PREPA HYBRIDE . . NC

yves Sélectionnez la /ma y  sont
© HIRECHE Jean- B 50-DMPAPDO2 Préparation au concours i demande que VOous NC En afflCheeS

yves : d'animation principal 2e cla ags . attente ar défaut
5 souhaitiez valider p

HIRECHE Jean- . En

pues B 20:DMHYBOD4 DM PREPA HYBRIDE e e NC atiente O 0

4 demandes <|--| > Voir [5 demandes/page 0K

abandonner Accepter la préinscription Refuser la préinscription

Cliquez pour accepter 9
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Je consulte les motivations de I'agent, la date de la session de test et les modules du

dispositif.

DEMANDE(S) DE PREINSCRIPTION A UN DISPOSITIF EN ATTENTE DE VALIDATION

1. AGENT 2. NSPOSITIF

Nom | Prénom
Code du dispositif
Libellé

Description

Date limite d'inscription
Période de formation
Aménagement particulier

PPR

Décret du 22/07/2022

Motivation

Obijectif du concours

“Filiére

“Voie

*Spécificité {option / domaine)
Mobilisation du CPF

Liste des modules du
dispositif

3. VALIDATION

Elizs Norbertt
B4:0XP5000N

Préparation au concours déducateur 4= jeunes
enfants IS5Y LES MOULINEALX - Session2024

Utilizer le= apports de connaiszance =t les
methodes travaillés pour &tre dans les conditions
de réussite des Egrsuves du concours
déducateur de jeunss enfants

31A03/2023

3111212024

] Cochez |a cass =i vous souhaitez qu'un
aménagament particulier soit préwy lors dela
farmation

[ Cochez |a case si vous souhaitez que
linscrption soit faite dans le cadre dune Féninds
Preparatoirz de Rec'sssement

[ cocher la case si vous souhaitez que
Iinseription =it faitz dans le cadre du déerst n®
2022-1043 du 22 juill=t 2022 relatf 3 |3 formation
et A Faccompagnement personnalisé des agents
publies =0 wue de favasiser lzur valusion
professionneliz

Filiere scciale
Concours sur fitres avec épreuves
Choisissez une specificite

non

Modalité

< ¢ < <

Vérifiez les
informations
affichées et
| les mettre a n
jour si
nécessaire

d'organisation
Presentiel

Presentiel et a distance
Presentiel et a distance

Présentiel et 3 distance
Présentiel ef 3 distance

Code
AMPHI
SXZ0W

SXKO5
SXKPH
SXKO0

Libellé

QUVERTURE AMPHI

Méthodologie de I'épreuve de rapport avec propositions opérationnelles filiére médico-
sociale

Accompagnement aux connaissances liées aux préparations concours A
MéEthodologie de I'entretien avec le jury (&)
Apprendre en autonomie

Annuler
Cliquez pour valider
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Je confirme la validation.

DEMANDE(S) DE PREINSCRIPTION A UN DISPOSITIF EN ATTENTE DE VALIDATION

1. AGENT

Nom / Prénom
Code du dispositif
Libellé

Description

Date limite dinscription
Période de formation
Aménagement particulier
PPR

Décret du 22/07/2022
Motivation

Objectif du concours
Filiére

Voie

Spécificité (option / domaine)
Mobilisation du CPF

Liste des modules du
dizpositif

=
acceptée.

FAVEZ RIS 3. VALIDATION

Elias Morbent
B4:0XP5Q00N

Préparation au concours d'éducateur dz jeunes
enfants ISSY LES MOULINEAUX - Session2024

Ltiliser le=s spports de connaissance =t les
méthodes travaillés pour &tre dans lzs conditions
d réussite des éorsuves du concours
d'gducatzur de jrunes enfants

31/03/2023

3112/2024

Non

Non

Non

Fifdrs zociale

Concours sur tires avec Spreuves

Non

Modalité

d'organisation Gode
Présentiel AMPHI
Présentiel et a distance SXZ0W
Présentiel et a distance SXKO5
Présentiel et a distance SXKPH
Présentiel et a distance SXKOD

Libelié
OUVERTURE AMPHI

Méthodologie de I'épreuve de rapport avec propositions opérationnelles filiére médico-

sociale

Accompagnement aux connaissances liées aux préparations concours A
Méthodologie de l'entrefien avec le jury (&)

Apprendre en autonomie

Retour

Cliquez pour confirmer ﬂ

La demande de préinscription a un dispositif est validée et transmise au CNFPT a I'état

Lorsque la session de test est fermée a l'inscription ou qu’il n’y a plus de
place disponible pour la session, il est possible de faire une demande de
dispense pour I'agent ou de l'inscrire a une autre session de test du méme

dispositif (cas d’'un dispositif avec plusieurs sessions de test).

de valider la préinscription de I'agent.

Lorsque le dispositif modulaire est fermé a l'inscription, il n’est plus possible

Il est possible de valider une préinscription a un dispositif modulaire inter-structure.

Page 110 de 203



4.7.3 Je consulte et j'accepte une demande de préinscriptions a un dispositif sans
test

Je me rends dans le menu « MES INSCRIPTIONS » et je suis la méme démarche que
dans les actions « 4.7.2 Je consulte et j'accepte une demande de préinscriptions a un
dispositif »
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4.7.4 Je refuse une demande de préinscriptions a un dispositif
Je me rends dans le menu « MES INSCRIPTIONS ».

ACCUEIL piiige} MES INSCRIPTIONS

Formation d'integration

Formation inter-collectivite
1 ]
BI E N Formation Intra / Union

LA Préinscriptions

PLAT Dispositifs préparation concours / examens professionnels

D'INS bisposiits Trempiin

(='W B| Preinscriptions a un disposiif

C N F F Préconisations & valider

Importer des inscriptions

Exporter I'offre Intra / Union

Recensement armement

Formation Initiale Police Municipale

= -«

MES AGENTS MES QUTILS MES TABLEAUX DE BORD DISPENSES hc"gruPTE

Mon tableau de bord

Intégration

INSCRIPTION EN LIGNE

92 agents inscrits (1 FIA-SFI B - 86

Cliquez sur « MES INSCRIPTIONS » et dans

« Préinscription a un dispositif »

la liste choisir n

Je consulte les demandes de préinscription.

DEMANDE(S) DE PREINSCRIPTION A UN DISPOSITIF EN ATTENTE DE VALIDATION

Etat du traitement
Nom / Prénom

Adresse de courriel
professionnelle

Catégorie
Code du dispositif
Libellé du dispositif

4 demandes

Nom/prénom

HERAULT Audrey

HIRECHE Jean-
yves

HIRECHE Jean-
yves

()DL N DI N DI <]

HIRECHE Jean-
yves

4 demandes

En attente

Sélectionnez une catégorie

Cat.  Code

B 20:DMHYBOO2

B 20:DMHYB003

B 20:DMPAPDO2

B 20:DMHYBO04

valider
Date de début de session Choisissez les
A partir de ] critéres de
recherche les e
Pendant  Sélectionnez une durée mieux adaptes a
votre besoin

Reéinitialiser Tout afficher

Libellé Période 2"5’;"”‘?“'0”5 Noe Décision

DM PREPA HYBRIDE nout NC NC e | Toutes les
DM PREPA HYBRIDE AOUT NC NG e deman?es
Préparation au concours merne 2gl  Seélectionnez la ——3 ' aff?(:c;]né es
danimaton principal 2¢ classe demande que vous altente ) par défaut
DM PREPA HYBRIDE souhaitiez valider NC ErTente

Voir |5 demandes/page

0

[~] oK

abandonner Accepter la préinscription Refuser la préinscription

Cliquez pour accepter p
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Je saisis le motif de refus.

renseigner le motif il

Veuillez renseigner le motif :
Motif de refus

< Renseignez le motif de refus p
[ vaicer Soy

Cliquez pour confirmer p

= La demande de préinscription a un dispositif est refusée. Un courriel est envoyé a
I'agent pour 'informe que sa demande de formation a été refusée.

Il est possible de refuser une préinscription a un dispositif modulaire inter-
structure.
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4.8 Préconisations a valider

Ce sous-menu permet de consulter, d’accepter tout ou partie d’une préconisation ou de
la refuser.

4.8.1 Je consulte et j'accepte une préconisation envoyée par ma délégation
Je me rends dans le menu « MES INSCRIPTIONS ».

-J'I!' b ’\’ Ny
(\rl ‘ INSCRIPTION EN LIGNE

[UE=al el ple I MES AGENTS MES OUTILS MES TABLEAUX DE BORD DISPENSES g‘gl‘l::PTE

ACCUEIL HiiiSe]

Formation d'integration

Formation inter-collectivité Mon tableau de bord
BIEN' Formation intra / Union Intégration
LA Freinscriptions 92 agents inscrits (1 FI A-5FI B - 86
PLAT Dispositifs préparation concours / examens professionnels He o
] . - B
D tifs Ti I H
[E)hIINLs; Epl A atio Cllquez sur « MES iscriptions
Préinscriptions & un dispositif
il il INSCRIPTIONS » et dans la
[8d'|J= Preconisations a valider . . . L. :
liste choisir on & instruire
Importer des inscriptions , A . X .
T « Préconisations a valider »
Recensement armement Hdeluins
Formation Initiale Pelice Municipale
Je consulte les préconisations envoyées par ma collectivité.
PRECONISATIONS A VALIDER
Avis de 1aCT  validée
Nom / Prénom
Adresse de courriel
professionnelle
Réinitialiser
Nom / Prénom Collectivité Dispositif Date limite de réponse Préconisation proposée Avis de CT
BEAUFRERE FLORENCE Avignon DM PREPA AVEC 2 TESTS 27i09/2018 Préconisation .
il Cliquez pour
‘ BERGEZ-LESTREMAU STEPHANE Avignon DM PREPA AVEC 2 TESTS 27i09/2018 Prémnisaliun@ Consu":er Ie n
- détail de la
| AKUEBRUNO Avignon DM PREPA AVEC 2 TESTS 27/09/2018 FC précon isation
‘ BADJI MICHEL Avignon DM PREPA AVEC TEST 3.231 22/10/2018 Préconisation Validée
9 préconisations < [-1]2/|- = Veoir |5 préconisationsipage 0K
Retour

Par défaut, les préconisations affichées sont celles en attente de validation mais
vous pouvez choisir de consulter les préconisations validées ou refusées
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J’accepte une préconisation.

VALIDATION D'UNE PRECONISATION

Walidation d'une préconisation
Nom / Prénom

Code du dispositif

Libell&

Date limite de validation

Période de formation

Liste des modules du dispositif

Commentaires de la CT sur la préconisation

GUILLOT CHANTAL

24:1RED3001

Concours rédacteur - externe (étape 3)
16/02/2017

Du 01410 au 31/01/2018

Code
1TRMP
1NOTE
10ORAL
1QUIZ
1ENVT

Libellé

Tremplin - expression écrite

Notes de synthése

Prépa a 'oral (sous réserve admin)
Questions

Environnement teritorial £ Métier

Durée
7i
6]
3]
5]
6

Case décochée : moduie/siage refuss

Opt
Obl
Obl
Obl
Opt

I~

O

Case cochée : module/stage acceptd

pd

Cochez la case
correspondant aux
modules auxquels vous
souhaitez que votre agent
participe

~

= La préconisation est acceptee.

Si besoin saisissez un
commentaire

Cliquez pour enregistrer
votre réponse

Il n’est pas possible d’accepter des modules de la préparation-concours si les
modules de Tremplin n’ont pas étés acceptés. De méme il n’est pas possible
d’accepter des modules optionnels si les modules obligatoires ne I'ont pas été.
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4.8.2 Je refuse une préconisation envoyée par ma délégation
Je me rends dans le menu « MES INSCRIPTIONS ».

-J'I!' '

Formation d'integration

ACCUEIL QiRize]
Formation inter-collectivite

BIEN' rormation intra / Union
LA Preinscriptions

PLAT Dispaositifs préparation concours / examens professionnels

D'INS bispositits Trempiin

EN LI ereinscriptions a un dispositit

C N F F Préconisations a valider
Importer des inscriptions
Exporter 'offre Intra / Union

Recensement armement

Formation Initiale Police Municipale

A .

LU==alsesl g plel g MES AGENTS MES OUTILS MES TABLEAUX DE BORD DISPENSES ggl'uPTE

INSCRIPTION EN LIGNE

Mon tableau de bord

Intégration

92 agents inscrits (1 FIA-5FIB - 86

F1C)

at Cliquez sur « MES
INSCRIPTIONS » et dans la

liste choisir

« Préconisations a valider »

Je consulte les préconisations envoyées par ma collectivité.

PRECONISATIONS A VALIDER

Avis de la CT  validée

Nom / Prénom

Adresse de courriel
professionnelle

Nom / Prénom

BEAUFRERE FLORENCE

BERGEZ-LESTREMAU STEPHANE

AKUE BRUNO

BADJI MICHEL

9 préconisations

Collectivité

Avignon

Avignon

Avignon

Avignon

Dispositif

DM PREPA AVEC 2 TESTS

DM PREFA AVEC 2 TESTS

DM PREPA AVEC 2 TESTS

DM PREPA AVEC TEST 3.231

Réinitialiser

Date limite de réponse

27/09/2018
2710972018
2710972018

22110/2018

Préconisation propos

Préwnisatior@

Préconisation

Cliquez pour
consulter le
détail de la n

préconisation

FC

Préconisation

Validée

Validée

Voir |5 préconisations/page OK

Retour

Par défaut, les préconisations affichées sont celles en attente de validation mais
vous pouvez choisir de consulter les préconisations validées ou refusées
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Je refuse une préconisation.

VALIDATION D'UNE PRECONISATION

Walidation d'une préconisation
Mom / Prénom

Code du dispositif

Libelle

Date limite de validation

Période de formation

Liste des modules du dispositif

Commentaires de la CT sur la préconisation

BADJI MICHEL

24:1RED3001

Concours rédacteur - externe (&tape 3)
16/02/2017

Du 01/10 au 31/01/2018

Code
1NCTE
10RAL
1Quiz
1ENVT

Libellé

Notes de synthése

Prépa 4 l'oral (sous réserve admin)
Questions

Environnement territorial / Métier

Durée

6j Obl

3j Obl O
5] Oobl

6] Opt O

Case décochée - moduieisfage refusé
Case cochée : module/siage acceptd

Laissez blanche la case
correspondant aux
modules auxquels vous
ne souhaitez pas que
votre agent participe

pd
~

Si besoin saisissez un
commentaire

= La préconisation est refusée.

Retour Enregistrer lar’ 2

Cliquez pour enregistrer
votre réponse
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4.9 Sous-menu : Importer des inscriptions

@ Ce sous-menu permet d’importer des inscriptions d’agents a des sessions de formation
avec des fichiers CSV.

4.9.1 Je consulte le format d’un fichier CSV
Je me rends dans le menu « MES INSCRIPTIONS ».

~2 » INSCRIPTION EN LIGNE

Lieel N (NFO [RIaliitelsligliells) MES AGENTS MES OUTILS MES TABLEAUX DE BORD DISPENSES ergI!:PTE

Formation d'integration

Formation inter-collectivité Mon tableau de bord
BIEN' rormation intra / Union Intégration
LA Preinscriptions 92 agents inscrits (1 FIA-5F1 B- 86
FIC

PLAT Dispositifs préparation concours / examens professionnels

D'INS bispositts Trempiin

EN LI Préinscriptions a un dispositif C|iquez sur « MES

SEMIRE Procoveaione & valsiee INSCRIPTIONS » et dans la
ste choisir

SLHCTGIELLIE 5 « Importer des inscriptions »

Inscrire un agent

préinscriptions

valider

ation a instruire

Recensement armement

Formation Initiale Police Municipale

Je télécharge un modele de fichier.

-]
Télécharger le modéle de
fichier jci

IMPORTER ANALYSE ENREGISTREMENT

Structure du fichier
Nom de naissance Texte Obligatoire : 1A
Prenom de I'agent Texte Obligatoire C|IQUGZ p(?ur tele?ha.rger un
Date de naissance Format JJ/IMM/AAAA Obligatoire mOdele de fIChler
Collectivité de I'agent Texte Obligatoire
Matricule Agent dans la CT Texte (facultatif)
Code Structure + Code stage Texte Obligatoire
Code session Texte Obligatoire
Etat de la préinscription Texte Obligatoire
CPF Texte (facultatif)
Objectif de formation Texte Obligatoire Telécharger ce référentiel
Motivations Texte (facultatif)
avisdelaCT Texte (facultatif)
Hébergement Entier(1, 2 ou 3) (Facultatif)
Aménagement Texte(O ou N) (facultatif)
Numéro d'opération Texte (Facultatif)
* Séparateur
Votre fichier [zip, .gz,.csv, [~ Ppamourr
.xmi]
le nom des fichiers doit tre ssns sccents, sans espaces et sens caractéres spécisux. Utiliser de préférances les caractéres suivant [1-8a-z4-Z_-]
Annuler
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J’enregistre le modéle.

-
Internet Explorer

Que voulez-vous faire avec
modele_inscriptions_importzip ?
Taille: 51,8 Ko

De : inter-formation.cnfpt.fr

< Ouvrir

Le fichier ne sera pas enregistré automatiquement.

2 Enregistrer 3 .
Sélectionnez

« Enregistrer sous »

P
2 Enregistrer sous >

Annuler

Je sélectionne le dossier dans lequel je souhaite I'enregistrer.

. » manuels utilisateurs »
-

Organiser Mouveau dossier

€l Réseau o MNom Medifié le Type Taille

@ Panneau de conf

- X . copies écran formation
£ Corbeille

J livrets de base

. copie de sauveg:
. old

29/01/2016 10:49
21/01/2016 10:58
29/01/2016 14:38

Dossier de fichiers
Dossier de fichiers

Dossier de fichiers

. crashtest

. définition de bes

. doc eddie

. docIEL

. docCNFPT-CGL

. docs contractuel
donnéestEl  |*
FastStone Captur

. formation EQL

| manuels utilisate |

Sélectionnez le dossier
dans lequel vous
souhaitez I'enregistrer

. plancha =

Cliquez pour enregistrer

imodele_inscriptions_import|

Nem du fichier:

Type: | Dossier compressé

= Cacher les dossiers [ Enregistrer ] [ Annuler ]

J’ouvre le dossier.

Le téléchargement de modele_inscriptions_import.zip est terming. Ouvrir Ouvrir le dossier Afficher les téléchargements

Cliquez pour ouvrir le dossier b
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Je dé-zippe mon dossier.

Organiser « = Quvrir = Partager avec « Courrier électronique Neuveau dossier - [ ®
&, systeme (C) + Nom ‘ Modifié le = Taille
HP_SW (D:
- . SWC) ETTG | copies écran formation 29/01/201610:49 Dossier de fichiers
= 3 omm%m (?\\SBZOUUUIB){(I\;‘)I ) J. livrets de base 21/01,/2016 10:58 Dossier de fichiers
it 3
= Sorma IO: (\SE200004) (5) \ old 29/01/2016 14:38 Dossier de fichiers
?lI:' auvegarde ' 2016-01-22 [EL Livret1V.1.2 Document Micros,.. 4141 Ko
é Pe;eau I 201601 22 [EL Livret 1V.1.2 Adobe Acrobat D... 984 Ko
it
e :”;ETI” S L 2016-01-20 TEL livret 2 V1.0 29/01/20161913  Document Micros... 8630 Ko
L a
o S — ) 2006-02-01 [Pt—esn s mammacs Documengdicros... 8630 Ko
. copiede arde Quvrir i .
@ FO_liste_age ) Fic o 5
gestionnaire Quvrir dans une nouvelle fenétre i .
FalteS un C|IC-dI'OIt sur ->|._§J modele_insc Extraire tout... b SeleCtlonneZ
ier zippé B Sans it « Extraire tout... »
Ie dOSSIer lepe L (8] sansitre ™ Scanner avec OfficeScan
| T docCNFPT-CGl Quvrir avec 3
.. docs contractuels PrriErma N

. donnéeslEL

Je sélectionne la destination du fichier.

Restaurer les versinns nrécédentes

F

’E) |1 Extraire les dossiers compressés
— -

Sélectionner une destination et extraire les fichiers

Les fichiers seront extraits dans ce dossier:

Parcourir...

[C\UsershinfrayjDesktop\manuels utilisateurs\modele_inscriptions_import|

[#] Afficher les dossiers extraits une fois I'opération terminée

Sélectionnez la
destination du fichier

Cliquez pour extraire le contenu du dossier

Extraire Annuler

J’'ouvre mon dossier dé-zippé.

r

- — e —— —

L ——

<)

-
@u-| .. » manuels utilisateurs »

- |¢, ‘ | Rechercher dans : manuels utilisateurs 0O |

0 @

Taille

e—

I p de configurati :
ety e e 2016-01-22 TEL Livret 1 V.1.2 22/01/2016 18:10

£ Corbeille
T3 2016-01-22 [EL Livret 1 V1.2

W .. copie de sauvegarde 3
2016-01-29 IEL livret 2 V1.0 29/01/201619:13
|/ crashtest = =
W 31 E AT A TED Bt 214 A A1 MY NS 11,98

Organiser ~ Inclure dans la biblicthéque + Partager avec + Mouveau dossier = -
-
& Systeme (C:) 0 Nom Modifié le Type
- HP_SW (D:) . ) .
| copies écran formation 29,/01/2016 10:49 Drossier de fichiers
5 Commun (\5B200001) (G:) K o
L/ livrets de base Dossier de fichiers
5 Formation (\\WSB200001) (M:)
I . modele_inscriptions_import Dossier de fichiers
5 Sauvegarde (\\5B200004) (5:) - —
. Nouveau dossier Dossier de fichiers
“j Rézeau o
.. old 29,/01/2016 14:38 Dossier de fichiers

Document Micros...
Adobe Acrobat D,

Docurnent Micros...

Double-cliquez sur
le dossier

4141 Ko
984 Ko
8630 Ko

a9En Vo
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= Le dossier contient plusieurs fichiers.

=7 ,_iﬂ » manuels utilisateurs » modele_inscriptions_import w | +3 || Rechercher dans : modele_inscriptions... 0
- — S———— e e = = - = -
Organiser « Extraire tous les fichiers eI
B
¢ Favoris = Type Teilecomed - Fichier décrivant le format
B Bureau E Inscription en ligne - Import Inscri..  Adobe Acrobat Docurment I@ du f|Ch|e|"
‘E—-_‘.' Emplacements récents | mi_inscriptions.xsd Fichier X5D
4} Téléchargements = modele_import_inscriptions Document XML 1ko Dloo |
——— . @ modele_import_inscriptions Fichier C5V Microsoft Excel I@ Double-chquez sur Ie
3 Bibliothéques modele de fichier CSV
@ Documents T

= Le fichier s’ouvre.
J’enregistre le fichier sous un autre nom afin pour pouvoir commencer de travailler dessus.

m‘H modele_import_inscriptions.csv [Leduresem
Acc Cllquer pour enreQIStrer sous Révision Affichage Développeur
R Calibri 1 - A A = =R alal tomati t  Standard - = E
E alibri A = Renvoyer a la ligne automatiquemen andar & L
Coller G I § - - Fusionner st centrer = B - o, gop | %0 (99 Mise enforme Metire sous forme Styles de
=4 - - @ ° 00 =0 | onditionnelle~  detableau~  cellules~
Presse-papi.. & Police (] Alignement (] Nombre ] Style
| F19 G £ |
A B C D E F G H I J K L M
1 nom_de_nai prenom date_naissar collectivite_ references code_stage code_sessioletat_inscript cpf objectif_forr motivations avis_collecti hebergem:
2 martin robert 22/07/1974 SIRET:21430007800012 20RHFFB 13 1N CB pouvoir met Accord du ch

Je choisis « Enregistrer sous » dans le menu déroulant.

Fichier Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichage Acrobat

=l Enregistrer

: : iptions frg ==k
| B envegistres sous é]_ Cliquer pour enregistrer sous ﬂipm\m R e

.| Enregistrer au format Adobe PDF

5 Ouwrir

Autorisations

[ Fermer @ Tout le mende peut cuvrir, copier et modifier toute —
partie de ce classeur. "
Informations Protégerle Propriétés ~
e Taille 388 octets
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Je choisis 'emplacement de mon nouveau fichier.

e 15 i
i

v| . % Lltilisateurs » infrayj » Bureau » manuels utilisateurs » modele_inscriptions_import
——— —— —= - -

r

Organiser Mouveau dossier
Mom ¥ Modifié le Type Taille

[zl Microsoft Excel [
L) modele_import_inscriptions 15/04/201514:35 Fichier C5V Micro... 1Ke

W Favoris - |2
Bl Bureau
o ,
1=, Emplacementsfré
| ]

& Téléchargementy

Sélectionnez le dossier

dans lequel vous 0
souhaitez I'enregistrer

Bl Bureau
. Bibliotheques
@ Documents
[ Images
J’ Musique
B8 vidéos i
-~

TR (Rils =Bl ichier_import_inscriptions-20160201

Type: [CSV (séparateur: point-virgule) Cl IqueZ pour enreg IStI'eI'

Auteurg L INERAY Joscphing ]
Choisissez le nom du fichier

ot-clé Titre: Ajo

Outils  « Enredistrer i Annuler

= Cacher les do:
- 5 o
J'ouvre le fichier
4 T T 2
@\-—)v‘ 10 v manuels utilisateurs b ~ [#4 | [ Rechercher dans : manuels utilisateurs 0|
Organiser * [&] Ouvrir = Partager avec Imprimer Courrier électronique Nouveau dossier = M @
B vidéos * Nem ’ Modifié le Type Taille

29/01/2016 10:49 Dossier de fichiers
21/01/2016 10:58 Dossier de fichiers
01/02/2016 10:52 Dossier de fichiers

& INFRAY Joséphine
1% Ordinateur
&, systeme (C)

| copies écran formation

o livrets de base

| madele_inscriptions_impart

; :z;:::r?:g\\SBZOOOUIJ @) L old 29/01/2016 14:38 Dossier de fichiers
&3 Formation (\\SB200031) (M:) 2016-01-22 [EL Livret1 V1.2 22/01/2016 18:10 Document Micros... 4141 Ko
L1 2016-01-22 TFL Livret 1 V1.2 22/01/201618:11 Adobe Acrobat D... 984 Ko

tt,: ‘Sauvagarde (\\SB200004) (S:) ) 2016.91.20 L et 2V 1 10 - ok
@? Panneau de cenfiguration 2016-02-01 IEL firet 2 V1O H H . H
S ) chier import inscrptons- 20160 Double-cliquez pour ouvrir le fichier
= i (EL] FO_liste_agents 20160129

- “’p'i"i“““ga"’e gestionnaire de collectivité T T =TT

Je renseigne les différents champs du fichier.

WY modele_import_inscriptions.csv [Lecture seule] - Microsoft E(ce_
Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichage Développeur
: B

=) * Calibri 1o A A= %% B Sk Renvoyer 3 1a ligne automatiquement | Standard
Bz~
Coller G I § ~ | M- A== @Fuslonneretcentrer‘ % v 9 000 %29 09 Mise enforme Mettre sous forme Styles de
7 N - ° conditionnelle - detableau~  cellules~
Presse-papi.. Palice I Alignement IF] Nombre [F] Style
| F19 - £
A B C D B F G H 1 1 K L M
objectif_forr motivations avis_collecti hebergeme

date_naissar collectivite_ references code_stage code_sessioletat_inscript cpf

1 nom_de_nai prenom
22/07/1974 SIRET:21490007300012 20RHFFB 13 1N CB pouvoir met Accord du ch 1

2 |martin robert

Dans le fichier .csv :
Une « * » dans un champ efface la valeur renseignée dans I'application.

Une cellule vide ne modifie pas la valeur renseignée dans I'application.
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4.9.2 Jimporte un lot d’inscriptions avec un fichier CSV
Je me rends dans le menu « MES INSCRIPTIONS ».

ACCUEIL piiige} MES INSCRIPTIONS

Formation d'integration
Formation inter-collectivité
\
BI EN Formation Intra / Union
PLAT Dispositifs préparation concours / examens professionnels
D'lN S Dispositifs Tremplin

Preinscriptions

INSCRIPTION EN LIGNE

MON
MES AGENTS MES QUTILS MES TABLEAUX DE BORD DISPENSES -oyentE

Mon tableau de bord
Intégration

92 agents inscrits (1 FIA -5 FI B - 86
FIC)

Inscrire un agent

EN Ll Preinscriptions & un dispositif
C N F F Préconisations a valider

Importer des inscriptions

Exponrter offre Intra / Union

Recensement armament

préinscriptions

Cliquez sur « MES
INSCRIPTIONS » etdans la
liste choisir
« Importer des inscriptions »

Formation Initiale Police Municipale

Je télécharge mon fichier d’inscription.

IMPORTER DES INSCRIPTIONS
ENREGISTREMENT

IMPORTER ANALYSE

Structure du fichier

Télécharger le modéle de
fichier ici

Nom de naissance Texte Obligatoire
Prenom de I'agent Texte Obligatoire
Date de naissance Format JJ/MM/AAAA Obligatoire
Collectivité de l'agent Texte Obligatoire
Matricule Agent dans la CT Texte (facultatif)
Code Structure + Code stage Texte Obligatoire
Code session Texte Obligatoire
Etat de la préinscription Texte Obligatoire
CPF Texte (facultatif)
Objectif de formation Texte Obligatoire Télécharger ce référentiel
Motivations Texte (facultatif)
avisde laCT Texte (facultatif)
Hébergement Entier(1, 2 ou 3) (facultatif)
Aménagement Texte{O ou N) (facultatif)
Numéro d'opération Texte (facultatif)

* Séparateur

Votre fichier [.2ip, .gz, .csV, | __ Pamour&——
xmi]

Cliquez pour retrouver votre fichier ¢

—
le nom des fichiers doit &tre sans accents, sans espaces ef sans carsctéres spéciaux. Utiliser de préférences les carsctéres suvant [0-8s-zA-Z_-]

Annuler Valider

Dans le fichier .csv :

Une « * » dans un champ efface la valeur renseignée dans I'application.
Une cellule vide ne modifie pas la valeur renseignée dans I'application.
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Je sélectionne mon fichier.

hd ‘ “f| | Rechercher dans : manuels util.. O

= ——
Organiser = Mouveau dossier - [ @
S Favoris * Nom : Modifié le Type Taille
Bl Bureau . copies écran formation 29,/01/2016 10:49 Dossier de fichiers
] Emplacements re . livrets de base 21/01/2016 10:58 Dossier de fichiers
& Téléchargements = . modele_inscriptions_import (01/02/2016 10:52 Dossier de fichiers
. old 20/01/201614:38 Dossier de fichiers
Bl Bureau ] 2016-01-22 TEL Livret 1 V1.2 22/01/2016 18:10 Document Micros... 4141 Ke
4 Bibliotheques @ 2016-01-22 TEL Livret1 V1.2 22/01/201618:11 Adobe Acrobat D... 984 Ko
@ Documents ] 2016-01-29 TEL livret 2 V1.0 29/01/201619:13 Document Micros... 8630 Ko
[&5] Images (] 2016-02-01 IEL livret 2 V1.0 01/
o) Musique (EL) fichier_import_inscriptions-20160201 €——st Double-cliquez sur votre fichier
E Vidéos @ FO_liste_agents_20160129 29/
A INFRAY Joséphin ] gestionnaire de collectivité 21/01/2016 19:11 Document Micros... 2339 Ko
1 Ordinateur | 1, modele_inscriptions_import 01/02/2016 10:51 Dossier compresse 52 Ko
& Systeme (C1) || Sans titre 25/01/2016 18:49 Image PNG 2 Ko
- HP_SW(D:)
5# Commun (\\SE
S# Formation (LS 7
Mom du fichier: | - lTousIaﬁflchler;(’."] V]
[ Ouvrir ] [ Annuler ]

Je charge mon fichier.

IMPORTER DES INSCRIPTIONS

|
Télécharger le modéle de
IMPORTER ANALYSE ENREGISTREMENT fichier ici

Structure du fichier

Nom de naissance Texte Obligatoire
Prenom de ['agent Texte Obligatoire
Date de naissance Format JJ/MM/AAAA Obligatoire
Collectivité de I'agent Texte Obligatoire
Matricule Agent dans la CT Texte (facultatif)
Code Structure + Code stage Texte Obligatoire
Code session Texte Obligatoire
Etat de la préinscription Texte Obligatoire
CPF Texte (facultatif)
Objectif de formation Texte Obligatoire Télécharger ce référentiel
Motivations Texte (facultatif)
avis de la CT Texte (facultatif)
Hébergement Entier(1, 2 ou 3) (facultatif)
Aménagement Texte{O ouN) (facultatif)
Numeéro d'opération Texte (facultatif)

* Séparateur

Votre fichler [2ip, .gz,.csv. [~ Parcourir..
xmi]

e péciaux. Utiliser de préfé les teres suivant [0-0s-zA-Z_-]

le nom des fichiers doit étra sans accents, sans espaces et sans

Cliquez pour valider

s
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= Vous arrivez sur la page suivante

IMPORTER ANALYSE ENREGISTREMENT

1ére étape : comparaison des champs fichier : import-inscription.csv

Libellé de votre fichier  Libellé de référence

nom_de_naissance Nom de naissance

prenom Prenom de ['agent
date_naissance Date de naissance
collectivite_sirat Collectivite de I'agent
references Matricule Agent dans la CT
code_stage Code Structure + Code stage
code_session Code session
etat_inscription Etat de la préinscnption

dif CPF

objectif_formation Objectif de formation
motivations Motrvations
avis_collectivite avisdelaCT

hebergement Hébergement
amenagement Aménagement
num_cperation Numéro d'opération

Cliquez pour valider

Walider - '“tape suivante

Je vérifie le format de mon fichier.

IMPORTER DES INSCRIPTIONS

Cochez la case correspondant a la
HPORTER ENREGISTREMENT ligne que vous souhaitez importer

2éme étape : Analyse par inscription : fichier : import-inscription.csv

Matricule Code Objectif avis
Nom de Prenom de Date de Collectivité de Agent Structure  Code Etatde la de Numéro
naissance ['agent naissance  [agent dans la +Code session  préinscription ?Drmatlon Motivations EicberenentifAnEragement d'opération
stage
WALIDE
nouvelle HE GILLE! 18/02/1 0000000002 | AD2C P3
npl
NON
VALIDE
Afficher 8  cLovis ROSANE 01/01/1956  siret:2000000000010  A10C18 . . . N [x]
e & Pour les sessions contenant au moins une séance a

distance, une adresse de courriel unique est

Vous avez 5 inscriptions

dont 4 valides C|IqueZ pour
Ajouter objectif et CPF Ajouter motivations et avis de la CT h m— enl’eglstl’el’
L
Modifiez les champs si besoin 0
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Je vérifie la confirmation d’enregistrement.

IMPORTER ~ ANALYSE ENREGISTREMENT

derniére étape : les enregistrements bien effectués

Session Agent Resp. hierarchique =~ Corresp. formation
Stage hybrid MIX ~ CHEROM GILLES = GIROD FOULQUIER

4.9.3 J’importe un lot d’inscriptions avec un fichier XML

Je suis la méme procédure que celle de I'action « 4.9.2 J'importe un lot d’inscriptions avec
un fichier CSV ». Seul le format du fichier change.

Organiser « Inclure dans la bibliothéque Partager avec v Mouveau dossier g= « [
S Favort 4 Nom : Modifié le Type |  Fichier décrivant le
W Favoris . .
Bl Bureau I@ Inscription en ligne - Import Inscriptions ... 06/05/201515:53 Adobe Acrobat D... Ié format du fIChIer
=] Emplacements récents | mi_inscriptions.xsd 15/04/2015 14:35 Fichier X50 3] KDH
& Téléchargements EL] modele_impert_inscriptions 15/04/2015 14:35 Fichier CSV Micro...

I =] modele_impert_inscriptions

15/04/2015 14:35

Document XML Ié

= Exemple de fichier XML.

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8"?>

- <inscriptions xmins:xsi="/files/import/mi/schemas">

- <inscriptionz

- <nom_de_naissance=

<![CDATA[Mom de |'agent - Obligatoire]]=
</nom_de_naissance=
<prenom:s

<![CDATA[Prenom de |'agent - Obligatoire]]>
</prenom:=
- «<date_naissancex

Double-cliquez sur le
modeéle de fichier XML
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4.10 Sous-menu : Exporter I'offre Intra / Union

@ Ce sous-menu permet d’exporter au format CSV l'offre de formation Intra/Union de ma
collectivite.

4.10.1 J’exporte la liste des sessions Intra / Union organisées pour une des
collectivités que je gére

Je me rends dans le menu « MES INSCRIPTIONS ».

<7 » INSCRIPTION EN LIGNE

MES AGENTS MES OUTILS MES TABLEAUX DE BORD DISPENSES ggluPTE

ACCUEIL Qiiigel MES INSCRIPTIONS

Formation d'integration

Formation inter-collectivité Mon tableau de bord
\
BIEN' rormation intra / Union Intégration
LA Préinscriptions 92 agents inscrits (1 FIA-5 F1 B- 86
PL A-I' . . . _ | . FIC
Dispositifs préparation concours / examens professionnels T
Inscnre un agent
1 " . -
Dispositifs Tremplin
D'INS |3 o .p _ ) ation d'intégration Comptes de préinscriptions
EN Ll Préinscriptions & un dispositif 1 compte  valider
as A compte & valider

C N F F Préconisations & valider

Importer des inscriptions Cliquez sur « MES INSCRIPTIONS » et dans la liste
choisir

Hecensementarpement « Exporter I'offre Intra/Union »

Formation Initiale Police Municipale

Je choisis les offres que je souhaite exporter.

EXPORT DE L'OFFRE INTRA / UNION Choisissez la date a partir de laquelle

vous souhaitez exporter
Liste des sessions Intra { Union a partir de [01/02/2016 | ?

Collectivité destinataire de ces i Commune de Chassillé

Cliquez pour exporter

Choisissez votre collectivité

Je vérifie le fichier généré.

T & - o re_intra_union_:

Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichage Acrobat
‘?’ Couper calibri -1 %] o S Renvoyer 4 la ligne automatiquement | Standard - ij‘ % MNormal
52 Copier - .

I S pamrodire lamise entorme | © 4 S 7 H <[ B A- === S Fusicnner et centrer - B o | | Mesenforme Mot sous forme | ST
Presse-papiers = Palice =) Alignement = Nombre = Sty
c20 - £ |

A B c D £ F G H

1 Nature de la formation Libellé de la session Identifiant session Date libre Date de début Date de fin Lieu de session Places dispc

2 INTRA Stage Intra - Stage Intra - Cursus managérial - Conduite de proj 17:5XM44011 08/02-01/04/16 08/02/2016 09/02/2016 Département de la vendée

3 INTRA Stage Intra - Stage Intra - Cursus managérial - Conduite de pro] 17:5X0A3010 08/02-01/04/16 08/02/2016 01/04/2016 Département de la Vendée

4 | INTRA Stage Intra - Sensibilisation & son environnement territorial  17:AD200188 01-02/02/16 01/02/2016 02/02/2016 Mairie de Sablé-sur-Sarthe

5 INTRA Stage Intra - Stage Union - La prise de fonction d'encadrante / 17:5X401038 23/02-18/03/16 23/02/2016 18/03/2016 Lieu a déterminer

6 UNION Stage Union - Word niveau confirmé - version 2007 17:B6375015 22-23/02/16 22/02/2016 23/02/2016 Mairie de Vertou

7 INTRA Stage Intra - L'art du conte avec des enfants d'3ge scolaire 17:EE280015 09-11/02/16 09/02/2016 11/02/2016 Lieu a déterminer

2 | INTRA Stage Intra - Stage Intra - Le role du cadre - groupe 1 (interméc 17:C1020112 01/02-26/04/16 01/02/2016 26/04/2016 Mairie du Mans

3 UNION Stage Union - Gestion de l'agressivité et les conflits entre enf: 17:EE050045 17-19/02/16 17/02/2016 19/02/2016 Lieu & déterminer

=
o
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4.11 Sous-menu : Recensement armement

@ nominatif en fin d’année N pour 'année N+1.

recensement.

Ce sous-menu permet d’inscrire un agent a une campagne de recensement annuel

Il permet également d’importer des inscriptions depuis une ancienne campagne de

4.11.1 Je consulte la liste des agents recensés
Je me rends dans le menu « MES INSCRIPTIONS ».
INFO [LlS=aliitets I Il ) MES AGENTS MES QUTILS MES TABLEAUX DE BORD DISPENSES g‘gaPTE

Formation dintegration

Formation inter-collectivite
BI EN‘ Formation Intra / Union
LA Preinscriptions
PLAT Dispositifs préparation concours / examens professionnels
D'INS bispositts Tremplin
EN LI ereinscriptions a un dispositit
C N F F Preconisations a valider e

ation d'intégration

INSCRIPTION EN LIGNE

Mon tableau de bord

Intégration

92 agents inscrits (1 FIA-5FIB - 86

=Ko

Inscrire un agent

Comptes de préinscriptions
1 compte & valider

Importer des inscriptions

Exporter Ioffre Intra / Union

Cliquez sur « MES INSCRIPTIONS » et dans la liste

. n choisir
Formation Initiale Police Municipale «Recensement armement»

Je sélectionne une campagne de recensement

NOUVELLES INSCRIPTIONS AUX RECENSEMENTS POLICE MUNICIPALE

1. RECENSEMENT 2. AGENT 3. VALIDATION

Code du recensement

Libellé de recensement

Date limite de recensement |
Réinitialiser
Code Libellé du Date limite de Période Armes
recensement recensement d'application

Arme de poing (révolver ou pistolet

semi-automatique)

' Recette P
20:RCS00003 01/09/2020 MI 2020 Lanceur de balles de défense
Recensement Bombes lacrymogénes
Pistolet 8 impulsion électrique

Annuler

1 recensement < |-

= Voir [10 recensements/page oK

==

Cliquez pour
consulter la liste des
agents recensés

Page 128 de 203




Le tableau de résultat est affiché par défaut, tous les recensements accessibles

sont listés.

= La liste des agents recensés s’affiche.

Id
Agent
)
—o 48834
&
|
e 43825
o
]
—= 48690
o
3 agents

A‘;E?Ie de Lanceur
I(Jré\-'ogl\.'er ou c3 Bombes PEILEE
Nom Prénom  Cat Grade Collectivité istolet balles lacrymoganes impulsion
gemi— de rymeg électrique
automatique) LsiErse
Adjoint
territorial du
BRACCINI Cécle  C  palrimoine ‘;‘""en' X X
de 2eme Tovence
classe
Adjoint
" administratif |~ Aix-en-
KASMI Deiphine - C de 2éme Provence x x
classe
Adjoint
administratii =~ Aix-en-
MANCINI MARIE ¢ de 2éme Provence X X
classe
< |--| > Voir [10 agents/ipage 0K

Retour Inscrire un nouvel agent Dupliguer un recensement Importer depuis un fichier

Etat
d'inscription

Inscription
active

Inscription
active

Inscription
active
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4.11.2 J'inscris un ou plusieurs agents a une campagne de recensement

Je reprends toutes les étapes de 'action « 4.11.1 Je consulte la liste des agents recensés »
puis jinscris un nouvel agent.

Id
Agent
|
—- 43834
o
|
B 4308
o
|
— 43690
o
3 agents

BRACCINI

KASMI

MANCINI

Prénom

Cécile

Delphine

MARIE

Retour Inscrire un nouvel agent Dupliquer un recensement Importer depuis un fichier

Cat

C

Grade

Adjoint
teritorial du
patrimoine
de 2éme
classe
Adjoint
administratif
de 2éme
classe
Adjoint
administratif
de 2éme
classe

Collectivité

Alx-en-
Provence

Alx-en-
Provence

Alx-en-
Provence

Cliquez pour inscrire #

Arme de

. Lanceur
poing de
(révolver ou el
pistolat
Szl défense
automatique)

X
X
X

Voir |10 agents/page

Bombes
lacrymogénes

[~] oKk

Etat

d'inscription

Inscription
active

Inscription
active

Inscription
active
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Je recherche et je sélectionne mes agents.

NOUVELLES INSCRIPTIONS AUX RECENSEMENTS POLICE MUNICIPALE

1.RECENSEMENT Qitci= Iga 3. VALIDATION

Nom / Prénom

Adresse de courriel
professionnelle

Famille professionnelle

Prévention et sécurité

Collectivité d'appart: Ch une Aivit
Emploi
. S Famille

MNom/Prénom  Catégorie professionnelle
TEST , . R
PM c Prévention et sécurité
SANCHES . P
Alain C Prévention et sécurité
RIGOLINI , . R
Elisabeth c Prévention et sécurité
recette . R
test C Prévention et sécurité
MANCINI . . P
MARIE c Prévention et sécurité

8 agents <|-|1]|]2-|=

Emploi
ASVP
ASVP
ASVP
ASVP

ASVP

Catégorie

Statut  tous

Réinitialiser

Statut

Agent public non fonctionnaire et
élu

Fonctionnaire (stagiaire ou titulaire)

Fonctionnaire (stagiaire ou titulaire)

Agent public non fonctionnaire et
élu

Fonctionnaire (stagiaire ou titulaire)

A B [OC LJE

Afficher les agenis

Collectivité
Alx-en-
Provence
Alx-en-
Provence
Alx-en-
Provence
Alx-en-
Provence
Alx-en-
Provence

besoin

Choisissez les
critéres de

recherche les mieux
adaptés a votre

Date d'entrée dans le
grade

02/03/2006
0111212012

16/01/2013

01/09/2012

Voir |5 agents/page

O

|
|
|

Ins

—
OK

Retour Créer un nouvel agent T

Tous les
agents sont
affichés par

défaut. @
Veuillez
sélectionner les
agents que
vous souhaitez
inscrire

Cliquez pour valider 9

Dans le cas ou le paramétrage par portefeuille est activé pour la collectivité, les

agents affichés font partie du portefeuille de 'opérateur connecté.
Le bouton « Créer un nouvel agent » n’est pas affiché.
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Je détaille la demande

d’inscription pour I'agent.

NOUVELLES INSCRIPTIONS AUX RECENSEMENTS POLICE MUNICIPALE

1. RECENSEMENT 2. AGENT 3. VALIDATION

Code du recensement
Libelle

Date limite de recensement
Période d’application

Commentaire

Agent(s) sélectionné(s) (3)

Nom / Prénom

SAMNCHES Alain

RIGOLINI Elisabeth

TEST FM

Liste des armes  Code
ARMO10
ARMOZ20
ARMO30
ARMO40

20:RCE00002

Recatte Recensament

017082020

MI 2020

Rédigez un commentaire si besoin ¢

Libelle Inscrit
Arme de_ poing (révolver ou pistolet semi- 0
automatique)

Lanceur de balles de défense O
Bombes lacrymogénes O
Pistolet & impulsion électrique O

Choisissez les armes pour

lesquelles I'agent doit étre recensé

Annuler

Inscrire

\

Cliquez pour valider

= Vous passez a l'onglet de confirmation.

Je valide l'inscription d

e l'agent.

NOQUVELLES INSCRIPTIONS AUX RECENSEMENTS POLICE MUNICIPALE

1. RECENSEMENT

Code du recensement
Libellé

Date limite de recensement
Période d'application

Commentaire

Agent(s) sélectionné(s) (3)

MNom / Prénom

SANCHES Alain

RIGOLINI Elisabeth

TEST PM

Liste des armes  Code
ARMO10
ARMO20
ARMO30
ARMO40

2. AGENT [EARLe) ]

20:RCS00005

Recatte Recensement

01/0eV2020

MI 2020

Libelle Inscrit
Arme de poing (révolver ou pistolet semi- 7
automatique)

Lanceur de balles de défense

Bombes lacrymogénes ¥
Pistolet & impulsion &lectrique >

Retour %

Cliquez pour valider

= L’inscription de l'agent est enregistrée a I'état « Active ».
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4.11.3 Je duplique des inscriptions depuis un recensement

Je reprends toutes les étapes de 'action « 4.11.1 Je consulte la liste des agents recensés »
puis jimporte les inscriptions d’'une campagne de recensement terminé ou en cours.

NOUVELLES INSCRIPTIONS AUX RECENSEMENTS POLICE MUNICIPALE

1. RECENSEMENT 2. AGENT 3. VALIDATION

Collectivité d'appartenance

Id Agent

Nom { Prénom

Etat d'inscription
= Nom Prénom
Agent
g:. 18455 BADJI MICHEL
5:. 18460 BODIN  ANNICK
2 agents =

Cat

Choisiszez une collectivité

Choisissez un état

Grade

Adjoint
technigue
2éme classe
etablissements
d'enseignement
ciagiaire
Auxiliaire de
puériculiure
principal de
1ére classe

Collectivité

Aix-en-
Provence

Aix-en-
Provence

Réinitializer
A".T'e e Lanceur
poing de
[rlevolver ou balles
pistolet de
semi- B
défense

automatigue)

Voir |10 agents/page

D

rnier ra

Afficher les agents

F’lstole.t a Etat
—IoaT d'inscription
électrigue p
Inscription
K active
Inscription
2 active
oK

rt d'import fichiar

Retour Inscrire un nouvel agent Dupliquer un recensement Importer depuis un fichier

Cliquez pour
dupliquer

= La page qui permet de sélectionner le recensement d’origine s’affiche.

Cette fonction a pour objectif de faciliter le recensement aux Collectivités

La duplication des inscriptions se fait depuis un ancien recensement terminé ou en
cours.

En effet, on duplique l'inscription des agents recensés I’'année N-1, qui doivent étre

recensé pour I'année N+1.
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Je sélectionne le recensement d’origine

SELECTION DU RECENSEMENT D'ORIGINE

Recensement cible sélectionné

Recensement cible :
Code du recensement :
Date d'application :

Armes en dotation :

Recette Recansemeant
20:RCS00008

3010872018 - 31102018
Ame de poing

Lancaur da bslles de défense

Bombes lacrymogeénes
Pistolet & impulsion &lectrique

Code

20:RCS0D0002

20:RCS00001

20:YOU38001

3 recensements

Libellé

Recette Recensement

Recette Recensement

RCS REF ARMES

Date limite de
recensement

31/08/2019

26/08/2019

26/08/2019

Période d'application

31/07/2019 - 31/08/2019

31/07/2019 - 31/08/2019

11/12/2019 - 11/12/2019

Armes

Arme de poing
Lanceur de balles de
defense

Bombes lacrymogenes
Pistolet a impulsion
électrique

Arme de poing
Lanceur de balles de
defense

Bombes lacrymogenes
Pistolet a impulsion
électrique

Arme de poing
Bombes lacrymogénes
Pistolet a impulsion
électrique

Voir |10 recensementsipage ﬂ OK

Importer des inscriptions

Sélectionnez
un
recensement

Cliquez pour importer p

= Les inscriptions sont importées et I'utilisateur revient a la liste des agents recensés
avec les inscriptions importées.
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Je télécharge le rapport de duplication.

1. RECENSEMENT 2. AGENT 3. VALIDATION

Id Agent

Nom / Prénom
Collectivité d'appartenance Choisissez une collectivité
Etat d'inscription  Choisissez un état

Réinitializer Afficher les agents

Le traitement d'import a été effectué. 2

Iy Nom  Prénom Cal Grade inscription(s) importée(s), consulter le fichier [RRASINN
gent . d'inscription
de rapport pour le détail.
al A AAAA Psychologue Inscription
& CEER || Sk Q hors classe 1 IUNGI LG active
Adjoint
al technigue de Aix-en- Inscription
o Lo || GBS ZaEs ¢ 1ére classe Provence 5 £ active
stagiaire
Adjoint
technique
al 2éme classe Ab-en- Inscription
& Eton BAIL AEEL | @ etablissements Provence % X 5 active
d'enseignement
stagiaire
Auriliaire de
al puériculture Abx-en- Inscription
=) il BODINYARTICKRG principal de Frovence X 1 active
1ére classe
4 agents <[ | = Voir [10 agentsipage oK

Demier rapport dimport fichier (’:Il’quez pour
w telecharger Ie
Retour Dupliquer un recensement Importer depuis un fichier rapport de

duplication
= Le fichier est généré.
J'ouvre ou j'enregistre le fichier.
R UL U WA WA
Voulez-vous ouvrir ou enregistrer FO_analyse_import_inscriptions_RNA _20200130_104407.csv a partir de 192.168.200.146 7 X
Ouvrir Enregistrer | ¥ Annuler

T

Cliquez pour ouvrir p
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= Le rapport d’import d’inscription sous format Excel s’ouvre.

__l] :;z::" Calibri -l11 %] v | SiRenvoyers la ligne automatiquement | Standard - ij ﬁ g E- E?‘ ”al__|

Coller TG R GO I §-|m i Fusionner et centrer [ RN cr‘;«ru‘sdelt‘e:"f:;‘rln:v Mestéetassl:sa‘fﬂ'me E:yHISISE?E' Insérer Supprimer Format
Presse-papiers . Palice ) Alignement 5 Nombre . Style Cellules
Al - f-'-l nom_naissance
A B Cc D E F G H 1 J K L M N o] P

1 |nom naissaiprenom date_naissar str_identifia str_identifia Commentair Statut Erreurs

2 |GRAMFORT GHISLAINE 30/11/1999 20:RCS00002 20:RCSO0006 OK

3 |AUDUREAU ANNICK 30/11/1999 20:RCS00002 20:RCS00006 KO L'agent a déja une inscription au recensement cible

4 AMATO AMANDINE = 30/11/1999 20:RCS00002 20:RCS00006 Commentair OK

5 Lopez Maria 30/11/1999 20:RCS00002 20:RCS00006 OK

6 |CAPET CELINE 30/11/1999 20:RCS00002 20:RCS00006 0K

7 |MANCINI MARIE 30/11/1999 20:RCS00002 20:RCSO0006 OK

8 |Abenamro Abdel 30/11/1999 20:RCS00002 20:RCS00006 OK

9 AAA Lidia 30/11/1999 20:RCS00002 20:RCS00006 OK

o

L1

12

L3

4

L5

L6

17

8

9

20

21

2
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4.11.4 J'importe un lot d’inscriptions a une campagne de recensement

Je reprends toutes les étapes de 'action « 4.11.1 Je consulte la liste des agents recensés »
puis j'importe un lot d’inscriptions depuis un fichier CSV.

NOUVELLES INSCRIPTIONS AUX RECENSEMENTS POLICE MUNICIPALE

1. RECENSEMENT Fy.Te = LI 3. VALIDATION

Id Agent
Nom / Prénom
Etat d'inscription  Choisissez un &tat
Réinitialiser Afficher les agents
B Lanceur
Bk d Pistolet 3
Id . . ... (révolver ou © mislolel @ Etat
Agent Nom Prénom Cat Grade Collectivite pistolet g:lles ;nglr?;ﬂg dinscription
sem défense
automatique)
Auriliaire
de soins y
A 19052 AMATO AMANDINE C principal  Nice X X X '”stc”'““’“
& de 2éme active
classe
1 agent < -] > Voir [10 agents/page OK

Retour Inscrire un nouvel agent Dupliquer un recensement Importer depuis un fichier

Cliquez pour importer ﬂ

L’import d’un lot d’inscriptions a un recensement a pour objectif de faciliter
I'inscription par lot a une campagne de recensement.
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= La page qui permet ‘importer les inscriptions s’affiche.

IMPORTER DES INSCRIPTIONS

|
Télécharger le modéle de
fichier ici
Structure du fichier
nom_usage Texte, nom d'usage de l'agent Obligatoire
nom_naissance Texte, nom de naissance de 'agent Obligatoire
prenom Texte, prénom de l'agent Obligatoire
date_naissance Format "JJ/MM/AAAA" Obligatoire
. SIRET de la collectivite, format § ;
SIRET_collectivite "SIRET-01234567200123" Obligatoire
commentaire_inscription Texte, commentaire optionnel sur linscription Facultatif
arme_de_poing_(révolver_ou_pistolet_semi- -
automatique) Texte (O/N) N si vide
lanceur_de_balles_de_défense Texte {(O/N) N si vide
pistolet_a_impulsion_g&lectrique Texte (O/N) N si vide
Votre fichier [2ip, gz, csv] [ pacour. | € Cliquez pour retrouver votre fichier
le nom des fichiers doit &tre sans accents, sans espaces et sans. & &ci LIl
ponis
H J
= Une page Windows s’ouvre.
Je recherche et sélectionne mon fichier.
Crganiser = MNeouveau dossier = o+ 0 @
3 Favoris — Bibliothéque Documents S .
rganiser par: Dossier ¥
B Bureau DD
il Emplacements récents Nom Modifié le Type Taille -
J 3.29 21/10/2019 09:39 Dossier de fichiers
i Bibliotheques 1330 10,/01/2020 10:42 Dossier de fichiers
@ Documents N 331 15/01/2020 15:51 Dossier de fichiers
[ Images = @ Refus test 22/10/2019 16:25 Format RTF 353 Ko
J’ Musique 7 20190619-0FS-CDC-mise_a_jour_specificite_prepa-V1.1 03/10/2019 15:25 Document Micros... 133 Ko [
B vidéos W pp 25/10/2019 10:59 Document Micros... 132 Ko
87 Convocation test 22/10/2019 16:21 Format RTF 72 Ko
1% Ordinateur ] JoD3.30 23/10/2019 11:39 Fichier CSV Micra... 2Ko |z
& systeme (C) L) tgest 21,/10/2019 11:05 Fichier CSV Micro... 1Ko
5 Commun (\dmnenfpt.loc EL) Liste_de_copies_20_TES1C_003_CESBROM_Daniel_20191017 17,/10/2019 16:25 Fichier CSV Micro...
5 Dsl (\dmnenfptlocal00-2 &L Liste de_copies_20_TES1C_002_DUPONT_J . i
® Sauvegarde (\\dmncnfpt.lc EL] Import inscription recensement @ Doub|e_c|iquez sur votre fichier .
-~ 4
Mem du fichier: - ’Touslasfichiers =) v]
[ Cuvrir ] ’ Annuler ]
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= Le fichier est chargé.
Je valide le fichier pour importer les inscriptions.

IMPORTER DES INSCRIPTIONS

Structure du fichier

nom_usage Texte, nom d'usage de l'agent Obligatoire
nom_naissance Texte, nom de naissance de agent Obligatoire
prenom Texte, prénom de I'agent Obligatoire
date_naissance Format "JJ/MMFAAAA" Obligatoire

- SIRET de la collectivité, format . .
SIRET_collectivite "S|RET-01234567200123" Obligatoire
commentaire_inscription Texte, commentaire optionnel sur Finscription Facultatif
arme_de_poing_(révolver_ou_pistolet_semi- o
automatique) Texte (OIN) M =i vide
lanceur_de_balles_de_défense Texte (OIN) M =i vide
pistolet_a_impulsion_glectrique Texte (Q/N) N si vide

Votre fichier [.zip, .gz, .csv] Ic;u' \alvespi Do Parcourir.. |
le nom des fichiers doit éire sans sccents, sans espaces ef sans 3 £ Utiliser de préfé les gres suivants [0-Bz-zA-Z_-]

Annuler
A

Cliquez pour valider

= L’import des inscriptions est en cours.
Je clique sur F5 pour charger la page.

NOUVELLES INSCRIPTIONS AUX RECENSEMENTS POLICE MUNICIPALE

1. RECENSEMENT FALTCIS I 5. VALIDATION

Id Agent
Nom / Prénom
Etat d'inscription  Choisissez un état
Réinitialiser Afficher les agenis
Arme de
Lanceur
Id 5
N P Cat  Grad -
Agent om renom @ race Votre demande d'import est en cours de
traitement.
Auiliaire
de soins
—-I_ 19052  AMATO  AMANDINE C principal
& de 2éme
classe
1 agent - - Voir |10 agents/page OK

Inscrire un nouvel agent Dupliquer un recensement lUne demande d'import pour le recensement est actuellement en attente ou en cours

Retour
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= Les inscriptions sont importées.
Je télécharge le rapport d'import d’inscriptions ;

Arme de

o Lanceur
poing . .
d Nom Prénom Cat Grade Collectivité fl=Xoegnn g:lles ﬁ;Stﬁllgitni tat
Agent pislo_let de élsfmri que d'inscriptic
semi- -
automatique) ComEe
Auxiligire
de soins -
Al 19052 AMATO AMANDINE C  princpal  Nice X X X Ll
3 de 2éme
classe
al JEAN- . Inscription
o 57409  DONNART YVES E Nice X X e
al FAGUETTE- . Inscription
o 57412 DIDI SOPHIE B Nice X X active
al . Inscription
o 57415 FRUGIER BRUNO B Nice x X s
al ANNE- . Inscription
o 57418 GASSELIN MARIE B Nice x X s
al . Inscription
o 57421 GIROD ETIENNE E Nice x X X s
6 agents <|-- = Voir [10 agents/page oK

Dernier rapport d'import ﬁchiere
Inscrire un nouvel agent Dupliguer un recensement Importer depuis un fichier

= Un fichier est généré.

Retour

J'ouvre ou j'enregistre le fichier.

Cliquez pour
télécharger le
rapport

Voulez-vous ouvrir ou enregistrer rapport_import_recensement_28_20200130112020.csv (914 octets) a partir de 192.168.200.146 7

Quvrir Enregistrer | ¥

Annuler

,T\

Cliquez pour ouvrir

= Le rapport d’import d’inscription sous format Excel s’ouvre.

Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichage Acrobat
g _ ] =]
_j * Calibri . = = %] @/" ;Ren\myeré la ligne automatiquement  Standard - ijﬁ‘ % L é
Ea- B
Coller G 7 § - = Fusionner et centrer = &8 - o (gg | %9 509 | Miseenforme Metire sous forme Styles de
< J - @ @ ° 80 %01 conditionnelle  detableau~  cellules ~
Presse-papiers s Palice |F1 Alignement Il Nombre |F1 Style
A1 ~( fe | statut
A B C D E F G H I J K L M
1 |Statut IMessage nom_usage nom_naissar prenom date_naissar SIRET_collec commentain arme_de_paolanceur_de_ pistolet_a_impulsion_électrique
2 OK inscription e DONNART DONNART JEAN-YVES = 23/01/1949 siret:020000( Import Nice O o]
3 |OK inscription re FAGUETTE-D FAGUETTE-D SOPHIE 06/06/1951 siret:020000( Import Nice O N o]
4 |OK inscription re FRUGIER FRUGIER BRUNO 02/03/1950 siret:020000( Import Nice O o] N
5 OK inscription re GASSELIN GASSELIN  ANNE-MARIE 22/08/1948 siret:020000( Import Nice O N ]
6 |OK inscription re GIROD GIROD ETIENNE 12/01/1948 siret:020000({ Import Nice O o] o]
7 KO Agent incont Giroid lour hede 08/01/1991 siret:020000( Import Nice O (o] o
8 KO Format incorrect : le champ "nom_naissance"” est vide
9
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4.11.5 Je consulte le détail d’'une inscription a une campagne de recensement

Je reprends toutes les étapes de 'action « 4.11.1 Je consulte la liste des agents recensés »
puis je consulte le détail d’'une inscription.

NOUVELLES INSCRIPTIONS AUX RECENSEMENTS POLICE MUNICIPALE

1. RECENSEMENT 2. AGENT 3. VALIDATION

Id Agent
Nom / Prénom
Collectivité d"appartenance Choisissez une collectivité
Etat dinscription  Choisissez un état
Aqne e Lanceur
" o de Pisolsta
Nom Prenom Cat Grade Collactivité [rle\.ro erou balles impulsion at
Agent pistolet i électrique d'inscription
semi- 5
automatique) e
al AAAARS Psychologue Aix-en- Inscription
& SERD | AR 2 hors classe Provence 5 active
Adjoint
al technique de Aix-en- Inscription
& MO RABEE e € 1ére classe Frovence % x active
\ Cliquez pour
al fy s Aix-en- Inscription
& oo consulter le détail Provence %3 3 % active
) . T ent
d’une inscription
AU
al pueériculiure Aix-en- Inscription
=Y} UEGE EORIRINARDICHRC principal de Provence = K active
1ére classe
4 agents =|--|= Voir (10 agentsipage oK

Demnier rapport dimport fichier

Dernier rapport de duplication

Retour Inscrire un nouvel agent Dupliquer un recensement Importer depuis un fichier
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= Le détail de l'inscription s’affiche.

NOUVELLES INSCRIPTIONS AUX RECENSEMENTS POLICE MUNICIPALE

1. RECENSEMENT 2. AGENT [smLURlEN o]

Code du recensement 20-RCS00008

Libellé Recetle Recensement
Date limite de recensement 0102020
Période d’application Wi 2020

Commentaire

Agent(s) sélectionné(s) (3)

Nom / Prénom

SANCHES Alain

RIGOLINI Elisabeth

TEST FM

Liste des armes  Code Libellé Inscrit

Arme de poing (révolver ou pistolet semi-

ARMOTO . 2 tomatique) H
ARMO20 = Lanceur de balles de défense
ARMO30  Bombes lacrymogénes !
ARMO40  Pistolet & impulsion élecirique ~j

Retour Inscrire
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4.11.6 Je modifie I'inscription d’un agent a une campagne de recensement

Je reprends toutes les étapes de 'action « 4.11.1 Je consulte la liste des agents recensés »
puis je modifie une inscription.

Id

Agent Nom Prénom Cat Grade
Auxiliaire
| de soins
=y 19052  AMATO AMANDINE C principal
* de 2&éme
classe
al JEAN-
~ 57409 DONNART YVES B
Cliquez pour

consulter le détail
d’une inscription

ANNE-

al
@ 57418  GASSELIN MARIE B
gl_ 57421 GIROD ETIENNE B
3
6 agents <|--|=
Retour

Collectivité

Nice

Nice

Nice

Nice

A:;I;;e i Lanceur
Frévgh-'er ou e FEREE Etat
; balles impulsion T
pistolet e dinscription
semi- O nge | aue Consultez les
utomatiaue) détails de
. . . Inscription l'inscription
2o de l'agent et
= apportez les
X X eopen | modifications
. souhaitées.
X X Inscription
active
X X Inscription
active
X X Ins_criplion
active
Inscription
& 2 & active
Voir [10 agents/page OK

Demier rapport dimport fichier

Inscrire un nouvel agent Dupliguer un recensement Importer depuis un fichier

= Le détail de l'inscription s’affiche.

Je vérifie les informations et je modifie I'inscription

DETAILS DE L'INSCRIPTION

Nom [ Prénom

Code du recensement
Libellé

Date limite de recensement
Période d'application

Etat de I'inscription

DONNART JEAN-YVES
20:RCS12002

Test recensement
31M12/2020

Année 2021

Inscription active

Commentaire Import Nice
Liste des armes Code Libelle Inserit
ARMO10 Arme de poing (révolver ou pistolet semi-automatique)
ARMO20 Lanceur de balles de défense |
ARMO040 Pistolet a impulsion électrique [

Modifiez I'inscription b

Retour Annuler l'nscription %

Cliquez pour valider a

= L’inscription est modifiée et enregistrée.
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4.11.7 J’annule l’inscription d’un agent a une campagne de recensement

Je reprends toutes les étapes de 'action « 4.11.1 Je consulte la liste des agents recensés »
puis j'annule une inscription.

NOUVELLES INSCRIPTIONS AUX RECENSEMENTS POLICE MUNICIPALE

1. RECENSEMENT [Qritei= i) 3. VALIDATION

Collectivité d'appartenance

Id Agent

Nom / Prénom

Choisissez une collectivité

Etat d'inscription  Choisissez un &tat
Id Mom Prénom Cat Grade
Agent
al 56933 f A A A A Fsychologue
[y hors classe
Adjoint
il technigue de
. 49014 ABBE Zahera C FrnETIeT
“Bgiaire
Cliquez pour < ”
il gl consulter le détail ¥ ciasse
[y ’ H ] blissements
d’une inscription nseignement
Tagiaire
Auxiliaire de
) puériculture
o 18460 BODIN  ANNICK C principal de
1ére classe
4 agents <|--|=

Retour

Collectivité

Aix-en-

Provence

Aix-en-

Provence

Aix-en-
Provence

Aix-en-
Provence

Réinitialiser
A".T'e de Lanceur
poing de
[r.evolver ou balles
pistolet de
semi- i
défenze

automatique)

X

Voir |10 agents/page

De

rmier ra

Pistolet &

Afficher les agents

iy e E}iitscri tion
électrique p
Inscription
active
Inscription
2 active
Inscription
B active
Inscription
R active
oK

rt d'import fichier

De

rmier ra

rt de duplication

Inscrire un nouvel agent Dupliquer un recensement Importer depuis un fichier
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= Le détail de l'inscription s’affiche.

Je vérifie les informations et je modifie I'inscription

DETAILS DE L'INSCRIPTION

Nom / Prénom

Code du recensement
Libellé

Date limite de recensement
Période d'application

Etat de l'inscription

Commentaire

ABBE Zshera
20:RCS12002
Test recensement
21M2/2020
Annde 2021

Inscription active

Liste des armes Code Libellg Inscrit
ARMO10 Arme de poing (révolver ou pistolet semi-automatique) M
ARMO20 Lanceur de balles de défense O
ARMO4D Pistolet a impulsion électrique )

Retour Annuler lnscription

Cliquez pour annuler

l'inscription
= Un message de confirmation s’affiche.
Je confirme 'annulation de l'inscription.
Vous étes ici Inscription Recensement Police Municipale Liste des agents recensés Deétail

DETAILS DE L'INSCRIPTION

Nom / Prénom ABSE Zsher{®

Code du recensement 21:RCS1304
Libellé Testrecense

Date limite de recensement 21/12/2020
Période d'application Année 2021

Etat de l'inscription Inseription 2

Commentaire

A% Toute annulation d'une inscription au recensement est définitive,
y' étes-vous sir de vouloir poursuivre cette action?

0K ] ’ Annuler

Cliquez pour confirmer

Liste des armes Code Libellé I'annulation
ARMO10 Arme de poing (révolver ou pistole)
ARMO20 Lanceur de balles de défense O
ARMO40 Pistolet a impulsion électrique ™

Retour Annuler linscription
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= L’inscription de 'agent est a I'état « Annulée », I'utilisateur revient a la page

précédente.

1. RECENSEMENT FAGTC= LI 5. VALIDATION

Collectivité d'appartenance
Etat d'inscription

Id
Agent
B 56033
&
al
L 49014
&
Bl qg455
&
B 1g480
&
4 agents

Id Agent

Nom / Prénom

Nom

ABBE

BADJI

BODIN

Prénom

Zahera

MICHEL

ANNICK

< (- | =

Retour

Choisissez une collectivité

Choisissez un &tat

Cat  Grade

Psychologue
hors classe

Adjoint
technigue de
1ére classe
stagiaire
Adjoint
technigue
c 2éme classe
établissements
d'enseignement
stagiaire
Aurxiliaire de
puériculiure
principal de
1ére classe

L'annulation de I'agent a été effectuée.

T s
Aix-en-

Provence

Aix-en-
Provence

Aix-en-
Provence

[<] [<]

Réinitialiser

Voir

X
X X
X X

10 agents/page

Dermier ray

Afficher les agents

Etat
d'inscription

Inscription
active

Inscription
annulée

Inscription
active

Inscription
active

OK

rt d'imnport fichier

Dermier ray

rt de duy

ication

Inscrire un nouvel agent Dupliquer un recensement Importer depuis un fichier
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4.12 Sous-menu : Formation Initiale Police Municipale

Ce sous-menu permet d’inscrire un agent a dispositif de Formation Initiale d’Application
pour les agents de la filiére Police Municipale.

@ La Formation Initiale d’Application PM est constituée de divers modules (stages) réunis
en dispositif modulaire.

Les dispositifs de FIA PM sont de contenus et de durées différents selon le grade et
I’antériorité professionnelle de I’agent recruté.

4.12.1 J’inscris un agent a un dispositif FIPM
Je me rends dans le menu « MES INSCRIPTIONS ».

A » INSCRIPTION EN LIGNE

MON
MES AGENTS MES OUTILS MES TAELEAUX DE BORD DISPENSES coupTE

ACCUEIL liige} MES INSCRIPTIONS

Formation d'integration

Formation inter-collectivité Mon tableau de bord
1
BIEN' Formation Intra / Union Intégration
LA Preinscriptions 02 agents inscrits (1 FIA-5FI B - 86

FIC)

PLAT Dispositiis préparation concours / examens professionnels
Inscrire un agent

D'INS bispositis Trempiin
EN LI Préinscriptions & un dispositif
CNFF rreconisations a valider e

Importer des inscriptions

ation d'intégration Comptes de préinscriptions
1 compte & valider

Demandes de formation a instruire

Exponrter I'offre Intra / Union

Cliquez sur « MES INSCRIPTIONS » et dans la liste

Formation Initiale Police Municipale . . .Ch0|S|r. o
«Formation Initiale Police Municipale»

Recensement armement

Je sélectionne mes critéres de recherche.

NOUVELLES INSCRIPTIONS AUX DISPOSITIFS FIPM

RV RIS I 2 AGENT 3. VALIDATION

Code du dispositif Choisissez les critéres de recherche les
mieux adaptés a votre besoin

Catégorie Choisizsez une catégorie

Réinitialiser

Veuillez saisir au moins un critére. ,r

Cliquez pour valider p
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Je sélectionne le dispositif de FIA PM auquel je souhaite inscrire mon agent.

NOUVELLES INSCRIPTIONS AUX DISPOSITIFS FIPM

1. DISPOSITIF  ErREtci= 3. VALIDATION

Code du dispositif FIPM
Catégorie Choisissez une catégorie

Réinitialiser

Sélectionnez le
Catégorie Code Libellé Période ]_ dispositif auquel

c 20:FIPMCD03 Recette FIPM 2020 20 inscrire votre

agent
Annuler T
1 dispositif i i Voir {10 dis ifs/oage 1ok
Cliquez pour valider p

Je sélectionne I'agent que je souhaite inscrire.
NOUVELLES INSCRIPTIONS AUX DISPOSITIFS FIPM

1. DISPOSITIF Eelele 3 1) 3. VALIDATION

Choisissez les

Mom | prénom Catégorie A B c E [P
P bade e critéres de
Adresse de courriel .
professionnelle recherche les mieux
Famille professionnelle  Cholsissez une famille Statut 1ous adaptés a votre
Collectivité d'appartenance Chalslsssz une collectivits besoin
Emploi
Réinitizliser Afficher las agents
Date —
s G- Famille : - ... d'entree
Momdprénom  Catégorie professionnelle Emploi Statut Collectvite dans e
grade
Agent public
non e (T [ T g 0]
AAAA Azas A fonctionnaire et Crangs 0B/08/2010 (o]
&
Fonctionnaire .
AAAAAZZZA A {stagiaire ou ’;'l’::r'm: el S I TOU_S |('Z"S agent§ sont
titulsire) affichés par défaut
. Fonctionnaire 5
ABBAD Education et . . Abe-en- AT T
Catherine c animation ASEM (stagiaire ou Provence Ganziznia O
titulaire)
L i Fonctionnaire . A H ’
ABBE Zahera | © Prevention & AURSIE 08 | (otagiaire ou Axen | o4muI0 & Selec’Elo_nnez_ Iagent
B ) titulaire]) B a Inscrire
ABDELALI Educstion &t Agert Fonctionnaite | gy an. S
Loic c animation technigue -_‘_stag_lal_re o Provence oz o
titulaire)
522 agents < |-|1/1213141518171810-| = Voir (5 agentsipage OK

m Créer un nouvel agent Inserire I'agent s&lectionng C||q uez pour valider p

Dans le cas ou le paramétrage par portefeuille est activé pour la collectivité, les
agents affichés sont ceux du portefeuille du gestionnaire formation connecté.
Les boutons « Créer un nouvel agent » et « Importer des agents » ne sont pas
affichés.
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Pour finaliser la demande d’inscription en FIA PM de I'agent, je renseigne sa date d’arrété
de nomination, son mode de recrutement et son tuteur.

NOUVELLES INSCRIPTIONS AUX DISPOSITIFS FIPM

1. DISPOSITIF 2. AGENT 3. VALIDATION

Nom / Prénom

Code du dispositif
Libellé

Description

Date limite d'inscription
Période de formation

Aménagement particulier

PPR

Décret du 22/07/2022

* Date de I'arrété de
nomination

* Mode de recrutement
Collectivité du tuteur
Nom du tuteur

Prénom du tuteur

Liste des modules du dispositif
Stage indivualisé FIPM 2020
STAGE JURIDIQUE

STAGE Béaton 12h

AMATO AMANDINE

20:FIPMCO02

Recette FIPM 2020

Recette Iof 2

20/04/2020

20

D Cochez |a case si vous souhaitez qu'un
sménagement parficulier soit prévu lors de la
formation

D Cochez |3 case sivous souhaitez que
linszription soit faite dans |2 cadre dune Péricde
Préparatoire de Reclassement

D Cochaz |a case si vous souhaitez que
lnzeription =oit faite dans le cadre dune
Evalution Professionnelle

il Renseignez la date de I'arrété de
nomination et le mode de recrutement.

Choisissez un mode de recrutement

o

Saisissez I'identité
du tuteur

Code Session Date Lisu
STGID
JURI3
BATOO

Annuler Inscrire

Cliquez pour valider 9

Les modes de recrutement possibles des Policiers Municipaux sont :
Pour les agents de Catégorie C :

Concours, fonctionnaire détaché ou directement intégré, militaire en activité détaché
(sauf gendarme), ancien militaire (dont gendarme a la retraite)

Policier national ou gendarme en activité, détaché ou directement intégré (éligible a
une FIA condensée)

Pour les Chefs de service de Catégorie B :

Concours, fonctionnaire détaché ou directement intégré, militaire en activité détaché
(sauf gendarme), ancien militaire (dont gendarme a la retraite)

Policier national ou gendarme détaché ou directement intégre, agent de PM
bénéficiant d’'une promotion interne

Agent ayant déja suivi une FIA d’agent de PM ou disposant de 4 ans d’ancienneté
dans le cadre d’emploi d’agent de PM

Pour les Directeurs de Catégorie A :

Concours, fonctionnaire détaché ou directement intégré, militaire en activité détaché
(sauf gendarme), ancien militaire (dont gendarme a la retraite)

Policier national ou gendarme détaché ou directement intégré, agent bénéficiant
d’'une promotion interne

Agent ayant déja suivi une FIA agent de PM ou chef de service de PM ou disposant
de 4 ans d’ancienneté dans le cadre d’emploi de chef de service de PM
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En Front Office Collectivités, le tuteur (collectivité, nom, prénom) est proposé dans
des champs libres. Le tuteur sera ensuite validé en Back Office par le CNFPT qui
recherchera sa fiche agent IEL.

Je vérifie les informations et confirme la demande d’inscription en FIA PM.

NOUVELLES INSCRIPTIONS AUX DISPOSITIFS FIPM

1. DISPOSITIF  rALtel= )y 3. VALIDATION

Nom / Prénom AMATO AMANDINE
Code du dispositif 20:FIFMC003
Libellé Recetie FIPM 2020
Description Recette lot 2
Date limite d'inscription 20/04/2020
Période de formation 20
Aménagement particulier [[] cochez I2 case si vous souhsitez qu'un
aménagement particulier soit prévu lors de s
formation

PPR D Cochez |3 case sivous souhaitez que
linseription soit faite dans le cadre dune Péricde
Préparatoire de Reclassement

Décret du 22/07/2022 D Cochez 2 case si vous souhaitez que
lnzeription =oit faite dans le cadre dune
Evolution Professionnalle

* Date de l'arrété de  13/04/2020 i
nomination

* Mode de recrutement Concours externe
Collectivité du tuteur
Nom du tuteur

Prénom du tuteur

Liste des modules du dispositif Code

Stage indivualisé FIPM 2020 STGID
STAGE JURIDIQUE JURI3
STAGE Baton 12h BATOO

Session

Vérifiez les informations
= affichées, notamment les
dates et lieu de la FIA.

Date Lieu

Annuler

1

Cliquez pour valider 9
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= Un message s’affiche dans une fenétre surgissante.

integ-inscription.intranet.cnfpt.fr indique

L'arrété de momination doit étre transmis au CMFFT pour que la

Le message précise que I'arrété de nomination et le dossier complété doivent
obligatoirement étre transmis au CNFPT, pour que la demande d’inscription puisse
étre prise en compte.

demande puisse étre etudiée,

En effet, aucune demande d’inscription ne pourra étre acceptée par le CNFPT sans
'arrété de nomination de I'agent ni son dossier complété.

= Un courriel automatique est envoyé (en plus de la popup de I'étape4.) au
gestionnaire formation qui aura fait I'inscription

Commune de Drouais

Suivi administratif
Contact : Aude VESSEL

Courriel : aude.vessel@drouais.fr

Bonjour,

Nous accusons réception de 'inscription de Madame Marie TOURNELLE au dispositif « Promo 021 -
Formation Initiale des Gardiens de Police Municipale » (code : 84 : DXFLC 028) qui se tiendra du
13/05 au 26/11/2024.

Attention, cette inscription nécessite une action de votre part pour qu'elle puisse &tre validée :
Pour ce faire, retournez au contact figurant en en-téte de ce courriel :

- I'arrété de nomination de Madame Marie TOURMNELLE

et

- le dossier d’inscription ci-aprés lien vers dossier intégralement complété.

Les suites données a cette demande vous seront transmises dans les meilleurs délais.

Veuillez recevoir nos meilleures salutations.
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= L’inscription de I'agent est prise en compte et apparait a I'état « En attente » dans le
Tableau de bord : Suivi des inscriptions par dispositif (Formation Initiale Police

Municipale)

ACCUEIL INFO MES INSCRIPTIONS MES AGENTS MES OUTILS [US-REi=T =L Sy eisin] DISFENS

METROPOLE NICE COTE D AZUR

Vous étes ici Tableau de bord : Suivi des inscriptions par disposifif

g5 MON
= COMPTE

TABLEAU DE BORD : SUIVI DES INSCRIPTIONS PAR DISPOSITIF

Etat du dispositif Chaisissez un &tat
Code du dispositif
Libellé du dispositif
Type du dispositif Formation initiale PM

Catégorie Choisissez une catdgorie

Type de Libellé du Code
dispositif dispositif dispositif
TEST FI gardien
Formation PM PACA avec OMAT 7
* | initiale PM ouvertures agenis 20-DMTES007
et tuteurs
1 dispositif

Période de
formation

5 jours

Inscriptions
(dela CT)

pré-
Inscriptions
{dela CT)

0

Annulations
(dela CT)

Réinitialiser Afficher les dispositifs

Inscriptions Etat du .
{toutes CT)  dispositit  Actions
4 Cuvert (@)

Woir | 10 dispositifs/page v || OK
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5 Menu : MES AGENTS

5.1 Sous-menu : Liste des agents

Ce sous-menu permet de créer, modifier, consulter, supprimer et désactiver une fiche
@ agent, Il permet également de créer par lot des comptes de préinscription pour les agents
et d’exporter une liste d’agents au format CSV.

5.1.1 Je recherche un ou plusieurs agents
Je me rends dans le menu « MES AGENTS ».

B/ W

INSCRIPTION EN LIGNE

Llee VSN [NFO MES INSCRIPTIONS LUSSEIES Y MES OUTI

Liste des agents

Cliquez sur « MES AGENTS »
et dans la liste choisir

Créer un agent : Mon tableau de bord
BIENVENUE SU Importer des agents « Liste des agents ” Intégration
LA Gérer les comptes agents 41 agents inscrits (4 FIB-37FI C
PLATEFORME Importer des comptes agents Inscrire un aqent
D'INSCRIPTION Comptes de préinscriptions
EN LIGNE DU INSCRIPTIONS formation d'intégration 1 compte a valider
CNFPT (S S e Demandes de formation a instruire

du mardi 26 au jeudi 28 juin 2018 (FIC) 11 préinscriptions 3 valider

Lieu Gare routiére Aix-en-Provence Bastidonne

Ingcrire un sgent

Je recherche mes agents.

LISTE DES AGENTS

154 agents ont été trouvés

Nom / prénom Catégorie [ |A []B [JC []E
Adresse de courriel . . s
professionnelle Choisissez les critéres
Compte de préinscription O Actif ] Inactif [] de recherches les mieux

, ouvert adaptés a votre besoin
Famille professionnelle  Choisissez une famille Statut  tous
Emploi Etat des Chaisissez un état des inscriptio v |

inscriptions
Cliquez pour afficher les
éinitialiser Afficher les agen @ agents

Si vous n’avez saisi aucun critere de recherche, la liste de toutes les demandes de
dispense s’affiche.

= La liste des agents correspondant aux criteres de recherche que vous avez saisis
s’affiche.

Page 153 de 203



LISTE DES AGENTS

5 agents ont &té trouveés

Mom [ prénom

Compte de préinscription O
ouvert

Famille professionnelle Choizissez une famille

Collectivité d'appartenance CCAS DE COURSAN

Emploi

46 inscriptions et aucune dispense

Famille

Mem/prénom  Catégorie ooz s Emploi
SAESNALLT | Education et E;_m"i“
[1] |§abelle animation Criche
Aezsnar Education ot Direenics
.@ |§aballe animation Créche
Les différents états des
f = comptes agent Directris
© P associés : Créche
Compte non validé
Compte validé .
rect
#=| Pas de compte agent |o=
|§aly Criche
£0 Tim 5
o]
5 agents L --| =

corerins [l Sourersshoson

Catégorie

Statut tous

inscriptions

Statut

Fonctionnaire
(=tagisire ou
titulzire)

Fonctionnaire:
(=tagiaire ou
titukaire)

Fonctionnaire:
(stagisire ou
titulzire)

Fonctionnaire
(stagisire ou
titulzire)

Agent public
nan
fonctionnaire
et &u

Rainitialisar

Date
Collectivite ~ 3=ntree

dans le

grade
CCASDE e
COURSAN 12/06/2013
CCASDE RN
COURSAN 13/06/2013
CCASDE e
COURSAN 12/062013
CCASDE EET
COURSAN 12/062013
CCASDE
COURSAN -

[

\ioir |10 agents/page

Oa Me Oc
Actif ] Inactif [ ]

Etat des Choisissez un état des inscriptio] ~ |

Afficher les agenis

nom
inscrit

Ins
Imter
Ins
Imira
nom
inscrit

Ins
Imter
Ins
Intra
nom
inscrit

Ins
Imter

nom
inscrit

Ins
Imter
Ins
Imira
nom
inscrit
Ins
Imter
Ins
Imira

Dans le cas ou le paramétrage des portefeuilles d’agents associés aux comptes
opérateurs est de Répartir la gestion des formations par portefeuille, la liste des
agents comprend uniquement les agents qui font partis du portefeuille de I'opérateur

connecté.

Si 'agent que vous souhaitez inscrire n’est pas encore inscrit dans votre collectivité
et donc n’apparait pas dans votre liste, vous avez la possibilité de le créer.
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5.1.2 Je consulte la fiche d’'un agent

Je me rends dans le menu « MES AGENTS » et je suis la méme démarche que dans
I'action « 5.1.1 Je recherche un ou plusieurs agents ».

MNom/prénom  Catégorie Famllle. Emploi
professionnelle
+y BLEU Agent
A christine € d'entretien
sy BORRELLI Auxiliaire
A/ Martine € maternelle
i) SRALLEAUX | g Bibliothécaire
.+ DUPUIS Directrice de
8l Francoise A créche
+y LABRAIL Responsable
&) Juiien B SIG
sy LARETO Agent
Al Julien A administratif
Assistant ens
jJ LOPES Sofia B artistique
princ 1cl
Animateur /
s LOUIS
A&l christophe c surveillant

otic

Cliquez pour afficher la

i€ ’l fiche agent o

= VARRETIN c
Hughes

Mécanicien

10 agents < .- =

Créer un nouvel agent Exporter tout Exporter la sélection

Statut

Agent public
non
fonctionnaire
et élu

Fonctionnaire
(stagiaire ou
titulaire)

Fonctionnaire
(stagiaire ou
titulaire)

Fonctionnaire
(stagiaire ou
titulaire)

Fonctionnaire
(stagiaire ou
titulaire)

Agent public
non
fonctionnaire
et élu

Fonctionnaire
(stagiaire ou
titulaire)

Agent public
non
fonctionnaire
et élu

Agent public
non
fonctionnaire
et élu

Fonctionnaire
(stagiaire ou
titulaire)

Collectivité

Commune
de
Chassille

Commune
de
Chassille

Commune
de
Chaszille

Commune
de
Chassille

Commune
de
Chassille

Commune
de
Chaszille

Commune
de
Chassille

Commune

de
Chassille

Commune
de
Chassille
Commune

de
Chassille

Date

d'enfrée

dans le

grade

0111172010

32012

01/01/2013

011272010

01/04/2012

01/07/2011

Voir |10 agents/page

W

non
inscrit
Fl

Ins
Inter

W

non
inscrit
Fl

Ins
Inter

W

[v] ok
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Je consulte une fiche agent.

Identité

Identifiant 1423420
Compte agent Sans
Civilité MME
Nom DUFUIS
Nom de naissance TERRIENNETC
Prénom Frangoise
Date de naissance 21021872
Adresse 1 1Rusde I'Eglise
Adresse 2
Adresse 3
Pays France
Code postal 72540
Ville Chassilé
Téléphone personnel
Téléphone mobile

Courriel personnel Nenrenseigné

Situation professionnelle

Niveau de diplome de I'agent
Téléphone professionnel
Collectivité Commune de Chassilié
Adresse du lieu de travail Rusdu Général Leciere
Adresse du lieu de travail 2
Code postal du lieu de travail 72540
Commune du lieu de travail CHASSILLE
Service
Références
Domaine d’activité
Famille professionnelle
Emploi/Fonction Dirsctice de eréche
Courriel professionnel dupuisf@yopmail.com

Nom responsable GOURDON
hiérarchique

Prénom responsable Erc
hiérarchique

Courriel resp ble goudn e

hiérarchique
Correspondant formation SHUFIN

Prénom correspondant Julien
formation

Courriel correspondant chupinj@yosmsil.com
formation

Statut Fonctonnzire {stagisire ou titulaire)
Catégorie #
Code Net TOS2 - Infirmier en soins généraux da classe supériaure
Grade Infirmier en soins généraux de classe supénieurs
Date d'entrée dans le grade 01012013
Date entrée dans la FPT 0112000
Qualité
Etat Actif

Définition du courriel professionnel et personnel :

CNFPT dans le champ courriel professionnel de I'agent.

- L’adresse personnelle est 'adresse saisie par 'agent ou par le CNFPT dans
le champ courriel personnel. Elle n’est pas visible par la collectivité.
- L’adresse professionnelle est I'adresse saisie par I'agent, la collectivité ou le
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5.1.3 Je modifie la fiche d’un agent

Je me rends dans le menu « MES AGENTS » et je suis la méme démarche que dans les
actions « 5.1.1 Je recherche un ou plusieurs agents » et « 5.1.2 Je consulte la fiche d’'un
agent ».

FICHE DETAILLEE DE L'AGENT

FICHE PERSO

Identité

Identifiant

Compte agent
Civilité

Nom

Nom de naissance
Prénom

Date de naissance
Adresse 1
Adresse 2
Adresse 3

Pays

Code postal

Ville

Téléphone personnel
Téléphone mobile
Courriel personnel

Situation professionnelle

Niveau de dipléme de I'agent
Téléphone professionnel
Collectivité

Adresse du lieu de travail
Adresse du lieu de travail 2
Code postal du lieu de travail
Commune du lieu de travail
Service

Références

Domaine d'activité

Famille professionnelle
Emploi/lFonction

Courriel professionnel

Mom responsable
hiérarchique

Prénom responsable
hiérarchique

Courriel responsable
hiérarchique

Correspondant formation

Prénom correspondant
formation

d

-

Courriel corr

1425420

Sans

MME

DUPLIS
TERRIEMMETO
Frangoise
21/08/1072

1 Rue de I'Eglise

France
72540

Chassillé

Non renseigné

Commune de Chassillé

Rue du Général Leclerc

72540

CHASSILLE

Directrice de créche
dupuisfi@yopmail.com

GOURDON

goudrone@yopmail com

CHUPIN

Julien

chupinj@yepmail.com

formation

Statut

Catégorie

Code Net

Grade

Date d'entrée dans le grade
Date entrée dans la FPT
Qualité

Etat

Fonctionnaire (stagiaire cu titulaire)
A
TOB2Z - Infirmier en soins généraux de classe supénieure

Infirmier en sgins généraux de classe supérisure

0170172013

01/11/2000

Actif

Cliquez pour modifier la
fiche agent

retour liste

Modifier |a fity.e
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= Les champs deviennent modifiables.

Définition du courriel

professionnel et personnel :

L’adresse personnelle
est 'adresse saisie par
'agent ou par le CNFPT
dans le champ courriel
personnel. Elle n'est pas
visible par la collectivité.
L’adresse
professionnelle est
'adresse saisie par
'agent, la collectivité ou
le CNFPT dans le
champ courriel
professionnel de I'agent.
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Identifiant

Compte agent

= Civilité

* Nom

* Nom de naissance
* Prénom

* Date de naissance

* Adresse 1

Adresse 2

Adresse 3

Pays

* Code postal

* Ville

Téléphone personnel
Téléphone mobile

Courriel personnel

Niveau de dipléme de I'agent
Téléphone professionnel

* Collectivité

* Adresse du lieu de travail
Adresse du lieu de travail 2

* code postal du lieu de travail
* Commune du lieu de travail
Service

Références

Domaine d'activité

Famille professionnelle
Emploi/Fonction

Courriel professionnel

Nom du responsable
hiérarchique

Prénom du responsable
hiérarchique

Courriel responsable
hiérarchique

Correspondant formation

Nom du correspondant
formation

Prénom du correspondant
formation

Courriel correspondant
formation

* Statut
* Catégorie

Code net

Grade
* Date d'entrée dans le grade

* Date d'entrée dans la
fonction publique territoriale

Qualité
Eta

=

1425430

Sans

OM. (&) Mme

DUFPUIS
TERRIENNETO
Francoise
21/08/1972

1 Rue de I'Eglise

France [+]
72540
Chassillé (72) [~

Ex: 0123468788
B 0623456730

Non renseigné

Ex 0123458720

Commune de Chassillé (72) [~]
.
<

Modifiez la collectivité de
'agent. Attention, I'agent ne
doit avoir ni inscription, ni
dispense en cours. Sinon le
transfert doit se faire en Back-
office. De plus, I'agent ne doit
pas exister dans la CT de
destination.

Rue du Général Leclerc

72540
CHASSILLE [~]

Directrice de creche
dupuisi@yopmail.com
GOURDON

Eric
goudrone@yopmail.com

Julien CHUPIN [v]
CHUFIN

Julien

chupinj@yopmail.com

(@) Fonctionnaire (stagiaire ou titulaire) (") Agent public non fonctionnaire et élu

A v
Saisir en premier Is catégorie pour scoéder su code net
TOB2 - Infirmier en soing généraux de classe supérieure (catégorie A) ~

Infirmier en soins généra
01/01/2013
01/11/2000

[v]

(@ Actif () Inactif

Modifiez les champs que
vous souhaitez

retour | Annuler Cliquez pourvalider p

Un agent qui est inscrit a une session « présentielle et a distance » ou « a distance »
doit obligatoirement avoir une adresse de courriel unique renseignée sur sa fiche.
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5.1.4 Je crée une nouvelle fiche agent

Je me rends dans le menu « MES AGENTS » et je suis la méme démarche que dans
I'action « 5.1.1 Je recherche un ou plusieurs agents ».

154 agents ont été trouvés

Nom [ prénom Catégorie

Adresse de courriel
professionnelle

OAa OB OCOE

Compte de préinscription O Actif Inactif []
ouvert
Famille professionnelle  Choisissez une famille Statut tous
Emploi Etat des Choisissez un étal des inscriptio| v |
inscriptions
Réinitialiser Afficher les agents
12 inscriptions et 2 dispenses
Date
. .. Famile . ... dentrée O
Nom/prénom  Catégorie professionnelle Emploi  Statut Collectivité I
grade
. .
Fonctionnaire i
disp
| AKUEBruno B (stagisire ou  Avignon ouosotz  FlER
- titulaire) ns Inter
Ins Intra
. . - Fl
Fonctionnaire T
| 'élétBriEEOUE c (stagiaire ou  Avignon 040712013 fggel‘ﬁ;‘e"re |
o fitulaire) Ins Intra
,
Fonctionnaire dispense
AMATO Py :
| - C (stagiaire ou Avignon o1o1201a | EL i ]
| Amandine fitulaire) annuige
Ing Inter
Ins Intra
. . non
Fonctionnaire P
i) AVBRASSSS | g (stagiaireou  Avignon 010122015 el
fitulaire) Ins Intra
onnai -FI
Fonctionnaire r——
i pNGLOMA c (stagiaire ou  Avignon 110602014 Siectiee
fitulaire) Ins Intra
154 agents < - 1212141515|  Cliquez pour créer un agenisipage oK

nouvel agent

Créer un nouvel agent Exporter tout Exporter |a sélection

Dans le cas ou le paramétrage des portefeuilles d’agents associés aux comptes
opérateurs est de Répartir la gestion des formations par portefeuille, le bouton
« Créer un nouvel agent n’est pas disponible pour I'opérateur ».
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Je saisis l'identité de I'agent.

CREER UN AGENT

201113 COORDONNEES

SITUATION PROFESSIONNELLE

* Civilit¢ @M. ) Mme
“Nom VERT

*Nom de naissance VERT

* Prénom  Paul

* Date de naissance

Je saisis les coordonnées de I'agent.

CREER UN AGENT

047061975 x|

Saisissez les
informations sur
l'identité de I'agent

(a1 COORDONNEES SITUATION PROFESSIONNELLE

* Adresse 1

Adresse 2

Adresse 3

Pays

* Code postal

*Ville

Téléphone personnel
Téléphone mobile

Courriel personnel

le pré fleury

France
72540
Chassillé (72)

Non renseigné

Ex: 0123456759

Ex: 0523456759

retour  Annuler Valider la fiche

Cliquez pour valider p

Sa|5|sse; les
- coordonnées de
'agent

retour | Annuler Valider la fiche

Cliquez pour valider P

Définition du courriel professionnel et personnel :

L’adresse personnelle est 'adresse saisie par I'agent ou par le CNFPT dans
le champ courriel personnel. Elle n’est pas visible par la collectivité.
L’adresse professionnelle est 'adresse saisie par I'agent, la collectivité ou le
CNFPT dans le champ courriel professionnel de I'agent.
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Je saisis la situation professionnelle de I'agent.

CREER UN AGENT

IDENTITE

Niveau de diplome de I'agent
Téléphone professionnel

* Collectivité

* Adresse du lieu de travail
Adresse du lieu de travail 2

* code postal du lieu de travail
* Commune du lieu de travail
Service

Références

Domaine d'activité

Famille professionnelle
Emploi/Fonction

Courriel professionnel

Nom du responsable
hiérarchique

Prénom du responsable
hiérarchique

Courriel responsable
hiérarchique

Correspondant formation

Nom du correspondant
formation

Prénom du correspondant
formation

Courriel correspondant
formation

COORDONNEES SITUATION PROFESSIONNELLE

Ex: 0122465750
Commune de Chassillé (72)

Rue du Genéral Leclerc

72540
CHASSILLE

<] [<]

* Statut (e) Fonctionnaire (stagiaire ou titulaire) () Agent public non fonctionnaire et élu

* Catégorie

Code net

Grade
* Date d'entrée dans le grade

* Date d'entrée dans la
Fonction Publique Territoriale

Qualité

A

Saisir en premier la catégorie pour acoéder au code net

TRD1 - Médecin et pharmacien de 2&me classe (catégorie A)
01/02/2006

01/02/2012

retour  Annuler Valider la fiche e

Saisissez les
informations sur
l'identité de I'agent

Cliquez pour valider p

Définition du courriel professionnel et personnel :

L’adresse personnelle est 'adresse saisie par 'agent ou par le CNFPT dans
le champ courriel personnel. Elle n’est pas visible par la collectivité.
L’adresse professionnelle est I'adresse saisie par I'agent, la collectivité ou le
CNFPT dans le champ courriel professionnel de I'agent.
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Je vérifie la fiche que j'ai saisie.

FICHE DETAILLEE DE L'AGENT

FICHE PERSO

Identité

Identifiant
Compte agent
Civilité

Nom

Nom de naissance
Prénom

Date de naissance
Adresse 1
Adresse 2
Adresse 3

Pays

Code postal

Ville

Téléphone personnel
Téléphone mobile

Courriel personnel

Situation professionnelle

Niveau de dipléme de I'agent
Téléphone professionnel
Collectivité

Adresse du lieu de travail
Adresse du lieu de travail 2
Code postal du lieu de travail
Commune du lieu de travail
Service

Références

Domaine d'activité

Famille professionnelle
Emploi/Fonction

Courriel professionnel

Nom responsable
hiérarchique

Prénom responsable
hiérarchique

Courriel responsable
hiérarchique

Correspondant formation

Prénom correspondant
formation

Courriel correspondant
formation

Statut

Catégorie

Code Net

Grade

Date d'entrée dans le grade
Date entrée dans la FPT
Qualité

Etat

1425445

Sans

M.

VERT
VERT

Paul
040811875

le pré fleury

France
72540

Chassille

Non renseigné

Commune de Chassille

Rue du Général Leclerc

726540

CHASSILLE

Fonctionnsire {stagisire ou titulsirs)
A

TRD1 - Médecin et pharmacien de 28me classe
Médecin ef pharmacien de 2&me classe
01/02/2008

01/0272012

Actif

retour liste Modifier la fiche

Page 163 de 203



5.1.5 Je désactive la fiche d’un agent

Je me rends dans le menu « MES AGENTS » et je suis la méme démarche que dans
I'action « 5.1.1 Je recherche un ou plusieurs agents ».

154 agents ont été trouvés

Nom [ prénom

Adresse de courriel
professionnelle

Compte de préinscription O
ouvert
Famille professionnelle  Choisissez une famille
Emploi

12 inscriptions et 2 dispenses

Famille

professionnelle Emploi | Statut

Nom/prénom  Catégorie

Fonctionnaire
(stagiaire ou
fitulaire)

| AKUE Bruno B

Fonctionnaire
(stagiaire ou
fitulaire)

ALBENQUE .
A Patrick

Fonctionnaire

war{ Cliquez pour afficher la

. (stagiaire ou
a fiche agent fitulaire)
Fonctionnaire
AMBRASSSS tio
A caroline B (stagiaire ou
fitulaire)
Fonctionnaire
] m?é_gMA c (stagiaire ou
- fitulaire)
154 agents < -[1]1213141516171819-|>

Catégorie []A []B [JC [JE

Actif Inactif []

Statut  tous
Etat des Choisissez un étal des inscriptio| v |
inscriptions
Réinitialiser Afficher les agents
Date
.ae dentrée [l
Collectivité dans le
grade
i
Avignon ouosotz  FlER
Ins Inter
Ins Intra
- Fl
. effectuée
Avignon 04/07/2013 Ins Inter O
Ing Intra
B
dispense
Avignon ovo1z014 B O
annulée
Ing Inter
Ins Intra
non
. inscrit Fl
Avignon 01012015 | nter O
Ins Intra
- Fl
. effectuée
Avignon 11/06/2014 Ins Inter O
Ins Intra

Voir |5 agenis/ipage

Créer un nouvel agent Exporter tout Exporter |a sélection
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Je modifie une fiche agent.

FICHE DETAILLEE DE L'AGENT

FICHE PERSO

Identite

Identifiant

Compte agent
Civilité

Nom

Nom de naissance
Prénom

Date de naissance
Adresse 1
Adresse 2
Adresse 3

Pays

Code postal

Ville

Téléphone personnel
Téléphone mobile
Courriel personnel

Situation professionnelle

Niveau de diplome de I'agent
Téléphone professionnel
Collectivité

Adresse du lieu de travail
Adresse du lieu de travail 2
Code postal du lieu de travail
Commune du lieu de travail
Service

Références

Domaine d'activité

Famille professionnelle
Emploi/Fonction

Courriel professionnel

Nom responsable
hiérarchique

Prénom responsable
hiérarchique

Courriel responsable
hiérarchique

Correspondant formation

Prénom correspondant
formation

Courriel correspondant
formation

Statut

Catégorie

Code Net

Grade

Date d'entrée dans le grade
Date entrée dans la FPT
Qualité

Etat

1425430

Sans

MME

DUPUIS
TERRIENNETO
Frangoize
21/0871872

1 Rue de IEglise

France
72540

Chassillé

Non renseigne

Commune de Chassillé

Rue du Général Leclarc

72540

CHASSILLE

Directrice de créche
dupuisfi@yopmail.com

GOURDON

Eric

geudrone@yopmail.com

CHUPIN

Julien

chupinj@yopmail_com

Fonctionnaire (stagiaire ou titulaire)

A

TOS2 - Infirmier en soins généraux de classe supéreure

Infirmier en soins généraux de classe supérieurs
00172013

0171172000

Actif

Cliquez pour modifier la
fiche agent

retour liste Modifier la fiche
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Je désactive la fiche agent.

Identifiant

Compte agent

* Civilité

* Nom

* Nom de naissance
* Prénom

* Date de naissance

* Adresse 1

Adresse 2

Adresse 3

Pays

* Code postal

*¥ille

Téléphone personnel
Téléphone mobile

Courriel personnel

Niveau de dipléme de I'agent
Téléphone professionnel

* Collectivité

* Adresse du lieu de travail
Adresse du lieu de travail 2

* code postal du lieu de travail
* Commune du lieu de travail
Service

Reéférences

Domaine d'activité

Famille professionnelle
EmploilFonction

Courriel professionnel

Nom du responsable
hiérarchique

Prénom du responsable
hiérarchique

Courriel responsable
hiérarchique

Correspondant formation

Nom du correspondant
formation

Prénom du correspondant
formation

Courriel correspondant
formation

* Statut
* Catégorie

Code net

Grade
* Date d'entrée dans le grade

* Date d'entrée dans la
fonction publique territoriale

Qualité
Etat
Etat inactif

Date d'inactivation

1425420
Sans

DUPUIS
TERRIENNETO

. (@ Mme

Francoise
21/08/1972

1 Rue de I'Eglise

France

72540

Chassillé (72)
Ex: 0122458780
Ex: 0823458788

Mon renseigné

Exc 0122456780
Commune de Chassillé (72)

Rue du Général Leclerc

72540
CHASSILLE

Animation et services & la population
Education et animation

Directrice de créche
dupuisf@yepmail.com

GOURDON

Eric
goudrone@yopmail.com

Julien CHUPIN
CHUPIMN

Julien

chupinj@yopmail.com

(® Fonctionnaire (stagiaire ou titulaire) ) Agent public non fonctionnaire et élu

A

K2

Saisir en premier la catégorie pour scoéder au code net

TOB2 - Infirmier en soins généraux de classe supérieure (catégorie A)

52

Infirmier en soins généra
C1012013 Cliquez pour désactiver
014112000 .
/ la fiche agent
O Actif @ Inactif — .
V] € Justifiez le motif de

ovozz2ome

passage a I'état inactif

retour | Annuler Valider |a fiche

Cliquez pour valider
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Les valeurs possibles pour justifier I'état inactif d’un agent sont :
- Départ de la FPT

- Retraite

- Décede

Le CNFPT transfere la fiche d’'un agent de sa collectivité d’origine vers sa collectivité
d’arrivée des lors que cette derniere lui signale la prise de poste de I'agent.

Je confirme la désactivation de mon compte agent.

Message de la page Web u

3
)| Les inscriptions ou demandes de dispenses en cours seront annulées,

Cliquez pour confirmer
'annulation

Annuler

Je vérifie que ma fiche agent a bien été désactivée.
LISTE DES AGENTS

1 agent a été trouvé

Nom / prénom Catégorie [ ] A []B []C
Compte de préinscription O Actif [] Inactif E@ . .
ouvert Choisissez « Inactif »
Famille professionnelle Choisissez une famille Statut tous comme Critére de
Emploi Etat des Choisissez un état des inscriptio ™| reCherChe
inscriptions

Le statut de mon agent

est bien inactif Cliquez pour afficher

CECT SN Amicher les agents Sy . .
les agents inactifs

aucune inscription et dispense n'ont été trouvées

Date

MNom/prénom  Catégorie Famllle_ Emploi Statut Collectivite dentEe |

professionnelle dans le

grade

: : . Fonctionnaire
DUPUIS Education et Directrice - Commune
R Francoise A animation de creche | (Stagiae ou gecChassig V1012073 @ [
titulaire)

1 agent < |-- = Voir [10 agentsipage 0K

Créer un nouvel agent Exporter tout Exporter la sélection
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5.1.6 Je supprime une ou plusieurs fiches agent

Je me rends dans le menu « MES AGENTS » et je suis la méme démarche que dans
I'action « 5.1.1 Je recherche un ou plusieurs agents ».

aucune inscription et dispense n'ont été trouvées

Mom/prénom

BLEU
B Christine

BORRELLI
Al Martine

BRAILLEAUX
Al Bastien

DUFUIS
Al Francoise

LABRAIL
al Julien

LARETO
Al Julien

| LOPES Sofia

LOUIS
&l christo phe

| TOP Michel

VARRETIN

al Hughes

10 agents

Catégorie Famllle_ Emploi
professionnelle

c Agent
dentretien

c Auxiliaire
maternelle

B Bibliothécaire

A Directrice de
créche

B Responsable
SIG

A Agent
administratif
Assistant ens

B artistiqgue
princ 1cl
Animateur /

Cc surveillant
cantine

c Adjoint
animation 1cl

c Mécanicien

< - =

Statut

Agent public
non
fonctionnaire
et élu

Fonctionnaire
(stagiaire ou
titulaire)

Fonctionnaire
(stagiaire ou
titulaire)

Fonctionnaire
(stagiaire ou
titulaire)

Fonctionnaire
(stagiaire ou
titulaire)

Agent public

fonctionnaire
etélu

Fonctionnaire
(stagiaire ou
titulaire)
Agent public
non
fonctionnaire
etélu

Agent public
fonctionnaire
etélu

Fonctionnaire
(stagiaire ou
titulaire)

Réinitialiser

Collectivité

Commune
de
Chassille

Commune
de
Chassille

Commune
de
Chassillé

Commune

de
Chassillé

Commune
de
Chaszillé

Commune
de
Chassillé

Commune
de
Chassille

Commune
de
Chassille

Commune
de
Chassillé

Commune
de
Chaszillé

Afficher les agents

Date

d'entrée

dans le

grade

0171172010

3122012

01/01/2013

011122010

01/04/2012

0110772011

Voir |10 agenis/page

O
W O
non
inscrit
Fl O
Ins
Inter
) O
non
inscrit
FI O
Ins
Inter
i O

Eﬂel:

Cliquez pour supprimer

la fiche

w |
w O
) O
[v] ok

Créer un nouvel agent Exporter tout Exporter la sélection

La suppression d’une fiche agent n’est possible que si I'agent n’a suivi aucune

formation au sein de la collectivité.
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Je confirme la suppression de ma fiche agent.

-
Message de la page Web - -

i

.

k.

étes-vous sir(e) de vouloir supprimer cet agent 7

Annuler

Cliquez pour confirmer
la suppression

= Une autre fenétre s’ouvre.

-
Message de la page Web

=)

P

k.

étes-vous VRAIMENT sdr(e) 7

[ o

Annuler

Cliquez pour confirmer
la suppression

= L’agent supprimé n’apparait plus dans la liste des agents de la collectivite.

Nom/prénom

BORRELLI
A Martine

BRAILLEAUX
A/ Bastien

LABRAIL
Al Julien

LARETO
Al Julien

| LOPES Sofia

LOUIS
Bl Christo phe

a/ TOP Michel

VARRETIN
S Hughes

4] VERTPaul

Catégorie Frle

professionnelle

Emploi

Auxiliaire
matemelie

Bibliothécaire

Responsable
SIG

Agent
administratif

Assistant ens
artistique
princ 1cl

Animateur /

surveillant
cantine

Adjoint
animation 1cl

Mécanicien

Statut

Fonctionnaire
(stagiaire ou
titulaire)

Fonctionnaire

(stagiaire ou
titulaire)
Fonctionnaire
(stagiaire ou
titulaire)
Agent public
non

fonctionnaire
et &lu

Fonctionnaire
(stagiaire ou
titulaire)

Agent public
nen
fonctionnaire
et élu

Agent public
non
fonctionnaire
et élu

Fonctionnaire
(stagiaire ou
titulaire)
Fonctionnaire
(stagiaire ou
titulaire)

Collectivité

Commune
de
Chassille

Commune
de
Chassille
Commune

de
Chassille

Commune
de
Chassille

Commune
de
Chassille

Commune
de
Chassille

Commune
de
Chaszille

Commune
de
Chassille

Commune
de
Chassille

Date
d'entrée
dans le
grade

01/11/2010

311212012

0111272010

01/04/2012

01/07/2011

01/02/2008

non
inscrit
Fl

Ins
Inter

W

O

|
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5.1.7 J’exporte une liste d’une ou plusieurs fiches agent

Je me rends dans le menu « MES AGENTS » et je suis la méme démarche que dans
I'action « 5.1.1 Je recherche un ou plusieurs agents ».

154 agents ont été trouvés

Nom / prénom

Adresse de courriel
professionnelle

Compte de préinscription O
ouvert

Famille professionnelle  Choisissez une famille

Emploi

12 inscriptions et 2 dispenses

amillz

5 — F
MNom/prénom  Catégorie professionnelle

AKUE Bruno B

ALBENQUE

Emploi = Statut

Fonctionnaire
(stagiaire ou
fitulaire)

Fonctionnaire

c (stagiaire ou
Fatne titulaire)

Fonctionnaire

ﬁﬁ:;é:i)ne c (stagiaire ou
titulaire)

Fonctionnaire

ég‘r?)mssss B (stagiaire ou
titulaire)

Fonctionnaire

,ﬁ:u%lg A ¢ (stagiaire ou
titulaire)

154 agents =/-11]121314]51617]18]9-| =

Cliquez pour tout
exporter

OA OB OCOE

Actif Inactif []

Etat des Choisissez un état des inscriptio| v |

Catégorie
Statut  tous
inscriptions
Reéinitialiser
Date
. ... dentrée
Collectivité b e
grade
Avignon 01/08/2012
Avignon 04/07/2013
Avignon 01/01/2014
Avignon 01/01/2015
Avignon 11/06/2014

Voir |5 agents/page

Afficher les agents

dispense
= O
Ins Inter

Ing Intra

F_- Fl

effectuée
Ins Inter
Ing Intra

dispense
E
annulée
Ins Inter

t

Cochez la case
correspondant aux
agents que vous
souhaitez exporter

Ins Intra

non

inscrit Fl

Ins Inter U
Ins Intra

- Fl

effectuée

Ins Inter U
Ins Intra

[v] ok

/

Créer un nouvel agent Exporter tout Exporter la sélection

Cliquez pour n’exporter

que les agents que vous

avez sélectionnés en les @
cochant
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J'ouvre ou j'enregistre le fichier.
[==x)

r
Internet Explorer

= ——

Que voulez-vous faire avec
FO_liste_agents_20160201.zip ?

Taille: 1,41 Ko

De: inter-formation.cnfpt.fr

Cliquez pour ouvrir le

- pd
Ouvrir i
@ Ouvri N < dossier
Le fichier ne sera pas enregistré automatiquement.
= Enregistrer
= Enregistrer sous
4
= Un dossier s'ouvre
r R o — — — - =Na= g
—
OU |i] <« ContentIE5 » 556L0GU4 » FO_liste_agents_20160201 - |4, | | Rechercher dans : FO_liste_agents_201... © |
— ———
Organiser Extraire tous les fichiers 0l @
-
Y Favoris Mom Type Taille compressée Protégé p
Bl Bureau @ FO_liste_agents_20160201 Fichier CSV Microsoft Excel 2Ko Non
2l Emplacements récents
& Téléchargements
M Bureau = Double-cliquez pour
il Biblioth&ques ouvrir le fichier
@ Documents
B Trrarmar
= Le fichier contenant les agents exportés s’ouvre.
EE 5 | liste_agents_ cr
Accueil | Inseion  Miseenpage  Formules  Données  Révision  Affichage  Acrobat
& couper Calibri 1 e = 3la i i isfai
- * A A - = Renvayer 3 |a ligne automatiquement | Standard - m Insatisfaisant N¢
R = I
Coller #f Reproduire Ia mise en forme I g~ - A ] Fusionner et centrer - B9 o o0 | %0 L :mi;elt‘e‘:'nfﬁé‘rln:v Me;teretas;uesacovrme Satisfaisant Avertissement |Ca
Presse-papiers “ Police E Alignement “ Nombre “ style
\ AL - £ | civilite
A B C D E F G H [} i) K L M N o P Q
1 e Inom_usage nom_naissar prenom date_naissaradresse_1 adresse_2 adresse_3 code_postal ville pays telephone tel_mobile niveau_diplctel_professiccollectivite_ lieu_trar

2 |MME BORRELLI BORRELLI Martine 17/10/1967 8 Rue de la Gare

3 M. LARETO LARETO Julien 31/01/1954 Le Bourg

4 |M. LABRAIL LABRAIL Julien 26/07/1967 12 Rue de la Fontaine

5 M. VARRETIN VARRETIN  Hughes 30/10/1979 1Rue de I'Eg batiment F

6 M. BRAILLEAUX BRAILLEAUX Bastien 15/01/1978 Le Pré

7 M. LOUIS LARREDON Christophe = 01/01/198% 12 Rue de la Fontaine

8 |M. ToP DUPONT Michel 28/09/1960 15 Rue Victo batimentA  cité adminisi
9 |MME LOPES LOPES Sofia 07/09/1950 2 Place de I'E batiment C

10 |M. VERT VERT Paul 04/08/1975 le pré fleury

72540 Chassillé (72 France
72540 Chassillé (72 France
72540 Chassillé (72 France
72540 Chassillé (72 France
72540 Chassillé (72 France
72540 Chassillé (72 France
72540 Chassillé (72 France
72540 Chassillé (72 France
72540 Chassillé (72 France

siret:2172007 Rue du ¢
siret:217200: Rue du ¢
siret:217200: Rue du ¢
siret:2172007Rue du ¢
siret:2172007Rue du ¢
siret:2172007 Rue du ¢
siret:217200: Rue du ¢
siret:217200: Rue du ¢
siret:2172007Rue du ¢
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5.2 Sous-menu : Créer un agent

Ce sous-menu permet de créer une fiche agent et le compte agent associé.

5.2.1 Je crée une nouvelle fiche agent
Je me rends dans le menu « MES AGENTS ».

-

INSCRIPTION EN LIGNE

MES OUTILS MES TABLEAUX DE BORD DISPENSES MON COMPTE

Liste des agents
W Cliquez sur « MES AGENTS » Mon tableau de bord

LlesVSIN (NFO MES INSCRIPTIONS

BIENVENUE SU Importer des agents et dans la liste choisir égration

LA Gérer les comples agents « Créer un agent » 41 agents inscrits (4 F1 B - 37 FI C)

PLATE FO RME Importer des comptes agel Inscrire un agent

D'INSCRIPTION Comptes de préinscriptions

EN LIGNE DU INSCRIPTIONS formation d'intégration 1 compte a valider

CNFPT (o= ST Demandes de formation a instruire
du mardi 26 au jeudi 28 juin 2018 (FIC) 11 préinscriptions 3 valider

Lieu Gare routiére Aix-en-Provence Basfidonne

Ingcrire un agent

Je crée I'agent exactement comme dans I'action « 5.1.4 Je crée une nouvelle fiche agent ».

CREER UN AGENT

IDENTITE COORDOMMEES SITUATION PROFESSIONNELLE

* Civilitt @M. ) Mme
*Nom VERT
*Nom de naissance VERT
“Prénom Paul

* Date de nai e |04/081875) x

retour  Annuler Valider la fiche
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5.2.2 Je crée un compte agent associé a la fiche agent

La création de la fiche agent se fait sur deux écrans de saisie, puis s’affiche I'écran suivant

qui permet de créer le compte agent :

FICHE DETAILLEE DE L'AGENT

Identité

Identifiant

Compte agent
Ciwilite

Nom

Nom de naissance
Prénom

Date de naissance
Adresse 1
Adresse 2
Adresse 3

Pays

Code postal

Ville

Téléphone personnel
Téléphone mobile

Courriel personnel

Situation professionnelle

Niveau de dipléme de I'agent
Telephone professionnel
Collectivité

Adresse du lieu de travail
Adresse du lieu de travail 2
Code postal du lieu de travail
Commune du lieu de travail
Service

Références

Domaine d'activité

Famille professionnelle
EmploifFonction

Courriel professionnel

Nom responsable
higrarchigue

Prénom responsable
higrarchigue

Courriel responsable
higrarchigue

Correspondant formation

Prénom correspondant
formation

Courriel correspondant
formation

Statut

Categorie

Code Net

Grade

Date d'entrée dans le grade
Date entrée dans la FPT
Gualité

Etat

1425871
Zans

.
GAUTIER
GAUTIER
Fhillppe
27T 2Ea

|2 cours

Franca
20190

faussac

hlon renssigna

CCAS DVALES

MAIZON DES SOLIDARITES
S RUE BARONNIE

0100

ALES

Les@yomall.com

EESNARD

Chantzi

ECON29510@yopmalloom

Fonctiannalrs (Eaglalre ou thuiairs)
B

TRNZ - Infrmiar princlpal d2 SPP
Irfirmilr princlpal de SF9

01T 2002

O1D1/2008

Perzannzl ie L3 Posts d&tache
Actr

Créez le compte agent associé

a la fiche agent

Madifier Is fiche Créar ke compte de I'agent
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Lors de ma création du compte agent, I'agent recgoit un courriel d’activation pour
définir son mot de passe et ainsi finaliser son compte.

Le compte ne peut étre créé par la collectivité que si une adresse de courriel
professionnel est définie.

> =

Définition du courriel professionnel et personnel :
ﬂ - L’adresse personnelle est 'adresse saisie par 'agent ou par le CNFPT dans

le champ courriel personnel. Elle n’est pas visible par la collectivité.
- L’adresse professionnelle est I'adresse saisie par I'agent, la collectivité ou le
CNFPT dans le champ courriel professionnel de I'agent.
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5.3 Sous-menu : Importer des agents

Ce sous-menu permet d’'importer des fiches agents au format CSV ou XML.

5.3.1 J’importe un lot de fiches agent avec un fichier CSV

5.3.1.1 Fichier CSV supérieur a 700 lignes

Je me rends dans le menu « MES AGENTS ».

%

.

LlesllcN (NFO MES INSCRIPTIONS Ellasglelaipesy MES OUTILS MES TABLEAUX DE BORD DISPENSES MON COMPTE

INSCRIPTION EN LIGNE

Liste des agents

Cliquez sur « MES AGENTS »

Créer un agent

BIENVEN UE SU Importer des agents et danS Ia IiSte ChOiSir

LA Gérer les comptes agents « |mp0rter des agentS » Form
PLATEFORME Importer des comptes agents Inscrire un agent

D'lNSC R| PT'ON Comptes de préinscriptions

EN LlGN E DU INSCRIPTIONS formation d'intégration (AT

CNFPT les prochaines sessions Demandes de formation 3 instruire

du mardi 26 au jeudi 28 juin 2013 (FIC) 11 préinscriptions 4 valider
Lieu Gare routiére Aix-en-Provence Bastidonne

Inscrire un agent
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Je télécharge mon fichier.

IMPORTER DES AGENTS
]

Télécharger le modéle de

T e ra1=  Analyse Traitement et rapport fichier A&

Structure du fichier

civilite M, MME Obligatoire
nom_usage ;!—:;;?1'1 nom dusage de Ohbligatoire

nom_naissance Texte, nom de naissance de

l'agent
prenom Texte Obligatoire
date_naissance Format JJ/MWMAAAA Obligatoire
adresse_1 E:?ées'iggﬁise personnelle Chligatoire POU" Consulter /e
adresse 2 Texte, adresse personnelle mode/e de flch[er
- de résidence 2 5 I Y
adresse 3 Texte, adresse personnelle Suivre 1es memes
= de résidence 3 A
il étapes que dans
ifires france, - A
CEIEMEE alphanumérique étranger CILERD l'action « 4.9.1 Je
ville Texte Obligatoire COnSU|te /e fOI‘mat dyun
pays Texte, pays de résidence France si non précisé . .
telephone numérique fIChIer CSV ».
tel_mobile numérique
niveau_diplome Texte
tel_professionnel numérique
MNuméro de SIRET précédé
collectivite_siret de siret Obligatoire
. . Texte, lieu de fravail champ . .
lieu_travail_adresse_1 ey Obligatoire
. . Tezxte, lieu de fravail champ
lieu_travail_adresse_2 adresse 2
. . 5 chiffres code postal . .
lieu_travail_code_postal francais valide Obligatoire
lieu_travail_ville Tezxte, ville du lieu de travail Obligatoire
. Service de 'agent dans sa
senvice collectivité
references Références collectivité
. [ —- Télecharger ce
domaine_activite Texte - Voir référentiel réferentiel
.. Télécharger ce
famille_professionnelle Texte - Voir référentiel relarentiel
Texte, emploi ou fonction de
emploi_fonction ragent
Adresse mail pour joindre
mail l'agent
responsable_hierarchigue_nom eslenamidusinee
- - hiérarchique
Texte, prénom du supérieur
responsable_hierarchigue_prenom hiérarchique
. . . Texte, Adresse mail du
responsable_hierarchigque_mail supériaur higrarchique
Texte, nom du
correspondant_formation_nom Correspondant formation
Texte, prénom du
correspondant_formation_prenom comespondant formation
. Texte, Adresse mail du
correspondant_formation_mail Correspondant formation
statutaire {Oui, (Njon Obligatoire
rade Texte - Voir référentiel saisie  Obligatoire si "Statutaire=oui” et Télécharger ce
g libre acceptée si "Code_net” non renseigné réferentiel
T (T Alphanumerique - Voir Obligatoire si "Statutaire=oui” et Télécharger ce
= référentiel si "grade” non renseigné réferentiel
) N Télécharger ce
categorie ABouC Obligatoire raferentiel
date_entree_grade Format JJ/MWM/AAAA Obligatoire si siatutaire
date_entree_fpt Format JJ/MWM/AAAL Obligatoire

qualite

(* si csv) Séparateur .

Texte - Voir référentiel

Obligatoire si non statutaire

Télécharger ce
référentiel

Télécharger ces
référentiels

Votre fichier [zip, .gz, = T Cliquez pour retrouver votre fichier

e nem des fichiers deit Stre sans accenis, sans espaces et sans caratéres spécisux. U

e
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Je choisis le fichier que je souhaite importer.

. ¥ recette imports différés »
-

|/ copie écran for +

. doc annexes

. données

. livrets de base
. Livrets V1.1

o Livrets V21

. modéles de cor
, old

|/ pictos

. suivi de la doc
| tags
. mooc bpmn

. plancha

. pour eddie =

. présentation rece

. recette imports d

Organiser v Mouveau dossier

MNom

. old
[# 2016-04-02 COR ot 6 - Import différéxdsx
El._] CMFPT_0704_PRE_Presentations_des_evol...

Modifié le

02/05/2016 15:05
02/05/2016 15:03
14/03/2016 17:21

Type Taille

Dossier de fichiers
Feuille de calcul ... 622 Ko
Présentation Micr... 4004 Ko

EL] donnees-import-differe-700.csv

@ donnees-lmpor‘t-d\ffere-?ﬂl.cw@

Double-cliquez sur votre fichier

Nem du fichier: |

- [Tous les fichiers () ']

[

Cuvrir J l Annuler ]

Je télécharge mon fichier.

responsable_hierarchigue_prenom
responsable_hierarchigue_mail
correspondant_formation_nom
correspondant_formation_prenom

correspondant_formation_mail

statutaire

grade

code_net

categorie

date_entree_grade
date_entree_fpt

qualite

| SALS, NGV UL SupT T
hiérarchique

Texte, Adresse mail du
supérieur hiérarchique
Texte, nom du
correspondant formation

Texte, prénom du
correspondant formation

Texte, Adresse mail du
correspondant formation

{O)ui, (N)on Obligatoire
Texte - Voir référentiel saisie Ohbligatoire si "Statutaire=oui” et Télécharger ce
libre accepiée si "Code_net” non renseigné réferentiel
Alphanumérique - Voir Obligatoire si "Statutaire=oui" et Télécharger ce
référentiel si "grade” non renseigné réferentiel
- Télécharger ce

A BouC Obligatoire raferentiel
Format JUMM/AAAA Obligatoire si statutaire
Format JJ/MM/AAAA Obligatoire

e - . Télacharger ce
Texte - Voir réferentiel Obligatoire si non statutaire réferentiel

(* si csv) Séparateur

Votre fichier [.zip, .gz, -CS“I’j |C:\lJ5ersUnﬁ'ay1\Desklop\m- Parcourir....
xml

le nem des fichiers doit &tre sans accenis. sans espaces et sans caratéres spaciaux. Utiliser de préférences les caractéres suivants [0-8a-z4-Z -]

Télécharger ces
référentiels

s T —

Cliquez pour valider

Si vous souhaitez analyser ou importer un nouveau fichier mais qu’un fichier est
déja en cours d’analyse seule ou d’analyse et import pour votre collectivité, un
message vous informera que vous devez attendre la fin du traitement (le lendemain)
pour lancer le nouveau traitement.
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Je vérifie les champs de mon fichier.

IMPORTER DES AGENTS

IMPORTER VTN Traitement et rapport

1ére étape : comparaison des champs fichier : donnees-import-differe-700.csv

Libellé de vofre fichier Libellé de référence
civilite civilite

nom_usage nom_usage
nom_naissance nom_naissance
prenom prenom
date_naissance date_naissance
adresse_1 adresse_1

adresse_2 adresse_2

adresse_3 adresse_3
code_postal code_postal

ville ville

pays pays

telephone telephone

tel_mobile tel_mobile
niveau_diplome niveau_diplome
tel_professionnel tel_professionnel
collectivite_siret collectivite_siret
lieu_travail_adresse_1 lieu_travail_adresse_1
lieu_travail_adresse_2 lieu_travail_adresse_2
lieu_travail_code_postal lieu_travail_code_postal
lieu_travail_ville lieu_travail_ville
sernvice sernvice

references references
domaine_activite domaine_activite
famille_professionnelle famille_professionnelle
emploi_fonction emploi_fonction

mail mail
responsable_hierarchigue_nom responsable_hierarchigue_nom

responsable_hierarchique_prenom responsable_hierarchique_prenom
respensable_hierarchigque_mail respensable_hierarchigue_mail
correspondant_formation_nom correspondant_formation_nom
correspondant_formation_prenom comrespondant_formation_prenom

correspondant_formation_mail correspondant_formation_mail
statutaire statutaire

grade grade

code_net code_net

categorie categorie

date_entree_grade date_entree_grade
date_entree_fpt date_entree_fpt

qualite qualite

e_efat

id

compte agent

etat inactif

date Inactivation Cliquez pour valider

Valider - Etape suivante

Dans le fichier .csv :
- Une « * » dans un champ efface la valeur renseignée dans I'application.
- Une cellule vide ne modifie pas la valeur renseignée dans I'application.
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Afin de vérifier le format de mon fichier, je lance une analyse seule.

IMPORTER DES AGENTS

IMPORTER LNl Traitement et rapport

2éme étape : Analyse par agent : fichier : donnees-import-differe-701-erreur.csv Cquuez pour ne lancer qu’une ana|yse
La taille du fichier d'import étant importante, son traitement est différé. permettant de vérifier le format du fichier
,::( Ap-l 1
hnelyseetimport
Le rapport sera transmis a l'issue du traitement a I'adresse ci-dessous. C|iqueZ pour lancer |’ana|yse et |’|mp0rt du
Courriel destinataire: josephine.infray@cnipt.ir fichier

Annuler %
Cliquez pour valider 9

Une analyse seule vous permettra de recevoir le lendemain matin par courriel, une
analyse de votre fichier qui vous renseignera sur la validité du format de votre
fichier. Il vous permettra de connaitre quels sont les fiches agents non valides,
lesquelles seront mises a jour, créées ou créées en homonymie afin
d’éventuellement pouvoir modifier votre fichier avant de I'importer.

= Exemple de fichier d’analyse seule.

validite nom_usage nom_naissar prenom date_naissar id message_erreur

VALIDE AUBIN Martine 17/12/1967

VALIDE DUNMONT DUMONT Julien 31/01/1951

VALIDE GOURNAY GOURMNAY  Julien 26/07/1962

VALIDE BORIE BORIE Daniel 30/10/1969

MNON VALIDE MALIK MALIK Frangoise 21/08/1975 Le code SIRET de la collectivité est incorrect ou ne correspond & aucu
VALIDE REYES YANG Sébastien 15/01/1977

VALIDE DESILLES DESILLES Christophe 01/12/1989

VALIDE MARTIMN HEBERT Christine 31/03/1988

MNOMN VALIDE AMATO DUPONT Michel 23/05/2016 La date de naissance n'a pas été renseignée.

VALIDE SUN SABBABI Sophie 07/05/1950

WALIDE RENOU RENOU Frédéric 28/06/1969 Création en homonymie : Agent déja créé avec méme Mom, prénom
]MISEA JOUR DUPONT DURANT Sansa 1?/12,11965' 14 ?94_'

Une analyse et un import vous permettront, le lendemain matin, par courriel :

- De recevoir une fiche d’analyse de votre fichier qui vous renseignera sur la
validité de son format. Elle vous permettra de connaitre quels sont les fiches
agents : non valides, celles qui seront mises a jour, creees, creees en
homonymie ou ...

- D’importer les fiches agents valides.

- De recevoir un rapport d’erreur contenant des détails sur les éventuels
problemes techniques survenus lors de I'import de votre fichier.
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= Exemple de fichier d’analyse.

validite nom_usage nom_naissar prenom date_naissar id message_erreur

VALIDE AUBIN Martine 17/12/1967

VALIDE DUMONT  DUMONT  Julien 31/01/1951

VALIDE GOURNAY GOURNAY Julien 26/07/1962

VALIDE BORIE BORIE Daniel 30/10/1969

NON VALIDE MALIK MALIK Frangoise 21/08/1975 Le code SIRET de la collectivité est incorrect ou ne correspond & aucune collectivité présente dans notre base. Merci de rectifier.
VALIDE REYES YANG Sébastien 15/01/1977

VALIDE DESILLES DESILLES Christophe  01/12/1989
VALIDE MARTIN HEBERT Christine 31/03/1938

NON VALIDE AMATCO DUPONT Michel 23/05/2016 La date de naissance n'a pas été renseignée.

VALIDE SUN SABBABI  Sophie 07/05/1950

VALIDE RENOU RENCU Frédéric 28/06/1969 Création en homonymie : Agent dé&ja créé avec m&me Nom, prénom, date de naissance et rattaché a la collectivité Commune de Vernantes
MISE A JOUR DUPONT DURANT Sansa 17_1'12,,’1965' 1425794_'

= Exemple de rapport d’erreur.

|nc-m usage !nom_naissal prenom date_naissarid message_erreur

Aucune erreur n’étant survenue pendant le traitement de I'import, ce fichier est donc
vide.

5.3.1.2 Fichier CSV inférieur ou égal a 700 lignes
Je me rends dans le menu « MES AGENTS ».

7 »

B W

INSCRIPTION EN LIGNE

[leeVl=IR NFO MES INSCRIPTIONS EUSsgte= ik MES OUTILS MES TABLEAUX DE BORD DISPENSES MOMN COMPTE

IEimarEE Cliquez sur « MES AGENTS »

Créer un agent et dans la liste choisir
BIENVEN UE SU Importer des agents « Importer deS agents »

LA Gérer les comptes agents

PLATEFORME Importer des comptes agents Inscrire un agent

D'INSCRIPTION ) o Comptes de préinscriptions
EN LIGNE DU INSCRIPTIONS formation d'intégration 1 compte 3 valider

CNFPT (o EREI = SEhE Demandes de formation 3 instruire
du mardi 26 au jeudi 28 juin 2018 (FIC) 11 préinscriptions 3 valider

Lieu Gare routiére Aix-en-Provence Bastidonne

Inscrire un sgent
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Je télécharge mon fichier.

IMPORTER DES AGENTS
|

Télécharger le modéle de

([F=e ;a1 = BmAnalyse Traitement et rapport fichier igi

Structure du fichier
civilite
nom_usage
nom_naissance

prenom
date_naissance

adresse_1

adresse_2

adresse_3

code_postal

ville

pays

telephone
tel_mobile
niveau_diplome
tel_professionne!

collectivite_siret

lieu_travail_adresse 1

lieu_travail_adresse_2

lieu_travail_code_postal
lieu_travail_ville

service

references

domaine_activite

famille_professionnelle

emploi_fonction

mail

responsable_hierarchigue_nom

responsable_hierarchigue_prenom

responsable_hierarchigue_mail

correspondant_formation_nom

correspondant_formation_prenom

correspondant_formation_mail
statutaire
grade

code_net

categorie

date_entree_grade
date_entree_fpt

qualite

(* si csv) Séparateur -

M, MME

Texte, nom dusage de
l'agent

Texte, nom de naissance de
l'agent

Texte
Format JJ/MNM/AAAA

Texte, adresse personnelle
de résidence

Texte, adresse personnelle
de résidence 2

Texte, adresse personnelle
de résidence 3

5 chiffres france,
alphanumérique éfranger

Texte

Texte, pays de résidence
numeérique

numérique

Texte

numérique

Muméro de SIRET précédé
de siret:

Texte, lieu de travail champ
adresse

Texte, lieu de travail champ
adresse 2

5 chiffres code postal
francais valide

Texte, ville du lieu de travail

Service de 'agent dans sa
collectivité

Réferences collectivite

Texte - Voir réferentiel

Texte - Voir référentiel
Texte, emploi ou fonction de
l'agent

Adresse mail pour joindre
lagent

Texte, nom du supérieur
hiérarchigue

Texte, prénom du supérieur
hiérarchique

Texte, Adresse mail du
supérieur hiérarchique

Texte, nom du
correspondant formation

Texte, prénom du
correspondant formation

Texte, Adresse mail du
correspondant formation

{O)ui, (N)on

Texte - Voir réferentiel saisie
libre acceptée

Alphanumérigue - Voir
référentiel

ABouC

Format JJ/MMAAAA
Format JJMM/AAAA

Texte - Voir référentiel

Obligatoire

Obligatoire

Obligatoire
Obligatoire

Obligatoire

Obligatoire

Obligatoire
France si non précisé

Obligatoire

Obligatoire

Obligatoire

Obligatoire

Obligatoire

Obligatoire si "Statutaire=oui” et
si "Code_net” non renseigné

‘Obligatoire si "Statutaire=oui” et
si "grade” non renseigné

Obligatoire

Obligatoire si statutaire
Obligatoire

Obligatoire si non statutaire

Votre fichier [.zip, .gz, .csv, | Parcourir...
xm

|2 nom des fichiers doit &tre sans accents. sans espaces et sans caratéres spacisw:. LUtiliser de préférences les caractéres suivants [0-9a-z4-Z -]

Pour consulter le
modéle de fichier
suivre les mémes
étapes que dans
l'action « 4.9.1 Je
consulte le format d’un
fichier CSV ».

Télécharger ce
référentiel

Télécharger ce
référentiel

Télécharger ce
référentiel

Télécharger ce

référentiel

Télécharger ce
référentiel

Télécharger ce
référentiel

Télécharger ces
référentiels

s
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Je choisis le fichier que je souhaite importer.

(= ch.

oisir un fichier & téléc

. ¥ recette imports différés »

. présentation rece

. recette imports d

r——
Organiser v Mouveau dossier
. copie cran for + MNom - Modifié le Type Taille
. doc annexes o
. A ' old 02/05/2016 15:05 Dossier de fichiers
. Me:e:s . @ 2016-04-02 CDR lot 6 - Import différéalsx  02/05/20161503  Feuille de calcul ... 622 Ko
= L"" < :um (] CNFPT_0704_PRE_Presentations_des_evol.
|0 Livrets V1. . . . .
Lt Vot L) donnees-import-differe-700.cs e Double-cliquez sur votre fichier
- ’ @ donnees-import-differe-70L.csv
. modéles de cor
, old
. pictos
. suivi de la doc
J. tags
. mooc bpmn
. plancha
. pour eddie =

Nomdufichier:| - [Touslasfichiers(*.*} ']

[ Cuvrir

| [ Aonuier |

Je télécharge mon fichier.

responsable_hierarchigue_prenom
responsable_hierarchigue_mail
correspondant_formation_nom
correspondant_formation_prenom

correspondant_formation_mail

statutaire

grade

code_net

categorie

date_entree_grade
date_entree_fpt

qualite

| SALS, NGV UL SupT T
hiérarchique

Texte, Adresse mail du
supérieur hiérarchique
Texte, nom du
correspondant formation

Texte, prénom du
correspondant formation

Texte, Adresse mail du
correspondant formation

{O)ui, (N)on Obligatoire
Texte - Voir référentiel saisie Ohbligatoire si "Statutaire=oui” et Télécharger ce
libre accepiée si "Code_net” non renseigné réferentiel
Alphanumérique - Voir Obligatoire si "Statutaire=oui" et Télécharger ce
référentiel si "grade” non renseigné réferentiel
- Télécharger ce
A BouC Obligatoire raferentiel
Format JUMM/AAAA Obligatoire si statutaire
Format JJ/MM/AAAA Obligatoire
e - . Télacharger ce
Texte - Voir réferentiel Obligatoire si non statutaire réferentiel
Télécharger ces
réferentiels

(* si csv) Séparateur

Votre fichier [.zip, .gz, -CS“I’j |C:\lJ5ersUnﬁ'ay1\Desklop\m- Parcourir....
xml

le nem des fichiers doit &tre sans accenis. sans espaces et sans caratéres spaciaux. Utiliser de préférences les caractéres suivants [0-8a-z4-Z -]

-

Cliquez pour valider

Dans le fichier .csv :
- Une « * » dans un champ efface la valeur renseignée dans I'application.
- Une cellule vide ne modifie pas la valeur renseignée dans I'application.
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Je vérifie les champs de mon fichier.

IMPORTER DES AGENTS

mPORTER  [JECTIRE Sl Traitement et rapport

1ére &tape : comparaison des champs fichier : donnees-import-differe-700.csv

Libellé de votre fichier Libellé de référence

civilite civilite

nom_usage nom_usage

nom_naissance nom_naissance

prenom prenom

date_naissance date_naissance

adresse_1 adresse_1

adresse_2 adresse_2

adresse 3 adresse 3

code_postal code_postal

ville ville

pays pays

telephone telephone

tel_mobile tel_mobile

niveau_diplome niveau_diplome
tel_professionnel tel_professionnel
collectivite_siret collectivite_siret
lieu_travail_adresse 1 lieu_travail_adresse 1
lieu_travail_adresse_2 lieu_travail_adresse_2
lieu_travail_code postal lieu_travail_code postal
lizu_travail_ville lieu_travail_ville

service service

references references

domaine_activite domaine_activite
famille_professionnelle famille_professionnelle
emploi_fonction emploi_fonction

mail mail
responsable_hierarchique_nom responsable_hierarchique_nom
responsable_hierarchigue_prenom responsable_hierarchigue_prenom
responsable_hierarchique_mail responsable_hierarchigue_mail
correspondant_formation_nom correspendant_formation_nom

correspondant_formation_prenom correspondant_formation_prenom

correspondant_formation_mail correspendant_formation_mail
statutaire statutaire

grade grade

code_net code_net

categorie categorie

date_entree_grade date_entree_grade
date_entree_fpt date_entree_fpt

qualite qualite

e_eiat

id

compte agent

etat inactif

date inactivation Cliquez pour valider

Valider - Ecape suivante

= Un message vous informant de 'avancement du traitement de votre demande
s’affiche.

Veuillez patienter, I'analyse du fichier d'import d’agents est en cours.

Traitements réalisés 0 /6 :
= Nombre de fiches agent valides : 0
= Nombre de fiches agent en erreur : 0

Dans le cas ou le paramétrage par portefeuille est activé, 'opérateur ne peut pas
importer des agents qui ne sont pas dans son portefeuille.
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Je vérifie la validité de mon fichier.

IMPORTER DES AGENTS

IMPORTER L IR 2 i raitement et rapport

2éme étape : Analyse par agent : fichier : donnees-import-differe-700-erreur.csv

VALIDITE prénom - nom

Vous devez saisir la date de nomination de votre agent au format JJ/MM/AAAA Ce champ est obligateoire guand l'agent e:
HCHPARIHERL e Derl Sk fonctionnaire (stagiaire ou fitulaire)
NOMVALIDE  Alice Holz La date de naissance n'a pas &t renseignée.
MISE A Sébastien
JOUR Rome TREEEL

--—

Certains
champs ne sont
pas valides.
Utilisez les
informations
données par
I'application
pour savoir
comment les
corriger.

Wous avez § agents dont 4 valides ou & velider ,
Exportez le rapport d’analyse
pour consulter les erreurs

Exporter le rapport d'analyse

Enregistrer les valides

Si un agent ne dispose pas d’une adresse de courriel unique, un message vous
préviendra lors de l'inscription de la fiche. Ce message n’est pas bloquant.

L’agent ne fait pas parti de votre portefeuille d’agents » est affiché.

Dans le cas ou un agent ne fait pas partie de son portefeuille, le message d’erreur «

i
/\
i

valides en utilisant le bouton « Enregistrer les valides ».

Si je ne souhaite pas corriger mon fichier, je peux importer uniquement mes agents

Je corrige mon fichier.

A B c D E F G H 1 e
1 [civilite nom_usage nom_naissar prenom date_naissaradresse_1 adresse_2 adresse_3 code_postal
2 MME Dupont Durant Sansa 17/12/1965 8 Rue de la Gare 30340 0
3 M. Grey Blue Dewi 31/01/1954 15 Rue Victor-Hugo 30140 Corrigez
4 M. Stark Baggins Herbert 26/07/1967 12 Rue de la Fontaine 30500
5 MME Holz Hanz Alice 1 Rue de I'Eglise 30360 |eS Champs
6 (M. Rome Lent Sébastien 15/01/1974 6 Rue du Chéteau 30360
7 MME Gaudin Gaudin Laurent 05/11/1965 2 Rue de la Gare 303

Je télécharge la version corrigée de mon fichier.

ACCUEIL INFO MES INSCRIPTIONS [EsSsgielaiig] MES OUTILS MES TABLEAUX DE BORD DISPENSES MON COMPTE

Liste des agents

Cliquez sur « MES AGENTS » et dans
la liste choisir « Importer des agents »

1 Créer un agent

Importer des agents

IMPORTER DES AGEN1S

Vous &tes ici Agents

Jean DUPONT - Commune de Chassillé Me déconnecter

INSCRIPTION EN LIGNE
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Structure du fichier
civilite
nom_usage
nom_naissance

prenom
date_naissance

adresse_1

adresse_2

adresse_3

code_postal

ville

pays

telephone
tel_mobile
niveau_diplome
tel_professionne!

collectivite_siret

lieu_travail_adresse 1

lieu_travail_adresse_2

lieu_travail_code_postal
lieu_travail_ville

service

references

domaine_activite

famille_professionnelle

emploi_fonction

mail

responsable_hierarchigue_nom

responsable_hierarchigue_prenom

responsable_hierarchigue_mail

correspondant_formation_nom

correspondant_formation_prenom

correspondant_formation_mail
statutaire
grade

code_net

categorie

date_entree_grade
date_entree_fpt

qualite

(* si csv) Séparateur -

Votre fichier [.zip, .gz, .csv, | Ml—
xml]

| nom des fichiers doit &tre sans accents. sans espaces et sans caratéres spacisu)

= Vous arrivez sur I'écran suivant.
IMPORTER DES AGENTS

([F=e ;a1 = BmAnalyse Traitement et rapport

M, MME

Texte, nom dusage de
l'agent

Texte, nom de naissance de
l'agent

Texte
Format JJ/MNM/AAAA

Texte, adresse personnelle
de résidence

Texte, adresse personnelle
de résidence 2

Texte, adresse personnelle
de résidence 3

5 chiffres france,
alphanumérique éfranger

Texte

Texte, pays de résidence
numeérique

numérique

Texte

numérique

Muméro de SIRET précédé
de siret:

Texte, lieu de travail champ
adresse

Texte, lieu de travail champ
adresse 2

5 chiffres code postal
francais valide

Texte, ville du lieu de travail

Service de 'agent dans sa
collectivité

Réferences collectivite

Texte - Voir réferentiel

Texte - Voir référentiel
Texte, emploi ou fonction de
l'agent

Adresse mail pour joindre
lagent

Texte, nom du supérieur
hiérarchigue

Texte, prénom du supérieur
hiérarchique

Texte, Adresse mail du
supérieur hiérarchique

Texte, nom du
correspondant formation

Texte, prénom du
correspondant formation

Texte, Adresse mail du
correspondant formation

{O)ui, (N)on

Texte - Voir réferentiel saisie
libre acceptée

Alphanumérigue - Voir
référentiel

ABouC

Format JJ/MMAAAA
Format JJMM/AAAA

Texte - Voir référentiel

Obligatoire

Obligatoire

Obligatoire
Obligatoire

Obligatoire

Obligatoire

Obligatoire
France si non précisé

Obligatoire

Obligatoire

Obligatoire

Obligatoire

Obligatoire

Obligatoire si "Statutaire=oui” et
si "Code_net” non renseigné

‘Obligatoire si "Statutaire=oui” et
si "grade” non renseigné

Obligatoire

Obligatoire si statutaire
Obligatoire

Obligatoire si non statutaire

Télécharger ce
référentiel

Télécharger ce
référentiel

Télécharger ce
référentiel
Télécharger ce

référentiel

Télécharger ce
référentiel

Télécharger ce
référentiel

Télécharger ces
référentiels

Télécharger le modéle de

fichier ici

corrigé

Cliquez pour retrouver votre fichier

s
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= La fenétre suivante s’ouvre.

. ¥ recette imports différés »

Organiser v Mouveau dossier
. -
. copie écran for + Nom
. doc annexes
. old

. données

Modifié le Type

02/05/2016 15:05

Taille

Dossier de fichiers

E 2016-04-02 CDR lot 6 - Import différéxl

. livrets de base i
l?—'_] CMFPT_0704_PRE_Presentations_des_ev]

. Livrets V1.1

& donnees-impor‘t-d\ﬁere-?ﬂﬂ.c;\e

o Livrets V21

Double-cliquez sur votre fichier

@ donnees-import-differe-70L.csv
. modeéles de cor

J old
. pictos

. suivi de la doc

| tags

. mooc bpmn

. plancha

. pour eddie =

. présentation rece

. recette imports d

12/05/201612:16

Fichier C5V Micro...

5Ko

Nem du fichier: |

- [Tous les fichiers ()

)

| [ Aonuier |

[ Cuvrir

= Vous retournez sur I'écran suivant.

Texte, Adresse mail du
supérieur hiérarchigue
Texte, nom du
correspondant formation

responsable_hierarchique_mail

correspondant_formation_nom

Texte, prénom du

correspondant_formation_prenom correspondant formation

Texte, Adresse mail du

correspondant_formation_mail correspondant formation

statutaire (O)ui, (Nyon
Texte - Voir réferentiel saisie
grade libre acceptée
Alphanumérigue - Voir
Coitaluet réferentiel
categorie A BouC
date_entree_grade Format JUMM/AAAA
date_entree_fpt Format JJ/MM/AAAA

qualite Texte - Voir réfarentiel

(* si csv) Séparateur -

Obligatoire

Obligatoire si "Statutaire=oui" et
si"Code_net’ non renseigné

Obligatoire si "Statutaire=oui" et
si "grade” non renseigng

Obligatoire

Obligatoire si statutaire
Obligatoire

Obligatoire si non statutaire

Votre fichier [.zip, .gz, .csv, IC:\IJsersMnﬁ'ﬂy]'\Desldaphn- Parcourir...
.xmil]

le nem des fichiers deit &tre sans accents, sans espaces ot sans caratires spécisux. Utiliser de préfdrences les caractéres suivants [0-9a-zA-Z_]

Télacharger ce
référentiel

Télacharger ce
référentiel

Télacharger ce
référentiel

Télécharger ce
réferentiel

Télécharger ces
référentiels

s (R

Cliquez pour valider
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= Vous arrivez sur I'écran suivant.

IMPORTER DES AGENTS

IMPORTER VTN Traitement et rapport

1ére étape : comparaison des champs fichier : donnees-import-differe-700.csv

Libellé de vofre fichier Libellé de référence
civilite civilite

nom_usage nom_usage
nom_naissance nom_naissance
prenom prenom
date_naissance date_naissance
adresse_1 adresse_1

adresse_2 adresse_2

adresse_3 adresse_3
code_postal code_postal

ville ville

pays pays

telephone telephone

tel_mobile tel_mobile
niveau_diplome niveau_diplome
tel_professionnel tel_professionnel
collectivite_siret collectivite_siret
lieu_travail_adresse_1 lieu_travail_adresse_1
lieu_travail_adresse_2 lieu_travail_adresse_2
lieu_travail_code_postal lieu_travail_code_postal
lieu_travail_ville lieu_travail_ville
sernvice sernvice

references references
domaine_activite domaine_activite
famille_professionnelle famille_professionnelle
emploi_fonction emploi_fonction

mail mail
responsable_hierarchigue_nom responsable_hierarchigue_nom

responsable_hierarchique_prenom responsable_hierarchique_prenom
respensable_hierarchigque_mail respensable_hierarchigue_mail
correspondant_formation_nom correspondant_formation_nom
correspondant_formation_prenom comrespondant_formation_prenom

correspondant_formation_mail correspondant_formation_mail
statutaire statutaire

grade grade

code_net code_net
categorie categorie
date_entree_grade date_entree_grade
date_entree_fpt date_entree_fpt
qualite qualite

e_efat

id

compte agent

etat inactif

date inactivation

Cliquez pour valider

Valider - Etape suivante
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Je vérifie la validité de mon fichier.

IMPORTER DES AGENTS

MPORTER [ELTIREISMT raitement et rapport

2éme étape : Analyse par agent : fichier : donnees-import-differe-700.csv

VALIDITE prénom - nom

1| Sont valides 12

Existe déja au
sein de la
collectivité et
sera mis a jour

1425738

1b

Wous svez & agents dont § valides ou & valider

Exporter le rapport d'analyse Enregistrer les valides Sera Créé en

homonymie

q Cliquez pour enregistrer

Si un agent ne dispose pas d’une adresse de courriel unique, un message vous
préviendra lors de l'inscription de la fiche. Ce message n’est pas bloquant.

Le message « Création en homonymie » apparait lorsqu’un agent ayant le méme
nom, le méme prénom et la méme date de naissance existe déja dans une autre
collectivité. Si vous « Enregistrez les valides » I'agent sera créé dans votre
collectivité et 'agent ayant le méme nom, le méme prénom et la méme date de
naissance dans une autre collectivité ne sera pas supprime.

Je vérifie confirme I'adresse de courriel sur laquelle je souhaite recevoir le rapport.

IMPORTER DES AGENTS

[[N1elelagy =S RNEUEEL:  TRAITEMENT ET RAPPORT

derniére étape : enregistrement des valides

Le rapport sera transmis a I'issue du traits ta l'ad ci-d

Courriel destinataire : [osephind@cnipl i <+— Si besoin corrigez I'adresse de courriel b

Annuler W
q Cliquez pour valider

= Vous recevez un courriel contenant le rapport d’analyse ainsi que le rapport d’erreur
a l'adresse renseigneée.
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5.3.2 J'importe un lot de fiches agent avec un fichier XML

Je suis ma méme procédure que celle de I'action « 5.3.1 J'importe un lot de fiches agent
avec un fichier CSV ».

5.3.2.1 Fichier XML supérieur a 700 lignes

Je suis la méme procédure que celle prévue pour import de fichiers de plus de 700 lignes
« 5.3.1.1 Fichier CSV supérieur a 700 lignes ». Seul le format du fichier change.

. ¢ manuels utilisateurs » modele_import-agents

C amee— —— e —— ——
Organiser « Inclure dans la bibliotheque Partager avec ~ Nouveau dossier = ~ [ @
&, systeme (C) “ Nom . Modifié le Type Taille
HP_SW (D:
- . SWD) TEITTIE @ Inscription en ligne - Import Agents 1.3 25/09/2015 16:15 Adobe Acrobat D... 321 Ko
ts F‘""mfm ¢ \532000011 : hj [ missd 15/04/201514:35  Fichier XSD 2o
il E

— Sorma '°: o \552000031( s) L modele import 15/04/201514:35  Fichier CSV Micro... Double-cli |
‘,L‘:, Rl )53 | 2] modele import 15/04/20151435  Document XML | ouble-cliquez sur le
“H Réseau modele de fichier XML

= Exemple de fichier XML.

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8"?>
- <agents xmIns="/files/import/mi/schemas">
- <agent»
- =civilite>
<!|[CDATA[M/MME - Obligatoire]]=
< feivilite=
- <nom_usage
<![CDATA[Mom - Obligatoire]]>
</nom_usage>
- <nom_naissance:
<I[CDATAnom de famille]]=
</nom_naissance>
- <prenoms:
<![CDATA[Prénom]]>
=/prenom:=
- «date_naissancex
<![CDATA[Date de naissance J/MM/AAAA - Obligatoire]]l>
< /date_naissance>
- <adresse_1>
<!|[CDATA[premiére ligne d'adresse - Obligatoire]]=
</adresse_1=
- <adresse_2x
<![CDATA[deuxiéme ligne d'adresse]]=
«</adresse_2>
<adresse_3>
<![CDATA[troisiéme ligne d'adresse]]=>
< /adresse_3=
- <code_postal=
<![CDATA[code postal xxxxx {(49170) - Obligatoire]]=
=/code_postal=
<ville=
<![CDATALville - Obligatoire]]>
< fville=
- <pays>
<!|[CDATA[pays - France par défaut]]>
</pays>
- <telephone=
<![CDATA[téléphone 10 chiffres commengant par 06 ou 07 avec espace tous les 2 chiffres]]=
< /telephone:
<tel_mobile=
<![CDATA[téléphone portable 10 chiffres commencant par 06 ou 07 avec espace tous les 2 chiffres]]=
< /tel_mobile=
<niveau_diplome=
<![CDATA[niveau de diplome]]=
=/niveau_diplome=
- «tel_professionnel>
<![CDATA[TEléphone travail 10 chiffres avec espace tous les 2 chiffres]]>
< /tel_professionnel=
<collectivite_siret>
<![CDATA[Numéro de SIRET précédé de siret: ('siret:21490007800012") - Obligatoire]]>
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5.3.2.2 Fichier XML inférieur ou égal a 700 lignes

Je suis la méme procédure que celle prévue pour import de fichiers de 700 lignes et moins
« 5.3.1.2 Fichier CSV inférieur ou égal a 700 lignes ». Seul le format du fichier change.

. » manuels utilisateurs » modele_import-agents

e— —— T e— _——
Organiser = Inclure dans |z bibliothéque Partager avec v Mouveau dossier =« [ @
&, systeme (C) * Nom . Modifié Ie Type Taille
HP_SW (D
- . S (J\\SBZUUUUIJ ) @ Inscription en ligne - Import Agents 1.3 25,/09/2015 16:15 Adobe Acrobat D... 321 Ko
= Fomm:n (\SB200001) (I\:ﬂ ) | mixsd 15/04,/2015 14:35 Fichier X5D 32Ko
= Sorma '°: (SE200004) (SIJ EL) modele_import 15/04/2015 14:35 Fichier CSV Micro... 2Ko
= Sauvegarde ) =] modele_import 15/04,/2015 14:35 Document XML 11 Ko
“! Réseau

= Exemple de fichier XML.

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8"?>
- <agents xmIns="/files/import/mi/schemas"=>
- <agent>
- «civilite»
<![CDATA[M/MME - Obligatoire]]>
< fivilite=
- <nofm_usage
<!|[CDATA[Mom - Obligatoire]]>
</nom_usagez
<nom_naissance:>
<I[CDATA[nom de famille]]=
< /nom_naissance >
<prenomz
<|[CDATA[Prénom]]=
</prenom:=
- <date_naissance>
<![CDATA[Date de naissance JJ/MM/AAAA - Obligatoire]]=
< /date_naissancex
<adresse_1>
<![CDATA[premiére ligne d'adresse - Obligatoire]]=
< /adresse_1=
<adresse_2>
<|[CDATA[deuxieme ligne d'adresse]]>
</adresse_2=
- <adresse_3x>
<![CDATA[troisiéme ligne d'adresse]]=
«/adresse_3=
- <code_postal=
<![CDATA[code postal xxxxx {(49170) - Obligatoire]]=
< /code_postal=
<ville>
<![CDATA[ville - Obligatoire]]=
< fville=
- <pays>
<![CDATA[pays - France par défaut]]>
</pays>
=telephone=
<!|[CDATA[téléphone 10 chiffres commengant par 06 ou 07 avec espace tous les 2 chiffres]]=
</telephone=
- =<tel_mobile=
<![CDATA[téléphone portable 10 chiffres commencant par 06 ou 07 avec espace tous les 2 chiffres]]=
< /tel_mobile=
- <niveau_diplome=>
<![CDATA[niveau de dipldme]]=
< /niveau_diplome=
<tel_professionnel=
<!|[CDATA[TEléphone travail 10 chiffres avec espace tous les 2 chiffres]]=
< /tel_professionnel=
- =collectivite_siret>
<![CDATA[Muméro de SIRET précédé de siret: ('siret:21490007800012") - Obligatoirel]>

Dans le cas ou le paramétrage par portefeuille est activé, 'opérateur ne peut pas
importer des agents qui ne sont pas dans son portefeuille.
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5.4 Sous-menu : Gérer les comptes agents

Ce sous-menu permet a la collectivité de gérer « créer, activer, désactiver » par lot, les
@ comptes agents pour la préinscription a partir de la liste des agents déja présents sur la
plateforme.

ini Le sous menu Gérer les comptes agent est proposé si I'option Préinscription est
activée.

5.4.1 Je recherche un ou plusieurs comptes agents
Je me rends dans le menu « MES AGENTS ».

INSCRIPTION EN LIGNE

.

MES QUTILS MES TABLEAUX DE BORD DISPENSES MON COMPTE

LleslS N INFO MES INSCRIPTIONS

Liste des agents

Cliquez sur « MES AGENTS »

Créer un agent

BIENVENUE SU Importer des agents ITE ,et dans la liste choisir

LA «Gérer les comptes agents»

P LATE FO RM E Importer des comptes agents

D'INSCRIPTION Comptes de préinscriptions

EN LIGNE DU INSCRIPTIONS formation d'intégration 1 compte 4 valider

CNFPT ESpRoChames S s Demandes de formation & instruire
du mardi 26 au jeudi 28 juin 2018 (FIC) 11 préinscriptions a valider

Lieu Gare routiére Aix-en-Provence Bastidonne

Inscrire un sgent

= Vous arrivez sur I'écran suivant.

Page 191 de 203



Je recherche mes agents.

LISTE DES AGENTS

154 agents ont été trouvés

Nom / prénom Catégorie []A []B [JC [JE
Adresse de courriel

professionnelle .. N
: . Choisissez les critéres de
Actif ] Inactif [] g
Correspondant formation  Choisissez un comespondant Statut  tous recherche les mleUX.
Responsable hiérarchique Etat du compte Choisissez un éat de compte adaptes a votre besoin
de préinscription
Service
Famille professionnelle Choisissez une famille

Cliquez pour afficher
les agents

Réinitialiser Afficher les agents

Si vous n’avez saisi aucun critére de recherche, la liste de tous les agents gérés par
la collectivité s’affiche.
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5.4.2 Je consulte les comptes agents

= La liste des agents correspondant aux criteres de recherche que vous avez saisis

3 .
s’affiche.
Réinitislizar Afficher les agents
27 agents
Date
P N Famille _ . - ... dentrés O
Mom/prémom Catégorie professionnelle Emploi Statut Collectivite dans la
grade
Fonctionnaire CrAS )
AASER Sophie B (stagizire ou o 01042012 | | O
fitulaire) DXALES d
= Fonclionnaire
AABERNARDINI o CCAS [ ——
Sc:hie B (stagisire ou CYALES 0110472012 1O
fitulaire)
Fonclionnaire
AABERMNARDINI ; . CCAS A
- B (stagisire ou 042012 | O
Sophie fitulaire) DALES ¢
- - . " . Fonctionnaire
AAESMAUL Education et Directrice de . . CCAS DE e
Isabelie B animation Créche (sgisimou | oo psay 13087013 g | OO
fitulaire)
= - . . . Fonctionnaire 7
ARESMALIL Educsation et Directrice de ¢ L CCAS DE NEMANE
|sabelle & snimation Créche plege=sd | COURsAN mez0ie | O Les états des
FE— — comptes de
ABERMARDIN onclionnalme | ccas . s
X B {stagisire ou ouoszmz | g | O t
Sophie e DFALES preinscription
fitulaire)
Fonciionnaire
ABRAILLEAL Responssble . S CCAS .
; B (stagisire ou omzzon 4 | O
Julien =ile] titulaire) raLES
- . . Fonclionnaire
AESNAULT Education et Direcirice de p s CCAS DE nE
sabelle B animation Créche (stsgisimou | £mpagy 13082012 | [
fitulaire)
Fonctionnaire
ALLARD o CCAS
Pl B (stagisire ou 01UmMezms | | O
Catherine fitulsine) DXALES #
Agent public
BAILLEALX e mon CCAS P
Sébastian g8 Bolicthéesire o tivnngire  DYALES 3nzama '_d, O
etélu
27 agents =-1/|12]3-| = Woir |10 agentsipage Ok
Activation des comptes Déssctivation des comptes
=
Icones ‘ Etat des comptes de préinscription
iy Activation impossible
0 En attente de validation

En attente d’activation

Compte activé

& < |&

Compte non activé

Page 193 de 203



5.4.3 J’active un ou plusieurs comptes agents

Je me rends dans le menu « MES AGENTS » et je suis la méme démarche que dans
I'action « 5.1.1 Je recherche un ou plusieurs agents ».

27 agents

Mom/prémom

AABER Sophie

AABERMARDINI
Sophie

AMBERMARDIMI
Sophie

AAESMNAULT
Isabelle

AAESNAULT
Isabelle

ABERNARDIN
Sophie

ABRAILLEAU
Julien

AESNAULT
Isabelle

ALLARD
Catherine

BAILLEALE
Sébastien

2T agents

Catégarie Famille
=g profeszionnells

B

B

B

B Education et
animation

B Education et
animation

B

B

B Educstion et
animation

B

B

= 1/12]3-|=

Emploi

Direcirica de
Creche

Directrice de
Créche

Responsable
SIG

Directrice de
Creche

Bibliothécaire

Activez les comptes

sectionnés

T T

Réinitisiiser
Statut Collectivité
Fonclionnaire CoAs
(stagisire ou EALES
fitulaire)

FOH:FID.'WISI " ccas
(stagimire ou | ) P
fitulaire)
Fonclionnaire
(stagiaire ou
fitulaira)

CCAS
DfALES

Fonclionnaire CCAS DOE
(stagiaire ou COURSAN
titulaire]}
Fonclionnaire
(stagiaire ou
fitulaire)

CCAS DE
COURSAN
Fun:;ic_nnsi " ccas
(stegisire ou DYALES
fitulaire)

Fonclionnaire

P CCAS
(stagiaire ou

fitulaira) DraLEs
Fonciionnaire CCAS DE

(stagiaire ou COURSAN
titulaire]}

Fonclionnaire CCAS
\stagiaire ou

titulaire) IXALES
Agent public

naon CCAS
fonetionnaire DXALES

et &l

Voir |10 agents/p:

Afficher les agents

Date

d'entrée O
dans le

grade

oun4z02 | g O
01/04/2012

01042012 g
12062012 | [y
130062013 |
ouosziz g O
owizzow | 4 O

120062012 & [

oumeos g O

3mzeoz | B O

Sélectionnez le
ou les comptes
agents que
vous souhaitez
activer

sge OKe

Cliquez sur OK
pour valider la
sélection

Desactivation des comptes

L’activation des comptes affiche une fenétre avec le résultat de traitement des comptes
précédemment sélectionnés.

Message de la page Web

Résultat du traitermnent

-'_IA MNombre de comptes traités : 4
Mombre de créations : 1

Mombre de relances: 1

Mombre de comptes déja créés: 1

Mombre d'erreurs : 0

/

Cliquez sur OK
pour confirmer

l'activation

I QK Ei
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= Les états des comptes agents traités sont mis a jour

Afficher les agents

27 agents

MNom/prénom

AAMBER Sophis

AABERNARDINI
B! Sophie

AABERNARDINI
2! Sophie

AMESMAULT
&1 Isabelle

AMESMAULT
81 Isabells

ABERMARDINI
2 Sophie

ABRAILLEAL
25 Julien

AESNAULT
Rl Isabelle

ALLARD
&1 Cathenne

BAILLEAUX
B! Sébastien

27 agents

a__ - Famille
Categorie professionnelle
B
B
B
B Education et
animation

B Education et
animation

B

B

B Education et
animation

B

B

= - 1/12]3- =

Emploi

Direcirice de
Créche

Direcirice de
Creche

Responsable
peile]

Direcirice de
Créche

Eiblicthécaire

Statut

Fonctionnaire
(stagiaire ou
fitulaire)
Fonctionnaire
(stagiaire ou
titulaire)
Fonctionnaire
(=tagiaire ou
fitulaire)
Fonctionnaire
(stagiaire ou
fitulaire)
Fonctionnaire
(stagiaire ou
fitulaire)
Fonctionnaire
(stagiaire ou
titulaire)
Fonctionnaire
(stagiaire ou
titulaire)
Fonctionnaire
(stagiaire ou
titulaire)
Fonctionnaire
(stagiaire ou
titulaire)
Agent public
non
fonctionnaire
et élu

Reinitializer

Collectivité

CCAS
D'ALES

CCAS
D'ALES

CCAS
D'ALES

CCAS DE
COURSAN

CCAS DE
COURSAN

CCAS
D'ALES

CCAS
D'ALES

CCAS DE
COURSAN

CCAS
D'ALES

CCAS
D'ALES

Date

d'entrée

dans le

grade

01/04/2012

01/04/2012

01/04/2012

13/06/2013

13/06/2013

01/04/2012

01/12/2010

13/06/2013

01/01/2015

JMzizmz

Voir |10 agents/ipage

O
BT
Lop
ER
= B
v_1I

=
Lo 0O
v O
=
g O
oK

- Le compte « non
activé » passe a I'état
« en attente
d’activation »

- Les comptes

« impossible
d’activation » et
« activé » restent
inchangés

- Le compte « en attente
d’activation » est
relancé.

L’activation des comptes déclenche I'envoi d’un courriel a 'agent pour lui signifier la
création de son compte et lui demander de définir un mot de passe pour rendre
effectif son compte.
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= Suite a la définition du mot de passe par 'agent les comptes agents sont activés

27 agents

MNom/prénom

#/ AABER Sophie

. AABERMNARDINI
B! Sophie
. AABERMNARDIMI
B sophie
< AAESMAULT
Bl Izabelle
o AAESMAULT
Bl 1sabelle
. ABERMARDINI
B! sophie
., ABRAILLEAU
B Julien
. AESMAULT
Bl Isabelle
. ALLARD
R catherine
. BAILLEAUX
B! Sébastien
27 agents

Catégorie

B

B

< -1

Famille

professionnelle

Education et
animation

Education et
animation

Education et
animation

1213-| =

Emploi

Directrice de
Créche

Direclrice de
Créche

Responsable
SIG

Directrice de
Créche

Eibliothécaire

Statut

Fonctionnaire
{stagiaire ou
titulaire)
Fonclionnaire
(stagiaire ou
titulaire)
Fonclionnaire
{stagiaire ou
titulaire)
Fonctionnaire
{stagiaire ou
titulaire)
Fonclionnaire
{stagiaire ou
titulaire)
Fonclionnaire
{stagiaire ou
titulaire)
Fonctionnaire
(=tagiaire ou
titulaire)
Fonctionnaire
{stagiaire ou
titulaire)
Fonclionnaire
{stagiaire ou
titulaire)
Agent public
non
fonctionnaire
et élu

Collectivité

CCAS
D'ALES

CCAS
D'ALES

CCAS
D'ALES

CCAS DE
COURSAN

CCAS DE
COURSAN

CCAS
D'ALES

CCAS
D'ALES

CCAS DE
COURSAN

CCAS
D'ALES

CCAS
D'ALES

Date

d'entrée

dans le

grade

01/04/2012

01/04/2012

01/04/2012

13/06/2013

13/06/2013

01/04/2012

01/12/2010

13/06/2013

01/01/2015

IMzizn2

Woir |10 agents/page

O
B O
oo O
v
v
U4
4 0O
oo Od
v O
& 0O
E O
[v] oK

Les comptes sont a
I'état activé
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5.4.4 Je désactive un ou plusieurs comptes agents

Je me rends dans le menu « MES AGENTS » et je suis la méme démarche que dans
I'action « 5.1.1 Je recherche un ou plusieurs agents ».

T agents

Nom/prénom

BLANCO
Paul

DELAUNAY
Mathalie

LARRET
Juliano

MACE Michel

MEMARD
Nicole

MNAVIDA
Frangoise

TAF
Raymonde

7 agents

Catégorie E?orpéggionnelle
A

A

A

A P[éue_n}ion et

securite

A

A

A

= =

Emploi

Agent
administrafif

ACFI

Directrice
de creche

Date
. d'entrée O
Statut Collectivite dans le
grade
Fonctionnaire
i CCASDE
(stagiaire ou COURSAN 01/01/2000 |«

titulaire)

Fonctionnaire

(stagiaire ou SCAALSES
titulaire)

Agent public

non CCAS
fonctionnaire D'ALES
et &lu

Fonctionnaire = CDG DES
(stagiaire ou PYREMNEES-

titulaire) ORIENTALES
Agent public
non CCAS

fonctionnaire D'ALES
et élu
Fonctionnaire
(stagiaire ou S%ALSES
titulaire)

Fonctionnaire CCAS DE

(stagiaire ou
titulaire) COURSAN

Woir |10 agents/page

Activation des comptes

retour Exporter tout Exporier la sélection

01012013 g

01/01/2015

Mz Bg O

oto1z000 Gy [

Désactivation des comptes

Sélectionnez le
ou les comptes
agents que
vous souhaitez
désactiver

Désactivez les
| comptes sectionnés

La désactivation des comptes affiche une fenétre avec le résultat de traitement des
comptes précédemment sélectionnés.

Message de la page Web

l- . Résultat du traitement

Mombre de comptes tra
Mombre de désactivatio
Mombre d'erreurs : 0

x4

ités: 4
ns:2

Cliquez sur OK

pour confirmer la n
désactivation
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= Les états des comptes agents traités sont mis a jour

T agents

Nom/prénom

BLANCO
Paul

DELAUNAY
Mathalie

LARRET
Juliano

MACE Michel

MEMNARD
Hicole

NAVIDA
Francoise

TAF
Raymonde

7 agents

Reinitializer Afficher les agents

Date
- Famille ) i d'entrée O
Catégorie | oaccionnelle  EMPIOI Statut Collectivité dans le
grade
Fonctionnaire
e CCAS DE
A (stagiaire ou COURSAN 01012000 & [J
titulaire)
R r?nc?iqnnaile CCAS D112013 g— 0 - Les Compte activé et
Flagiaire ou " ! . .
fitulaire) DALES en attente d’activation
Agent public passent a I'état non
A Agent non CCAS B = O .y
administratif |~ fonctionnaire = D'ALES activé
et élu - o
. . Fonctionnaire =~ CDG DES
A Prevenfion &t acr (stagizreou  PYRENEES-  o1oizo1s o |OJ| - Les comptes
titulaire) ORIENTALES . . ) . .
impossible d’activation et
Agent public p . g
A non CCAS . 4 || non active restent
fonctionnai D'ALES . P
i — | inchangés
. . Fonctionnaire
A dD;“zfgc';i (stagiaire ou g.‘iﬁs 01012013 g [
titulaire)
Fonctionnaire
e CCAS DE
A (stagiaire ou oronzoo0 Gy [0
titulaire) COURSAN
= | --|= Voir |10 agents/ipage OK

Acfivation des comples Désaclivation des comptes
retour Exporter fout Exporier la sélecfion

Un courriel est envoyé a l'agent pour I'informer de la désactivation de son compte.
Pour les comptes en attentes d’activation les liens d’activation de compte ne sont
plus opérants.
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5.4.5 Je crée un compte agent depuis la modification d’une fiche agent

Je me rends dans le menu « MES AGENTS » et je suis la méme démarche que dans les
actions « 5.1.1 Je recherche un ou plusieurs agents » et « 5.1.2 Je consulte la fiche d’'un
agent ».

FICHE DETAILLEE DE L'AGENT

Identite

Igentifiant 1sz2s2
Compte agent S
Clvillty W=
MNom AASER
Hom de nalgeance ===
Prenom S=ohie
Dafe de nalgeance ouonise:
AdQreEss 1 T owssce i
Adrease 2 =S
Adresse 3
Pays Freces
Code postal 2=1=2
Willg Asw
Teléphons pareonnal
Talephaons moblle
Courrlel pereonnal en renasgeé

Situation professionnelle

Niveau de dipldme de I'agent
Téléphone professionnel
Collectivité CCAS DALES
Adresse du lieu de travail MAIZON DES SOLIDARITES
Adresse du lieu de travail 2 5 FJE SARONNIE
Code postal du lieu de travail 22102
Commune du lieu de travail A-ES
Service
Références
Domaine d'activite
Famille professionnelle
Emploi/Fonction
Courriel professionnel 33ri2&yomak zam

Nom responsable CESSRON
higrarchique

Prénom responsable Frangis
higrarchique

Courriel responsable S2stroniZycpmalcam
higrarchique

Correspondant formation SSSNARD

Prénom correspondant Chants
formation

Courriel correspondant ECONZE10gyopmallcom
formation

Statut Fonelinnalre (Elaglalre ou MulaiE)
Catégorie &
Code Net TARZ-Rédactaur principal g2 1ar2 clazee

Grade Radacteur prinzipal de 1872 classs
Date d'entrée dans le grade 01042012 0
Date entrée dans la FPT 15021577 Cliquez pour modifier la
A fiche agent
Etat A
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= Les champs deviennent modifiables.

FICHE PER5S0

Identifiant

Compte agent

* Civilité

* Nom

* Mom de naissance
* Prénom

* Date de naissance

* Adresse 1

Adresse 2

Adresse 3

Pays

* Code postal

*Ville

Teléphone personnel

Teléphone mobile

Courriel personnel

Hiveau de dipldma de 'agent
Talsphons professionnal

* Collectlvites

= Adreess du llsu de travall
Adresss du llau de travall 2
* code postal du llsu de travall
* Commune du llsu de travall
Sarvice

Reférences

Domalns d'activite

Familia profeasionnalls
EmploliFanction

Courrlel professlonnsl

Hom du rezponsable
nigrarchigue

Prénom du razponsabis
nigrarchigue

Courriel regponsable
nigrarchique

Caorrespondant formatian

Nom du corresponaant
tormatian

Prénam du carrespondant
Tormation

Courrlsl correspondant
Tormation

* Statut
= Catagorie
Code net

Grade
“ Date d'entrés dans la grade

* Date d'entrée dana la
fonctlon publigue territorials

Guallts
Etat

1425852
Sans

M. @ Mme
Asber

Aber

sophis

01/01/1882

2 place de 'Sglise

bat G

Frangs
aomon

Algs (20)

Ex- 0523426785

Naon rens=ignd

B DIZILETER
CCAS DALES (30)
MAISON CES SOUDAR
5 RUE BARONNIE
oo
ALER

(&l [

agriz@yomall.com
CESERON

Frangaksa
desbronfiyapmall.cam
Cnamal BESNARD
BESMARD

Chian&al
ECONZSE108vopmallc

@ Fonctionnaire [staglaire ou titulaire) o Agent public non fenctionnalre et #lu
E

Smar wn pramier (B CRiEGTIE [Tor BITECHT Mo CIE Tt

TAR3 - Rédacteur principal de 1&r2 classe (catégona B)
Rédactzur princpal de 1

D404

15081977

wact! O Inactr

FEROUr || Annular

Modifiez les champs que
vous souhaitez

Cliquez pour valider
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Vérifiez les informations saisies.

Code postal du lieu de travail
Commune du lieu de travail
Service

Références

Domaine d'activité

Famille professionnelle
EmploilFonction

Courriel professionnel

30100
ALES

agrl il.com

Nom responsable
hiérarchique
Prénom responsable
hiérarchique

CESBRON

Frangoise

Courriel respc bl
hiérarchique

D

Co pondant formation
Prénom correspondant
formation

Courriel correspondant
formation

Statut

Catégorie

Code Net

Grade

Date d'entrée dans le grade
Date entrée dans la FPT
Qualité

Etat

Chantal

ECON29610@yopmail.com

Fonctionnaire {stagizire ou titwlains)

B

TAR3 - Rédacteur principal de 18re classe
Rédacteur princizal de 1ére classe
min42012

15081877

Créer le compte agent
associé

|

Meodifier |a fiche Créer le compte de F'agent

Le compte de I'agent a bien été créé.

Un courriel est envoyé a l'agent pour l'informer de la création de son compte agent
et lui demander de définir un mot de passe pour rendre effectif son compte.

Page 201 de 203



5.5 Sous-menu : Importer des comptes agents

Ce sous-menu permet d’activer les comptes de préinscription par import de fiches agents.

Le sous menu « Importer des comptes agents » est propose si I'option Préinscription
est activée.

5.5.1 J’importe un ou plusieurs comptes agents

Je me rends dans le menu « MES AGENTS », et je clique sur « Importer des comptes
agents ».

.

LleslSN (NFO MES INSCRIPTIONS EUSSEYEISMES MES OUTILS MES TABLEAUX DE BORD DISPENSES MON COMPTE

INSCRIPTION EN LIGNE

Liste des agents

Créer un agent

BIENVENUE SU  importer des agents ITH Cliquez sur « MES AGENTS »
Gérer les comptes agents et dans la liste choisir
PLATEFORME « Importer des comptes
D'INSCRIPTION agents » s de préinscriptions
EN LIGNE DU INSCRIF'T-IONS fon o 3 valider
CNFPT Rl Demandes de formation a instruire
du mardi 26 au jeudi 28 juin 2013 (FIC) 11 préinscriptions a valider

Lieu Gare routiére Aix-en-Provence Bastidonne

Inscrire un agent

Dans le cas ou le paramétrage par portefeuille est activé, 'opérateur peut importer
uniquement des agents qui sont dans son portefeuille.
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= La page me permettant d’importer le fichier contenant mes comptes agent s’ouvre.

Je suis la méme démarche que dans les actions « 5.3.1 J'importe un lot de fiches agent
avec un fichier CSV ».

IMPORTER DES COMPTES AGENTS

i B nalyse Traitement et rapport

Structure du fichier

civilite

nom_usage

nom_naissance

prenom
date_naissance

adresse_1

adresse_2
adresse_3
code_postal

ville
pays

telephone

fel_mobile

niveau_diplome

tel_professionnel
collectivite_siret

lieu_travail_adresse_1
lieu_travail adresse 2
lieu_travail_code_postal
lieu_travail_ville

sefvice

references
domaine_activite
famille_professionnelie
emploi_fonction

mail

responsable_hierarchigue_nom
responsable_hierarchigue_prenom

responsable_hierarchigue_mail

correspondant_formation_nom
correspondant_formation_prenom

correspondant_formation_mail

statutaire

grade

code_net
categarie
date_entree_grade
date_entree_fpt
qualite

(* si csv) Séparateur -

M, MME

Texte, nom d'usage de l'agent

Texte, nom de naissance de I'agent

Texte

Format JJ/MM/AAAA

Texte, adresse personnglle de résidence
Texte, adresse personnelle de résidence 2
Texte, adresse personnelle de résidence 3
& chiffres france, alphanumérique étranger
Texte

Texte, pays de résidence

numérique

numérique

Texte

numérique

Numéro de SIRET précédé de siret:
Texte, lieu de travail champ adresse
Texie, lieu de fravail champ adresse 2

5 chiffres code postal frangais valide
Texte, ville du lieu de travail

Service de 'agent dans sa collectivité
Références collectivité

Texte - Voir référentiel

Texte - Voir réferentiel

Texte, emploi ou fonction de I'agent
Adresse mail pour joindre 'agent

Texte, nom du supérieur higrarchique
Texte, prénom du supérieur hiérarchique

Texte, Adresse mail du supérieur
hiérarchique

Texte, nom du correspondant formation
Texte, prénom du correspondant formation

Texte, Adresse mail du correspondant
formation

{O)ui, (Njon

Texte - Voir référentiel saisie libre acceptée
Alphanumeérigue - Voir référentiel

A BouC

Format JJ/MM/AAAA

Format JJ/MW/AAAA

Texte - Voir referentiel

Votre fichier [.zip, .gz, .csv, | Pareourir...
.xml]

le nem des fichiers deit &tre sans accents, sans espaces et sans caratéres spécisux. Utiiser de préfirences les caractéres suivants [0-9a-zA-Z_]

Cbligatoire
Obligatoire
Obligatoire

Cbligatoire

Cbligatoire

Télécharger ce référentiel
Télecharger ce référentiel

Télécharger ce référentiel
Télécharger ce référentiel
Télécharger ce référentiel

Télecharger ce référentiel

Télécharger ces
référentiels

v

Dans le fichier .csv :

- Une « * » dans un champ efface la valeur renseignée dans I'application.
- Une cellule vide ne modifie pas la valeur renseignée dans I'application.
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