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1 Pour bien débuter

1.1 Introduction

Ce guide a été rédigé sous la forme d’une liste d’actions possibles sur la plateforme d’Inscription En
Ligne (IEL).

Plusieurs guides ont été rédigés, correspondant chacun a un profil utilisateurs tels que :

Les agents des collectivités ;

Les services formation des collectivités ;

Les conseillers, assistants et secrétaires de formation ;

Les Responsables des Systémes d’Informations et Télécommunications (RSIT).

Ce guide utilisateur est a destination :

e Des services formation des collectivités.

Il présente lintégralité des fonctionnalités proposées aux services formation des collectivités.
Toutefois, certains menus, tel DISPENSES, sont accessibles en fonction du paramétrage défini par
la structure de référence.

1.2 Navigation dans le document
L’ensemble des questions est accessible via le sommaire.

Celles-ci sont classées par menu afin d’étre accessibles rapidement lors de la survenue d’une
interrogation.

NB : L’affichage du volet Signets dans Adobe Acrobat permet une navigation et une recherche
facilitée entre les différentes actions.

|1;J Signets olo
P E B R

—| B [F' 11 Pour bien débuter =
& [F' 1.1 Introduction

) Navigation dans le
document

[F 13 Legende

o

7
il

[F 1.4 Nouveautés fonctionnelles

[F 1.5 Derniere consigne

Ce volet de navigation est accessible en cliquant sur le bouton situé a gauche de I'écran.
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1.3 Légende

lllustrations

Exemples

Action a réaliser

« Je consulte les sessions prévues. »

(suivi par une ou des copies d’écrans explicatives)

< Cliquer ici b

« Cliquer pour enregistrer les informations saisies »

(indique ou cliquer sur la copie d’écran et dans quel ordre
le faire)

= Résultat de mon action

« La page suivante s’ouvre »

(suivi la plupart du temps par une copie d’écran montrant
I'action réalisée)

Description

« Ce sous-menu permet d’inscrire un ou plusieurs agents
a une session de formation d’intégration. »

Point d’attention

« Le CNFPT transfére la fiche d’un agent de sa
collectivité d’origine vers sa collectivité d’arrivée dés lors
que cette derniére lui signale la prise de poste de I'agent.»

« Si vous n’avez saisi aucun critere de recherche, la liste
de toutes les demandes de dispense s’affiche.»

Adresse de courriel
obligatoire

ﬂ Pour Information

« pour les sessions de formation dont la modalité
d’organisation est « distanciel » ou « présentiel et a
distance » adresse de courriel unique doit étre renseignée
sur la fiche agent.»

1.4 Nouveautés fonctionnelles

Les actions impactées par les nouveautés fonctionnelles de I'application sont surlignées en jaune.
Cette mise en évidence apparait également sur la table des matiéres.

1.5 Derniére consigne

Dans tous les formulaires de I'application, les champs précédés d’'un astérisque (*) sont des

champs de saisie obligatoires.
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2 Terminologie

Nous allons dans ce chapitre présenter 'ensemble des termes utilisés dans IEL avec leur définition.
2.1 Les acteurs

2.1.1 Gestionnaire CT

Le gestionnaire de collectivité est une personne désignée par la collectivité comme interlocuteur
attitré du CNFPT pour I'utilisation de l'outil. Il est garant des actions opérées sur les inscriptions des
agents de la collectivité aux formations.

Le gestionnaire CT dispose du login et du mot de passe qui permettent la connexion et la gestion sur
la plateforme, il peut donc inscrire des agents aux différentes formations proposées par CNFPT.
2.1.2 Gestionnaire principal

Le gestionnaire principal est un gestionnaire CT qui peut créer, modifier et supprimer plusieurs
comptes gestionnaires dénommeés comptes opérateurs.

Le gestionnaire principal est le seul a pouvoir paramétrer le compte de la collectivité et ainsi définir
des portefeuilles d’agents pour les comptes opérateurs de la collectivité, c’est également le seul a
pouvoir créer ou importer les fiches agents.

2.1.3 Opérateur

L’opérateur est la personne désignée par le gestionnaire principal pour effectuer toute opération de
gestion autre que celles d’administration du compte de la collectivité réservées au gestionnaire
principal.

Chaque opérateur peut étre associé a un portefeuille d’agents déterminant la liste des agents pour
lesquels I'opérateur peut administrer les formations.
2.1.4 Correspondant Intra

Le correspondant Intra est un gestionnaire ou un opérateur désigné parmi tous les opérateurs des
collectivités concernées par la session Intra / Union organisée.

Il est informé et peux consulter l'inscription de chaque agent a une session Intra / Union, méme si
'agent ne dépend pas de sa collectivité. Il s’agit par exemple d’'un chargé de formation d’'une CT qui
pilote I'organisation et la logistique pour une session organisée en Union de collectivités.

Le correspondant Intra est désigné en Back Office lors du paramétrage de la session Intra / Union.

2.1.5 Correspondant formation

Le correspondant formation est une personne relais local du service formation de la collectivité au
sein des autres services (généralement dans les grandes collectivités).

Le correspondant formation peut étre désigner sur la fiche de chaque agent.

En fonction du paramétrage défini par la collectivité il recevra une copie de tous les messages
transmis a I'agent et pourra ainsi s’assurer que I'agent sera destinataire des messages qui lui seront
adressés.

2.1.6 Responsable hiérarchique. : N+1 (définition optionnelle sur la plateforme)

Le responsable hiérarchique donne son avis sur les demandes d’inscription si la collectivité a décidé
de mettre en ceuvre la préinscription.
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Eventuel relai de proximité du service formation pour la diffusion des courriers si 'agent ne dispose
pas d’accés a une messagerie.

2.1.7 Agent

Les personnes travaillant pour une collectivité. Les informations les concernant sont regroupées sur
des fiches agent individuelles. Ces agents peuvent disposer d’'un compte de préinscription leur
permettant d’effectuer des demandes de formation directement sur la plateforme. Ces demandes
seront alors soumises a 'avis de leur supérieur hiérarchique puis validées par le service formation de
la collectivité.

2.2 Les inscriptions, les dispositifs et les sessions

2.2.1 Inscription

Une inscription correspond a une demande de participation a une formation proposée par le
CNFPT.2

Les différents états d’'une inscription sont :

- Attente : Une inscription est en attente de constitution du groupe par le CNFPT

- Acceptée : A lissue de la constitution du groupe la demande de formation a été acceptée. Une
convocation sera alors envoyée a I'agent et a sa collectivité.

- Refusée : A I'issue de la constitution du groupe la demande a été refusée. Une lettre de refus sera
alors envoyée a I'agent et a sa collectivité.

- Convoquée : Le groupe de participants constitué est convoqué.

- Attestée : Les attestations sont envoyées aux participants a la formation.

- Annulée

2.2.2 Dispositifs

Un dispositif est constituée de modules obligatoires de méthodologie, de modules d’options
obligatoires pour I'agent ainsi que de modules facultatifs en présentiel ou a distance. L’agent est
inscrit par défaut a tous les modules obligatoires ; les modules facultatifs lui sont proposés.

Les différents états d’'un dispositif sont :
- A publier

- Recensement en cours

- En cours

- Terminé

L’état du dispositif passe directement de I'état « Recensement en cours » al'état « En cours »
lorsque la date limite d’inscription au dispositif est dépassée.

2.2.3 Session

Une session de formation correspond a I'organisation d’un stage a des dates et un lieu définis. Elles
peuvent étre de différentes natures :

- Formation initiale

- Formation continue

- Formation continue obligatoire

- Formation d’intégration

- Préparation concours et examens

Les différents états d’'une session sont :

- Ouvert

- A convoquer : Le groupe d’agents a été constitué et les convocations sont en cours de
production.
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- Convoqué : Les convocations ont été envoyées aux agents inscrits.

- Attestée : A l'issue des formations les états de présence sont enregistrées par le CNFPT et les
attestations de formation sont générées et envoyées.

- Fermé : La session de formation est affichée mais fermée a l'inscription.

- Annulée

2.3 Les types de formation

2.3.1 Formation d’intégration

La formation d’intégration est une formation obligatoire permettant aux agents ayant récemment
intégreé la fonction publique territoriale de valider leur titularisation. Elle a pour objectif de sensibiliser
'agent a son nouvel environnement professionnel.

2.3.2 Formation Inter-collectivité

Il s’agit de toutes les formations organisées par le CNFPT pour des agents de plusieurs collectivités.

Ces formations sont ouvertes a I'ensemble des agents des collectivités et présentées dans le
catalogue de I'offre de formation du CNFPT.

2.3.3 Formation Intra/Union de collectivités

Les formations de type Intra/Union sont des formations qui sont organisées par le CNFPT pour
répondre a un besoin de formation propre aux agents d’une collectivité ou d’un groupe de collectivités.

Une collectivité ou un groupe de collectivités s’accorde avec le CNFPT pour organiser une ou
plusieurs sessions a 'attention des agents de ces collectivités. Ses sessions Intra ou Union ne sont
visibles que par les collectivités concernées et seuls les agents de ces collectivités peuvent s’inscrire.

2.4 La préinscription

2.41 Principe

La pré-inscription est un service optionnel offert aux collectivités pour collecter et gérer les demandes
de formation en interne.

Le CNFPT met a disposition des collectivités le module de pré-inscription qui permet aux agents
d’effectuer leurs demandes de formation de fagon dématérialisée. Ces demandes sont soumises a
'avis du supérieur hiérarchique puis validées par le service formation qui va ainsi transformer ces
préinscriptions en inscriptions.

2.4.2 Etats de la préinscription
Les différents états du traitement d’'une préinscription sont :

-Attente : La demande de préinscription est en attente de la décision du service formation.
-Accord : Le service de formation a validé la demande de formation.
- Refus : Le service de formation a refusé la demande de formation.

2.4.3 Compte de préinscription

Le compte agent permet aux agents qui disposent d’une adresse courriel individuelle professionnelle
ou personnelle d’accéder a I'application avec un identifiant unique afin de réaliser les demandes de
formation et de consulter en ligne les informations concernant leur parcours de formation.

Les comptes agents sont accessibles pour les agents des collectivités qui ont choisi d’utiliser la
fonction de pré-inscription en ligne.
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On distingue deux modalités pour créer les comptes de préinscription :

- L’import des comptes d’inscriptions
- La création a partir d’'une fiche agent

2.4.4 Etats du compte de préinscription
Les différents états d’'un compte de préinscription sont :

- Activation impossible : Aucune adresse de courriel n’est indiquée sur la fiche de I'agent.

- En attente de validation : La collectivité doit valider le compte de préinscription crée par I'agent
sur la plateforme.

- En attente d’activation : Le compte de préinscription a été créé par le service de formation, un
courriel a été envoyé a I'agent pour qu’il définisse un mot de passe et active ainsi son compte.

- Compte activé : Le compte de préinscription peut étre utilisé par 'agent pour procéder a une
demande de formation.

2.5 La modalité d’organisation de la formation

2.5.1 Les formations présentiel

Les formations présentielles sont des formations dont toutes les séances se déroulent dans une
salle de formation a une adresse physique précise. Le stagiaire doit se déplacer sur le lieu de
formation.

Pour suivre une formation qui a cette modalité d’organisation, aucune adresse de courriel est
nécessaire lors de I'inscription.

Certaines sessions en présentiel peuvent avoir des activités interactives en ligne. Cependant elles
ne nécessitent pas que les stagiaires disposent d’'une adresse courriel unique.

2.5.2 Les formations distanciel

Sont des formations dont toutes les séances ont lieu sur une plateforme en ligne. Les séances de
formations peuvent étre de différents types (MOOC, webinaires, e-learning, ...). Le stagiaire n’aura
pas besoin de se déplacer pour suivre la formation.

Pour suivre une formation a distance, le stagiaire doit disposer d’'une adresse de courriel unique qui
lui permet de recevoir ses identifiants ainsi que I'adresse de connexion. Cette adresse de
connexion est nécessaire lors de l'inscription.

L’adresse de connexion est :

- L’adresse de courriel personnelle si :

o L’agent dispose d’'une adresse personnelle uniquement

o L’agent dispose d’'une adresse personnelle et d’'une adresse professionnelle
- L’adresse de courriel professionnelle si :

o L’agent dispose d’'une adresse professionnelle uniquement

O

Définition du courriel professionnel et personnel :

- L’adresse personnelle est I'adresse saisie par I'agent ou par le CNFPT dans le champ
courriel personnel. Elle n’est pas visible par la collectivité.

- L’adresse professionnelle est 'adresse saisie par I'agent, la collectivité ou le CNFPT dans le
champ courriel professionnel de I'agent.

2.5.3 Les formations présentiel et a distance

Sont des formations avec séances a distance et des séances en présentiel.
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Les séances en présentiel se déroulent dans une salle de formation a une adresse physique
précise. Le stagiaire doit se déplacer sur le lieu de formation.

Les séances a distance ont lieu sur une plateforme en ligne. Les séances de formations peuvent
étre de différents types (MOOC, webinaires, e-learning, ...). Le stagiaire n’aura pas besoin de se
déplacer pour suivre la formation.

Pour suivre une formation présentielle et a distance, le stagiaire doit disposer d’'une adresse de
courriel unique qui lui permet de recevoir ses identifiants ainsi que I'adresse de connexion. Cette
adresse de connexion est nécessaire lors de l'inscription.

L’adresse de connexion est :

- L’adresse de courriel personnelle si :

o L’agent dispose d’'une adresse personnelle uniquement

o L’agent dispose d’'une adresse personnelle et d’'une adresse professionnelle
- L’adresse de courriel professionnelle si :

o L’agent dispose d’'une adresse professionnelle uniquement

Définition du courriel professionnel et personnel :

- L’adresse personnelle est I'adresse saisie par I'agent ou par le CNFPT dans le champ
courriel personnel. Elle n’est pas visible par la collectivité.

- L’adresse professionnelle est 'adresse saisie par I'agent, la collectivité ou le CNFPT dans le
champ courriel professionnel de I'agent.
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6 Menu: MES OUTILS

6.1 Sous-menu : Guides et modes opératoires

Ce sous-menu permet de consulter les modes opératoires.

6.1.1 J’accéde et je consulte les modes opératoires
Je me rends dans le menu « MES OUTILS ».

&S

INSCRIPTION EN LIGNE

Cliquez sur « MES OUTILS » et
dans la liste choisir
« Guides et modes opératoires » pord

FAQ - Poser une gueston

BIENVENUE SUR AV IVALIIE

LA 41 i its (4FIB-37Fl

PLATEFORME inseries un sqent

[E};‘IJNSESIEP.ID-IS N INSCRIPTIONS formation d'intégration CQTSES dE.P\féil'\SCI'ipﬁOﬂS

C N FPT les prochaines sessions Demandes de formation a instruire
du mardi 26 au jeudi 28 juin 2018 (FIC) 11 préansciobons 3 v

Lieu Gare routiére Ax-en-Provence Bastidonne

Inscrire un agent

= Vous arrivez sur l'écran suivant.
Je consulte les différents documents mis a ma disposition.

GUIDES ET MODES OPERATOIRES

ous trouverez ci-dessous des €léments qui vous accompagneront dans l'ufilisation

de |a plateforme d'inscription en ligne. Vious pouvez d'ores et déja consulter les C|iquez pour Consu|ter |eS "VretS é
manuels utilisateur frice s desli}és aux i ) .
- Agent.e.s des collectivités € destination :

- Services formation des collectivités - Tome 1 } - Des agents
- Services formation des collectivités - Tome 2 - Des collectivités

Ces manuels utilizateur trice.s sont mis & jour & chague ajout ou modification de

fonctionnalité.

d’alléger le manuel existant.

ﬂ Le manuel utilisateur destiné aux collectivités a été découpé en deux tomes afin

Page 14 de 138



6.2 Sous-menu : FAQ - Poser une question

@ Ce sous-menu permet de consulter la foire aux questions (FAQ) et de poser des
questions a la structure référente.

6.2.1 Je pose une question au CNFPT
Je me rends dans le menu « MES OUTILS ».

& TS

EIMsNISN INFO MES INSCRIPTIONS MES AGENTS

INSCRIPTION EN LIGNE

.

MES TABLEALUIX DE BORD DISPENSES MON COMPTE

Guides et modes opératoires

m_ Cliquez sur « MES OUTILS » et
BIENVENUE SUR w dans la liste choisir
LA « FAQ — Poser une question » |55 w751c
PLATEFORME
DlINSCRIPTION INSCRIPTIONS f tion d'intégrati s o e
EN LIGNE DU ospiaovimt e et 1 compte & valider
CNFPT o Demandes de formation 4 instruire

Je formule ma question.

LES DEMANDES DE RENSEIGNEMENT

POSER UNE QUESTION FAQ

Votre question

ous n'avez pas trouvé de réponses A la question que vous vous posez. Choisissez un théme et posez-nous votre question.
Nous y répondrons.

=
* Nom de votl llectivité Aix-en-P . . . . . N
om ceyoTe coTectvie merTmene Renseignez les informations nécessaires a
* Département 13 - Bouches-du-Rhéne K .
- votre nom| [RoB la bonne prise en compte de la question.
* Votre prénom  AIXOIs . Les informations cpncernant le compte de la n
AT [ personne _connectee s_c_mt remplies par
* Votre adresse courriel FARAHBENDRISS@CMFPT FR defaUt mais Sont mOdIfIableS
*Votre téléphone 03090908030
Nous écrire
* Sujet - _ .
S e Saisissez votre message ainsi que le sujet

de celui-ci.

anuer  [EEER Cliquez pour valider p
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Je vérifie la confirmation de prise en charge de ma question.

LES DEMANDES DE RENSEIGNEMENT

FAQ POSER UNE QUESTION

Votre question

Votre d de der i t a bien été

Vous allez recevoir une confirmation par courriel de cette demande. La réponse de la DR vous parviendra directement dans votre

boite aux lettres

6.2.2 Je recherche une FAQ

Je me rends dans

Cﬁ >

BIENVENUE SUR
LA
PLATEFORME
D'INSCRIPTION
EN LIGNE DU
CNFPT

le menu « MES OUTILS ».

INSCRIPTION EN LIGNE

SagIR=) MES TABLEAUX DE BORD DISPENSES MON COMPTE

Guides et modes opératores

Cliquez sur « MES OUTILS » et |
dans la liste choisir
« FAQ — Poser une question » -

Comptes de preinscriptions
1 compte 3 valider
Demandes de formation 3 instruire

INSCRIPTIONS formation d'intégration
les prochaines sessions

du mardi 26 au jeudi 28 juin 2018 (FIC) 11 préinscriptions 3 valk
Lieu Gare routiére Aix-en-Provence Bastidonne

= Vous arrivez sur I'écran suivant.

LES DEMANDES DE R

POSER UNE QUESTION FAQ

Votre question

ENSEIGNEMENT

<€—1 Cliauez pour consulter la FAQ 0

Vous n'avez pas trouvé de réponses a la question que vous vous posez. Choisissez un théme et posez-nous votre question.

Mous y répondrons.

* Nom de votre collectivité
* Département
* Votre nom

Aix-en-Provence
13 - Bouches-du-Rhéns
ROB

*Votre prénom AIXOIS

Votre fonction
* Votre adresse courriel
* Votre téléphone

Nous écrire

CHEF
FARAH BEMDRISS@CNFPT FR
030909080580
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= La liste des FAQ s’affiche.
LES DEMANDES DE RENSEIGNEMENT

poser une quesTion X

Recherche rapide

Mots contenus (question [P P
Hlee Choisissez 1 ou 2 critére(s) de
Théme Choisissez un théme ] reCherChe

Réinitialiser Afficher |-~ FAQS

40 questions et réponses ont &té trouvées

Voici la liste des questions les plus fréquemment posées par les collectivités classées par théme et auxquelles la DR a

apporté une réponse. Cliquez sur le titre d’'une question pour en afficher la réponse.

Si vous ne trouvez pas de réponse a votre guestion, vous pouvez nous adresser votre demande de renseignement.

Les obligations statutaires des agents non soumis a I'ancien dispositif de formation initiale

[ Quelles formations statutaires doit accomplir un agent, reconnu travailleur handicapé, recruté par contrat sur un

cadre d’emplois en application des dispositions de I'article 38 de la loi n°84-53 du 26 janvier 1984 modifiée ?

La formation de professionnalisation

E Quels cadres d'emplois sont assujettis seulement aux formations de professionnalisation ?

Je

recherche une réponse a une question precise.
Recherche rapide
Mots contenus (question intégration

ou réponse)

Théme Laformation dintégration ﬂ

Réinitialiser Afficher les FAQS

8 questions et réponses ont été trouvées

Voici la liste des questions les plus frequemment posées par les collectivités classées par théme et auxquelles la DR a
apporté une réponse. Cliquez sur le titre d’'une guestion pour en afficher la réponse.

Si vous ne trouvez pas de réponse a votre question, vous pouvez nous adresser votre demande de renseignement.

La formation d'intégration

Quel est le cadre d’emplois pour lequel les agents sont jettis ! it aux formati d’intégration et de

prise de poste a responsabilité (FPPR) ?

Pour quel type de formation une dispense peut-elle étre demandée ?
Qui atteste des formations suivies ?
Quelle est la durée de la formation d’intégration ?

Quand intervient la formation d’intégration ?

Qui n'est pas is a l'obligation de for d'intégration ?

Qui est concerné par la formation d'intégration ?

Qu'est-ce que la formation d'intégration ?

8 guestions et réponses = -- = Voir [10 guestions ef réponses[v] | OK

Cliquez pour afficher les
réponses correspondant
au(x) critére(s) de recherche

o

Toutes les FAQ
sont affichées par
défaut

Toutes les FAQ
correspondant

au(x) critére(s) de °
recherche
s’affichent
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6.2.3 Je consulte une FAQ

Je regarde le détail d’'une FAQ. Je suis la méme procédure que celle de I'action « 6.2.2 Je

recherche une FAQ ».
LES DEMANDES DE RENSEIGNEMENT

poser une quesTion X

Recherche rapide
Mots contenus (question
ou réponse)
Théme Cheisissez un theme [v]

Réinitialiser Afficher les FAQS

40 questions et réponses ont été trouvées

Voici la liste des questions les plus fréquemment posées par les collectivités classées par théme et auxquelles la DR a
apporté une réponse. Cliquez sur le titre d'une question pour en afficher la réponse.

Si vous ne trouvez pas de réponse a votre guestion, vous pouvez nous adresser votre demande de renseignement.

Les obligations statutaires des agents non soumis a I'ancien dispositif de formation initiale

Quelles formations statutaires doit accomplir un agent, reconnu travailleur handicapé, recruté par contrat sur un
dre d’emplois en application des dispositions de I'article 38 de la loi n°84-52 du 26 janvier 1984 modifiée ?

Cliquez pour voir le détail de la FAQ

jormations de professionnalisation ?

= Le détail de la FAQ s’affiche.

8 questions et réponses ont été trouvées

Voici la liste des questions les plus fréequemment posées par les collectivités classées par théme et auxquelles la DR a
apporté une réponse. Cliquez sur le titre d'une question pour en afficher la réponse.

Si vous ne trouvez pas de réponse a votre question, vous pouvez nous adresser votre demande de renseignement.

La formation d'intégration

Bl Quel est le cadre d’emplois pour lequel les agents sont jettis I it aux formati d’intégration et de
prise de poste 4 responsabilité (FPPR) ?

Il s'agit du cadre d’emplois des médecins territoriaux :
- formation d'intégration de 5 jours
- formation de professionnalisation prise de poste a responsabilité de 3 & 10 jours.

Ayant leur propre systéme de formation continue obligatoire, ils sont dispensés des formations de professionnalisation sauf
celles suivie & la suite de I'accés a un poste a responsabilité.

Consultez le détail

de la FAQ
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7 Menu : MES TABLEAUX DE BORD

7.1 Sous-menu : Suivi des inscriptions par agent

Ce sous-menu permet de consulter, de modifier et/ou d’annuler les inscriptions des
agents aux différentes sessions de formation, y compris les sessions dans le cadre de
I% dispositifs préparation concours ou Tremplin. Il affiche également I'historique de
formations des agents. Enfin il permet aussi de consulter les documents associés aux
formations.

7.1.1 Je recherche I'historique de formation pour un ou plusieurs agents
Je me rends dans le menu « MES TABLEAUX DE BORD ».

INFO MES INSCRIPTIONS MES AGENTS MES OUTILS [US:pEts RSN duiS:lesis] DISPENSES rggn C|IqueZ sur « MES TABLEAUX DE

BORD » et dans la liste choisir
e « Suivi des inscriptions par agent »

BIENVEN U E SUR ACTU Suivi des inscriptions par dispositif

LA Suivi des inscriptions par recensement 78 agents inscrits (1 FIA-4FIB-73

PLATEFORME Suivi des présences %ﬂﬁm —

D'lNSCRlP-HON Tableau de suivi des dispenses FP . L.

EN LlGNE DU INSCRIP Tableau de suivi des dispenses FI i dE\pre.II'ISCﬂplIOI’IS

CNFPT les prochames sessions 1 compte & valider

Demandes de formation a instruire

34 préinscriptions 3 valider

Je sélectionne mes critéres de recherche.

TABLEAU DE BORD : SUIVI DES INSCRIPTIONS PAR AGENT

MNom de I'agent

Prénom de I'agent Choisissez les critéres de
Adresse de courriel recherche les mieux adaptés a
professionnelle .
votre besoin

Etat des sessions Sélectionnez un état

Code structure / stage /

session
Réinitialiser Afficher les agents C“q uez pOUr valider ¢

. Afficher plus de crité
Vous pouvez ajouter des [>* Aficheros deaéees
critéres de recherche

Si vous n’avez saisi aucun critére de recherche, la liste de tous les agents s’affiche.

Dans le cas ou le paramétrage par portefeuille est activé pour la collectivité,
« Afficher les agents» affiche uniquement les agents du portefeuille de I'opérateur
connecte.
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= La liste des formations auxquelles 'agent est inscrit s’affiche.

Nom/prénom

DELESPAUL
— SCHAFFNER
*  Guillaume

PAUL Lidia

PAUL Livia

== PAUL Marie
o
.

Cat.

Collectivité

Alx-gn-
Provence

Ajx-en-
Provence

Aix-en-
Provence

Alx-gn-
Provence

MNature de
la Libellé du
formation/  stage/
Type de Dispositif
dispositif
20:TST02003 /
Formation Test catégorie
continue C:
Mathématiques
. Concours
Prépa (calégorie C)
Fommation 20:TSTO1004/
continue Test catégorie
C : Frangais
Tremplin
Tremplin francais entrée
directe
Formation é?:PH‘HGEHU."
continue age prepa
module 3
Fomation 20:PHY 16010/
i Stage prepa
confinue module 3
E " 20:MIXTEDDG /
Orl:."a lon Stage test
continue mixte Lionel
abandonner

Dispositif de
la session

20:11417003

20:11417003

20:11417003

20:DMTREQD1

Dates de
la
session /
Période
de
formation

Du
09/0172018
au
09/01/2018

Du
09/01/2018
au
09/01/2018

Du
05/03/2018
au
16/03/2018

Du
05/03/2018
au
16/03/2018

Du
13/03/2018
au
14/03/2018

2 Etat
Modalité . . -
. (session|dispositif) /
d'organisation inscription
P Ouverte/ p
En couwrs [ Inscrit
Présentiel Ouverte/attestée

Présentiel et 3

En cours /
Préconisafion refusée

Présentiel et &
distance

Présentiel et &
distance

q woquee

convoquerconvoquée

Ouverte/attente

Exporter tout

Exporter la sélection

Documents

transmis RETIE O

ion [Envoye
le 04/10/2017]

Convocalion [Envoye
le 04/10/2017]

préconisation

Convocation [Envoyé
le 28/02/2018]

Convocation [Envoyé
le 26/02/2018]

annuler [

*

Cliquez pour contacter I'agent, son
supérieur hiérarchique, le responsable
formation ou le gestionnaire application

Cliquez pour exporter la liste des
formations de I'agent
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7.1.2 Je consulte une inscription

Je suis la méme procédure que celle de I'action « 7.1.1 Je recherche I'historique de
formation pour un ou plusieurs agents ».

Nature de I[;ates @
la Libellé du ] - - - Etat
Nom/prénom  Cat.  Collectivité  formation/ stage / E'iigi}g;de ?’%Sr;i:zgf z!g:jaallr:?sa“ " (session|dispositif) / E:r‘::nr:iints Actions [
Type de Dispositif de g inscription
B £ formation
20:TSTO2003 / Du
DELESPAUL _ R
2 scH calégerie  aq.11417003 girulrzula Présenti Quverte/ : m]
Guill - .
H ematiques 09/01/2018
Cliquez pour consulter le a
£ A H " 1 1 20:11417003 E I it
< détail de I'inscription c neours Hnsen
ion [Envoyé
Du le 04/10/2017]
E t 20:TSTO1004/ 090172018 ~ .
cg;:‘:u‘:” Testcatégorie  20:11417003 o Présentiel Ouverte/attestée %?[]Ewnve
- ; e
C : Frangais 00/01/2018
o - o 0 0o 0
Je consulte et/ou modifie le détail de I'inscription de I'agent.
INSCRIPTION DE M. AJTQWPIS PXWRSNKM
—
Libellé de la session L= compétence d'animatrice ou animateur, formatrice ou formateur intemes en bureautique ou numérique
Dates de la i Du 08/03/2023 au 24/03/202
Modalité d’organisation de la Présentisl &t 2 distance
formation
Prix de la formation pour
l'agent
Objectifs de la formation i isati i v
)j Professionnalisation tout au long de sa carriére Consultez et/ou
Mobilisation du CPF  non v e
modifiez les
Motivation de I'agent pour pouveir &tre a - —
l'aize dans mon fravail ChampS de
ye .
Avis de la CT l'inscription
y
Héberg; t  Sélectionnez un héb v
Aménagement (] Cochez Ia sase si vous sounaitez gu'un aménagement pariiculier de l'aceuei sait prévu lors de la formation
PPR [[]Cochez I case sivous souhaitez que finseription sait faite dans le cadre d'une période préparatoire de
reclassament
Décret du 22/07/2022 [ eochez 2 case 5i vous souhaitez que linscription sait faite dans le cadre du déeret n® 2022-1043 du 22 jullet 2022
relatif & la formation et & l'accompagnement personnalisé des agents publics en vus de favoriser leur &velution

professionnelle -
N° d'opération

Revenir au tableau de bord

\

Cliquez pour enregistrer
les modifications

Les sessions de type Formation d’entrainement, Moniteur en maniement des armes
et Moniteur batons et techniques professionnelles d’intervention auxquelles I'agent
dispose d’'une inscription sont affichées sur le tableau « Suivi des inscriptions par
agent»
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7.1.3 J’annule une inscription

Je suis la méme procédure que celle de I'action « 7.1.1 Je recherche I'historique de
formation pour un ou plusieurs agents ».

Du Convocation [Envoyé
AL Lid e Fomation 20 PHY16010/ 05/03/2018  Présentieleta A Ie 28/02/2018] 0
o dia Provence continue age‘ plgapa au dist nvodg woquée
module 16/03/2018
Du Convocation [Envoyé
- . 20PHY 16010 7 N . .
—en- le 28/02/2018]
PAUL Livia c Al-gn Formation Stage prepa 05/03/2018 AP_le'sentlel eta A _ e ] 0
Provence confinue module 3 au convog woquee
16/03/2018
20'MIXTEQD6 / Du
PAUL Marie c Alx-en- Fnrn_'natmn Stage test 13/0372018 P_resentlel ela Ouverte/attente annuler O
Provence confinue mixte Lione! au distance
14/03/2018 T
abandonner Exporier tout Exporter la sélection
Cliquez pour

annuler l'inscription

= La fenétre suivante s’ouvre
f Message de la page Web M‘

N
|9I étes-vous sir de vouloir annuler cette inscription 7
-

= ] Cliquez pour
confirmer 'annulation

= L'utilisateur revient au tableau de suivi des inscriptions par agent.
Je vérifie que mon inscription a bien été annulée.

Nature de gates @
la Libellé du Dispositif . . Etat
Nom/prénom  Cat.  Collectivité  formation/  stage/ dela ;‘::;?;ﬂg’ Eg:’a;';fsam“ (session|dispositif) / E:ﬁsur’:i‘;"ls Actions [
Type de Dispositit session g inscription
Al LT Tormation
20:MIXTEQDS / Du
. Aix-en- Formation i 13/03/2018  Présentiel et & . -
h PAUL Marie c Provence continue itli?:tle;:el au distance Ouverte/annulée inscrire |

14032015 &
abandonner Exporter tout

L’inscription est bien a
I'état « annulée » Cliquez pour
réinscrire I'agent
a la formation

Il est impossible d’annuler l'inscription d’un agent qui est inscrit a une session de
type Formation d’entrainement, Moniteur en maniement des armes et Moniteur
bétons et techniques professionnelles d’intervention.
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7.1.4 Je consulte les documents associés a une formation

Je suis la méme procédure que celle de I'action « 7.1.1 Je recherche I'historique de
formation pour un ou plusieurs agents ».

®)

Mom/prénom

DELESPAUL
SCHAFFNER
Guillaume

Cat.

Nature de I[;E”es ce
la Libellé du . - . - Etat
Collectivité ~ formation/  stage / E'z’;‘;‘;;ﬂ;ﬂe :,:ffu'ﬂg’ g’!grdaa";‘fsatian (session|dispositi / E:ﬁ:mi‘;"‘s Actions [
Type de Dispositif de 9 inscription
iispositi formation
20:TST02003 / Du
Aix-en- Formation Test catégorie 09/01/2018 .
Provence continue c: 20.11417003 au P o o
Mathémafiques 09/01/2013
Prépa Concours 20:11417003 En cours / Inscrit
(catégorie C)
ion [Envoyé
bu le 12017]
20:TST01004 /
E;I:’I‘I‘:::’” Testcatégorie  20:11417003 23’"”2["5 Présenti o 2 "30;4‘ %}]Envwé
i (-]
C - Frangais 09/0172018
Cliquez pour
consulter les
documents

Les documents associés sont des documents envoyes au stagiaire, qui sont joints a
I'accusé de réception de la demande d’inscription a une session de formation.
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7.2 Sous-menu : Suivi des inscriptions par session

Ce sous-menu permet de consulter le descriptif et I'effectif (inscrit et préinscrit) des
sessions de formation continue de préparation concours et de Tremplin ayant des

@ inscrits pour ma collectivite. Il me permet aussi d’envoyer des documents aux agents

inscrits aux sessions.

7.2.1 Je recherche une ou plusieurs sessions ayant des inscrits pour ma collectivité
Je me rends dans le menu « MES TABLEAUX DE BORD ».

.

| @

Lol 3|8 INFO MES INSCRIPTIONS MES AGENTS MES OUTILS LUS:REASRS N aui:lelain) DISPENSES rggll\jpTE

INSCRIPTION EN LIGNE

Suivi des inscriptions par agent

Suivi des inscriptions par session

Cliquez sur « MES TABLEAUX DE
BORD » et dans la liste choisir
« Suivi des inscriptions par session »

Bl ENVENUE SU R ACTU Suivi des inscriptions par dispositif

P p P!
LA Suivi des inscriptions par recensement
PLATEFO RME Suivi des présences
DllNSCR|PT|0N TroesT Tableau de suivi des dispenses FP
EN LlGNE DU Tableau de suivi des dispenses Fl
CNFPT les prochames sessions

J’'affiche les sessions.

TABLEAU DE BORD : SUIVI DES INSCRIPTIONS PAR SESSIONS

Nature de la formation Sélectionnez une nature

Comptes de préinscriptions
1 compte & valider
Demandes de formation a instruire

34 préinscriptions a valider

Code structure / stage /
session

Recherche libre (lieu,

Sélectionnez les critéres

libellg, etc.) = de recherche les mieux
Etat des sessions  Sélectionnez un état adaptés
A partir de =
Pendant

Reéinitialiser Afficher les sessions

Cliquez pour afficher les sessions correspondant a
vos criteres de recherche.

ﬂ Si vous n’avez saisi aucun critére de recherche, la liste de toutes les sessions
s’affiche.
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= Toutes les sessions s’affichent.

Nature
de la
formation

o] Formation
continue

. Formation
2 initiale

. Formation
o

initiale

3 Sessions

Libellé

du
stage

Stage
hybrid
MIX

Stage
hybrid
MIX

Stage
hybrid
X

Code stage /

sessions

20:HYB04003

20:HYB04009

20:HYBO04012

Dates de
la session

Du
05122017
au
07122017
Du
01122017

au
29122017
Du
271172017

au
322017

Modalité
d'organisation

Présentiel et &
distance

Présentiel et 3
distance

Présentiel et 4
distance

Effectif
attendu
CNFPT

50

50
[Rép.
simplifige]

50

Inscriptions By Refus (de
Inscriptions  1la CT)/
(dela CT) (delaCT) Annulations
0 0 1
1 0 0
0 0 1
Voir [5 Sessions/page oK

Exporter tout Exporter la sélection

Inscriptions
(toutes CT)

Etat de
la
session

Quverte

Quvere

Quverte

O
] ©
Toutes les
=f1 sessions
s’affichent
o5 O

Les sessions comportant la mention [Rép. Simplifiée] font I'objet d’un premier

traitement automatisé.

Les sessions de type Formation d’entrainement, Moniteur en maniement des armes
et Moniteur batons et techniques professionnelles d’intervention sont affichées sur le

tableau « Suivi des inscriptions par session»
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7.2.2 Je consulte la fiche descriptive d’une session

Je suis la méme procédure que celle de I'action « 7.2.1 Je recherche une ou plusieurs
sessions ayant des inscrits pour ma collectivité ».

Hatu Fhele Code stage/  Dates de Modalité Effech Inscriptions I Henigde Inscriptions
dela du - h - & inati attendu de la CT Inscriptions  1la CT)/ toutes CT
formation ~ stage sSessions @ session orgamisation  oNFpT {dedaltl] (de la CT) Annulations (oule=ley
Du
) Stage S .
o] Egrmatlon i Snvnnanna 091202017 Présentiel et a 50 0 0 1 10
ny ce
Cliquez pour consulter le
Ly . ) .. . 0
& Fom détail de I'inscription etd  pan 1 0 0 1
Initia simplifiee]
ormation | S90S 06 Fi2017  Presentieleta . 0 . ] »
initiale My;)( au distance -
322017
3 Sessions < |--| = § Coccions/nans vl oK

e

Exporter 1a “election

Etat de
la
session

Quverte

Quvere

Quverte

Cliquez pour exporter les sessions p

O
= O
=in
= O

Les sessions comportant la mention [Rép. Simplifiée] font I'objet d’un premier

traitement automatiseé.

= Le détail de la session s’affiche.

TRAITEMENT DE TEXTE WORD INITIATION

Informations stage
Code :
Public visé :
Objectif :

Contenu :

Méthodes pédagogiques :

H4005
Tout agent devant utiliser Word.

- Concevoir des courriers, notes et documents - Intégrer des images - Créer des tablesus simples - Mattre en forme un
document en vue de son i der et imprimer un

-Dé du de texte : pré ion et personnalisation de | ion dun

document - Présentation d'un texte : mise en forme de paragraphes, créafion de courrier, créafion de tabulations, vérfication
i et carrections - Insertion d'images, Wordsart. - Notions de bases des styles. -

Créstion et miss en forme de tablesux simples. - Enregi eti

d'un

Apparts théariques avec démanstration des fonctionnalités du logiciel et mise en pratique sous forme dexercices.

Durée: 3 jours
Informations session
Lieu: Rouen
Aire de recrutement : REGIONALE
Code de la session: 001
Dates : 27-28/04/16
Prénom et nom du contact: . woine 2N T
Numére de téléphone du
contact :
Mail du contact : crinz.mornie. @eaplh
Date de limite d'inscription : 28/042013
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7.2.3 Je consulte la liste des agents de ma collectivité inscrits a une session

Je suis la méme procédure que celle de I'action « 7.2.1 Je recherche une ou plusieurs
sessions ayant des inscrits pour ma collectivité ».

Nature
dela
formation

. Formation
% continue

. Formation
% initiale

. Formation
%

initiale

3 Sessions

Libellé
du
stage

Stage
hybrid
X

Stage
hybrid
X

Stage
hybrid
X

Code stage /

SEssioNs

20:HYB04003

20:HYB04009

20:HYB04012

Dates de
la session

Du
051272017
au
0722017

Du
01122017
au
29122017

Du
27152017
au
IMNZ2017

Modalité
d'organisation

Présentiel et 3
distance

Présentiel et 3
distance

Présentiel et 3
distance

Effectif | ini pré- Refus (de
attendu rglsclrlpclg_ns Inscriptions  laCT)/
cNFPT  (@@12CT) o lacT)  Annuiations

Inscriptions
(toutes CT)

Etat de

session

Ouverte  [E  []

[Rép. 1&——-L4 Cliquez pour consulter la = [

liste des inscrits

50 0 0 1

50

simplifiég]

50 i} 0 T
Voir [5 Sessions/page OK

Exporter tout Exporter la sélection

Dans le cas ou le paramétrage par portefeuille est activé pour la collectivité, le lien
sur le compteur d’inscriptions est actif uniquement si un agent du portefeuille de
I'opérateur connecté est inscrit.

Je consulte la liste des participants.

| ——— e Y
MNature de l[;ates e
la Libellé du - ! . Etat
Nom/prénom  Cat  Collectivité  formation/  stage / g‘i‘;‘;'&de ;‘Zﬁﬁ;gg" {':Tgrda;‘;‘fsanun (session|dispositif) / 5:;;?;““
Type de Dispositif e g inscription
isposii formation
Attestation [Envoyé
Préparation = 20:PHY15019 / Du le 28/06/2018]
B JDUPONT c Marseille concours STAGE 20:DMHYB00B 21/09/2018 D Convocation [Envoyé
o agues PREPA au le 28/06/2018]
- exXamens MODULE 2 21/09/2018
CI t t Ia t Aftestation [Envoyé
Iquez pour contacter 'agent, son ou le 28/06/2018]
supérieur hiérarchique, le responsable " tion [Envoyé
R s ., . . ; 018]
formation ou le gestionnaire application Cliquez pour exporter les agents

Actions [

Les documents associés sont des documents envoyés au stagiaire, qui sont joints a
I'accusé de réception de la demande d’inscription a une session de formation.
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7.2.4 Je consulte la liste des agents de ma collectivité préinscrits a une session

Je suis la méme procédure que celle de I'action « 7.2.1 Je recherche une ou plusieurs
sessions ayant des inscrits pour ma collectivité ».

Nature
de la
formation

» Formation
2 continue

» Formation
2 initiale

. Formation
&

initiale

. Formation
L continue

N Formation
continue

Libellé
du stage

Stage
hybrid
MIX

Stage
hybrid
MIX

Stage
hybrid
MIX

Stage
Inira -
Session
INTRA
MIXTE 2
presentiel
-
distanciel

Session
Inter
Mixte
Présentile
+
Distanciel

Code stage /

sessions

200HYB0400&

20:HYB0400%

200HYBO4012

20:HYB04002

20:HYB04001

Dates de
la session

Du
05122017
au
a722017

Du
022017
au
201122017

Du
27112017
au
HH22017

Du
13112017
au
17y

Du
061172017

au
302007

Effectif
attendu
CNFPT

Maodalité
d'organisation

Présentiel et &
distance

i - - 50
Présentiel et a

distance

Présentiel et a
distance

Présentiel et &
distance

Présentiel et &
distance

[Rép.
simplifiée]

fEcptons m:;ripﬁons EE{f:L_JI:‘») Ede Inscriptions Eat = 0
(e, (delaCT)  Annulations (toutes CT) o cion

0 o 1 10 Ouverte [E [
1 T 0 1 Ouwerte [E [
o CQuverte [ [

Cliquez pour consulter la
liste des préinscrits

14 Ouwerte [ [

=
=
=]

Ouwere [ [

Dans le cas ou le paramétrage par portefeuille est activé pour la collectivité, le lien
du compteur de pré-inscriptions est actif uniquement si un agent du portefeuille de
I'opérateur connecté est préinscrit.

Je consulte la liste des préinscrits.

TABLEAU DE BORD : SUIVI DES INSCRIPTIONS PAR AGENT

AGENTS PRE-INSCRITS

Nom/prénom

Bl ALBANELL
@ Danielle

Cat

Etat
(session|dispositif) /
inscription

Modalité
d'organisation

Documents
transmis

Actions ]

ong

adminisiratif
(catégorie C)

MNature de :I;ates i
la Libellé du ionJ
Collectivitt  formation/  stage / g‘?ﬁgg
Type de Dispositif de
dispositif formation
. Du
Aix-en- Formation  2ZHYB04I08 | 511912017
Provence initiale MIX oE iy au
29122017
Préparation a
Prépa l'oral pour
concours A
Concours :
Prépa Adjoint

Présentiel et 2
distance

Cuverte/pré-
inscription

En cours /
Préconisation
refusée

En cours /
Préconisation
acceptés

Cliquez pour contacter I'agent, son
supérieur hiérarchique, le responsable
formation ou le gestionnaire application

Cliquez pour exporter les agents

Les documents associés sont des documents envoyés au stagiaire, qui sont joints a
I'accusé de réception de la demande d’inscription a une session de formation.
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7.2.5 Je consulte la liste des agents de ma collectivité dont I'inscription a est
annulée

Je suis la méme procédure que celle de I'action « 7.2.1 Je recherche une ou plusieurs
sessions ayant des inscrits pour ma collectivité ».

Nature de
la
formation

Préparation
concours
et
examens

Préparation
CONCOUrs
et
examens

Préparation
CONCOUrs
et
examens

Préparation
CONCOUrs
et
eXamens

Formation
continue

Libellé du  Codestage/ Datesde  Modalité Egjrm Inscriptions ﬁ::&ripﬁ ons
stage sessions la session d'organisation CNFPT (dela CT) (dela CT)

Du
STAGE ’ o
NATIONAL = 20:5NAT3032 | -o/0920M8  Presenfieleta 1 0
MIX au distance

26/0912018

u

STAGE ;
NATIONAL ~ 20SHAT1026 20092018 pracengie 20 1 0
1 21/0912018

Du
TEST NAT ;
2 20-TSNATD12 13’”9’2”'5 Présentiel 20 1 0
PARTIES 18/09/2018

Du
STAGE ; . .
NATIONAL = 20:5NAT3033 2UO08R018 | Presentieleta 5 1 0
MIX au distance

211082018

Du
STAGE ’ 15
NATIONAL = 20:SNAT1025 ls’”m”'a Préseniel [Rép. 19 0
1 17/082018 simplfiée]

Refus (de
laCT)/
Annulations

[1] 3
[1] 3
[1] 5
1] 1
3 18

i\

Inscriptions  Etat de la O
(toutes CT)  session

Altestée E O

Altestée = O

Attestée = O

Ouverle = O

Ouverte = O

Cliquez pour consulter la liste
des inscrits d’autres collectivités

Dans le cas ou le paramétrage par portefeuille est activé pour la collectivité, le lien
sur le compteur d’inscriptions est actif uniquement si un agent du portefeuille de

I'opérateur connecté est inscrit.

Je consulte la liste des participants.

TABLEAU DE BORD : LISTE DES INSCRITS A LA SESSION

AGENTS ANNULES / REFUSES

.y

Nature de
la Libellé du Dispositif
MNom/prénom  Cat.  Collectivite  formation/ stage / dela
Type de Dispositif session
dispositif
Alx-gn- Formation 20-SNATI025 1
ABOU Manon Cc - STAGE
Provence confinue

MNATIONAL 1

DOChATI00C |

Cliquez pour contacter 'agent, son

supérieur hiérarchique, le responsable
formation ou le gestionnaire application

Dates de
la
session /
Période
de
formation

Du
16/08/20138
au
17/08/2018

Du
16/08/2018
au
17/08/2018

Modalite
d'organisation

Prézentiel

Présentiel

[ S —

Etat
(session|dispositif) /
inscription

Quvertefannulée

Quvertefannulée

Documents

transmis Gclion=pl |
=
inscrire o
= |

inscrire

Cliquez pour exporter les agents g; u

abandenner w Exporter fout Exporter Ia sélection
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7.2.6 Je consulte la liste des agents d’autres collectivités inscrits a une session
intra dont je suis le correspondant

Je suis la méme procédure que celle de I'action « 7.2.1 Je recherche une ou plusieurs
sessions ayant des inscrits pour ma collectivité ».

P Libelle Code stage/ Datesde Modalité BT Inscriptions pre- PEE(EE Inscriptions latde
dela du sta - | - d R attendu delaCT Inscriptions  la CT)/ toutes CT | [}
formation uslage  sessions @ session orgamsaten  cypEpT (d=lCh) (de la CT) Annulations (ErEsE) session
Stage
Intra -
Session Cu
. Formation  INTRA 13/11/2017 | Présentiel et a -
& continue MIXTE 2 20-HYB04002 au distance 50 14 0 0 15 CQuverte [ [
presentiel 171112017 ¢
+

distanciel

Cliquez pour consulter la liste
des inscrits d’autres collectivités
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7.2.7 J’envoie des documents aux agents inscrits a une session

Je suis la méme procédure que celle de I'action « 7.2.1 Je recherche une ou plusieurs
sessions ayant des inscrits pour ma collectivité ».

Nature

Effectif

Inscriptions & Refus (de
dela CT Inscriptions  1a CT)/
(@12CT)  (gelaCT)  Annuiations

Inscriptions Elalde
p a2 O

(toutes CT) sy

de la Elbeﬂ: Codt_e stage / lDales qg g!odalm_e . ST

T ustage  sessions a session organisation oy cor
Stage
Intra -
Session Du

. Formation = INTRA . 13/11/2017 | Présentiel et 4
2 continue MIXTE 2 20:-HYB04002 au distance g

presentiel 1712017
+
distanciel

Cliquez pour envoyer des
documents aux agents
inscrits a la formation

}@D

Dans le cas ou le paramétrage par portefeuille est activé pour la collectivité,
I'enveloppe est grisée si 'agent ne fait pas partie du portefeuille de I'opérateur.

Si la case en entéte est cochée les agents non présents dans le portefeuille de
I'opérateur ne sont pas pris en compte.

J’ajoute un document.

ACHEMINER DES DOCUMENTS

3. MESSAGE

1. DOCUMENTS 2. AGENTS

Selectlonnez les documents a transmettre

Nature de la S Code stage /

formation fitellcubtane sessions
Prendre ses fonctions de

Inter tuteurs-trices d'emploi SX4EA119

d'avenir

Liste des documents transmis

[] Liste des stagiai
[] convaestions

succincte - voir le document

Liste des documents supplémentaires transmis
[[] questicansire préslable & linscription (0.01 MB] - wsir le document

[] Mot de passe [sjouté parla fvitd] {000 ME) - voir le document

Sélection des documents supplémentaires

Dates de la
session

Du 26/05/2016 au
27/05/2016

Inscriptions (de Etat de la

laCT) session

1 Ouverte &

- linscription

Ajoutez un document
complémentaire

libellé du document (

Ajouter un document

Abandonner

Les documents associés qui sont des documents envoyés au stagiaire, joints a
I'accusé de réception de la demande d’inscription a une session de formation, sont
présents sur cet écran dans la « liste des documents supplémentaires transmis ».
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Je choisis mon document.

]

(=4 Chaisir un fichier 3 tél

Al v maﬂelsutilisateurs » données » - 4,; hercher dans : données p|
- - -
Organiser = Nouveau dossier * [ ®
&, Systeme (C) « Nom . Modifié le Type Taille
= HP_SW (D) " o o
. de (W\SB200004) (59 .. données imports différés 12/05/2016 16:44 Dossier de fichiers
auvegarde :
‘:‘:' 2 .. modele_import-agents 02/02/2016 10:45 Dossier de fichiers
Eseau
é . - f' . .. moedele_inscriptions_import 02/02/2016 10:41 Dossier de fichiers
anneau de configuration
D B g ) agentscholetais1403.csv 14/03/2016 1541 Fichier C5V Micro... 3Ko
5] Corbeille
= . & fichier_import_inscriptions-20160201.csv 01/02/2016 11:04 Fichier C5V Micro... 1Ko
/ cahier de recette
: o " @ FO_liste_agents_20160129.csv 29/01/2016 10:22 Fichier C5V Micro... 5Ko
. définition besein .
' | gestionnaire de collectivite.doox d ocument Micros... 0
g Dol ] gesti ire de collectivité.d 21/01/2016 19:11 D Mi 2358 K
. doc
g L E) import-agent-modop.csv
4 | docCNFPT-CGL = . . . .
) ™ mot de passe.pdf Double-cliquez pour sélectionner votre fichier
i ol
1A plan.pdf
" docs contractuels = [ |

Je nomme mon fichier.

Sélection des documents supplémentaires . .
libellé du document  [plan] = Nommez votre fichier

Changer le document

— Cliquez pour valider

Agandonner ﬁ

Je sélectionne les fichiers que je souhaite envoyer.

ACHEMINER DES DOCUMENTS

1. DOCUMENT: 2 AGENTS 3. MESSAGE

Sélectlonnez les documents & transmettre

Nature de la Libellé du st Code stage / Dates de la Inscriptions (de  Etatdela
formation ibele du slage sessions session la CT) session
Prendre ses fonctions de .
X . . Du 26/05/2016 au Ouverte 3
Inter Ltfteurs_-trlces demploi SX4EA119 5710512016 1 finscription
avenir
Liste des documents transmis =
[ Liste des succincte - voir le document ; .
[ Convoestions Sélectionnez les
) o ) =1 fichiers que vous
Liste des documents supplémentaires transmis .
i préalsble & linseription (0.01 MB) - vir le document souhaitez envoyer
Mot de passe [sjouts par la collectivité] {0.00 MB) - oir le document
[ plen [siout par Is collectvité] (0.00 MB) - vgir le document
Sélection des documents supplémentaires C| iqueZ pour Valider
libellé du document

Ajouter un document

Abandonner
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Je sélectionne les personnes a qui je souhaite envoyer les fichiers.

ACHEMINER DES DOCUMENTS

1. DOCUMENTS 2 AGENTS 3. MESSAGE

Cochez la case correspondant a
votre choix

Des formations tout au long
de la vie

Collectivité Conv. Refus Agents Responsable hiérarchique W]  Comespondant formation

W DUPWUIS Michel W GAUDIN Pierre

. . Retour
Cliquez pour valider

Commune de Chassillé &) GRIS Germaine

Je vérifie le contenu du courriel que je vais envoyer.

ACHEMINER DES DOCUMENTS

1. DOCUMENTS 2 AGENTS 3. MESSAGE

A 1425810-Gris gestionnaire : josephine.infray@cnipt.ir, agent : grisg@yopmail.com, responsable :
dupuism@yopmail.com, correspondant : gaudinp@yopmail.com

[Acheminer des d pour |a session "SX4EAT18"

Bonjour

‘ous trouverez ci-dessous les liens pour télécharger les documents en pigce jointe de ce mail.

[Cordialement,

Cliquez pour envoyer le courriel b
T T

Abandonner Envoyer les documents

Page 33 de 138



7.3 Suivi des inscriptions par dispositif

@ Ce sous-menu permet suivre I'état des inscriptions par dispositif. Il me permet aussi de
consulter le contenu d’un dispositif.

7.3.1 Je recherche un ou plusieurs dispositif ayant des inscrits pour ma collectivité
Je me rends dans le menu « MES TABLEAUX DE BORD ».

.

"
Lleeb 3N (NFO MES INSCRIPTIONS MES AGENTS MES OUTILS LUSSapizIRIND dai:lelsis) DISPENSES E‘CC;EPTE

Suivi des inscriptions par agent

Suivi des inscriptions par session

BIENVENUE SUR ACTU gremymmemmmr—n Cliquez sur « MES TABLEAUX DE BORD »
LA Suivi des inscriptions par recensement et dans la liste choisir
PLATEFORME Suivi des présences « Suivi des inscriptions par dispositif »
[E)hIINLS|g SIEP;IL?N nscrir TP su?\tf des d?spenses FP

CNFPT les proch:;‘?:fit:;zﬂ:l S 1 compte & valider

Demandes de formation a instruire

34 préinscriptions & valider

Je recherche un dispositif

TABLEAU DE BORD : SUIVI DES INSCRIPTIONS PAR DISPOSITIF

Etat du dispositif choeisizsez un Stat
Code du dispositif
Libellé du dispositif

Type du dispositif Cheisissez un type

Sélectionnez les critéres
de recherche les mieux
adaptés

Catégorie Choisizsez une catégorie

Réinitialiser Afficher les dispositifs

!

Cliquez pour afficher les dispositifs
correspondant a vos critéres de recherche.

ﬂ Si aucun critére de recherche n’est renseigné, aucun résultat ne s’affiche.
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= Les résultats de la recherche s’affichent.

Type de
dispositif

& Prepa
S Prépa
S Prépa
& Prépa
& Prépa
& Prépa
L Prépa
& Prépa
& Prépa

& Prépa

10 dispositifs

Libellé du
dispositif
DM PREPA
HYBRIDE
DM PREPA
HYBRIDE
DM PREPA
HYBRIDE
DM PREPA
HYBRIDE
DM PREPA
HYBRIDE
DM PREPA
HYBRIDE
DM PREPA
HYBRIDE
DM PREPA
HYBRIDE
DM PREPA
HYBRIDE

DM PREPA
HYEBRIDE

Code
dispositii

20:DMHYB001

20:DMHYB002
20:DMHYB003
20:DMHYB004
20:DMHYB006
20:DMHYB0O7
20:DMHYB003
20:DMHYBDOB
20-DMHYBDOC

20-DMHYBOOD

Période de
formation

JUIN 2017

JUIN 2017

AOUT 2018

1770972018

177092018

AOQUT 2018

Inscriptions
(de la CT)

i

18]

14

]

pré-
Inscriptions
(de la CT)

]

Annulations
(dela CT)

]

Inscriptions Etat du
(toutes CT) dispositif

1

En cours

En cours

En cours

En cours

En cours

En cours

En cours
Recensement
en cours

Recensement
&N COours

Recensement
&N COours

Voir |10 dispositifs/page

Retour

Action
0
o)
o)
o)
o Tous les
- dispositifs

© || saffichent
o
o)
0
o

OK
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7.3.2 J’exporte la liste des inscrits a un dispositif

Je suis la méme procédure que celle de I'action « 7.3.1 Je recherche un ou plusieurs

dispositif ayant des inscrits pour ma collectivité »

Type de
dispositif

G Prépa
& Prépa
S Prépa
& Prépa

. Prépa

10 dispositifs

Libell& du
dispositif
DM PREPA
HYBRIDE
DM PREPA
HYBRIDE
DM PREPA
HYBRIDE
DM PREPA
HYBRIDE

DM PREPA
HYERIDE

Code
dispositif

20:DMHYBO01
20:DMHYEDD2
20.DMHYEDD3
20-DMHYBOD4

20:DMHYEDDS

Période de
formation

JUIN 2017

Inscriptions
(de la CT)

0

0

0

pr
Inscriptions (de
la CT)

Annulations
(de la CT)

]

]

1]

Inscriptions Etat du N
toutes CT) dispositit  *cfion
—
1 En cours (@]
4 Encows | O Sélectionn
4 En cours (o a § erun
dispositif
15 En cours ]
4 En cours @]
—
Voir |5 dispositifs/page 0K
Retour Exporter I7 sélection

Cliquez pour exporter
la sélection
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7.3.3 Je consulte le détail d’un dispositif

Je suis la méme procédure que celle de I'action « 7.3.1 Je recherche un ou plusieurs
dispositif ayant des inscrits pour ma collectivité »

Type de Libellé du Code Période de Inscriptions msec.:.ripliuns Annulations Inscriptions Etat du Action
dispositif dispositif dispositif formation (de la CT) (de la CT) (dela CT) (toutes CT) dispositif
0 Prépa 0 ] 11 En cours O
Cliquez pour consulter le
& Prép P . ey 0 ] 10 En cours @]
LY b
détail d’'un dispositif
A X
& "Prépa T j10 4 1 11 En cours (@]
Premier
Y. Prépa DISPOSITIF 20:DMNATOO4 frimestre n 1] 1] 11 En cours @]
MATIONAL
2018
) . DISPOSITIF Recensement
&% Prepa NATIONAL 20:DMNATOO9 17/09/2018 1 1] [1] [} en cours 9]
5 dispositifs < > Voir |5 dispesitifsipage OK
Retour Exporter la sélection
7 . . ags y .
= Le détail du dispositif s’affiche.
i)
| , o
DETAIL DU DISPOSITIF
Etat Encours
Code 20:DMNATOD4
Libellé DISPOEITIF NATICNAL E
Description HEKIGKG]
Date limite d'inscription 02042013
Période de formation Premier trimastre 2018
Catégorie cible C
Voie(s) Concoursinterns
Concours 32 concours
Examen promation interne
Filiére(s) Fiiére sdministrative
Filiéra animation
Filidre culturalle
Spécificité(s) Atsche - sanitaire et social
Attaché - analyste
Attaché - animation
Tests associés Sessions de tests Date Lieu
20 TSNAT 006 25/04/2018 matin Bastidonne
TSNAT - TEST NAT 2 PARTIES . .
20 TSNAT 007 25/04/2018 matin Bastidonne
Liste des modules de tremplin Code Libelle
THAT1 TREMPLIN NATIONAL
Liste des modules du dispositif Code Libellé Obl.
SNAT2 STAGE NATIONAL DIS Oui
SNATS STAGE MATIONAL MIX Maon
SNATHY STAGE MATIONAL 1 Oui =
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7.3.4 Je consulte la liste des agents de ma collectivité inscrits a un dispositif
Je me rends dans le menu « MES TABLEAUX DE BORD ».

-

‘( INSCRIPTION EN LIGNE

LlewllSIN (NFO MES INSCRIPTIONS MES AGENTS MES OUTILS LUSsapi: NI dvi:le sy DISPENSES g‘gﬁlPTE

Suivi des inscriptions par agent

Suivi des inscriptions par session

BIENVENUE SUR R es inscriprions par ais Cliquez sur « MES TABLEAUX DE BORD »
LA Suivi des inscriptions par recensement et dans la liste choisir
PLATEFORME Suivi des présences « Suivi des inscriptions par dispositif »
[E)’:NLSIS EIEP;ILCJ)N = ERIE Tableau de suivi des dispenses FP —

CNFPT les praclnliifiigilzﬂ:l el 1 compte & valider

Demandes de formation a instruire

34 préinscriptions 3 valider

Je recherche un dispositif

TABLEAU DE BORD : SUIVI DES INSCRIPTIONS PAR DISPOSITIF

Etat du dispositif Cheisissez un &tat

Sélectionnez les critéres
de recherche les mieux
adaptés

Code du dispositif
Libellé du dispositif
Type du dispositif Choisissez un type

Catégorie Choisissez une catégorie

Réinitialiser Afficher les dispositifs

t

Cliquez pour afficher les dispositifs
correspondant a vos critéres de recherche.

= Les dispositifs correspondant a mes criteres de recherche s’affichent.
Je sélectionne le dispositif pour lequel je souhaite consulter la liste des inscrits.

Type de Libellé du Code Période de Inscriptions Annulations \nscriitions Etat du e
dispositif dispositif dispositif formation (dela CT) (d — —
DM i
& Prépa National 20:DMNAUDO1 30 12H Cllquez pour ConSUIter Ia
330 H H H
= liste des inscrits
] Prépa National 20:DMNAUDO2 30 3 0
330
DM
& Prépa National 20:DMNAUDO3 30 3 o0 0 4 En cours
330
DM
9. Prépa National 20DMNAUDD4 30 4 0 0 8 En cours
3.30
B Pra om Recensement
Tepa National 20DMNAUDDS 7 0 0 1 2 T
330
& Pré o Recensement
pa National 20:DMNAUO0O0E 15 jours 0 1 0 [} e
330
6 dispositifs =3 Voir [10 dispositifs/page oK

Retour Exporter la sélection
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= La liste des inscrits au dispositif s’affiche.

Je consulte la liste des participants.

TABLEAU DE BORD : LISTE DES INSCRITS AU DISPOSITIF

AGENTS INSCRITS

Nom /
prénom

| ABDELALI
@) Loic

| CAMARA
@) Donia

| BoDIN
B ANNICK

| TOURNIE
o ANA

| JACKSON
@ FABIENNE

| ABOU
B MANON

=) cycy haha

| ARANEO
@) Julie

| AGUERO
o Christophe

| Lopez
@) Maria

Cat.

Collectivité

Aix-en-
Provence

Aix-en-
Provence

Aix-en-
Provence

Aix-en-
Provence

Aix-en-
Provence

Aix-en-
Provence

Abx-en-
Provence

Aix-en-
Provence

Aix-en-
Provence

Aix-en-
Provence

Nature de
Libellé du
formation/  stage /
Type de Dispositif
dispositif
o e 20:DMNAUDD1 /
PEpositl DM National
2 330
i p 20:DMNAUDD1 /
Diepositi DM National
B 330
. 20:DMNAUOD1 /
Dispositif -
Prépa DM National
o e 20:DMNAUDD1 /
Dispositif -
Prépa DM National
- 20:DMNAUDD1 /
Dispositif -
Prépa DM National
» e 20:DMNAUDD1 /
Dispositif -
Prépa DM National
. 20:DMNAUOD1 /
Dispositif -
Prépa DM National
o 20:DMNAU0D1 /
Dispositif -
Prépa DM National
. 20:DMNAUOD1 /
Diepositif b National
B 330
o e 20:DMNAUDD1 /
PiboSitl DM Nasonal
330
abandonner

Dispositif
dela
session

Dates de

a
session /
Période
de
formation

30

30

30

30

30

30

30

30

30

30

Etat
session /
inscription

En cours /
Abandon

En cours /
Préconisation
acceptée

En cours /
Abandon

En cours /
Abandon

En cours /
Préconisation
acceptée

En cours /
Préconisation
acceptée

En cours /
Préconisation
acceptée

En cours /
Abandon

En cours /
Abandon

En cours /
Préconisation
acceptée

Documents.
transmis

Préconisation

Aftestation
globale

Préconisation

Aftestation
globale

Préconisation

Préconisation

Altestation
globale

Préconisation

Aftestation
globale

Préconisation
Aftestation
globale
Préconisation
Altestation
globale
Préconisation
Aftestation
globale
Préconisation

Aftestation
globale

Exporter tout Exporter la sélection

Actions

O

Les documents associés sont des documents envoyes au stagiaire, qui sont joints a
I'accusé de réception de la demande d’inscription a une session de formation.

Les états des inscriptions sont :
Inscrit : 'agent est inscrit au dispositif

Abandon : I'agent abandonne le cursus

Hors délais : la préconisation de I'agent n’a pas été traitée a temps
Préconisation FC : 'agent est réorienté en Formation continue
Préconisation générée : la préconisation de I'agent est générée
Préconisation envoyée : la préconisation de 'agent est envoyée collectivité
Préconisation acceptée : la préconisation de 'agent est accepté
Préconisation refusée : la préconisation de I'agent est refusée
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7.3.5 Je consulte la liste des agents de ma collectivité préinscrits a un dispositif

Je suis la méme procédure que celle de I'action « 7.3.1 Je recherche un ou plusieurs
dispositif ayant des inscrits pour ma collectivité »

ré-

Type de Libellé du Code Période de Inscriptions ::1scri = Annulations Inscriptions Etat du Action
dispositif dispositif dispositif formation (de la CT) (e IEDCT] {de la CT) (toutes CT) dispositif
- - DISPOSITIF ’
O Prépa NATIGNAL 20:DMNATO01 1 0 i 11 En cours O
. DISPOSITIF )
% Prepa NATIONAL 20:DMNATO02 1 1]
. DISPOSITIF 5 puunaons 1 + &——| Cliquez pour consulter la
promier liste des préinscrits
S Prépa DISPOSITIF 20:DMNATO04 frimesire 11 1]
B P NATIOMAL : L
2018
- 5 DISPOSITIF ’ Recensement
& Prépa NATIONAL 20:DMNATO09 17/09/2015 1 0 L} [ en cours (@]
5 dispositifs < > Voir |5 disposilifsipage 0K
= La liste des inscrits au dispositif s’affiche.
Nature de I[;ates B
la Libellé du Dispositif q Etat
Nom / prénom Cat Collectivité ~ formation/ stage / dela ;Z?ﬁ:zgf session / 3:;:;:';"15 Actions [
Type de Dispositif session inscription
dispositif ST
CHARPENTIER Aic-en Dispositif 20:DMNATOO3 / En cours /
. JEAN- A - A DISPOSITIF . ; O
% Francols Provence Prépa HATIONAL Préinscrit
- . - 20:DMNATO03 /
L Ajavon Marc c ’;""e“' E""Z""s'"r DISPOSITIF E”,F'““'s.l'r O
o rovence repa NATIONAL reinscri
- . - 20:DMNATOO3 /
L pJavONLda | © 'ﬂ""e“' E'Sf"“'"r DISPOSITIF E”,.w“'s.l'r O
1" rovence repa NATIONAL reinscri
il BEJAOUI . Alc-en- Dispositr 20 DMNATI0S/ En cours / O
[+ Herve Provence Prepa NATIONAL Preinscrit
abandonner Exporter tout Exporter la sélection

Les documents associés sont des documents envoyeés au stagiaire, qui sont joints a
I'accusé de réception de la demande d’inscription a une session de formation.
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7.3.6 Je consulte la liste des agents de ma collectivité dont I'inscription a un
dispositif est annulée

Je suis la méme procédure que celle de 'action « 7.3.1 Je recherche un ou plusieurs
dispositif ayant des inscrits pour ma collectivité »

Type de
dispositif

& Prépa
] Prépa
% Prépa
L Prépa

. Prépa

5 dispositits

Libellé du Code Période de Inscriptions IF::;,ri tions Annulations Inscriptions Etat du Action
dispositif dispositif formation (de la CT) (de IaDCT] {de la CT) (toutes CT) dispositif
DISPOSITIF y
NATIONAL 20:DMNATO01 1 0 0 11 En cours 9]
DISPOSITIF .
NATIOMAL 20:DMNATO02 1 0 L}
DISPOSITIF 0. 00uarons 0 . 1€ Cliquez pour consulter la
: liste des agents annulés
DISPOSITIF 20:DMNATO04 r'reml?r 11 0 0
NATIONAL rimesire 4
2018

DISPOSITIF i Recensement
NATIONAL 20:DMNATO09 | 17/09/2018 1 0 0 [ on cours O

< [--1 = Voir |5 dispositifs/page 0K

= La liste des inscrits au dispositif s’affiche.

Je consulte la liste des inscriptions annulées

INSCRIPTIONS ANNULEES
Nature de :Z;ates e
Nom / la Libellé du Dispositil e | Efat
T Cat.  Collectivité  formafion/ stage/ de la Périnde session / Documents transmis Actions [
P Type de Dispositit session de inscription
aSECSIE formation
Bl TOURNIE Ap-en- Dispositif g?sihégﬁ:gos b En cours / préconisationsttestation O
O ANA Provence Prépa NATIONAL Annulé globale

abandonner Exporter fout Exporter la sélection

Les documents associés sont des documents envoyeés au stagiaire, qui sont joints a
I'accusé de réception de la demande d’inscription a une session de formation.
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7.3.7 Je consulte et je modifie une inscription
Je me rends dans le menu « MES TABLEAUX DE BORD ».

-

LlewllSIN (NFO MES INSCRIPTIONS MES AGENTS MES OUTILS LUSsapi: NI dvi:le sy DISPENSES g‘gﬁlPTE

Suivi des inscriptions par agent

Suivi des inscriptions par session

BIENVENUE SUR R es inscriprions par ais Cliquez sur « MES TABLEAUX DE BORD »
LA Suivi des inscriptions par recensement et dans la liste choisir
PLATEFORME Suvi des présences « Suivi des inscriptions par dispositif »
[E)’:NLSIS EIEP;ILCJ)N = ERIE Tableau de suivi des dispenses FP —

ENIG e e e e e ottt akae

Demandes de formation a instruire

34 préinscriptions 3 valider

Je recherche un dispositif

TABLEAU DE BORD : SUIVI DES INSCRIPTIONS PAR DISPOSITIF

Etat du dispositif Cheisissez un &tat

Sélectionnez les critéres
de recherche les mieux
adaptés

Code du dispositif
Libellé du dispositif
Type du dispositif Choisissez un type

Catégorie Choisissez une catégorie

Réinitialiser Afficher les dispositifs

t

Cliquez pour afficher les dispositifs
correspondant a vos critéres de recherche.

= Les dispositifs correspondant a mes criteres de recherche s’affichent.
Je sélectionne le dispositif pour lequel je souhaite consulter la liste des inscrits.

Type de Libellé du Code Période de  Inscriptions II::Sf;ri T Annulations Inscriptions Etat du It
dispositif dispositif dispositif formation (de la CT) oy pm_‘ (de la CT) (toutes CT) dispositif
Préparation aux .
& Fripa concours inteme. o oo s €— Cliquez pour consulter la .
et Je concours de . H H :
radacteur liste des inscrits
Préparation au
@ Prépa concours externe 20:DXP2ED01 20 4 0 ] 11 En cours
de redacteur
Préparation au
& Prépa concours externe 20:DXP2F001 | 20 10 1] 0 40 En cours
de rédacteur
3 dispositifs =l Voir [10 dispositits/ipage oK

Retour Exporter |a sélection
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= La liste des inscrits au dispositif s’affiche.

Je consulte le détail d’'une inscription pour laquelle je souhaite modifier I'inscription.

TABLEAU DE BORD : LISTE DES INSCRITS AU DISPOSITIF

AGENTS INSCRITS

Nom /
prénom

ANGE!
—s Jean- C
% marc

&| FAcY
O CAROLE

ADJI
MICHEL &

| HARPON

FABRICE °©

ol

Cat.

Collectivité

Manosque

Manosque

MNature de
la Libellé du Dispositif
formation /  stage / dela
Type de Dispositif session
dispositif

20:DXP2D001 /

Préparation
Dispositit aux concours
Prépa interne et 3e

Dispositif
Prépa

concours de
rédacteur

20:DXP2D001 /
Préparation
urs

alx Concours
interne et 3e

concours de

rédacteur

20:DXP2D001 /
Préparation
aUX CONCOUrs
interne et 3e
concours de
rédacteur

abandonner

Contacter

Dates de

I:assion ! BEL

Période | Session/

de inscription

formation
Recensement

15 en cours /
Inscrit
Recensement

15 en cours /
Inscrit
Recensement

15 en cours /
Inscrit
Recensement

15 en cours /
Inscrit

Documents
transmis

Exporter tout Exporter la sélection

Actions

Annuler

Annuler

Annuler
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= La page qui détaille I'inscription de I'agent s’ouvre.

Je vérifie les informations et je modifie I'inscription.

INSCRIPTION DE M. MKQBHHNY VPNVNEGT

Nom / Prénom
Code du dispositif
Libellé

Description

Date limite d'inscription
Période de formation
Aménagement particulier

PPR

Décret du 22/07/2022

Motivation

Objectif du concours

*Filiere

“Voie

*Spécificité (option / domaine)
Mobilisation du CPF

Sélection de la session de test
Test d'orientation francais

Demande de dispense de test

Code dispositif

Liste des modules tremplin du
dispositif

Lizte des modules
du dispositif

Présentiel SXKPC (concours et examens C)
Présentiel SXKP3 Méthodologie de l'entretien avec le jury (C)

. ) Connaissances liges a la préparation au concours d'adjoint
Distanciel SXKTB du patrimeine principal de 2e classe

. ) Motions fondamentales d'environnement temitorial pour les
Presentiel SXKOM préparations concours et examens C
Présentiel SXKP2 Méthodologie de répreuve orale

. . Santé et sécurité au travail pour les préparations concours et
Presentiel SXKON Examens G
Prézentisl AMPHI CQUWVERTURE AMPHI
Présentisl SXKOO Connaiszances liees au cadre d'emplois vise - preparation

Modalite
d'organisation

migbhhnw vgnvnegt
23:0XP0400L

Préparatien au eoncours interne d'adjeint du
patimoine principal de 2e classe - Session 2021

Utilizer les apports de connaissance 1 les
méthodes travaillés pour &tre dans les conditions
de réussite des Spreuves du concours mteme
d'adjoint du patrimoine principal de 2e classe

25/07/2018
16/09/10

Cochez |3 ease =i vous souhaitsz guiun
aménagement particulier soit prévy lors de la
formation

Cochez |la case =i vous souhaitez que
lnscription soit faite dans b= cadre d'une Pénode
Preparztoire de Reclaszement

Cochez |a case si vous souhaitez que
Inscrigtion soit faite dans le cadre d'une
Evolution Professionnelle

Je souhaite avancer dans ma carrigre professionnelle ef
agrandir men champ d'acticn.

4
4
SXKOJ Date Lieu

235XKOJT28 13/0%/2019 matin MNoisy-le-Grand

Choisissez un motif de di v

Modalité

d'organisation Code Libelle

Présentiel SXKZ1

niveau 1

Présentiel SXKZ2

niveau 2

Code Libelé

concours et examens C

Retour Annuler Finscription Valider [
-—

Méthodologie de l'épreuve de résolution d'un cas pratique

Tremplin fondamentaux de 13 langue écrite et orale -

Tremplin fondamentaux de |a langue écrite f orale -

Cbl.

Oui

Oui

Oui

Oui

—

Consultez les détails de
l'inscription de 'agent et
apportez les
modifications souhaitées

Cliquez pour
enregistrer les
modifications

Les modifications apportées sont prises en compte et sauvegardées.
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7.3.8 Je consulte et jannule une inscription
Je me rends dans le menu « MES TABLEAUX DE BORD ».

| (& S INSCRIPTION EN LIGNE

LlEelI (NFO MES INSCRIPTIONS MES AGENTS MES OUTILS LUS:R iR qaiSg:lelsie) DISPENSES ré‘gSIPTE

Suivi des inscriptions par agent

Suivi des inscriptions par session

BIENVENUE SUR ACTU gorsmmmmmm—n Cliquez sur « MES TABLEAUX DE BORD »
LA Suivi des inscriptions par recensement et dans la liste choisir
PLATEFORME Suvi des présences « Suivi des inscriptions par dispositif »
EE)’:NLSIS EIEP;E)N TEETE Tableau de suw des d?spenses FP —

CNFPT les procha;ll—izfiigiusﬁ::l il 1 compte 8 valider

Demandes de formation a instruire

34 préinscriptions 3 valider

Je recherche un dispositif

TABLEAU DE BORD : SUIVI DES INSCRIPTIONS PAR DISPOSITIF

Etat du dispositif Choisissez un &tat

Sélectionnez les critéres
de recherche les mieux
adaptés

Code du dispositif
Libellé du dispositif
Type du dispositif Cheisissez un type

Catégorie Choisissez une catégorie

Reinitialiser Afficher les dispositifs

t

Cliquez pour afficher les dispositifs
correspondant a vos critéres de recherche.

= Les dispositifs correspondant a mes criteres de recherche s’affichent.
Je sélectionne le dispositif pour lequel je souhaite consulter la liste des inscrits.
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Type de
dispositif

& Prépa

& Prépa

& Prépa

3 dispositifs

Libellé du
dispositif

Préparation aux
concours inteme
et Je concours de
redacteur

Préparation au
concours externe
de redacteur

Préparation au
CONCOUrS extemne
de rédacteur

Code
dispositif

20:DXP2D001

20:DXP2ED01

20:DXP2F001

ré-

Etat du
dispositif

nsement

formation”  (de e CT Inscrptons @ach  (oneen

15 ‘ ¢ Cliquez pour consulter la
liste des inscrits

20 4 =

20 10 0 ] 40

= La liste des inscrits au dispositif s’affiche.

Voir

Retour

TTrCOours

En cours

10 dispositifs/page

Actions

lection

Exporter la ¢

Je consulte le détail d’'une inscription pour laquelle je souhaite modifier I'inscription.

TABLEAU DE BORD : LISTE DES INSCRITS AU DISPOSITIF

AGENTS INSCRITS

Nom /
prénom

ANGEI
Jean-
Marc

b2,

|| FACY
CAROLE

b2,

ADJI
MICHEL

| HARPON
FABRICE

2.

Cat.  Collectivité

i Manosque

C Manosque

C Manesque

Nature de
la

formation /
Type de
dispositif

Dispositif
Prépa

Dispositif
Prépa

abandonner

Libellé du Dispositif
stage / dela
Dispositif session

20:DXP2D001 /
Préparation
aux Concours
interne et 3e
concours de
redacteur

20:DXP2D001 /
Préparation
aux concours

3L CONCOUrs
interne et 3e

concours de

rédacteur

20:DXP2D001 /
Préparation
aux concours
interne et 3e
concours de
rédacteur

Dates de

:ession / it

Période session /
inscription

formation
Recensement

15 en cours /
Inscrit
Recensement

15 en cours /
Inscrit
Recensement

15 en cours /
Inscrit
Recensement

15 en cours /
Inscrit

Documents

5 Actions
transmis

Annuler

Annuler

Annuler

Annuler
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= La page qui détaille I'inscription de I'agent s’ouvre.

Je vérifie les informations et je modifie I'inscription.

INSCRIPTION DE M. MKQBHHNY VPNVNEGT

Nom / Prénom
Code du dispositif
Libellé

Description

Date limite d'inscription
Période de formation
Aménagement particulier

PPR

Décret du 22/07/2022

Motivation

Objectif du concours

*Filiere

“Voie

*Spécificité (option / domaine)
Mobilisation du CPF

Sélection de la session de test
Test d'orientation francais

Demande de dispense de test

Code dispositif

Liste des modules tremplin du
dispositif

Presentiel SXKZ21 niveau 1
Présentiel SXKZ2 T!'emphg fondamentaux de |a langue écrite et orale -
niveaw 2
Liste des modules Medalite -
du disposifif d'organisation Code Libsie CbL
: ) Méthodologie de l'épreuve de résolution d'un cas pratique .
Présentiel SXKPC (concours et examens C) Oui
Présentiel SXKP3 Méthodologie de l'entretien avec le jury (C) Oui
. ) Connaissances liges a la préparation au concours d'adjoint .
Distanciel SXKTB du patrimeine principal de 2e classe Oui
. ) Motions fondamentales d'environnement territorial pour les .
Presentiel SXKOM préparations concours et examens C Oul
Présentiel SXKP2 Méthodologie de répreuve orale Qui
. . Santé et sécurité au travail pour les préparations concours et ;
Presentiel SXKON Examens G Oui
Prézentisl AMPHI CQUWVERTURE AMPHI Oui
Présentisl SXKOO Connaiszances liees au cadre d'emplois vise - preparation Oui

migbhhnw vgnvnegt
23:0XP0400L

Préparatien au eoncours interne d'adjeint du
patimoine principal de 2e classe - Session 2021

Utilizer les apports de connaissance 1 les
méthodes travaillés pour &tre dans les conditions
de réussite des Spreuves du concours mteme
d'adjoint du patrimoine principal de 2e classe

25/07/2018
16/09/10

Cochez |3 ease =i vous souhaitsz guiun
aménagement particulier soit prévy lors de la
formation

Cochez |la case =i vous souhaitez que
lnscription soit faite dans b= cadre d'une Pénode
Preparztoire de Reclaszement

Cochez |a case si vous souhaitez que
Inscrigtion soit faite dans le cadre d'une
Evolution Professionnelle

Je souhaite avancer dans ma carrigre professionnelle ef
agrandir men champ d'acticn.

4
4
SXKOJ Date Lieu

235XKOJT28 13/0%/2019 matin MNoisy-le-Grand

Choisissez un motif de di v

Modalité

d'organisation Code Libelle

concours et examens C

Tremplin fondamentaux de 13 langue écrite et orale -

Retour Annuler Finscription Valider

1

linscription

Cliquez pour annuler

Consultez les
détails de
l'inscription de
I'agent et apportez
les modifications
souhaitées
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= Un message de confirmation s’affiche.

Je confirme I'annulation de l'inscription.
INSCRIPTION DE M. MKQBHHNV VPNVNEGT

Nom / Prénom
Code du dispositif
Libellé

Description

Date limite d'inscription
Période de formation
Aménagement particulier

PPR

Décret du 22/07/2022

Motivation

Objectif du concours

*Filiere

*Voie

*Spécificité (option / domaine)
Mobilisation du CPF

Sélection de |a session de test
Test d'orientation francais

Demande de dispense de test

Code dispositif

mikgbhhnv vpnwnegt
23:0XP0400L

Préparation au concours interne d'adjoint du
patimaine grincipal de 2e classe - Session 2021

Utilizer les apperts de connaissance =t les
méeshodes travaillés pour &ire dans les conditions
de réussite des Spreuves du concours inteme
d'adjoint du patrimeine principal de 2e classe

28/07/2018
16/08/18

Cochez |a case si vous souhaitez guiun
amenagement particulier soit prévu lors de la
farmation

Cochez |a ease gi vous souhaitsz que
Imscription sait faite dans le cadre d'une Période
Préparatoire de Reclsssement

Cochez la case s vous souhaitsz que
Imscription soit faite dans le cadre d'une
Evalution Frofessionnelle
Je souhaite avancer dans ma carrigre professionnelle et
agrandir mon champ d'action.

@5 Toute annulation d'une inscription au dispositif est définitive, étes-vous
b sir de vouloir poursuivre cette action?

%5 [ OK ] ’ Annuler

w

ez un motif de d

Liste des modules tremplin du Modalité Code . .
dispositif d'organisation Cllquez pour confirmer
y .
Présentiel SXKZ1 | I'annulation
- - Tremplin fondamentauw: de la langue écrite ef orale -
Présentiel SXKZ2 niveaw 2
Liste des modules Modalité R
du dispositif d'organisation 2122 I LIl
. . Méthodologie de r'épreuve de résolufion d'un cas pratique ;
Presentiel SXKPC {concours i examens C) Oui
Présentiel SXKP3 Méthodologie de lentretien avec le jury (C) Oui
. . Connaissances liées a la préparation au concours d'adjeint .
Distanciel SXKTB du patrimeine principal de 2e classe Oui
. ) Motions fondamentales d'environnement territorial pour les .
Présentiel SXKOM préparations concours et examens C Oui
Présentiel SXKP2 Méthodologie de l'épreuve orale Oui
. ) Santé et sécurité au travail pour les préparations concours et .
Presentiel SXKON examens G Oui
Présentiel AMPHI CUWERTURE AMPHI Oui
Présentiel sxKkoo ~Connaissances liées au cadre d'emplois visé - préparation Oui

concours et examens C

Retour

Annuler Finscription

L’inscription de l'agent passe a l'état « Annulée ».
Le nom de I'agent disparait de la liste des inscrits.
Et un courriel d’annulation est envoyé a l'agent au responsable hiérarchique, au
correspondant formation et au gestionnaire de la collectivité.
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7.4 Sous-menu : Suivi des inscriptions par recensement

@ Ce sous-menu permet suivre les inscriptions a un recensement nominatif annuel de la
Police Municipale.

7.4.1 Je recherche une campagne de recensement
Je me rends dans le menu « MES TABLEAUX DE BORD ».

) W INSCRIPTION EN LIGNE

L3R (NFO MES INSCRIPTIONS MES AGENTS MES QUTILS LUS:RERSIN Qel=lelsis) DISPENSES gguPTE

Suivi des inscriptions par agent

Suivi des inscriptions par session H
ACTU uivi des inscriptions par dispositi Cllquez sur « MES TABLEAUX
EIAENVENUE SUR uivi esm:cnionn arecr\clem DE BORD » et danS Ia IiSte ChOiSir°
PLATEFORME Suvides présances « Suivi des inscriptions par
D'INSCRIPTION INSCRE Tableau de suivi des dispenses FP recensement»
N EaaNE Y oo o o242 1 0 deponces T

Demandes de formation a instruire

34 préinscriptions & valider

Je recherche une campagne de recensement

TABLEAU DE BORD : SUIVI DES INSCRIPTIONS PAR RECENSEMENT

Etat du recensement  Cholsissez un 2tat
e Sélectionnez les critéres
Libellé du rencensement .
Arme en dotation 7] #mece o3 de recherche les mieux
[ T —— .
/] 2ombes iscrymogenes. adaptes
Sistiet 8 Impuizion disciiue
Cliquez pour afficher les
ranieie | [IEl<— recensements correspondant
a vos critéres de recherche.
Liballe du Inscription (de la Pericde )
Code — cn crappiication Ames Etst du recensement Action
Amne de poing
Lanceur de balles de
R défense e
20:RCS00001 | Recetie Recensement | 2 50 JOURS Sombes iserymogénes Recensement terming [C]
Pistolet @ impulsion
Electrique
Arme de poing
Lanceur de babes d
J0RCS0000Z  Recett= Recensement 8 31072018 giﬁ;: facrymogénes ?:;ﬂ;ﬁ‘;‘”‘ &n sours e}
Pistolet 3 impulsion
électrique
Arme de poing
Lanceur de balles de
20:-RCS0000%  Recette Recensement a 3nozoe e Recensement ouvert a linscription O

Hombes acrymogénes
Pistolat 3 impulsion

Electrique
Ame de poing
5 = Bombes Berymogénes Recensement en cours
VB3N | RCS REF ARMES E B Bistalet 4 mpuizion Fagpiication O
Electrique
4 recensements <[ Woir [10 recensements/ipage OK

Le tableau de résultat est affiché par défaut et tous les recensements ayant au
moins un agent de la collectivité inscrit sont listés.
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7.4.2 J’exporte la liste des agents inscrit d’'une campagne de recensement

Je suis la méme procédure que celle de I'action «7.4.1 recensementy», puis jexporte la liste
des agents inscrit a une campagne de recensement.

TABLEAU DE BORD : SUIVI DES INSCRIPTIONS PAR RECENSEMENT

Etat du recensement
Code du recensement
Libellé du rencensement
Arme en dotation

Libelle du

e recensement

Chalslssez un atat

7] Asme de paing
[#] Lancaur de alies ge astense
] sombes iscrymogenes.

Fistolet & Impulsion &lectrique

Inscription (de la
CT)

20:RCED0M1

Fecetts Recensament 2

Recette Recensament 1

Periode
d'application

50 JOURS

31072019

Armes

Arme de poing
Lanceur de balles de
défense

Bombes lacrymopénes

Pistolet 3 impulsion
electrique

Arme de paing
Lanceur de balles de
défznse

Bombes lacrymopénes

Réinitizliser

Etst du recensement

Recensement terming

Recansement en cours
d"application

Afficher les recensements

Action

Sélectionner

Pistolet a impulsicn
Electrique =

une
campagne de
recensement

Arme de poing
Lanceur de balles de
defense

Bombes lacrymopénes
Pistolet 3 impulsion

Recettz Recensement a 31M0z018 Recensement ouvert 3 linseription ()

electrique
Arme de paing

_ Bombes lacrymopénes
RCS REF ARMES 2 5 Pistolet 3 impulsion

Electrique

=
Recensement en cours. o

20:¥0U38001 d application

4 recensements < - Wair [10 recensementsipage oK

= @

Cliquez pour exporter
la sélection

Le tableau de résultat est affiché par défaut et tous les recensements ayant au
moins un agent de la collectivité inscrit sont listés.

= Le fichier se génére.

Quvrir Enregistrer | ¥ Annuler ﬂ

Cliquez pour ouvrir h

= La liste des agents recensés s’ouvre dans un fichier sous format Excel.

‘ WVoulez-vous ouvrir ou enregistrer FO_liste_inscrits_ RNA_20190924.csv (1,67 Ko) a partir de 10.200.11.145 7
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7.4.3 Je consulte la liste des agents recensés

Je suis la méme procédure que celle de l'action «7.4.1 recensement», puis je consulte la
liste des agents recensés.

TABLEAU DE BORD : SUIVI DES INSCRIPTIONS PAR RECENSEMENT

Etat du recensement
Code du recensement
Libellé du rencensement
Arme en dotation

Liballe du

Eriz recensement

Chalslssez un &tat

[#] Arme de paing
[#] Lanceur o= nalkes o= astense
[#] sombes iscrymagenas.

Fisiol=t & Impulsion &l=cirique

Inscription (de la
CT)

20:RCED0DD1 Recette Recensament 2

2:RCED0DDZ | Recetts Recensement 8

Réinitizlisar Afficher les recensements
g‘i:l;ﬂzatiun Armes Etst du recensement Action
Arme de poing
Lanceur de balles de
défense g
50 JOURS Recensement terming [l

Bomibes lacrymogénes
Pistolet a impulsion
elzctrique

Arme de poing

Lanceur de balles de

défense Recsnsement en cours

Bomibes lacrymogénes d'application o
Pistolet a impulsion

elecitrigue

3072018

2:RCED0DDE | Recetts Recensement | H

Cliquez pour consulter la liste des
agents recensés

ent guvert 3 linscripion ()

20:Y0U33001 | RCS REF ARMES 2

4 recensements

£ --

Armme de poing

5 Elcmbasllacryﬂogénes Recensement en cours o
Pistolet 2 mpulsion d'application
elecitrigue

Woir |10 recensementsipage oK

Retour Exporter la sélection

= La liste des agents recensés s’affiche.

Page 51 de 138



TABLEAU DE BORD : LISTE DES INSCRITS A UN RECENSEMENT

Id Agent
Nom/Prénom
Collectivité

Etat d'inscription  Choisissez un &tat

Nom/Prénom

Abenamro Abdel

AJAVON Lidia

AMATO AMANDINE

BEZOMBES
GHISLAINE

BODIN ANNICK

CAPET CELINE

Lopez Maria

MANCINI MARIE

RIGOLINI Elisabeth

SANCHES Alain

20D =) D =D = Dl D s Dl s Dl Dl Dl

Cat.  Collectivités

B Aix-en-
Provence
c Aix-en-
Provence
c Aix-en-
Provence
c Ai-en-
Provence
c Ai-en-
Provence
c Aix-en-
Provence
c Aix-en-
Provence
c Ax-en-
Provence
c Aix-en-
Provence
c Ai-en-
Provence

Libellé du
recensement

20:RCS00006
Recette Recensement

20:RCS00006
Receite Recensement

20rRCS00006
Recette Recensement

20:RCS00006
Recette Recensement

20:RCS00006
Recette Recensement

20:RCS00006
Recette Recensement

20:RCS00006
Recette Recensement

20:RC300006
Recette Recensement

20rRCS00006
Recette Recensement

20:RCS00006
Recette Recensement

Période
d'application
3NM02019
3NM02019
3110/2019
3102019
3110/2019
3110/2019
3NM02019
3NM02019

3110/2019

3110/2019

Abandonner

Réinitialiser

Etat (recensementfinscription)
Recensement ouvert & linscription / Inscription active

Recensement ouvert & linscription / Inscription active

Receqsement ouvert a Iinscription / Inscription
annulée

Recensement ouvert a linscription / Inscription active
Recensement ouvert & linscription / Inscription active
Recensement ouvert a linscription / Inscription active
Recensement ouvert a l'inscription / Inscription active
Recensement ouvert & linscription / Inscription active
Recensement ouvert a linscription / Inscription active

Recensement ouvert a l'inscription / Inscription active

Exporter tout

O|0|0O|O|O0|O0|O|O|O(OfO

Exporter la sélection

Dans le cas ou le paramétrage par portefeuille est activé pour la collectivité, les

agents affichés font partie du portefeuille de 'opérateur connecté.
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7.4.4 Je consulte le détail d'une inscription a une campagne de recensement

Je suis la méme procédure que celle de I'action «7.4.3 recensésy, puis je consulte le détail

d’une inscription.

TABLEAU DE BORD : SUIVI DES INSCRIPTIONS PAR RECENSEMENT

Etat du recensement
Code du recensement
Libellé du rencensement
Arme en dotation

Liballe du

Eriz recensement

Chalslssez un &tat

[#] Arme de paing
[#] Lanceur o= nalkes o= astense
[#] sombes iscrymagenas.

Fisiol=t & Impulsion &l=cirique

Inscription (de la
CT)

20:RCED0DD1 Recette Recensament 2

2:RCED0DDZ | Recetts Recensement 8

Réinitizlisar Afficher les recensements

g‘i:l;ﬂzatiun Armes Etst du recensement
Arme de poing
Lanceur de balles de
défense

Bomibes lacrymogénes
Pistolet a impulsion
elecitrigue

Arme de poing
Lanceur de balles de
défense Recsnsement en cours

50 JOURS Recsnsement terming

JTZ0E Bombes lacrymopénes d'application
Pistolet a impulsion
elecitrigue

2:RCED0DDE | Recetts Recensement | b

Cliquez pour consulter la liste des
agents recensés

ent guvert 3 llinscription

20:Y0U33001 | RCS REF ARMES 2

4 recensements

Armme de poing

5 Elcmbasllacryﬂogénes Recensement en cours
Pistolet 2 mpulsion d'application
elecitrigue

Action

@]

@]

Woir |10 recensementsipage oK

Retour Exporter la sélection

= La liste des agents recensés s’affiche.
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Je consulte le détail d’'une inscription.

TABLEAU DE BORD : LISTE DES INSCRITS A UN RECENSEMENT

Id Agent

Nom/Prénom
Collectivité

Etat d'inscription  Choisissez un &tat

Nom/Prénom Cat. Collectivités ~ Licellédu
recensement
al Aix-en- 20:RCS00006
[ SEEETIOAETE 3 Provence Recette Recensement
al - Aix-en- 20:RCS00006
(3] AV ONILId C Provence Recette Recensement
al Ap-en- 20:RCS00006
2N GNARIDAMENGINE C Provence Recette Recensement
Al BEZOMBES c Abx-en- 20:RCS00006
@y GHISLAINE Provence Recette Recensement
al Aix-en- 20:RC300006
& BODEUANDICH © Provence Receite Recensement
_I. CAPET CELINE c Alx-en- 20:RCS00006
&
a:- ooezmaia | Cliquez pour consulter le détail de
% 5 .
| l'inscription
—  MANCINI MA
[*Y
al Ap-en- 20:RCS00006
(3] HIGEEINIElsabell C Provence Recette Recensement
al : Abx-en- 20:RCS00006
IIGENCHESZaE © Provence Recette Recensement

Période
d'application
31102019
3110/2019
31102019
3102019
3102019
3110/2019
10/2019
3110/2019

3110/2019

31102019

Abandonner

Réinitialiser

Etat (recensement/inscription)
Recensement ouvert a linscription / Inscription active

Recensement ouvert & linscription / Inscription active

Recensement ouvert & linscription / Inscription
annulée

Recensement ouvert a l'inscription / Inscription active
Recensement ouvert & linscription / Inscription active
Recensement ouvert a linscription / Inscription active
Recensement ouvert a linscription / Inscription active
Recensement ouvert & linscription / Inscription active
Recensement ouvert a linscription / Inscription active

Recensement ouvert a l'inscription / Inscription active

Exporter tout

I

Exporter la sélection

Dans le cas ou le paramétrage par portefeuille est activé pour la collectivité, les

agents affichés font partie du portefeuille de 'opérateur connecté.

= Le détail de l'inscription de I'agent sélectionné s’affiche.
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TABLEAU DE BORD : DETAILS DE L'INSCRIPTION

Nom / Prénom

Code du recensement
Libelle

Date limite de recensement
Période d'application

Etat de l'inscription

Commentaire

Liste des armes

Lopez Maria
20:RCS00005
Recette Recensement
2102018
2010

Inscription active

Code Libellé

ARMO10 Arme de poing

ARMO20 Lanceur de balles de défense
ARMO30 Bombes lacrymogénes
ARMO40 Pistolet a impulsion électrique

Inscrit

LA

Retour

La modification et I'annulation d’une inscription a une campagne de recensement se
fait a partir du menu « MES INSCRIPTIONS », suivez la procédure que celle de

I'action « 4.11.6 J’annule l'inscription d’un agent a une campagne de
recensement » du Livret 2 Service formation de collectivités — Tome 1
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7.4.5 Je génére un fichier de suivi des Formations d’entrainement (sous format PDF)
Je me rends dans le menu « MES TABLEAUX DE BORD ».

| ‘
Lislel I INFO MES INSCRIPTIONS MES AGE

BIENVENUE SUR
LA
PLATEFORME
DINSCRIPTION
EN LIGNE DU
CNFPT

o

NTS MES QUTILS PSSP RIA gui=lelsin] DISPENSES gguPTE

Suivi des inscriptions par agent

INSCRIPTION EN LIGNE

Suivi des inscriptions par session

ACTU

Suivi des inscriptions par dispositif

Suivi des inscriptions par recensement

Suivi des présences

Tableau de suivi des dispenses FP
INSCRIF

Cliquez sur « MES TABLEAUX

DE BORD » et dans la liste choisiro
« Suivi des inscriptions par

recensement»

Tableau de suivi des dispenses FI
les prochames sessions

Je recherche une campagne de recensement

TABLEAU DE BORD : SUIVI DES INSCRIPTIONS PAR RECENSEMENT

1 compte & valider
Demandes de formation a instruire

34 préinscriptions & valider

Etat du recensement  Chalsissez un &tat
Code du recensement Sélectionnez les critéres
Hipells u rencensement de recherche les mieux
Arme en dotation 7] Ame 52 saing !
[#] Lanceurae nales de astense adapteS
|7 Eembes iscrymogenes.
Fistolet & Impuision lectrique
Cliquez pour afficher les
rencaicer | ([T l<— recensements correspondant
a vos critéres de recherche.
Code iz:lfs:;ent Ig.ls_;:ripﬁm == :;r;:ﬁ;ﬁm Armes Etat du recensement Action
Ame de poing
Lanceur de balles de
20RCS00001  Recetts Recenssment 2 50 JOURS gecr;;; lacrymogénes Recansement terming ®
Pistolet & impulsion
Electrique
Ame de poing
Lanceur de balles de
20RCS00002  Recetts Recenssment 8 310712018 gecf:‘g;lacwmgénes :j:“g‘:n"t Eneours [o)
Pistolet a impulsion
Electrique
Ame de poing
Lanceur de balles de
20-RCSD0005  Recette Recensement ] defence ement ouvert & I’ 0
Cliquez pour consulter
20:YOU3B0D1 = RCS REF ARMES 2 e la liste des agentS Recansement en cours e}

d'application

recensés

4 recensements

Retour

Woir [10 recensementsipage OK

Exporter la sélection

Le tableau de résultat est affiché par défaut et tous les recensements ayant au
moins un agent de la collectivité inscrit sont listés.
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= La liste des agents recensés s’affiche.

TABLEAU DE BORD : LISTE DES INSCRITS A UN RECENSEMENT

Id Agent
Nom/Prénom
Collectivité
Etat d'inscription Choisissez un état [v]
Réinitialiser
Nom/Prénom  Cat.  Collectivités Libellé du recensement  Période d'application ~ Etat (recensementfinscription) |
_ 20:Y0U38001 . N~ - )
o AAAA AAAAA A Arx-en-Provence RCS REF ARMES 5 Recensement en cours d’application / Inscription active  []
B 20cY0U38001 . -~ _— .
o AEBE Zahera C Ar-en-Provence RCS REF ARMES 5 Recensement en cours d"application / Inscription active [
Abandonner Geénérer le fichier de suivi des FE Exporter tout Exporter la sélection
2 agents < |--[= Voir [10 agents/page [v] ok

Cliquez pour générer
le fichier de suivi

Le bouton « Générer le fichier de suivi des FE » n’est affiché que si I'état du
recensement est « en cours d’application » ou « terminé ».

= Une fenétre s’ouvre.

Je sélectionne le type d’export

Type d'export

Format d'export | ()CSV (@ PDF Cliquez pour générer
un Rapport

l_'_l

Sélectionnez le format

d’export souhaité

= Le fichier est généré.

' Voulez-vous ouvrir ou enregistrer FO_rapport_suivi_FE_20YOU38001_20190925.zip 2 partir de 10.200.11.145 7 Quyrir Enregistrer v Annuler H

= Le dossier contenant les fichiers générés s’ouvre.| ciiquez pour ouvrir le
fichier
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Organiser « Extraire tous les fichiers = -

7 Favoris
B Bureau

-

@ 5
= Emplacements récents

= Bibliothéques
@ Documents
[l Images
J\ Musique
B vidéos

1% Ordinateur
£L, svsteme (C:)

i 2 élément(s)

-

MNom Type e

Cliquez pour ouvrir le
1 FO_suivi FE_CT_02000000000003 mmm q P

ﬁ FO_suivi_FE_Erreur_CT_0200000000... Adcbe Acrobat Document ﬂChIer

4 [

Lorsqu’un fichier de suivi des Formations d’entrainement est généré, un rapport de

suivi et un rapport d’erreur sont genéres.
Le fichier d’erreur est généré méme s’il est vide pour une collectivité.

= Le fichier s’ouvre.
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D'ENTRAINEMENT AUX ARMES

Suivi pour le recensement 20:RCS00001, Recette Recensement
Periode d'application : du 31/07/2019 au 31/08/2019

Pour la collectivité : Marseille
SIRET :02000000000003

Adresse :

13000 marseille

RAPPORT DE SUIVI DES FORMATIONS

Collectivite Agent Arme Arme Entrainement | Nombre Mombre d'entrainements
recensée | validé d'entrainements validés | réalisés
02000000000003 Ajavon Lidia ARMO20 Oui Non 0
Marseille né(e) le 0B/0X1987 Lanceur de
balles de
défense
02000000000003 TRONTIN ARMOL0 Oui Non 0 0
Marseille FLORENCE Arme de poing
né(e) le 01/09/1946
02000000000003 TRONTIN ARMO30 Oui MNon [1] 1]
Marseille FLORENCE Bombes
né(e) le 0L/0W1946 lacrymogénes
02000000000003 TRONTIN ARMO20 Oui Non [4] 0
Marseille FLORENCE Lanceur de
né(e) le 01/09/1946 balles de
défense
02000000000003 TRONTIN ARMO40D Oui MNon [1] 1]
Marseille FLORENCE Pistolet &
né(e) le 0L/0W1946 impulsion
electrique
02000000000003 AUBAS ANNE ARMO30 Non Non 1 1
Marseille né(e) le 30/05/1955 Bombes
lacrymogénes
02000000000003 AUBAS ANNE ARMO20 Non Non 0 1
Marseille né(e) le 30/05/1955 Lanceur de
balles de
défense
02000000000003 AUBAS ANNE ARMO40 Non Non 1 1
Marseille né(e) le 30/05/1955 Pistolet &
impulsion
electrique
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7.4.6 Je génére un fichier de suivi des Formations d’entrainement (sous format

CSV)

Je me rends dans le menu « MES TABLEAUX DE BORD ».

N

LIGelIIY INFO MES INSCRIPTIONS MES AGE

BIENVENUE SUR
LA
PLATEFORME
DINSCRIPTION
EN LIGNE DU
CNFPT

"

MERVEFIIIE) viES TABLEAUX DE BORD Q=N

Suivi des inscriptions par agent

INSCRIPTION EN LIGNE

Suivi des inscriptions par session

ACTU

Suivi des inscriptions par disposiif

Suivi des inscriptions par recensement

Suivi des présences

Tableau de suivi des dispenses FP
INSCRIF

Cliquez sur « MES TABLEAUX

DE BORD » et dans la liste choisiro
« Suivi des inscriptions par

recensement»

Tableau de suivi des dispenses FI
les prochames sessions

Je recherche une campagne de recensement

TABLEAU DE BORD : SUIVI DES INSCRIPT!

IONS PAR RECENSEMENT

1 compte & valider

Demandes de formation a instruire

34 préinscriptions a valider

Etat du recensement  Chalsissez un atat
Code du recensement Sélectionnez les critéres
ibelle du rencensement de recherche les mieux
Arme en dotation  [] ame o= paing ,
Ecmrmmsace= adaptés
[#] sembes iscrymagenes.
Fistolet & Impuision lectrique
Cliquez pour afficher les
rancaicer | [EEET<— recensements correspondant
a vos critéres de recherche.
Code :‘;‘Eg‘r“ - puscpEpicels ;:;‘;ﬁzmm Ames Etat du recensemant Astion
Amne de poing
Lanceur de balles de
20RCS00001  Recetts Recensement 2 50 JOURS gecf:gg; Tt Recensement terming ®
Pistolet 3 impulsion
electrique
Arme de poing
Lanceur de balles de
20RCSDD00Z | Recette Recensement | 8 310712018 gecf;g;lacwmgénes :jmg‘;‘"t & eaurs o)
Pistolet a impulsion
Electrique
Arme de peing
Lanceur de balles de
20RCSD0005  Recets Recensement a diferee ement ouvert 3 1]
Cliquez pour consulter
20¥OUBIN!  RCS REF ARMES 2 € la liste des agents T o)

recensés

4 recensements

Rtour

Voir [10 recensementsipage Ok,

Exporter la sélection

Le tableau de résultat est affiché par défaut et tous les recensements ayant au
moins un agent de la collectivité inscrit sont listés.
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= La liste des agents recensés s’affiche.

TABLEAU DE BORD : LISTE DES INSCRITS A UN RECENSEMENT

Id Agent
Nom/Prénom
Collectivité
Etat d'inscription Choisissez un état
Réinitialiser
Nom/Prénom  Cat.  Collectivités Libellé du recensement  Période d'application ~ Etat (recensementfinscription) |
(—;, AAAA AAAAA A Arx-en-Provence %{%\S{%Llé?gEMES 5 Recensement en cours d’application / Inscription active  []
al F 20cY0U38001 . -~ _— .
% ABEE Zahera = Ar-en-Provence RCS REF ARMES 5 Recensement en cours d"application / Inscription active [
Abandonner Geénérer le fichier de suivi des FE Exporter tout Exporter la sélection
2 agents < (--| = Voir |10 agents/page OK

Cliquez pour générer
le fichier de suivi

Le bouton « Générer le fichier de suivi des FE » n’est affiché que si I'état du
recensement est « en cours d’application » ou « terminé ».

= Une fenétre s’ouvre.

Je sélectionne le type d’export

Type d'export

Format d'export : ®Csv (O PDF Génerer le rapport Cliquez pour générer
un Rapport

Sélectionnez le format
d’export souhaité

= Le fichier est généré.

' Voulez-vous ouvrir ou enregistrer FO_rapport_suivi_FE_20YOU38001_20190925.zip 3 partir de 10.200.11.145 7 Quyrir Enregistrer ¥ Annuler ﬂ

Cliquez pour ouvrir le
fichier
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= Le dossier contenant les fichiers générés s’ouvre.
(gl | < Temporary Intemet Files » ContentlES » NASSMBLH b FO_ropport suii FE20VOUSRONL 20100925~ | by || Rechercher dans - FO_rapport s L7

Organiser « Extraire tous les fichiers =~ [ @
r Favoris MNom ° Type L Ratio
= H H
- Cliquez pour ouvrir le
ureau _suivi_FE_CT 208 T . . o %
B B & Fo, FE_CT_2000000000002 Zﬂm fich 1Ko 67%
‘l;"_-,l Emplacements récents @ FO_suivi_FE_Erreur_CT_2000000000...  Fichier C5V Microsoft Excel Ichier 1Ko 67%

4 Bibliotheques
@ Documents
(=] Images
J’ Musigque

B vidéos

1% Ordinateur
£ Systeme (C)
g% Commun (\\W5B200001) (G:)
@ ST (\SA-BURDZ) (H:)
5® Sauvegarde (\\5B200004) (5:)

qh Réseau

Lorsqu’un fichier de suivi des Formations d’entrainement est généré, un rapport de
suivi et un rapport d’erreur sont genéres.
Le fichier d’erreur est généré méme s’il est vide pour une collectivité.

= Le fichier s’ouvre.

B oo reemon wsenpase romuss Domie Rewson  amege Acoost c0-a4
= c e H Yy = B E s tomatique
r} & Couper Calibri -Ju AL T *%] v | SiRenvoyer la ligne automatiquement | Standard - ﬁ g - é\ @ omme automatique ﬂ [ﬁ

—— 2 copier -

[&] Remplissage -

I Freprosureramieenrome | & £ ST EH [ B A ES 3 Fusforner e center - B e etamns e gy | T PRI TN e+ firer siecionner
Presse-papiers T Police ) Alignement i) MNombre ) style Cellules Edition
[ AL - £ | Code recensement -
A B c D 3 F G H | J K L M N o ° a R s T EI
1 [Code recengltibellé recer Collectivité. SIRET collect Nom d'usage Nom de nais Prénom  Date de nais Arme Arme recens Commentair Entrainemer Séances & va Séances réal Séances valiiSession entr Date début e Date fin entr Séance validée iy |
2 20:RCS00001 Recette ReceMarseille  siret:0200000 Ajavon Ajavon Lidia 08/09/1987 Lanceur de b Oui Non 2 0 0 Non
3 20:RCS00001 Recette ReceMarseille  siret:020000(BEAUFRERE TRONTIN  FLORENCE  01/09/1946 Arme de poi Oui Non 2 0 Non
4 | 20:RCS00001 Recette ReceMarseille  siret:020000(BEAUFRERE TRONTIN  FLORENCE  01/09/1346 Bombes lacr Oui Non 2 0 0 Non
5 |20:RCS00001 Recette ReceMarseille  siret:020000(BEAUFRERE TRONTIN  FLORENCE  01/09/1946 Lanceur de b Oui Non 2 0 0 Non
6 20:RCS00001 Recette ReceMarseille  siret:020000( BEAUFRERE TRONTIN  FLORENCE  01/09/1946 Pistolet & im Oui Non 2 0 0 Non
7 |20:RCS00001 Recette ReceMarseille  siret:020000(AUBAS AUBAS ANNE 30/05/1955 Bombes lacr Non Non 2 1 1 20:MROD201: 22/08/2019 22/08/2019 Oui
& 20:RCS00001 Recette ReceMarseille  siret:020000(AUBAS AUBAS ANNE 30/05/1955 Lanceur de b Non Non 2 1 0 20:MRO0201 22/08/2019 22/08/2013 Non
9 |20:RCS00001 Recette ReceMarseille  siret:020000( AUBAS AUBAS ANNE 30/05/1955 Pistolet & im Non Non 2 1 1 20:MROD201. 22/08/2019 22/08/2019 Oui
10
1
12
12
14
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7.5 Sous-menu : Suivi des présences

@ Ce sous-menu permet de consulter la liste de présence des agents de la collectivité aux
sessions de formation continue, de préparation concours et de Tremplin qu'ils ont suivi.

7.5.1 Je consulte la liste des présences
Je me rends dans le menu « MES TABLEAUX DE BORD ».

.

INSCRIPTION EN LIGNE

s

Lleel Sl INFO MES INSCRIPTIONS MES AGENTS MES CUTILS [USSREl IR du=elsiv] DISPENSES ré‘ngTE

Suivi des inscriptions par agent

Suivi des inscriptions par session Mon tableau de bord
BIENVENUE SUR ACTU Suivi des inscriptions par dispositif
LA Suivi des inscriptions par recensem) C|iquez sur « MES TABLEAUX DE BORD »
PSR e S et dans Ia liste choisir
ableau de suivi des dispenses F .
EN LlGNE DU :NS::RlFI Tableau de suivi des dispenses FI « SUIVI deS presences »
CNFPT ES Proclidings sessions

Demandes de formation a instruire

34 préinscriptions & valider

Je consulte le tableau récapitulatif des présences.

TABLEAU DE BORD : SUIVI DES PRESENCES

Nom de 'agent

Prénom de l'agent

B b Sélectionnez les

Nature de formation  Sélectionnez une nature - Crltéres de recherche
Code structure | stage / les mieux ada pteS

session

Recherche libre (lieu,
libellé, etc...)

A partir de E]|
Pendant

Cliquez pour afficher
les résultats

Réinitialiser Afficher les agents

ﬂ Si vous n’avez saisi aucun critére de recherche, la liste de tout le suivi de présence
s’affiche.
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Je consulte la liste de présence.

TABLEAU DE BORD : SUIVI DES PRESENCES

Nom de 'agent
Prénom de I'agent

Adresse de courriel
professionnelle

Nature de formation Sélectionnez une nature
Code structure / stage /
session
Recherche libre (lieu,
libellé, etc...)
A partir de  09/102018 75|
Pendant
Réinitialiser Afficher les
Nature rchces Présences
Nom/prénom  Cal | de leel]e dela :\;]odalng i Date§ des :ellal-lleuref e 0
formation session organisaton Sesslons |_[; total Jours
eures
20:SPRT1001 Du
Im‘g:_”?f\DJI c  Fotaton  STAGE FPrésentiel ol VET T VE N 0
PREPA323.1 1311112018 Eventuellement
" Formation | 25002001 U ote sélectionnez les agents
— ormation N .
CORTANA € connue | DisTANCigL | Dietanciel Au BIH 0/6J He— pour lesquels vous
o e R souhaitez exporter les
v 20:3DI02001 Du ivis d p
— Formation STAGE . . 03122018 SUIVIS de presence
cLOVIS ¢ connue  DISTANCIEL ~ Distanciel Au 61 0184 u p
ROSANE 23231 28/1212018
| 20:3DI02001 Du
SIMME Formation = STAGE ; ) 03/12/2018
CAPET € contnue  DisTANCIEL ~ Distanciel Au bt 018y o
CELINE 23231 281212018
MME 20:5D102001 Du
s Formation STAGE . . 03122018
cocHELN € oninue | DISTANCIEL | Distanciel Au BIH 0/6d O
MARIA 23231 2811212018
Exporter tout Exporter la sélection
17 présences =/-/1/1213]4- = Voir |5 présences/page

= Le fichier suivant est généré

—F _SUIVI_presences_ ecture seul icrosoft Excel '|_!|-|EI |-E|
Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichage Acrobat & 9 = B 2
= ¥ Calib o =; Standard - &5 Mise en forme conditionnelle - 5 Insérer ~ -
—j B3 - altbr %] d = % = e 000 @Mettre sous forme de tableau = | 5% Supprimer ~ @ - % [ﬁ
Collar =4 SRS & Qv fég -’)?% L‘f}St}'\es de cellules ~ A I_'Ej Format = @~ ;’i;;;ref sp;c;:iroc:::'i
Presse-papi.. & Police ||
Al - Cliquez pour exporter la listede | | Cliquez pour exporter la liste de
& B présence de tous les agents présence pour les agents sélectionnés
1 nom_de_nai prenom dats eta
2 |LEROY Frangoise 23/12/1972 siret:200035° 10L2USU 27 accepte N P3 Tr&egrave;s | ||
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7.6 Sous-menu : Tableau de suivi des dispenses FP

Ce sous-menu permet de consulter la liste des agents de la collectivité bénéficiant d’une
dispense pour les formations de professionnalisation et de regarder I'historique des
dispenses. Il permet aussi de modifier et de supprimer les demandes de dispense ainsi
que de consulter et de modifier les fiches des agents.

E

7.6.1 Je consulte la liste des dispenses FP
Je me rends dans le menu « MES TABLEAUX DE BORD ».

V.-

INSCRIPTION EN LIGNE

-

Lleiel 1N INFO MES INSCRIPTIONS MES AGENTS MES QUTILS USSR ENIRTAN) Qo 3:lelsin) DISPENSES Iggll\‘jIPTE

Suivi des inscriptions par agent

Suivi des inscriptions par session Mon tableau de bord

BIENVEN U E SU R ACTU Suivi des inscriptions par dispositif Intégration

LA Suivi des inscriptions par recensemen

PLATEFORME e " | Cliquez sur « MES TABLEAUX DE
D'INSCRIPTION Tableau de suivi des dispenses FP BORD » et dans la liste choisir n
EN LIGNE DU ISR Tableau de suivi des dispenses Fl « Tableau de suivi des diSpenseS
CNFPT les prochames sessions FP »

Je recherche mes demandes de dispense.

TABLEAU DE sulvI

AGENTS AVEC DISPENSE PROFESSIONNELLE

Nom / prénom

Adresse de courriel
professionnelle

Catégorie

OA OB [OC OE

34 préinscriptions & valider

Sélectionnez les
critéres de recherche

Famille professionnelle  Choisissez une famille Statut  tous les mieux adaptéS
Collectiviteé d'appartenance Choisissez une collectivité Etat des  Choisissez un état des dispense| v |
dispenses
Emploi
A partir de ]|
Pendant

Réinitialiser

Cliquez pour afficher
les résultats

Afiicher les agents [

Si vous n’avez saisi aucun critere de recherche, la liste de toutes les demandes de
dispense s’affiche.

Je consulte la liste de mes demandes de dispense.
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TABLEAU DE sulvi

AGENTS AVEC DISPENSE PROFESSIONNELLE

Nom / prénom Catégorie [ A [ B [JC

Famille professionnelle cChaisissez une famille Statut  tous
Collectivité d'appartenance Choisissez une collectivité Etat des Choisissez un état des dispense| v |

dispenses
Emploi
A partir de ]
Pendant
Reéinitialiser Afficher les agents

1 agent ayant une dispense FP

Date
MNom/prénom  Catégorie Fam|||e_ Emploi Statut Collectivite denicee o
professionnelle dans le
grade
non
Fonctionnaire =~ Commune inscrit Fl
BRAILLEAUX e b
8! Bastien B Bibliothécaire {jslag_lalre ou de o 32012 dispense O
titulaire) Chassille
FPen
COUrs
1 agent < |-- = Voir |10 agents/page 0K

Exporter tout Exporter la sélection

1 1
Cliquez pour exporter la liste des dispenses

professionnelles

Dans le cas ou le paramétrage par portefeuille est activé pour la collectivité les
demandes de dispenses affichées sont les demandes des dispenses
professionnelles des agents qui font partie du portefeuille de I'opérateur connecté.
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7.6.2 Je consulte la fiche d’un agent qui bénéficie d’une demande de dispense

Je suis la méme procédure que celle de I'action « 7.6.1 Je consulte la liste des dispenses
FP ».

TABLEAU DE SUIVI

AGENT S AVEC DISPENSE PROFESSIONNELLE

Nom [ prénom Catégorie [ A []B [JC [JE

Adresse de courriel
professionnelle

Famille professionnelle  Choisissez une famile Statut  tous
Collectivité d'appartenance Chaisissez une collectivité Etat des Choisissez un état des dispense| v |
dispenses
Emploi
A partir de |
Pendant
Réinitialiser Afficher les agents

3 agents ayant une dispense FP

Date
Nom/prénom  Catégorie praoTslslsliionneHe Emploi  Statut Collectivité g:l:;rlf;e |
grade
dispense
Fonctionnaire
| AAAA Azaa A (stagiaire ou Orange 09/09/2010 dispense O
fitulaire) EP en
Cours
T Ins Inter
Ins Intra

Cliquez pour consulter
la fiche agent
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Je consulte la fiche agent.

FICHE DETAILLEE DE L'AGENT

FICHE PERSO DISPENSE PROFESSIONNALISATION

Identité

Identifiant

Compte agent
Civilité

Nom

Nom de naissance
Prénom

Date de naissance
Adresse 1
Adresse 2
Adresse 3

Pays

Code postal

Ville

Téléphone personnel
Téléphone mobile
Courriel personnel

Situation professionnelle

Niveau de diplome de I'agent
Teéléphone professionnel
Collectivité

Adresse du lieu de travail
Adresse du lieu de travail 2
Code postal du lieu de travail
Commune du lieu de travail
Service

Références

Domaine d'activité

Famille professionnelle
Emploi/Fonction

Courriel professionnel

Nom responsable
hiérarchique

Prénom responsable
hiérarchique

Courriel responsable
hiérarchique

Correspondant formation

Prénom correspondant
formation

Courriel correspondant
formation

Statut

Catégorie

Code Net

Grade

Date d'entrée dans le grade
Date entrée dans la FPT
Qualité

Etat

1425440 =

Sans

M.
BRAILLEAUX
BRAILLEAUX
Bastien
16/01711078

Le Pré

France
72540

Chassille

Mo renseigné

Commune de Chassillé

Rue du Général Leclerc

72540

CHASSILLE

Bibliothécaire
brailleauxb@yopmail.com

GOURDOM

goudrone@yopmail.com

CHUPIN

Julien

chupinj@yepmsil.com

Fonctionnaire (stagiaire ou titulaire)

B

SCG2 - Assistant de conservation principsl de 2éme classe stagiaire
Assistant de conservation principsl de 2éme classe stagisire
22012

3MM2012

Actif

Consulter les informations

disponibles sur la fiche
agent

retour liste Modifier la fiche
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7.6.3 Je consulte I'historique des dispenses professionnalisation d’un agent qui
bénéficie d’'une demande de dispense

Je suis les mémes procédures que celles des sections « 7.6.1 Je consulte la liste des
dispenses FP » et « 7.6.2 Je consulte la fiche d’'un agent qui bénéficie d'une demande de
dispense ».

FICHE DETAILLEE DE L'AGENT

FICHE PERSO DISPENSE PROFESSIONNALISATION@

Identité

Identifiant
Compte agent
Civilité

Nom

Nom de naissance
Prénom

Date de naissance
Adresse 1
Adresse 2
Adresse 3

Pays

Code postal

Ville

Téléphone personnel
Téléphone mobile

Courriel personnel

Situation professionnelle

Niveau de dipléme de I'agent
Téléphone professionnel
Collectivite

Adresse du lieu de travail
Adresse du lieu de travail 2
Code postal du lieu de travail
Commune du lisu de travail
Service

Reéférences

Domaine d'activité

Famille professionnelle
EmploilFonction

Courriel professionnel

Nom responsable
hiérarchique

Prénom responsable
hiérarchique

Courriel responsable
hiérarchique

Correspondant formation

Prénom correspondant
formation

Courriel correspondant
formation

Statut

Catégorie

Code Net

Grade

Date d'entrée dans le grade
Date entrée dans la FPT
Qualité

Etat

1425440
Sans

M.
BRAILLEAUX
BRAILLEAUX
Bastien
150171878

LePre

France
72540

Chassillé

Non renseigné

Commune de Chassillé

Rue du Général Leclarc

72540

CHASSILLE

Biblioth&caire
brsillesuxb@yopmail.com

GOURDON

Eric

goudrone@yopmail.com

CHUPIN

Julien

chupinj@yopmail.com

Fonctionnaire {stagisire cu fitulsire)

B

Cliquez pour consulter I'historique
des dispenses de formation

SCG2 - Assistant de conservation principal de 2éme classe stagisire

Assistant de conservation principal de 2éme classe stagisire

3MMT2M2

3nzam2

Actif
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= L’historique des dispenses s’affiche.

FICHE DETAILLEE DE L'AGENT

FICHE PERSO DISPENSE PROFESSIONNALISATION

Agent
M. Bastien BRAILLEAUX

demande de dispensa professionnalle le 05/02/2018 - Annulée
demande de dispense professionnelle le 05/02/2016 Voir - en cours

retour liste
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7.6.4 Je modifie la fiche de I’agent qui bénéficie d’'une demande de dispense

Je suis les mémes procédures que celles des sections « 7.6.1 Je consulte la liste des
dispenses FP » et « 7.6.2 Je consulte la fiche d’'un agent qui bénéficie d'une demande de
dispense ».

FICHE PERSO DISPENSE PROFESSIONNALISATION

Identité

Identifiant
Compte agent
Civilité

Nom

Nom de naissance
Prénom

Date de naissance
Adresse 1
Adresse 2
Adresse 3

Pays

Code postal

Ville

Téléphone personnel
Téléphone mobile

Courriel personnel

Situation professionnelle

Niveau de diplome de I'agent
Téléphone professionnel
Collectivité

Adresse du lieu de travail
Adresse du lieu de travail 2
Code postal du lieu de travail
Commune du lieu de travail
Service

Références

Domaine d'activité

Famille professionnelle
Emploi/Fonction

Courriel professionnel

Nom responsable
hiérarchique

Prénom responsable
hiérarchique

Courriel responsable
hiérarchique

Correspondant formation

Prénom correspondant
formation

Aant

1425440
Sans

M
BRAILLEAUX
BRAILLEAUX
Bastian
150171878

LePré

France
72540

Chassillé

Non renseigné

Commune de Chassillé

Rue du Général Leclerc

72540

CHASSILLE

Bibliothécsire
braillesuxb@yopmail.com

GOURDON

Eric

goudrone@yopmail.com

CHUPIN

Julien

chuginj@yopmsil com

Courriel corresp
formation

Statut

Catégorie

Code Net

Grade

Date d'entrée dans le grade
Date entrée dans la FPT
Qualité

Etat

Fonctionnaire {stagisire ou titulaire)
B

SCG2 - Assistant de conservation principal de 2éme classe stagiaine
Assistant de conservation principal de 2éme classe stagisire
311272012

3MNH2012

Actif

retour liste

Modifier la fiche

Cliquez pour modifier

la fiche
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Je modifie la fiche agent.

Identifiant

Compte agent

* Civilité

* Nom

* Nom de naissance
* Prénom

* Date de naissance

* Adresse 1

Adresse 2

Adresse 3

Pays

* Code postal

= Ville

Téléphone personnel
Téléphone mobile

Courriel personnel

Niveau de dipléme de I'agent
Téléphone professionnel

* Collectivité

* Adresse du lieu de travail
Adresse du lieu de travail 2

* code postal du lieu de travail
* Commune du lieu de travail
Service

Reférences

Domaine d'activité

Famille professionnelle
Emploi/Fonction

Courriel professionnel

Nom du responsable
hiérarchique

Prénom du responsable
hiérarchique

Courriel responsable
hiérarchique

Correspondant formation

Nom du correspondant
formation

Prénom du correspondant
formation

Courriel correspondant
formation

* Statut
* Catégorie

Code net

Grade
* Date d'entrée dans le grade

* Date d'entrée dans la
fonction publique territoriale

Qualité

Etat

1425440

Sans
M Mme
ERAILLEAUX
ERAILLEAUX
Bastien
150111978
Le Pré
France [~]
72540
Chassillé (72) [~

Ex: 0123456780
Ex: 0823456789

Nan renseigné

Ex: 0123456750
Commune de Chassillé (72) [v]

Rue du Général Leclerc

72540
CHASSILLE [~]
[~]
[~]
Bibliothécaire

brailleauxb@yopmail.con

GOURDON
Eric
goudrone@yopmail.com

Julien CHUPIN [v]
CHUPIN

Julien
chupinj@yopmail.com

(@) Fonctionnaire (stagiaire ou titulaire) () Agent public non fonctionnaire et élu

B [v]
Saisir en pramier la catégorie pour scoéder au code net
SCG2 - Assistant de congervation principal de 2&me classe stagiaire (Catégorle E) ﬂ

Assistant de conservatior
3nzrzoz
312202

[v]

retour | Annuler Valider la fiche

Modifiez les champs
dans les rectangles

Cliquez pour valider
les modifications

Page 72 de 138



7.6.5 Je consulte une dispense

Je suis la méme procédure que celle de I'action « 7.6.1 Je consulte la liste des dispenses

FP ».

TABLEAU DE SUIVI

AGENT S AVEC DISPENSE PROFESSIONNELLE

Nom [ prénom

Adresse de courriel
professionnelle

Famille professionnelle

Collectivité d’appartenance

Emploi
A partir de

Pendant

Choisissez une famille

Choisissez une collectivité

5]

3 agents ayant une dispense FP

Nom/prénom  Catégorie

i AAAAAZaa A

Famille
professionnelle

= Un menu s’affiche.

1 agent ayant une dispense FP

Momiprénom  Catégorie
BRAILLEAUX B
B! Bastien
1 agent < --

Famille
professionnelle

Catégorie [JA []B [JC [E
Statut tous
Etat des Choisissez un état des dispense| v |
dispenses
Réinitialiser Afficher les agents
Date
0 ... dentrée O
Emploi  Statut Collectivité r
grade
Cliquez pour consulter
disgense@
= la demande de
Fonctionnaire .
(stagiaire ou  Orange 09/09/2010  dispense [ dlspense
titulaire) EFPen
cours
Ins Inter
Ins Intra
Date é
Emploi Statut Collectivits ~ dentrée
dans le
s Cliquez
nen .
. . Dispense de
Fonctionnaire Commune smt F Professionnalisation du pou r
Bibliothécaire  (stagiaire ou de 31122012 dispe consulter la
titulzire) Chassillé FP on At
cours Voir la dispenae €= demande
Modifier cette dispense de
Annuler cette dispense
Voir [10 agents/page C.. dispense

Exporter tout Exporter la sélection
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= Le dossier de demande de dispense s’affiche.

qﬂl‘é&
S——

D FORMMTION STETUTASE [ PROFESSOMUBATION

Sy
e [r—
St 4 iy
] et e e 1 T
Ereem————
Fap s Faraica srocrraiss
- T sstrese wcsrrus s i
Fapiasrca

7.6.6 Je modifie une dispense

Je suis la méme procédure que celle de 'action « 7.6.1 Je consulte la liste des dispenses
FP ».

TABLEAU DE SUIvI

AGENTS AVEC DISPENSE PROFESSIONNELLE

Nom / prénom Catéegorie [ A []JB [JC []E

Adresse de courriel
professionnelle

Famille professionnelle Choisissez une famille Statut  tous
Collectivité d’appartenance Choisissez une collectivité Etat des Choisissez un état des dispense| v |
dispenses
Emploi
A partir de ™
Pendant
Réinitialiser Afficher les agents

3 agents ayant une dispense FP

Date
Mom/prénom  Catégorie pforp;!iionnelle Emploi = Statut Collectivité :ae;;r;e g
grade
Cliquez pour modifier
\snenseb
Fonctionnaire la demande de
=
AAAA Aaaa A (stagiaire ou Orange 09/09/2010  dispense O dispense
titulaire) EP en
COurs
Ins Inter
Ing Infra
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= Un menu s’affiche

1 agent ayant une dispense FP

Nom/prénom  Catégorie Famllle_
professionnelle
BRAILLEAUX B
Bastien
1 agent < -- =

Emploi Statut Collectivité
Fonctionnaire =~ Commune
Bibliothécaire  (stagiaire ou de

titulaire) Chassillé

Voir

10 agents/page

gate Agent M. Bastien BRAILLEAL.
'entrée
dans le
grade
:’:_I?Cm F Dispense de Cllq uez
Professionnalisation du our
322012 i
F"[‘fgﬁ- 0510212016 P if
cours Voir la dispense mOdI ier |a
Modifier cette dispense @ dema nde
Annuler cette dispense
c. de
dispense

Exporter tout Exporter Ia sélection

Je modifie les champs que je souhaite.

DISPENSES DE FORMATION

Demande de dispense FP

MODIFICATION 2 - DEMANDE 3 - JUSTIF

ICATIFS 4 -VALIDATION

Nous vous remercions de compléter le formulaire suivant. Aprés validation vous pourrez saisir

les justificatifs de votre dossier.

Descriptif du poste occupé

Emploi occupé dans la collectivité :
Cadre d'emploi :
Filiere :
Grade :

Merci de préciser les principales

activités liées a I'emploi de

I'agent.

Documents de références :

Date de nomination dans la
collectivité :

Bibliothécaire
ASSISTANT DE GONSERVATION DU
PATRIMOINE ET DES BISLIOTHEQUES
CULTURELLE
Assistant de conservation principal de Zéme
classe stagiaire

a déja suivi une

formation identique ~

il y a plusieurs
années dans le

I Parcourir...

03/01/2015

Modifiez les champs
dans les rectangles et/ou
les cases a cocher

Nature de la formation sur laquelle porte la demande de dispense

Plusieurs choix possibles :
IF de i
[ F de prof

["] Formation faisant suite & 'affectation sur un poste a responsabilité

au premier emploi
tout au long de |a carriére

Durée de dispense estimée au regard des acquis de l'agent

(") Dispense tolale

#) Dizpense partielle

Nombre de jours: 1

ey ... .

Cliquez pour enregistrer
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= Vous arrivez sur la page suivante.

LISTE DES DISPENSES

Demande de dispense FP

1-AGENT  2- DEMANDE 3-JUSTIFICATIFS QEEEAUARILYITeL]

| - Motifs recevables pour toutes les formations de professionnalisation

A - Souhait de valori ser le parcours al_'ﬂérigu r ge I'agent au motif de ses FORMATIONS PROFESSIONNELLES :

naiquez icl les it 15 Suivies 3 l'article 1 de la loi du 12/07/1984) en rapport avec les responsabilités qui incombent &

l'agent
Obiectifs Nom de l'organisme
Dates Intitulé de la formation dejlgcftérme;licoonntenus ou de I'établissement de
formation
management des pouvoir gérer une CNFPT] =

de - D1/04/2016 différences culturelles equipe en tenant

a- 030412016 comptie des différences

Nb jours 3 culturelles
Ajouter une formation

B. Souhait de valoriser le parcours antérieur de I'agent au motif d'un BILAN DE COMPETENCES :

Date

de:
a:

Ajouter un domaine

Domaines de compétences identifiés
en lien avec les activités réalisées

Organisme

Modifiez les champs
dans les rectangles et/ou n
ajoutez une formation

et/ou un domaine

sonvier - [

Cliquez pour enregistrer
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= Vous arrivez sur I'écran suivant.

LISTE DES DISPENSES

Demande de dispense FP

MODIFICATION 2 - DEMANDE 3 - JUSTIFICATIFS 4 -VALIDATION
Voici le récapitulatif de votre demande de dispense. Merci de le vérifier avant envoi.
DEMANDE

Descriptif du poste occupé

Emploi occupé dans la collectivité : Bitlicthécaire

Cadre d'emploi ; ASEISTANT DE CONSERVATION DU
PATRIMOINE ET DES BIBLIOTHEQUES
Filigre : CULTURELLE
Grade : Assistant de conservation principal de Zéme

classe stagiaire

années dans le

Principales activités liées a8 a déja suivi une ilyap

I'emploi de I'agent. cadre de son ancien poste

Nature de la formation sur laquelle porte la demande de dispense

fout au long de Ia camigre

F ion de p

Durée de dispense estimée au regard des acquis de I'agent

Dispense parlielle de 1 jours

Modifier la demande @

JUSTIFICATIFS

Cliquez pour modifier la
demande

| - Motifs recevables pour toutes les formations de professionnalisation

A - Souhait de valoriser le parcours antérieur de I'agent au motif de ses FORMATIONS PROFESSIONNELLES :

Nom de l'organisme ou de

I'établissement de

Dates Intitulé de la formation Objectifs et contenus de la formation
formation
de
01/0472016
a management des differences pouvoir‘géré une équipe en tenant compte CNFPT
03/04/2016  culturelles des différences culturelles
pour 3
jours

Cliquez pour modifier les
justificatifs

Modifier les justificatifs <

s

= Une fenétre de confirmation s’ouvre.
)

s
Message de la page Web

% Aprés validation, il vous sera possible de modifier cette demande si elle

validation

Cliquez pour enregistrer

Cliquez pour confirmer
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= La demande a bien été modifiée.

LISTE DES DISPENSES
Demande de dispense FP

1-AGENT 2 - DEMANDE J-JUSTIFICATIFS EEERUANIENN ]

Votre demande de dispense a bien été adressée a la Délégation régionale. Vous pouvez
télécharger et imprimer une version au format pdf de cette demande.

DEMANDE
Descriptif du poste occupé

Emploi occupé dans la collectivité : Bicliothécaira

Cadre d'emploi : ASSISTANT DE CONSERVATION DU
PATRIMOINE ET DES BIBLIOTHEQUES

Filiere : CULTURELLE

Grade : Assistant de consarvation principal de 2éma
classe stagisire

Principales activités liées & a déja suivi une | igue il y a plusieurs années dans le
I'emploi de I'agent. cadre de son ancien poste

Nature de la formation sur laquelle porte la demande de dispense

Formation de professionnalisation tout au long de |a camiére

Durée de dispense estimée au regard des acquis de I'agent

Dispense partielle de 1 jours

JUSTIFICATIFS
| - Motifs recevables pour toutes les formations de prefessionnalisation

A - Souhait de valoriser le parcours antérieur de I'agent au motif de ses FORMATIONS PROFESSIONNELLES :

Nom de l'erganisme ou de

Dates Intitulé de la formation Objectifs et contenus de la formation I'établissement de
formation

de

01/04/2016

a management des différences powoif}géré une équipe en tenant compte CNFPT

03/04/2016  culturelles des différences culturelles

pour 3

jours

= Vous recevez un courriel vous informant que votre modification a bien été prise en
compte.

Commune de Chassillé

Bonjour Jean DUPONT

Nous vous confirmons avoir été informés de votre demande de dispense de professionnalisation pour Bastien BRAILLEAUX

O/ dispense 420 180205 100831

Veuillez recevoir nos meilleures salutations.

L'équipe du CNFPT
Délégation Pays de la Loire

La majorité des utilisateurs lisent leurs courriels sans les imprimer.
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7.6.7 J’annule une dispense

Je suis la méme procédure que celle de I'action « 7.6.1 Je consulte la liste des dispenses

FP ».

TABLEAU DE SUIVI

AGENT S AVEC DISPENSE PROFESSIONNELLE

Nom [ prénom

Adresse de courriel
professionnelle

Famille professionnelle

Collectivité d’appartenance

Emploi
A partir de

Pendant

3 agents ayant une dispense FP

Nom/prénom  Catégorie

i AAAAAZaa A

= Un menu s’affiche.

1 agent ayant une dispense FP

Nom/prénom  Catégorie
BRAILLEAUX B

R Bastien

1 agent < -- =

Famille
professionnelle

5]

Famille
professionnelle

Choisissez une famille

Choisissez une collectivité

Emploi

Emploi

Bibliothécaire

Statut

Fonctionnaire
(stagiaire ou
fitulaire)

Statut

Fonctionnaire

(siagiaire ou
titulaire)

Catégorie
Statut tous
dispenses
Reéinitialiser
Date
... dentrée
Collectivité r
grade
Orange 09/09/2010
Date
Collectivite ~ dentree
dans le
grade
Commune
de 32012
Chassillé

Voir |10 agents/page

disgense@
El

dispense
EEen
Cours

Ins Inter
Ins Intra

non
inscrit F
dispe.
FPen
Cours

[¥] c..

OoabOsOcOE

Etat des Choisissez un état des dispense| v |

Afficher les agents

Cliquez pour consulter
la demande de

O dispense

1%
Agent M. Bastien BRAILLEAUX

Dispense de
Professionnalisation du
05/02/2016
Voir la dispense
Modifier cette dispense

Annuler cette dispense @

Cliquez
pour
annuler la
demande
de
dispense

Exporter tout Exporter Ia sélection
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= Une fenétre de confirmation s’ouvre.

Message de la page Web @

| Etes-vous sOr de vouloir annuler cette dispense professionnelle 7

ok € Cliquez pour confirmer

Je vérifie que ma demande a bien été supprimée.

TABLEAU DE SUIVI

AGENTS AVEC DISPENSE PROFESSIONNELLE

Nom / prénom NN

Adresse de courriel
professionnelle

Famille professionnelle  Choisissez une famille [v]
Collectivité d'appartenance Choisissez une collectivité [v]
Emploi
A partir de il
Pendant [~]

Saisissez le nom et le prénom
de votre agent

Catégorie []A []B [JC [JE

Statut  tous [v]

Etat des Choisissez un état des dispenseﬂ

dispenses

Aucun agent ne correspond & votre recherche. Veuillez reformuler votre demande

Cliquez pour afficher I'agent

La demande de dispense
Réinitialiser pour I’agent a bien été

<
~

supprimée

= Vous recevez un courriel vous informant que votre demande de dispense a bien été

supprimee.

Commune de Chassillé

Bonjour Jean DUPONT

MNous vous confirmons avoir été informés de I'annulation de votre demande de dispense de professionnalisation pour Bastien BRAILLEAUX

Veuillez recevoir nos meilleures salutations.

L'équipe du CNFPT
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7.7 Sous-menu : Tableau de suivi des dispenses FI

Ce sous-menu permet de consulter la liste des agents de la collectivité bénéficiant d’une
@ dispense pour les formations d’intégration et de regarder I'historique des dispenses. Il

permet aussi de modifier et de supprimer les demandes de dispense ainsi que de
consulter et de modifier les fiches des agents.

7.7.1 Je consulte la liste des dispenses Fli
Je me rends dans le menu « MES TABLEAUX DE BORD ».

@&

Lleel 3N (NFO MES INSCRIPTIONS MES AGENTS MES OUTILS LUSaEisRTA quS=lesi] DISPFENSES g‘{?ﬁPTE

INSCRIPTION EN LIGNE

Suivi des inscriptions par agent

Suivi des inscriptions par session Mon tableau de bord
BI ENVEN U E SU R ACTU Suivi des inscriptions par dispositif Intégration
LA Suivi des inscriptions par recensement 78 agents inscrits (1 FIA-4FIB-73
PLATEFORME Suivi des présences HHe
D'INSCRIPTION INSCRIF Tableau de suivi des dispenses FP C|iquez sur « MES TABLEAUX DE
EN LIGNE DU o B BORD » et dans la liste choisir
CNFPT P IAINES SeSS510015 - .

« Tableau de suivi des dispenses Fl »

Je recherche mes demandes de dispense.

TABLEAU DES DISPENSES D'INTEGRATIONS

Nom / prénom Catégorie [JA [JB [JC
Famille professionnelle Choisissez une famille Statut  tous ; .
Collectivité d'appartenance Choisissez une colleciivité Etatdes Choisissez un état des dispense v | Sel‘eCtlonneZ les
dispenses critéres de recherche
~ Emploi les mieux adaptés
A partir de |
Pendant

Cliquez pour afficher

Reintiaiser [ les résultats

dispense s’affiche.

ﬂ Si vous n’avez saisi aucun critere de recherche, la liste de toutes les demandes de
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Je consulte la liste de mes demandes de dispense.

TABLEAU DES DISPENSES D'INTEGRATIONS

Nom { prénom Catégorie [ 1A (1B []C
Famille professionnelle  Chaisissez une famille Statut tous
Collectivité d*appartenance Choisissez une collectivité Etat des Choisissez un état des dispense[ v |
dispenses
Emploi
A partir de [
Pendant

Réinitialiser Afficher les agents

aucune inscription et 3 dispenses ont été trouvées

Date
. P amille . ... dentrée O
Nomiprénom  Catégorie professionnelle Emploi Statut Collectivite e
grade
5 Fonctionnaire =~ Commune
DUPONT Chargé de .
| A (stagiaire ou de 01/12/2004 . O
Al Anne communication fitulaire) Chassillé Fdl_lsw
Fonctionnaire =~ Commune
GRIS Agent i
) . c gent (stagiaire ou  de 010022009 “gispense I
B Germaine d'accueil litulaire) Chassillé FFJ_
Agent public
ROUGE 5 non Commune | =N O
Al Ginette fonctionnaire e FdTlEm
et élu H

Dans le cas ou le paramétrage par portefeuille est activé pour la collectivité les
demandes de dispenses affichées sont les demandes des dispenses d’intégration
des agents qui font partie du portefeuille de I'opérateur connecté.

7.7.2 Je consulte la fiche d’un agent qui bénéficie d’'une demande de dispense

Je suis la méme procédure que celle de I'action « 7.7.1 Je consulte la liste des dispenses
Fl ».

aucune inscription et 3 dispenses ont été trouvées

Date

. - Famille . ... dentrée
Nom/prénom  Catégorie professionnelle Emploi Statut Collectivité e | |

grade

ctionnaire Commune

ERUEONT tio
— nne agiaire ou de 011272004 +disgen5e O
Fl

Cliquez pour consulter ) Chassilé
la fiche agent

nnaire Commune

GRIS "
Al Germaine ¢ agiareou  de 010212008 Birense [
mlaire) Chassillé _LFI
Agent public
ROUGE B non g:mmune . o .
A Ginette fonctionnaire Chassillé dispense
el lu assillé &
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Je consulte la fiche agent.

FICHE DETAILLEE DE L'AGENT

FICHE PERSO DERNIER EVENEMENT (DISPENSE)

Identité

Identifiant

Compte agent
Civilite

Nom

Nom de naissance
Prénom

Date de naissance
Adresse 1
Adresse 2
Adresse 3

Pays

Code postal

Ville

Téléphone personnel
Téléphone mobile
Courriel personnel

Situation professionnelle

Niveau de dipléme de I'agent
Téléphone professionnel
Collectivité

Adresse du lieu de travail
Adresse du lieu de travail 2
Code postal du lieu de travail
Commune du lieu de travail
Service

Références

Domaine d'activité

Famille professionnelle
Emploi/Fonction

Courriel professionnel

Nom responsable
hiérarchique

Prénom responsable
hiérarchique

Courriel responsable
hiérarchique

Correspondant formation

Prénom correspondant
formation

Courriel correspondant
formation

Statut

Catégorie

Code Net

Grade

Date d’entrée dans le grade
Date entrée dans la FPT
Qualité

Etat

1022020
Sans

MME
DUPONT
DUFONT
Anne
24/02/1881

8 Rue de la Gare

France
42100

Angers

Non renseigné

0202020405
Commune de Chassilla

Rue du Général Leclerc

72640
CHASSILLE
COMMUNICATION ET RELATIONS INTERNES

MO10020883

Charge de communication

EF10256856@test.ir

Fonctionnaire (stagiaire ou ttulaire)
A

TAT1 - Attaché

Aftacha

011272004

01/1272004

Actif

||

Consulter les informations

disponibles sur la fiche
agent

retour liste Modifier la fiche
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7.7.3 Je consulte I'historique des dispenses d’un agent qui bénéficie d’une
demande de dispense

Je suis les mémes procédures que celles des sections « 7.7.1 Je consulte la liste des
dispenses Fl » et « 7.7.2 Je consulte la fiche d’'un agent qui bénéficie d'une demande de
dispense ».

FICHE DETAILLEE DE L'AGENT

» Cliquez pour consulter I'historique
DERNIER EVENEMENT (DISPENSE) des dispenses de formation

Identite

Identifiant 1022828
Compte agent Ssns
Civilité MME
Nom DUFONT
Nom de naissance DUFONT
Prénom Ann=
Date de naissance 24021831
Adresse 1 S FRue dela Gare
Adresse 2
Adresse 3
Pays France
Code postal 48100
Ville Angers
Téléephone personnel
Téléphone mobile
Courriel personnel Non renseigné

Situation professionnelle

Niveau de dipléme de I'agent
Téléphone professionnel 0202020405
Collectivité Commune de Chassilké
Adresse du lieu de travail Rus du Général Leclere
Adresse du lieu de travail 2
Code postal du lieu de travail 72540
Commune du lieu de travail CHASSILLE
Service COMMUNICATION ET RELATIONS INTERMES
Références MOi0ozoss2
Domaine d'activité
Famille professionnelle
EmploilFonction Chargé de communication
Courriel professionnel EF1023820@test i

Nom responsable
hiérarchique

Prénom responsable
hiérarchique

Courriel responsable
hiérarchique

Correspondant formation

Prénom correspondant
formation

Courriel correspondant
formation

Statut Fenctionnsire (stagisire ou tiuisire)
Catégorie #
Code Net TATY - Attache
Grade Attachs
Date d'entrée dans le grade 01/12/2004
Date entrée dans la FPT 01122004
Qualité
FEtat Actf
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= L’historique des dispenses s’affiche.

FICHE DETAILLEE DE L'AGENT

FICHE PERSO DERNIER EVENEMENT (DISPENSE)

Agent
MME Anne DUPONT

demande de dispense le 04/02/2016 Voir - en cours

retour liste
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7.7.4 Je modifie la fiche d’un agent qui bénéficie d’'une demande de dispense

Je suis les mémes procédures que celles des sections « 7.7.1 Je consulte la liste des
dispenses Fl » et « 7.7.2 Je consulte la fiche d’'un agent qui bénéficie d’'une demande de

dispense ».

FICHE DETAILLEE DE L'AGENT

FICHE PERSO DERNIER EVENEMENT (DISPENSE)

Identité

Identifiant
Compte agent
Civilité

Nom

Nom de naissance
Prénom

Date de naissance
Adresse 1
Adresse 2
Adresse 3

Pays

Code postal

Ville

Téléphone personnel
Téléphone mobile

Courriel personnel

Situation professionnelle

Niveau de diplome de I'agent
Téléphone professionnel
Collectivité

Adresse du lieu de travail
Adresse du lieu de travail 2
Code postal du lieu de travail
Commune du lieu de travail
Service

Reéférences

Domaine d'activité

Famille professionnelle
Emploi/Fonction

Courriel professionnel

Nom responsable
hiérarchique

Prénom responsable
hiérarchique

Courriel responsable
hiérarchique

Correspondant formation

Prénom correspondant
formation

Courriel correspondant
formation

Statut

Catégorie

Code Net

Grade

Date d'entrée dans le grade
Date entrée dans la FPT
Qualité

Etat

1022838
Sans

MME
DUFONT
DUPONT
Anne
2410271931

8 Rue de la Gare

France
49100

Angers

Non renseigné

0202030405
Commune de Chassillé

Rue du Général Leclarc

72540

CHASSILLE

COMMUNICATION ET RELATIONS INTERMES
MO10020853

Chargé de communication

EP1022020@test.fr

Fonctionnaire (stagisire cu ttulsirz)
A

TAT1 - Attaché

Attaché

01/12/2004

0171272004

Actif

retour liste

Modifier la fiche

Cliquez pour modifier
la fiche
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Je modifie la fiche agent.
DERNIER EVENEMENT (DISPENSE)

Identifiant 1023022
Compte agent Ssns
*Civilite M.
*Nom DUPONT

*Nom de naissance DUPONT
* Prénom Anne
* Date de naissance 24/02/1981

* Adresse 1 3 Rue de la Gare

Adresse 2
Adresse 3
Pays France ~]
* Code postal 49100
“Ville  Angers (49) v
Téléphone personnel Ex: 0123456789
Téléphone mobile Ex: 0623456758
Courriel personne| MNon renseigna
Niveau de diplome de I'agent
Téléphone professionnel 0202030405 Ex: 0123456759
* Collectivité Commune de Chassillé (72) j

* Adresse du lieu de travail Rue du Général Leclerc

Adresse du lieu de travail 2 MOdifieZ |eS ChampS que

* code postal du lieu de travail 72540 VOUS SOUhaiteZ
* Commune du lieu de travail CHASSILLE [~]

Service COMMUNICATION ETR
Références M010020883
Domaine d'activité

Famille professionnelle

<] [<]

Emploi/Fonction Chargé de communicatio
Courriel professionnel EP1028929@test.fr
Nom du responsable
hiérarchique
Prénom du responsable
hiérarchique

Courriel responsable
hiérarchique

Correspondant formation [~

Nom du correspondant
formation

Prénom du correspondant
formation

Courriel correspondant
formation
* Statut ©
Cet agent &tant inscrit & une session de formation d'iniégration ou faisant lobjet d'une demande dispense de
formation dintégration non encore traitée, le changement de statut n'est pas autorisé

Catégorie A
Cet agent &tant inscrit & une session de formation d'intégration ou faisant l'objet d'une demande dispense de
formation diintégration non encore traitée, le changement de catdgorie n'est pas autorize
Code net TAT1 - Attaché (catégorie A) [~
Grade Attaché
* Date d'entrée dans le grade 01/12/2004
* Date d'entrée dans la 01/12/2004
fonction publique territoriale
Qualité ﬂ —

Etat

Cliquez pour valider

(RN (At les modifications
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7.7.5 Je consulte une dispense

Je suis la méme procédure que celle de I'action « 7.7.1 Je consulte la liste des dispenses

Fl ».

TABLEAU DES DISPENSES D'INTEGRATIONS

Nom / prénom
Famille professionnelle

Collectivité d'appartenance

Emploi
A partir de

Pendant

Choisissez une famille

Choisiszez une collectivité

=

aucune inscription et 3 dispenses ont été trouvées

Nom/prénom  Catégorie praorgl;zionne\le
i Rme A
al geerrﬁaine c
ROUGE
B Ginette B
3 agents Sl =

= Un menu s’affiche.

aucune inscription et 3 dispenses ont été trouvées

. - Famille
MNomiprénom  Catégorie professionnelle
DUPONT

A anne A
GRIS
A Germaine ¢
ROUGE B
Al Ginette
3 agents < --| =

Emploi

Charge de
communication

Agent
d'accueil

Emploi

Chargé de
communication

Agent
d'accueil

Cliquez pour consulter
la demande de
dispense

Catégorie [ A [JB []C
Statut tous
Etat des Choisissez un état des dispense[ ™ |
dispenses
Réinitialiser Afficher les agents
Date
... dentrée 1
Statut Collactivité e
grade
Fonctionnaire =~ Commune
(stagiaire ou de 01/12/2004 ﬁ@—ﬂ
titulaire) Chassillé =]
Fonctionnaire =~ Commune
(stagiaire ou de 01/02/2009 di
titulairs) Chassills R
Agent public
non é]:mmune . = O
fonctionnaire oo _tispense
et élu H
Voir [10 agents/page oK

Statut

Fonctionnaire
(stagiaire ou
titulaire)

Fonctionnaire
(stagiaire ou
titulaire)

Agent public
non
fonctionnaire
et &lu

Date
... denirée
Collectivité dans le
grade
Commune
de 01/12/2004 Epense
Chassillé Fl
Commune
de 01/02/2009 i
i dispense
Chassille FI
Commune
de i - _dispense
Chassillé Fl
Voir |10 agents/page OK

Agent MME Anne DUPONT

Vaoir la dispenee@

Annuler cette dispense

|

|

Cliquez
pour
consulter la
demande
de
dispense
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= Le dossier de demande de dispense s’affiche.

S

DOSSIER DE DEMANDE DE DISPENSE
DE FORMATIN STATUTAIRE DINTEGRATION

7.7.6 J’annule une dispense

Je suis la méme procédure que celle de 'action « 7.7.1 Je consulte la liste des dispenses

Fl ».

TABLEAU DES DISPENSES D'INTEGRATIONS

Nom / prénom

Famille professionnelle Choisiszez une famille

Collectivité d*appart: Choi une collectivité
Emploi
A partir de ]
Pendant

aucune inscription et 3 dispenses ont été trouvées

amille

Nomiprénom  Catégorie professionnelle

DUPONT
Anne

GRIS
Germaine

ROUGE
Ginette

3J agents < --| =

Emploi

Chargé de

communication

Agent
d'accueil

OJA OB [OC |

Cliquez pour co
la demande
dispense

nsulter
de

Catégorie
Statut  tous
Etat des Choisissez un état des dispense[ ™ |
dispenses
Réinitialiser Afficher les agents
Date
... denirée 1
Statut Collectivité e |
grade
Fonctionnaire =~ Commune
(stagiaire ou de 01/12/2004 ﬁ%—l
titulaire) Chassillé =]
Fonctionnaire ~ Commune
(stagiaire ou de 01/02/2009 dispense |
titulairs) Chassillé ooenee
Agent public
non g::mmu ne i = O
fonclionnaire _dispense
etélu H

Voir |10 agents/page
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= Un menu s’affiche.

aucune inscription et 3 dispenses ont été trouvées
Tx
MME Anne DUPONT
Date Agent

Famille d'entrée

Mom/prénom  Catégorie professionnelle Emploi Statut Collectivité e i
grade Voir la dispense .
Fonct . c Annuler cette dispense e Cllq uez
5 onctionnaire ommune
DUPONT A Chargede | (lagareou | de  o0if22004 Fooo [ pour
titulaire) Chassille Fl annuler la
Fonctionnaire =~ Commune n
SRS e c Aeent (stagiaie ou  de 01022000 Figpenee O demande
titulaire) Chassillé = de
Agent public dispense
ROUGE 5 non Commune | =} O P
Ginette fonctionnaire o _dispense
. Chassilié Fl
et élu H
3 agents < -- F Voir |10 agents/page 0K

= Une fenétre de confirmation de suppression s’ouvre.
rW"Iessage de la page Web M‘

a N
|ol étes-vous sir de vouleir annuler cette dispense 7 l
-

[ ok l¢—samia) Cliquez pour confirmer b

Je vérifie que ma demande a bien été supprimée.

TABLEAU DES DISPENSES D'INTEGRATIONS . ,
Saisissez le nom de I'agent dont vous venez

de supprimer la demande de dispense

Nom / prénom  Dupont anne Catégorie []A []B []C
Famille professionnelle Choisissez une famille Statut tous
Collectivité d'appart Ch une Etat des Choisissez un état des dispense ™|
dispenses
Emploi
A partir de ] Cliquez pour afficher les demandes de
Pendant dispense pour cet agent
Vérifiez que votre agent
Aucun agent ne comespond & volre recherche. Veuillez reformuler voire demande. Réinitialiser a bien éte Supprimé
yd
~

= Vous recevez un courriel vous informant que votre demande de dispense a bien été
supprimee.

Commune de Chassillé

Bonjour Jean DUPONT

Mous vous confirmons avoir &té informés de I'annulation de votre démarche de demande de dispense pour Anne DUPONT

Veuillez recevoir nos meilleures salutations.

L'équipe du CNFPT
Délégation Pays de la Loire

La majorité des utilisateurs lisent leurs courriels sans les imprimer.
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8 Menu : DISPENSES

8.1 Sous-menu : Demande de dispense intégration

@ Ce sous-menu permet de créer une demande de dispense pour une formation
d’intégration.

8.1.1 Je crée une demande de dispense de formation d’intégration

Je me rends dans le menu « DISPENSES ».
E

INSCRIPTION EN LIGNE

MER COMETE: Cliquez sur « DISPENSE » et
dis g = dans la liste choisir n
Dermande de dispense FP « Demande de dispense

BIENVENUE SUR ACTUALITE intégration »
LA
pLATEFoRME Inscrire un agent
g;IlNlegﬁlEp-ID-]Uo N INSCRIPTIONS formation d'intégration Cof:'lpt!s dezré.inscriptions
CNFPT S DRSNS SRS Demandes de formation a instruire

du mardi 26 au jeudi 28 juin 2018 (FIC) 11 prénscriptions 3 valider

Lieu Gare routiére Anc-en-Provence Bastidonne

Inscrire un sgent
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Je sélectionne 'agent pour lequel je souhaite faire une demande de dispense.

Demande de dispense FIA,FIB,FIC

1-AGENT [prEvebi=:

Nom / prénom

Adresse de courriel
professionnelle

Famille professionnelle Choisissez une famille

Collectivité d'appartenance Choisissez une collectivité

Emploi

fiche agent

Cliquez pour consulter/modifier la

70 inscriptions et 1 dispense

MNom/prénom

BERARD
Caroline

BERGEZ-
LESTREMAU
Stephane
BERGEZ-
LESTREMAU
Stephane

BESANCON
Céline

BEUCHOT
Linda

500 agents <

Famille

Catégorie .
professionnelle

c Education et
animation

A

A

c Education et
animation

B Education et
animation

-516(7181/ 9 [10]11]12]13-

Catégorie [J A [JB [JC
Statut  tous
Etat des Choisissez un état des insclipt\o
inscriptions
Reéinitialiser Afficher les agents
Date
Emploi Statut Collectivits =~ dentrée
dans le
grade
Agent des Fonctionnaire . - Fl
écoles (stagiaire ou Provence 03/01/2013  effectuée
élémentaires  fitulaire) Ins Inter
Fonctionnaire non
(stagiaire ou Orange 15/06/2016  inscrit Fl
titulaire) Ins Inter
Fonctionnaire ) non
(stagiaire ou ‘;""'e”' 15/06/2016  inscrit Fl
titulaire) rovence Ins Inter
Directeur .
Adjoint de Fonctionnaire Alx-en- - Fl i
centre de (stagiaire ou Pty 01/02/2013  effectuée
loisi titulaire) Ins Inter
oisirs
Fonctionnaire . non
Em’“"sat"e (stagiaire ou ‘;"r’éfe”r; o | DU032014  inscritFl
titulaire) Ins Inter
= Voir [5 agentsipage oK

Créer un nouvel agent

Dispense de Fagent sélectionné

Sélectionnez les
critéres de recherche
les mieux adaptés

Cliquez pour afficher
les résultats

Tous les agents sont
affichés par défaut

Cochez I'agent pour
lequel vous souhaitez
effectuer une demande

de dispense @

Dans le cas ou le paramétrage par portefeuille est activé pour la collectivité les
agents affichés font partie du portefeuille de I'opérateur connecté, et le bouton créer

un nouvel agent n’est pas disponible.

Si vous n’avez saisi aucun critéere de recherche, la liste de toutes les demandes de

dispense s’affiche.

Je produis mon dossier de demande de dispense.

LISTE DES DISPENSES

Demande de dispense FIA,FIB,FIC

1-AGENTS 2 - DOSSIER \ J

Consultez les autres pages p‘

Vous devrez le compléter. joindre les justificatifs nécessaires et I'adresser ensuite a la délégation régionale

(DElégation Pays de la Loire - 60, boulevard Viclor Beaussier - GS 40205 - 43002 - Angers cedex 01).

Aprés &tude du dossier, |a délégation vous adressera par courrier sa décision. De plus elle enregistrera dans

l'outil cette décision qui apparaitra dans volre tableau de bord.

Broduire le dossier de demande de dispense (pdf - 105 ko

uant le dossier de dispense de votre agent.

Cliquez pour créer
la demande de
dispense

pd
~

<

Cliquez pour produire le dossier b

= La fenétre de confirmation suivant s’ouvre.
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Message de la page Web

y I-: Génération bien effectuée, cliquez sur le lien

4
~

Cliquez pour continuer

= Vous retournez sur la page suivante.

-ISTE DES DISPENSES

emande de dispense FI A,FIB, FIC

AGENTS BV ebR=N

o Le dossier

Vous pouvez télécharger ci-dessous. au format pdf, le fichier constituant le dossier de dispense de votre agent.

Ce document est pre-rempli.

Vous devrez le compléter, joindre les jusfificatiis nécessaires ef 'adresser ensuite a la délégafion rg=
(Délégation Pays de la Loire - 60, boulevard Victor Beaussier - CS 40205 - 49002 - Angers gedex

- 1 Cliquez pour télécharger le dossier D

= Le dossier de demande s’affiche.

m

DOSSIER DE DEMARKDE DE [MSPENSE
DE PORMATION STATUTAIRE DINTEGRATION

Contanus e 1A TOMmAton ImEDTARon OIS & 12 CORnESaNCe o Femonnemont
tmriorial
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8.2 Sous-menu : Demande de dispense FP

@ Ce sous-menu permet de créer une demande de dispense pour une formation de
professionnalisation.

8.2.1 Je crée une demande de dispense de FP
Je me rends dans le menu « DISPENSES ».

1

INSCRIPTION EN LIGNE
Liselbiall INFO MES INSCRIPTIONS MES AGENTS MES OUTILS MES TABLEAUX DE BORD MON COMPTE
Demande de dispense intég
il Cliquez sur « DISPENSE » et
BIENVENUE SUR ACTUALTTE dans la liste choisir
IF-’ALATEFORME « Demande de dispense FP »
D'INSCRIPTION INSCRIPTIONS formation d'intégration R
E: #;?‘NE DU les prochaines sessions Demandes de formation a instruire
du mardi 26 au jeudi 28 juin 2018 (FIC) 11 prénscriptions 3 valider
Lieu Gare routiére Ax-en-Provence Basbdonne
Inscrire un agent
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Je sélectionne 'agent pour lequel je souhaite faire une demande de dispense.
DISPENSES DE FORMATION

Demande de dispense FP

LRyt = I 2 - DEMANDE 3-JUSTIFICATIFS 4 - VALIDATION

Nom [ prénom Catégorie [ A [1B []C Sélectionnez les
Adresse de courriel criteres de recherche
professionnelle | . d té
Famille professi lle  Choisi une famille Statut tous es mieux adapites
Collectivité d'appart Choisi une collectivité Etat des Choisissez un état des inscriptio[ v |
inscriptions
Emploi

Cliquez pour consulter/modifier la
fiche agent Cliquez pour afficher

Réinitialiser Afficher les agents les résultats

503 agents pouvant bénéficer d'une dispense FP

Date
Nomiprénom  Catégorie Fam|||e_ Emploi Statut Collectivité GEED
professionnelle dans le —_
grade
- } Agent des Fonctionnaire ] - inscrit
| ESENSAD c Education et écoles (stagisirzou  AXET 03012013 [femné
élementaires  ftitulaire) Ins Inter
BENUCCI Education et Employé Fonctionnaire ;. o ot
Sabrina c animation administratiy ~ (SBOIEEOU 1 oroience 20002012 | convoquée O
fitulaire) ins Inter Tous les agents sont
Fonctionnaire -Fl — ] A A

BERANE Education et . Abi-en- — affichés par défaut

) (" A N ASEM (stagiaire ou 03122012 convoguée ()
Samir animation titulaire) Provence Ins Inter

) Agent des Fonctionnaire . - Fl ~
EEEJ‘;‘EQD c Eﬁl';f:ttl';’: et écoles (stagiaire ou Q""‘Jf:n e 03012013 effecude O
élémentaires  titulaire) Ins Inter ,
BERGEZ- Fonctionnaire non inscrit COCheZ I agent pOUr
LESTREMAU A (stagiaire ou Orange 150672016 FI 8] i
Stephane titulaire) Ins Inter __\ leque.lffvous SOUhalteZ e
effectuer une
503agents | < -5|6|713]/9 [10[11]12]13- = Voir [5 agentsiage oK demande de dispense
—J

Consultez les autres pages . .
Cliquez pour créer

Créer un nouvel agent Dispense de Fagent sélectionné la demande de

dispense

Dans le cas ou le paramétrage par portefeuille est activé pour la collectivité les
agents affichés font partie du portefeuille de I'opérateur connecté et le bouton créer
un nouvel agent n’est pas disponible.
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Je détaille ma demande de dispense.
DISPENSES DE FORMATION

Demande de dispense FP

1-AGENT prEva RS 3 - JUSTIFICATIFS

4 -VALIDATION

Nous vous remercions de compléter le formulaire suivant. Aprés validation vous pourrez saisir
les justificatifs de votre dossier.

Descriptif du poste occupé

—
Emploi occupé dans la collectivité : Bioliothecaire
Cadre d'emploi : ASSISTANT DE CONSERVATION DU
PATRIMOINE ET DES BIBLICTHEQUES
Filigre : CULTURELLE
Grade : Assistant de conservstion principsl de 2éme
classe stagiaire
Merci de préciser les principales il y a plusieurs
activités lices a I'emploi de années dans le A
I'agent. cadre d'un emploi v
précédent
Documents de références : | Parcourir...
Date de nomination dans la 03/01/2015
collectivité :
Nature de la formation sur laquelle porte la demande de dispense
Plusieurs choix possibles :
CIF de professi lisation au premier emploi
E- ion de professi lisation tout au long de la camiére
["] Formation faisant suite & I'afiectation sur un poste 3 responsabilité
Durée de dispense estimée au regard des acquis de I'agent
() Dispense totale
(®) Dispense partielle
-

Nombre de jours :

ot

= Vous arrivez sur la page suivante.
2 - DEMANDE 4-VALIDATION

MODIFICATION

| - Motifs recevables pour toutes les formations de professionnalisation

A - Souhait de valoriser le parcours antérieur de I'agent au motif de ses FORMATIONS PROFESSIONNELLES :

Saisissez les
informations nécessaires

Cliquez pour enregistrer

Indiguez ici les formations suivies (mentionnées & 'article 1 de la Joi du 12/07/1954) en rapport avec les responsabilités qui incombent &

Saisissez les

= et/ou ajoutez une
formation et/ou un
domaine

informations nécessaires

l'agent
Objectifs et contenus Rom{Uelomar:ie
Dates Intitulé de la formation deJIa formation ou de I'établissement de
formation
management des pouveir géré une CNFPT
de - 01/0472016 différences culturelles lequipe en tenant
a- 03/04/2016 icompte des différences
Nb jours : fculturelles
Ajouter une formation
B. Souhait de valoriser le parcours antérieur de 'agent au motif d'un BILAN DE COMPETENCES :
Domaines de compétences
identifiés B
Late en lien avec les activités Organkme
réalisées
de:
a:
ALiouter un domzine
Annuler

Cliquez pour enregistrer
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= Vous arrivez sur I'écran suivant.
LISTE DES DISPENSES

Demande de dispense FP

1-AGENT  2- DEMANDE J-JUSTIFICATIFS EERREANINENN]]

Voici le récapitulatif de votre demande de dispense. Merci de le vérifier avant envoi.

DEMANDE
Descriptif du poste occupé

Emploi occupé dans la collectivité ; Sidliothécaira

Cadre d'emploi : ASSISTANT DE CONSERVATION DU
PATRIMOINE ET DES BISLIOTHEQUES

Filiere : CULTURELLE

Grade : Assistant de consarvation principal de Zéme
classe stagiaire

il y a plusi annees dans le

Principales activités liées @ a déja suivi une formation identi
I'emploi de l'agent. cadre de son précédent emploi

Nature de Ia formation sur laquelle porte la demande de dispense

F ion de i lisation tout au long de la carmiére

Durée de dispense estimée au regard des acquis de I'agent

Dispenss partielle de 1 jours

Modifier la demandg@

JUSTIFICATIFS

Cliquez pour modifier la

demande

| - Motifs recevables pour toutes les formations de professionnalisation

A - Souhait de valoriser le parcours antérieur de I'agent au motif de ses FORMATIONS PROFESSIONNELLES :

MNom de l'organisme ou de

Dates Intitulé de la formation Objectifs et contenus de la formation I'établissement de
formation

de

01/04/2016

a management des différences  pouvoir gérer une équipe en tenant compte CNFPT

03/04/2016  culturelles des differences culturelles

pour 3

jours

Cliquez pour modifier les

justificatifs

Modimer 125 justmcalits
Modifier les justificatifs <

ponir (R ——

Cliquez pour enregistrer

= Une fenétre de confirmation s’ouvre.
I Message de la page Web M

N Aprés validation, il vous sera possible de modifier cette demande si elle
W' n'apas encore éte instruite par le CNFPT. Confirmez-vous votre
validation

| ok 4&— Cliquez pour confirmer
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= La demande a bien été modifiée.

LISTE DES DISPENSES
Demande de dispense FP

1-AGENT 2 - DEMANDE J-JUSTIFICATIFS EEERUANIENN ]

Votre demande de dispense a bien été adressée a la Délégation régionale. Vous pouvez
télécharger et imprimer une version au format pdf de cette demande.

DEMANDE
Descriptif du poste occupé

Emploi occupé dans la collectivité : Bicliothécaira

Cadre d'emploi : ASSISTANT DE CONSERVATION DU
PATRIMOINE ET DES BIBLIOTHEQUES

Filiere : CULTURELLE

Grade : Assistant de consarvation principal de 2éma
classe stagisire

Principales activités liées & a déja suivi une | igue il y a plusieurs années dans le
I'emploi de I'agent. cadre de son ancien poste

Nature de la formation sur laquelle porte la demande de dispense

Formation de professionnalisation tout au long de |a camiére

Durée de dispense estimée au regard des acquis de I'agent

Dispense partielle de 1 jours

JUSTIFICATIFS
| - Motifs recevables pour toutes les formations de prefessionnalisation

A - Souhait de valoriser le parcours antérieur de I'agent au motif de ses FORMATIONS PROFESSIONNELLES :

Nom de l'erganisme ou de

Dates Intitulé de la formation Objectifs et contenus de la formation I'établissement de
formation

de

01/04/2016

a management des différences powoif}géré une équipe en tenant compte CNFPT

03/04/2016  culturelles des différences culturelles

pour 3

jours

= Vous recevez un courriel vous informant que votre demande a bien été prise en
compte.

Commune de Chassillé

Bonjour Jean DUPONT

Nous vous confirmons avoir été informés de votre demande de dispense de professionnalisation pour Bastien BRAILLEAUX

D JACALT SCLIENONKA00AY

nitpafinter fermsbic . onfrt iites cniol. oaysdelaloir & dis pu oo G5 § O Jispense

Veuillez recevoir nos meilleures salutations.

L'équipe du CNFPT
Délégation Pays de la Loire

La majorité des utilisateurs lisent leurs courriels sans les imprimer.
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9 Menu : MON COMPTE

9.1 Sous-menu : Ma fiche collectivité

Ce sous-menu permet de consulter et de modifier la fiche collectivité et des collectivités
gérées ainsi que de créer, modifier et/ou supprimer les fiches contacts de ces
collectivites.

9.1.1 Je consulte/modifie la description des collectivités gérées
Je me rends dans le menu « MON COMPTE ».

INSCRIPTION EN LIGNE

¢ Cliquez sur « MON COMPTE »
et dans la liste choisir

LisleViSIN INFO MES INSCRIPTIONS MES AGENTS MES OUTILS MES TABLEAUX DE BORD DISPENSES LR

BIENVENUE SUR ACTUALITE :::::2: « Ma fiche collectivité »
PLATEFORME Inscrire un agent

DIINSC RI pTION INSCRIPTIONS formation d'intégration COI'!: Gt GE‘DFGI'I'ISCI'iptions
Er.lé-l:li(';l'NE DU les prochaines sessions Demandes d:fclrmation a instruire
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Je mets a jour les informations disponibles sur la collectivité.

o Commune de Chassillé

NA FILAE GULLEGITIVIIE

Commune de Chassillé

FICHE | Cco
SIGNALETIQUE

INTACTS

COLLECTIVITE

Identité de la collectivité

Nom

Interco

Siret

Coordonnées

Adresse
Code postal
Ville

Te

Fax

Courriel
Site Web

Infos diverses

Nombre agents

Population

Commune de Chassillé

Communauté de Communes Loué - Brilon -
loyen
21720070300014

Rue du Genéral Leclerc
72640

Chassillé

0202030405

0202030405

Les champs dans
des rectangles sont
modifiables

chassille@yopmail.com 1
villedechassille.fr

12

264 J

o m—

modifications

Cliquez pour enregistrer les
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9.1.2 Je consulte la liste des contacts désignés pour les collectivités gérées

Je suis la méme procédure que celle de I'action « 9.1.1 Je consulte/modifie la description

des collectivités géerées ».

o Commune de Chassillé

MA FICHE COLLECTIVITE

Commune de Chassillé

FICHE |
SIGNALETIQUE

CONTACTS @
COLLECTIVITE

Cliquez sur voir les contacts de
la collectivité

Identité de la collectivité

Nom

Interco

Siret

Coordonnées

Adresse
Code postal
Ville

Te

Fax

Courriel
Site Web

Infos diverses

Nombre agents

Population

Commune de Chassillé

Communsuté de Communes Loué - Brilon -
Noyen
21720070200014

Rue du Général Leclerc
72540

Chassilié

0202030405

0202030405
chassille@yopmail.com

villedechassille. ir

2
264

s

Je consulte la liste des contacts (il n’y en a qu’un).

o Commune de Chassille

MA FICHE COLLECTIVITE

Commune de Chassillé

FICHE | CONTACTS
SIGNALETIQUE [ INZs1l1is

1 contact a été trouve

Prénom / Nom

Piemre GAUTIER

Fonction Téléphone

Maire 0202030405

Créer un contact

s+

La liste des contacts p
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9.1.3 Je consulte/modifie la fiche d’un contact désigné pour les collectivités gérées

Je suis la méme procédure que celle de I'action « 9.1.1 Je consulte/modifie la description
des collectivités gérées »

o Commune de Chassille

MA FICHE COLLECTIVITE

Commune de Chassillé

FICHE | CONTACTS
SIGNALETIQUE [ INZs1l1is

Cliquez pour
consulter le détail
de la fiche

1 contact a été trouve

—

Prénom / Nom

Piemre GAUTIER

Fonction Téléphone

Maire 0202030405

Créer un contact

Je mets a jour la fiche du contact collectivité.

o Commune de Chassillé

MA FICHE COLLECTIVITE

Commune de Chassillé

FICHE _
SIGNALETIQUE

CONTACTS
COLLECTIVITE

1 contact a été trouveé

Prénom / Nom
Pierre GAUTIER

Créer un contact

Fonction Téléphone

Maire 0202030405

* Champs obligatoires

* Civilité

*Nom

* Prénom
Fonction
* Tél

Fax

* Courriel

@M. CMme
GAUTIER

Pierre

Maire

0202030405
0202030405
gautierp@yopmail.com

Les champs dans
des rectangles sont
modifiables

— M

Cliquez pour enregistrer les

modifications
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9.1.4 Je crée la fiche d’'un nouveau contact désigné pour les collectivités gérées

Je suis la méme procédure que celle de I'action « 9.1.1 Je consulte/modifie la description
des collectivités gérées»

MA FICHE COLLECTIVITE

o Commune de Chassille

Commune de Chassillé

FICHE | CONTACTS
SIGNALETIQUE [ INZs1l1is

1 contact a été trouve

Prénom / Nom Fonction Téléphone C|iquez pour
Piemre GAUTIER Maire 0202030405 ) Créer un nouveau

<— contact

Créer un nouveau contact.
MA FICHE COLLECTIVITE

o Commune de Chassillé

Commune de Chassillé

FICHE | CONTACTS |
SIGNALETIQUE (el NN =e1\113
1 contact a été trouvé

Prénom / Nom Fonction Téléphone
Pierre GAUTIER Maire 0202030405 = T

Créer un contact

* Champs obligatoires

* Civilite (M. @Mme

*Nom Farida

N Saisissez les

Prénom Trang informations

Fonction  Contact - Action &conomique et développement loci[ ¥ | n 0
concernant le

= Tél 0202050202
nouveau contact

Fax

* Courriel frangfi@ycpmail.co

Cliquez pour enregistrer b

Annuler
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Je vérifie la création de mon nouveau contact.

MA FICHE COLLECTIVITE

Commune de Chassillé

FICHE CONTACTS _
SIGNALETIQUE [ NN a0 1114

2 contacts ont été trouvés

Prénom /
Nom
Pierre
GAUTIER

Trang
FARIDA

Fonction

Maire

Contact - Action
aconomique et
développement loca

Téléphone

0202030405 = W

0202050202 i I }

Le nouveau contact
a bien été créé

Créer un contact
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9.1.5 Je supprime la fiche d’un contact désigné pour les collectivités gérées

Je suis la méme procédure que celle de I'action « 9.1.1 Je consulte/modifie la description
des collectivités gérées »

MA FICHE COLLECTIVITE

Commune de Chassillé

FICHE | CONTACTS
(IR P COLLECTIVITE

2 contacts ont été trouvés Cliquez pour

Eﬁ:nm " Fonction Téléphone supprimer un
i < contact

Gere e Maire 0202020405 = W

Tran Contact - Action

AR économique et 0202050202 = O

développement loca

Créer un contact

= La fenétre suivant s’ouvre.
f Message de la page W; ﬂ

| Etes vous sur(e) de supprimer ce contact 7

: Cliquez pour confirmer la suppression b

e A

Je vérifie que mon contact a bien été supprimé.

MA FICHE COLLECTIVITE

Commune de Chassillé

FICHE | CONTACTS |
SIGNALETIQUE |« NN=w)i%1)3
1 contact a été trouvé

Prénom / Nom Fonction Téléphone Mon contact n’apparait plUS
Pierre GAUTIER Maire 0202030405 i O dans la liste des contacts

Créer un contact
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9.2 Sous-menu : Mon compte

Ce sous-menu permet de consulter le compte du gestionnaire de la collectivité, de
transformer le compte du gestionnaire CT en compte de gestionnaire principal avec des
opérateurs. Il permet aussi de créer et de modifier les opérateurs et les correspondants
formation et de configurer I'envoi de courriel aux différents référents.

Enfin il permet d’activer les fonctionnalités de préinscription et de portefeuilles d’agents
associés aux opérateurs et ainsi définir pour chaque opérateur une liste d’agents.
Lorsqu’un gestionnaire de collectivité est secondé dans la gestion des formations par un
opérateur il convient alors de modifier son profil en gestionnaire principal.

9.2.1 Je configure les paramétres d’envoi des courriels
Je me rends dans le menu « MON COMPTE ».

( l ‘ INSCRIPTION EN LIGNE

INFO MES INSCRIPTIONS MES AGENTS MES OUTILS MES TABLEAUX DE BORD DISPEI\SES

Mes fiches collectivit CliqueZ sur « MON COMPTE »

Mon compte et danS Ia IiSte ChOiSir
BIENVENUE SUR ACTUALITE Webservices « Mon compte »
LA
PLATEFORME Inssrire un agent
D'INSCRIPTION Comptes de préinscriptions
INSCRIPTIONS formation d'intégration i v
(E:: #A?‘NE DU i85 prochaines sessions D'lf:lll'ldls de formation a instruire

Je paramétre I'envoi des courriels.
MON COMPTE
Commune de Chassillé

LA Ns gl  COMPTES OPERATEURS ~ PARAMETRES CORRESPONDANTS
FORMATION

Codes d ion de | llectivité . Lo e N , .
oces de connexion de fa collectiv Cliquez pour définir les paramétres de I'envoi des

Identifiant LOGa12001 courriels
Mot de passe actuel

Nouveau mot de passe
2 caractéres minimum - su moins une letire et un chifre

Nouveau mot de passe
confirmation

Ma fiche gestionnaire CT

Nom de la collectivité Commune de Chassilié
* Civilité (@ Monsieur () Madame
*Nom DUFONT
“Prénom Jean
* Fonction Responsable formation
* Adresse courriel du service formation@yopmail.com

N . P
Numeéro de téléphone 0404040404

(10 chiffres)
Date de prise en compte des 23012018
CGU
Les conditions générales d'utiisation de I p dinscription en ligne ont &té modifiées le 18/07/2015. Vous pouvez les consulter en cliquant ici
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Je sélectionne les destinataires des courriels.

GESTIONNAIRE PRINCIPAL CT COMPTES OPERATEURS [YUYYTSTI CORRESPONDANTS
FORMATION

Mise en copie des courriels

Le paramétrage de réception des cournels pour les agents, les cormespondants formation et les responsables hiérarchiques est effectué
ci-dessous.

Le paramétrage de récepfion des courriels pour les gestionnaires peut étre effiectué dans les onglets « GESTIONNAIRE PRINCIPAL CT
» et « COMPTE CPERATEURS ».

Wotre collectivité peut demander a ce que chaque agent, son supérieur hiérarchigue ainsi gue son comespondant formation (s'il existe)
soient mis automatiquement en copie des courriels que vous recevrez et qui les concernent.

Les adresses mail de ces personnes seront & fournir lors de |a création de la fiche de chague agent.

«f| Copie a I'agent
W] Copie au supérieur hiérarchigue

[w] Copie au correspondant formation

Cochez la case correspondant a la personne que vous souhaitez mettre
en copie des courriels que vous envoyez. La case « Copie a I'agent » est
grisée car une copie du message sera automatiquement envoyée a 'agent

Préinscription des agents en ligne

Wotre collectivité peut demander a ce que chaque agent puisse se préinscrire aux formations proposées sur ce site. Souhaitez-vous
activer cette fonctionnalité ?

() Ne pas activer cette fonctionnalité.

(&) Pour chague préinscription, adresser un courriel au supérieur
hiérarchique lui demandant de donner son avis sur cette
inscription en remplissant un formulaire en ligne.

(O Pour chague préinscription, adresser un courriel au supérieur
hiérarchique de I'agent. Le circuit de validation de linscription
dans votre collectivité reste inchangé.

Pour chaque demande de préinscription, souhaitez-vous rendre obligatoire |a saisie des champs ci-dessous ?

Motivation de I'agent

) Oui

@ Non

Avis du supérieur hiérarchigue
) Qui

Portefeuilles d'agents associés aux comptes opérateurs
Wous pouvez associer un portefeville d'agents a chague opérateur. Le portefeuille d'agents permet de limiter le champ d'action de chague
opérateur. Seul le gestionnaire principal pourra créer les fiches agents.
@) Ne pas définir de portefeuille d'agents.

() Répartir la gestion des formations par portefeuille.

Annuler m

Cliquez pour valider
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9.2.2 Je configure la fonction de préinscription pour les agents que je gére
Je me rends dans le menu « MON COMPTE ».

( l ‘ INSCRIPTION EN LIGNE

INFO MES INSCRIPTIONS MES AGENTS MES OUTILS MES TABLEAUX DE BORD DISPEI\SES

W Cliquez sur « MON COMPTE »
ACTUALITE et dans la liste choisir

BlENVENUE SUR Webservices

LA « Mon compte »

PLATEFORME

D'INSCRIPTION Comptes de préinscrip
INSCRIPTIONS formation d'intégration i v

(E:: #A?‘NE DU les prochaines sessions Dir:undis de formation a instruire

Je paramétre les modalités applicables a la préinscription des agents.

MON COMPTE

Commune de Chassillé

GESTIONNAIRE PRINCIPAL CT COMPTES OPERATEURS PARAWRES CORRESPONDANTS
FORMATION

Codes de connexion de Ia collectivité Cliquez pour définir les modalités applicables a la
préinscription des agents

Identifiant LOG8212001

Mot de passe actuel

Nouveau mot de passe
2 caractéres minimum - SU MOINS Une letire et un chifre

Nouveau mot de passe
confirmation

Ma fiche gestionnaire CT

Nom de la collectivité Commune de Chassilé
* Civilité (@ Monsieur () Madame
*Nom DUPONT
* Prénom Jean
* Fonction Responsable formation
* Adresse courriel du service formation@yopmail.com

* Numeéro de téléphone
(10 chiffres)

Date de prise en compte des 25012013
CGU
Les conditions générales d'utilisation de |a plateforme dinscription en ligne ont &té medifiées le 16/07/2015. Vous pouvez les consulter en cliguant ici

0404040404
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Je choisis les modalités applicables a la préinscription des agents.

GESTIONNAIRE PRINCIPAL CT COMPTES OPERATEURS PARAMETRES CORRESPONDANTS
FORMATION

Mise en copie des courriels

Le paramétrage de réception des courriels peur les agents, les correspendants formation et les responsables hiérarchigues est effectué
cl-dessous.

Le paramétrage de récepfion des courriels pour les gestionnaires peut étre effectué dans les onglets « GESTIONNAIRE PRINCIPAL CT
» et « COMPTE CPERATEURS ».

Votre collectivité peut demander 3 ce que chague agent, son supérieur hiérarchigue ainsi gue son comespondant formation ('l existe)
soient mis automatiquement en copie des courriels que vous recevrez et qui les concernent.

Les adresses mail de ces personnes seront & fournir lors de la création de la fiche de chague agent.
«/ Copie 3 l'agent
W] Copie au supérieur hiérarchique

V] Copie au correspondant formation

Préinscription des agents en ligne

Votre collectivité peut demander 3 ce que chague agent puisse se préinscrire aux formations proposées sur ce site. Souhaitez-vous
activer cette fonctionnalité ?

3 Ne pas activer cette fonctionnalité

(@) Pour chague préinscription, adresser un courriel au supérieur
niérarchique Iui demandant de donner son avis sur cette

inscription en remplissant un formulaire en ligne. Déﬁnissez |eS Conditions d,aCCéS é Ia

() Pour chague préinscription, adresser un courriel au supérieur preinscri ptlon
higrarchique de I'agent. Le circuit de validation de linscription
dang votre collectivité reste inchange.

Pour chague demande de préinscription, souhaitez-vous rendre obligatoire |a saisie des champs ci-dessous ?

Motivation de l'agent
() Oui

Choisissez de rendre obligatoire ou non la
saisie de la motivation de I'agent et I'avis du
supérieur hiérarchique

(O Oui

Portefeuilles d'agents associés aux comptes opérateurs

Vous pouvez associer un portefeuille d'agents a chague opérateur. Le portefauille d'agents permet de limiter le champ d'action de chague
opérateur. Seul le gestionnaire principal pourra créer les fiches agents.

Ne pas définir de portefeville d'agents.
Répartir |a gestion des formations par portefeuille. C||q uez pour valider

—

Le critere obligatoire du champ motivation de I'agent est applicable dans les deux
cas de l'activation des préinscriptions.

Le critere obligatoire du champ avis du hiérarchique n’est applicable que si I'option 2
de la préinscription est sélectionnée.
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9.2.3 Je configure la gestion de portefeuilles d'agents associés aux comptes
opérateurs

Je me rends dans le menu « MON COMPTE ».

INSCRIPTION EN LIGNE

LIsSNISIN (NFO MES INSCRIPTIONS MES AGENTS MES OUTILS MES TABLEAUX DE BORD DISPENSES EsliEsaR 2y

Cliquez sur « MON COMPTE »

BIENVENUESUR ~ ACTUALITE Websarvces et dans la liste choisir
LA « Mon compte »
PLATEFORME .
DINSCRIPTION Comptes de préinscrip

INSCRIPTIONS formation d'intégration i v
(E:: #A?‘NE DU les prochaines sessions Dir:undis de formation a instruire

Je parameétre les portefeuilles d’agents.
MON COMPTE

Commune de Chassillé

GESTIONNAIRE PRINCIPAL CT COMPTES OPERATEURS PARAMETRES CORRESPONDANTS
FORMATION

Codes de connexion de la collectivité

Cliquez pour paramétrer les portefeuilles d’agents b

Identifiant LOG8212001

Mot de passe actuel

Nouveau mot de passe
8 caractéres minimum - su moins ne letire et un chiffre

Nouveau mot de passe
confirmation

Ma fiche gestionnaire CT

Nom de la collectivité Cemmune de Chassilé
* Civilité @ Monsieur () Madame
*Nom DUPONT
* Prénom Jean
* Fonction Responsable formation
* Adresse courriel du service formation@yopmail.com

N . fre
Numeéro de téléphone 0404040404

(10 chiffres)
Date de prise en compte des 25012018
CGU
Les conditions générales duf de la pl dinseription en ligne ont &té modifiées le 16/07/2015. Vous pouvez les consulter en chquant ici
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Je choisis d’activer la fonctionnalité de portefeuilles d’agents associés aux comptes
opérateurs.

GESTIONNAIRE PRINCIPAL CT COMPTES OPERATEURS PARAMETRES CORRESPONDANTS
FORMATION

Mise en copie des courriels

Le paramétrage de réception des courriels pour les agents, les comrespondants formation &t les responsables hiérarchigues est effectué
ci-dessous.

Le paramétrage de récepfion des courriels pour les gestionnaires peut étre effectué dans les onglets « GESTIONNAIRE PRINCIPAL CT
» et « COMPTE CPERATEURS ».

Wotre collectivité peut demander 3 ce que chague agent, son supérieur hiérarchigue ainsi gue son comespondant formation (sl existe)
soient mis automatiquement en copie des courriels que vous recevrez et qui les concernent

Les adresses mail de ces personnes seront & fournir lors de |a création de la fiche de chague agent.
/| Copie a I'agent
[ Copie au supérieur hiérarchique

[+/] Copie au correspondant formation

Préinscription des agents en ligne

Votre collectivité peut demander & ce que chague agent puisse se préinscrire aux formations proposées sur ce site. Souhaitez-vous
activer cefte fonctionnalité 7

() Ne pas activer cette fonctionnalité.

Pour chaque préinscription, adresser un courriel au supérieur
hiérarchique lui demandant de donner son avis sur cette
inscription en remplissant un formulaire en ligne.

() Pour chaque préinscription, adresser un courriel au supérieur
hiérarchique de I'agent. Le circuit de validation de l'inscription
dans votre collectivité reste inchangé.

Pour chague demande de préinscription, souhaitez-vous rendre obligatoire la saisie des champs ci-dessous ?

Motivation de I'agent

Portefeuilles d'agents associés aux comptes opérateurs

Vous pouvez associer un portefeuille d'agents a chague opérateur. Le portefauille d'agents permet de limiter le champ d'action de chague
opérateur. Seul le gestionnaire principal pourra créer les fich do

® Ne pas aéfinir de portefeuille d'agents. Choisissez d’activer ou non la gestion des formations par
@] Répartir la gestion des formations par portefeuille. portefeuille dyagents

Annuler

Cliquez pour valider

Le choix de I'option 1 «Ne pas définir de portefeuilles d’agents supprimera les
portefeuilles mis en place
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9.2.4 Je consulte/modifie mon compte de gestionnaire CT

Je me rends dans le menu « MON COMPTE ».

(‘l 4

INFO MES INSCRIFTIONS MES AGENTS MES OUTILS MES TABLEAUX DE BORD DISPEhSES

Mes fiches collectivit

BIENVENUE SUR ACTUALITE Webservices
LA

PLATEFORME

[E):INLS; g ﬁlEp 1013 N INSCRIPTIONS formation d'intégration

C N F PT les prochaines sessions

Je saisis mon nouveau mot de passe.

Vous étes ici Accueil Portail Mon compte Ma fiche Commune de Chassillé

MON COMPTE

Commune de Chassillé

MA FICHE GESTIONNAIRE CT PARAMETRES CORRESPONDANTS

FORMATION

Codes de connexion de la collectivité

Identifiant L0G8512

Mot de passe actuel .
Nouveau mot de passe Vous pouvez modifier
S caractéres minimum - su meins une letire et un chiffre votre mot de passe

Nouveau mot de passe

confirmation

Ma fiche gestionnaire CT

Nom de la collectivité Gemmune de Chassillé

Nom DUPONT "
Prénom Jean Vous pouvez modifier les
Fonction Responsable formation informations que vous
Adresse courriel du service formation@yopmail.com avez saisies lors de la e
Numéro de téléphone o,000.0s création du compte de
(10 chiffres) t llectivité
Date de prise en compte des 25012018 votre collecliviie
CGU
Les conditions géné d dela d'inscription en ligne ont &t modifiées le 18/07/2015. Vous pouvez les consulter en cliguant ici

mr— . enregistrer les
Changer le compte Gestionnaire principal Annuler . .

INSCRIPTION EN LIGNE

Cliquez sur « MON COMPTE »

et dans la liste choisir
« Mon compte »

Comptes de préinscriptions
1 compte a vahider
Demandes de formation a instruire

Cliquez pour

modifications que
VOus avez saisies
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9.2.5 Je change mon compte gestionnaire CT en gestionnaire principal
Je me rends dans le menu « MON COMPTE ».

BIENVENUE SUR
LA
PLATEFORME
DINSCRIPTION
EN LIGNE DU
CNFPT

J’ajoute des gestionnaires (des opérateurs),

gestionnaire principal.

Vous étes ici Accueil Portail Mon compte

MON COMPTE

Commune de Chassillé

MA FICHE GESTIONNAIRE CT PARAMETRES

Codes de connexion de la collectivité

Identifiant LOG8518
Mot de passe actuel

Nouveau mot de passe
2 caractéres minimum - su moins une letire et un chiffre

Nouveau mot de passe
confirmation

Ma fiche gestionnaire CT

Nom de la collectivité
DUPONT

Jean

Nom

Prénom

Fonction

Adresse courriel du service

Numéro de téléphone

{10 chiffres) 0404040404
Date de prise en compte des 25012015
CGU
Les conditions générales duilisation de I dinseristi

Rl W

-'\ | RSN INFO MES INSCRIPTIONS MES AGENTS MES OUTILS MES TABLEAUX DE BORD DISPEhSES

ACTUALITE

INSCRIPTIONS formation d'intégration
les prochaines sessions

Ma fiche Commune de Chassillé

CORRESPONDANTS
FORMATION

Commune de Chassillé

Responsable formation

formation@yopmail.com

INSCRIPTION EN LIGNE

Mes fiches coHectll

Webservices

Cliquez sur « MON COMPTE »

et dans la liste choisir
« Mon compte »

en ligne ont &4 modifiées le 18/07/2015. Vous pouvez les consulter en cliquant ici

Cliquez pour transformer
votre compte en compte
de gestionnaire principal

Changer le compte Gestionnaire principal

pone

e
Comptes de préinscriptions

1 compte & valider

Demandes de formation a instruire

a ma collectivité je dois donc devenir
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Je définis quels sont les courriels qui me seront destinés.

MON COMPTE

MA FICHE GESTIONNAIRE CT

Nouveau gestionnaire principal CT : Commune de Chassillé

1 sieur () Madame

* Civilité

*Nom

*Prénom

*Fonction

*Adresse courriel du service

*Numéro de téléphone
(10 chiffres)

Paramétrage courriels

PARAMETRES

CORRESPONDANTS

FORMATION

DUPONT
Jean
Responsable formation

formation@yopmail.com

0404040404

Sélectionnez votre civilité p

Le gestionnaire principal de la T ou un compte opérateur peut &tre desfinataire (ou pas) des courriels ef documents envoyés par I'applicstion s2lon le paramétrage

ci-dassous.

L'spplication vérifie qu'su meins un compte opérateur ou gestonnsire princips! soit destinatsire des courriels et documeants.

Formation d'intégration

Formation inter

®0ui O

®0ui O

Non

Non

}

Précisez pour quels types de formation vous souhaitez étre
en copie des courriels d’inscription, de convocation, ...

Retour  Annuler

Cliquez pour
enregistrer

= Vous recevez le courriel suivant.

inscription en ligne : validation de votre compte gestionnaire principal CT

Bonjour Jean DUPONT

Vous avez été désigné(e) comme le gestionnaire principal de la Collectivité Commune de Chassillé.

Vous pouvez accepter ou refuser en vous connectant au u to i

Loatio

Dipt oy oAl

Cordialement,
Le CNFPT.

S CSEPTILL ol o

Cliquez pour accepter ce
nouveau statut
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= Vous arrivez sur la page suivante.
J’accepte mon nouveau role.

Me connecter

INSCRIPTION EN LIGNE

AcGUEIL [REwl i TP e BRSNS M INSCRIRE EN TANT QUAGENT CONTACTEZ-NOUS

Vous étes ici Accueil Portail E
ACCEPTATION DU ROLE : GESTIONNAIRE PRINCIPAL CT

Commune de Chassille

Le gestionnaire actuel de I'application « inscription en ligne » vient de procéder a |a désignation d'un nouveau gestionnaire principal.
Ce changement ne prendra effet qu'aprés voire validstion.
|l vous est demandé de prendre connaissance des conditions générales o utilisation ef d'acoepter, ou le cas échéant de refuser, ce changement.

Consulter les conditions générales d'utilizstion

Acceptez votre

* Pour le réle de (@f%®ccepte (je refuse nouveau r0|e
gestionnaire principal CT

'y i / |

Com taires 4 destination [Merci Beaucoup ||
du gestionnaire principal e
g principal Saisissez votre
€< commentaire a destination

du gestionnaire principal a

Annuler Cliquez pour

enregistrer

s 0
L F o |
Des formations tout au long de la vie

= L’ancien gestionnaire regoit un courriel I'informant que vous avez accepté votre
nouveau réble.

inscription en ligne : acceptation de validation d'un compte gestionnaire principal CT
Bonjour Jean DUPONT

Jean DUPONT

a accepte d'étre désigné comme le gestionnaire principal de la Collectivite .

Voicl ses commentaires :
Merci Beaucoup !

Votre compte a été désactivé comme gestionnaire principal

Cordialement,
Le CNFPT.
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= Vous recevez un courriel vous confirmant que vous avez bien accepté votre
nouveau réble.

Je note mes nouveaux login et mot de passe.
inscription en ligne : votre compte gestionnaire principal CT

Bonjour Jean DUPONT

Vous avez accepté d'étre gestionnaire principal de la collectivité Commune de Chassillé.

. : : Notez que votre login a été
Vous pouvez vous connecter a I'Inscription en ligne du CNFPT avec votI modifié

sur le lien suivant pour saisir votre mot de passe :
1 1 w &3 + A

i Cliquez sur le lien pour saisir votre
ordialement,
Le CNFPT. nouveau mot de passe

= Vous arrivez sur la page suivante
Je saisis mon nouveau mot de passe.

Cﬁ:.ﬁ
.

Llotelll 2|8 (NSCRIRE MA COLLECTIVITE MINSCRIRE EN TANT QUAGENT CONTACTEZ-NOUS

Vous étes ici Accueil Portail

MODIFICATION DU MOT DE PASSE

mot de passe

Woire nouveau mot de passe doit contenir § caractéres minimum et comprendre au moins une lettre et
un chiffre.

Nouveau mot de passe sesssesse . .
} Saisissez votre nouveau mot de passe !’
Nouveau mot de passe sesssesse
confirmation
T | Cliquez pour valider b

Votre mot de passe doit contenir au moins 8 caracteres qui doivent étre une
combinaison de majuscules, minuscules et chiffres.
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= Vous recevez un courriel vous informant que votre mot de passe a bien été mis a

jJour.

inscription en ligne : confirmation de la modification de votre mot de passe

Bonjour Jean DUPONT

Vous étes identifia{e) comme gestionnaire principal de la Collectivité Commune de Chassillé.

Nous vous confirmons que votre demande de modification de mot de passe au site d'inscription en

ligne a bien été prise en compte.
Cordialement,

L'équipe du CNFPT

= Vous étes connecté(e) a votre compte.

LieeV 3N (NFO MES INSCRIPTIONS MES AGENTS

BIENVENUE SUR
LA
PLATEFORME
D'INSCRIPTION
EN LIGNE DU
CNFPT

Aprés les formations
d'intégration et les
formations inter-
collectivités, les formations
en intra-collectivités
(réalisées en interne pour
le compte d'une collectivité)
et en unicn de collectivités
(par regroupement de
collectivités) sont
maintenant également
gérées sur la plateforme.

La délégation régionale
accompagne autant que de
besoin les collectivités pour
la prise en main de cette
plateforme. A cet effet,
nous vous invitons a
consulter le tutoriel

gestionnaire principal : Jean DUPONT - Commune de Chassillé Me déconnecter

MES OUTILS MES TABLEAUX DE BORD DISPENSES MON COMPTE

ACTUALITES

MISE EN OEUVRE MODULE INTRA-UNION
NOUVEAU

Les formations de type Intra-Union sont des formations qui
sont organisées par le CNFPT pour une collectivité ou un
groupe déterminé de collectivités.

L application Inscription En Ligne (IEL) évolue pour intégrer
la gestion des formations Intra/Union. En effet, ces sessions
nécessitent une gestion différente des sessions
d’intégration et inter.

Dorénavant et si vous étes conceme, il vous faudra choisir
Ia rubrique "Formation Intra-Union” dans le menu "Mes
inscriptions” pour procéder aux inscriptions de vos agents
sur ce type de formation (jusgu'a présent vous utilisiez la
rubrique "Formation infer-collectivité ef autre).

Pour les collectivités qui ont mis en oeuvre |a préinscription,
la validation des comptes agents et des demandes de
formation s'effectue désormais via |a rubrique
"Préinscriptions” de ce menu "les inscriptions”. Un
traitement par lots est maintenant possible.

Vous serez informe des nouvelles fonctionnalités qui vous
sont offertes et liées & ce module Intra-Union lors de 1a
prochaine mise en oeuvre de ce type de formation pour
votre collectivite

INSCRIPTION EN LIGNE

Mon tableau de bord
Intégration

Aucun agent inscrit
Inscrire un agent

Mes échanges avec la DR

0 demande en cours
Déposer une demande

0 échange effectué
Comptes de préinscriptions
0 compte a valider
Demandes de formation a instruire

0 préinscription & valider
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9.2.6 Je consulte la liste des comptes opérateurs

Je me rends dans le menu « MON COMPTE ».

R

m INFO MES INSCRIFTIONS MES AGENTS MES OUTILS MES TABLEAUX DE BORD DISPEI\SES

BIENVENUE SUR ACTUALITE Webservices
LA
PLATEFORME
D'INSCRIPTION
INSCRIPTIONS formation d'intégration
E: Il-éngE DU les prochaines sessions

Mes fiches collect

J’accéde aux comptes opérateurs.

MON COMPTE

Commune de Chassillé

GESTIONNAIRE PRINCIPAL CT COMPTES OPERATEURS PARAMETRES CORRESPONDANTS

Codes de connexion de la collectivité

Identifiant
Mot de passe actuel

Nouveau mot de passe

2 caractéres minimum - SU MOINS Une letire et un chifre

Nouveau mot de passe
confirmation

Ma fiche gestionnaire CT

Nom de la collectivité

* Civilité

*Nom

* Prénom

* Fonction

* Adresse courriel du service

* Numeéro de téléphone
(10 chiffres)

Date de prise en compte des
CGU

Les conditions générales d'utilisation de |a plateforme dinscription en ligne ont &té medifiées le 16/07/2015. Vous pouvez les consulter en cliguant ici

FORMATION
N

Cliquez pour
accéder aux
comptes opérateurs

LOGEE12001

Commune de Chassillé

(® Monsieur ()Madame
DUPONT

Wean

Responsable formation

formatien@yopmail.com
0404040404

2500172018

INSCRIPTION EN LIGNE

Cliquez sur « MON COMPTE »

et dans la liste choisir
« Mon compte »

Ingcrire yn il

Comptes de préinscrip
1 compte a vahider
Demandes de formation a instruire
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Je consulte les comptes opérateurs.

MON COMPTE
Commune de Chassillé

GESTIONNAIRE PRINCIPAL CT [l g S =N =T PARAMETRES CORRESPONDANTS

FORMATION
1 compte opérateur a été trouveé Ma collectivité ne contenant
Egé.rgomf Fonction Teléphone  Principal ﬁ;n{ﬁiu“ ‘(?ﬂo:rrriel Etat quun gestlonnalfe principal et
o R g pas encore d’opérateurs, seul
DUPQONT formation 0404040404 oul oul owm gestionnaire B Ie gestionnaire principal est

affiché

Créer un opérateur

Dans le cas de l'ouverture de la fonctionnalité de portefeuille d’agents, les colonnes
Couirriel Intégration et Courriel Inter ne sont pas disponibles.

9.2.7 Je crée un compte opérateur

Je reprends toutes les étapes de l'action « 9.2.6 Je consulte la liste des comptes
opérateurs ».

Je crée un compte opérateur.

MON COMPTE
Commune de Chassille

GESTIONNAIRE PRINCIPAL CT IS EIE 0 a0 =G PARAMETRES CORRESPONDANTS
FORMATION

1 compte opérateur a été trouveé

:Lémnom " Fonction Téléphone  Principal ‘I:?:t:éugr;riailinn ‘(?]rt):rrriel Etat Cliquez pour créer un compte
Jean Responsable . . . . Operateur
DUPONT formation 0404040404 oui oui oui gestionnaire =1

!

Créer un opérateur
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Saisissez les informations relatives a 'opérateur que vous souhaitez créer.

MON COMPTE

Commune de Chassillé

GESTIONNAIRE PRINCIPAL CT COMPTES OPERATEURS PARAMETRES CORRESPONDANTS
FORMATION
1 compte opérateur a été trouveé
ehonl Fonction Téléphone Principal Co'.'”"e'. Couriel Etat
Nom Intégration  Inter
Jean Responsable ) ] ] N
DUFONT formation 0404040404  oui oui oui gestionnaire =
Créer un opérateur
* Champs obligatoires
* |dentifiant LOGG6518002
*Civilitt M. @ Mme
*Nom RURAL L.
» Prénom [ouiss Saisissez les
* Fonction Chargée de formation |nf0rmat|0n5 de
, .
*Tél 0505050505 l'opérateur
* Courriel rural@yopmail.com

Paramétrage courriels

Le gestionnaire principal de la CT ou un compte opérateur paut &tre destinataire (ou pas) des courriels et documents envoyés par 'spplication selon le paramétrage
ci-dessous.
L'spplication vérifie qu'au mains un compte opérateur ou gestionnaire principal soit destinataire des courriels =t documents.

H

Formation d'intégration (@ Oui O

Formation inter (O Oui @Non Choisissez les types de courriel qu’il recevra

o RS

Cliquez pour valider 9

= Votre nouvel opérateur apparait dans la liste des opérateurs de votre collectivité

MON COMPTE

Commune de Chassillé

GESTIONNAIRE PRINCIPAL CT PARAMETRES ~ CORRESPONDANTS
FORMATI
2 comptes opérateurs ont été trouvés
Sienont Fonction Téléphone Principal Coyrriel_ Coumel Etat
Nom Intégration  Inter
Jean Responsable . X . N X 4 2
DURONT | fommmrtion 0404040404  oui oui oui gestionnaire [ Son état est a
. . . vy
;‘U‘F'{ﬁ %?;g?:nﬂe 0505050505  non oui non = « inactif » puisqu'il n,a
pas encore accepte
son nouveau rdle

Créer un opérateur
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= Votre nouvel opérateur recgoit un courriel lui demandant d’accepter son nouveau réble.
inscription en ligne : validation de votre compte opérateur CT

Bonjour Lounise RURAL

Vous avez été désigné(e) comme operateur de la Collectivité Commune de Chassillé.

Vous pouvez accepter ou refuser en vous connectant au by o

tormation enfpt S ol v elidationoperatenr, S Sa a2 fl-10 50—

Cordialement, ¢

Le CNFPT.

L’opérateur clique sur
le lien pour accepter
son nouveau réle

= Votre nouvel opérateur arrive sur la page suivante.
ACCEPTATION DU ROLE : OPERATEUR CT

Commune de Chassillé

Le gesfionnaire actuel de Papplication « inscription en ligne » vient de procéder 3 la désignstion d'un nouvel opérateur
Cette désignation ne prendra effet qu'aprés voire validation.
Il vous est demandé de prendre connaissance des conditions générales dutilisstion et d'accepter, ou le cas échéant de refuser, cette désignation

Consulter les conditions générales d'utiisation
/ L’Opérateur coche le bouton b
*Pour le role de @jatcepte () je refuse

opérateur CT
Con taires 4 destination [Merci |
d i i incipal ) 7 I
 gestionnalte prinebe) L’opérateur peut saisir

un commentaire

Annuler

L’'opérateur clique pour
enregistrer sa réponse

= Votre nouvel opérateur regoit un courriel contenant son login et contenant un lien
permettant de créer son mot de passe.

inscription en ligne : votre compte opérateur CT

Bonjour Louise RURAL

Vous avez accepté d'étre opérateur de la collectivité Commune de Chassillé.

Vous pouvez vous connecter a I'Inscription en ligne du CNFPT avec votre login : LOG6518002 et
sur le lien suivant pour saisir votre mot de passe :

I

moldepassciel

L’'opérateur clique sur
le lien

Cordialement,
Le CNFPT.
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= Votre nouvel opérateur arrive sur la page suivante.

MODIFICATION DU MOT DE PASSE

mot de passe

‘olre nouveau mot de passe doit contenir § caractéres minimun) eLoomorendre 2 mons une lathe et

un chiffre.
Nouveau mot de passe sessessss

Nouveau mot de passe eeeesescd
confirmation

L’opérateur saisis son nouveau mot de passe
} Les 2 mots de passe doivent étre identiques

Y e

L’opérateur clique pour
enregistrer sa réponse

Le mot de passe doit contenir au moins 8 caracteres qui doivent étre une
combinaison de majuscules, minuscules et chiffres.

= Votre nouvel opérateur est connecté a son compte

opérateur : Louise RURAL - Commune de Chassillé | Me déconnecter

INSCRIPTION EN LIGNE

LlsleN|IN (NFO MES INSCRIPTIONS MES AGENTS MES OUTILS MES TABLEAUX DE BORD DISPENSES MOM COMPTE

BIENVENUE SUR
LA
PLATEFORME
D'INSCRIPTION
EN LIGNE DU
CNFPT

Aprés les formations
d'intégration et les
formations inter-
collectivités, les formations
en intra-collectivités
(réalisées en interne pour
le compte d'une collectivité)
et en union de collectivités
(par regroupement de
collectivités) sont
maintenant également
gérées sur la plateforme

La délégation régionale
accompagne autant que de
besoin les collectivités pour
la prise en main de cette
plateforme. A cet effet,
nous vous invitons a
consulter le tutoriel

ACTUALITES

MISE EN OEUVRE MODULE INTRA-UNION
NOUVEAU

Les formations de type Intra-Union sont des formations qui
sont organisées par le CNFPT pour une collectivité ou un
groupe déterminé de collectivités

L°application Inscription En Ligne (IEL) évolue pour intégrer
la gestion des formations Intra/Union. En effet, ces sessions
nécessitent une gestion différente des sessions
d’intégration et inter.

Dorénavant et si vous &tes concemé, il vous faudra choisir
la rubrique "Formation Intra-Union" dans le menu "Mes
inscriptions” pour procéder aux inscriptions de vos agents
sur ce type de formation (jusqu'a présent vous utilisiez la
rubrique "Formation inter-collectivité et autre).

Pour les collectivités qui ont mis en oeuvre |a préinscription,
la validation des comptes agents et des demandes de
formation s'effectue désormais via la rubrigue
"Préinscriptions” de ce menu "Mes inscriptions”. Un
traitement par lots est maintenant possible

Vous serez informé des nouvelles fonctionnalités qui vous
sont offertes et liées a ce module Intra-Union lors de la
prochaine mise en oeuvre de ce type de formation pour
votre collectivité

Mon tableau de bord
Intégration

Aucun agent inscrit
Inscrire un agent

Mes échanges avec la DR

0 demande en cours
Déposer une demande

0 échange effectué
Comptes de préinscriptions
0 compte a valider
Demandes de formation a instruire

0 préinscription & valider

Page 122 de 138



= Votre nouvel opérateur regoit un courriel 'informant qu’il/elle a été identifie(e)
comme opérateur de la collectivite.

AUILL IV Tl LELC .« CULLL AT W I3 IMULLLILA UL UE VUL © LMIUL WS pasac

Bonjour Louise RURAL

Vous étes identifié(e) comme opérateur de la Collectivité Commune de Chassillé.

Nous vous confirmons que votre demande de modification de mot de passe au site d'inscription en
ligne a bien été prise en compte.

Cordialement,

T 'aénmima dn C'NEFPT

= Si vous consultez votre compte, vous constaterez que maintenant vous avez 2
opérateurs et que le compte de votre nouvel opérateur est maintenant actif

MON COMPTE
Commune de Chassillé

GESTIONNAIRE PRINCIPAL CT I grE e g =Ty =1 PARAMETRES CORRESPONDANTS
FORMATION

2 comptes opérateurs ont été trouvés

S Fonction Téléphone Principal Coymel_ Eonmcl Etat
Nom Intégration  Inter
Jean Responsable (401040404 oui oui oui gestionnaire | [

DUPONT formation

Louise Chargée de ) -
RURAL  formation 0305050505 | non oui non =

Créer un opérateur

9.2.8 Je consulte/modifie un compte opérateur

Je reprends toutes les étapes de l'action « 9.2.6 Je consulte la liste des comptes
opérateurs ».

Je consulte le détail d’'un compte opérateur.

MON COMPTE
Commune de Chassillé

GESTIONNAIRE PRINCIPAL CT [0S0 R N EIL ) PARAMETRES CORRESPONDANTS

FORMATION
2 comptes opérateurs ont été trouvés
Senom Fonction Teléphone Principal Coymel_ Eonnict Etat
Nom Intégration  Inter
Jean Reszponsable . . . N )
¢ DUPONT formation 0404040404  oui oui oui gestionnaire [
o . < 5 non oui non actif | BT

Cliquez pour consulter
le compte opérateur

Créer un opérateur
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Je regarde le détail des informations saisies

9.2.8.1 Fonctionnalité portefeuille d’agents non active

MON COMPTE

Commune de Chassillé

GESTIONNAIRE PRINCIPAL CT COMPTES OPERATEURS PARAMETRES CORRESPONDANTS

2 comptes opérateurs ont été trouvés

FORMATION

pcnomid Fonction Téléphone Principal Cm,"mEI. Courel Etat
Nom Intégration  Inter
Jean Responsable ) ) ] R
! puPoNT formation 0404040404 oui oui oui gestionnaire
Louise Chargéede  enensnsgs  non oui non actif =]
8/ RURAL  formation
Medifier un opérateur
* Champs obligatoires
—
Identifiant LOGE513002
* Civilitét (M. @ Mme
*Nom RURAL | | Consultez et/ou modifiez les
“Prénom  Louise différents champs
* Fonction  Chargée de formation
*Tel 0505050505
* Courriel rural@yopmail.com -
Paramétrage courriels
Le gestionnaire principsl de la CT ou un compte opérateur peut ére destinstaire (ou pes) des courriels et d s envoyés par 'spplication selon le parsmétreg

ci-dessous.

L"application vérifie gu'au meins un compte opérateur ou gestionnaire principal soit destinataire das couriels et documents.

Formation d'intégration (@ Oui ()Non
Formation inter () Oui @Non

Annuler %

Consultez et/ou modifiez
les parametres des

Cliquez pour valider

®
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9.2.8.2 Fonctionnalité portefeuille d’agents active.

GESTIONMAIRE PRINCIPAL CT COMPTE S OPERATEURS PARAMETRE § CORRESPONDANTS
FORMATION

4 comptes opérateurs ont été trouves

Efmnumi Fonction — Téléphone Principal ~ Etat
E’;\g?;i“ ?”f“"”. 0402020405 | oui gestionnsire | 9] Consultez et/ou modifiez les
RenARn | CE9n® | 0412158382 | non actif = différents ChampS
Eric RIEN “Ca‘ég“”e 0456221780 non actf B 6@
gj";’li‘ fanctian 0402030405 | oui gestionnsire | [
Modifier un opérateur
* Champs obligatoires
Identifiant |LoG51828001
* Civilite M. @ Mme
*Nom [MACE
* Prénom [EEREED Consultez et/ou modifiez le portefeuille d’agents associé a I'operateur p
* Fonction fonction F
*Tél 0402020405

* Courriel macef@yopmail.com

Paramétrage par portefeuille

Porlsmeis gagents Paramétrez les courriels opérateur p

Recevoir les emails () Oui (& Non <

Cliquez pour valider b

9.2.9 Je définis le portefeuille d'agents associés aux comptes opérateur

Je reprends toutes les étapes de 'action « 9.2.8 Je consulte/modifie un compte opérateur »
puis de la sous action « 9.2.8.2 Fonctionnalité portefeuille d’agents active.

Je définis le portefeuille d’agents associés aux comptes opérateur.

Eariafaullin Cagents

Paramétiage par portefeule Cliquez sur portefeuille d’agents

Recevair les emails () Oui @ No

o

= L’écran permettant de définir le portefeuille de I'opérateur sélectionné s’affiche.

[X=cll=T0 rFo WMES INSCRIFTIONS MES AGENTS MES OUTILS MES TABLEAUX DE 5ORD DISPENSES [Eeliieelilg o

Accus

WVous &tes ici Accueil Portail Mon compte Opérateurs Liste des agents associés 3 l'opérateur

LISTE DES AGENTS ASSOCIES A L'OPERATEUR FRANGOISE MACE

0 agent a &té trouve . .
Cliquez sur Ajouter

= &
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Je recherche les agents a ajouter au portefeuille.

Vous étes ici Accusi Portail Man compee COpérateurs

PORTEFEUILLES D'AGENTS

319 agents ont été trouvés

MNom | prénom

Compte de préinscription O

ouvert

Collectivité d'appartenance  Cnalslzsez une collectivie
Adresse du lieu de travail

Commune du lieu de
travail

Service

Référence
Domaine d'activité  Chalsissez un damaine Tactivie
Famille professionnelle
Emploi / fonction

Responsable higrarchique

Cholslssez une famille professionnals

Correspondant formation  Chalslssez un corespandant

Agent geré par un O ou & Mon

opérateur

Porefeuilles d'agents

Renseignez les
M critéres de recherche

Réinitialiser

Cliquez sur Afficher
les agents

Afficher las agents

= Le tableau de résultat de recherche s’affiche.

M Caollectivitd Famille
oV ieran d'appartenance professionnelle
ALLARD ALES

B Philippe AGGLOMERATION
ALLARD ALES
A Zébastien AGGLOMERATION
ALLARD e s e
A Stéghanie ales - generales
ALES
|| BARREAME | c6) OMERATION
BARRE ALES
B! Christophe AGGLOMERATION
BARRE ALES
&' Daniel AGGLOMERATION
BARRE ALES
B Julien AGGLOMERATION
BARRE ALES
A “éronigue AGGLOMERATION
BELLANGER | ALES
B Dawid AGGLOMERATION
BELLANGER | ALES
B Iszbells AGGLOMERATION
3159 agents <|-11/12]1314|5|8]17|8(8B- =

Réinitizliser Afficher les agents
: ] Responsable  Correspondant  Opérateur [
Sk SEnace higrarchique formation associa
MERCIER .
. RENOU P ; .
David = Y| Sélectionnez
Régisseur des BOLNVET LAMBERT
QRUNTES Julien Julien le outles
agents que
ADUOINT ROBIN CHUPIN g q
ADMINISTRATIF Michel Philippe Vous
CHEVALIER | VINCENT . souhaitez
Jean Michel ajouter au
Animateur .
surveillant THEAIRT | PASCRAER o | portefeuille
cantine anis ema
I BESNARD ROUSSEAU
Mecanicizn Nigolas Stephans O 0
ROUSSEAU CHUPIM O
Marie Frangoise
Agent d'entretizn ggﬁff‘.r gfhiﬁ‘;:q O
Guide CHALNEAL GOURDON O
accompagnateur Chantsl Michel
Directrice -
e PELTIER THIBALLT
adjointa de - O
créche Siylvie Pascal
lgir [10 agents/page OK
Cliquez sur
e [ElE— Ajouter
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= Les agents sélectionnés sont ajoutés au portefeuille de I'opérateur.

Service

R&FS

Domaine d'activite
Famille professionnelle

Emploi | fonction
Responsable hiérarchique

Correspondant formation
Agent géré par un O Oui
opérateur
L Collectivité
BT d'sppartenance

« BARRE ALES
R\ \iéronigue AGGLOMERATION
., BELLANGER @ ALES
| Julien AGGLOMERATION
» BELLANGER ALES
Rl Marie AGGLOMERATION
»1 BELLANGER ALES
A Monigue AGGLOMERATION
.y BELLANGER | ALES
R!| Sandrine AGGLOMERATION
., BELLANGER @ ALES
| valére AGGLOMERATION

Cholslssez un domaine Factiviie

Cholslssez ung famille professkannaiia

Chalslssez un comaspandant

M Mor

Famille
professionnalle

L'ajout du {des) agent{s) au portefeuille a
bien é&té effectuée.

Emploi

Agent
d'entretien
Adjaint
technique
2Zel Non
Titulzirz
Auzilizire

de
puericultrice

Service

Mature

Reinitizliser
Responsable
higrarchigue

ROBERT
Patrick

BARRE
Jacgueling

BARRE
Stéphanie
MORIN
Frédéric
GOURDOMN
Michel

DAVID
Sophie

Afficher les agents

Comespondant  Opérateur

formation
BELLAMGER
Christizn

DURAND
Michel

BOUVET Anne

DUPONT
Catherine

ROBERT
Izabelle

ROBERT
Frédéric

O

|

o oo o
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9.2.10 Je consulte le portefeuille d'agents d'un opérateur

La consultation du portefeuille se fait via le lien portefeuille défini dans 'action «9.2.9 Je
définis le portefeuille d'agents associés aux comptes opérateur ».

= La liste des agents associés a l'opérateur (agents précédemment ajoutés) s’affiche.

Vous étes ici Accusd Portail

Mon compte

COpérateurs

Liste des agenis associes & loperateur

LISTE DES AGENTS ASSOCIES A L'OPERATEUR FRANGOISE MACE

6 agents ont été trouvés

Nom

| prénom

Collectivite d'appartenance Cholslsssz une collectiviie

af

Critéres de recherche des
agents du portefeuille

Le clic sur le bouton remet les valeurs par
défaut des champs et lance la recherche

Nom/prénom
ALLARD
Philipp=
ALLARD
Séhastizn

ALLARD
Stéghanie

BARRE Anne

BARRE
WEéronigue

BELLANGER
David

& agents

Caollectivité

ALEZ
AGGLOMERATION
ALEZ
AGGLOMERATION

COMMUNE DE
MEJANMES-LES-
ALES

ALES
AGGLOMERATION

ALES
AGGLOMERATION

ALES
AGGLOMERATION

Famille
professionnalle

Affaires
generales

Emploi

Regisseur des
caures

ADUOINT
ADMINISTRATIF

Agent d'entretien

Guide
accompagnateur

Service

ae'ini‘tialiser Affficher les agents

Responsable  Correspondant [
hiérarchique  formation

MERCIER .

David RENOV Pierre O
BOLNVET LAMBERT O
Julizn Julizn

ROBIN CHUPIN O
Michel Fhilippe

CHEVALIER VINCENT O
Jean Michel

ROBERT BELLAMNGER O
Patrick Christian

CHALNEAL GOURDON O
Chantsl Michel

=r| Ajoutez ou supprimez des

agents

retour
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9.2.11 Je modifie le portefeuille d’agents d’un opérateur

Je reprends toutes les étapes de l'action « 9.2.10 Je consulte le portefeuille d'agents d'un
opérateur ».

Je supprime des agents de la liste associée a 'opérateur.

LISTE DES AGENTS ASSOCIES A L'OPERATEUR FRANGOISE MACE

6 agents ont été trouvés

Nom ! prénom

Collectivité d'appartenance Chalslssez unz collectiviie
Reinitizlizer Afficher les agents
o - Famille . X Responsable  Correspondant  []
Momiprenom  Collectivite professionnelle Emploi Service hidrarchigue i e
., ALLARD ALES MERCIER . Alectionnez
i Fhilipps AGGLOMERATION David RENOU Fiere | |4 ISe ecl onne
«1 ALLARD ALES Régisseur des BOUVET LAMBERT O eoules
R Sébastien AGGLOMERATION oeuvres Julien Julien agents que °
4 AusRD e JEe | Afaires ADJOINT ROBIN CHUFIN ) vous
Stéphanie ST - Enersles ADMINISTRATIF Michel Philippe .
: ALES : o souhaitez
a ALES CHEVALIER WINCENT i
Al BARREAMmE | or GMERATION Jean Michel g supprimer
a BARRE ALES . . ROBERT BELLAMGER
B Veronigue AGGLOMERATION Agent d'entretien Patrick Christizn g
.1 BELLANGER ALES Guide CHALNEAL GOURDON 0
B David AGGLOMERATION Sccompagnateur Chantal Michel
6 agents £ |- = Woir |10 agentsipage Ok
Cliquez sur

— IEEES—| Supprimer

= Les agents ont bien été supprimés du portefeuille de I'opérateur.
LISTE DES AGENTS ASSOCIES A L'OPERATEUR FRANGOISE MACE

4 agents ont &té trouvés

Nom / préncm

Collectivité d'appartenance Cholslssez une collectivits
Reinitizliser Afficher les agents
i - Famille . . Responssble  Comespondant [
Momiprenom  Collectivite professiannelle Emploi Service higrarchigue i .
. ALLARD ALES Régisseur des BOLNWET LAMBERT O
R Sebastien AGGLOMERATION oeuvres Julien Julien
. ALES CHEWALIER VINCENT
il BARREAMNE | ng) oMERATION ; s | o
« BARRE ALES < AMGER
B! ironique AGGLOMERATION La suppression du (des) ageni{s)du b a
portefeuille a bien ete effectuse.
«, BELLANGER ALES ROOM 0
B David AGGLOMERATION El
4 agents - = Woir |10 agentsipage O
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Les relations Agent/Opérateur pour les agents sélectionnés sont supprimées

J’ajoute des agents au portefeuille de I'opérateur
Reinitiakser

o Famille . . Responsable  Corespondant [
Mom'prenom  Collectivite professionnelle Emploi Service higrarchigue i e
ALLARD ALES Reégissewr des BOUVET LAMBERT O
Séhastien AGGLOMERATION GEUNTES Julien Julien
ALES CHEVALIER VINCENT
BARRE Anne | s G0l OMERATION Jean Michel o
BARRE ALES Agent ROBERT BELLANGER O
Wéronigue AGGLOMERATION d'entretien Patrick Christizm
BELLAMGER = ALES Guide CHALNVEAU GOURDOM O
Dawid AGGLOMERATION Sccompagnateur Chantal Michel

4 agents |- = vioir [10 tsinans [v] | O
rCliquez sur Ajouter b
retour ﬁ | Supprimer |

Je sélectionne les agents que je souhaite ajouter au portefeuille de 'opérateur.

Vous etes ici Accusd Portail Mon compie Opératzurs Portefeuilles d'agenis
PORTEFEUILLES D'AGENTS

319 agents ont été trouves

Nom | prénom —

Compte de préinscription O
ouvert

Collectivité d'appartenance COMMUNE DS MEJANNES-LES-ALES

Adresse du lieu de travail

Commune du lieu de

travail Saisir les critéres de

Service || recherche dans le moteur n
Référence de recherche d’agents
Domaine d'activite [0 L =T [~ ]

Famille professionnelle  Chokslesez uns famillz professhonnala
Emploi / fonction
Responsable hiérarchique

Correspondant formation  Chalsissez un comespangant e
Agent géré par un O Oui & Mon i
opérateur Cliquez sur

Afficher les agents

Reinitizliser Afficher les agents

Puis je suis toutes les étapes de I'action « 9.2.9 Je définis le portefeuille d'agents associés
aux comptes opérateur ».
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9.2.12 Je consulte la liste des correspondants formation

Je me rends dans le menu « MON COMPTE ».

LleeVIS|N [MNFO MES INSCRIPTIONS MES AGENTS MES OUTILS MES TABLEAUX DE BORD DISPENSES LleliReeltig )

Ma fiche collectivité

BIENVENUE SUR ACTUALITES Webserices
LA

PLATEFORME MISE EN OEUVRE MODULE INTRA-UNION
D'INSCRIPTION NOUVEAU

EN LIGNE DU Les formations de type Intra-Union sont des formations qui
CNFPT sont organisées par le CNFPT pour une collectivité ou un

groupe déterminé de collectivités.
Aprés les formations
d'intégration et les
formations inter-
collectivités, les formations
en intra-collectivités

L'application Inscription En Ligne (IEL) évolue pour intégrer

nécessitent une gestion différente des sessions
d’intégration et inter.

(réalisées en interne pour Dorenavant et si vous &tes concemé, il vous faudra choisir
le compte d'une collectivité) la rubrigue "Formation Intra-Union" dans le menu "Mes
et en union de collectivités inscriptions” pour procéder aux inscriptions de vos agents
(par regroupement de sur ce type de formation (jusqu'a présent vous utilisiez la
collectivites) sont rubrique "Formation inter-collectivité ef autre).

Je consulte la liste des correspondants formation.

Jean DUPONT - Commune de Chassillé  Me déconnecter

INSCRIPTION EN LIGNE

la gestion des formations Intra/Union. En effet, ces sessions

Cliquez sur « MON COMPTE »
et dans la liste choisir
« Mon compte »

Inscrire un agent
Mes échanges avec la DR

1 demande en cours
Déposer une demande

0 échange effectué
Comptes de préinscriptions
0 compte a valider
Demandes de formation a instruire

1 préinscription & valider

MON COMPTE Cliquez pour consulter la liste des correspondants

formation

Commune de Chassillé

GESTIONNAIRE PRINCIPAL CT COMPTES OPERATEURS PARAMETRES CORRESPONDANTS
FORMATION

Codes de connexion de la collectivité

Identifiant LOG2312001
Mot de passe actuel

Nouveau mot de passe
2 caractéres minimum - eu moins une letire et un chiffre

Nouveau mot de passe
confirmation

Ma fiche gestionnaire CT

Nom de la collectivité Cemmune de Chassilé
* Civilité @ Monsieur () Madame
*Nom DUFONT
* Prénom Jean
* Fonction Responsable formation
* Adresse courriel du service formation@yopmail.com

* Numéro de téléphone
(10 chiffres) 0404040404

Date de prise en compte des 250172018
CGU

Les iti géné d'uti de |a pl d'i iption en ligne ont été modifiées le 16/07/2015. Vous pouvez les consulter en cliquant ici
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= La liste des correspondants formation s’affiche.
MON COMPTE

Commune de Chassillé

GESTIONNAIRE PRINCIPALCT ~ COMPTES OPERATEURS PARAMETRES CORRESPONDANTS
FORMATION

1 correspondant a été trouvé Ma collectivité ne contenant
Prénom / Nom Fonction Téléphone qU’Un Correspondant 0
Raul DUVENT assistant équipe B 0404040404 s formation’ seul celui-ci est
affiché

Créer un correspondant

9.2.13 Je crée un correspondant formation

Je reprends toutes les étapes de l'action « 9.2.12 Je consulte la liste des correspondants
formation ».

Je crée un nouveau correspondant formation.

MON COMPTE

Commune de Chassillé

GESTIONNAIRE PRINCIPAL CT COMPTES OPERATEURS PARAMETRES CORRESPONDANTS
FORMATION

1 correspondant a été trouve

Prénom / Nom Fonction Téléphone Cli 7 r créer un
Raul DUVENT assistant équipe B 0404040404 B W que pOU cree U.
correspondant formation

Créer un currespondant
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Je saisis les informations relatives au correspondant formation que je souhaite créer.
MON COMPTE

Commune de Chassillé

GESTIONNAIRE PRINCIPAL CT COMPTES OPERATEURS PARAMETRES CORRESPONDANTS
FORMATION

1 correspondant a été trouvé

Prénom / Nom Fonction Teléphone
Raul DUVENT assistant équipe B 0404040404 i )

Créer un correspondant

* Champs obligatoires

= Civilité (OM. @ Mme

*Nom BRETEAU
*Prénom  Yvette Saisissez les informations
Fonction assistante équipe A relatives a votre correspondant
Tél 0404040401 formation
Fax (404040400

* Courriel yvette@yopmail.com

anuer [ Cliquez pour valider p

Je vérifie que mon correspondant a bien été créé.

MON COMPTE

Commune de Chassillé

GESTIONNAIRE PRINCIPAL CT COMPTES OPERATEURS PARAMETRES CORRESPONDANTS
FORMATION

2 correspondants ont été trouvés

Prénom / Nom Fonction Téléphone
Raul DUVENT assistant équipe B 0404040404 | R}
I Yvette BRETEAU  assistante équipe A 0404040401 E mw I

Créer un correspondant
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9.2.14 Je consulte/modifie un correspondant formation
Je reprends toutes les étapes de l'action « 9.2.12 Je consulte la liste des correspondants
formation ».
Je consulte le détail d’'un compte de correspondant formation.
MON COMPTE

Commune de Chassillé

GESTIONNAIRE PRINCIPAL CT COMPTES OPERATEURS PARAMETRES CORRESPONDANTS
FORMATION

2 correspondants ont été trouvés

Prénom / Nom Fonction Téléphone
Raul DUVENT assistant équipe B 0404040404
Yvette BRETEAU assistante équipe A 0404040401

K
e

Cliquez pour consulter la

fiche du correspondant

Je regarde le détail des informations saisies
MON COMPTE

Commune de Chassille

GESTIONNAIRE PRINCIPAL CT COMPTES OPERATEURS PARAMETRES CORRESPONDANTS
FORMATION

1 correspondant a été trouvé

Prénom / Nom Fonction Téléphone
Raul DUVENT assistant équipe B 0404040404 i O 7

Créer un correspondant

* Champs obligatoires

*Civilité OM. @Mme

*Nom BRETEAU

“Prénom Yvette
* Fonction assistante égquipe A - COHSUHeZ et/OU mOdIerZ |eS
Tél 0404040401 différents champs
Fax 0404040409
*C iel th il. . .
ourtel yvete@yopmaticom | Cliquez pour valider p

e
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9.2.15 Je supprime un correspondant formation

Je reprends toutes les étapes de l'action « 9.2.12 Je consulte la liste des correspondants

formation ».
Je supprime un compte de correspondant formation.

MON COMPTE

Commune de Chassillé

GESTIONNAIRE PRINCIPAL CT COMPTES OPERATEURS PARAMETRES CORRESPONDANTS
FORMATION

2 correspondants ont été trouvés

Prénom / Nom Fonction Téléphone
Raul DUVENT assistant équipe B 0404040404 = mw
Yvette BRETEAU  assistante équipe A 0404040401 = $

Cliquez pour supprimer le compte

| Créer un correspondant

= Une fenétre s’'ouvre vous demandant de confirmer la suppression.

- A
MessagedelapageWeb = M

i -_-.\.
@ Etes-vous sdr{e) de vouleir supprimer ce(tte) correspondant(e) ¥
k. * 4

oK Annuler
[ |

Cliquez pour confirmer b

= Le compte de 'agent a bien été supprimé.
MON COMPTE

Commune de Chassillé
GESTIONMAIRE PRINCIPAL CT ~ COMPTES OPERATEURS  PARAMETRES [ETIS L NU 1]
FORMATION

1 correspondant a été trouvé

Prénom / Nom Fonction Téléphone
Raul DUVENT assistant équipe B 0404040404 i 7

Créer un correspondant
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9.3 Sous-menu : Webservices

@ Ce sous-menu permet de créer un compte Webservice qui permettra de dialoguer avec
I'application de gestion de formation de la collectivité et de consulter les logs.

9.3.1 Je consulte et enregistre les clés d’échange pour les Webservices
Je me rends dans le menu « MON COMPTE ».

INSCRIPTION EN LIGNE

LesSIN INFO MES INSCRIPTIONS MES AGENTS MES OUTILS MES TABLEAUX DE BORD DISPENSES Ellsieeiichl=

Mes fiches collectivg=

ACTUALITE Mon compte Cliquez sur « MON COMPTE »

BIENVENUE SUR et dans la liste choisir
LA « Webservices »
PLATEFORME
D'INSCRIPTION ) i ] Comptes de préinscriptions
EN LIGNE DU INSCRIPT.IONS fOI'II'I"I.'It!DI'I d'intégration i >
CNFPT les prochaines sessions Demandes de formation 3 instruire
du mardi 26 au jeudi 28 juin 2018 (FIC) 11 préinscriptions 3 vali
Lieu Gare routiére Aix-en-Provence Bastdonne
Inscrire un sgent
Si je n’ai pas encore de compte, je le crée.
WEBSERVICES
Commune de Chassillé
LoGS WeBSERVICES
0 compte Webservices a &té trouvé
0 compte Webservices
Nouveau compte webservices
Nom de la collectivité Commune de Chassillé ChOISISseZ un ||be”é pour Votre

* Libellé / Description compte Webservice

* Clé d'identification 2778a610110c2e2c5e309c1a253fa2d

Toutetiacer (TR Cliquez pour enregistrer P

Je vérifie la création de mon compte Webservice.
WEBSERVICES

Commune de Chassillé

COMPTE WEBSERVICES LOGS WEBSERVICES

1 compte Webservices a été trouvé
Libellé / Description Clé dlidentification Mise & jour Clé Mon com pte a bien
SIRHChassille e778a610110c2e2c5e309c1a253fa2d 2016-02-04 11:57:11 im) été Cre’e’

1 compte Webservices

Cliquez pour consulter le compte p
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= Le détail du compte s’affiche.

WEBSERVICES

Commune de Chassillé

COMPTE WEBSERVICES LOGS WEBSERVICES

1 compte Webservices a été trouvé
Libellé / Description Clé didentification Mise a jour Cl&

al SIRHChassille e778a610110c2e2c5e300c1a253fa2d 2016-02-04 11:57:11 jm)

1 compte Webservices

Editer ce compte webservices

Nom de la collectivité Commune de Chaszille

Modifiez le libellé de votre compte Webservice b

* Libellé / Description SIRHChassille (

* Clé d'identification e778a610110c2e2c5e309c1a253a2d

Resénérer cstie 06 idenifcstion el Modifiez la clé d’identification e

Tout effacer m— . .
Cliquez pour enregistrer b

afin de mettre en place des flux entre votre SIRH et IEL.

ﬂ Une fois votre compte Webservice créé, vous pourrez faire une demande au CNFPT

9.3.2 Je consulte les logs liés aux Webservices
Je me rends dans le menu « MON COMPTE ».

INSCRIPTION EN LIGNE

RSN INFO MES INSCRIPTIONS MES AGENTS MES OUTILS MES TABLEAUX DE BORD DISPENSES gile

Mes fiches collecty

Mon compte Cliquez sur « MON COMPTE »

BIENVENUE SUR ACTUALITE et dans la liste choisir

I%ALATEFORME « Webservices »

[E);:NLSIEEEQL?N INSCRIPTIONS formation d'intégration 90“; - delpféli““"ipﬁ‘ms

CNFPT les prochaines sessions Demandes de formation 2 instruire
du mardi 26 au jeudi 28 juin 2018 (FIC) 11 préinscriptions 3 vali

Lieu Gare routiére Aix-en-Provence Bastdonne

Inscrive un agent
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J’accede aux logs.
WEBSERVICES

Commune de Chassillé

COMPTE WEBSERVICES LOGS WEBSERVICP

Cliquez pour accéder aux logs

1 compte Webservices a été trouvé
Libellé / Description

SIRHChassille

Clé d'identification

1 compte Webservices

Je consulte les logs.
WEBSERVICES
Commune de Chassillé

COMPTE WEBSERVICES LOGS WEBSERVICES

0 logs webservice
Collectivité Sélectionnez une collectivite
Service [|Inscription []Agent
Libellé | Description
Plage du 5 au

0 log webservice = &ié trouve

e778a610110c2e2c5e309c1a253fa2d

Mise & jour Clé

2016-02-04 11:57:11

Retour [JOK [JKO

]

Réinitialiser Afficher les logs

Cliquez pour afficher les logs

Utilisez les criteres de
recherche pour rechercher

des logs
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